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S6:329+/QP-BKHCN Ha Néi, ngaydF thdng 11 ndm 2020

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lrong d6i véi don vi
va cong chire, vién chirc cia B6 Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUGNG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cu Ludt Can b9, cong chiec ngay 13 thang 11 ndm 2008,

Can cu Ludt Vién chucc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Ludit sira déi, bé sung mot sé dieu cia Lugt Can b, cong chuc va
Ludt Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019,

‘ Cén cit Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13 théng 8 nim 2020 cia Chinh ph

vé danh gid, xép loai can bd, cong chilc, vién chuc,

Cén cit Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16 thing 8 néim 2017 cia Chinh phi!
quy dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Bé Khoa hoc va
Cong nghé,

Xét dé nghi cua Vu truong Vu T6 chite can bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gid, xép loai chit
lugng ddi v6i don vi va c¢ong chtrc, vién churc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 3649/QD-BKHCN ngay 28 thang 11 ndm 2018 cua B trudng
B¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Quy ché danh gia, phan loai déi véi don vi
va cong chuc, vién chic cua B6 Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Vu truéong Vu Té chirc can bg, Chanh Vian phong B9, Thu trudng
cac don vi thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noinhén:

- B6 trudng, cac Thir trudng;
- Pang ty B6 (dé phdi hop):
- Cac don vi truc thude Bo;

- Luu: VT, Vu TCCB.
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V) NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
; DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG DBOI VOI BON VI VA CONG CHUC,
VIEN CHUC CUA BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé 3297/QP-BKHCN ngay 27 thang 11 ndm 2020
cua B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, thim quyén, trinh tu th
tuc danh gia, xép loai chét luong d6i véi co quan, td chirc, don vi (sau day goi
chung la don vi) va cdng chirc, vién chirc cia B Khoa hoc va Céng nghé.

2. béi tugng ap dung

a) Quy ché nay ap dung dbi vé6i don vi va cong chuec, vién chirc cua Bo
Khoa hoc va Céng nghé.

b) Ngudi lam viée theo ché d6 hop dong lao ddng tir 12 thang trd 18n trong
cac don vi thudc Bo duoc 4p dung Quy ché nay dé danh gid, xép loai chét luong.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong

1. D6i véi don vi

a) Viée danh gia, xép loai chit luong don vi phai béo dam khéach quan, toin
dién, céng bang, chinh xac, céng khai, dan chu, nghiém tic, trach nhiém va c6
tinh x4y dimg; khong né nang, trii ddp va mang tinh hinh thiec.

b) Viéc danh gia, xép loai chét luong don vi phai can cir vao muc d6 hoan
thanh nhiém vu trén co s& chirc ndng, nhiém vu thudng xuyén va nhiém vu dot
xuét ctia don vi; chdp hanh ndi quy, quy dinh cta don vi, cia Bo va duong 16i,
chu truong ctuia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

c) Két qua danh gia, Xép loai chit lugng don vi theo quy dinh tai Quy ché
nay duoc su dung trong dénh gia, binh xét thi dua - khen thudng va lam co s&
trong danh gid, xép loai chit lvong té chirc dang.

2. Béi vdi cong chirc, vién chirc

a) Nguoi dung dau don vi truc tiép danh gia, xép loai chét luong cip phd,
cdng chue, vién chic thudc don vi minh quan ly va chiu trach nhiém vé quyét
dinh cta minh.
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Riéng d6i v6i clp pho ciia nguoi dimg dau don vi su nghiép céng lap, viéc
dénh gia, xép loai chat luong do cip ¢6 thidm quyén b nhiém quyét dinh.

'b) Bao dam khach quan, cbéng bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtic; bdo dam ding thdm quyén quan ly, danh gia cong chic,
vién chie. T

¢) Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cén ct vao chirc trach, nhiém
vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cbng viéc,
san pham cu thé; déi véi cong chire, vién chuc lanh dao, quan 1y phai gin voi
két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, td chuc, don vi duoc giao quan ly,
phu trach.

Muc xép loai chat luong ctia cong chuc, vién chuc 18nh dao, quan ly khong
cao hon muc xép loai chat luong cta don vi truc tiép phu trach.

d) Cong churc, vién chirc ¢6 thoi gian cdng tac trong ndm chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché dé thai san.

Cong chtre, vién chic nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap ludt trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi vAn thuc hién danh gid
nhung khong xép loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

Céng chirc, vién chire nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép lut thi
két qua xép loai chat luong trong nim la két qua xép loai chét luong cta thoi
gian lam viéc thuc té clia nam do. _

Cong chuc, vién chuc dugc don vi cir di dao tao, bdi dudng & trong nudc
va nudc ngoai thi thuc hién danh gig, xép loai dua trén muc dé hoan thanh
nhiém vu va két qua hoc tap.

d) Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc theo quy
dinh tai Quy ché nay duoc str dung trong danh gia, binh xét thi dua - khen
thudng va lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién.

Piéu 3. Ping ky ké hoach cong tac nim

1. Déi véi don vi

a) Can cu chuc ndng, nhiém vu duoc giao va tinh hinh thuc té vé cong tac
quan ly & don vi; ké hoach, chuong trinh hanh déng ctia Bé Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién cac chuong trinh, chi thi, nghi quyét cia Chinh phu; Quyét dinh
cua Bo trudng B Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Ké hoach cong tic trong
tAm hang nam cta cc don vi, ngudi ding dau don vi té chirc xay dung ké hoach
cong tdc nam.

b) Ké hoach cbng tac nam cia don vi phai cu thé héa timg ndi dung cong
viéc, phan cdng cu thé dén tung lanh dao va cong chuc, vién chire cia don vi,
thoi gian bat dau va thoi han két thuc, san pham/két qua can dat (Mau 01).
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¢) Do1 voi nhiém vu dot xuat dugc cap cé thaim quyén giao thuc hién trong
nam, don vi phai b6 sung cung véi Ké hoach cong tdac nam cua don vi dé cudi
ndm danh giad dugc day du, toan dién.

2. D061 v6i cong chuc, vién chire

a) Dang ky ké hoach cong tac nim

- Cén ctr linh vyc dugc phéan cong theo vi tri viéc lam va ké hoach cng tac
cua don vi trong ndm, cong chic, vién chirc dang ky k€ hoach céng tdc nim cua
minh véi nguot dung dau cap quan ly truc tiép (Mau 02); céng chirc, vién chic
thuc hién viéc cap nhat ké hoach c¢ong tdc ndm vdéi nguoi ding dau cap quan ly
truc ti€p khi dugc giao thém nhiém vu ngoai ké hoach dd dang ky (nhiém vu dot
xuat) hodc dugc bd nhiém gilt chiic vu lanh dao, quén ly méi, hodc dugc phin
cong phu trach nhiém vu khac.

- Nguo1 dimg dau cap quan ly truc tiép xem xét, phé duyét ban déng ky ké
hoach cong tac ndm cia céng chuc, vién chirc; xac nhan viéc cdp nhat ké hoach
cOng tadc ndm cua cong chuc, vién chic; giam sat, kiém tra tién do thuc hién
nhiém wvu.

Ban dang ky nhiém vu da duoc phé duyét va cong viéc cu theé dugc giao la
co s& dé danh gid viéc hoan thanh khoéi luong, tien do, chat lugng cong vicce
trong tuan, thadng, quy, nam.

b) Phan cong, phan nhiém thyc hién nhiém vu

- Nguoi dung dau don vi cén thyc hién viéc phan coéng, phan nhiém 1o
rang, cu thé doi véi cap phd phu hgp véi chirc nang, nhiém vu, quyén han va
tinh hinh thuc té cia don vi.

- Nguoi dung dau don vi phén céng, phan nhiém cu the, ré rang theo yéu
cau cua vi tri viéc lam dé1 vdi tiing cdng chire, vién chiic ctia don vi theo nguyén
tac khong bo sot, khong trung 13p nhi€ém vu, bdo dam phu hop véi chic nang,
nhiém vy, quyén han va tinh hinh thuc té€ cia don vi.

- Nguoi ding dau don vi thuc hién phén cdng, phan nhiém do6i véi cap pho
va cong chuc, vién chuc phai tinh dén ty 1€ khoi luvong cong viéc cua cép phod,
cdng chuc, vién chuc thuc hién so vé1 khoi lugng cong viée chung cua don vi.

- Viéc phén cong, phan nhiém thuc hién nhiém vu duoc thé hién bang vin
ban cua don vi.

3. Pon vi, cong chtre, vién chic hoan thanh viéc dang ky, phé duyét ké
hoach cong tdc nam trong thang 3 hang ndm. Ban dang ky ké hoach cdng téac
nidm cua don vi, cong chuc, vién chirc d2 dugc phé duyét 1a co s& dé nhan xét,
danh gia viéc hoan thanh khoi lugng, tién do cong viéc trong nam cua don vi,
cdng chuc, vién chuc.
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Don vi, cong chiec, vién chiic khéng dang ky ké hoach cong tac nim theo
yéu cdu clia cap ¢ thim quyén s& bj xem xét, xép loai & mirc khong hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 4. Ty 18 khéi lwong cong viée clia cong chire, vién chirc da thue
hi¢n so véi khoi lwgng cong viée chung ciia don vi

1. Ty 18 khdi luong cong viéc cla cOng chirc, vién chuc da thuc hién so vél
khéi lugng cong viéc chung ctia don vi (sau ddy goi la ty 18 khéi luong cong
viéc) laty 1é khéi lugng cong viée da thuc hién ciia mdi cong chic, vién chirc so
v6i khoi luong cong viéc dd thuc hién cia don vi.

2. Can clt vao khdi Juong va mirc d6 phirc tap cia cong vi€c da thuc hién
trong nim ctia mdi cong chirc, vién chirc, nguoi ding dau don vi xéc dinh ty 1&
khéi luong cong viée cia céc cong chire, vién chirc do don vi minh quéan 1y.

3. Ty 1& khéi luong cong vide cling véi tidu chi quy dinh tai chwong I cia
Quy ché nay 14 cin ctr d& ngudi dimg ddu don vi danh gid, xép loai chét luong
cdng chire, vién chic.

Chuong II
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUC

Muc 1
TIEU CHi CHUNG VE DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 5. Chinh tri tu tuéng

1. Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phip
luét cia Nha nudc va cac nguyén tac to churc, ky ludt ciia Dang, nhat 1a nguyén
tic tap trung dan chd, tw phé binh va phé binh;

2. C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khéng
dao dong trudc moi kho khan, thach thuc;

3. Dat lgi ich cia Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

4. C6 y thic nghién cuu, hoc tdp, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tuéng Hd Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va c4c van béan cia Pang.

Piéu 6. Pao dirc, 16i séng

1. Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao dtc, 16i séng, tu dién
bién, tur chuyén hoa;

2. C6 161 séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong séng, gian di;

3. C6 tinh than doan két, x4y dung co quan, td chic, don vi trong sach,
viing manh,;
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q 4. Khéng dé ngudi thén, ngudi quen lgi dung chure vy, quyén han ctia minh
dé truc loi.

Diéu 7. Tac phong, 1€ 16i 1am viéc

1. Co trach nhiém véi cong viéc; ndng ddng, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

2. Phuong phép 1am viéc khoa hoc, dén chu, ding nguyén tic;

3. C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thue hién nhiém vy;

4. Cé thai dd dung muc va phong céach ung xu, 18 161 1am viéc chudn muc,
dap tmg yéu cau cta van hoa cong vu.

Piéu 8. Y thirc t6 chire ky luat

1. Chip hanh su phén cdng cua don vi;

2. Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta don vi noi cong tac;

3. Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

4. Bdo céo diy du, trung thuc, cung cdp thong tin chinh x4c, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién churc trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong cua don vi vai cap trén khi duoc yéu cau.

Piéu 9. Két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dwoc giao

1. Pbi v6i cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly:

a) Quan triét, thé ché héa va thuc hién chi truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phép luat ciia Nha nudc tai don vi;

b) Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi; khéng dé xay ra cac vu, viée vi
pham ky luét, vi pham phdap luat phai xur ly, tinh trang khiéu nai, t6 céo kéo dai;
phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi;

¢) Lanh dao, chi dao, t6 churc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t0 cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 céng vu, cong chuc tai don vi;

d) X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua don vi dugc
giao quan ly, phu trach, trong dé xac dinh rd két qua thyuc hién céc chi tiéu,
nhiém vu, luong hoa bang sdn pham cu thé.

2. Bdi véi cong chire, vién chirc khong gilt chire vu 1anh dao, quan 1y:

a) Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién do, chat lugng thuc
hién nhiém vu;

b) Thai d§ phuc vu nhan dan, nha khoa hoc, t6 chirc khoa hoc va cong
nghé, doanh nghiép d6i v6i nhitng vi tri ti€p xic truc ti€p hodc truc tiép giai
quyét cong viéc chia ngudi dan, nha khoa hoc, t6 chiic khoa hoc va cong nghé,
doanh nghiép.

¥ Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Muc 2
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQGNG CONG CHUC

Diéu 10. Xép loai chat lrong cong chire

Can ct vao két qua danh gid, cong chic dugc xép loai chét luong theo cac
muc nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2. Hoan thanh tt nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khéng hoan thanh nhiém vu.

Diéu 11. Tiéu chi xép loai chit lwgng cdng chirc & mirc hoan thanh xuit
sic nhiém vu

1. Cong chirc khong gitt chie vu ldnh dao, quan 1y dat dugc tat ca céc tiéu
chi sau day thi xép loai cht luong & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién t6t cac quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7 va Diéu 8 Quy ché
nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cta phép luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo céng viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chét luong,
hiéu qua cao, trong dé it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt muc.

2. Cong chuc giit chiie vu 13nh dao, quan 1y dat duoc tit ca céc tidu chi sau
day thi xép loai chit lugng & murc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7, Piéu 8 va khoén 1
Diéu 9 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tién do, bio dam chat luong, hiéu qua cao;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac don vi hodc linh vuc cong tac duoc
giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 50% chi
tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt muc;

d) 100% don vi thugc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu trg 1én, trong dé it nhat 70% hoan thanh t5t hodc hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

Pidu 12. Tiéu chi xép loai chit lwgng cong chirc & mirc hoan thanh tbt
nhiém vu

1. Céng chirc khong giit chiic vu lanh dao, quan Iy dat dugc tat ca cac tidu
chi sau déy thi xép loai chét luong & mic hoan thanh tét nhiém vu:
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a) Dap Ung cac tiéu chi quy dinh tai Didu 5, Pidu 6, Pidu 7 va Diéu 8 Quy
ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo quy dinh ca phap luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao dung tién do, bao dam chét luong,
hiéu qua.

2. Cong chuc giit chic vu lanh dao, quan ly dat dugc tAt ca cdc tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong & muic hoan thanh tt nhiém vu:

a) Dap tmg cac tiéu chi quy dinh tai Pidu 5, Diéu 6, Piéu 7, Diéu 8 va
khoén 1 Piéu 9 Quy ché nay;

b) Cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phép luit,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dwoc giao déu hoan thanh dang
tién d9, bao dam chat lugng, hiéu qua;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic don vi hodc linh vuc cbng tac duoc
giao phu trdch hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong do6 it nhét 80%
hoan thanh ding tién d6, bao dam chét luong;

d) 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 13. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chire & mic hoan thanh
nhiém vu

1. Cong chuc khong gil chtrc vu lanh dao, quan ly dat duoc tat ca céc ticu
chi sau day thi xép loai chét lugng & mac hoan thanh nhiém vy;

a) Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Piéu 7 va Piéu 8 Quy
ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bdo dam chét lugng, tién do hoéc
hiu qua thip.

2. Cong chuc lanh dao, quan ly dat dugc tAt c& céac tiéu chi sau day thi Xép
loai chét luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap mg céc tidu chi quy dinh tai Didu 5, Piéu 6, Piéu 7, Piéu 8 va
khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qud thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chat lwong, tién d6 hoac
hiéu qua thép;
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c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cdc don vi hodc nganh, linh vuc cong tac
duoc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thuéc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép
duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Picu 14. Tiéu chi xép loai chit lwgng céng chirc & mirc khéng hoan
thanh nhiém vu

1. Cong chirc khong gitt chuc vu ldnh dao, quan ly c6 mét trong céc tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai ve tu tudng chinh tr1, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyen héa theo danh gia ctia cip c6 thdm quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luét, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién dd, chat lugng, hiéu qua;

c) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu, bi xt ly ky luat
trong ndm danh gia.

2. Cong chuc gifr chuc vu lanh dao, quan ly c6 mdt trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong 6 muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 song, tu dién

bién, tir chuyén hoa theo danh gid cua cép c6 thdm quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cia phap luat, theo ké hoach d ra ho#c theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chét lugng, hiéu qua;

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy dinh cta phap luét.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong nam danh gia.

Muc 3
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUOQNG VIEN CHUC
Piéu 15. Xép loai chat lwgng vién chirc
Can ctr vao két qua danh gia, vién chic duoc xép loai chat luong theo céc
muc nhu sau:
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2. Hoan thanh t6t nhiém vuy;
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3. Hoan thanh nhiém wvuy;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 16. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mirc hoan thanh xudt
sdc nhiém vu

1. Vién chure khéng gili chic vu quan ly dat duoc tAt ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chit luong & muc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a) Thuc hién tot cac quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7 va Piéu 8 Quy ché
nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duogc giao bdo dam diung tién do, chat
lugng, hiéu qua cao, trong do it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mic.

2. Vién chic quan ly dat duoc tt ca céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién t5t cac quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7, Didu 8 va khoan |
Piéu 9 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da ky
két, theo ké hoach d& ra hoic theo cong viéc cu thé duoc glao déu hoan thanh
ding tién d6, bao dam chéat lugng, hi€u qua cao;

c) Don vi hodc linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh tht ca
cac chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 50% chi tidu, nhiém vu hoan thanh
vugt muc;

d) 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu tr& 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t5t va hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

Piéu 17. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mic hoan thanh tot
nhiém vu

1. Vién chuc khong gilt chue vu quan ly dat duge tat ca cac tiéu chi sau day
thi Xép loai chét lugng ¢ muc hoan thanh t6t nhiém vy:

a) Pap tng cac tidu chi quy dinh tai Pidu 5, Piéu 6, Piéu 7 va Piéu 8 Quy
ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc dd ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo céng viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién d6, chit
luong, hiéu qua.

2. Vién chtc quan ly dat dugc tit ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Pap tUng céc tiéu chi quy dinh tai Piéu 5, biéu 6, Pidu 7, Piéu 8 va
khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay;
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b) Céc tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop ddng 1am viée da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vide cu thé duge giao déu hoan thanh
diung tién d6, bao dam chét lugng, hiéu qua;

c) Pon vi hodc linh vuc cong tic duoc giao phu trach hoan thanh tat ca
cac chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhét 80% hoan thanh diung tién d6, bao dam
chét luong;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quén ly truc tiép dugc danh
gid hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhat 70% hoan thanh tét hodc hoan
thanh xuat sic nhiém vu.

Piéu 18. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chire & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chirc khong gifr chirc vu quan ly dat duoc tht ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ting cac tidu chi quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Diéu 7 va Piéu 8 Quy
ché nay; ,

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu
qua thép.

2. Vién chiic quéan 1y dat duoc cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong ¢
murc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap Ung céac tidéu chi quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Pidu 7, Diéu 8 va
khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay;

b) Céac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dé)ng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong dé c¢6 khong quéa 20% tiéu chi chua bdo dam chét luong, tién do hoéc hiéu
qua thap;

¢) Pon vi hodc linh vuc cdng tdc duogc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc dénh gia hoan thanh nhiém vu trg 1én.

Piéu 19. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chuc khong gift chie vu quan Iy ¢d mét trong cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co bidu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dic, 16i sbéng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gi4 cta cip c6 tham quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao
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chua bao dam tién dd, chit luong, hiéu qua;

c) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xr ly ky luat
trong nam danh gia.

2. Vién chitc quéan 1y ¢6 mét trong cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat
luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

, a) Co biqéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 161 séng, ty dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cia cap c¢6 tham quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach d€ ra hodc theo cong viéc cu thé dwoc giao
chua bao dam tién do, chét luong, hiéu qué;

¢) Don vi hodce linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh dudt 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr ly theo quy dinh ctia phép luat.

d) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong nam danh gia.

Muc 4

THAM QUYEN, TRACH NHIEM DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUG, VIEN CHUC

Piéu 20. Tham quyén danh gia, xép loai chat luong céng chire, vién chirc

1. B6 trudng Bé Khoa hoc va Céng nghé quyét dinh danh gid, xép loai
chét lugng déi voi nguoi dung dau céc don vi truc thudc Bo sau khi cé y kién
nhan xét, danh gid cia Thd trudng dugc phan cong phu trach;

Quyét dinh dénh gia, xép loai chat luong dbi véi cap pho cia ngudi ding
dau cac don vi su nghiép cong lap truc thudc B¢ sau khi co y kién nhan xét,
danh gi4 ctia ngudi dung dau don vi.

2. Nguoi ding dau don vi thude Bo cé tu cach phap nhan, cé don vi truc
thudc thi nhan xét, danh gia va Xép loai chét luong dbi voi cép pho cda minh va
ngudi ding dau cac don vi truc thudc;

Nguoi dung dau don vi thudc B c6 tu cach phép nhan, khong c6 don vi
truc thude truc tiép nhén xét, danh gid va xép loai chét luong dbi véi clp pho
cia minh va cdng chuc, vién chtc trong don vi.

Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap thudc B cd trach nhi€ém nhan xét,
d4nh gia va c6 vin ban dé nghi ngudi co thdm quyén bé nhiém xem xét, quyét dinh
xép loai chét luong dbi véi cap phé ctia minh.

Vidu:

- Téng cuc truong Tong cuc Tiéu chudn Do lwong Chét heong truc tiép

nhdn xét, danh gia va xép loai chat luong Pho Téng cuc truong, Cuc truong va

11

¥ Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Vu truong cdc Cuc, Vu truc thude, ngudi dimg dau va cdp phd cia nguoi dimg
dau cdc don vi su nghiép truc thudc,

- Vién truong Vién Ning heong nguyén tir Viét Nam truc tiép nhdn xét, danh
gid va xép loai chit lwong nguoi dimg dau, cap phé ctia nguoi ding dau cde don
Vi truc thude va toan thé vién chire khéi co quan Vién, nhdn xét bc%ng vin ban, dé
nghi B6 trucng quyét dinh danh gid va xép loai chat luong cdp phé ciia minh;

- Vién truong cdc Vién truc thugc Vién Nang luong nguyén tu Viét Nam tryc
tiép nhdn xét, danh gid va xép loai chat luong vién chite thudc Vién, nhdn xét bang
vin ban, dé nghi Vién trucng Vién Ning hiong nguyén tir Viét Nam quyét dinh
ddnh gid va xép loai chdt luwong d6i voi cdp phd cia minh.

3. Cép phé ctua nguol dung d4u don vi thude B cé tu cach phap nhan,
c6 don vi truc thudc nhan xét, danh gia ddi véi ngudi dung dau cac don vi truc
thudc duge phan céng phu trach trude khi ngudi dimg déu xem xét, quyét dinh
xép loai chét luong;

4. Nguoi ding dau don vi thude B6 khong 6 tu cich phap nhan, truc tiép
nhén xét, ddnh gia va xép loai chét luong déi v6i cAp phd ctia minh, ngudi dimg
dau cac don vi truc thudc va cOng chirc, vién chuc thude don vi;

Vi du:

- Vu truomg cdc Vu truc thuéc Bo truc tié}? nhdn xét, danh gid va xé’p loai chat
lwong Pho Vu truong va céng chuc thugc Vi,

- Vu trucng cdc Vu tric thuée Tong cuc Tiéu chudn Po luong Chdt luong:
Truong cdc ban chuyén mon thugc Ban Quan ly khu cong nghé cao Hoa Lac
truec tiép nhdn xét, danh gid va xép loai chdt lwong Phé Vu truong, Phé Trudng
ban chuyén mon va céng chirc hodc vién chitc thudc vu hodc ban chuyén mon.

5. Nguoi ding dau cip phong va tuong duong cia don vi thude Bd gitp
thi truéng don vi nhén xét, danh gia cép pho cuia minh va céng chirc, vién chuic
trong phong vé nhiing ndi dung do phong chi dao, theo dbi; béo céo ngudi ding
dau cAp trén truc tiép dé xem xét, quyét dinh xép loai chét luong.

Vi du: |

- Truéng phong thuéc Vu truc thuéc Bé truc tiép danh gid cde cong chie
trong phong vé nhitng ndi dung do phong chi dao va theo dbi (whw y thitc chdp
hanh ky ludt, phoi hop cong tdc...) va bdo cdo Vu trudng quyét dinh xép loai
chdt liwong céng chie thude quyén quén Iy;

- Truong phong truc thudc Cuc truc thuoc Bo hodc Cuc truc thugc Téng
cuc truc tiép dénh gid Pho trudng phong, cong chite trong Phong va bdo cdo
Cuc trudng quyét dinh xép logi chat lwong céng chirc thudc quyén qudn 1y,

Piéu 21. Trach nhiém danh gia, xép loai chit lugng cong chirc, vién chire

Khi thuc hién dénh gia, Xép loai chit luong cong chuc, vién chiic, Nguoi ¢
thim quyén ngoai viéc can cu cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1, Muc 2, Muc 3
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Chuong 1T Quy ché nay, con phai tinh dén ty 18 khdi luong cong viée, mic do
phtic tap, chat luong va hiéu qua cua céng viéc do cong chic, vién chuc da thuc
hién so vai khéi luong cong viée chung ctia ca don vi, so vdi cac cdng chire, vién
chtc khic dé x4c dinh mtc xép loai chit luong dénh gia vira bao dam dugc cong
bi“mg, thuc tién, vira ¢é tinh dong vién, khuyén khich nhan t6 tich cuc;

Ngudi cé thim quyén danh gia, xép loai chit lugng cong chire, vién chic
chiu trach nhiém ddi véi quyét dinh ctia minh.

Muc 5
TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 22. Panh gia dinh ky hang nim

1. Pon vi to chirc Hoi nghi danh gié, Xép loai chét luong dé cong chue,
vién chirc tham gia gép y kién; v kién gép v duoc 1ap thanh bién ban va thong
qua tai H6i nghi.

2. Thanh phan tham du Hbi nghi:

a) Chu tri Hoi nghi: Lanh dao don vi

b) Pbi véi don vi ¢6 tu cach phap nhan, c6 cac don vi truc thude, thanh
phén tham du 1a tép thé 1anh dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan
thanh nién va ngudi ding dau céc don vi truc thudc;

c) Péi v6i don vi khéng c6 tu cach phap nhan, cé phap nhan nhung khong
c6 don vi truc thudc, thanh phén tham du 12 toan thé cong chuc, vién chirc cua
don vi.

H6i nghi danh gig, xép loai chit luong chi duoc tién hanh khi ¢6 ti thiéu
2/3 tong sé dai biéu thudc thanh phan tham du cé mat. Trudng hop cong chirc,
vién chire thudce thanh phan duoc danh gia, xép loai chat luong ving mat thi phai
lam béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo mau va ndp cho ngudi ¢ thdm
quyén, trach nhiém danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh tai Piéu 20 Quy
ché nay dé bao céo tai Hoi nghi.

3. Trinh tu danh gia, xép loai chét luong cong chic, vién chic

a) D1 vai cong chiie, vién chirc 1a cp phé clia nguoi dimg dau don vi va
cong chuc, vién chirc chuyén mon, nghiép vu

- Céng chic, vién chirc chuan bi bao cdo tu nhan xét, danh gia (Mau 03 dbi
v6i cong chue, Mau 04 dbi véi vién chirc).

- Céng chirc, vién chic trinh by béo cdo tu danh gia két qua cong tac;
cong churc, vién chic trong don vi tham gia gop y kién nhéan xét.
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- Péi v6i cong chirc, vién chic 1a cAp phé ciia nguoi ding dau don vi thi
cap lly dang cing cép noi céng chiic, vién chiic cong tic ¢ ¥ kién dénh gié,
nhan xét bang vin ban vé cdng chirc, vién chic (Mau 05).

- Ngudi dimg diu don vi nhan xét vé& két qua céng tac cla cép pho cua
minh va céng chirc, vién chirc ctia don vi; tham khéo két qua dénh gi4 ciia tap
thé cbng chirc, vién chic trong don vi; ¥ kién tham gia ctia cp ty dang va quyét
dinh xép loai chét lugng cp phé ctia minh va cdng chirc, vién chirc trong don vi
hoic d& nghi ngudi dimg dau don vi cip trén truc tiép xem xét, quyét dinh xép
loai chat lugng cip phé ctia minh.

b) Déi véi cong chire, vién chirc 1a ngudi dimg dau don vi

- Ngudi ding ddu don vi chuin bi bdo cdo tu déanh gid két qua cong téc
(Mau 03 déi véi cong chirc, Mau 04 dbi véi vién chire). |

- Ngudi dimg dau don vi trinh bay béo céo tu déanh gia két qua cong tac;
cong chirc, vién chirc trong don vi tham gia gép ¥ kién nhén xét ngudi dimg dau
don vi.

- Cép ty dang cing cip ¢6 v kién danh gi4, nhan xét bang van ban dbi v6i
nguoi dung ddu don vi duoc dénh gia, xép loai chét lugng (Mau 05).

- N6p két qua danh gia ngudi dimg dau don vi va bién ban héi nghi vé bo
phén phu trach céng tac td chirc can b cta don vi cp trén truc tiép.

- B6 phan phu trach cong tac to chirc can b ciia don vi cép trén truc tiép
tong hop v kién nhan xét, ddnh gid cta tap thé cong chirc, vién chirc va cip uy
dang ciing cap noi cong chirc, vién chirc cong tac va céc tai liéu lién quan (néu
c6), dé xudt ndi dung danh gid va mic xép loai chit luong ddi vdi cong chic,
vién chire; trinh ngudi ding dau don vi cip trén truc tiép quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi cAp trén truc tiép tham khao y kién nhan xét, danh
gi4 quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 20 Quy ché nay, quyét dinh xép loai
chét luong dbi v6i cong chirc, vién chirc.

Piéu 23. Panh gia theo tuan, thang, quy trong nam hoic theo yéu cau

cia cAp c¢6 thim quyén

1. Can cir vao thuc té trién khai cong viéc tai don vi, nguodi ding dau don
vi xdy dung phuong an quan 1y khéi luong, chit lugng cong viéc do mdi cong
chirc, vién chirc cua don vi da thuc hién trong tuln, thang, quy 1am co sé dé thuc
hién danh gid chét luong cong chiic, vién chirc theo quy dinh tai khodn 3 Piéu
56 dugc stra doi, bé sung tai khoan 11 Diéu 1 cta Luét s6 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 sira ddi, bd sung mét sé diéu cia Luit Can bg, céng chirc va Luit
Vién chuec.

2. bBinh ky hang tudn, thing, quy, ngudi dimg dau don vi t6 chirc giao ban
cong tac cua don vi, trong dé 1ong ghép viéc nhén xét, danh gia chét luong cong
chire, vién chutrc cuia don vi minh. '
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Chuong II1
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI

Picu 24. Xép loai chit lwgng don vi

Can ctr vao két qua dénh gia, don vi dugc xép loai chét luong theo cac muc
nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khéng hoan thanh nhiém vu.

Piéu 25. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lwong don vi hoan thanh xuit sic
nhiém vy

Don vi dat dugc céc tidu chi sau day thi xép loai chit luong & muc hoan
thanh xuét séc nhiém vu:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét, theo ké hoach
dé ra hoéc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam ding tién do, chét luong,
hiéu qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc;

2. Chu déng, tham muu, dé& xuét véi cdp c6 thdm quyén céc giai phap dé
thuc hién t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao;

3. Thuc hién tét viéc tang cudong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc
hién tét viéc phong, chéng tham nhiing; thuc hién nghiém quy ché dén chi co so;

4. Thuc hién ddy du, nghiém tic ndi dung cai cach hanh chinh (Cai céch
thé ché; cai cach thi tuc hanh chinh; cai cach t6 chirc bd may; x4y dung va nang
cao chat luong d6i ngii cong chirc, vién chirc; cai cach tai chinh cong; hién dai
héa hanh chinh);

5. Thuc hién diy du, nghiém tic viéc bdo cdo dinh ky, béo céo ddt xuét
theo yéu ciu cac cap;

6. La tap thé doan két ndi bd, guong mau chip hanh dudng 161, chu truong
ctia Dang, chinh sach, phat luat ctia Nha nude, cac ndi quy, quy ché cta don vi;

7. C6 it nhit 80% cong chirc, vién chirc duge xép loai chit lwong hoan thanh
tdt nhiém vu trd 1én, trong d6 co it nhét 20% hoan thanh xuit sic nhiém vu.

Piéu 26. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lrgng don vi hoan thanh tbt
nhiém vu

Don vi dat dugc cac ti€u chi sau day thi Xép loai chét luong & muc hoan
thanh tdt nhiém vu:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao ding tién dd, bao dam chét luong,
hiéu qua;

2. Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6 va khoan 6 Piéu 25 Quy ché nay;
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3. C6 it nhat 70% cong chic, vién chirc duge xép loai chét luong hoan thanh
t6t nhiém vu tro 1én trong do c6 it nhét 10% hoan thanh xut sic nhiém vu.

Diéu 27. Tiéu chi danh gia, xép loai chéit lwong don vi hoan thanh
nhiém vu

Don vj dat dugc cAc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc hoan thanh
nhiém vu:

1. Céc tiéu chi quy dinh tai khoén 3, 4, 5, 6 vakhoan 6 Diéu 25 Quy ché nay;

2. Céc tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong do
c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit lwong, tién do hoic hidu qua thap;

3. C6 it nhat 60% cong chirc, vién chirc duoc dénh gia, xép loai chét luong
hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

Piéu 28. Tiéu chi danh gi4, xép loai chit lwgng don vi khong hoan thanh
nhiém vu

Pon vi c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chit luong & muc
khong hoan thanh nhiém vu:

1. C6 trén 20% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cta phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao chua
bdo dam tién do, chat luong, hiéu qua;

2. Chua t6 chirc thuc hién viée danh gia, xép loai chat luong don vi, cng chiic,
vién chuc;

3. Thiéu tinh than phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu dé anh hudng dén két qud hoat dong cta don vi hodc chét luong
cua van ban dugc giao xay dung, gop y;

4. C6 cong churc, vién chure bi ky ludt tu hinh thirc canh cao tr¢ 1én hodc
dudi 60% cong chuec, vién chirc duge danh gia, xép loai chét lugng hoan thanh
t5t nhiém vu;

5. Noi bo don vi mit doan két hodc ¢ don thu t6 céo phét sinh, kéo dai,
chua giai quyét dut diém;

6. C6 sal pham trong hoat ddng cong vu hodc hoat dong quan ly da duoc
thanh tra, kiém toan phat hién dang cho xir Iy.

Piéu 29. ThAm quyén, trach nhiém danh gia, xép loai chat lwong don vi

1. Tham quyén danh gia, xép loai chét luong don vi

a) Bo trudng B6 Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh Xép loai chét luong
cac don vi truc thudc Bo.

b) Thu trudng cac don vi thudc Bo quyét dinh xép loai chét luong cac don
vi truc thudc theo nd1 dung, tiéu chi tai Quy ché nay.
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2. Tréach nhiém danh gia, xép loai chét luong don vi

Khi thuc hién dénh gia va xép loai chét luong don vi, nguoi ¢6 tham quyén
ngoai viéc cin clr cdc tidu chi quy dinh tai Diéu 24, 25, 26, 27 va Piéu 28
Chuong IIT Quy ché niy, con phai tinh dén ty 18 khbi lwong cong viée, mirc do
phtc tap, chét luong va hiéu qua cua cong viée do cac don vi truc thude da thuc
hién so véi khdi luong cong viéc chung cta ca don vi, so vdi cac don vi truc
thudc khac dé xac dinh muc Xép loai chét luong vira bdo dam dugc cong béng,
thuc tién, vira cé tinh dong vién, l(huyén khich nhén t6 tich cuc;

Nguoi cé tham quyén danh gia, Xép loai chét lwrong don vi chiu trach nhiém
d6i véi quyét dinh ctia minh.

Piéu 30. Trinh tw danh gia don vi

Viéc danh gia, xép loai chét lugng don vi chi dugc thuc hién sau khi c6 két
quéa danh gia, xép loai chét luong céng chirc, vién chirc. Trinh tu danh gid, xép
loai chét luong don vi nhu sau:

1. Don vi tu danh gia

a) Céc don vi 1a dbi tuong danh gia, xép loai chét lvong hang nam xay
dung bao cdo danh gia két qua cong tac nam cta don vi (Mau 06);

b) Ngudi dimg dau don vi trinh by bao cédo danh gid két qua cong tac nim
tai cudc hop cua don vi dé cac thanh vién tham dyu cudc hop déng gop y kién.
Cacy kién duoc ghi vao bién ban va thdong qua tai cudc hop;

Théanh phan du hop: Toan thé cong chire, vién chire va ngudi lao déng dbi voi
cac don vi c6 s6 luong cong chire, vién chiic va ngudi lao dong it hon 50 nguoi;
toan thé céng chirc, vién chiic va ngudi lao dong hodc can b chu chdt di véi cac
don vi ¢6 s6 lwong cdng chiic, vién chitc va ngudi lao dong tir 50 ngudi trd 1én.

¢) Nguoi dimg déu don vi thudc Bo co tu cach phép nhan, ¢ sb luong
cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng it hon 50 ngudi; ngudi ding dau don vi
thuéc Bé khéng co tu cach phap nhan ddi chibu véi céc tiéu chi quy dinh tai
bidu 24, 25, 26, 27 va Diéu 28 Quy ché nay, ddng thoi tham khao y kién cua
cap ty dang, lanh dao don vi, cong doan dé quyét dinh viéc dénh gid, xép loai
chét luong;

d) Nguoi dung dau don vi thude Bd c6 tu cich phéap nhén, cé don vi truc
thude va co sb luong cdng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng tir 50 ngudi trd
[én thanh 1ap T thim dinh cua don vi dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu
cac don vi truc thudc theo céc ndi dung danh gia két qua hoan thanh nhiém vu
quy dinh;

d) Sau khi hoan thanh viéc tiu danh gi4, xép loai chét luogng, don vi hoan
chinh hd so giri vé bd phén t6 chic can bd cia don vi cép trén truc tiép dé tong
hop, tham vén ¥ kién T6 thdm dinh trudc khi trinh cip c6 thAm quyén quyét dinh
xép loai chét luong.
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Théanh phén hd so gom:

- Vin ban dé nghi xét cong nhan két qué danh gia, Xép loai chét lugng cua
don vi;

- K& hoach cdng tac ndm cua don vi (dd bao g&n ca cac nhiém vu thudng
xuyén va dot xuat);

- Ban bao cdo danh gia két qua cong tic nim cia don vi kém theo minh
chimg (56 Cong vin, Quyét dinh, Vin ban quy pham phdp ludt...);

- Bang tong hop két qua xép loai chat luong céng chire, vién chirc va nguoi
lao ddng; bang tong hop két qua phan xép loai céc don vi truc thudc.

Thoi gian ndp hd so:

Ché&m nhét ngay 20 thang 12 cua nim danh gia, cdc don vi truc thudc Bo gui
Hé so vé B¢ Khoa hoc va Coéng nghé qua Vu To chirc can bg; file dién tr ban
Word cua Béo cao danh gid két qua cong tdc ndm cua don vi gl qua Email:
tecb(@most.gov.vn. Sau thoi han néu trén, don vi nao chua gii ma khéng co 1y
‘do chinh dang s€ bi xem xét, danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

2. Tham dinh cdp B6 ctia don vi quan ly:

a) Thanh vién T6 thim dinh

T6 tham dinh gom Thu trudng cic don vi quan 1y chire ning ctia B do Vu
trudng Vu T chirc can b 1a T6 truong. Vu T chire can bo giap T thdm dinh
tong hop két qua tham dinh. Céc thanh vién con lai ctia TS thdm dinh gdm:

- Chanh Van phong Bg;

- Vu trudng Vu Ké hoach - Tai chinh;

- Vu trudng Vu Phép ché;

- Vu truéng Vu Hop tac quéc té;

- Vu trudng Vu Thi dua - Khen thudng;

- Chanh Thanh tra B9;

- Cuc truéng Cuc Théng tin khoa hoc va cong nghé qudc gia;

- Gidm dbc Trung tim Coéng nghé thong tin.

b) Thoi diém, ndi dung danh gid, tham dinh:

Cham nhét ngay 10 thang 01 cta ndm lién ké sau nim danh gia, Thanh vién
T thAm dinh can ¢ theo Tiéu chi quy dinh tai cac Diéu 24, 25, 26, 27 Quy ché
nay dé nhan xét danh gia mic d6 dat duogc thude linh vue quan Iy dugc giao cho
ting don vi truc thudc Bo gii vé Bo Khoa hoc va Cong nghé qua Vu T6 chirc
can bo. Cu thé:

- Panh gid muc do hoan thanh ké hoach cong tac cua don vi, khdi lugng
cong viéc da hoan thanh trong ndm: xac dinh nhitng nhiém vu trong k& hoach da
hoan thanh, chua hoan thanh. Trong cac nhiém vu d& hoan thanh cén chi ra tién
d6 hoan thanh cong viéc (dung han hodc chim); trong cac nhiém vu chua hoan
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thanh can chi ra cdc nhiém vu khong thé hoan thanh do 1y do bét kha khang va
duoc lanh dao B6 dong y.

- Panh gia mirc d6 chdp hanh viéc thuc hién céc van ban quan ly, diéu hanh
cua Bo.

c) Trach nhiém thyc hién déanh gia méc do chép hanh viéc thuc hién cac van
ban quan ly, diéu hanh cia Bo

Thanh vién T6 tham dinh theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu nay danh
gia muc do chép hanh viéc thuc hién céc vin ban quan ly, diéu hanh ctia B6 theo
ba mirc (Miu 07, c6 minh ching kém theo): Chip hanh tét (N1); Chp hanh
twong dbi tét (N2), Chép hanh chua tét, con vi pham (N3). Cu thé:

- Vu truéng Vu T chiic can bo:

+ Nhan xét, danh gia viéc xay dung ké hoach cong tac ném, td chtc danh
gia Xép loai theo quy dinh tai Piéu 23 Quy ché nay; viéc thuc hién cac quy dinh
cta phap luét trong cong tc t6 chirc bd may, cong tac chinh sach can bd, cong
tac dao tao va cong tac cai cadch hanh chinh theo phén céng cia Lanh dao Bo;

- Chanh Van phong Bo:

+ Nhan xét, danh gia viéc chép hanh chi dao cua Lanh dao B§ qua cac vén
ban chi dao, diéu hanh, thong bao két luan céc phién hop do Lanh dao Bé ch tri,
cac phién hop giao ban tuén/théng; viéc thuc hién quy ché 1am viéc va cac quy
ché ngi bo khac.

+ Nhan xét, danh gia viéc thuc hién ké hoach khoa hoc va céng nghé ndi bo,
cong tac dau tu x4y dung co ban; quy dinh cua phap luét lién quan dén cong tac
cal cach thua tuc hanh chinh theo phén céng cia Lanh dao Bé.

- Vu truéng Vu K& hoach - Tai chinh:

+ Nhén xét, danh gia viéc xay dung va td chic thuc hién ké hoach cong tac
trong tdm hang nam,;

+ Nhéan xét, danh gia viéc thuc hién cong tac tai chinh, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; viée chép hanh cac quy ché lién quan. |

- Vu truéng Vu Phép ché: Nhan xét, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh va
quy ché lién quan trong x4y dung vin ban quy pham phép luét.

- Vu truéng Vu Hop téc qudc té: Nhan xét, danh gid viéc chdp hanh cac
quy dinh lién quan dén hoat déng hop tac qudc té va cic quy ché lién quan.

- Vu truéng Vu Thi dua - Khen thuéng: Nhén xét, danh gia viéc thuc hién
cong tac thi dua - khen thudng va céc quy ché lién quan.

- Chanh Thanh tra B6: Nhan xét, danh gia viéc thuc hién ké hoach thanh tra
ctia céc don vi thude bd; cong tac tiép dan; cong tic xir Iy va giai quyét don thu
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thudc thim quyén cua cac don vi thudc
Bo; viéc thuc hién cac két luan, kién nghi cua Thanh tra Chinh pht; cong téac
phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.
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- Cuc truéng Cuc Thong tin khoa hoc va cong nghé qudc gia: Nhan xét,
danh gia viéc thuc hién cong tac cung cép thong tin vé nhiém vu khoa hoc va
cong nghé dang tién hanh, giao ndp két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
thurc hién ché dd bao céo thng ké va céc cude didu tra théng ké nganh khoa hoc
va cong nghé va cac quy ché lién quan.

- Gidm déc Trung tdm Cong nghé théng tin: Nhén xét, d4nh gia vé ing
dung cong nghé thong tin; cong tac cai cach hanh chinh theo phén cong cua
Lanh dao B¢ va thuc hién céc quy ché lién quan.

d) Trach nhiém thuc hién danh gia mac d6 hoan thanh ké hoach cdng tac
nam ctia don vi, khéi luong cong viéc d& hoan thanh trong nam:

Vu Té chiic can bd chu tri, phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh, Van
phong Bg, Vu Phap ché, Trung tdm Cong nghé théng tin thwe hién.

3. Tham dinh tai don vi: Thanh phﬁn, nhiém vu cda T6 thdm dinh tai cac
don vi truc thudc Bo (néu c6) do Thu trudng don vi quyét dinh.

4. Cham nhét ngay 15 thang 01 ciia nam lién ké sau nim danh gid, Vu To
chitc can b hoan thanh viée tdng hop v kién ctia Td thdm dinh cling Ho so danh
gid, xép loai chit lwong timg don vi trinh B trudng dé xem xét, quyét dinh xép
loai chét lugng don vi truc thudc Bo. Trong truong hop can thiét, Vu truéng Vu
T4 chirc c4n b s8 tb chirc hop T thim dinh.

Chwong IV
CHE PO THONG TIN, BAO CAO, QUAN LY VA SU DUNG KET QUA
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG

Diéu 31. Thong bao két qui danh gia, xép loai chit lugng

1. Ngudi diing déu don vi thong bao két qua danh gid, xép loai chit luong
cho céc don vi tryc thudc va cong chuc, vién chic dugc danh gia biét béng van
ban va cong khai két qua xép loai chét luong dé cong chirc, vién chirc trong don
vi duoc biét trong thoi gian cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi t6 chic Hoi
nghi danh gia, Xép loai chét luong.

2. Vu T chic can bd thong bao két qua danh gia, xép loai chit lugng cia
Bo trudng d6i véi don vi, nguol dung dau cac don vi truc thudc Bo va cép phé
cda nguoi dung dau céac don vi su nghiép truc thudc Bo, déng thoi gui két qua
danh gid, xép loai dugc Bo trudong phé duyét vé Hoi déng Thi dua, Khen thudng
ctia BO (qua Vu Thi dua - Khen thudng) trude ngay 20 thdng 01 cla ndm lién ké
sau nam danh gia.

3. Giai quyét kién nghi vé danh gié, xép loai chét lwong céng chirc, vién chirc:

Sau khi nhén dugc thong béo két qué dénh gia, Xép loai chét luong, truong
hop cdng chirc, vién chic khong nhat tri v6i két qua danh gia, xép loai chat
[uong thi cé quyén kién nghi. Viéc gidi quyét kién nghi do ngudi ¢6 thdm quyén
danh gia, xép loai gidi quyét.
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Piéu 32. Quan Iy, lru giit ho so' danh gia, xép loai chat lwgng

1. Két qua danh gia, xép loai chit lwong cdng chiic, vién chic duge thé
hién biang van ban, luu vao hd so cong chirc, vién chic bao gdm:

a) Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia,

b) Phiéu danh gia, xép loai chét lugng cong chuce, vién chuc;

¢) Nhan xét ctia cAp 0y noi cdng tac (néu co);

d) Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gi4, xép loai chét
lwong céng chirc, vién chirc ctia cap ¢ tham quyén;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gi4, xép loai chat lugng cong
chtc, vién chic (néu co);

e) Céc van ban khac lién quan (néu co).

2. Vu T6 chic cén b va cac don vi dwoc phan cip quan 1y cong chire, vién
chirc luu ho so dénh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc theo quy dinh
vé& phan cap trong quan Iy hd so cong chirc, vién chic.

Piéu 33. Sir dung két qua danh gid, xép loai chat lwong

1. Két qua danh gi4, xép loai chat luong cong chire, vién chirc 1a can e dé
bd tri, st dung, dao tao, bodi dudng, nang ngach hoic thiang hang chtrc danh nghé
nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai,
khen thudng, ky luét, danh gid, xép loai chit luong dang vién va thuc hién cic
chinh sach khac dbi véi cong chire, vién chire.

2. Coéng chirc ¢6 02 nam lién tiép dugc xép loai chét luong & mirc khéng
hoan thanh nhiém vu thi don vi ¢6 thdm quyén giai quyét cho théi viée.

3. Vién chtrc ¢6 02 nim lién tiép duoc dénh gid, xép loai chét luong ¢ mirc
khong hoan thanh nhiém vu thi don vi cé tham quyén quan ly, st dung dugc don
phuong chdm dut hop dong lam viée véi vién chic.

4. Cong chuc gift chirc vu linh dao, quan Iy ¢6 02 nam khéng lién tiép
trong thot han bd nhiém duoc x€p loai chat luong & mac khong hoan thanh
nhiém vu thi bé trf cong tac khac hodac khdng b6 nhiém lai.

5. Cong chtrc khong gilt chic vu lanh dao, quan ly trong 03 ndm c6 02 ndm
khong lién tiép duoc xép loai chat luong & mic khong hoan thanh nhiém vu & vi
tri viéc lam dang dam nhan thi bo tri vao vi tri viéc lam c6 yéu cau thap hon.

- Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 34. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay duoc théng nhat thue hién tai cac don vi thudc va truc thude
Bo tir ndm 2020.

21

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



2. Bon vi thudc Bo dugc 4p dung quy dinh veé danh gia, Xép loai chit luong
vién chuc tai Quy ché nay dé danh gia, Xép loai chét luong déi v6i nguoi lam
viéc theo ché do hop déng lao dong.

Viéc to chite dénh gia, xép loai chét luong nguoi lao dong két hop véi danh
gia, xép loai chét lugng cong churc, vién chirc hang nam.

Piéu 35. Lién thong trong danh gia, xép loai chit lwgng

Dé nghi Bang uy B, cac cép uy dang va cac td chitc doan thé thudc B, trén
co s& quy dinh ctia Quy ché nay va céc quy dinh cua Dang, doan thé, vin dung
xdy dung va t6 chic thuc hién viée dénh gia, xép loai chit lwong dang vién, doan
vién bao dam su lién thong, dong b trong cong tac danh gid, xép loai chét luong.

Piéu 36. Trach nhiém cia cac don vi tree thugc Bo

1. T chitc trién khai thuc hién va chi dao cac don vi thudc, truc thudc cung
thuc hién thong nhat Quy ché nay.

2. Tong hop két qua danh gid, xép loai chat luong cong tac 06 thang ddi véi
cong chic, vién chic thuge tham quyén quan Iy (muc 1, 2 Méu 08), gii v& Bo
Khoa hoc va Cong nghé qua Vu T chirc can b trude ngay 30 thing 6 hang nam.

Téng hop két qua dénh gia, xép loai chét lugng cong tac nam dbi voi don
vi va cong chirc, vién chuc thude tham quyén quan ly (Mau 08), giri vé Bo Khoa
hoc va Céng nghé qua Vu T6 chire cén bé trude ngay 20 thang 12 hang nam.

3. Nguoi dang dau cac don vi truc thudc BO chiju trach nhiém trude Bo
trudng vé két qua danh gia, xép loai chat luong don vi va céng chuc, vién chic
thudc tham quyén.

Piéu 37. Trach nhiém ciia Vu T6 chirc can b

1. Cha tri, phéi hop véi cac don vi trong Bo td chtrc trién khai thuc hién
cac noi dung tai Quy ché nay; phdi hop véi cac don vi xem xét, giai quyét nhiing
van dé phat sinh trong qua trinh trién khai thuc hién theo quy dinh.

2. Téng hop két qua danh gia, xép loai chét luong don vi va cong chie, vién
chtrc cua cac don vi truc thudc Bo; tham muu gitp B trudng quyét dinh viéc
danh gia, xép loai chét lugng don vi truc thudc B9, nguoi dung dau don vi truc
thudc Bo va cép pho cua ngudi dung dau don vi su nghiép truc thudc Bo; téng
hop, bdo cdo B No1 vu trude ngay 01 thang 3 hang nadm theo quy dinh.

3. Téng hop cac van d& vudng mac, phét sinh trong qué trinh thuc hién
Quy ché hodc khi ¢6 su didu chinh, thay ddi quy dinh ctia Chinh pht, d& xut
Bo trudng sira doi, bd sung Quy ché nay.

Piéu 38. Cong tac kiém tra, giam sat

1. Kiém tra, giam sét dinh ky

Hang nam, cdng tac kiém tra, gidm sét viéc danh gi4, xép loai chat luong
don vi va cong chuc, vién chtrc duge thuc hién két hop véi kiém tra cong tac tb
churc can bo.

22

¥ Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



a) Vu T chirc can bd chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu,
trinh B9 trudng xem xét, quyét dinh ndi dung kiém tra, giam sat viéc danh gia,
xép loai chét luong don vi va cong chuc, vién chuc cua cac don vi trong ké
hoach kiém tra cong tac to chire can bo.

b) Nguoi dung dau don vi thude Bo chiu trach nhiém xay dung va té chic
thuc hién ké hoach kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tdc danh gia, Xép
loai chat lugng don vi va cong chirc, vién chirc ctia don vi theo phan cip quan
ly can bg.

2. Kiém tra dot xudt

Cén ct yéu cau cong tac hoac chi dao cua cép trén truc tiép, Vu T6 chiic
can bd/bd phan lam cong tac td chirc cén bo cia don vi chu tri, chiu trach nhiem
tham muu va té chic thuc hién viéc kiém tra, giam sat dot Xuat cong tac danh
gi, xép loai chit lugng don vi va cong chie, vién chirc cia cac don vi theo phin
cap quan 1y can bo.

3. Noi dung kiém tra, gidm sét

Két qua xay dung, ban hanh van ban huéng dan viée danh gid, xép loai chat
luong don vi va cong chire, vién chirc ctia don vi; td chie ding ky ké hoach cong
tdc hang ndm cua don vi va cong chirc, vién chuc; cong tac theo dai, kiém tra,
danh gié tinh hinh, két qua thuc hién chtc trach, nhiém vu cua don vi va cong
chire, vién chire theo ké hoach cong tic nam da dang ky; quy trinh, tha tuc va két
qué thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong don vi va cong chirc, vién chiic
cua don vi.

4. Két qua kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh
lién quan dén cong tac danh gia, xép loai chat luong don vi va céng chirc, vién
chtc dugc st dung lam co s& dé dénh gid viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu
dugc giao cua nguoi ding dau cac don vi thudc B6 vao cudi ndm./. j//
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DANH GIA, XEP LOWE \CHAT: ]

MOT SO MAY

(Ban hanh kém theo Dmy=ete dinh gid, xép loai chdt luong dbi voi

dom vi va céng chirc, vién chitc cua Bé Khoa hoc va Céng nghé

tai Quyét dinh s6: 3297/QD-BKHCN ngay 27 thdng 11 ndm 2020)

M3u 01 | Ké hoach cong tdc ndm cda don vi

Mau 02 | Ké hoach cong tac nam ctia céng chirc, vién chirc

Mau 03 | Phiéu danh gia, xép loai chét lwvong cong chtc

Mau 04 | Phiéu danh gia, xép loai chét lwong vién chic

Mau 05 | Nhan xét cua cép ty dang cing cép

Mau 06 | Bdo céo danh gia két qua cong tic nam cta don vi

M?&u 07 | Phiéu thdm dinh cta don vi quan ly

MEu 08 Téng hop két qua danh gia, xép loai chit luong don vi va cong chic,

vién chuc
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Don vi cdp trén truc ti€p

MaAu 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Don vi......
KE HOACH CONG TAC NAM ....
(duing cho don vi)
A. DAC PIEM TINH HINH CHUNG
(Chitc ndng/nhiém vu va nhan luc)
B. NHIEM VU CHINH
I. Xay dung vin ban
Chi Phu
TT Tén nhiém vu San phdm | tri/Phéi | Thoihan | trach/Thuc
hop hién chinh
: Vin ban quy pham phap
luat
1
2
II | Vin ban quan Iy diéu hanh
1
2
II. Nhiém vu khoa hgc va cong nghé
Cha Phu
TT Tén nhiém vu San pham | tri/Phdi | Thoihan | trach/Thue
hop hién chinh
1
2
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IIL. Cac nhiém vy, cong viéc chuyén mon thwong xuyén theo chirc ning
dam nhiém

Chi Phu
TT Tén nhiém vu Sén phlem tri/Phdi | Thoihan | trach/Thue
hop hién chinh
1
2

(Néu ré xudt xu, cdn cit, tén nhiém vu/céng viéc, ndi dung chinh, thoi gian thyc
hién, thoi han hoan thanh, phdn céng chu tri, thuc hién, két quda/san pham cudi cung
hodc yéu cau can dat tinh dén cudi ndam ké hoach)

C. PHAN CAM KET
- V& hoan thanh céc mat cdng tac cua don vi;

- Phan cong, phan nhiém rd rang dén tung cong chirc tai don vi, ddm bao
bat cir viéc gi cling ¢6 nguoi chiu trach nhiém cu thé.

- Dang ky phén dau xép loai chit luong cudi ndm: ...........cooooeeeeiiiiiinn.

..., ngay... thang ... nam...

Noi nhén: , THU TRUONG PON V]
- LD don vj cap trén tryc tiep; 5 tén. don dd’u
- LD don vi; (ky ten, g dav)

- Luu: VT, TCCB don vi.
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Pon vi cap trén trwc tiép Méu 02

Don vi..weeueeeee.
KE HOACH CONG TAC NAM ...
(dung cho cd nhdn céng chic, vién chirc)
- Ho va tén: Tudi:

- Ngach/Chirc danh nghé nghiép: (ngach bdc/chiic danh nghé nghiép - hang)
- Bac luong: Heé sb:
- Chitc vu (chinh quyén - doan thé):

- Chure trach nhiém vu: (theo vi tri viéc lam va theo phdn cong):

Céan cu quy ché lam viéc, chirc trach nhiém vu theo vi tri cong tac va phan

cong cua don vi, ké hoach céng tac chung nam 20... cua don vi, t6i déng ky ké
hoach cOng tac cua c& nhan nam 20.. nhu sau:

1. Cam két chap hanh nghiém tic chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh
sach, phédp luat cua Nha nudc trong thi hanh céng vu, hoat dong su nghiép va

trong do1 séng, sinh hoat & don vi va noi cu tr:

..........................................................................................

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché vé y thic t6 chire ky luat,
gidr 1am viéc; viéce chp hanh, tudn tht su phan cong, diéu dong cia cip c6 tham
quyén, hop tac - phéi hop trong thuc hién cong vu, hoat dong su nghiép:

3. Dang ky va cam két hoan thanh nhiém vu, c6ng viéc dugc giao trong
nam 20.. theo k& hoach cu thé nhu sau:

3.1. Nhiém vu xdy dung van ban quy pham phap luat va van ban quan ly
cac cap (néu cd):

| Chitri/ | Thoi gian b
TT Tén nhiém vy Sén phim ;l.l Il T!l()l gian bit
phoi hep | dau, két thic
1
2
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(Néu ré loai hinh van ban, cdp van ban, trdch nhiém chu tri/tham gia, phan ndi dung
duoc giao thuc hién truc tiép, thoi gian bdt dau, thoi gian két thuc, két qua cdan dat dén cuoi
ndam ké hoach, yéu cau so luong, chat luong két qua can dar).

3.2. Nhiém vu t6 chirc trién khai van ban quy pham phdp luat, van ban quan
Iy d4 ban hanh c6 lién quan dén linh vuc, trach nhiém duoc giao (néu co):

Chu tri/ Thoi
phéi hop gian

Vian ban va noi dung cong viéc ,
TT ' >R San phim

trien khai

(Néu ro loai hinh van ban, cd’p van ban, trdach nhiém chu tri/tham gia, pha‘h néi dung
duwoc giao thuc hién truc tiép, thoi gian bt dau, thoi diém két thic, két qud can dat dén cudi
néim ké hoach, yéu cau sé luong, chdt luong két qud can dat).

3.3. Nhiém vu nghién ctiu khoa hoc va phat trién cong nghé (néu c6):

.+ 4. | Thoigian
. Chi tri/ ph 018
TT | = Tén nhiém vu San phim “h: PRV bt diu,
P két thic
1
2

(Néu ré tén nhiém vu dd duoc phé duyét, vai tro chu tri/tham gia, ndi dung duoc giao
thiee hién truc riép, thoi gian bér ddu, thoi diém kér thic, két qud can dat dén cudi nim ké
hoach, yéu cau s6 luong, chat luong két qua can dat).

3.4. Nhiém vu/cong viéc thuong xuyén trong thuc thi cong vu/hanh chinh/
hoat dong su nghiép theo vi tri viéc 1am va theo phan cong cua td chirc

Chai tri/ Thoi
phéi hop gian

Vin ban va noi dung cong viéc . 2
TT y g cong VIS Sin pham

trién khai

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



(Liét ké ting loai/mhom cong viéc thuomg xuyén phdi lam trong ndm, cam két vé chat

lwong, tudn thi ding quy trinh thil tuc, tién do, thoi han)

3.5. Céc nhiém vu/cong tac khac (doan thé, kiém nhiém, biét phdi)

(Chitc trdach, nhiém vu dugc giao dam nhdn, yéu cdu cong viéc can hoan thanh trong

nam...)

4, DE xult, KIEn NN (MU €6). ..o s o ios oo oo oo et e e e e

Noi nhdn:

- LD don vi cAp trén truc tiép;
- LD don vi;

- Luu: HS, TCCB don vi.

............ ,ngay  thang  ndm 20...

Nguwoi ding ky
(Ky, ghi rd chic vu va ho, tén)

............. ,ngay  thdng  ndm 20...
Phé duyét ciia Tha truéng don vi
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Mdéu 03

Pon vi cap trén truc tiép CONG HOA XA HOI CHU NGHJIA VIET NAM
(Don vi) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
......... ,ngay  thang  nam 20..

Ho va tén:
Chuac vu/chire danh:
Don vi cong téac:

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr] tu tuéng:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh 1 ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d céng viéc):

(796’1' chiéu, so sdnh véi ké hoach cong tdac ndm da dwoc phé duyét va nhiém vy do cd'p
c6 tham quyén giao, trinh bay chi tiét nhiém vu da hodn thamh, nhién vu chua hoan thanh, 1 do
khdch quan, chi quan)

5.1. Két qua thuc hién nhiém vu xay dung vén ban quy pham phap luat va
van ban quan 1y céc cap (néu cé):

(Néu r6 logi hinh vdn ban, cdp vdn bdn, trdch nhiém chii tri/tham gia, phdn ngi dung
duwoc giao thue hién truc tiép, thoi gian bét dau, thoi diém két thic, két qud (san phdm va minh
ching) da dat dén cuéi ndm ké hoach, chi tiéu sé heong, chat luong két qua da dat; han ché,
thiéu s6t, ngi dung chia hodn thanh, nguyén nhan).
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2 Thoi gi
San pham Chi tri/ Thoi gian h;ég:ln
TT | Ténnhiémvu | va minh WV bt ddu, ‘ Ghi chi'

, phoi hop 5L thanh

chirng két thace A

thue te
1
2

5.2. Két qua thyc hién nhiém vu nghién cu khoa hoc va phat trién cong
nghé (néu c6):
(Néu ro tén nhiém vu da duoc phé duyét, vai tro chi tri/tham gia, ngi dung duwoc giao

thyee hién truc tiép, thoi gian bdt dau, thoi diém kér thiic, két qud (san phdm v minh chimg) di
dat dén cudi ndm ké hoach, mirc d@s dap vng vé s6 luong, chdt lwong, han ché, thiéu sot, khoi
luong chia hodn thanh theo ké hoach, nguyén nhadn).

2 Thoi gi
San pham Chil tri/ Thoi gian h;ﬁg:m
TT Tén nhiém vu va minh ;‘,l n bit dau, ] Ghi chi!

) phoi hop o thanh

ching két thuc £

thue té
1
2

5.3. Két qua thuc hién nhiém vu/céng viéc thuong xuyén trong thuc thi

cong vu/hanh chinh/hoat dong sy nghiép theo vi trf viéc lam va theo phan cong

cua don vi

(Liét ké timg logi/nhém céng viéc thwong xuyén da lam trong ndm, doi chiéu voi ké

hoach vé chat luong, tudn thii quy trinh thit tuc, tién dg, thoi han, két qua (san phdm va mink
chitng); han ché, thiéu s6t, khoi luong chuwa hoan thanh, nguyén nhan)

7 - Thoi oi
Sinphim | . | Thoigian h(l” ' gtan
TT | Tén nhiém vy va minh £. bit dau, oan Ghi chi’
) phoi hop o thanh
chirng két thuc X
thue te
1
2

6. Thai d6 phuc vu nhan dén, doanh nghiép (déi v6i nhiing vi tri tiép xtic
truc tiép hodic truc tiép giai quyét cong viéc ciia ngudi dan va doanh nghiép):

..........................................................................................

' pé nghi ghi rd nhiém vu thuc hién theo K& hoach da dang ky hay nhiém vu dét xuét phét sinh trong nam.
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PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qué hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duge giao 1dnh dao, quan
ly, phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét
luong, tién d6 cong viéc):

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

II. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhan xét wu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chit lugng:

(Hoan thanh xudt séc nhiém vy, hoan thanh 16t nhiém vu; hoan thanh nhiém; khong
hoan thanh nhiém vu)

..........................................................................................

............ ,ngay  thang nam 20...

Nguoi ty nhan xét
(ky tén, ghiro ho va tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phén démh cho nguoi dimg dau dom vi cdu thanh (néu cd))

.........................................................................................................................

............ ,ngay  thdng  nam 20....

Ngudi nhéan xét, danh gia
(ky tén, ghiré ho va tén)
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_IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHUTC (Phan danh cho cdp ¢ tham quyén ddnh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, hoan thanh 6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cla can bo:
Ngay  thdng nam 20....

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén, ghi rd ho tén)

10
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Miiu 04

Pon vi cip trén truc tiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Don vi) Djc lap - Tw do - Hanh phiic
......... ,ngay  thdng  ndm 20..

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Ho va tén:
Chirc vu/chtrc danh nghé nghiép:
Don vi cong tac:

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chuce trach, nhi€m vu duge giao (xéac dinh rd ndi dung
cdng viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

(Poi chiéu, so sénh vdi ké hoach céhg tdc ndm da dupc phé duyét va rhiém vu do cdp
co thdm quyén giao, trinh bay chi 1iét nhiém vu da hoan thanh, nhién vu chwa hodn thanh; ly do
khdch quan, chi quan)

5.1. Két qua thuc hién nhiém vu x4y dung vin ban quy pham phap luat va
van ban quan 1y cac cp (néu cd):

(Néu 13 loai hinh van ban, cdp véin ban, trdch nhiém chii tri/tham gia, phdn ngi dung
duoc giao thuc hién tryc tiép, thoi gian bdr dau, thoi diém két thie, két qua (san phdm véa minh
chimg) da dat dén cudi nam ké hoach, chi tiéu s6 luong, chit heong két qud da dat; han ché,
thibu sét, néi dung chua hoan thanh, nguyén nhdn).

11
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) Thoi gi
Sinphim | _ | Thoigian l:’;ﬁg;a“
TT | Ténnhiémvu | va minh WV bt diu, ‘ Ghi chii?
chin phoihop |\« thge | ‘thanh
g thue té
1
2

5.2. Két qua thuc hién nhiém vu nghién cru khoa hoc va phét trien cong
nghé (néu co):
(Néu rd tén nhiém vu dd duoc phé duyét, vai tro chi tri/tham gia, ndi dung dugc gioo

thwe hién truc tiép, thoi gian bét ddu, thoi diém két thic, két qud (sén phdm va minh chiing) dd
dat dén cudi nam ké hoach, mikc dé dap vng Vvé 56 lwong, chit luong, han ché, thidu sét, khoi
lwgng chwa hoan thanh theo ké hoach, nguyén nhdn).

i Thoi gi
Sinphim | | Thoigian h;ﬁg;a“
TT | Ténnhidmvy | va minh WEV bit dau, ‘ Ghi chit?
) phoi hop AL v . thanh
ching két thic £
thuc té
I
2

5.3. Két qua thuc hién nhiém vu/céng viéc thudng xuyén trong thuc thi

cong vu/hanh chinh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phén cong

cua don vi

(Liét ké tung loai/nhom cong viéc thuong xuyén dd lam trong ndm, doi chiéu voi ké

hoach vé chdt huong, tudn thii quy trinh thi tuc, tién do, thoi han; két qud (san phdm va minh
chimg): han ché, thiéu sét, khoi lupng chiea hoan thanh, nguyén nhdn)
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] - Thoi oi
San pham Chii tri/ Thoi gian lf 1‘glan
TT | Tén nhiém vu va minh £. bit dau, oan Ghi chi?
. phoi hop PR thanh
ching két thic £
thue té
1
2

6. Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghiép (déi v61 nhitng vi tri tiép XUc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée clia ngudi dan va doanh nghiép):

2pg nghi ghi rd nhiém vu thuc hién theo Ké hoach da dang ky hay nhiém vu dot xut phét sinh trong ndm.
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PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat ddéng cia co quan, t& chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan
ly, phu trach (xdc dinh 18 néi dung coéng viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat

luong, tién do cong viéc):

.........................................................

..............................................................................

IL. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG

1. Tu nhén xét uu, khuyét diém:

2. Ty xép loai chit luong:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém, khéng

hoan thanh nhiém vuy)

.........................................................

............. ngay  thdng ndm 20...

Nguoi ty nhan xét
(ky tén, ghi ré ho va tén)

IIL. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA DOl VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU DON VI SUNGHIEP CONG LAP

..............................................................................

..............................................................................

............ , ngay  thang  nam 20....

Nguwoi nhan xét, danh gia
(ky tén, ghi ré ho va tén)
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_IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cdp cd tham quyén danh gid)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoon thanh
nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu).

Ngay  thdang ndm 20....

NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky tén, ghi rd ho tén)

14
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Miu 05

DANGBO............ | DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY).........
NHAN XET CUA.......... (cdp iy ding ciing cdp)

(doi voi cong chitc, vién chuic ldnh dao, quan 1y)

C6 nhitng wu, nhwoc diém chinh sau:
1- Chdp honh duong 16i, chii truong cua Pang, chinh sach, phdp ludt cua Nha nudce.

Guong mau chip hanh [J; Chép hanh ddy da [J; Cévipham [

2- Lanh dao, chi dao thuce hién nhiém vu chinh tri cua don vi:

Hoan thanh xudt sic []; Hoan thanh t6t []; Hoan thanh []; Chua hoan thanh [

3- Tham gia cdc phong trao, chdp hanh cdc quy dinh ciia don vi:

Guong miu []; Tham gia diy da [J; Tham gia chua ddy du [

4- Dao durc, 161 song, quan hé vadi dong nghiép, nhan ddn:

Quan hé tdt mE Binh thuong []; Quan hé chua tét [

5- Dién gidi thém:

D R R R R L R R R R R R T R R R R

...........................................................................................................................

T/M DANG UY (CHI UY)
(ky, ghi ré ho va tén)

15
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Méu 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phic

PON VI CAP TREN TRUC TIEP
(tén don vi)

Sé: ....... /BC R,

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM 20...

A. PHAN PANH GIA CHUNG
- Pdc diém cua don Vi vé chikc ndng, nhiém vu, quyén han

- Nhitng bién déng/thay déi vé co cdu té chitc, nhén sw, co s& vét chat ky
thudt, co ché hoat dong...

- Piéu kién thudn loi
- Kho khan, thach thuc
B. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM

(Bdm theo ké hoach ddng kyp thudng xuyén va dot xudt dé kiém diém, danh gid két qua
thyee hién) '

S3 2 Thoi gian | Thoi gian
an phim i | hod hos
TT | Tén nhiém vu va minh x. oan oan Ghi chi’
. phoi hop | thanh theo | thanh
chirng ]
Phan cong | thuc té
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I | Nhiém vu x4y dung van ban quy pham phap luat va vin ban quan 1y céc cip

II | Nhiém vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

1
2
Két qua thuc hién nhiém vu/cong viéc thudng xuyén trong thuc thi cong
vu/hanh chinh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phén céng cua
don vi
11I '

(gom cong viéc theo ké hoach da dang ky va céng viéc duwoc xdc dinh tur s6
céng van dén hodc hé thong xu ly van ban dién twr ¢é két qua dau ra duoc

thuee hién trong ndm)

3 pé nghi ghi rd nhiém vu thyc hién theo Ké hoach d& dang ky hay nhiém vu dét xuét phét sinh trong ndm.
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3.1 | Céng viée dugc cip trén giao (Thi tudng Chinh pha, Chinh phil ...)

3.2 | Cdng vi¢c theo dé nghi ciia B9, nganh, dia phuong

~

3.3 | Céng viéc theo dé nghi cia cac don vi trong Bo

3.4 | Cong viéc khac

C. PHUONG HUONG NHIEM VU NAM TIEP THEO
1. Nhiing nhiém vu chinh du kién dua vao ké hoach cong tac va du kién két
qua can dat.
2. Céc giai phép t6 chirc thuc hién.
3. Cac dé xuét, kién nghi 1én cép trén.

D. PHAN TU NHAN XET, PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG CUA
PON V1]

1. Y KIEN CUA TAP THE PON VI

(Phén nay ghi tom tdt Y kién phdt biéu nhdn xét, danh gid cua tdp thé cong chirc, vién
chiic tai hji nghi (cudc hop) 10ng két cong tdc ciia don vi)

II. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

(Xép loai chdt lwong theo 1 trong 4 mikc sau. Hodn thanh xudt sdc nhiém v, hodn
thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

..........................................................................................

...... , ngay  thang nam 20...

Thu trwéng don vi
(ky tén, déng ddu)
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E. Y KIEN KET LUAN CUA CAP CO THAM QUYEN VE KET QUA PANH
GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PON V]

1. Nhan xét
a) Thanh tich chinh di dat duogc:

b) Ton tai, han ché can hoan thién, khac phuc:

.......................................................................................................................

2. Keét luan xép loai chatlwgng don vi.................cooo
(A’ép loai chat lugng theo 1 trong 4 mikc sau. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoon
thanh 0t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

...... ngay  thdng nam 20....
Noinhgn: ’ LANH PAO
- LD dom vi cap trén tryc tiép, PON VI CAP TREN TRU"C TIEP

- LD don vi;
- Luu: VT, TCCB don vi.
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BO KHOA HQC VA CONG NGHE Maiu 07

PHIEU THAM PINH
PANH GIA THEO TUNG LINH VUC CONG TAC NAM 20...

(Phuc vu cong tac danh gid, xé'p logi chdt lwong don vi truc thudc B ndm 20...)

Chiu trach nhiém déanh gia: Vu truéng Vu T4 chirc can bd

Xép loai chap hanh ngi

TT| Tén donvi MGt s6 nhin xét danh gia chinh | quy, quy ché cia B
N1 N2 N3
(1) (2) (3) (4) () (6)

11 |Tiéuchil:

...... , ngay .....thang ....ndm ..........
Nguoi danh gia

(Ghi rd chuee vy, ho tén)

Ghi chii: Tir ¢ét (4) dén cot (6) danh diu vao cdc 6 phit hop theo cdc mikc
dudi day. ,

() NI: Chép hanh tot; N2: Chdp hanh tiwong doi tot; N3: Chdp hanh chita t6t, con
vi pham.
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Méu 08
BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(PON VI) Doc lip - Tw do - Hanh phuc

...... ,ngay  thang nam 20...

TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHUC, PON VI TRUC THUQC NAM 20...

(kém theo Céng vin s6 ... ngay......thang......ndm.....cua ...)

1. Két qua danh gia, xép loai chit lwgng cong chire

Mirc d§ phan loai hoan thanh nhiém vu

Hoan thanh . . Khéng hoan
P Hoan thanh t6t | Hoan thanh . -
Téng ¢& | xuét sac nhiém . N thanh nhiém
STT | Danh muc nhigm vu nhiém vu
) (ngwoi) vu vu
S6 Ty Sé Ty Sé Ty S6 Ty
luong 1é luong 1é luong 1€ luwgng 1€
(nguodi) | (%) | (ngudi) | (%) | (nguoi) | (%) | (nguodi) | (%)
(1) (2) 3) (4) o) (6) (7) (8) ©) (10) | (11)
Cong
1 | chirc hanh
chinh
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2. Két qua danh gia, xép loai chit lwgng vién chire (bao gom cd lao djng hop

dong)
Mirc d§ phan loai boan thanh nhiém vu
Hoén thanh . Khong hoan
2 A Hoan thanh tot | Hoan thanh i .
Tong xuat sac nhiém . , thanh nhiém
: . nhiém vy nhiém vu
STT | Danh muc s0 vu vu
(ngu’b’i) Ie A e X
e | % 1yie| 50 myie| %0 1y
luong luong lugng luong
0 0 )] 0
(ngudi) (%) (nguoi) (o) (nguoi) (%) (nguoi) (%)
(1) (2) () 4 ) (6) (7) (8) @) | a0 | (11
1 | Vién chuc
5 | Lao dong
hop dong
3. Két qua danh gia, Xép loai chét lwgng don vi truc thuge
Két qua danh gia phan loai
TT | Tén don vi trye thuge Ghi chu
HTXSNV | HTTNV | HTNV | KHTNV
(1) 3) (4) () (6) (7)
1 | Phong/Ban...
2 | Trung tam...
3 | Vién...

Tdng cong

Ty 18 %

Tha truéng don vi

( Ky tén, déng ddu)
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