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S6: 1065 /QbB-BNV Ha Néi, ngay 10 thing 12 ndm 2020

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chirc thudc chirc ndng quan ly nha nwdc cia B Noi vu

BOQ TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh sé6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B6
Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghj dinh so 48/2013/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sita doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh soi] 38/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chue;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

Bé trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phi hiedng dan vé nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Vu truéng Vu Céng chirc - Vién chire va Chdnh Vin
phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh
duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim
2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc ciia B6 Noi vu (chi tiét tai phu
luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé cac thu tuc hanh chinh vé linh vuc cong
chtrc ban hanh kém Quyét dinh s6 546/QD-BNV ngay 12 thang 7 niam 2019
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cua Bo truéng BO Noi vu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh linh vyc cong
chtrc, vién chire thude pham vi chire ndng quan 1y nha nude cua Bo Noi vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Chénh Van phong BO, Vu truéng Vu Cong chiic - Vién chic, Vu
truong Vu Phap ché, Thu truong cac don vi thudc, truc thudée BO Noi vu, cac
co quan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; U

-Bo tru:(”mg;

- Cac dong chi Thur truong;

- Cyc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh phu;

- Trung tdm Thong tin (dé ding tai website); ' i : 4 ;
- Luu: VT, Vu CCVC, VP (P. VTLT&KSTTH l\\ . BV P / &‘ L-"

_
Lé Vinh Tan
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THU TUC HANH CHINH QUY DINH TAI NGHI DINH SO 138/2020/ND-CP N &AY 27/11/2020
CUA CHINH PHU VE TUYEN DUNG sU DUNG VA QUANLY CON C{TCHUC

/OD-BNV ngay  thang 12 nam.2020
cua B¢ truong Bo Noi vu)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén van ban quy pham phap

S6 ho so | Tén thi tuc hanh | Tén tha tuc hanh s R \ £ A
TT TTHC chinh chinh thay th & luat quy (Zi}nhxn(.)l dung sua Link vue Co quan thuc hién
doi, bo sung
1. |1.005384 |Thu tyc thi tuyén|Tha tuc thi tuyén | Nghi dinh sd 138/2020/ND-CP | Cong - Toa 4n nhan dan toi
cong chuc cong chuc ngay 27/11/2020 cua Chinh phu | chirc cao, Vién kiém sat

quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chirc

nhan dan ti cao, Kiém
toan Nha nudc;

- Van phong Qudc hoi,
Van phong Chu tich
nuoc;

- B9, co quan ngang b0,
co quan thudéc Chinh
phu;

- T6 chitc do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh
phi thanh 1§p ma
khong phai l1a don vi su
nghiép cong 1ap;
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S6 ho so
TTHC

Tén thu tuc hanh
chinh

Tén thu tuc hanh
chinh thay theé

Tén van ban quy pham phap
luit quy dinh ndi dung sira
doi, bo sung
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Co quan thyc hién
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- Co quan c6 tham
quyén cua Dang Cong
san Viét Nam, Mat tran
T6 qubc Viét Nam, to
chirc chinh tri - xa hoi;
- Tinh 1y, thanh uy truc
thuoc Trung wong; Uy
ban nhan dan cac tinh,
thanh phé Truc thuoc
Trung vong.

2.002156

Thi tuc xét tuyén
cong chuc

Thi tuc xét tuyén
cong chuc

Nghi dinh s6 138/2020/NDP-CP
ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chirc

- Tda 4n nhan dan toi
cao, Vién kiém sat
nhan dan tdi cao, Kiém
toan Nha nudc;

- Van phong Qudc hoi,
Van phong Chu tich
nuoc;

- B9, co quan ngang bJ,
co quan thudéc Chinh
phu;

- T6 chic do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh
phu thanh 13p ma
khong phai l1a don vi su
nghiép cong 1ap;

- Co quan c6 tham
quyén cua Pang Cong
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TTHC chinh chinh thay thé | " q“%?.i“h;“@i dung st e
0i, b0 sung
san Viét Nam, Mat tran
T quéc Viét Nam, to
chirc chinh tri - xa hoi;
- Céc tinh uy, thanh uy
truc thudc Trung wong;
Uy ban nhin dan céac
tinh, thanh phé Truc
thudc Trung wong.
3. [1.005385 |Thu tuc tiép nhan | Thu tuc tiép nhan | Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP |~ Géng | Co quan c6 tham quyén
cac truong hop dac | vao lam cong chuc | ngay 27/11/2020 cia Chinh phu ehyrc quan ly cong chirc
biét trong tuyén quy dinh vé tuyén dung, sir dung
dung cong chirc va quan ly cong chirc
4. 12.002157 | Thu tuc thi nang | Thu tuc thi nang | Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP Cong B9, co quan ngang B9,
ngach cong churc ngach cong chtrc ngay 27/11/2020 cua Chinh phu chtrc co quan thudoc Chinh

quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chirc

phu, t6 chirc do Chinh
phua, Thu tuéng Chinh
phu thanh 13p ma
khong phai l1a don vi su
nghi¢p cong lap; Uy
ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc
Trung wong
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PHANI1.NQI DUNG CU THE CUATUNG
THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUC

I. THU TUC THI TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thyce hién

Bugre 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén
cong chirc (Pieu 13 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phai dang thong bao
tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong
tin dai ching sau: Bao in, bdo dién tir, bdo noi, bao hinh; déng thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. No6i dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) Sb lugng bién ché cong chirc can tuyén ng vi timg vi tri viée lam;
b) S6 lugng vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thot han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén, so
dién thoai di dong hoac co dinh cua c4 nhan, b phan duoc phan cong tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtic, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyén.

3. Trudng hop thay doi ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thuc
hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sb 01
ban hanh kem theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyen hodc gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén
tuyén dung.

Budrc 2. To chire thi tuyén

1. Hoi dong tuyén dung cong chic (Piéu 7 Nghi dinh sé 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dimg dau co quan co tham quyen tuyén dung cong chirc quyet
dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung dé to chire viée tuyén dung. Hoi dong
tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho ctia ngudi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bé phén tham muu vé to
chtrc can bo clia co quan c6 thAm quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la cong chire thude bo phan tham muu
vé t6 chirc can bo ciia co quan co tham quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khac la dai dién lanh dao cua mot sO bo phan chuyén mén,
nghiép vu c6 lién quan dén viéc t6 chirc tuyen dung do ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chtrc quyét dinh.

b) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyet dinh
theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thue hién theo y kién ma
Chu tich Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém
vu, quyén han sau déy:

- Thanh 13p céc by phan giup viéc: Ban lgiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Ban dé thj, Ban coi thi, Ban phéch, Ban cham thi, Ban g:hﬁm phuc khao
(néu co), Ban kiém tra sat hach khi t6 chure thuc hién phdng van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu
ky gitp viéc;
- T6 chirc thu phi dy tuyén va str dung phi dy tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra l?hiéu dang ky du tuyén, t6 chuc thi, chdm thi, cham phic
khao theo quy ché;

- Bao cdo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;
- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong bd tri nhitng nguoi cd ‘quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy tuyén hodc cia bén vo (chong) ctia ngudi du tuyén; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thdi
han xtr Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
ddng tuyén dung, thanh vién cac bo phan gitp viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

—WChﬁ tich Ho1 d@)ng tuyér} dung guyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh 1dp Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi dy tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém gui thong bao bang van ban
t6i nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky.
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3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén cong chuc:

Thi tuyén céng chtrc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, nang luc chung

a) Hinh thtc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chtic chua c6 diéu
kién t6 chirc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

Truong hop to chirc thi trén may vi tinh thi noi dung thi trac nghiém
khong c6 phan thi tin hoc.

b) N6i dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét chung vé hé thdng chinh
tri, td chirc bd may cua Pang, Nha nudc, cac td chtrc chinh tri - xa hoi; quan
1y hanh chinh nha nudc; cong chirc, cong vu va cac kién thirc khac dé danh
gia nang luc. Thoi gian thi 60 phut;

Phan 1I: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu ciu cta vi tri viéc lam vé mot
trong nam thu t1eng Anh, Nga, Phap, buc, Trung Qudc hoic ngoai ngir khac
do nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chtrc quyét dinh.
Thot gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cu cua vi tri viée lam. Thoi gian
thi 30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi voi cac truong hop sau:

C6 bang tdt nghiép chuyén nganh ngoai ngit ciing trinh do dao tao hoic
¢ trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo
y€u cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

C6 bang t6t nghiép cung trinh ¢ dao tao hoic & trinh do dao tao cao hon
so voi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée
lam dy tuyén do co s& gido duc nudc ngoai cp va duoc cong nhén tai Viét
Nam theo quy dinh.

Co chtng chi tiéng dan toc thiéu sb hoac la nguodi dan toc thiéu s, trong
trrong hop du tuyén vao cong chirc cong tdc & vung dan tdc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc déi v6i cac trudng hop co bang tot nghiép tir
trung cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 10 dung cho tung
phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 10 ding tir 50% s6 cau hoi tro
1én cho timg phan thi thi ngudi dy tuyén duoc thi tiép vong 2.

3.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thuc thi: Can ctr vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri
viéc lam céan tuyén, nguoi diing dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong
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chic quyét dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong van; viét; két hop phong
van va viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chu truong, duong 16i ciia Pang,
chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; k¥ nang thuc thi cong vu
cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri vi¢e lam can tuyén.

No6i dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao chuec trach,
tiéu chuan nghiép vu chuyén mon cua ngach cong chirc va phai phu hop véi
yeu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cting mot ky thi tuyén, néu c6 céc
vi tri viée lam yéu cau chuyén mén,  nghi€p vu khac nhau thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai to chirc xdy dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong tmg véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudce khi thi phong vén, thi
sinh dy thi c6 khong qua 15 phat chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi
gian chép dé). Truong hop lwa chon hinh thue thi két hop phong van va viét
thi thoi gian thi phong van va thoi gian thi viét duoc thuc hién theo quy dinh
tai diém nay.

d) Thang diém (thi phong van, thi V1et) 100 diém. Truong hop Iwa chon
hinh thirc thi két hop phong van va viét thi ty 1& diém phong van va viét do
Chu tich Hoi dong thi quyét dinh nhung phai bao dam c6 tong 13 100 diém.

d) Truong hop co quan quan ly cong chirc c6 yéu cag dac thu cao hon vé
ndi dung, hinh thire, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi Bo Noi
vu trude khi thuc hién.

. Bude 3. Xac dinh nguwoi trang tuyén trong Ky thi tuyén cong chirc
(Pieu 9 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c6 du cac didu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én. Truong hop thi
két hop phong van va viét thi ngudi dy thi phai dy thi dii phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cOng vai diém uu tién quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh nay (neu c¢6) cao hon l4y theo thi tu diém tir cao xudng
thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én o tong s6 diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bémg nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam
can tuyen thi nguoi co két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi trang tuyen
neu van khong xac dinh dugc thi ngu:(n ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chtic quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén cong chire khong duoc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

4. Pbi twong va diém uu tién trong tuyén dung cong chc:
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- Anh hung Luyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, s quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
tot nghiép dao tao si quan dy bi, tSt nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cip x4 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach s quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudéng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B,
con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh
hung Luc luong vii trang, con Anh hing Lao déng: Pugc cong 5 diém vao két
qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chirc (Piéu 15 Nghi
dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai biéu 14
Nghi dinh nay, chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao
cao nguoi dung dau O quan co thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét,
phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi déng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tur cia co quan co tham quyen tuyén dung
cong chuc va gui thong bao cong nhéan két qua trang tuyén bang vin ban toi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di ding ky. Noi dung thong
bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 thim quyén
tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

_ Budc S. Hoan thién hd so ciia ngudi tring tuyén (Piéu 16 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao ket qua trang
tuyén, nguol trung tuyen phai dén co quan ¢ tham quyén tuyen dung cong
chtrc dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén, ching nhan doi tuong uu ti€n (ncu co);

Truong hop nguoi trang tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong tng voi yéu cau cia
vi tri viéc lam dy tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir, tin hoc.

Trudng hop ngudi tring tuyén dwoc mién phan thi ngoai ngit hodc tin hoc
quy dinh tai khodn 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngtr, tin hoc.
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b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cép.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung van bang, chimg chi, chimg nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyen thi nguoi ding dau co quan co tham quyén
tuyén dung céng chtrc ra quyét dinh huy bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyen hodc st dung van bang, ching chi, ching nhan
khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chic thong bao cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong
thong tin dién tr cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Budc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc (Piéu 17 Nghi dinh so
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguol trung tuyen hoan thién ho so
tuyen dung, nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc ra
quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh t&i ngudi triing tuyén theo dia chi da
dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duwoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duge tuyén dung vao cong chuc phai dén co quan nhan viéc, trir trudng
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thot han khic hodc dugc co quan cod
thAm quyén tuyén dung coéng chirc ddng ¥ gia han.

3. Truong hop nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan
vi€e trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc hity bé quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dung dau co quan co tham quyen tuyen dung cong chirc xem
xét quyét dinh viéc trang tuyén 601 voi nguoi dy tuyén co két qua tuyén dung
thap hon lién ké 50 Vi két qua tuyén dung cua nguoi tring tuyén da bi hay bo
két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh nay hoic
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop co tir 02 ngudi tro 1én co két qua tuyén dung thap hon lién
ké ma bang nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chic quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9
Nghi dinh nay (trong truong hop t6 chtic thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2
Diéu 12 Nghj dinh nay (trong truong hop to chire xét tuyén).

2. Cach thire thuc hién

Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gui
theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoac cong thong tin
dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung.
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3. Thanh phin, s6 lwong

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tr ctia co quan cé thim quyén tuyén
dung.

- Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh 1ap
Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém gtri thong béo bing van ban
t6i nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da
dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham
du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chtc thi vong 1.

Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung to chirc thi vong 1 trén
may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két
thac thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thuc hién viéc phuc khao
d6i v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan c6 thdm quyén tuyén dung to chirc thi vong 1 trén
gidy thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

~ Chém nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don
phic khao trong thot han 15 ngay ké tir ngdy cong bd két qua thi trén trang
théng tin dién tur hodc cong thong tin dién tr clia co quan ¢ thim quyén
tuyén dung;

Truong hop ¢6 don phiic khao thi chdm nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khdo phai hoan thanh viéc chdm phuc khao va cong bo ket
qua cham phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét.

Can ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, Chu tich

Hoi dong tuyen dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham n}lat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du
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diéu kién dy thi vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tr va ni€m yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chirc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao co nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién ttr hodc cong thong tin dién tir cta co quan ¢ thAm quyén tuyén dung
cong chirc va guri thong bao céng nhén két qua tring tuyén bang van ban t6i
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di ding ky. Noi dung thong
bao phai ghi ro thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyén
tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao ket qua trung
tuyén, nguoi trang tuyen phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chire dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién ho so
tuyen dung, nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc ra
quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh t&i ngudi triing tuyén theo dia chi da
dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vao céng chirc phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan cé
thim quyén tuyén dung cong chiic dong y gia han.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh (khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

- Co quan quén ly cong chirc thuc hién viéc tuyén dung cong chic:

+ Co quan c6 thim quyén cta Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T6
quoc Viét Nam, cac td chure chinh tri - xa hdi ¢ Trung wong;

+ Tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong;

+ Vin phong Chu tich nude, Vin phong Qudc hdi, Kiém toan Nha nudc;

+ Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;

+ B9, co quan ngang Bo va céc t chitrc do Chinh phu, Thii tedng Chinh
phu thanh 1ap ma khdong phai 1a don vi sy nghiép cong lap;

+ Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong.

- Co quan, t6 chitc duoc phan cip tham quyén tuyén dung cong chirc.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén

6. Poi twong thue hién

Ca nhan

7. Tén mau don, mau to khai

Mau phiéu ding ky du tuyén kém theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi (Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc)

a) Phi dy thi tuyén cong chirc:

- Du6i 100 thi sinh mtc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/1an du thi;
- Ttr 500 thi sinh tré 1én murc thu 300.000 dong/thi sinh/1an du thi.

b) Phiic khao: 150.000 dong/bai thi.

9. Két qua ctia viéc thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chuin cua ngudi dugc dang ky du tuyén (Khoan 1
bicu 36 Luat Can bg, cong chuc):

- C6 mot qudc tich 1 quéc tich Viét Nam;

- D 18 tudi tro 1én;

- C6 don dy tuyén; c6 1y lich 13 rang;

- C6 van bang, chimg chi phu hop;

-Co phém chét chinh tri, dao durc tdt;

- Du strc khoe dé thyc hién nhiém vy;

- C4c diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chic ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chtrc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B truong B Noi
vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuan nghi¢p vu chuyén mon cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.
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- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia Bg truéng Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot sé didu cua Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truong
Bo Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, b6 nhiém ngach va xép luong
dbi voi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chuec.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi du tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chturc, vién chuc;
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12. MAu phiéu ding ky duw tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kem theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

................. , ngay.... thang.... nam ........

o PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dan anh 4x6)

Vi tri du tuyén(l):
Pon vi du tuyén(z):

QUE UAN ..ttt e e ettt e e e sttte e etae e e teae e s s s s saeaeasssseeeasssaeeensaeeeannneeeeeeansreeeenraeaans

HO KDAU AU 1T oo ee e ene e

Chd & hien DAY (A8 DAO 1) ..ot eseee e eneees

Tinh trang suc khoé:................ ... , Chiéu cao:.....covun... , Cannang:....................... kg

Trinh dQ ChUYEN MON: ....ooiiiiiiiiiie e et ettt e e eraeeere e eesae e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi Ho va tén Ngay, thang, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
quan : nam sinh co’ quan, to chirc cong tic, hoc tip, noi & (trong,
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hé ngoai nwdc); thanh vién cac to chirc chinh trij - xa
hdi ........ )

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

4
A

Ngay, thang, Tén Trinh d¢ S hi¢u Chuyén Nganh | Hinh Xep

nam cap trueomg, | vin bang, cia van nganh dao | dao tao | thuc loai

vin bang, | cosé dao | chirng chi bang, tao (ghi dao | bing,

ching chi tao cap chirng chi | theo bang tao chirng
diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén Co quan, to chirc cong tac
ngay, thang, ndm

V. MI]E]N THI NGOAI NGU, TIN HQC y
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd 1y do mién thi & muc
nay)

Mién thi ng0ai NGE dO: .....evveiiiie i

Mi8n thi tin DOC O v
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VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'
(Thi sinh lya chon va ghi 6 dang ky thi mot trong ndm thir tiéng: Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam tai Thong bao
tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién thong tin & myc nay).

Pang ky du thi ngoai ngli:........oovviiiiii i

VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu cé)

VIIL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén cua t61 la ding sy that. Sau khi
nhén dugc thong bao trang tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu
sai su that thi két qua tuyén dung cua t6i s& bi co quan c6 thAim quyén tuyén
dung huy bo, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap ludt va cam két khong dang
ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dtng vi trf viéc 1am ding ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, td chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.
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Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc duoc don gian hoa vé thanh phan
hé so khi dang ky du tuyen cong chire, thay vi ngp bo hé so hoan chinh khi dang
ky du tuyén, nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyen khi
két qua tring tuyén, nguoi du tuyén méi dén co quan co tham quyén tuyén dung
cong chirc dé hoan thién hd so trudc khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay d6i vé hoan thién ho
so tuyén dung (don gidn hoa ve€ van bang, chiing chi ngoai ngi, tin hoc).

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén céng chirc c6 thay doi vé thoi han giai
quyét tha tuc hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chtrc co thay d6i vé dbi tuong uu
tién trong tuyén dung cong chuec.
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II. THU TUC XET TUYEN CONG CHU'C
1. Trinh ty thwe hién

_ Budc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du
tuyén cong chirc (Pieu 13 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc phai ding thong béo
tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhiing phuong tién thong
tin dai ching sau: Bao in, bdo dién tir, bdo noi, bdo hinh; déng thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gdm:

a) SO luong bién ché cong chirc can tuyén Gmg voi timg vi tri viéc lam;
b) Sb luong vi tri viéc lam thuc hién viéce thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

d) Thot han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, so
dién thoai di dong hoac co dinh cua c4 nhan, b phan duoc phan cong tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyen xét tuyen

3. Trudng hop thay doi ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thuc
hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sb 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu diang ky du
tuyén hodc giri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

5. Thot han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén
tuyén dung.

Budrc 2. To chire xét tuyén

1. Hoi dong tuyén dung cong chtic (Piéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyen dung cong chirc quyet
dinh thanh 1ap Ho1 ddng tuyén dung dé to chtic viée tuyén dung. Hoi dong
tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Ho61 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cia ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung;
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- Pho Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bo phan tham muu vé to
chtrc can b cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chure thuge bo phén tham muru
vé t6 chirc can bd ciia co quan co tham quyén tuyén dung;

- Céc uy vién khac la dai dién lanh dao cua mot s6 bd phan chuyén
mon, nghi€p vu c6 lién quan dén viéc to chuc tuyen dung do ngudi dung dau
co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh.

b) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap the, quyet dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thue hién theo y kién ma
Chu tich Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém
vu, quyén han sau déy:

- Thanh 13p cac b phan giup viéc: Ban lgiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Ban dé thj, Ban coi thi, Ban phéch, Ban cham thi, Ban g:hﬁm phuc khao
(néu co), Ban ki€m tra sat hach khi t6 chure thyc hién phdng van tai vong 2.

Trudng hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu
ky gitp viéc;
- T6 chue thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra ,Phiéu dang ky du tuyén, to chic thi, cham thi, cham phuc
khao theo quy ché;

- Bao cao nguoi diang dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chirc quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;
- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt
ciia ngudi du tuyén hodc cua bén vo (chong) cua nguoi dy tuyén; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi cua nguoi du tuyén hodc nhirg nguoi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh
vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cic bd phan giup viéc cia Hoi dong
tuyén dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi dong tuyen dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac kiém tra Phiéu diang
ky du tuyén, Hoi déng tuyén dung co trach nhiém guri thong bao bang van ban
t6i nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da
dang ky.
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3. Noi dung va hinh thirc xét tuyén cong chirc:
Xét tuyén cong chire duge thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vong 1

Kiém tra dleu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu cau cla
vi tri viéc lam can tuyén, néu dap umg du thi nguoi dy tuyén dugce tham du
vong 2.

2.Vong 2

a) Phong van dé klem tra vé kién thic, ky nang thyc thi cong vu cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

b) Thoi gian phong van 30 phut (thi sinh du thi ¢6 khong qua 15 phut
chuan bi trude khi phong van);

¢) Thang diém: 100 diém.

. Buéc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc
(Pieéu 12 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc phai co du cac didu
kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cong v6i diém wu tién quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh nay (n€u c6) cao hon lay theo thur tu tir diém cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cuia tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu ndy bang nhau & chi tiéu cubdi ciung cta vi tri
viée lam cﬁn tuyén thi ngudi c6 két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi trang
tuyen neu van khong xac dinh duoc thi nguoi ding dau co quan cé thim
quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xet tuyén cong chire khong duoc
bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

4. Pbi tuong va diém wu tién trong x¢ét tuyen cong chuec:

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuwong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, sT quan cOng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quan su cip x4 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach s quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudéng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B,
con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh
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hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két
qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sw, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, dgi vién thanh nién xung phong: Puogc cdng 2,5 di€m vao két qua diém
vong 2.

Budéc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chirc (Piéu 15 Nghij
dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai biéu 14
Nghi dinh nay, chim nhat 05 ngay lam vi¢c, Hoi dong tuyén dung phai bao
cao nguoi dung dau o quan 0 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét,
phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan co tham quyen tuyén dung
cong chirc va guri thong bao cong nhéan két qua trang tuyén bang van ban toi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén d3 dang ky. Noi dung thong
bao phai ghi rd thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyén
tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

]}wo‘c 5. Hoan thién ho so ciia ngudi tring tuyén (Piu 16 Nghi
dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoti han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc thong bao ket qua
trang tuyén, nguoi trang tuyen phai dén co quan co tham quyén tuyen dung
cong chirc dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cu cua vi tri viéc 1am du
tuyén, chimg nhan ddi twong wu tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong rng voi yéu cau cia
vi tri viéc 1am dy tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop nguoi trang tuyén dugc mién phan thi ngoai ngit hodc tin
hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngir, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién st dung van bang, chung chi, ching nhan khoéng dung
quy dinh dé tham gia dy tuyen thi nguoi ding dau co quan co tham quyén
tuyén dung cong chtic ra quyét dinh hay bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén co hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phi€u dang ky du tuyén hoac sir dung van bang, ching chi, ching nhén
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén
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dung cong chirc thong bao cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong
thong tin dién tr cua co quan va khong ti€p nhan Phiu dang ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhén viée (Piéu 17 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién ho so
tuyen dung, nguoi ding dau co quan ¢ thAm quyén tuyén dung cong chuc ra
quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh toi nguoi tring tuyén theo dia chi da
dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duge tuyén dung vao cong chuc phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan co
thAm quyén tuyén dung céng chirc ddng ¥ gia han.

3. Trudng hop nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan
vi€e trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc huy bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyen dung cong chirc xem
xét quyét dinh viée trang tuyén 601 v6i nguoi du tuyén co két qua tuyén dung
thap hon lién ké 50 vO1 két qua tuyén dung cua nguoi tring tuyén d3 bi huy bo
két qua triing tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh nay hoic
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop co tur 02 ngu(n tré 1én co két qua tuyen dung thap hon
lién ké ma bang nhau thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9
Nghi dinh nay (trong truong hop to chire thi tuyén) hoic quy dinh tai khoan 2
bicu 12 Nghi dinh nay (trong trudng hop té churc xét tuyén).

2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyen hodc gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thidm quyén tuyén dung

3. Thanh phin, s6 lwong
, Phiéu dang ky du tuyén theo miu sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong
béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan cd tham quyén
tuyén dung.
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- Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi
dong tuyen dung quyet dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh
1ap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi dy tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang
ky du tuyen Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém gui thong bao bang van ban
t6i nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da
dang ky.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu
kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap
danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du phong van tai vong 2,
dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru so 1am viéc ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhéat 15 ngay ké tir ngay thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham
du vong 2 thi phal tién hanh t6 chirc phong vén tai vong 2. Khong thuc hién
viéc phiic khao dbi véi két qua phong van tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh Viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngay lam VleC H01 dong tuyén dung phai bao co ngu’orl diung dau co quan co
thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoiic cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc va gm thong béo cong nhan két qué trang tuyén bang vin ban t6i
ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky. Noi dung thong
bao pha1 ghi 10 thoi han ngum trung tuyén phai dén co quan c6 thim quyén
tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao ket qua trung
tuyén, nguorl tring tuyen phal dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chire dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngu:(n trang tuyen hoan thién hd so
tuyen dung, ngucn dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc ra
quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da
dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khic hoac dugc co quan cod
tham quyén tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.
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5. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh (khoén 2 Piéu 2 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

- Co quan quan 1y cong chirc thuc hién viée tuyén dung cong chirc, bao

gom:

+ Co quan c6 tham quyén cua Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T
quoc Viét Nam, cac t6 chuc chinh tri - xa hdi ¢ Trung wong;

+ Tinh uy, thanh uy truc thuoc Trung wong;

+ Vin phong Chu tich nude, Vin phong Qudc hdi, Kiém toan Nha nuéc;

+ Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

+ B, co quan ngang Bo va cic to chic do Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong lap;

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Co quan, t6 chitc duoc phan cip tham quyén tuyén dung cong chirc

- Co quan thyce hi¢n thu tuc hanh chinh: Nhu trén

6. Poi twong thwe hién

Cénhan

7. Tén miu don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s 01 kém theo Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

8. Phi, 1¢ phi (Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
truong }36 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc)

a) Phi du thi tuyén cong chuc:

- Du6i 100 thi sinh mtrc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;

- T 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy
thi;

- Ttr 500 thi sinh tré 1én mire thu 300.000 ddng/thi sinh/Ian du thi.

b) Phuc khéo: 150.000 ddng/bai thi.

9. Két qua ciia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chuan cta ngudi dugc ding ky dy tuyén (Khoan 1
bicu 36 Luat Can bg, cong churc):

- C6 mot qudc tich 1a quéc tich Viét Nam;

- Pu 18 tudi tré én;
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- C6 don dy tuyén; c6 1y lich rd rang;

- C6 vin bang, chimg chi phu hop;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tot;

- Du strc khoe dé thyc hién nhiém vy;

- Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, bo sung mot sd diéu cta Luat Céan bd, cong chuc va
Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong churc;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B¢ truong B
No6i vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuan nghié¢p vu chuyén mon
cac ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s0 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B truong Bo Noi
vu sua doi, bd sung mcf)t’ sO dieu cua Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B truong
Bo Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mon, bo nhiém ngach va xép luong

d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chure.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va sur dung phi du tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuc;

12. Miu phiéu ding ky du tuyén
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kem theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

.................. ngay.... thang.... nam ........

] PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dan anh 4x6)

Vi tri du tuyén(l):

QUE UAN ..ttt e ettt e e et ee e eaaee e esseee e et aaeaessae e e e seeaeeessaeeenntae e eensaaeennneeeens

Ho khau 1010 (028 7o 4§ USSR USPUPTRPRP

Chd & hieN NAY (G DAO TH1): ve.eeeeeeeeeeeeeeeee ettt eee e eeee e e e e eeeeeeseeeeeeeeeeses s eeeeeeeees

Tinh trang suc khoé:................ ... , Chiéu cao:.....ccovun... , Cannang:....................... kg

Trinh dQ ChUYEN MON: ....oooiiiiiiii et ettt b e bee e eraeeeaee e eesaeeanas

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Ngay, thang, co’ quan, to chirc cong tac, hoc tip, noi & (trong,

nam sinh ngoai nwdc); thanh vién cac to chirc chinh trij - xa
héi ........ )

Moi
quan | Ho vatén
hé
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I1II. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, Tén Trinh d¢ S hi¢u Chuyén Nganh | Hinh Xép
nim cép trueomg, | vin bang, cia van nganh dao | dao tao | thuc loai
vin bang, co' s dao | chirng chi bang, tao (ghi dao bang,
ching chi tao cap chirng chi | theo bang tao chirng

diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén
ngay, thang, nim

Co quan, tb chirc cong tic

nay)

Mién thi ng0ai NG dO: ......uvviiiieiie e

MiBn thi tin DOC O v e

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC y
(Thi sinh thudc dién mien thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ro 1y do mién thi & muc

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lya chon va ghi 16 dang ky thi mot trong nam thu tiéng: Anh, Nga, Phép,
buc, Trung Quéc hoic ngoai ngir khic theo yéu cu cua vi tri viéc lam tai Thong bao

tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién thong tin & muc nay).

bang ky du thi ngoai ngii:
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VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu cé)

VIIL NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhimg 101 khai trén cua t61 1a ding sy thét. Sau khi
nhén dugc thong bao trang tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu
sai su that thi két qua tuyén dung cta toi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén
dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhi¢m trude phap luat va cam két khong dang
ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Ghi chu:
- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc duoc don gian hoa vé thanh phan
h6 so khi dang ky du tuyén cong chiic, thay vi ndp bo ho so hoan chinh khi dang
ky du tuyén, nguoi du tuyén chi can dang ky vao méau phleu dang ky du tuyen khi

két qua tring tuyén, ngudi dy tuyén moi dén co quan co tham quyén tuyén dung
cong chirc dé hoan thién ho so trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chuc co thay d6i vé hoan thién ho
so tuyén dung (don gian hoa vé van bang, chirng chi ngoai ngi, tin hoc).

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén céng chirc c¢6 thay doi vé thoi han giai
quyét tha tuc hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay doi vé ddi tuong uu
tién trong tuyén dung cong chure.
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III. THU TUC TIEP NHAN VAO CONG CHUC

(Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
1. Trinh ty thuc hién:

- Trwong hop 1: Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém c
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP vao 1am cong chirc khong
giit chtrc vu lanh dao, quan 1y, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc
phai thanh 1ap Ho1 déng kiém tra, sat hach. Thanh phﬁn Ho1 déng kiém tra, sat
hach dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP.

b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang, chimg chi, ching nhan cua
ngudi dugce dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va niang lyc chuyén mén,
nghi¢p vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan;

Bao cdo nguoi dung dau co quan quan ly cong chirc vé két qua kiém
tra, sat hach.

c) Noi dung sat hach phai can cir vao yéu céu cua vi tri viéc lam can
tuyén de x@y dung. Hinh thuc sat hach la phong véan hoic viét hoac két hop
phong van va viét. Hoi ddng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém x4y dung noi
dung sat hach, dé xuét hinh thirc va cach thirc xac dinh két qua sat hach, bao
dam phu hop voi yéu cdu cia vi tri viéc 1am can tuyén, béo cdo ngudi ding
dau co quan quan 1y céng chirc xem xét, quyét dinh trudc khi to chirc sat hach.

d) Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, quyét
dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién
ma Chu tich Ho1 d@)ng kiém tra, sat hach da biéu quyét. Ho1 déng kiém tra, sat
hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bo tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cua nguoi dugc tiép nhan vao 1am cong chic hodc cia bén vo (chdng) cia
nguoi duoc tlep nhan vao lam cong churc; vo hoac chong, con dé hoac con
nudi ciia nguoi dugc tiép nhan vao lam cong chirc hoic nhiing nguoi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh
vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

Truwong hop 2. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

Khi tiép nhan vao cong chirc ddi v6i truong hop di timg 1 can bd, cong
chtrc tir cdp huyén tro 1én sau d6 duogc cdp c6 tham quyén diéu dong, luan
chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, cong churc tai cic co
quan, td chie khac (diéu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai cac co quan, to
chtc, don vi trong hé théng chinh tri theo yéu cau nhiém vu) va khong yéu
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cau phai c6 du thoi gian 05 ndm cong tac trd 1én 1am viée tai co quan, t6 chic,
don vi dugc di€u dong, ludn chuyén dén; khi ti€ép nhan vao lam cong chuc
khong phai thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach.

2. Cach thire thuc hién
Qua duong cong van

3. Thanh phén ho so (Khoén 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020)

a) So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét
1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cd xac nhan cia co quan, to chirc,
don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén;

Truong hop nguoi duoc dé nghj tiép nhan c6 bang tot nghiép chuyén
mon da chuan dau ra vé ngoai ngi hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong ung
v6i yéu cau cta vi tri viéc 1am du tuyén thi khéng phai ndp chimg chi ngoai
ngtr, tin hoc.

Trudng hop nguoi duoc dé nghi tiép nhan dap tng yéu cau mién phin
thi ngoai ngit hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong
phai ndp chirng chi ngoai ngi, tin hoc.

¢) Gidy chirng nhan sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cip cham
nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d) Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh trj, pham chit dao dtc, trinh d6 va ning lyc chuyén mon, nghi¢p
vu, qué trinh cdng tac c6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, té chirc, don
Vi noi cong tac.

4. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan Iy cong chuec.

5. Poi twong thue hién

Cé nhan

6. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh

7. Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh (cta co quan thyc hién tuyén dung)
8. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh
* V& dbi twong tiép nhin:

a) Vién churc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

b) Can b0, cong churc cap xa;
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¢) Nguoi huong luong trong lyc lugng vil trang nhan dan, nguoi lam
viéc trong td chirc co yéu nhung khong phai 1a cong chure;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Chi tich Hoi dong quan tri, Chu tich
cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soét vién, Téng giam ddc, Phé Tong giam déc, Giam ddc, Pho giam
dbc, Ké toan truong va ngudi dang gilt chuc vu, chirc danh quan ly tur cap
phong tr6 1én trong doanh nghi€p do Nha nudc nam gitr 100% von dleu 1€,
doanh nghiép do Nha nudc nam gitr trén 50% von diéu 1& hoidc tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét;

d) Nguoi da ting la can bo, cong chue tur cap huyén tro 1én sau d6 duoge
cip c6 thdm quyén diéu dong, luan chuyen gilt cac vi tri cong tac khong phai
1a can b, cong chtic tai cac co quan, to chire khac.

* V¢ tiéu chuin, diéu kién tiép nhan:

Cin clr yéu ciu cla vi tri viéc lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan
quan 1y cong chirc duoc quyén xem xét, tlep nhén vao lam cong chirc dbi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay néu dap Ung du diéu kién
dang ky du tuyén cong chic quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can b,
cong chuc, khong trong thoi han xu ly ky luat, khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 cta Luat Can
b, cong chuc dugce sta ddi, bod sung tai khoan 17 Piéu 1 Luit sira ddi, bd
sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chitc nam 2019
vé cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai co
du 05 nam cong tac tro 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viée, néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc thi dugce cong don, ké ca thoi gian cong tac néu
co trude do o vi tri cong viée thude cac truong hop quy dinh tai cac diéma, b,
¢ va d khoan 1 DPiéu nay) lam cong vi€c c6 yéu cau trinh d6 dao tao chuyén
mon phu hop véi vi tri viée 1am can tuyén;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay chi thuc hién viéc
tiép nhan dé bd nhiém 1am cong chuc giit chirc vu lanh dao, quan 1y, phai co
du 05 nam cong tac tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) phu hop véi
linh vyc tiép nhan va phai dugc quy hoach vao chirc vu bo nhiém hodc chic
vu tuong duong;

¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay phai duoc cap c6
tham quyén diéu dong, luan chuyén den 1am viéc tai cac co quan, to chuce, don
vi trong hé thong chinh tri theo yéu cdu nhiém vu va khong yéu cau phai co
du thoi gian 05 nam céng tac trd 1én 1am viée tai co quan, to chuc, don vi
duoc diéu dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam cong chuc khong
phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

* Khi tiép nhan vao lam cong chue dé b(f) nhiém gitr chtrc danh l1anh dao,
quan ly thi khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung phai dap
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ung dﬁy du tiéu chué}n, diéu kjén ) nhi‘ém va quy dinh tai khoép 2 biéu 18
Nghi dinh nay. Quyét dinh b6 nhiém dong thoi 1a quyét dinh ti€p nhan vao
lam cong chure va thuc hién nhu sau:

a) Truong hop co quan quan ly cong chirc ddng thoi 1a co quan co tham
quyen bd nhiém hodc 1a cip dudi cua co quan co thAm quyén bd nhiém thi
quyét dinh b6 nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan;

b) Truong hop co quan quan ly cong chire la cap trén cuia co quan co thim
quyén bd nhiém thi co quan co thdm quyén bod nhiém phai bdo cao co quan quan
Iy cong chie déng ¥ vé viée tiép nhan trudc khi quyét dinh bo nhiém.

9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, bo sung mot sb diéu cta Luat Céan bd, cong chuc va
Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong B
No6i vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuan nghi¢p vu chuyén mon
cac ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cta Bo trudng B Noi
vu sira d6i, bo sung mot sé didu cia Thong tu sd 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B truong
Bo Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mon, bo nhiém ngach va xép luong
dbi voi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chure.

- Thong tu s0 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu “hudng
dan chuyén xép luong ddi véi can bo, cong chire, vién chire khi thay dbi cong
viéc va céac truong hop duogc chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va
cong ty nha nudc vao lam viéc trong cadc co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép cua nha nudc.

- Théng tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua Bo trudng Bo
Noi vu stra d6i doi khoan 8 muc III Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 ctia Bo truong Bo Noi vu hudng dan chuyén xép luong ddi véi can
bd, cong chuc, vién chuc khi thay ddi cong viée va cac truong hop duogc
chuyén cong tac tir lyc luong vii trang, co yéu va cong ty nha nude vao lam
viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghié¢p cua Nha nudc.
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10. MAu Iy lich 2C-BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/Qb-
BNV ngay 06/10/2008 cua B¢ truong Bo Noi vu

Co quan, don vi c¢6 thAm quyén quan Iy CBCC... S hiéu can bo, cong chirc:

Co quan, don vi st dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): .................c..ooo....
Anh mag |2 Téngoikhac: ...
(4x6 |3)Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , G161 tinh (nam, nir):
M) | 4) Noi sinh: X& .oovvevennn Huy@n............ TR e
5) Qué quan: XA .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) DANtOC: ..o 7) Ton giao:

(S6 nha, duong phé, thanh phé; x0m, thon, xa, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, duong phé, thanh phé; x0m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [o.... [ocn... , Co quan tuyén dung:
12) Churc vu (chttc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:....Ma
ngach...

(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chic):..... Ngay thang nim bo nhiém ngach: M4
ngach:...

Bac luong:...... , H¢ s0:..... , Ngay huong: .../.../..., Phu cdp chirc vu: ... Phu
cap khac:.........
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(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dfing, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: .....................o.. 15.4-Quan ly nha nudc: .........
(Cao cip, trung cip, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén
vién chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngit: ....covvvvviiiiiiiieeiieenens 15.6-Tinhoc: ..........oceeeeanet.
(Tén ngoai ngt + Trinh d§ A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ...... /oo, [uci... , Ngay chinh thuc:
e [oviuinn. /...

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-x3 hoi:

(Ngay tham gia t6 chtrc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chirc d6)

18) Ngay nhép ngi....... [oo... [uce... , Ngay xuat ngii:....... /... [o..... , Quan
ham cao nhat:...

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé
sinhan dan va uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuéng: ...................... ,22) Ky ludt: oo

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, ndm nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can nang........ kg, Nhom
mau:...
24) La thuong binh hang: ...... [ , La con gia dinh chinh séach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chéat doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ....... Ngay cip: ....... P [eviiin.

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY
LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TIN HOC
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Tén truong

Chuyén nganh dao tao,

Hinh thic
dao tao

Vin bing,
chung chi,
trinh do gi

Tur thang, nam-

bdi dudng Pén thang, nim

........................... [ocomoid e o
........................... T S RO P
........................... [ovormeniid e e e
....................... ved v
............................ [ocomiid e o
............................ [ocoimiid

Ghi cha: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, KV su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam
dén thang, nam

Chuc danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, t6 chuc x4 hoi), ké ca thoi gian duge ddo tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai 5: bi bét, bi ti (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nim ndo, &
dau), da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do
cll (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, churc vy, thot gian lam viéc ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ v&i céc to chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao &
nudc ngoai (lam gi, t6 chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?).....
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- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Ch@)ng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai
(lam gi, diachi . ) ?

30) QUAN HE GIA DINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
Moi R Nam | chtc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi
n Ho va tén . \ o, \ o
quan h¢ sinh | & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac
to churc chinh tri-xa hoi... ?
b) Vé bén v (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
A Nam | chtrc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi &
quan Ho vatén . NN A o2
he sinh | (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chuc chinh tri-xa hoi... ?

Thang/nam

Ma

ngach/béc

Hé sb
luong
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32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN B, CONG CHUC

Nguwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén  Thi trwéng co quan don vi quan ly
day la ding sy that va sir dung CBCC
(Ky tén, ghi 10 ho tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dac biét trong tuyén dung
cong chirc co stra doi, bo sung vé dbi twong dic biét trong tiép nhin vao cong
chtrc.

- Thit tuc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung
cong chirc ¢o6 stra doi, bo sung vé cac truong hop thanh 1ap hdi dong kiém tra
sat hach va cac truong hop khong thanh 1ap hoi dong kiém tra sat hach.
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IV. THU TUC THI NANG NGACH CONG CHUC
1. Trinh ty thwe hién

Bugre 1. Can cir, nguyén ts?i'c, tiéu chuan, diéu kién dv thi ning ngach
cong chirc (Pieu 30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Viéc nang ngach cong chire phai can clr vao vi tri viéc lam, phu hop
voi co cau ngach cong chic cuia co quan sir dung cong chirc da dugc cap co
tham quyén phé duyét.

2. Can ctr vao sb luong chi tiéu nang ngach ctia co quan, t6 chic st dung
cong chuc dd duge cp co thAm quyén phé duyét, co quan quan 1y cong chirc
c6 trach nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach cong chiic c6 du tiéu chuan,
diéu kién du thi nang ngach.

Buéc 2. Xay dung Pé an thi nang ngach cong chirc (Piéu 34 Nghi
dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

~ Co quan co6 thim quyén t6 chtrc thi ndng ngach cong chuc phai xay dung
D¢ an thi nang ngach cong chuc, gui Bé N1 vu (d61 véi cac co quan nha
nudc) hoac Ban T6 chirc Trung uong (d61 voi cac co quan cua Dang Cong san
Viét’Nam, Mat trén T6 quoc Vi@t Nam va cac to churc chiqh tri - xa hoi) dé co
y kién trudce khi to chirc theo tham quyén. Noi dung ciia B¢ an gom:

1. Xac dinh cac vi tri viéc lam ¢6 nhu cau b tri cong chiic tuong img vai
ngach cong chirc du thi ning ngach;

2. S6 luong, co cau ngach cong chirc chuyén nganh hién c6 theo ngach
du thi trong ing v6i vi tri viée lam da duoc cap co tham quyén phé duyét cua
cac co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly; s6 lwong cong chirc ing voi
ngach dy thi ndng ngach con thleu theo yéu ciu cta vi tri viéc lam va dé xuat
chi tiéu nang ngach (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

3. Danh sach coéng chuc du tiéu chuénz diéu kién dugc cir du thi nang
ngach ng voi vi tri viée 1am ¢6 nhu céu b6 tri cong chire ¢ ngach cao hon
ngach hién git (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;

5. Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thure thi nang ngach;

6. Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky thi
nang ngach.

Bwéc 3. To chire thi ning ngach cong chirc (Piéu 32 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Thi nang ngach cong chuc tir ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong 1én ngach chuyén vién cao cap hoac twong duong

a) Tu ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap:
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Bd Noi vu chu tri t6 chire thi nang ngach cong chic tir ngach chuyén
vién chinh lén ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc.

Ban T chtrc Trung wong chu tri, phdi hop v6i B Noi vu to chire thi
nang ngach cong chure tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao
cip trong cac co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Mt tran T qudc Viét
Nam va céc to chitc chinh trj - xa hoi.

b) Tur ngach cong chiic chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién
chinh 1én ngach coéng chirc chuyén nganh twong duong ngach chuyén vién
cao cap:

Co quan quan ly ngach cong chirc chuyén nganh cua Pang chu tri, phdi
hop véi Ban T6 chtic Trung wong; cac b, co quan ngang bd quan ly ngach
cong chirc chuyén nganh chu tri, phbi hop véi B Noi vu to chire thi nang
ngach cong chirc chuyén nganh tuong duwong ngach chuyén vién chinh lén
ngach cong chirc chuyén nganh twong duong ngach chuyén vién cao cap theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Thi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc twong duong 1€n ngach
chuyén vién chinh hoac tuong duong

Co quan quan ly cong chie chu tri t6 chirc thi nang ngach coéng chirc sau
khi ¢ y kién vé ndi dung D& an va chi tiéu nang ngach ciia B6 Noi vu (d6i véi
cac co quan nha nuéc) hodc Ban To chirc Trung wong (ddi véi cac co quan
Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T6 qubc Viét Nam va cac td chirc chinh
tri - xa hdi).

3. Thi nang ngach tir ngach nhan vién hoac tuong duwong 1€n ngach can
su hodc tuong duong; tir ngach can su hoac tuong duong 1én ngach chuyén
vién hodc tuong duong

Co quan quan ly cong chie chu tri t6 chirc thi nang ngach cong chuc sau
khi c¢6 ¥ kién vé chi tiéu nang ngach cua Bo Noi vu (d6i véi cac co quan nha
nudce) hodc Ban T6 chire Trung wong (d6i voi cac co quan cua Bang Cong san
Viét Nam, Mit tran T qubc Viét Nam va cac t6 chirc chinh trj - xa hoi).

4. BO No1 vu ban hanh Noi quy, Quy ché t6 chirc ky thi ndng ngach cong
chtrc; chu tri xay dung va cung cap ngan hang cau hoi, dap an thi moén kién
thirc chung cho céac ky thi nang ngach cong chuec.

Budc 4: Mon thi, hinh thire, thoi gian thi nang ngach (Piéu 37 Nghi
dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

Thi ndng ngach cong chirc dugc thyc hién nhu sau:
1. Mén kién thirc chung:
a) Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t0 chtrc bd may cua
Pang, Nha nudc, cac td chirc chinh tri - xa hdi; quan 1y hanh chinh nha nudc;
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cong churc, cong vuy; chuc trach, nhiém vu cua cong chirc theo yéu clu cua
ngach du thi;
¢) Thoi gian thi: 60 phut.
2. Mo6n ngoai ngir:
a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) No1 dung thi: 30 céu hoi vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc theo yéu cau cia ngach du thi do nguoi dimg dau co quan
c¢6 tham quyén to chtic thi nang ngach quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phaut.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 ciu hoi theo yéu cau cua ngach du thi;

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

4. M6n chuyén moén, nghiép vu:

a) Pbi v6i nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong;

Thi viét dé an, thoi gian t0i da 08 tiéng va thi bao vé dé én, thoi gian toi
da 30 phut; ndi dung thi theo yéu cau cia ngach duy thi. Thi viét dé an va thi
bao v¢ dé an duoc cham véi thang diem 100 cho moi bai thi;

b) Péi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hoic twong duong:

Thivvié't, thoi gian 180 phit; ndi dung thi theo yéu cau cta ngach du thi;
thang diém 100;

c¢) PBdi véi nang ngach 1én ngach can sy hodc twong duong; ngach
chuyén vién hoac tuong duong:

Thi Viétq, thoi gian 120 phuat; ndi dung thi theo yéu cau ctia ngach du
thi; thang diém 100.

. 5. Truong hop co quan ¢o tham quyén t6 chtrc thi nang ngach coéng chirc
quyét dinh thi trac nghiém trén may vi tinh thi khong phai thi mon tin hoc va
phai thong bao diém ctia mon thi cho cong chirc du thi dugc biét ngay sau khi
ket thuc thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong phuc khao két qua thi
tric nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mon ngoai ngir ddi vai cac truong hop sau:

a) Cong chuc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac;

b) Cong chirc c6 ching chi tiéng dan tdc thiéu sé hodc 1a nguoi dan tdc
thiéu s0 dang cong tac & vung dan tdc thiéu so;

¢) Cong chirc c6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6
dao tao hoac & trinh do dao tao cao hon so v6i trinh d¢ dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong ti€u chuan cua ngach du thi;
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d) Cong chirc ¢ bang t6t nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hoic &
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyen mon, nghlep vu quy
dinh trong tiéu chuan cua ngach duy thi do co s& gido duc nudc ngoai cip va
duogc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

7. Mién thi mén tin hoc ddi vé6i cac trudng hop ¢ bang tbt nghiép tir
trung cap tréd 1én cac chuyén nganh li€én quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Buéc 5. Xac dinh nguoi tring tuyén ky thi nang ngach (Piéu 38
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. C6 sb cau tra 101 ding tir 50% s cau hoi tré 1én cho timg mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh nay, trir truong hop
mién thi.

2. C6 két qua diém bai thi mén chuyén moén, nghiép vu quy dinh tai
khoan 4 Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro 1én, truong hop thi nang
ngach 1én chuyén vién cao cap hodc tuong duong thi phai dat tir 100 diém tro
1én (trong d6 diém bai thi viét @& an va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50
diém tré 1én ctia mdi bai thi) va 14y theo thtr tu diém tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu nang ngach duoc giao.

3. Truong hop co tir 02 ngudi tré 1én c6 tong két qua diém bai thi mon
chuyén mon, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cubi cing thi thu ty
vu tién tring tuyén nhu sau: Cong chirc 13 nit; cong chire 1a ngudi dan toc
thiéu sb; cong chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh); cong
chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong x4c dinh dugc thi ngudi ding dau co quan c6 thim
quyén t6 chirc thi ndng ngach cong chirc ¢6 vin ban trao ddi véi nguoi ding
dau co quan quan 1y cong chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi
ctia ngudi dung dau co quan quan 1y cong chic.

4. Khong bao luu két qua cho céac ky thi nang ngach 14n sau.

Buéc 6. Thong biao két qua thi ning ngach (Piéu 39 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi, Hoi
ddng thi nang ngach cong chirc phai bao cdo nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén to chtrc thi nang ngach cong chic vé két qua cham thi; dong thoi cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan cd
tham quyén to chirc thi nang ngach cong chuc va gui thong bao bang vin ban
t6i co quan quan 1y cong chirc vé diém thi ctia cong chirc du thi nang ngach
dé thong bao cho cong chirc dy thi duogc biét.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chtre du thi o quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém bai thi mon
kién thirc chung, moén ngoai ngt, mon tin hoc (trong trudng hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong thi
nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thanh 1ap Ban chdm phiic khao va t6
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chuc chim phuc khao, cong b6 két qua cham phuc khao cham nhét 15 ngay
ké tir ngay hét tho1 han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd két qua cham phtc
khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén to chirc thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach
cong chire va danh sach cong chic tring tuyén.

4. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach coéng chirc co trach nhiém
thong bao két qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén bang vin ban téi co
quan quan ly cong chirc ¢6 cong chirc tham du ky thi.

_Budre 7. B6 nhiém ngach va xép lwong d’f)i véi cong chirc trung
tuyén ky thi nang ngach (Diéu 40 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach cong chtic tring
tuyen trong ky thi nang ngach, nguoi dung dau co quan quan Iy cong chuc ra
quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong di véi cong chirc tring tuyén theo
quy dinh:

a) Déi véi ngach chuyén vién cao cap hoic twong duong:

Ngu(‘)’i’dl’mg dau €O quan quan ly cong chl'{c ra quyét dinh bé nhiém
ngach va x€p luong doi véi cong chire trung tuyén sau khi c6 y kién thong
nhat ctia B Noi vu (ddi voi cac co quan nha nudc) hodc Ban T6 chirc Trung
uong (d6i véi cac co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T quoc
Viét Nam va cac to chirc chinh tri - xa hoi).

b) Pbi v6i ngach chuyén vién chinh hoic twong duwong, ngach chuyén
vién hoac twong duong, ngach can sy hoac twong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyet dinh theo tham quyén

hodc phén cap viéc quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi v6i cong
chure trang tuyén ky nang ngach.

2. Cach thire thuc hién
- Nop truc truc tiép tai co quan c6 tham quyén to chire thi nAng ngach
- Qua duong cong van

3. Thanh phan ho so (khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020)

- So yéu 1y lich cong chtrc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhét
1a 30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi ning ngach, c6 x4c nhan
cua co quan quan ly, sir dung cong chiic;

- Ban nhan xeét, danh gia cta nguoi ding dau co quan, t6 chirc st dung
cong chuc vé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cua ngach du thi;
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Truong hop cong chirc ¢ bang tot nghiép chuyén mén da chuan dau ra
v€ ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong ing véi yéu cau cia ngach
du thi thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop cong chire dugc mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin hoc
quy dinh tai khoan 6, khodn 7 Diéu 37 Nghi dinh nay thi khong phai ndp chung
chi ngoai ngf, tin hoc.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach
cong chuc duy thi.

4. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi, Hoi dong
thi ning ngach cong chic phai bao cdo nguoi dimg dau co quan co tham
quyén to chire thi nang ngach cong chtic vé két qua cham thi; dong thoi cong
khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir ciia co quan cd
tham quyén to chire thi nang ngach coéng chirc va gii thong bao bang van ban
t6i co quan quan 1y cong chirc vé diém thi ctia cong chuc dy thi nang ngach
dé thong béo cho cong chire dy thi dugc biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chtrc dy thi c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua diém bai thi mén
kién thirc chung, moén ngoai ngt, mon tin hoc (trong trudng hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi
ning ngach coéng chirc c¢6 trach nhiém thanh 14p Ban cham phtc khao va to
chtrc cham phiic khao, cong bd két qua chadm phuc khao cham nhét 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua chidm phuc
khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo nguoi ding dau co quan co tham
quyén t6 chire thi ning ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach
cong chirc va danh sach cong chirc tring tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach céng chirc ¢ trach nhiém
thong bao két qua thi va danh sach cong chiic trang tuyén bang vin ban téi co
quan quan ly cong chirc ¢6 cong chirc tham du ky thi.

5. Co quan thuyc hién thi tuc hanh chinh

- BO No1 vu chu tri t6 chue thi nang ngach cong chirc tir ngach chuyén
vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc va cac
don vi sy nghi¢p cong lap cua Nha nudc.

- Ban T6 chtic Trung wong cht tri, phdi hop v6i Bo Noi vu to chire thi
nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao
cap trong cac co quan, don vi su nghiép cong 1ap cia Pang Cong san Viét
Nam va cua cac td chirc chinh trj - X3 hoi.
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- Co quan quan Iy ngach cong chirc chuyén nganh cua Pang chu tri, phdi
hop vé6i Ban T6 chic Trung wong; cac bd, co quan ngang bg quan ly ngach
cong chire chuyén nganh chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu t6 chire ky thi nang
ngach cong chirc chuyén nganh tuong duwong ngach chuyén vién chinh lén
ngach cong chirc chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién cao cip theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

- Co quan quan ly cong chirc chu tri thi nang ngach ngach tir ngach nhan
vién 1€n ngach cén sy hodc tuong duong; tr ngach nhan vién, can su hodc
twong duong 1én ngach chuyén vién hodc turong duong; tir ngach chuyén vién
hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong.

6. Poi twong thwe hién

Cong chuc

7. Tén mau don, mau to khai

So yéu Iy lich can b, cong chirc (mau 2c)

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi nang ngach cong chuc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cip va tuong duong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 d6ng/thi sinh/lan dy thi;

- Ttr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/1an dy thi;
- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/l1an du thi.

2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:
- Dué6i 100 thi sinh: 700.000 d¢6ng/thi sinh/1an duy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Ttr 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an du thi.

3. Phtic khao: 150.000 dong/bai thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

. 10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh (khoan 3
Diéu 30 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Coéng chirc duge dang ky du thi nang ngach khi co du cac tiéu chuan,
diéu kién sau day:

+ Pugc xép loai chit lugng ¢ mirc hoan thanh tt nhiém vu trd 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam dy thi nang ngach; c6 pham chit chinh tri,
dao dirc tot; khong trong thoi han xtr 1y ky luat, khong trong thoi gian thuc
hién céc quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 cuia Luat Cén b,
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cong chirc dugce sura doi, bo sung tai khoan 17 Di€u 1 Luat stra 61, b6 sung
mot s diéu cua Luat Céan bg, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019;

+ C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan vi tri viée
lam tuong mg vo1 ngach cong chiic cao hon ngach cong chuc hién gitr trong
cung nganh chuyén mon;

+ Pap Ung yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu
chuan chuyén mon, nghié€p vu ctuia ngach du thi;,

Trudng hop cong chic c6 bang t6t nghiép chuyén mén da chuén dau ra
vé ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau cua ngach
dur thi thi dap ung yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc ctia ngach dy thi.

Trudng hop cong chirc duge mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin hoc
theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Piéu 37 Nghi dinh nay thi dap tmg yéu
cau vé tiéu chuan ngoai ngir, tin hoc ctia ngach du thi.

+ Pép ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu d6i véi timg ngach
cong chirc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cta ngach du thi;

Trudng hop cong chirc trude khi dugce tuyén dung hodc duoc tiép nhan
da c6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém x4 hoi bit budc theo dung quy dinh
ctia Luat bao hiém xa hoi, lam viéc ¢ vi tri ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén
mon nghiép vu phu hop (néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém xd hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co
quan c6 thim quyén tinh lam can ctr xép lwong & ngach cong chuc hién giir
thi dugc tinh la twrong duong voi ngach cong chire hién gitr.

Truong hop co thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nim (du 12
thang) gitr ngach dudi lién ké voi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp
hé so ding ky du thi nang ngach.

- Co quan quan 1y céng chiic chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tiéu
chuan, diéu kién cta cong chirc duge cir tham du ky thi ning ngach va luu
gilt, quan 1y ho so dang ky du thi ndng ngach cia cong chirc theo quy dinh
cua phap luat.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chic ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chtrc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh v¢ tuyén dung, str dung va quan ly cong chrc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuan nghi€p vu chuyén moén céc
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.
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- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia BJ trudng Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot sé didu cua Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truong
Bo Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, b6 nhiém ngach va xép luong
dbi voi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chuec.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi du tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chuc;

12. Mau So yéu Iy lich 2C-BNV/2008
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M3au 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-
BNV ngay 06/10/2008 cua B0 truong B§ Noi vu
Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy CBCC.... S6 hiéu can bo, cong chirc:

Co quan, don vi st dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): .................c.oeooo...
Anh may |2 Téngoikhac: ...
(4x6 |3)Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , G101 tinh (nam, nfr):
cm) 4) Noisinh: Xa ................. , Huyén............ , Tinh ................
5) Qué quan: XA .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) DANtOC: ..o 7) Ton giao

(Sé nha, duong phé, thanh phé; x0m, thon, xa, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

(Sé nha, duong phé, thanh phé; x0m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dyng: ...... [o..... [oc.... , Co quan tuyén dung:
12) Churc vu (chttic danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:....Ma
ngach...

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chic):..... Ngay thang nim bo nhiém ngach: M4
ngach:...

Bac luong:...... , H¢ s0:..... , Ngay huong: .../.../..., Phu cp chirc vu: ... Phu
cap khac:.........

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
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15.3-Ly luan chinh tri: ...................ool 15.4-Quéan Iy nha nudc: .........
(Cao cip, trung cip, so cap va twong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén
vién chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngit: ....c.oovvviiiiiiiiiiiiianeanns 15.6-Tinhoc: .....................
(Tén ngoai ngt + Trinh d§ A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam: ...... [oci... [uein.. , Ngay chinh thuc:
e [ociinn. /...

17) Ngay tham gia t6 chtic chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,.... va 1am viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhép ngi....... [oin.. [oi... , Ngay xuat ngii:....... N [ooen.. , Quan
ham cao nhat:...

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé
sinhan dan va uu ta,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuéng: ...................... ,22) Ky ludt: oo

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, ndm nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can nang........ kg, Nhom
mau....
24) La thuong binh hang: ...... [ , La con gia dinh chinh séach:

(Con thwong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ....... Ngay cip: ....... [ [eviiinn

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY
LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TIN HOC

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Tén truong

Chuyén nganh dao tao,

Hinh thic
dao tao

Vin bing,
chung chi,
trinh do gi

Tur thang, nam-

bdi dudng Pén thang, nim

........................... [ocomoid e o
........................... T S RO P
........................... [ovormeniid e e e
....................... ved v
............................ [ocomiid e o
............................ [ocoimiid

Ghi cha: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, KV su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam
dén thang, nam

Chuc danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, t6 chuc x4 hoi), ké ca thoi gian duge ddo tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai 5: bi bét, bi ti (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nim ndo, &
dau), da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do
cll (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, churc vy, thot gian lam viéc ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ v&i céc to chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao &
nudc ngoai (lam gi, t6 chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?):....

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Ch@)ng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai

(lam gi, diachi . ) ?

30) QUAN HE GIA DINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt

Moi Nam

Ho va tén

quan h¢ sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
chtrc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi
O (trong, ngoai nudc); thanh vién céc
t0 chirc chinh tri-xa hoi... ?

b) Vé bén v (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

Méi . , o ~
uan Ho v tén Nam | chtrc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi &
qhé i sinh | (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chirc chinh tri-xa hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb
luong
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32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Ngwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......

To61 xin cam doan nhiing 161 khai trén  Thu trweéng co quan don vi quan ly
day la dung sy that va st dung CBCC
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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13. Miu b4o cdo s6 lwgng, co cau ngach cong chirc va dé xuét chi tiéu nang ngach cong ¢

Tén B§, nganh, dia phwong
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MAiu s6 02

’ _ SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO5% .
SO LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU’ THI CON THIEU THEO YEU CAU CUA ¥4 TRi VIEC LAM

VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM

* Tet +B4-25§930 3279 * www.ThuVienPha
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S6 lwgng hién cé Nhu ciu bd tri theo vi tri viéc lam Ping ky chi tiéu ning ngach
Chuyén vién | Chuyén vién | Chuyén vién
Co cag cAp hodc | chinh hoic hodc twong
quan, Chuyén | Chuyén | Chuyén | Cansw | Nhan | Chuyén | Chuyén | Chuyén | Cansw | Nhian | tughg dwong | twong dwong dwong
to vién cao vién vién hoic vién vién cao vién vién hoic vién So Chi Sb Chi So Chi
TT | chire, Téng cép chinh hoic twong hoac cz"lp chinh hoac tuong hodc | thiéu | tiéu | thiéu | tiéu | thiéu | tiéu
don vi 56 hoac hoac tuwong dwong | tuwong hoac hoac twong duwong | twong | theo | ding | theo | ding | theo | ding
tuwong tuong duong duong tuwong tuong duong dwong | vi tri ky vi tri ky |vitri| ky
duong dwong duong duong viéc viéce viéc
lam lam lam
| 2 () 4 () (©) 7) ‘) ) (10) (11) (12) | (13) | d4) | d5) | (16) | (17) | 18) | (19)
........... ,ngay .....thang .....ndm ........
Thu truéng B, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong ddu)
Ghi chi:

- Cot (2). Ghi tén co quan, to chirc, don vi theo co ciu t chirc ctia B9, nganh, dia phuong.
- Cot (14), cot (15) va cot (16). Sb lidu tai cac cot nay dugce xac dinh trén co sé sb nhu cau bd tri theo vi tri viée lam trir sb lugng hién co
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Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh nang ngach céng chitc dugc stra ddi, bo sung & t6 chirc
thi nang ngach cong chirc; mon thi, thoi gian thi, hinh thire thi nang ngach cong
chuec.

- Thu tyc hanh chinh nang ngach cong chic duoc stra doi, b sung & co
quan thyc hién thua tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chic duoc sira doi, bo sung vé rat
ngan thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Tha tuc hanh chinh ning ngach cong chtrc dugc stra ddi, bd sung vé xac
dinh nguoi tring tuyén trong thi nang ngach cong chiec.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chirc dugc sira doi, bo sung vé bo
nhiém ngach va xép luong doi vai cong chure trung tuyén ky thi nang ngach.
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