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S6: 1066 /QB-BNV Ha Noi, ngay 10 thang 12 nam 2020

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc thugc pham vi chirc ning quéan ly nha nuwéc cia By Noi vu

BQ TRUONG BQO NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé
Noi vu,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira doi, bé sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan
den kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sp‘ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chuec;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt

thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Vu truéng Vu Céng chire - Vién chitc va Chdnh Van
phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh duoc
quy dinh tai Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc thudc pham vi
chtrc ning quan 1y nha nude cua B Noi vu (chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé cic thu tuc hanh chinh vé linh vyc vién
chtrc ban hanh kém Quyét dinh s6 546/QD-BNV ngay 12 thang 7 nam 2019 cua
Bo truong B Noi vu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh vé linh vuc cong chic,
vién chirc thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudce cua Bo Noi vu.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Chéanh Van phong Bg, Vu truong Vu Cong chirc - Vién chiic, Vu trué’ng’
Vu Phap ché, Thu trudng cac don vi thudc, truc thude Bo Noi vu, cac co quan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Nhu biéu 3; . =

- B trudng;

- Cac ddng chi Thir trudng;
- Cyc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phuff
- Trung tAm Thong tin (dé ding tai website);
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Phu luc

IANH CHINH QUY DINH TAI NGHI PINH SO 115/2020/ND-CP NGAY 25/9’/2020 CUA CHINH PHU

NG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NOI VU
thanh kem theo Quyét dinh so 1066 /OP-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua o truong Bo Ngi vu)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén van ban
So ho so Tén thu tuc Tén thu tuc hanh | quy pham phap luat quy Linh

b TTHC hanh chinh chinh thay thé dinh ndi dung sira doi, bo vuc Coquan thye hi¢n
sung
1. 1.005388 | Thu tuc thi tuyén | Thu tuc thi tuyén | Nghi dinh so 115/2020/N}?- Vién |- Do1 voi don vi su nghiép
vién chuc vién chuc CP ngay 25/9/2020 v¢ tuyén chic | cong lap duoc giao quyén tu
dung stur dung va quan ly vién chu, nguoi diang dau don vi sy
chtrc. nghjép cong 1ap thuc hién viéc

tuyén dung vién chuc

- Péi voi don vi su nghiép
cong 1ap chua dugce giao quyén
ty chi, co quan c6 thim quyén
quan ly don vi sy nghiép cong
lap thuc hién viée tuyén dung
vién chtrc hodc phan cip cho




E
2
2 :
o Tén van ban g
So ho so Tén thi tuc Tén thi tuc hanh | quy pham phap luat quy Linh & ‘A
b TTHC hanh chinh chinh thay thé dinh ndi dung sira doi, bo vuc g Co quan thyc hi¢n
sung 3
+ nguoi dong dau don vi su
= . . .
= nghiép cong 1ap thuc hién viéc
tuyén dung
2. | 1.005392 | Thu tuc xét Thu tuc xét tuyén | Nghi dinh s6 115/2020/ND- | Vién - P6i véi don vi sy nghiép
tuyén vién chirc | vién chuc CP ngay 25/9/2020 vé tuyén | chiic cong lap duoc giao quyén tu
dung st dung va quan ly vién chi, nguoi ding dau don vi su
chure. nghi¢p cong lap thuc hién viéc
tuyén dung vién chuc
- P6i v6i don vi sy nghiép
cong 1ap chua duogc giao quyén
ty chi, co quan ¢6 thim quyén
quan ly don vi sy nghiép cong
lap thuc hién viéc tuyén dung
vién chtc hodc phan cip cho
nguoi dimg dau don vi su
nghi¢p cong lap thuc hién viéc
tuyén dung
3. 11.005393 Tha tuc xét | Tha tuc tiép nhan | Nghi dinh sd 115/2020/NP- | Vién - Nguoi dung dau co quan, don
tuyén dic cach | vao lam vién chtic | CP ngay 25/9/2020 vé tuyén | chirc vi ¢6 thim quyén tuyén dung

vao vién chtrc

dung st dung va quan ly vién
chuec.

vién chtrc




Tén van ban
So ho so Tén thi tuc Tén thi tuc hanh | quy pham phap luat quy Linh

TTHC hanh chinh chinh thay the dinh ngi dung sira doi, bo vuc
sung

Co quan thuc hi¢n

1.005394 | Thutucthing |Thii tuc thang | Nghi dinh s6 115/2020/ND- | Vién - B quan 1y chic danh nghé
hang chitc danh | hang chac danh | CP ngay 25/9/2020 vé tuyén | chiic nghi¢p vién chic chuyén
nghé nghiép vién | nghé nghiép vién | dung str dung va quan Iy vién nganh

chuc chuc chtrc. - Céc b0, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu, Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh phd
truc thude trung uong

- Co quan don vi dugc phan
cap, Gy quyén

- Co quan c6 thAm quyén cua
Dang
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
QUY DINH TAI NGHI PINH SO 115/2020/ND-CP NGAY 25/9/2020 CUA
CHINH PHU VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thwe hién

Bud6c 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky duw tuyén
vién chirc (Pieu 14 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung phai ding thong béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mdt trong nhitng phuong tién thong tin dai
ching sau: bdo in, bao dién tir, bdo noi, bdo hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va ni€ém yét cong khai tai tru s¢ lam
viéc cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO luong ngudi 1am viée can tuyén tng véi timg vi tri viée lam;

b) Sb luong vi tri viéc 1am thue hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hodc c6 dinh cta c4 nhan, b phan duogc phan cong ti€p nhan Phi¢u
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x€ét tuyén.

3. Truong hop thay doi ndi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién
trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Mau sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém ti€p nhan Phi€u ding ky du tuyén
hoac guri theo dudong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir ciia co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin di€n tir cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buwéc 2. To chire thi tuyén

1. Hoi dong tuyén dung vién chtrc (Diéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thanh 14ap Hoi dong tuyén dung do ngudi ding dau co quan, don vi cd thim
quyén tuyén dung quyét dinh.

a) Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap duoc giao tham quyén tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gdm:
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- Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cdp pho cua nguoi dimg dau
don vi sy nghiép cong 1ap;

- Pho Chu tich Hoi dong 14 ngudi phu trach cong tac td chirc can bo cua don
vi sy nghi€p cong 1ap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chtic gitp viéc vé cong tac to chuc
can bo cua don vi sy nghi¢p cong lap;

- Céc uy vién khéc 1a ngudi c6 chuyén mon, nghi€p vu lién quan dén viéc to
chirc tuyén dung do nguodi dung dau don vi su nghi€p cong 1ap quyét dinh.

Truong hop khong bé tri duge Chir tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghi¢p cong
1ap xem xét, quyét dinh.

b) Truong hop co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap thuc
hién viéc tuyén dung, Ho1 dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi ddng 1a ngudi ding dau hodc cap pho ciia ngudi dimg dau co
quan cé tham quyén tuyén dung;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 14 lanh dao bo phan tham muu vé t6 chic can bo
ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a ngudi dai dién bo phan tham muu veé to
chtrc can b cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Céc uy vién khac 1a nguoi cd chuyén mon, nghi¢p vu lién quan dén viéc to
chtrc tuyén dung do nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh.

¢) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s0; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

- Thanh 13p cac bd phan giup viée: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khéao (néu co);
Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phong van hodc thyc hanh tai vong 2;

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
giup viéce;

- T6 chire thu phi dy tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chtrc thi, chim thi, chdm phac khao
theo quy che;

- Béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén,;

- Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;
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- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bé tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du tuyén hodc ctia bén vo (chéng) ctia nguoi dy tuyén; vo hodc chong, con
dé hodc con nuoi ciia nguot du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xur 1y
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién céac bd phan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
biéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Ho1 dong tuyén dung cé trach nhiém guiri thong bdo bang van ban téi ngudi
dang ky dy tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. N6i dung, hinh thitc va thoi gian thi tuyén vién chirc (Piéu 9 va khoan 3
Diéu 15 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thi tuyén vién chtrc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thire thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop t6 chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trdc nghiém khong
¢6 phan thi tin hoc.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thidm quyén tuyén dung chua c6 diéu kién to
chirc thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén giay.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cdu hoi hiéu biét vé& phap luét vién chirc, chi
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu ciu cta vi tri viéc lam vé mot trong
nam tha tiéng Anh, Nga, Phap, Ptic, Trung Quoc hodc ngoai ngir khac do nguoi
dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30
phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cAu héi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi vai cac truong hop sau:
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Co bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dao tao hoic &
trinh do dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

Co béng tbt nghi¢p cung trinh d dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon so
v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée lam du
tuyén hoc tdp & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyén cong nhan;

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu sd hodc 1a ngudi dan tdc thiéu sé du tuyén
vao vién chirc cong tac & vung dan toc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc d6i v6i cac trudng hop c6 bang tot nghiép tir trung
cap trd Ién cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 101 dung cho tirng phan
thi quy dinh tai diém b khodn nay, néu tra 161 ding tir 50% s6 cau héi trd 1€n cho
tung phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi ti€p vong 2.

e) Truong hop co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung td chirc thi vong |
trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két
thiic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phuc khao dbi
v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

g) Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung to chirc thi vong |
trén giay thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh  du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung;

- Trudng hop ¢6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khdo phai hoan thanh viéc cham phtc khao va cong bo ket
qua cham phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét;

- Can cr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chtic cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi co thim
quyén tuyén dung.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



8

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chure thi vong 2.

- Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc cham thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phuc khao ddi voi két qua thi vong 2
bang hinh thirc phong van hodc thyc hanh.

3. 2. Vong 2: Thi mon nghié¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Can ctr vao tinh chat, dic diém va yéu cau cta vi tri viée
lam can tuyén, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh mdt trong ba hinh thirc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thtc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri vi€c lam can tuyeén.

No6i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vuy, tiéu
chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu cia chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phi hop véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cting mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai to chic xay dung cac dé
thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong mg v6i yéu ciu cia vi tri viée
1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phat (trude khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phut chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
d¢); thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung quyét dinh cin ct vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cia
vi trf viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong vén, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Trudong hop co quan ¢6 thim quyén quan 1y vién chirc ¢ yéu cau cao hon
vé ndi dung, hinh thtrc, thoi gian thi tai vong 2 thi théng nhét y kién v6i Bo Noi
vu trude khi thue hién.

Buwéc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire (Piéu
10 Nghi dinh s6 115/2020/NDP-CP)

1. Nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh cao hon ldy theo thir tir
diém tir cao xuong thap trong chi ti€u dugc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai

di€ém b khoan 1 Bi€u nay bang nhau ¢ chi ti€u cudi cung cua vi tri viéc lam can

tuyén thi nguodi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van
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khong xac dinh dugc thi ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chure quyét dinh nguoi trung tuyeén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau

4. Bo6i tuong va diém uu tién trong tuyén dung vién chuec:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam céng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cdp x4 nganh quan su co s dugc phong quan ham si quan dy bi d3 ding ky
ngach si quan dy bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Lyc luong vii
trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhéan dan,
ddi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Budéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay lam viéc, H01 dong tuyén dung phai bao cdo ngudi du’ng dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén di ding ky. Noi dung thong bao phai ghi 16 thdi han
nguoi tru.

Buwéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua trung
tuyén, nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi cd thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung. H6 so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chimg nhan doi tuong uu tién (néu co);

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Trudng hop ngudi tring tuyén cé bang tot nghiép chuyén mon di chuin dau
ra v€ ngoai ngfr, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg véi yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén thi duoc str dung thay thé ching chi ngoai ngtr, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hoic bi phat hién sir dung van bang, chlmg chi, ching nhan khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi du’ng dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chuc ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop ngu:orl dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung vin bang, chimg chi, chu'ng nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir
ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budéc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhéin viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi trang tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi c6 thaAm quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi glri quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi sy nghiép cong 1ap str dung vién chirc dé biét, thyc hién
viéc ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vién chtrc phai dén don vi sy nghiép cong lép su dung
vién chirc dé ky hop dong 1am viéc va nhén viéc, trir truong hop quyet dmh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hoic dugce co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chic dong ¥ gia han.

3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 13 hop déng ma trong d6 hai bén xéc
dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi gian
tir d 12 thang dén 60 thang (MAu sb 02 hoic MAu s6 03).

4. Hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong do hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dirt hiéu luc ctia hop dong (Mau s6 04).

2. Cach thirc thue hién

N§p tryc tiép Phiéu dang ky du tuyen tai dia diem tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hoic qua trang thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lwong
Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu diang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén
dung cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay thanh 1ap HG1
ddng tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dép tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao bang van ban t&i nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 1, Ho1 dong tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vong 1.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang théng tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

- Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khdo phai hoan thanh viéc cham phuc khdo va cong bo két
qua cham phuc khao dé thi sinh du thi duoc biét;

- Can ¢t vao diéu kién thyc tién trong qué trinh t6 chtrc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai lap danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi cd thim
quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chure thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguodi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém t6 chtrc chim phuc khao va cong bd
két qua cham phiic khao cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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5. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Pdi vé6i don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tur va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi ngudi ding dau
don vi su nghi¢p cong lap td chtrc thuc hién viéc tuyén dung vién chuc; quyét
dinh tuyén dung vién chtic qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Déi véi don vi su nghi¢p cong 1ap tu bao dam mat phﬁn chi thuong xuyén
va don vi su nghi¢p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co
quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém, mién nhiém ngudi dung dau don vi su
nghiép cong 1ap t6 chirc thuc hién hodc phan cip to chire thuc hién viéc tuyén
dung vién chirc cho don vi sy nghiép cong 1ap thudc quyén quan 1y; quyét dinh
hodc oy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Ddi véi t chire sy nghiép thudc Chinh phua, ngudi dimg dau cac to chirc
su nghiép nay t6 chirc hodc phan cap to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién
chuc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. P6i twong thuc hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén va hop ddong lao dong kém theo Nghi dinh so
115/2020/NDb-CP.

8. Phi, 1¢ phi
Phi du tuyén dung vién chuc:

- Du6i 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/1an dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 500 thi sinh trd 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/1an dy thi.

(Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BO trudng Bo Tai chinh).
9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién ding ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung vién chtc quy dinh
tai khoan 1 Piéu 24 Luét Vién chirc dugc bd sung cac diéu kién khac theo yéu
cdu cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luét Vién
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chtrc nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong dwoc trai véi quy dinh
cua phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién churc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam,;

+ Tir d 18 tudi tro 16n. DI véi mot sd linh vire hoat dong vin hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cua phap luét;
dong thoi, phai c6 su dong v bang van ban ctia nguodi dai dién theo phép luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C¢ ly lich 0 rang;

+ C6 van bang, chung chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic ¢6 niang khiéu
k¥ ndng phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu sire khoe dé thyc hién cong viée hodc nhiém vu;

+ Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cdu cia vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phép luat.

- Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh ban an, quyét dinh
v€ hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co so
chira bénh, co sé giao duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cdp x4 nganh quan su co s dugc phong quan ham si quan dy bi d3 ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguodi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hing Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dén,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 di€m vao két qua diém vong 2.
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11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cta Qubc hodi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, b6 sung mot sd diéu cta Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chirc.

- Thong tu s 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuc.

12. MAu Phiéu ding ky dv tuyén va Hop dong lam viéc (04 miu):
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15

Maiu s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh keém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dan anh 4x6) i
Vi tri du tuyén(l):

QUE QUANL ..eeiieeieeeiee ettt ettt ettt st e e st e et e e ettt e ssbeesstaeessbeesssaesnseeessaeeanseenssaesnsaeassessnsesennnns

HO KDAU UGN 1T oo eeeen e

Chd & hién Nay (F8 DAO tN): .....veeeeeeeeeeeeeeeeeee oo ees oo es e ennes

Tinh trang suc khoé:................ ... , Chiéu cao:....ccoeveen... , Cannang........................ kg

Trinh 0 ChUYEN MON: ...ooeiiiieiee ettt see et e e e e
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi . . Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
A Ngay, thang, . A . ~ . . ey
quan Ho va tén nim sinh vi cOng tac, hoc tap, noi o (trong, ngoai nudrc);
hé thanh vién cac to chirc chinh tri - xa héi ........ )
IIL. THONG TIN VE QUA TRINH DPAO TAO
Ngay, thang, | Tén trwong, | Trinh dd | S0 hiéucia | Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
nim cép vin co' s¢ dao vin bang, | vinbing, | nganh dao dao thire loai
bing, chirng tao cap chirng chi | chirng chi tao (ghi tao dao | bing,
chi theo bang tao | ching
diém) chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tur ngay, thang, nam
dén ngay, thing, nim

Co quan, td chirc, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thude dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢ muc nay)

Mién thi NE0AT NG 0% ...\.iiiee i

MiBN thi I ROC AO% et e
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V. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap,
Pire, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Théng bdo tuyén
dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khong phdi dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngliz......coeiiei

VL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

Téi xin cam doan nhimg 101 khai trén cua t6i la dung sy that. Sau khi nhan duoc thong
béo tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
cua toi s€ bi co' quan, don vi cd thim quyén tuyén dung huy b0, t6i s€ chiu trach nhiém trudce
phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dang vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tng 6 Nam, Ni.
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~ ‘ Miu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cu Quyét dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chuc .........

Dai di€n cho @omn VI (1).eecoiiieeieiee e e
DA CHI..eeee e ——————————

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1723 FOR U UUU USRS SRR
Trinh A0 A0 TA0: «..oeiiiiieeeeee et e e
Chuyén nganh GA0 t20: ....eevoiieiiee e e
NAM Ot NERIEP: oo
Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEn dUNG...........cvveeeeeeeeeeeeeee oo

S6 chuing minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan...........cccceeeevveeenneennne.

Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSR P PP

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhitng diéu khoan sau
day:
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Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han (2).........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
- Thoi han cla HOP GONE: .....veeeeeeeee oot
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........coeeeunnne
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp SU (NEU CO): ovvveveeee e E
- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam..........ccceeene é-
= Dia FHEM JAM VIBC (3)rvereeeeeeees e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee s ese et eeeeesseeeeeseseeseenns =
- Chitc danh chuy€n mMON:........c.oovieiiiieciieee e e e E
, i
= CRUC VU (NEU CO )ittt ettt ettt e et et e e eeae s et teeabeennneeas E
= NRIEIM VI (4). ettt ettt ettt et et e e v e e e eaaee e e beennae es eneannns -
............................................................................................................................... 8
2
h
............................................................................................................................... 2
£}
............................................................................................................................... 3
............................................................................................................................... ]

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Dicu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Bugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.
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duoc tra........... 14n vao cac ngay.................. vangay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bAc TUONE: ...c..eevveiiieeeieeeee e

- Khodn trd n0A1 IHONG........oeeeiie e e e

- Puoc hudng cAc pPhuc 10T . oceiiieieeeee e e e,

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cadc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc huong cic ché @6 théi viée, tro cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong 1am viéc 60
ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong 1am viéc theo
quy dinh cta phép luat.

- Nhitng théa thudn khac (11)......coiiiiii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing diéu dd cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day di, ding thoi han cac ché do cua vién chtic dd cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cia vién churc, phai tiép tuc kv
két hop dong lam viéc voi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cau, vién churc dap ung day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong.
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhimng véan dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chuc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong cd hiéu lyc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 14m tai..........cooeveeeveeeeeeeeeeeeeeen, , ngay..... thang..... nam .....
Nguoi dugce tuyén‘dl.lng va Nguoi ding diu don vi sw nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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~ HUONG DAN GHI ]
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cy thé s nha, pho, phuong (thon, x4), quan (huyén, thi x3), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sd gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1lam viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€m hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, muc lwong chinh,
hinh thtrc tra luong (luong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xi hoi va trg cip khac ma vién chirc duoc
huong. Vi du: Buoc hudng quyén 191 bao hiém xa hdi theo ché dd hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh,
linh vuc va di€u kién dac thu ctia don vi sy nghiép cong 1ap nhung khong trai voi
quy dinh ctia Luat Vién churc va cac quy dinh khéac cua phép luat ¢6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chitc duoc huéng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuin khac thuong 13 nhitng thoa thuin khuyén khich va c6
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét,
khong phai dén bu, thue hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tlen dugc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viée duoc tro cip thém
mdt khoan tién, duogc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Miu s 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwdi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: .............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .o Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLv. -~ , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cw Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qua tuyén
dung vién chuc .........

Dai di€n cho don VI (1)...coceiiiieieee e
DA CHI.cee e ——————

Sinh ngay....... thang..... nam........... ;) USSR
Trinh A0 A0 TA0: ...oeiiiiieeeee e
Chuyén nganh A0 t20: ....ceviiieiiee e e
NAM G NERIEP: ..o es e e

Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEN dUNG. ..........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chuing minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........ccceeevveevieeennennn.

Cap ngay..... thang..... nam....... 123 R
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Va ngudi dai dien 13 (2) ONE/ BA:...o.voveieeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1723 FO OO SU OO PRPRISPPR
Dia chi thurOng trll taA6i....c.eeeeeiie it et
S6 chimg minh thi NHAN dAN...........o.ovooeeeeeeeeeeeeeee e
Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSR UP PR UPRRTPR

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dang nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop G0N TAM VIEC (3)-erveeeeeeee oo eeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeee e ees e

- Thoi han cUa NP GONE: ..o oot

- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NamM..........ccceeuene
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp SU (NEU CO): vvvveveeee e,

- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam..........cccceueee

Piéu 3. Nghia vu va quyén l¢i ciia nguwdi dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viée xtr Iy ky luat va bdi thudng hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.
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duoc tra........... 14n vao cac ngay............. vangay.............. hang thang.
- Thot gian tinh nAng bAc TUONE: ...c..eevveviiieieeee e

- Khodn trd n0A1 [HONG.........eiiieiiieeciieice e e

- Puoc hudng cAc philc 10T e e,

- Buoc huong cac khoan thuong, nang bac lwong, thi hoac xet thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thyc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc huong cic ché @6 théi viée, tro cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (12)......ccooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi ding diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.
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- Thanh toan day di, ding thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong
hop dong lam viéc.
2. Quyén han:
- Sir dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).
- Cham dirt hop dong 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap luat vé
vién chuc.
Diéu 5. Diéu khoin thi hanh
- Nhimng véan dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic.

- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc dugce ky hop dong gitr 01 ban, nguoi dai dién theo
phép luat cua nguoi duge tuyén dung; hop dong c6 hi¢u luc tir ngay..... thang....

Hop dong nay 1am tai........ccooveeveveeeeveeeereeeeeenen. ,ngay .....thang .... nam .....

Nguoi dai dién theo  Ngudi dwoe tuyén dung Nguoi dirng diu

phap luit cia nguoi (Ky, ghi vo ho va tén) don vi sw nghiép
dwgc tuyén dung (Ky ghi r6 ho va tén, dong

(Ky, ghi ro ho va tén) dau)
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_ HUONG DANGHIMAU
HQP DPONG LAM V'IEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 15 tén nguoi dai dién theo phap luat ciia nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop dong lam vigc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4, Ghi cu thé sd nha, phé, phuong (thon, x3d), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngay, hoac trong tuan, hodc lam viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc nguoi duoc tuyén
dung tu tuc.

8. Ghi cu thé chtc danh nghé nghiép dugc xép, mirc luong chinh, hinh
thire tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hdi va trg cAp khac ma ngudi dugc
tuyén dung dugc huong. Vi du: D6i véi nguoi 1am hop dong 1am viée véi thoi
han x4c dinh tir 1 ndm tré 1én ghi 12 duoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo
ché do hién hanh cua Nha nuéc.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung duge hudng quyén loi nao di néu
trong muc nay.

12. Nhimng thoa thuan khéc thuong 13 nhimng thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi
hu hong, mét, khong phai dén bu, thue hién tot Hop ddng 1am viéc duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc huong luong thang thir 13, 14,
dugce nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid lam viéc
dugc tro cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat, ..../.
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) ‘ Miu sb 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cw Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qua tuyén
dung vién chic .........

Dai di€n cho don VI (1)...ccceeiiieeeeee e e
DA CHILoeeeee e e e e eaas

Trinh dOQ QA0 TA0: ..ocooiiiiiieie e e e
Chuyén nganh GA0 t20: .....ccouiiiiiiieeecee e e
INZIM Ot NZRIEP: ettt ettt s e s eeee e
Nghé nghiép trudc khi Guoc tuyen dUng..........c.ov.eveeeveeeeeeeeeeceeeee e

S6 chuing minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........ccceeeevveeveveennnn.

Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 PO TSSO USRS P SRRPR
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Thoa thuén ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
ding nhiing di€u khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, biéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

duoc tra........... 14n vao cac ngdy............ va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bAc [UONE: .......eovviiiiiieeee e

- Khodn trd n0A1 [HONE........ooiiii et
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- Puoc hudng cAc phic 100 .. ueiiieieeeeee e

- Pugc huong cac khoan thudng, nang béac luong, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thyc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puoc hudéng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

-Co quyén dé xuit, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dut Hop déng lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan kKhac (10).........ooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan de‘i‘y du, dang thot han céac ché do va quyén loi cua vién chire da cam
két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong téc...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cua
phép luat vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing Vép dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé vién chuec.
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- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hiéu luc
tur ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai...........cocovveveeeeveevereeeeennee. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi dugce tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian héa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyén vién chue. Thay vi ndp bo ho so hoan chinh khi dang ky du
tuyen ngu0’1 du tuyen chi can dang ky vao miu phleu du tuyén, khi két qua trang
tuyén, nguoi du tuyén méi dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho
so trudce khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung, hinh thrc,
thoi gian thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc quy dinh tai néi dung xac dinh
nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai ndi dung doi trong
uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ndi dung thong bao
tuyén dung vién churc, ky hop dong 1am viéc véi vién chirc

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chiic dugc rat ngan thoi han giai quyét thi
tuc hanh chinh.
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh ty thwe hién

Buéc 1. Thong bio tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
vién chirc (Di€éu 14 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi cc')‘thém quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mdt trong nhirng phuong tién thong tin dai
chung sau: bdo in, bao g‘iién tr, bao noi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr va ni€m yét cong khai tai try s¢ lam
viéc cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gdm:

a) Sb luong ngudi 1am viée can tuyén g voi timg vi tri viée 1am;

b) S6 luong vi tri viéc 1am thue hién viée xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hgéc c0 dinh ctia ca nhan, by phan dugc phan cong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyeén.

3. Truong hop thayqdéi ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thuc hién
trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 tai
dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gui theo duong buu chinh hodc

qua trang thong tin dién tur hodc cong thong tin dién tir cta co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén 1 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin di€n tir cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. T chire xét tuyén
a) Hoi dong tuyén dung vién chirc (Piéu 8 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP)
Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da

s0; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung da biéu quyét, quyén han sau day:

+ Thanh 1ap cac Ban giup viéc (Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé thyc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2);

+ T6 chuc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

+ Tb chire thi; chdm thi; chdm diém phong van hodc thuc hanh; kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi xét tuyén,;
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+ Cham nhét 1a 10 ngay sau ngay to chirc cham thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bao cao nguodi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chuc két qua thi tuyén hodc xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén hodc xét tuyén;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh o chirc xét tuyén.

b) Noi dung va hinh thic xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vong 1

Klem tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi ngudi du tuyén
dugc tham du vong 2.

2.Vong 2

.a) Hinh thirc thi: Can ctr vao tinh chét, dic diém va yéu ciu cua vi tri viéc
1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung quyét
dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong vén; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung th: Kiém tra kién thuc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén.

No6i dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cta chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu co cdc vi tri viée lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai to chirc xdy dung cac dé
thi mon nghi€p vu chuyén nganh khac nhau twong tmg v6i yéu cau cua vi tri viéc
lam cén tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudce khi thi phong van, thi sinh
du thi ¢6 khong qua 15 phut chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chep
de) thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung quyet dinh cén cir vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cua
vi tri viéc lam can tuyen

d) Thang diém (thi phong vén, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Trudng hop co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc c6 yéu cau cao
hon vé€ ndi dung, hinh thirc, thot gian thi tai vong 2 thi thong nhat ¥ kién véi1 B
NoOi1 vu trude khi thyue hién.

. Budc 3.Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
(DPiéu 10 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP)

1. Ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chte phai c6 du cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trg 1én.
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b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién cao hon 13y theo thir tu diém
tur cao xuong thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua tung vi tri viéc l[am.

2. Truong hop co tir 02 nguoi tré 1én co tong s6 dlem tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cudi cing cia vi tri viéc lam can tuyén thi ngudi c6 két qua
diém thi vong 2 cao hon la ngudi trang tuyen néu Van khong xac dinh dugc thi
ngucn dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chuc quyét dinh
nguoi trung tuyen

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xet tuyén vién chirc khong duoc bao
lwu két qua thi tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau

4. Bdi twong va diém uu tién trong tuyén dung vién chuc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thwong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, tbt nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap xd nganh quan sy co s& duoc phong quan ham si quan du bi di ding ky
ngach si quan dy bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sdch nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé cuia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: BPugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

~ Budc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chidm thi vong 2 theo quy dinh, chim nhét 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi dung dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy co quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Ho1 ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thaAm quyén tuyén
dung va gti thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky. Noi dung théng bao phai ghi rd
thoi han nguoi tru.

Budc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao ket qua tring
tuyén, nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi co tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:
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a) Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cta vi tri viée lam dy tuyén,
chtng nhan d6i twong wu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngr, tin hoc theo quy dinh ma tuong ng voi yéu cau cua vi tri
viéc lam duy tuyén thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cép.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc bi phat hién st dung van bang, ching chi, chimg nhén khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh hiry két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoidc sir dung vén bang, chung chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tr
ciia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budc 6. Ky két hop ddng lam viéc va nhén viée

1. Cham nhat 15 ngdy ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién hé so tuyén
dung, nguoi dung dau co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung vién chue ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t&i nguoi tring tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi sy nghiép cong 1ap str dung vién chirc dé biét, thyc hién
viéc ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugce tuyen dung vién chtrc phai dén don vi su nghiép cong 1ap su dung
vién chirc dé ky hop dong 1am viéc va nhén viéc, trir truong hop quyet dinh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc dong ¥ gia han.

3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han la hop déng ma trong do hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu lyc cua hop dong trong khoang thoi
gian tr du 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hodac Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han la hop déng ma trong d6 hai bén
khong xéc dinh thot han, thoi diém cham dat hiu luc ctia hop dong (Mau s6 04).

2. Cach thire thuc hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hodc giri theo duwong buu chinh hoic qua trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s lwong
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Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 115/2020/Nb-CP.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu ddng ky du tuyén 13 30 ngdy ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh 18p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyenv do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Ho
dong tuyén dung.

- Trudng hop nguoi dy tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy két thiic kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém guri thong bao bang van ban téi
nguoi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Cin ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chirc chadm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Chém‘nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chirc thi vong 2.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyén c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua thi trong trudong hop
thi vong 2 bang hinh thuc thi viét. Nguoi dimng dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyen dung vién chire c6 trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va cong bo
két qua cham phiic khao chdm nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

5. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi véi don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudong xuyén thi nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap t6 chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét
dinh tuyén dung vién chirc xét tuyén.

+ P61 v6i don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghi¢p cong lap do Nha nuéc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan, don vi cO tham quyén bo nhiém, mién nhiém nguoi dung dau don vi su
nghiép cong lap to chirc thuc hién hodc phan cip to chire thue hién viée tuyén
dung vién chirc cho don vi sy nghiép cong lap thude quyen quan ly; quyet dinh
hodc oy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Dbi véi to chirc sy nghiép thudc Chinh phu, nguoi dimg dau cac td chirc
su nghiép nay t6 chirc hoac phan cap to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién
chuc; quyét dinh tuyén dung vién chire qua xét tuyén.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. P6i twong thuc hién

Cénhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu ding ky du tuyén va hop dong lao dong kém theo Nghi dinh so
115/2020/Nb-CP

8. Két qua ciia viéc thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chtre. Co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung vién chuac quy dinh
tqi khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chic duoc pé sung cac diéu kjén khac theo yéu
cau cua vi tri viéc ,la‘lm quy dinh tai giém g khoan 1 biéu 22 Luat Vién
chirc nhung khong thap hon céc ti€u chuan chung, khong dugc trai véi quy dinh
cua phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngu:c‘fi c6 du cac diéu kién sau day khong phan bivét dan tdc, nam nt,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tu du 18 tudi tro 1én. Péi véi mot s6 linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thudt, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén co6 thé thap hon theo quy dinh cua phap luét;
dong thoi, phai c6 sy dong ¥ bang van ban ctia nguodi dai dién theo phép luét;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co ly lich 10 rang;

+ C6 vin bang, chimg chi dao tao, chtng chi hanh nghé hoic cd ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stc khoe dé thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong duoc trai voi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mt niang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh dua vao
co sO chira bénh, co sé giao duc, trudong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP)
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- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuwong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi déan toc thiéu s, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghi¢p phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap x4 nganh quan su co s dugc phong quan ham si quan dy bi di dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctiia ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chét ddc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguodi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 di€m vao két qua diém vong 2.

10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chitrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Québc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mét sd diéu cta Luat Can bd, cong chire va Luét Vién
chuc ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chrc.

11. MAu Phiéu déing ky dv tuyén va Hop dong lam viéc (04 miu)
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Maiu s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nam 2020 cia Chinh phu
vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chitc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dan anh 4x6)

Vi tri du tuyén“):

QUE QUIATLE <.ttt ettt ettt et e e st e e bt e e bt e e st e e sabee et e e et te s beeennbe e neennees

HO KDAU tUONE 1T .o e

Chd & hién nay (F€ DAO tN): .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et es e eeeeeae

Tinh trang suc khoé:................ ... , Chiéu cao:....ccoevee... , Cannang..........c............. kg

Trinh 0 ChUYEN MON: ...oooiiiiiiieeeee ettt ettt see e e e s nee e ens
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi . . Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
A Ngay, thang, . A . ~ . . ey
quan Ho va tén nim sinh vi cOng tac, hoc tap, noi o (trong, ngoai nudrc);
hé thanh vién cac to chirc chinh tri - xa héi ........ )
IIL. THONG TIN VE QUA TRINH DPAO TAO
Ngay, thang, | Tén trwong, | Trinh dd | S0 hiéucia | Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
nim cép vin co' s¢ dao vin bang, | vinbing, | nganh dao dao thire loai
bing, chirng tao cap chirng chi | chirng chi tao (ghi tao dao | bing,
chi theo bang tao | ching
diém) chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tur ngay, thang, nam
dén ngay, thing, nim

Co quan, td chirc, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thude dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢ muc nay)

Mién thi NEOAT NEE A0 ....iiiee ittt

MiBN thi I ROC AO% et e
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V. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap,
Pire, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Théng bdo tuyén
dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khong phdi dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngliz......coeiiei

VL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén ctia toi 1a ding sy that. Sau khi nhan duogc thong
béo tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
cua toi s€ bi co' quan, don vi cd tham quyén tuyén dung huy b0, t6i s€ chiu trach nhiém trudce
phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ding vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 tuong ing 6 Nam, Nit.
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~ ‘ Miu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cu Quyét dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chuc .........

Dai di€n cho @omn VI (1)..cccviieeiiiieeeeeeee et e
D J -1 e] 1§ FO TR

Sinh ngay....... thang..... nam........... 123 FO U USSR UU U USRS SRR
TrINh GO QA0 TA0: «.eeeiiiiieeeeee e e e
Chuyén nganh A0 t20: ....eeeoiie i e
NAM Ot NERIEP: ..o
Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEN dUNG. ..........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S0 chuing minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan............ccceeeeevveeennnnnnnee.

Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSR P PP

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan
sau day:
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Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han (2).........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
- Thoi han cla HOP GONE: ...,
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NaAM.........coveeneen.
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp SU (NEU CO): ovvveveeee e E
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam..........cccceeene é-
= Dia FHEM JAM VIBC (3)vvrrreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeees s eeesessesaesesesseseeeesesenes =
- Chitc danh chuy€n mMON:........c.oeeieiiiieciieee e e E
, i
= CRUC VU (NEU CO )ittt ettt et e et eaae et e e aeesaaeeeaaeeveersseaaee e E
= NRIEM VI (4). ottt ettt et et e et e e e eaaee e s beensbeeensaeennns -
............................................................................................................................... 8
2
h
............................................................................................................................... 2
£}
............................................................................................................................... 3
............................................................................................................................... ]

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Dicu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Bugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.
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duoc tra........... 14n vao cac ngay.................. vangay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bAc TUONE: ...c..eevveiiieeeieeeee e

- Khodn trd n0A1 IHONG........oeeeiie e e e

- Puoc hudng cAc pPhuc 10T . oceiiieieeeee e e e,

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cadc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc huong cic ché @6 théi viée, tro cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong 1am viéc 60
ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong 1am viéc theo
quy dinh cta phép luat.

- Nhitng théa thudn khac (11)......coiiiiii e,

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing diéu dd cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day di, ding thoi han cac ché do cua vién chtic dd cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cia vién churc, phai tiép tuc kv
két hop dong lam viéc voi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cau, vién churc dap ung day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong.
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhimng véan dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chuc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong cd hiéu lyc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 14m tai..........cooeveeeveeeeeeeeeeeeeeen, , ngay..... thang..... nam .....
Nguoi dugce tuyén‘dl.lng va Nguoi ding diu don vi sw nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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) HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 5 hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cy thé s nha, pho, phuong (thon, x4), quin (huyén, thi x3), tinh,
thanh pho thugc tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sd gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam vi¢c do don vi ddm nhi€m hoac vién chtc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc lwong chinh,
hinh thure trd luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gid, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xi hoi va trg cip khac ma vién chirc duoc
huong. Vi du: BPuoc hudng quyén 191 bao hiém xa hdi theo ché dd hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan voéi tinh chét, dic diém cua nganh,
linh vuc va di€u kién dac thu cua don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai voi
quy dinh ctia Luat Vién churc va cac quy dinh khéac cua phap luat ¢6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc huéng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuin khac thuong 13 nhitng thoa thuan khuyén khich va co
lg1 hon cho vién churec nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thue hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tlen dugc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gio 1am viée duoc trg cap thém
mdt khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat, ..../.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Miu s 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwdi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: .............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .o Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLv. -~ , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cw Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qua tuyén
dung vién chuc .........

Dai di€n cho don VI (1)...coceiiiieieee e
DA CHI.cee e ——————

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1721 OSSR
Trinh A0 A0 TA0: ...oeiiiiieeeee e
Chuyén nganh GA0 t20: ....ceeiiieiie e e
NAM G NERIEP: ..o es e e

Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEN dUNG. ..........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

S6 chuing minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........ccceeevveevieeennennn.

Cap ngay..... thang..... nam....... 123 R

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Va ngudi dai dien 13 (2) ONE/ BA:.....voieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1723 FO OO SU OO PRPRISPPR
Dia chi thurOng trl taA6i....c.veeeeiie e et
S6 chimg minh thi NHAN dAN...........o.ovooeeeeeeeeeeeeeee e
Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSR UP PR UPRRTPR

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dung nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop GONE TAM VIEC (3)-errveeeeeeee oo e eeeee e ees e
= Thoi han cla BOP GONE: ..eveeeeeeeeeeeeeeee oo e eeeeeend
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........cceeeunne
- Thoi gian thyc hién ché d6 tAp SU (EU CO): wevvevve e,

- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NamM..........cccoeueee

Piéu 3. Nghia vu va quyén l¢i ciia nguwdi dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Dieéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chtrc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh ctia phap lut.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

duoc tra........... 14n vao cac ngay............. vangay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bAc [TONE: ....cevviiiiiiiieee e

- Khodn trd n0A1 IONG.........ooeeiie i e e

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

- Puoc hudng cAc philc 10T .o e e e e,

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chire
danh nghé nghiép, dao tao, bé1 dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc huong cic ché @6 théi viée, tro cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thudn khac (12)......coviniii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thar}h toan déy du, dang thoi han cac ché do cua vién chire da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong téc...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtec.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhiing Vép dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chitrc.
- Hop ddng nay lam thanh 04 ban co gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop

dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gilt 01 ban, nguoi dai di¢n theo
phap luat cua ngudi duge tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir ngy..... thang....

Hop dong nay 1am tai..........ooveeveveeeeeeeeeeeeeeenen. ,ngay ..... thang .... nam .....

Nguoi dai dién theo  Nguoi dwoc tuyén dung Nguoi dirng diu

phap luit cia nguoi (Ky, ghi r6 ho va tén) don vi su nghiép
dwgc tuyén dung (KY ghi r6 ho va tén, dong

(Ky, ghi vo ho va tén) dau)

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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~ HUONG DAN GHI MAU
HOQP DONG LAM VIEC XAC DPINH THOT HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don v1 su nghiép.
2. Ghi rd tén nguoi dai dién theo phap lut cua nguoi duoc tuyén dung.

~ 3.Ghi 15 hop dong lam vigc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cy thé sd nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sd gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viée
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc nguoi dugc tuyén
dung tu tuc.

8. Ghi cu thé chtc danh nghé nghiép dugc xép, mirc luong chinh, hinh
thirc trd luong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cuy thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuyc, truot gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khic ma nguoi dugc
tuyén dung dugc huong. Vi du: D6i véi ngudi lam hop ddng lam viée véi thoi
han x4c dinh tir 1 ndm tré 1én ghi 12 duoc huong quyén loi bao hiém xi hoi theo
ché do hién hanh cua Nha nuéc.

11. Ghi cy thé ngudi duoc tuyén dung duoc hudng quyén loi ndo di néu
trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuén khac thuong 1a nhing thoa thuan khuyén khich va cé
loi hon cho nguoi duge tuyen dung nhu: Nhiing vat dung re tién mau hong, khi
hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong lam viéc duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc huong luong thang thir 13, 14,
dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid lam viée
duoc trg cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat, ..../.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Miu sb 04
MAU HQP PONG LAM VIEC
KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 ndam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .o Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /HbLv. , ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cur Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Can cur Quyét dinh so: ... cua ....... vé vigc cong nhan ket qua tuyén
dung vién churc .........

Dai di€n cho don VI (1)...ccceeiiieieeee e e
DA CHIL.eeeeee e e

Trinh dOQ QA0 TA0: ...ocii i et e
Chuyén nganh GA0 t20: ....eeeiie i e
NG Ot NZRIEP: ettt et e e eeee e
Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEN dUNG. ..........cvveeeeeeeeeeeee e

S6 chuing minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........ccceeeevveevvveennnn.

Cap ngay..... thang..... nam....... 125 TSP

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Thoa thuén ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
ding nhiing di€u khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, biéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

duoc tra........... 14n vao cac ngdy............ va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bAc [UONE: .......eovviiiiiieeee e

- Khodn trd n@0A1 [HONG........ooiiiie e

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



- Puoc hudng cAc philc 100 . .uiiieieeeeeee e

- Pugc huong cac khoan thuong, nang béac luong, thi hodc xet thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thyc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puoc hudéng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuec.

-Co quyén dé xuit, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dut Hop déng lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan kKhac (10).........ooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan de‘i‘y du, dang thot han céac ché do va quyén loi cta vién chirc da cam
két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong téc...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cua
phép luat vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing Vép dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé vién chuec.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hiéu luc
tur ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai...........cocovveveeeeveevereeeeennee. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi dugce tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

- Tha tuc hanh chinh xét tuyén vién chirc duoc don gian hoa vé thanh phan
hé so khi dang ky du tuyén vién chuc. Thay vi ndp bo ho so hoan chinh khi dang
ky du tuyen nguoi du tuyen chi can dang ky vao mau phleu du tuyen khi két qua
tring tuyen nguoi du tuyén méi dén O quan co tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so trudce khi ky hop dong tuyén dung

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chuc duge stra doi, bd sung tai ndi
dung, hinh thirc xét tuyén vién churc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duoc sira dbi, bd sung tai noi
dung xéc dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chirc dugc sira doi, bd sung tai noi
dung do1 tuong uu tién trong tuyén dung vién chuc

- Tha tuc hanh chinh xét tuyén vién chirc dugc stra doi, bo sung tai nodi
dung thong bédo tuyén dung vién chirc, ky hop dong véi vién chie

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc rit ngan thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



56

III. THU TUC TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
(Piéu 13 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP):

1. Trinh ty thyce hién

Buéc 1. Trieong hop xem xét tiép nhan vao vién chirc:

Can cur diéu kién dang ky du tuyén vién chic va theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung
duogc xem xét ti€p nhan vao lam vién chirc doi véi cac truong hop sau:

1. Céc trudng hop co it nhat 05 ndm cong tac & vi tri viéc 1am yéu cau trinh
dd dao tao dai hoc trd 1€n phu hop véi yéu cAu cua vi tri viée 1lam cin tuyén va co
dong bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc, néu co thoi
gian cong tac co dong bao hiém x3 hoi bét budc khong lién tuc ma chua nhan tro
cap bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co
trude d6 & vi tri cong viée thude cac dbi tuong quy dinh tai khoan nay), gdm:

Nguoi dang 13 can b, cong chire cap x3;

don vi su nghi¢p cong lap hoac don vi sy nghi¢p ngoai cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

Nguoi huong lwong trong luc lwong vii trang nhan dan, ngudi lam viée
trong to chuc co yéu;

Nguoi dang lam viéce tai doanh nghlep do Nha nudc nim giir 100% Von
diéu le, doanh nghi¢p do Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 1¢ hoic tong sd co
phan c6 quyén biéu quyét;

Nguoi dang 1am viéc trong cac to chirc chinh tri - xa hoi nghé nghiép, to
chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép.

2. Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic biét ph hop voi vi tri viée 1am trong cac
nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cadc nganh nghé truyén thong.

3. Nguoi da timg la can b, cong chire, vién chire, sau d6 dugc cép c6 tham
quyén dong y chuyen dén lam vige tai lyc lugng vi trang, co yeu t6 chirc chinh
tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chtic xd hoi - nghé nghiép, doanh

nghi¢p do Nha nudc nam gitr 100% Von dleu 1€ hodc doanh nghi¢p do Nha nudc
nam giit trén 50% von diéu 18 hodc tong s6 c¢d phan cd quyén biéu quyét.

Bude 2. Thanh 13p Hoi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chtic khong gilr chirc vu quan ly,
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai thanh
1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phén Ho1 déng kiém tra, sat hach duoc
thuc hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc, ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra sat hach.
Ho61 déng kiém tra sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:
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Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau hodc cip phé cua nguoi ding dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chic;

Phé Chu tich Hoi dong 13 ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac
t6 chrc can bo clia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic;

Mot iy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi cua bg phan tham muu vé cong
tac to chirc can bo ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chrc;

Céc Uy vién khac 1a dai dién mot s b phan chuyén mén, nghiép vu co
lién quan dén vi tri tuyén dung do nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung vién chuc quyét dinh.

b) Nhiém vy, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach:

Klem tra vé cac diéu kién, ti€u chuan, vin bang, chimg chi cua nguoi duge
dé nghi tiép nhan theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chiic sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va niang lyc chuyén mon,
nghiép vu cua nguodi dugc dé nghi ti€p nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bao c4do nguodi diang dau co quan, don vi ¢c6 tham quyén tuyén dung vién chuc
thong nhat v€ hinh thirc va ndi dung sat hach trude khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da so; truong hop bi€u quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong ki€ém tra, sat hach da bi€u quyét;

Béo céo nguoi dimg dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vé két
qua kiém tra, sat hach;

Hoi d@)ng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

¢) Ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh theo tham quyén hodc c6 van ban bao cao ngu:(‘yi ding dau co quan co
tham quyen quan 1y vién chirc thong nhét truée khi quyét dinh tiép nhan theo
tham quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thire thuc hién

Nop tryc tiép tai try s& co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, ho so (khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. So yéu 1y lich Vién chl'r’c theo quy dinh hién hanh duoc 1@1{ cham nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhan cia co quan, to chuc, don vi
noi cong tac;

2. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

o3 Gidy chung nhan stic khoe do co quan y té co tham quyén cap cham

nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€ép nhan;
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4. Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, phdm chat dao dirc, trinh do va nang lyc chuyén mon, nghlep vu,
qua trinh cong tac c6 xac nhan cua ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi noi
cong tac.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh 18p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyenv do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Ho:
dong tuyén dung.

- Trudng hop nguoi dy tuyén khong dap ung diu kién, tiéu chuan du
tuyén thi chdm nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém guri thong bao bang van ban téi
ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cin ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viée quy
dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chic sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua, nguoi du
tuyén c6 quyén guri don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi bang
hinh thue thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyen dung vién
chirc ¢6 trach nhiém t6 chtic chim phiic khéo va cong bd két qua cham phuc khao
cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chirc c6
van ban dé nghi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc cong
nhén két qua tiép nhan vao vién chirc. Vin ban dé nghi do nguoi dimg dau hoic
cap phé cua ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién
chue ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop
Ho6i dong kiém tra, sat hach va hd so cua timg trudng hop du diéu kién, tiéu
chuin xét dic cach.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

- P6i véi don vi sy nghiép cong lap giao quyen tu chu quy dinh tai Piém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chure, nguoi ding dau don vi sy nghi¢p cong lap to
chire thye hién viée tuyen dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chtc qua
thi tuyén hodc xét tuyén.
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- Bdi véi don vi sy nghiép cong 14p chua duoc giao quyén tu chii quy dinh
tai Piém b Khoan 2 Piéu 9 Luat Vién chirc, co quan, don vi ¢6 thim quyén bd
nhiém, mién nhiém ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap to chic thuc hién
hozc phan cép t6 chic thue hién viée tuyén dung vién chirc cho don vi sy nghiép
cong 1ap thude quyén quan 1y; quyét dinh hodc ty quyén quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén hoic xét tuyén.

- Pbi voi to chue sy nghiép thuoc Chinh phu, ngudi dimg dau cac to chirc
su nghi¢p nay to chirc hodc phan cap t6 chuc thyc hién viée tuyen dung vién
chtrc; quyét dinh tuyén dung vién chtic qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. P6i twong thuc hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, méu to khai

Mau don ding ky du tuyén va hop dong ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP

8. Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién tiép nhan vao vién chuc:

1. Cac trudng hop c6 it nhat 05 nim cong tac ¢ vi tri viée lam yéu cau trinh
dd dao tao dai hoc tro 1€n phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén va co
doéng bao hiém xa hoi bat bude (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu cé thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat bugc khong lién tuc ma chua nhén tro
cap bao hiém xi hoi mot 1an thi duogc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co
trude d6 ¢ vi tri cong viée thude cac ddi tuong quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 1a can bd, cong chire cap x4;

don vi su nghiép cong 1ap hoac don vi su nghiép ngoai cong 1ap theo quy
dinh cta phap luat;

Nguoi huong luong trong luc lwong vi trang nhén dan, nguoi lam viée
trong t6 chirc co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% Vén
diéu 18, doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% von diéu 18 hodc tong s6 co
phan c6 quyén biéu quyét;

Nguoi dang lam viée trong cac t6 chirc chinh tri - xa hoi nghé nghiép, to
chtrc xa hoi, t6 churc xa hdi - nghé nghiép.
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2. Nguoi co tai nang, nang khiéu dic biét phu hop véi vi tri viéc 1am trong céac
nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng.

3. Nguoi da timg 1a can by, cong chure, vién chire, sau d6 dugc cép cod
thim quyén dong ¥ chuyen dén lam vige tai lyc lugng v trang, co yeu t6 chirc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hot, td chtrc xa hoi - nghé nghiép,
doanh nghlep do Nha nudc nam gitr 100% von dleu 1€ hodc doanh nghi¢p do Nha
nudc nam giir trén 50% von diéu 1 hodc tong sd co phan co quyén bicu quyét.

10. Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chtic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Québc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mét sd diéu ctua Luat Can bd, cong chire va Luét Vién
chire ngay 25/11/2019 cua Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chirc.

12. MAu Phiéu diing ky dv tuyén va mau Hop dong lam viéc (04 miu)
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Maiu s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nam 2020 cia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dan anh 4x6) i
Vi tri du tuyén(l):

QUE QUANL ...eviiieieiececiee ettt e et e et e e st e et e e estte e teesssaesaseaessseesrsaesnnsesnnsaesnsaesrsaesnnsesnnseennses

HO KDAU thUONE 1T ..o

Chd & hién nay (F€ DAO tN): .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee e es s eeeeees

Tinh trang suc khoé:................ ... , Chiéu cao:....ccoeveen... , Cannang........................ kg

Trinh 0 ChUYEN MON: ...oiiiiiiiieiiee ettt ettt e et e s e e e e
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi . . Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
A Ngay, thang, . A . ~ . . ey
quan Ho va tén nim sinh vi cOng tac, hoc tap, noi o (trong, ngoai nudrc);
hé thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xa héi ........ )
IIL. THONG TIN VE QUA TRINH DPAO TAO
Ngay, thang, | Tén trwong, | Trinh dd | S0 hiéucia | Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
nim cép vin co' s¢ dao vin bang, | vinbing, | nganh dao dao thire loai
bing, chirng tao cap chirng chi | chirng chi tao (ghi tao dao | bing,
chi theo bang tao | ching
diém) chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tur ngay, thang, nam
dén ngay, thing, nim

Co quan, td chirc, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thude dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢ muc nay)

Mién thi NEOAT NEE A0 ....iiiee ittt

MiBN thi I ROC AO% et e
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V. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap,
Pire, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Théng bdo tuyén
dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khong phdi dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngliz......coeiiei

VL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén ctia toi 1a ding sy that. Sau khi nhan duogc thong
béo tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
cua toi s€ bi co' quan, don vi cd tham quyén tuyén dung huy b0, t6i s€ chiu trach nhiém trudce
phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ding vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong ing 6 Nam, Nit.
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~ ‘ Miu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cu Quyét dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chuc .........

Dai di€n cho @omn VI (1).eecciiieeiciieeeeeeee e e
D J -1 e] 1§ FO TR

Sinh ngay....... thang..... nam........... 123 DO U SESUUUU U USSR SPPR
Trinh A0 A0 TA0: «..oeiiiiieeeeee et e e
Chuyén nganh A0 t20: ....eeeoiie i e
NAM Gt NERIEP: ..ot e
Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEN dUNG. ..........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chuing minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan...........ccccveeeeveeennnennnee.

Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSR P PP

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhiing diéu khoan
sau day:
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Picu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han (2).........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
- Thoi han cla HOP GONE: ...,
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccoeeenne
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp SU (NEU CO): ovvveveeee e
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam..........cccceeene
= Dia GIEM LTAM VIBC (3) e eeeeeeeeeeeeeeee e e e e eee e eseee st eeeeseseeseaeeeseseeean.
- Chitc danh chuy€n mMON:........c.oeeieiiiieciieee e e
= CRTC VU (EU COY: et
= NRIEM VI (4). ottt ettt et et e et e e e eaaee e s beensbeeensaeennns

Diéu 2. Ché d¢ lam viéc
= ThOt 10 1AM VIEC (5)eiuriiieiieeie ettt et evee e e e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1Am Vi OM:.......coveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap lut.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chure.

- Phuong tién di 1ai 1&m VIEC (6):...eeeeviiiiiiiiiie et

- Chtrc danh nghe nghiép duoc bd nhiém (MA $6) (7):eeeeeveeeeeeereeeerereeeeene. , Bac:
........... HE SO TUOMIE .o
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= Phu AP (118U CO) ZOM (8) v
duoc tra........... 14n vao cac ngay.................. vangay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAC TUONE: ...ccevviiiiiiiieeeeee e
- Khodn trd n@0A1 IONG........oeveiee et e
- Pugc trang bi bao ho khi 1am viée (18U €O) GOM:......veveeieeeeeeeeeeeeeeeeeen.

- Puoc hudng cAc phulc 10T .o e e e e,

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thyc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ vaoi cadc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc huong cic ché @6 théi viée, tro cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viéc trude khi hét han hop dong 1am viéc 60
ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong 1am viéc theo
quy dinh cua phép luat.

- Nhitng théa thudn khac (11)........ooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:
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- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.
- Thanh toan day du, dung thoi han cic ché d6 cua vién chuc da cam két trong
hop dong lam viéc.
- Trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc ky
két hop dong lam viéc vai vién chirc trong trudng hop don vi su nghiép con nhu
cau, vién chuc dap ung day du cac yéu cau theo quy dinh cua phép luat.
2. Quyén han:
- Sir dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong.
tam dinh chi cong tac...).
- Cham dirt hop dong 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap luat vé
vién chtrc.
Diu 5. Diéu khoin thi hanh
- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chitrc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong cd hiéu lyc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 14m tai.........o.ooevevveveeeeeeeeeeeeen. ,ngay..... thang..... nam .....

Ngudi dwoc tuyén dung va ky hgp dong Ngudi ding diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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~ ~ HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don v1 su nghiép.
2. Ghi 13 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thac.

3. Ghi cy th¢ s nha, pho, phuong (thon, x4), quin (huyén, thi x3), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngay, hoac trong tuan, hodc lam viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€m hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chtc danh nghé nghi¢p duogc b6 nhiém, muc luong chinh,
hinh thirc tra lwong (luong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chirc duoc
huong. Vi du: Buoc hudng quyén 1¢i bao hi€ém xa hdi theo ché dé hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh,
linh vuc va di€u kién dac thu ctia don vi sy nghiép cong 1ap nhung khong trai voi
quy dinh ctia Luat Vién churc va cac quy dinh khéac cta phap luat ¢é lién quan.

11. Ghi cy thé vién chtrc dugc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuan khac thuong 13 nhimng thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét,
khong phai dén bu, thyc hién tét Hop dong lam viée dugce di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc huong luong thang thwr 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rdi ro ngoai gid lam viée duoc tro cip thém
mdt khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Miu s 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwdi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: .............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .o Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLv. -~ , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cw Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qua tuyén
dung vién chuc .........

Dai di€n cho don VI (1)...ccceeiiiiee e
DA CHI.cee e ——————

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1723 O
Trinh A0 A0 TA0: ...oeiiiiieeeee e
Chuyén nganh GA0 t20: ....eeeiiieiiee e e e
NAM G NERIEP: ..o es e e

Nghé nghiép trudc khi GUoc tuYEN dUNG. ..........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chuing minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ..........ccceeevveevvieennnnne

Cap ngay..... thang..... nam....... 123 R
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Va ngudi dai dién 13 (2) ONE/ BA:. ..o
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1723 FO OO SU OO PRPRISPPR
Dia chi thurOng trll tA6i....c.veeeeiie i
S6 chimg minh thir NHAN AAN............oveoeeeeeeeeeeeeeee e
Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSR UP PR UPRRTPR

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dung nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop GONE TAM VIEC (3)-errveeeeeeee oo e eeeee e ees e
- Thoi han cla BOP GONE: «..v.vveeeee oo
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........cceeeunne
- Thoi gian thyc hién ché d6 tAp SU (NEU CO): wervevevee oo,

- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NamM..........cccoeueee

Piéu 3. Nghia vu va quyén l¢i ciia nguwdi dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Bieu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chtrc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh ctia phap lut.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
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2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

duoc tra........... 14n vao cac ngay............. vangay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bAC TTONZ: ...ccvvviiiiiiiiiee e

- Khodn trd n0A1 IONG........oeieiie i
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- Puoc hudng cAc philc 10T .o e e e e,

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chire
danh nghé nghiép, dao tao, bé1 dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc huong cic ché @6 théi viée, tro cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thudn khac (12)......coviniii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thar}h toan déy da, dang thoi han cac ché do cua vién chire da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong téc...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtec.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhiing Vép dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chitrc.
- Hop ddng nay lam thanh 04 ban co gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop

dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gilt 01 ban, nguoi dai di¢n theo
phap luat cua ngudi duge tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir ngy..... thang....

Hop d6ng nay 1am tai..........oooveeveveeeveeeeeeeenann. ,ngay .....thang .... nam .....

Nguoi dai dién theo  Nguoi dwoc tuyén dung Nguoi dirng diu

phap luit cia nguoi (Ky, ghi r6 ho va tén) don vi su nghiép
dwgc tuyén dung (KY ghi r6 ho va tén, dong

(Ky, ghi vo ho va tén) dau)
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~ HUONG DAN GHI MAU
HOQP DONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don v1 su nghiép.
2. Ghi rd tén nguoi dai dién theo phap lut cua nguoi duoc tuyén dung.

~ 3.Ghi 15 hop dong lam vigc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cy thé sd nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sd gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc nguoi dugc tuyén
dung tu tuc.

8. Ghi cu thé chtc danh nghé nghiép dugc xép, mirc luong chinh, hinh
thirc trd luong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cuy thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuyc, truot gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khic ma nguoi dugc
tuyén dung dugc huong. Vi du: D6i véi ngudi lam hop ddng lam viée véi thoi
han x4c dinh tir 1 ndm tré 1én ghi 12 duoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo
ché do hién hanh cua Nha nuéc.

11. Ghi cy thé ngudi duoc tuyén dung duoc hudng quyén loi ndo di néu
trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuén khac thuong 1a nhing thoa thuan khuyén khich va cé
loi hon cho nguoi duge tuyen dung nhu: Nhiing vat dung re tién mau hong, khi
hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong lam viéc duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc huong luong thang thir 13, 14,
dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid lam viée
duoc trg cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat, ..../.
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) ‘ Miu sb 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

- Can cw Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vién chic .........

Dai di€n cho don VI (1)...ccceeiiieeeeee e e
3 F o1 o} SRR

Trinh dQ QA0 TA0: ..oiei i e e
Chuyén nganh A0 t20: ......cccuiiieiiceeece e e e e
INZIM Ot NZRIEP: ettt ettt s e s eeee e
Nghé nghiép trudc khi Guoc tuyen dUng..........c.oo.eveeeeeeee e

S6 chuing minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........ccceeeevveeveveennnn.

Cap ngdy..... thang..... nam....... 123 FO OSSPSR
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Thoa thuén ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
ding nhiing di€u khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir 1y ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Pidu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

duoc tra........... 1an vao cac ngdy............ vangay.............. hang thang.
- Thot gian tinh nAng bAc [UONE: .......evveiiiieie e

- Khodn trd n0A1 IHONG........oeiiiiiieeieeee e e
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- Puoc hudng cAc phulc 10T .o i e e e e,

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, bé1 dudng chuyén mon nghiép vy, thyc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cadc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puoc hudéng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (10).........ooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan da‘i‘y du, dang thot han céc ché do va quyén loi cta vién chirc da cam
két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi cong téc...).

- Cham dut hop ddng lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cua
phép luat vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhiing Vé'u} dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chitrc.
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- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hiéu luc
tr ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai...........cocovveveeeeveevereeeeennee. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi dugce tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi vo ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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IV. THU TUC THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC

1. Trinh ty thwe hién

Buéce 1. Can cir t0 chire thang hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chirc danh nghe nghié€p doi voi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc duge thue hién
trong cac truong hop sau: Xet chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc
danh nghé nghiép khac tuong tmg cing mutrc do phirc tap cdng viée theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am; Thi hodc xét thang hang chtic danh nghé nghiép tir hang thap
1én hang cao hon lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép; Xét thing hang dic
cach vao hang chuc danh nghé nghiép cao hon tuong tmg véi chirc danh dugc
cong nhan, bo nhiém theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

2. Viéc thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic dugc can
cur vao:

Viéc thi hodic xét thang hang chitrc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri
viéc 1am, tidu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop vdi co cdu vién chirc
theo chtrc danh nghé nghiép ciia don vi su nghiép cong l1ap da dugc cap cd tham
quyén phé duyét.

Vién chue duoc dang ky du thi hodc xét thang hang chuc danh ngbé
nghiép néu don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau va dap ung du ti€éu chuan, dicu
kién theo quy dinh cua phép luét.

Ky thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép dugc to chirc theo
nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

Budrc 2. To chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Dicu 32 Nghi dinh 115 quy dinh tiéu chuan, diéu kién dang ky dy thi hogc
x¢ét thang hang chure danh nghé nghiép:

1. Vién chtrc duoc dang ky du thi hodc xét thang hang 1én chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puogc Xep loai chit luong & mirc hoan thanh tt nhiém vu trd 1én trong
nim cong tac lién ké trudc nim du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; ¢6 pham chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir
Iy ky luét, khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Piéu 56 Luat Vién chue dugc stra d6i, bd sung tai khoan 8
Diéu 2 Luét stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc;

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;
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¢) Pap mg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghi¢p du thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chire dugce mién thi mon ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh
thi dap tmg yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc cua chirc danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang;

d) bBap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cia tidu chuan chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang.

Truong hop vién chire trude khi duogce tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém xi hoi bt bude theo dung quy dinh ctia Luat bao hiém
x3 hoi, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cip bao hiém
xa hoi mot 1an thi duoc cong dén) va thot gian d6 duoc co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung tinh lam cin ct xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép hién gitr
thi duogc tinh 13 twong dwong véi hang chtrc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai co it nhét 01 nam (du 12
thang) gitt chtrc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé
nghiép duy thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du thi hodc
x¢ét thang hang.

2. Cac Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
dbi véi vién chtrc thude nganh, linh vuc duoc giao quan 1y, sau khi thong nhat
vo1 BO Noi vu.

Buéc 3. Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép (Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP).

1. Hoi dong thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép do nguoi dimg
dau co quan, don vi c6 thAm quyén to chire thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich H(f)iqd(k)ng 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dimg dﬁg
co quan, don vi ¢6 tham quyén to chuc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap phé cua ‘nguoi ding

dau bo phan tham muu vé t6 chiic can bd ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén t6
chtrc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

¢) Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thim quyén t chuc thi hodic xét thing hang chitrc danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
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thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong thuc hién
cac nhi¢ém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi giar‘l, noi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
thi hoac xét thang hang churc danh nghé nghiép;

b) Thanh 14p céc bd phan giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu co) khi to chtrc thi thing hang chiic
danh nghé nghiép hodc Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi td chutc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T thu ky giup viéc;

¢) To chirc thu phi dy thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chire thi, chdm thi, chim phuc khao hodc t6 chtrc xét ho so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

d) Bdo c4o nguoi dung d:?lu co quan, don vi ¢cO ghém quyén to chirc thi hodc
xét thang hang chue danh ngh€ nghiép cong nhén két qua ky thi hoac xet thang
hang chtrc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t chirc ky thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tr nhiing nguoi cd quan hé la cha, me, anh, chi, em rut cua
ngudi du thi hodc xét thing hang hodc ctia bén vo (chdng) ctia ngudi du thi hodc
xét thang hang; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi ctiia nguoi dy thi hodc xét
thang hang hodc nhimg nguoi dang trong thoi han xtr ly ky luat hodc dang thi
hanh quyet dinh ky luét lam thanh vién Hoi dong thi hodc xet thang hang chirc
danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan giup viéc ctia Hoi dong thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi hoiic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép (Pi€éu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. C6 sb cau tra 151 ding tir 50% s cau hoi trd 1én cho timg mon thi quy
dinh, trir trrong hop mién thi.

2. C6 tong két qua diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh quy dinh dat
tir 50 diém trd 1én, truong hop thi thang hang chac danh nghé nghiép hang I thi
phai dat tir 100 diém trd 1én (trong d6 diém bai thi viét dé an va bai thi bdo v¢ dé
an phai dat tir 50 diém trd 1én) va lay theo thtr tu diém tir cao xubng thap trong
pham vi chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép duoc giao.

3. Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én c6 tong két qua diém bai thi mon
nghlep vu chuyen nganh bang nhau & chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép
cudi cung thi viéc xac dinh ngudi tring tuyén dugc thuc hién theo thit ty vu tién
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sau: Vién chuc 1a nir; vién chuc 1a nguoi dan toe thiéu sd; vién chirc nhiéu tudi
hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh); vién chirc c6 thoi gian cong tic nhiéu hon.

Néu van khéng xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim
quyén t6 chirc thi thang hang chirc danh nghé nghiép c6 van ban trao déi véi nguol
dimg dau co quan c6 thAm quyen quan 1y vién chue va quyet dinh nguoi tring tuyén
theo dé nghi cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc.

‘ 4. Khong bao Iuu két qua cho cac ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép
lan sau.

5. Thong béo két qua thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chuc:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
thang hang churc danh nghe nghiép vién chirc phai bao cao nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyen t6 chirc thi thing hang chtic danh nghé nghiép vién chue ve
két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong
tin dién tr cia co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc thi thang hang chic danh
nghé nghiép vién chirc va gui thong bao bang van ban téi co quan, don vi cir vién
chire du thi vé diém thi thing hang dé thong bao cho vién chirc dugc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi thiang hang,
vién chtrc dy thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém bai thi mon kién
thirc chung, moén ngoai ngit, mon tin hoc (trong truong hop thi trac nghiém trén
gidy) va bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi thiang hang chirc
danh nghe nghiép vién chtic ¢ trach nhiém thanh 14p Ban chim phtic khao va t0
chirc cham phuc khao, cong bd két qua chidm phuc khao cham nhét 15 ngay ké tur
ngay hét thoi han nhan don phiic khéo theo quy dinh tai khoan nay.

¢) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua cham phuc
khao, Hoi dong thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc bao cao nguoi
dtng dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chire thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chitc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sach vién chirc
tring tuyén.

d) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép, Hoi df)ng thi thdng hang chirc danh
nghé nghiép vién chue co trach nhiém thong bao két qua thi va danh sach vién
chtrc triing tuyén bang van ban téi co quan, don vi ctr vién chirc tham duy ky thi.

Budec 5. ]§0 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi voi vién
chure trung tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Pic¢u
42 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuic trang
tuyén trong ky thi hodc x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau

co quan c6 thim quyén quan ly vién chue thyc hién viée b6 nhiém va xép luong
chire danh nghé nghiép dbi voi vién chire trang tuyén nhu sau:

a) D61 v6i ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép hang I:
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Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire quyét dinh bd
nhiém va xép luong ddi véi vién chirc trang tuyén sau khi thong nhat véi Bo Noi
vu (d6i v6i don vi su nghiép cong 1ap cua Nha nudc) hodc Ban To chirc Trung
wong (d6i véi don vi su nghiép cong 1ap cua Pang, Mit tran T6 qudc Viét Nam
va céc to chtrc chinh tri - x4 hoi).

b) DPdi vai ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang
[T va hang IV:

~ Nguoi dimg dau co quan c0 thé;n quyén quan ly vién chirc quyét dinh theo

tham quyén hodc phan cép viéc quyét dinh bod nhiém va xép lwong chirc danh
nghé nghiép do6i vdi vién chirc trung tuyén.

2. Viéc xép luong & chire danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh hi¢n hanh.

2. Cach thirc thue hién

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thdm quyén to chirc thing hang chiic
danh nghé nghiép vién chuc.

3. Thanh phan hé so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Hb so dang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat la
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chire danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chic;

2. Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cta ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi

su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chun, diéu kién ding ky dy thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép cua vién chtc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cdu cua chirc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang;

Trudng hop vién chirc c¢6 bang tot nghiép chuyén mon da chuin dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg véi yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang thi dugc stir dung thay thé chiing chi ngoai ngit,
tin hoc;

Trudng hop vién chirc duoc mién thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh
thi dugc mién ching chi ngoai ngtr, chung chi tin hoc;

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuin chitc danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang.

4. Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét
thang hang guri thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hodc xét, thong bao cu thé thoi
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gian, dia diém to chirc 6n tap (néu cd) va dia diém to chirc thi hodc xét cho cac thi
sinh c6 du diéu kién dy thi hodc xét thang hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s
bao danh va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

5. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
- B6 quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh

- Cac b9, CO quan ngang b0, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- Co quan don vi dugc phén cap, ty quyén

- Co quan ¢ tham quyén ctia Dang

6. Poi twong thwe hién

Vién chuc

7. Tén mau don, mau to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1¢ phi (Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B Tai chinh):

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 d6ng/thi sinh/lan

- Ttr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chtrc hang 11, hang II1:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 d6ng/thi sinh/Ian

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 d6ng/thi sinh/lan

- Tir 500 tré 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an ¢) Phic khao 150.000 dong/bai thi

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Vién chie duge dang ky dy thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép khi dam bao du cac ti€u chuan, diéu ki¢n sau:

- Bon vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau;
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- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tyc gan nhét; co
pham chét va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc da co
thong bao vé viéc xem xét ky lut ctia co quan, don vi c6 tham quyén;

-Codu t‘nnh do dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghi¢p ¢ hang cao hon hang hién gitr trong cung nganh, linh vyc;

- Pap ting cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chire chuyén nganh quy dinh.

11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luét Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Québc hoi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chrc.

- Théng tu sd 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc.

12. Mau bao cio s0 lwong, co cAu chire danh va chi tiéu thi hoic xét
thang hang (02 mau)
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MAu s6 01
Tén B, nganh, dia phwong:..............

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 ..../2020/NP-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

S6 lwgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép D& nghi s6 hrgng chi tidu thing hang cia
vién chirc hién c6 tirng hang vién chirc

Chure Chuc Chire Chuc Chire Chuc Chuec Chure Chure | Chire
danh danh danh danh danh danh danh danh danh | danh

Tén nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé | nghé
co nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép |nghiép
quan, Téng hang hang hang hang hang hang hang hang V| Ghi
T th s ha’ig ! lIxép | Ulxéep | IVxep | Vxép ha’ig ! Ixép | Hixép | IVxép | xép | cha
chire, zxsﬁ lvong | luwong | lwong | luong lx;}q) luong | luong | luong | Iluong
don vi YONE 1 tiwong | twong | tuong | tuong | " | twong | twong | tuong | twong
: tuwong tuwong
duwong | duong | dwong | dwong duwong | dwong | duong |dwong
dwong h h . . dwong h h , .
> | chuyén | chuyén | cansw | nhdn > | chuyén | chuyén | cansw | nhdn
chuyén it 7 . chuyén it - .
- vién vién vién - vién vién vién
vien chinh vien chinh
cao cao
cap cap

A ) G3) #) ) (©) ) ®) ©) (10) (11) 1) | 12) | (13)

1 Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chire

........ ,ngay ... thang ... nam 20 ........
Tha truéng B, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 02
Tén B0 nganh, dia phuwong: ..........ccccevnenneee.

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN

DU THI HOAC XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

(Ban hanh kem theo Ngh.i‘d"inhvsox ..../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién churc)

Thoi
ian gilt ve Tur 3n by 4 : a1 AU ofh 5 Ghi
g ) g Muc lu'(,mg Vin bang, chung chi 'the.o yéu cau cla Puoc midn thi
chuc 1 hign huong hang dy thi cha
Co danh
Ngay Chtrc vu uan nghé L
Ho |thdn hodc d(zm vi[nehiép (k - Co <3Ie a Ngoai
TT| ... | & [Nam| Ni | chuc ‘| & ca thoi Ma s6 1, cong ngir dang
vaten m danh | 9298 | gian gir chire | oo oo inh | Ky thi
: lam |17 & Trinh o | Trinh |._ . .| Trinh | trinh Y
sinh cong tac| . ngach Hé 6 danl} d6 19 Trinh | Trinh do Neoai
VIEC 1 hodce hone] nghé | Chuyén hiag d6 QL[ dd tin . Tin hoc f;
hang fphieol o Lpmhg NN [ hoe [neoe &
fwong hién - ngir
duong) gilt
|| @ |6 () (7) ¥ @) | a0 (11) (12) | A3) | a4) | A5 | d6) | A7) | A& | 19 | (20)
........ ,ngay....thang......nam 20 ........
Thu trwéng Bo, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

nghiép doi voi vién chirc./.

~ Thu tyc hanh chinh thang hang chitc danh nghé nghiép vién chitc dugc stra doi,
bd sung vé phan cong, phan cap té chuc thi hoac xét thang hang churc danh nghé

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



