Bo NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doéc lap - Tv do - Hanh phuc

S6: 1121 /QB-BNV Ha Noi, ngay 24 thang 12 nam 2020

QUYET BINH
V@ viéc cong b6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nglii dinli s6 62/2020/ND-
CP ngay 01 thang 6 lidam 2020 cua Chinh pha quv dinh vé vi tri viéc lam va
bién ché cong chirc thudc pham vi quan ly nha niréc clia Bo Noi vu

B6 TRUONG Bo NOI vu

Can clr Nghi dinh so 34/201 7/ND-CP ligav 03 thimi 4 nam 2017 cia
Chinh phu quy (tinh chic nang, nhiém vu. quyén han va co cau 16 chlc cua Bo
NOi vu;

Can clr Nghi itinli s6 63/2010/ND-CP ngav CS lining 6 nam 2010 cua
Chinli pha vé kiém soat tha tuc lianh chinh; Nghi (tinli s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi (tinh s0 92/2017/ND-CP ngay 07 thang X nam
2017 cla Chinh phii stra d6i, bé sung mot so diéu clia cac Nghi dinh lién guan
den kiém soat tliu tuc hanli chinh;

Can c Nghi dinh s6 62/2020/NDB-CP ngay 01 thing 6 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc lam va bién chu cong dure;

Can clr Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngav .?/ thing 10 ndm 2017 cUa
BO trudng, Chu n/tivm Van phong Chinh phd huTig dan vé nghiép vu kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Xét (t& nghi cua Vu trudng Vu To chirc - Hién ché va Chanh Van phong
Bo NOi vu.

QUYET DINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 04 thd tuc hanh chinh quy
dinh tai Ntihi dinh s6 62/2020/NDB-CP qggay.QIl thang 6 ndm 2020 cla Chinh pliii
quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chic thudc pham vi quadn ly nha
nwéc cla BO Noi vu (Chi tiét tai phu luc kem theo).

Diéu 2. Quyét tlinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay ky.
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Diéu 3. Chanh Van phong Bd, Vu trudng Vy ToO chirc - Bién ché. Vu
trwong Vu Phédp ché. Thu tnrénc cac don V] thubc, truc thuéc BO va cac co
quan lién quan chiu trach nhiém thi hdnh Quyét dinh nay./.

Noinhan: BO TRUONG
- Nhuv Diéu 3;

- Bu truvong, cac Thi tnrong;

- Cuc KiC*msoat TThic, vin phong Chinh phu;

-('dong TTDT B& Noi vu (itc ding lai);

- Lwu: VT.VUuTCBC. VP (VTLT&KSTTHC).

Lé V7nh Tan
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Phu luc
JH CHINH QUY BINH TAI NCHI BINH SO 62/2020/ND-CP
20 CUA CHINH PHU VE THAM BINH VI IKI VIEC LAM
IVI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA B6 NOI vu
hém theo Quyét dinh s6 1121 /QD-HNV ngay 24 thang 12
nam 2020 cua Bd trwdng HO Atdi vu)

Plian 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH VE
THAM DINII VI TRI VIEC LAM

TEN THU TUC HANH CHIIINU  LINHVuc Co QUAN THUC HIEN

Tha tuc Hlifini dinli d& an vi (ri viéc lum. diéu cliinli vi tri viéc lam thudc tham
quyén quyct dinh ctia B truéng, Thi trvdng co <juun lii>anii 1)0. Tha trinrng
Cffquan thudc Chinh phdi, niivdi ding chui t6 chitec do Chinh phii, Thi twéng
Chinh phu (hdnh 1ap ma khong phoi (fim vi su nghiép cong lap (sau day goi
chung la by, n“anh)

Co quan, to chirc duoc

Tha tuc tham dinh dé an vi tri Td chirc . oA . ,
ix s . . giao nhiém vu vé lo chic
viéc lam hanh chinh A .
can b6 clta b6, nganh
. . ) . . Co quan, t6 chirc duoc
Thu tuc tham dinh diéu chinh vi Td chirc a a s
. A s R , iiiao nhiém vu vé to chirc
tri viéc lam hanh chinh

can bd clta bd. nganh

Thii luc tham dinh dé ;in vi (ri viéc lam. diéu chinh vi tri viéc lam thudc
tham quyén quyét (linh cda Chua tich 1Jv han nhén (lun cdp Iinh

Co quan, td chirc duoc

Thu tuc tham dinh dé an vi tri To chirc N A L
A 1s R . filao nhidm vu vc td chirc
viéc lam hanh chinh A .
can b6 cua dia phuvong
, e e . . . Co quan, t6 chirc duoc
Tha tuc tham ciinli diéu chinh vi T6 chirc . a o NP
PN R . giao nhiém vu vé td chic
tri viéc lam hanh chinh

can bd cladia phwong
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Phan 2
NOI DUNG Cy THE CUA THU ruc HANH CHIiNH
VE THAM D|NH VI TRI VIEC LAM

I.THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1 Tha (uc tham dinh dé& &n vi tri viéc lam, diéu chinh vi tri viéc lgn

thudc tham quyén quyét dinh cua B6 trudng, Tha tredng co quan ngang ho,
Tha trutrng CO'quan thubc Chinh pliti

1.1. Tlui tuc hanh chinh vé thdm dinh dé an vi tri viéc lam
a) Trinh ty thyc hién
- Budc I: Co quan, to chirc thudc bd. nganh xay dwng dé an vi tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, té chirc dwoc giao nhiém vu MCt0 chirc can bd cla bo,
nganh kiém tra ho so; neu hd so chwa day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan
chinh. Néu h6 so da day du thi thyc hién buéc 3.

- Budc 3: Tham dinh Bc an.
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- Buwdc 4: Véan ban tham dinh.

b) Céch thic thwc hién: Co (Juan, t6 chirc dwoc giao nhiém vu veé to chic
can bd cua BO. nganh ti€p nhan lid SU truc ti€p hodc qua (Jich vu bwu chinh
cong ich hodc ti€p nhan qua madi tredng mong.

c¢) Thanh phan va so lvgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dc nghi phé duyét vi tri viéc lam:

+ DO an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cla co quan cé tham quyén quy dinh chc néng,

nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc clia co quan, td chirc; quy trinh quan ly
chuyé&n mon. nghidp vu theo quy tlinli cua phap luat chuycn nganh.

- So lvong ho so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Trong 40 (b6n muwoi) ngay lam viéc, ké tlr ngay
nhdn du ho so hop I&.

e) Co quan thyc hién tha luc hanh chinh: Co quan, té chic dugc giao
nhiém vu vé td chirc can bd cla bd, nganh.

9) DOi twvgng thwe hién thd tuc hanh chinh: Cuv quan, to chirc dé nghi phé
duyét dé an vi Iri viéc lam.

[)) Tén mau don, mau to kc khai: Khong.

i) Phi, 18 phi: Khéng.

k) K&t qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban thdm dinh.
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I) Cén ct* phap ly cua tliii tuc lianli chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phl quy dinh vé vi tri viéc 1dm va bién ché
cong chirc (sau day goi chung la Nghi dinh s6 62/202Q/ND-CP).

1.2. Tha luc hanh chinh vé thdm dinh diéu chinh vi Iri viéc lam

a) Trinh Iy ihuc hién

- Bu6c |: Co quan, td chirc thudc bo. nganh 1ap dé an liiou chinh vi tri viéc lam.

- Buéc 2: Co quan, to chirc dugc giao nhiém vu ve to chirc can bd cua bo,
nganh kiém tra ho so; néu ho so chwa day da thi tra lai co quan, to chirc de hoan
chinh. Neu ho so da day du thi thwe hién buéc 3.

- Budc 3: Tham dinli dé an die« chinh vj tri viéc lam.

- Buéc 4: Van ban thdm dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé to chic
can bod cua b0, nganh tiep nhan ho so truc tidp hodc qua dich vu buwu chinh
cong ich hodc ti€ép nhan qua mai truong mang.
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c¢) Thanh phan va so lugng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vén ban iié nghi diéu chinh vj tri viéc lam;

+ Dé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac vadn ban cla co quan cé tham quyén quy dinh chéc nang,

nhiém vu, cluyén han va co cdu td chlc cla co quan, td chirc; quy trinh quan ly
chuyén maén, nghiép vu theo quy dinh cla phap luat chuycn nganh.

- S6 lwgng ho so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké t ngay nhan
du ho so hop 198.

c) Co quan thwyc hién tlui tuc lianh chinh: Co quan, to chirc dugc giao
nhiém vu vé td6 chirc can bu cta hd. nganh.

li) B6i lwgng thwc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chic de nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

[i) Tén mau don, mau t& kc khai: Khong.
i) Phi. 10 phi: Khéng.

k) Kct qua cla viéc thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

1) Can clt phap ly cua thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.
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II.THU TUC HANH CHINH O DIA PHUONG

2. 1. Thu tuc hanh chinh vé thiim dinh dé an vi tri viéc lam, diéu chi

vi (ri viéc l1am thudc tham quyén quyét (linh ctia Oy han nhan (ian cap tinh
1.1. ThU tuc hanh chinh vé tham dinh do an vi tri viéc lam
a) Trinh ty thuc hién

- Budc I: Co quan, to chirc thudc Gy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thuéc trung wong xay dung dé an vi tri viéc lam.

- Bu6c 2: Co quan, t6 chic dugc giao nhiém vu vé té chirc can b0 cua dia
phuong kiém tra ho so; néu hd so chra day du thi trd lai co quan, 16 chitc lie hoan
chinh. Neu ho so da day di thi thuc hién buéc 3.

- Bwéc 3: Tham dinli Bc an.
- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Co quan, td chic dwoc giao nhiém vu vé to chirc
can bd cua dia phuong ti€p nhan lio so tryc ti€p hodc qua dich vu buwu chinh
cong ich hodc tiép nhan qua maéi trudng mang.

c) Thanh phan va so lvgng ha so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi phé duydt vi tri viéc lam:
+ Pe an vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 thdmquyén quy dinh chlcnang,
nhiém vu, quyén han va co cdu td chlirc cla co quan, tdchic; quy trinh quan |y
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuycn nganh.

- S6 lvgng ho so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngay lam viéc, ké tr ngay
nhan ctl hd so hop 19.

e) Co quan thuc hién thd luc hanh chinh: Co quan, @) chirc dwgc giao nhiém
vu Ve td chlrc can bg clia dia phuong.

g) Doi twong thyc hién thd tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi phé
duyét dé an vi tri viéc lam.

h)Tén mau don, mau tir ké khai: Khéng.

i) Phi. 1€ phi: Khéng.

k) Kct qua cla viéc thuwc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham (.linh.
1) Cén cl phap ly cda thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.
1.2. Thu tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

a) Trinh lv thwc hién
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- Bulre I: Co quan, t6 chitc thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wonjj lap dé an dieu chinh vi tri viéc lam.

- Bwéc 2: Co quan, td chirc dwge giao nhiém vu vé 16 chirc can bd cua dia
phuong kiém tra ho so: néu ho so chura day du thi tra lai co quan» t6 chirc dc hoan
chinh. Neu ho so da day du thi thuc hién buéc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Bwéc 4: Véan ban tham dinh.

b) Céch tlarc thuc hién: Co quan, td chirc dwoc giao nhiém vu vé to chirc
can bo cla dia phuwong ti€p nhan hd suv trwc ti€p hodc qua dich vu bwu chinh
cOng ich hodc tiép nhan qua moi trudnu mang.

¢) Thanh phan va sé lugng ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi dieu chinh vi tri viéc lam;
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+ DO an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cla co quan cd tham quyén quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cdu toé chlc cla co quan, td chirc; quy trinh quan Iy
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Sé lwognii ho so: 01 bo

() Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai ndm) nguy lam vidc, ké tlr nuay nhon
du h6 so hop Ié.

e) Co quan thuyc hién tha luc hanh chinh: Co quan, 16 chitc dugc giao nhigm
vu vé to chirc can bo cla dia phuong.

g) Doi tuvong thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan, to chirc do nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

li)Tén méiu don. mau to ké khai: Khong.
i) Phi, 1 phi: Khong.

k) K&t qua clia viéc thwc hién thl tuc hanh chinh: Van ban thdm dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

I) Céan cr phap ly ctia tha luc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.



