Bo NOI VU CONG HOA XA 1101 CHU NGHTA VIET NAM
Doéc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 14 /QB-BNV Ha No6i. ngay 06 thang 01 nam202i

QUYET D|NH
Ve viéc céng bé thu iuc lianh chinh quy (linh tai
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va s6 lvgng ngudi lam viéc trong dam vi sw nghiép
cong lap thuéc pham vi quan Iy nha nwéc cta BO Noi vu

B6 TRUONG Bd NOI vu

Can ct¢ Nghi (tinh s6 34/2017/ND'CP ngav 03 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phti quy (tinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc cua Bo
NOi vu;

Can cr Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngav OS thang 6 nam 20i0 cua
Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh: Nghi dinh so 48/2013/ND“CP ngay
N thang 5 nam 20i3 vo Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thing &/nam
2017 ctia Chinh plni stra ddi, b6 sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soai thu tuc hanli chinh:

Can clr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so lugTig ngtrdi lam viéc trong don visu
nghiép cong lup;

Can ctr Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua
BO trtréng, Clit nhiém Van phdong Chinh phu huéily Jan vé nghiép vu kiém soat
thu luc hanh chinh;

Xét (i@ nghi cta Yu inréiig Vu To chirc - Hién ché va Chanh Van pliéng
BO NOi vu.

QUYET DINH:

Dicu I. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Oft thu tuc hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cfia Chinh
pha cluy djnli vé vi tri viéc lam va s0 lwgng nguoi lam viéc trong don vi su
nghiép cong lap thuéc pham vi quan ly nha nwéc cta 1id6 No6i vu (Chi tict tai phu
luc kém theo).
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Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hdnh ké tlr ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong B0. Vu trvong Vu T6 chlrc - Bién ché. Thu
truong cdc don vi thudc, trwc thuéc BO va cdc co quan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quvét dinh nay./.

JVirfnhéan: BU TRUONG

- Nhir Diéu 3;

- B inrong.

- Céac dong chi Thi tnréng:

- C'uc Kidin sodi TTHC. Van phong Chinh ph('

-Cong TTDT B® Ni vu (dc d;ing tnT);

-Luu: VT.VuTCBC. VP (VTLT&KSTTHC). - A 3 A
uu uTCBC ( &KS C) UYIAy|AM

LO Vinli Tan
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LOI LAM VIEC TRONG DPON V| sy NGHIEP CONG LAP
M VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA Bo NOI vu
kém theo Quyét (linhsé 14 /QD-BNV ngayDéhang0 1ndm 2021
cla B6 inanili H6 Noi vu)

Phan 1
DANH MUC THU TUC IIANH CHINH VE
THAM DINII VI TRi VIEC LAM. SO LUONG NGUOI LAM VIEC

TT TEN' THU TUC HANH CHINH LINH Vuc Co QUAN THuwC HIEN

11

12

THU TUC HANH CHINH VE VI TRi VIEC LAM

(Ap (lung d6i voi don vi sy nghiép cong lap ty hao (Iom mot phéan chi
thulrng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do Tii»in sdch nha nutc bao
dam chi thudng xuyén)

Thu luc hanh chinh vé thdm dinh dé an vi (ri viéc lum, diéu chinh vi tri
viéc lam thudc tham quyén quyét dinh clGa B0 truihii», Tha trwong co
guan ngang 1)6. Thi truoUi» co quan thudc Chinh phd, ngudi dang (lau
chttc do Chinh phi, Thu tutng Chinh phil thanh Iap ma khéng phai don
vi st nghiép conb1ap. Gidm dbéc Dai huc Qudc gia Ilu Noi, Giam doc Dai
hoc Quéc llla Thanh phé 1l« Chi Minh (sau day [0l chung la bé, nganh),
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho Iryc thudc trung inmg (sau day I»oi
chung la (lia phiroiig)

Co quan, I6 chlrc dwoc giao
nhiém vu vé té chttrc can hd
cua bd, nganh, dia phuvong

Thu tuc tham dinh dé an vi tri  Su nghiép
viéc lam cong lup

Cuv quan, té chic dwyc giao
nhiém vu veé td chtrc can bd
clia bd. nganh, dia phwvong

Thu tuc tham dinh diéu chinh Sw nghiép
vi tri viéc 1am cong lap

THU TUC HANH CHINH VE SO LUONG NGUOI LAM VIEC

(Ap (lung d&i voi (lon vi sy nghiép cong lap ty bdo (Iam mét phan chi
thvdng xuyén va don vi sy nghiép céng 1&p do ngén sach nha ninrc han
(him chi thirrng xuyén)

Tha tuc tham (linh s6 luwnl» nj>inYi lam viéc, diéu chinh s6 liryiin niitrui
lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap thudc thdm quyén quyét (linh
cla bd, nganh, (lia phuong
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1.2

2.1

?71

Co quan, té chirc dwoc giao
nhiém vu vé té chlrc can ho
clia bd, nganh, dia plivonit

Thi luc ihdm dinh sd hrgilg  Suw nghiép
ngudi lam viéc cbng lap

Cu quan, td chirc duoc giao
nhiém vu vé 16 chirc can bo
cla bo. nganh, dia pluroni»

Tha tuc thdm dinh diéu chinh  Su nuhiép
so lvgng nguoi lam viéc coéng l6p

Thu luc tham dinh s6 luwng ngirdi lam viéc, diéu chinh s6 lwvgng nguoi
lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén quyét diiili
cun BO No&i vu

Tha tuc thdm dinh sd lirgng  Suw nghiép Vu Td chirc - Bién ché Bu
nguoi lam viéc cbng lap Noi vu

Tha tuc ihaiii dinh diéu chinh Sy nghiép Vu T6 chitc - Bién che Bo
s lwgng ngudi lam viéc cong lap NOi vu
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Phan 2
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC IIANH CHINH VE
THAM DINH VI TRI VIEC LAM, SO LUONG NGUOI LAM VIEC

I.THU TUC HANH CHINH VE THAM BINH V| TRi VIEC LAM

I. Tha luc hanh chinh vé thani djnh (I8 an vi tri viéc 1am. dieu chinh vi
tri viéc lam thuyc tham quyén quyct dinh clia nguéi thin« dau Bd. nganh, Uy
han nhan dan cédp (inh

1.1. Th tuc lifinh chinh vé (ham dinli dé &n vi (ri viéc lam

a) Trinh ty thuc hidon

- Budc 1: Don vi su nghiép cong 16p xay dwng dé an vi tri viéc lam.

- Bwdc 2: Co quan, té chirc dwgc giao nhiém vu vé té chirc can bo cua ho,
nganh, dia phuong kicm tru hé so: neu ho so chira day du thi tra lai don vi dé
hodn chinh. Néu hoé so da day du thi thyc hién buéc 3.

- Bwéc 3: Tham dinh Bé an.

- Bwéc 4: Van ban thadm dinh.

b) Cach thic thuc hién: Co quan, to6 chi*rc dugc giao nhiém vu vé to chirc
can bo cla b0, nganh, dia phvong tiép nhan hd sv truc ti€p hodc qua dich vu
bwu chinh céng ich hodc tiép nh&n qua moi tredng mang.
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c) Thanh phan va s6 lvgng lid so:

- Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghi thdm dinh Bc an vi tri viéc lam;

+ Bc an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cla cv quan c6 tham quyén quy dinli chic nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctua don vi sv nghiép cong lup;

+ CAac vén ban khac c6 lien quan den viéc xay dwng Bc an vi tri viéc lam
(néu co).

- S0 lvgng 1id so: 01 bo

d) Thoi liun giai quyci: Trong 40 (b6n muwoi) ngay lam viéc, ké I ngay
nhan dd hé so hop 10.

C) Cuv quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Cw quan, t0 chic dwoc giao
nhiém vu vé té chirc can bd cla b, nganh, dia phwong.

g) i twgng thuc hién tha luc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong lap dé
nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

h)Tcn mau don. mau to ke khai: Khong.
i) Phi. Ié phi: Khong.
k) Kct qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban thdm dinh.
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I) Con ct* phap ly cua ihl tuc lumh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/NH-CP
ngdy 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi iri viéc 1dm va so
lvong nguwdi 1dm viéc trong don vi su lighiép cong lup (sau ddy goi chung la
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).

1.2. Tha tuc hanh chinh vé tham (linh diéu chinh vi tri viéc lam

a) Trinh Iy thuc hién

- Buéc I: Co quan, 16 chirc thudéc bd. nganh, dia phwong lap dc an diéu
chinh vi tri viéc lam.

- Budc 2: Cuw quan, to chrc dwge giao nhiém vu vé té chirc can hd cla bo,
nganh, dia pluronii kiém Ira ho so; neu ho so chwa day du thi tra lai don vi dc
hoan chinh. Neu hd so da day (Ji thi thuc hién buwéc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh dé an die« chinh vi tri viéc lam.

- Buéc 4: Van ban tham djnh.

b) Cach thirc thuc hién: Co quan, to chirc dugc giao nhiém vu vé to chirc
can ho cla bd, nganh, dia phwong li€p nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu
bwu chinh céng ich hoac ticp nhan qua moi trudéng mong.
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¢) Thanh phan vo s6 lirgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi dieu chinh vj tri viéc 1am:
+ Pe an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan cé tham quyéii quy dinh ch&c nang,
nhiém vu, quyén han va co cau td chic cua don vi sy nghiép cong lap:

+ CAac van ban khac cé lién quan den viéc xay clunu B¢ an diéu chinh vi
iri viéc lam.
- S6 lvgng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyct: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, kc tlr ngay nhéan
du ho so hop 1o.

c) Co quan thyc hién thu tuc hdnh chinh: Co quan, td chirc dugc giao
nhiém vu vé td chirc can bo cuia bd, nganh, dia phuong.

g) Doi twong thwc hién thu tuc hdnh chinh: Bon vi sv nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

h)Tcn mau don, mau t& ké khai: Khong.

i) Phi. 16 phi: Khéng.

k) Kct qua cla viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh dieu
chinh vi tri viéc lam.

I) Can ctr phap ly ctia thu tuc hanh chinh: Nulii dinh s6 106/202Q/ND-CP.

II. THU TUC HANH CHINH VE THAM B|NH SO LUONG NGUOI
LAM VIEC
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I. THU TUC HANH CIIINH & Bd, NGANH, BPIA PHUONG

1.1. Tha luc hanh chinh vé thdm dinh s6 luwng ngulri lum viéc, diéu
chinh s6 lvwng ngudi lam viéc thuéc tham quyén quyét (linh clta 1)d. nganh,
dia phurmg

1.1.1. Tha (uc hanh chinh vé thdm (linh s6 liroiiii ngiriri lam viéc
a) Trinh tu thuc hién

- Budc I: Don vi sy nghiép cong lap tv bdo ddm mot phan chi throng
xuyén va don vi sy liuhiép cong lap do ngan sach nha nuéc bao ddm chi thuong
Xuyén (sau tldy goi chung 1& dan vi sy nghiép cong 1ap) thudc bd. nganh, dia
phrong xay dunii ke hoach s lwgng niivdi 1am viéc cua don vi minh.

- Budc 2: Co quan, t6 chirc duvgc giao nhiém vu vé to chic can bd cua bo.
nganh, dia phuong ti€p nhdn ho so; neu ho so chwa day du thi tra lai don vi do
hoan chinh. Neu ho so d4 day tli thi thuc hién bwéc 3.

- Budc 3: Thadm dinh ké hoach s luvong ngudi 1am viéc cda don vi su
ngliiép céng lap.

- Bwdc 4: Tong hop s6 lwong ngudi lam viéc trong cac don vi su ngliiép
cong l1ap cua bd. nganh, dia phuong.

b) Cach thirc thwc hién: Co quan, t6 chirc dvoc giao nhiém vu veé to chiic
can bd cla bd, nganh, dia phwong li€p nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu
huu chinh céng ich hoac ti€p nhan qua méi trudng mang.

c¢) Thanh phan va sb lirgng ho so:
- Thanh phéan h6 so:
+ Van ban dé nghi:

+ Ke hoach s6 lugng ngudi lam viéc cGa don vi sy nghiép céng lap. kém
theo van ban lam co so xac dinh s6 lwgng nguoi lam viéc:

+ Ban sao cdc van ban clia co quan cé tham quyén quyét dinh hodc phé
duyét sé lwong nguti lam viéc trong don vi sy nghiép céng 16p cua dim vi hodc
clia bd. nganh, dia phvong cia nam tredc lién ké voi ndm ké hoach;

+ Cac vén ban lién quan (neu c0).
- S0 lvgng hd so: 01 ho
d) Thoi han gidi quydt: Khong.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, téd chrc dwoc giao
nhiém vu vé té chirc can bd cla bo. nganh, dia phuong.

I») D6i twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Dim vi sy nghiép céng lap do
nghi ké hoach so lvgng nguoi lam viéc.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.
i) Phi. I& phi: Khong.
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k) K&t qua cla viéc (hwc hién tha tuc hdnh chinh: Tong hop s6 luvong
nguwdi lam viéc trong cac dim vi sy nghiép céng lap cla bd, nganh, dia phwong.

I) Can ct phap ly cla tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

1.1.2. Thu (uc hanh chinh vé tham (linh diéu chinh s6 luwng ngiroi

viéc thudc tham quyén quyét dinh clia bd, nganh, dia phirwng
a) Trinh ty thyc hién

- Buédc 1. Bon vi sy nghiép cbng lap thubc bd, nganh, dia phuong xay
dwng dé &n diéu chinh sd lvgng ngudi lam viéc ctia don vi minh.

- Budc 2: Cuv quan, té chirc dugc giao nhiém vu vé té chlrc can bd cua bo.
nganh, dia phwong ticp nhan hd so; néu h6 so chwa day du thi tra i don vi dé
hoan chinh. Neu h6 so da day du thi thwc liién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh de an diéu chinh s6 lvgng ngudi lam viéc cua don vi
sy nghiép cong Iop.

- Budc 4: Tong hop dé an diéu chinh sé lwvong ngudi lam viéc clia don vi
sv nghiép cong 1ap clta bd. nganh, dia phuong.

b) Cach thirc thuc hién: Co quan, to chirc dugc giao nhiém vu vé to chirc
can bd cla bd. nganh, dia phwvong ti€p nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu
hiru chinh c6ng ich hodc ti€p nhan qua moi tnrrim mang.

¢) Thanh phéan va s lvong ho so:

- Thanli phan ho so:

+ Van ban dé nghi diéu chinh s6 lwom» ngu®i lam viéc;

+ D6 an diéu chinh so lvgng ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lup;

+ Cac lai liéu lién quan den dicu chinh sé lvgng ngudi lam vidc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP:

+ Quyct dinh cua co quan c¢d tham quyén vé thanh lup. 16 chirc lai don vi
s nghiép cong lap:

- S0 lwgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong.

e) Co quan thwc hién thu tuc hdnh chinh: Co quan, té chirc dugc giao
nhiém vu vé td chirc cadn b cla bd, nganh, dia phvong.

I») DOi twvong thwc hién thu tuc hanh chinh: Bon vi s nghiép cong lap do
nghi diéu chinh s6 lvgng nguoi lam viéc.

h)Tén mau dem. mau tir ké khai: Khong.

i) Phi, 16 phi: Khéng.

k) Kci qua cla viéc thuc Niion tha tuc hanh chinh: Téng hop dé an diéu
chinh sé lirgng ngudi lam viéc trong cac don vi sy neliiép cong lap cua bd.
nganh, dia phuong.
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I) Céan cir phap ly cua thd tuc hanh chinh: Niilii dinh s6 106/2020/ND-CP.

2. THU TUC HANH CHINH & B> NOI vu é
1 Tha tuc hanh chinh vé (ham (linh ké hoach s6 lvwng nguoi lam @c
thudc tham quyén cta Bo trinrng Bo N6i vu %‘
1.1. Tha luc hanh chinh vé tham clinh ké hoach sd luvong nguoglam
viéc hang nam =
P
a) Trinh ly tlurc hién E
- Birdc 1: Cac bd. nganh, dia phuvong xay dwng kc hoach s6 lvgng nguoi =
lam viéc trong cac don vi si nghiép cong lap clia b6. nganh, dia phvong. E
o“a
- Buwoc 2: Vu To chirc  Bién che. 1id NG6i vu ticp nhan hé so; néu ho so §
chuwa day du thi tra lai hd. nganh, dia phwong dé hoan chinh. Néu ho so cla day 3
du thi thwc hion buéc 3. 3
- Budc 3: Tham dinh ke hoach s0 lvgng nguwoi lam viéc trong cac don vi E
su nghiép céng lap cua bd, nganh, dia phuong. =

- Bu@c 4: Van ban thadm dinh.

b) Cach thirc thwc hion: Vu Té chirc  Bién ché, 1id6 N6i vu ti€p nhan ho
so trwc liép hoac qua dich vu huu chinh c¢dng ich hodc li€p nhan qua moi
Irvdng mang.

¢) Thanh phan va sé lirgng ho so:
- Thanh phén [i6 so:
+ Van han dé nghi;

+ K& hoach sé lirgnii nguwdi lam viéc trong cac don vi sy nghidp céng lap
cla bd. nganh, dia phuong.

+ Bon sao cdc vdn ban cla cw quan cé tham quyén quyét diiih hodc phé
duyéi s6 lwgng nguoi lam viéc trong don vi si nghiép cong I6p clia dem vi hoéc
clia bd, nganh, dia phuong clia ndm trwéc lien ké voi ndm ke hoach.

- S0 lvong lio so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong.

e) Co quan thuc hién thd luc hanh chinh: Vu T6 chic - Bién ché, Bo Noi vu.
g) Béi tvgng thuc hién thu tuc hanh chinh: B, nganh, dia phvong.

h)Tén mau don, mau tir kc khai: Khong.

i) Pili, 16 phi: Khong.

k) Kct qua cua viéc thuc hién thd tuc hanh chinh: Véan han tham dinh ké

hoach sd lwgng ngwoi lam viéc tronii cac don vi sy nghiép cong lap cua bd, nganh,
dia phuong.

1) Can ctr phap ly cla thu tuc hdnh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.
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2. Tha (uc hanh chinh vé thdm dinh diéu chinh s6 luwng nguoi lam viéc
thudc thdm quyén clia Bo truong B Nai vu =

- Budc I: BO. nganh, dia phvong xay dung dé an diéu chinh sé luvong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap cla bd, nganh, dia phwong.

- Budc 2: Vu To chirec - Bién ché. BO NG6i vu liép nlian hd so; neu ho su
chuwa day du thi tra lai co quan, 16 chic dé hoan chinh. Neu hd so da day du thi
thuc hién buéc 3.

- Buwéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh so lvong nguwdi lam viéc trong cac
don vi su nghidp céng lap cua bd, nganh, dia phuong.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thwc hién: Vu Té chirc - Bien che, BO Ni vu tiép nhan ho
so tryc ti€p hodc qua dich vu bwu chinh céng ich hodc li€ép nhan qua mai
trwdng mang.

¢) Thanh phan va sé luvgng ho so:
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- Thanh phan Ii6 so:
+ Van ban dc nghi diéu chinh s6 lvgng ngudi lam viéc;

+ De an diéu chinh s6 lvgng nguoi lam vidc trong cac dan vi su nghiép cong
Iap cua b0. nganh, dia phuong;

+ CAc tai liéu lién quan dén diéu chinh s lvong nguoi lam viéc quy dinli
tai khoan 2 Biéu 4 Nglii dinh s6 106/2020/ND-CP.

- S6 lwgng ho so: 01 ho

d) Thoi han gidi quyét: Khong.

c)Caquan thyc hién tha tuc hdnh chinh: Vu To chic - Bién ché. Bd Noi vu.

g) Boi tvgng thuc hién tha tuc hanh chinh: B&. nganh, dia phuong.

[i))T6n mau dom, mau t& kc khai: Khong.

i) Phi, Ié phi: Khéng.

k) Két qua cla viéc thuc hién tha luc hanh chinh: Van ban tham dinh diéu
chinh so lvong ngudi lam viéc trong cac dim vi sy nghiép céng lap cua bo.
nganh, dia phuong.

I) Can clr plidp ly cuia thd tuc hanh chinh: Niilii dinh s6 106/2020/ND-CP.



