Bd NOI VU CONG HOA XA H0T CHU NGHTA VIET NAM
-------- Doc 1ap - Tv do - Hanh phuc

S6: | /2021/TT-BNV Ha Noi, ngav Il thing 01 nam 2021

THONG Tu
HutVng dan nghiép vu cong tac to clittc bau clr dai biéu Qudc hoi
kliod XV va (lai biéu 116i dong nhan dan cac cap nhiém ky 2021-2026

Can cr Luat Bau cr dai biéu Quoc hdi va doi biéu Hoi dong nhan dan ngay
25/6/2015;

Can clr Nghi fiuyét so 133/2020/QHH ngay i 7/11/2020 ctia Quéc hdi vé ngay
bau c dui biéu Quoc hdi khéa XV va dgi biéu Hoi ddong nhan dan cac cap nhiem ky
2021-2026;

Can clr Nghi Itinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/201 6 ciia Chinhphu QUYdinh chi
tiét mét sd diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luéat;

Can clr Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03/4/20i 7 ctia Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém u/, quyén han va co cau té chirc cua Ho Nui vu;

BO tntong BO Noi vu inténg dan nilliiép vu cong tac to chirc hau cu doi biéu Quoc
hoi khoa XV va dai biéu HOi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2021'2026 nhu sau:

Chirong |
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. IMiam vi diéu chinh

1. Thong tv nay hudng dan nghiép vu cong Lac ti chic bdu ci dai biéu Quoc hoi
khoa XV va dai biéu 116i déng nhan dan cac cap nhiém ky 2021 -2026 & dia phwong.

2. T6 chiic bau clr dai bicu Quéc hdi khoa XV va dai bicu Hoi dé6ng nhan dan
cac cdp nhiém ky 2021-2026 tai quan, phuong cla thanh phé H6 Chi Minh (theo
Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16/11/2020 ctia Quéc hdi khda XIV vé Té chirc
chinh quyén d6 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh), thanh phd Da Nang (theo Nghi
quyét s6 119/2020/QH14 ngay 19/6/2020 cua Qudbc hdi khéa XIV ve thi diém to
chtirc md hinh chinh quyén do6 thi va mot sé co ché chinh sach dac thu phat trién thanh
phé Da Nang) va tai phuwdng cda ihanh phé Ha Noi (cheo Nghi quyét s6
97/2020/QH14 ngay 27/11/2019 clia Qudc hoi khéa XIV vé thi diém t6 chirc md
hinh chinh quyén dé thi tai thanh ph6 Ha Ndi) va theo Thong tv nay.
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Diéu 2. D6i tvong ap (lung

Cac to chirc phu trach bau clr dai biéu Quédc hdi khoa XV vé dai biéu 116i dong
nhan dan céac cdp nhiém ky 2021-2026 throc thanh lap & tinh, thanh pho truc thudc
Trung irong (sau ddy goi chung la cap tinh); huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc Truni» wong (sau day gui chung la cap
huyén); xa. phuong, thi trdn (sau day goi chung la cdp xa) va cac co quan, to chic,
ca nhan cd lién quan trong viéc tlivc hién céng tac bau cli dai biéu Quoc hdi khoa
XV va dui bieu Hdi ddng nhan dan cac cap nhiém ky 2021-2026.

Chuong 1l
TO CHUC VA IIOAT BONG CUA CAC
TO CHUC PHU TRACH BAU CU O BPIA PHUONG

Diéu 3. Viéc thanh lap, GQJ cdu, thanh phan va nhiém vu, quyén han,
nguyén ldc hoat (I6ng clia cac 16 chirc phu trach bau clr & dia phuvng

1. Viéc thanh lap, co cédu, thanh phan va nhiém vy, quyén han cula cac té chirc
phu trach bau ct thuc hién theo Ciuy dinh tai cac Diéu 21, 22' 23, 24. 25, 26. 27 va
Diéu 28 Luat Bau clr dai biéu Quoc hoi va dai biéu HOi dong nhan dan.

a) B6i voi cac dia phuvong hai dao, khong cé don vi hanh chinh cép xa thi viéc
thanh 1ap cac té chirc phu trach bau cv & dia phvong do Uy ban nhan dan cap huyén
sau khi thong nhat v&i Thuong trec HOi ddng nhan dan (néu c6) voi Ban thuwong tric
ay ban Mat tran To qudc Viét Nam cung cap quyét dinh co cau. thanh phan cua céac
t6 chirc phu trach bau cr & cac dia phuong minh quén ly.

b) Dai v&i don vi bau cl dai biéu Quoc hdi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cap xa chi cd6 mot khu vuec bd phiéu thii van thanh 1ap Bail bau cir va To bau ct
riéng; thanh vicn Ban bau ctr cé thé tham gia lam thanh vicn Té bau cu.

c) Bdbi v6i don vi lvc lvong vu trang nhan dan duwoc xac dinh la khu vec bé
phiéu riéng do Ban Chi huy don vi quyét dinh. Trong truong hop mot don vi luc
lvong vu trang nhan dan dong quan trén dia ban 02 don vi hanh chinh cap xa tro
I6n thi chi huy don vi trao déi véi UBND cap huyén noi déng quan, dé nghi chi
dinh UBND mot tronc cac don vi hanh chinh cap xa phéi hop thuc hién viéc lap
danh sach ct tri, phat thé cho cir tri tai doii vi lvc lvong vu trang nhan dan.

2. Co quan co6 tham quyén thanh 1ap to chirc phu tracli bau cl lwa chon nhirng
ngui c6 pham chat chinh tri. dao dirc 1ot. dwgc quan chdng tin nhiém, hiéu biét phap
luat va c6 kinh nghiém thuc hién cong tac bau ctr tham gia vao cac té chirc phu trach
bau ct.

3. Truong hop thanh vién t6 chirc phu trach bau ct bi chét, bi ky luat, bi truy ctru
irach nhiém hinh su hoac vi ly do khac dan (ten khuyét thanh vién té chirc phu trach bau
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ct thi can ct tinh hinh cu thé cia moi dia phuong, Gy ban nhan dan sau khi thong nhat
v@i Thuong triec 116i dong nhan dan va Ran thuong triec Uy ban Mat tran T6 qudc Viét
Nam cung cap quyét dinh thay doi, bd sung thanh vién 10 chic phu trach bau ct ¢ cap
minh tnric ngay bau ct.

Diéu 4. Phan cong nhiém vu (hanh vién 16 chic phu trach )au c

Chu tich Gy ban bau ci cap tinh, cap huyén, cdp xa; Trwdng ban Ban hau cir dai
biéu Qudc hoi, Trwéng ban Ban bau ct dui biéu 16i ddng nhan dan cép tinh, cap huyén,
cap xa va TO mrdiig T6 bau clr (sau day goi chung la nguoi dieng dau 10 chirc phu trach
hau c) chiu trach nhiém phan céng nhiém vu, quyén han cu thé cuta tlrng thanh vién o
chirc phu trach bau ctr cap minh tr giai doan chuan bi, trien khai, téd chi*rc ngay bau
clr. cac cong viéc tién hanh sau ngay bau ctr cho dén khi kct thdc cudc bau clv theo
quy dinh tai Diéu 28 Luat Bau cr dai biéu Qudc hoi va dai bicu Moi déng nhan dan
nam 2015. Trong do, phan c6ng mot thanh vién Iam thu ky chiu trach nhiém quan ly
tai liéu, con dau, tong hop chung cong tac bau cr cla t6 chirc phu trach bau ci.

Diéu 5. Hoat dong cua céac to6 chirc phu (rach bau c va trach nhiém cua
cac thanh vién t0 chitrc phu trach bau cl

1 !loat dong cua cac td chirc phu trach bau cl

a) Can cl diéu kién cu thé, co quan c¢6 tham quyén thanh Iap cac td chirc phu
trach bau ctr ¢ quyén trung ldp cdn bo, cong chirc, vidu chiic cua cac co quan nha
nudc, don vi sw nghiép, td chic chinh tri. td chirc chinh Iri - xa hdi, td chirc xa hoi
gilp viéc cho to chirc phu trach bau clr theo quyét dinh cla nguoi dirng dau to chirc
phu trach bau ct.

b) Cac t6 chirc phu trach bau c t6 chirc quan triét nhing nhiém vu, quyén han
cua tirng t6 chirc phu trach bau clr da dugc Luat Bau cu dai biéu Qudéc hdi va dui biéu
Ho6i dong nhan dan quy dinh; cac thanh vién cua cac to chic phu trach bau ct phéi
duoc tap huan day dd cac ky nang, nghiép vu thwc hién cong tac bau cl dai biéu
Qudc hoi va dai biéu 116i dom* nhan dan. trong dé dac biét chu trong cong tac tap
huan doi véi thanh vién T6 bau ci;

c) Cac td chirc phu trach bau ctr thuc hién cac cong viéc theo quy dinh cla
Luat Bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan va thwc hién chc do
bao cao dinh ky theo tién dd vé tinh hinh chun bi, trién khai, thwc hién cong lac bau
clr v&i td chirc phu trach bau clr cap trén truc tiép va cu quan c6 tham quyén.

d) Tronu irwdne hop dich bénh bung pha! phai cach ly xa hdi. thién tai. bao lu
dan den dia hinh bi chia cat, Gy ban bau cir cdp tinh hao céo 1idi ddéng bau clr quéc
gia xem xét, quyét dinh phwong an to chirc bau cl tai nhirng khu vuc bi cach ly hoéc
chia cét.

2. Trach nhiém cla thanh vién té chirc phu trach bau ct

a) Nguwoi ding dau to ciiirc phu trach bau c phan cong, don doc. kiém tra viéc
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thuc hién nhiém vu, quyén han cu thé doi véi timg thanh vicn trong quéa trinh thuc
hién cong tac bau cu.

b) Thanh vién cac 16 chirc phu trach bau c ¢6 trach nhiém tham gia day dd
viéc tap hudn ky nang, nghiép vu thuc hién céng tac bau cr; nam virng va thuc hién
ding nhidm vu, quyén han dwoc phan céng; cong tam. khach quan, trung thyc trorm
quad trinh tlivc hién cac nhiém vu duogc giao.

¢) Trong qué trinh thyc hiébn cac nhiém vu dugc giao, cac thanh vién té chirc
phu trach bau ctr phoi trao doi, hoi y cong viéc, danh gia rat kinh nghiém ve nhirng
cong viéc da thuc hién cla moi thanh vién; nguwdi ding dau té chirc phu trach bau cir
chiu trach nhidm chi dao. dén déc cac thanh vién thyc hién nhirng cénu viéc con ton
dong va phan cong cac thanh vién thuc hién cac cdng viéc tiép theo cua té chirc phu
trach bau cl theo tién do thuc liidn cong tac bau ct.

d) Trong ngay bau clr. cac thanh vién t6 chic phu trach bau ctr phai deo phu
hiéu cla to chirc phu trach bau ct cap minh.

Chuong 111
NGHIEP VU CONG TAC TO CHUC BAUc ir DAI BIEU
Qlldc HOI VA BPAI BIEU HOI DONG NHAN DAN CAC CAP

Diéu 6. BO tri dia ciiém bd phicu

1 Tuy theo diéu kién co s& vat chat & dia phwong nhu: nha van.hoa, hdi trirong,
trvong hoc,... va can cv mat dé phan bd dan cv & khu vwc b6 phtéu, Té bau civ lua
chon dia diém bo phiéu (phong bo phiéu) cho phu hop. bdo dam thuan tién dé ci tri
dén bau cv. Bia diém bo phiéu plidi dwgc trang tri tranig nghicm, tiét kiém: bo tri 16i
vao cho clr tri bd pliidu va 16i ra cho c tri sau khi da bo pliicu xong: dia diém bé phiéu phai
bdo dam an ninh, troi tw.

2. Dia diém bo phiéu gom: cong ra - vao. khu vic bcn ngoai phong b6 phiéu
va khu virc bén trong phong bd phiéu plidi dwgc trang tri theo mau huéng dan cda co
quan c6 tham quyeén.

a) Cong ra - vao va khu vuc becn ngoai phong bo phiéu

- T6 bau clr st dung vat liéu san cé & dia phuong dc 1am cong ra vao khu vuc
bo phiéu;

- Khu vuc bén ngoai phong bé phiéu la noi niém yét danh sach c@ tri; néi quy
phong bo phiéu, thé 16 bau clr; noi td chic 1€ khai mac; noi tiép don cir tri dén bd
phiéu. Khu vuc nay c6 the b6 tri ban, ghé dé cl tri cho thuc hién viéc bé phiéu;

(Conii ra - vao va khu vuc ben neoai phong bé phiéu dugc trang tri theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Thong tv nay).
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b)Khu virc bén trong phong bo piiicu

- Khu vuc bén trong phong bd phidu phai dwoc bo tri trang trong, du ban. ghc,
bat viét va nhirng diéu kién can thiét dc c tri dcn bo pliicu; noi nao ¢é hoi trutni»
rong thi cé thé té chirc 1€ khai mac ngay trong phong bd phiéu;

- Phong bo phicu phai c6 10i di vao, 16i di ra mot chicu va theo trat ty nhat
dinh, c6 thé tham khao bé tri theo so db sau: Bat dau I6i vao la ban hudng dan, ban
dé ct tri xuat trinh Thé c tri va nhan phicu bau; tiép den la mot s6 ban ctc ct tri viét
phiéu bau. noi d6 hom phiéu; ban dong dau “Da bo phiéu" vao The ct tri dé xac nhan
cr tri (ta bd phiéu; 16i ra cho cl tri sau khi ct tri da thwc hién xonii viéc bo phiéu;

- Tuy diéu kién cu thé cua tlrng phong bd phiéu. T6 bau c nicm yét danh
sach, tiéu s nhirng nguoi ¥ng cr; tiéu chuan dai biéu Quéc hoi va tiéu chuan dai
bicu Mdi déng nhan dan dé ct tri tham khao tnréc khi vict phiéu bau;

- Noi ct tri viét phi€éu bau can cd cac vach ni»an hoac phong kin dé bao dam
ct tri “ bo phicu kin” theo quy dinh cla phap luat vé bau cu:
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(Khu vuc bén trong phong bé phiéu dugc trang tri theo MiU s6 02 ban hanh
kém theo Thdéng tv nay).

3. T6 trwdng TO bau c phai phan cdng thanh vién T6 bau cl luan phién truc
bao vé dia diém bo phiéu ca ngay va dém trudc, trong nj»ay bau clr va cho den klii
kct thic viéc bo phiéu, téng hop. 1ap bién ban kiétii phiéu & dén Gy ban bau cir
twong ng.

Diéu 7. 1101 phiéu

Viéc chuan bi hom phiéu, so lvong, kich co hdm phiéu tiy theo dac diém, diéu
kién cia tirng dia phuong theo huwdng dan cu the clia Gy ban bau ci cdp tinh. Hom
phiéu dugc déng méi hodc st dung hédm phiéu bau c hién c6. Hom phiéu phai bao
dam clidc chén, trang tri sach dep. phia méat trwéc ca hom phiéu c6 dan hinh Qudc
huy, phia du¢i c6 dong chir “HOM PHIHU". Ngoai hom phiéu chinh, T6 bau cl phai
chuén bi hom phiéu phu (hém phiéu lvu dong) va bang niém phong hora phiéu.

Diéu 8. Nhan tai liéu lién (Juan clén cdng tac hau clr ciia T6 bau cw

T6 bau ctr phan cong thadnh vién nhan cac loai tai liéu sau day I Gy ban nhan
dan cap xa va Ban bau clr cung cap:

1. Nhan Thé ct tri theo danh sach ct tri & khu vwc bo phiéu va phat cho cr tri
trwdc niiay bau cl theo quy dinh clha phap luat VCbhau ct.

2. Nhan du s6 lvgng phiéu hau theo danh sach ct tri va s6 lvgng pliicu bau du
phong. Khi nhon phiéu bau phai cé bién ban ban giao gilra ngudi giao va nguwdi nhan vé
sO lvong cu the cla tirng loai phiéu bau. T6 bau ct kicm tra k§ phiéu bau vé s6 luom*
dai bicu dwoc bau & don vi bau cir, danh sach ho va tén nhirng Gng ci* vién ding voi
khu vuc bo phiéu cua td minh va phai quan ly chat ehe sé lvgng cac loai phiéu bau.



3. Con dau cla T6 bau ctr va con dau “Ba bé phiéu”.
4. C4c loai bién ban. biéu mau cua To bau cu.
5. Danh séach ct tri clla khu vuc bo phiéu.

6. Danh sach va tiéu st tom tit ctia nhirng nguoi (ng cir dai bi€éu Qudc hoi va
dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap tai khu viec bo phiéu.

7. Noi quy phong bo phiéu, thé I& bau cir. mau dién van khai mac, tiéu chuan
dai biéu Qudc hoi va tiéu chuan dai biéu Ho6i dong nhan dan.

8. Phu hiéu cua cac thanh vicn Té bau ct.

9. Van phong pham (but, gidy, kéo. thuwéc ké. keo dan. hop muc con dau,...).

10. Céc tai liéu khac lién quan dén bau ctr theo hirkng dan cua dia phuong.

Diéu 9. Cac cong viéc thwc hién trwéc ngay bau clr cta To bau ci

l. To irvwng TO bau cr cha tri cudc hop phan céng cu theé cho tlrng thanh

thie hién cac céng viéc sau:

a) ToO irwonu phu trach chung, truc ti€p chi dao hoat dong trong phong bé phiéu
va viéc bd phiéu, viéc kicm phiéu.

b) Thw ky chiu irach nhiém quan ly tai liéu, phiéu bau. con dau. lam bién ban két
qua kiém phiéu bau ct.

c) Phan cong thanh vicn chiu trach nhiém vé trang tri phéng hophiéu, tryc tiép
chi iluo hoat ddng ngoai phonii bé phiéu va bao ddm cac dieu kién vatchat - ky thuat
cho ngay bau ctr cua Té bau ctr.

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém kiém tra Thé c@ tri. doi chiéu danh
sach cl tri. danh dau theo doi s6 cl tri di bau vao danh sach c tri, pliat phi€u bau da
dugc déng dau cla To bau ctr cho cl tri.

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém hwéng dan ci tri cach thiéc bo phiéu
va Viét phiéu bau.

e) Plian cong thanh vicn chiu trach nhiém truc tai ban gan hom phiéu, déong
dau “Da b6 phiéu” vao mat trwéc clia The ctr tri khi cl tri da bd phicu bau vao
hom phiéu.

g) Phan cong thanh vién huéng dan ct tri ra. vao phong bé phiéu, nhan phiéu,
viét phi€u va bo phiéu.

h) Phan cdng thanh vicn phu trdch cong tac bdo dam an ninh, trat ty an toan
xa hoi tai dia diém b6 phiéu;

i) Phan cdng thanh vién don d6c. thong bao dé cac ct tri di bo phiéu.

k) Cac cdng viéc khac lién quan den céng tac bau ct.
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2. T6 bau cir thuc hién viéc ra soat, kiém tra lai toan bd cac loai phuong tién
vat chat - ky thuat phuc vu ngay bau ctt, bao gom:

a) Phong bo phiéu.

b) Noi niém yéi danh sach ct tri, danh sach nguoi rng c liai biéu Quéc hoi va
nguoi &niT ct dai biéu 116i dong nhan dan.

c) Phiéu bau bdo dam ding don vi hau cu. khu vic bo phiéu.

d) Céac con dau.

d) Cac hom phiéu.

¢) Cac bien ban. biéu mau cua To bau ct.

g) Thanh phan du 16 khai mac. dien van khai mac va céc vén plione pham phuc
vu vioc bau ct.

h) Danh séach c@ tri cia khu vuc bo phiéu, trong dé can xac dinh ro s6 cl tri 1a
ngudi Om dau, gia yéu, khuyét lat khong thé truc ti€p di bo phicu; ngwoi danu bi tam
giam, ngudi dang chap hanh bién phap dwa vao cu s& gido duc bat budc, co s cai
nghién bai budc md trai tam giam, co s& gido duc bt budc khéng to chic khu vic bo
phiéu riéng; nguoi (lang bi lam giir tai nha lam git; ngwoi dang bi cach ly xa hoi tup
trung tai cac co s¢ diéu tri Covid-19 hoac cac dia diém cach ly tap trung khac va neuvoi
dang bi céach ly tai nha (neu cd); nhiirng khu vurc bi chia cat do thién tai, 10 lut dé co ko
hoach dwa hom phiéu phu va phiéu bau dén cho nhirng c tri ndy nhan phiéu bau va
thuwc hién viéc bau cu.

i) Cac phuong tién vat chat - ky thuat khac phuc vu cho ngay bau ct.

3. Quan ly phiéu bau

T6 trwdng TO bau clr phan céng thanh vicn quan ly chat ché s6 phiéu bau.
Trwong hop phat hién phi€u bau bi mat thi T6 bau ct pliadi bao cao ngay Ban bau cl
dé co bién phap xt ly kip thoi.

Diéu 10. Cac cong viéc thwc hién trong ngay bau c ctua TO bau cl

1. Céc thanh vién T6 bau clr phai dén trudc gio khai mac dé kiém tra cong tac
chudn bi. bao ddm thoi gian khai mac dang gio quy dinh. Viéc bd phiéu bét dau tir
bay gi¢ sdng va kct thic vao bay gid tdi cung ngay. Can c tinh hinh ihuc té & dia
phuvong, To bau clr cé thé quyét dinh cho bal dau bé phiéu sém hon nhwng khong
dwoc truéc nam gio sang hodac kct thiuc mubn hon nliimg khéng dwgc qua chin gio
t6i cung ngay. Sau khi da kiém tra ddy du cac diéu kién can thiét cho ngay bau ct,
T6 hau cr méi t6 chirc Ié khai mac va tien hanh viéc bd phiéu.

2. T6 chtrc 1€ khai mac

a) Thanh phan tham dv 16 khai mac:
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- Céc thanh vién T6 bau c. nhirng nguoi ¢ nhiém vu lién quan dén cong tac
bau cu:

- Dai dién co quan dang, chinh quyén, Mat tran T6 qudc Viét Nam. céc té chiic
doan thd & dia phuong;

- Dai dién c tri la ngudi cao tudi, nguoi c6 cdng véi cach myng va chic sac
ton gido trong khu vuc (néu co);

- Clr tri dén duv 1é khai mac;

- Phong vién bao, dai (neu co).

b) Trinh tw 16 chirc 1é khai mac:

Lé khai mac phai dwoc td chirc trang trong. thoi gian khodim 15 dén 20 phut,
do Té trwvdng TO bau ck cha tri theo ndi dung va trinh Iy sau day:

- Chéo c0, tuyén bd ly do. gi¢i thiéu dai biéu.

- Duc dien van khai mac.

- Doc ndi quy phonii bd phiéu.

- Kiém tra hom phiéu chinh, hdm phidu phu truéc sw chirng kién cta c tri; moi
2 cl tri khdng phai la nhitng nguti (¢ng cr dai biéu Qudc hdi va dai biéu 116i dong
nhan dan cac cap ng cl lai khu vic bo phiéu chrug kién VIQC kiém tra hom phiéu,
sau dé nicm phong hom phiéu chinh, hom phiéu phu theo quy dinh.

- Sau khi thyc hién tha tuc niém phong hom phiéu, T6 trwdng To bau c tuyén
b6 cudc bo phiéu bau cl dai biéu Qudc hdi khod XV va dai biéu HOi dong nhan dan
cac cdp nhiém ky 2021-2026 bét dau.

- T bau ct phai bé tri thanli vién To bau ct tlurkm» trwc bén hom phiéu lam
nhiém vu inring dan c® tri bo phi€u va bdo vé hom phiéu.

3.Tien hanh bo pliiéu

a) Cl tri phai tw minh di bau ctr. khong dwgc nho nguoi khac bau ho, bau thay.
Khi den phong bo phiéu, cl tri xuét trinh Thé c tri dé dwwc nhan phiéu bau.

b) Khi ba! ddu viéc bo phiéu, T6 bau cr mdi nhirng ct tri ¢ tén tronu danh
sach cl tri la lanh dao cap Uy danu, chinh quyén dia phuvonu, ngudi c6 cong voi cach
mang, chirc sac ton gido (néu c6) va ct Iri 1a ngudi cao tubi nhait cé mat tai thoi diém
khai mac bd phiéu trwéc.

c) Viéc bd phiéu dwoc ti€én hanh lién tuc. To bau cl phai thwdng xuyén
thong bao. hvédng dan c tri thwc hién ding cac quy dinh clGa phap luat MChau ct,
tho 18 bau CU. ndi quy phong bo phiéu; hwdng dan ci tri cach thiéc bd phiéu va
gach phiéu bau; tlon doc ct tri tich cuc thuc Tiion quyén va nghla vu bau cr cla
cone dan.
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d) Khi ct tri gach phiéu bau, khdng ai dwgc xem. kc ca cac thanh vién T6 bau
clr. Ncu ct tri gach bi nham hoac bi héng, cu tri c6 quyén doi phiéu bau khac. C tri
khong Ilié tv gach phiéu bau thi nhd ngudi khac gach phiéu hé nhwng phéi Iy minh bo
phiéu. Nguoi gacli phiéu lid phai doc day dii ho va tén nhirng ngudi tng clr trén phiéu
bau do c tri tw minh quyét dinh. Ngwoi gach ho phiéu bau phai ghi trung thuc y muon
cla cl tri nho viét hd va bao ddm bi moét phiéu bau. Khi viét hd phiéu bau xong phai
giao lai phiéu bau cho cl tri dé cl tri tv minh bd phiéu vao hom phiéu. Nuuwli khuyét
tat khong the bd phiéu dwoc thi nhé ngudi khac bo phiéu vao hom phiéu.

d) Trong khi tién hanh bo phiéu, lieu c6 tinh hudng bal thwong xay ra l[am gian
doan cudc bd phiéu thi To trvdng T bau cr va cac thanh vién T6 bau cl plidi nhanh
choéng hdi y dé kip thoi x& ly. Tredng hop veot qua tham quyén hodc khong thé tu
Xt ly duoc thi phai tam tlirni» cudc bo phiéu, T6 bau ct pliai tien hanh niém phong
va quan ly chat ché hom phiéu, phiéu bau va cac tai liéu lién quan khac, kip thoi bao
cdo Ban bau clr dé c6 phwong an uiai quyét, dong thdi phai cé bién phap can thiét dc
viéc bd phiéu «lirgc tiép tuc ti€n hanh.

e) T6 bau ctr phai dong dau “Ba bo phicu’*vao Thé cl tri cua cl iri da bo
phiéu bau xom*.

4. M0t s6 diém can lvu y trong ngay bau ct

a) Trong qué trinh dién ra viéc bo phiéu, cac thanh vién Td bau ci phai an can,
lich sw. huéng dan lun linh, chu dao Ci10 ct tri dcn tham gia bd phicu. Cac thanh vién
T6 bau clr dwoc phan cong ddm nhiém tirng c6ng viéc trong ngdy bau cl phai chu
dong thuwc hién nhiém vu dwoc phan céng va ho try thanh vién khac hoan Ihadnh nhiém
vu chung clia To bau ct.

b) T6 bau ct hudng dan cu thé ct tri cach thirc b phiéu. NGu ct tri khong tin
nhiém nguoi *ng cr nao thi gach ngang ca ho va tén ILUuwoi (ng cr d6 (gach dc Ién
hadng chlr ho va tén nguoi tng clr); khéng khoanh tron; khéng dugc danh dau trén
phién bau; khong dwoc vict thcm, khdng dwgc uhi ten nguti ngoai danh sach &ng ctr
vao phiéu bau; khong bau qua sb dai biéu dugc an dinh trong phidu bau; khong dé
nguyén phiéu bau doi véi phiéu bau cé sé du nguoi ng cr (khdng gach tén ngudi
trng c nao) hodc gach tat ca nguoi ime cirtronc phiéu bau.

c) Trwong hop phdi s dung hom phiéu phu thi To6 trwdng T bau cii chiu trach
nhiém kiém tra s6 lugng phi€u hau khi phat ra cho thanh vién T6 bau cir d€ mang theo
cling véi hom phiéu phu den céc ct tri la nguoi Om dau, gid yéu, khuyét tat; ngudi dang
bi tam giam, nguti dang chap hanh bién phap dwa vao co s& giao duc bat budc, co s&
cai nghién bat budc ma trai tam giam, co s@ gido duc bat buéc khdng té chirc khu vuc
bd phiéu riéng; ngudi dang bi tam gilr lai nha lam gilr; ngudi dang bi cach ly xa hdi tap
trung tai cac co s diéu tri Covid-19 hodc cac dia diém cach ly tap tning khac va nguoi
dang bi cach ly tai nha (ncu cd); nhirng khu vuc bi chia cat do thién tai, lu lut. dé thuc
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hién viéc bd phiéu do khéng den dugc phong bd phiéu. Sau khi nhitng ct tri nay hé
phi€u xong, thanh vicn To bau ct phai mang ngay hom phiéu phu vé khu vic bo phiéu.

tl) Neu clr tri yéu cau doi phiéu bau khac do gach hong. T6 bau clr phai thu hoi
phiéu gach héng cla ct tri, sau dd maéi dugc phat phiéu bau khéac.

d) Khi ctr tri cd The ct tri va Gidy chirng nhan di bo phiéu noi khac lio ty ban
nhan dan cdp xa noi cu trd hodc do chi huy don vi vu trang nhan dan cap dé nghi thi
tén cua cl tri dé dwoc bd sung vao danh sach cl tri va tham gia bé phiéu & khu vuc
bo phiéu cta x& noi duvoc ghi trong gidy chirng nhan thi T6 bau clir phéi hwéng dan
ngwoi do don tru s& uy ban nhan dan cap xa dlii trong giday chirng nhan dé b6 sung
vao danh sach cl tri. Danh sach ct tri bé sung phai xac dinh ro nhirng nguoi nay
dwoc bau clr dai biéu Qudc héi va dai biéu HOi déng nhan dan cap tinh. Sau khi co
danh sach ct tri b6 sung do Uy ban nhan dan cédp xa xac nhan. T6 bau ci* méi duoc
phat phi€u bau cho nhitng ct tri ndy; khi nhitng ct tri nay da bo phiéu xong thi To0
Bau cu phai déng dau “ Da bo phiéu" 16n The ct tri va Giay chirng nhan di bé phiéu
noi khac. To bau ctr phai ghi danh sach ct tri hd sung dé theo doi riéng va téng hop
s6 lidu sau khi ko6t thac vidc bo phiéu.
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e) T0O bau cr khéng dwoc dé nhung nguoi khdong cé nhiém vu vao phong,bo
phiéu. Khong ai dwgc mang vu khi. chat n6, vat dé chdy,... vao dia diém bo phiéu.

5. K&t thuc viéc bé phiéu va to chirc kiém phiéu

Sau khi da hét gio bo phiéu theo quy dinh cla Luat bau c dui biéu Quéc hoi va
dai biéu 116i dong nhan dan thi T6 bau cir méi dugc mé hom phiéu dé kiém phiéu.

6. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién khi tien hanh kicm phiéu va lap
bién ban kiém phicu

a) Té trvong TO bau cw phan cong cac thanh vién T6 bau ct thanh cac nhém
dé thuc hién viéc kiém phiéu. Bai véi cac T6 bau clr du sé lugng thanh vicn clé phan
thanh bon nhom thi phan cong thwc hién nhuw sau: Nhém kiém phiéu bau dai biéu
Quoc hoi; nhém kiém phiéu bau dai biéu HAi dong nhan dan cap tinh; nhom kiém
phi€u bau dai biéu H6i dong nhan dan cdp huyén; nhém kicm phiéu bau dai bien Hoi
dong nhéan dan cap xa.

Doi voi cac To bau clr khdng di s6 lvgng thanh vicn de phan thanh bén nhém
thi T trvong TO bau clr phan cong cac nhom kiém phiéu bau dai biéu Quéc hoi va
dai biéu HOi dong nhan dan cac cdp cho phu hop.
b) THhir ky To bau c tién hanh lup cac bién ban két qud kiém phiéu bau ctr.
Diéu 11. Kiém ké, kiém Ira va phan loai phiéu bau
l. Truwdc khi mo hom phiéu. T6 bau c phai kiém ké (dem), niém phong phiéu
bau chuwa st dung va phiéu bau do c tri gach héng (neu cd), 1ap bién ban kicm ké viéc
sir dung phiéu bau cr dai biéu Quéc hodi khda XV va dai biéu Hoi ddng nhan dan céac



cap nhiém ky 2021-2026 theo bien Mau cla 116i ddng bau clr qudc gia ban hanh; toan
hd phicu bau niém phong dwgc giri den Uy ban nhan dan cap xa.

2. Trutec khi m& hom phicu, moi 2 cr tri la nguoi biét chir. cé uy tin trong
Nhan dan tai dia ban va khéng phai la nhirng ngu i ¢ng c dai biéu Qudc hoi, nguoi
tng c dai biéu 716i ddng nhan dan céc cap tai khu virc bd phiéu dé chirng kicn viéc
md& hom phicu. Nguwoi ng ctr hodc nguoi dai dién hgp phap ctia nguti ng clr va cac
phéng vién dwoc chirng kién viéc kiém phiéu cta To bau ct, nhung phai dam bao
khoang cach an toan tic T6 hau ct thyc liion nhiém vu kicm phiéu.

3. TO trwdng TO bau ctr m& hom phiéu chinh va hom phiéu phu (neu co) dé
tién hanh vidc kiém phiéu.

4. T6 bau cl thwc hién viéc phan loai phiéu bau theo mau phiéu hau dai biéu
Quéc hdi, mau phiéu bau dai biéu Mo6i déng nhan dan cap tinh; mau phiéu béau dai
biéu Hoi déng nhan dan cdp huyén; mau pliicu bau dai bicu Hoi ddng nhan dan cap
xa: kiém ké (dé€m) tong s6 phiéu trong hdm phiéu dé xdéc dinh s6 phiéu thu vao va
ban giao cac loai phiéu cho cac nlidm da dwoc phan cong cta To bau clr dé bat dau
viéc kiém phiéu.

5. T6 bau cu tien hanh kicm tra téng s6 phiéu thu vao so voi téng so ¢t tri da
tham gia bo phiéu. Neu tdng s6 phiéu thu vao banii hodc it hon s ci tri da tham gia
bd phiéu thi Td bau c mbi dugc tién hanh kiém phiéu. Trvong hgp tong sé phicu
thu vao nhiéu hon tdng so6 ct tri da tham gia bo phiéu thi T6 hau clr phai kiém tra lai;
neu kiém tra lai van cho két qué tong s6 phiéu thu vati tiliLcu hon 1tdng s6 ct tri d& tham
gia bd phiéu thi 1ap tic niém phong hom phiéu va bao cao nizay Ban bau ct gidi quyct.
Trueong hop vugt qué thAm quycn gidi quyét cia Ban bau cl thi Ran bau ctr phai kip thoi
bao cao Uy ban hau cr xem xét. quyét dinh.

6. Phiéu bau hup Ié, phiéu bau khéng livp 16 va cach tinh ty Ié phiéu bau

a) Phiéu hup 1é la phiéu bau du sb lwong dai biéu hodc bau it lum s6 lvgng dai
biéu dwoc bau theo quv dinh; phicu do T6 bau ct phat ra;

b) Phiéu khéng hop 10 Ia phiéu khong theo mau quy dinh do T6 bau cli phat ra;
phiéu khéng cé dau cta Té bau cii: phiéu dé so ngudi dwgc bau nhiéu lum sé lvong
dai biéu dwoc bau da an dinh cho don vi bau cir; phiéu gacli x6a hét tén nhirng nguoi
(rng ct; phiéu ghi thém tén ngudi ngoai danh sach rng c hoac phiéu c6 ghi thém nodi
duim khéc:

c) Ty Ié phiéu bau: sd phicu dwgc bau/tong sé phiéu hop Ié.

7. Khi bat dau viéc kiém phiéu, To bau ct thyc hién phan loai phiéu bau thanh
hai loai sau day:

a) Loai phiéu hop 16.
b) Loai phicu khéng hop Ié.
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8. Sau khi phan loai xong phiéu bau. T6 bau ct phai ghi két qua kicm tra s6
phicu hop 16. s6 phiéu khdng hop 16 vao bién ban két qua kicni phicu bau ct.

9. Bien ban kct qua kiém phiéu bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XV va bién ban
két qua kicm phiéu bau ct dai bi€éu Hoi dédng nhan dan cac cdp nhiém ky 2021-2026
cla TO Bau clr theo biéu Mau cua il6i dong bau clr quéc gia ban hanh.

Diéu 12. Kiém dém s6 phiéu bau cho tirng ngtriri &tng cl

l. Viéc kiém phiéu bau cho tlrng neuwdi &ng cl chi thwc hién doi voi
phiéu hop Ié. Cac phiéu bau hop Ié dwoc xép thanh céac loai, goém: Loai phiéu bau |
dai biéu; loai phiéu bau 2 dai biéu; loai phiéu bau 3 dai biéu,...

2. TO bau clr kiém phiéu theo trng loai phiéu bau quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay dé lam can cr xac dinh so phiéu bau cho timu n*uli &ng ci.

3. Dc viéc kiém phiéu dugc chinh xac. Té bau cr phan cong it nhat ba nguoi
kiém phiéu, gbm: mot ngutri doc, mot ngudi ghi. mot nguoi kiém tra viéc doc va ghi.
Cach ghi so phiéu cho tirng ngudi ng c* tham khao theo cach vé lan lwot cac hinh
vuong va mot dwong chéo, clv nam phiéu tao thanh mét liinli vudng cd mét duong chéo.

-]
=0
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biéu 13. Niém phong va quan ly phiéu bau sau khi kiém phiéu

1. Sau khi kicm phiéu va 10p bién ban két qua kicni.phicikK Td bau ct tien hanh
niém phong phicu bau tlico tirng loai phiéu bau dai biéu Qudc hoi, phiéu bau dai biéu
Hoi dong nhan dan cac cap nhuv sau:

a) SO phiéu bau hop 10.

b) SO phiéu bau khong hop Ié.

2. Toan hd so phiéu da dugc niém phong quy dinh tai khodn | Biéu nay phai
duwgc T6 bau clr cho vao hom phiéu va lam thd tuc nicm phong hom phiéu cé chir ky
cla Té truéng. Thu ky T6 bau clr giri Uy ban nhan dan cap xa.

3. 0y ban nhan dan cép xa cé trach nhiém quan ly cac loai phiéu bau ctia cac To6
bau ct ¢ dia plurong minh. Trong thoi gian quan ly phiéu bau theo quy dinh phap luat
lim trir (it nh&t 12 05 ndm) neu khong c6 Y kién bang van ban clia cdp c6 tham quyén thi
tuyét déi khéng dwgoc mé va kiém tra phiéu bau da dirwc niém phong.

Diéu 14. Ché do thon» tin, héo céo

ay ban bau c cdp linh quyét dinh viéc ihuc hién ché <Otlioni» tin, bao cao
cla cac t6 chirc phu trach bau ct & dia phuwong den t6 chic phu trach bau cl cap
trén truc ti€p va co quan c6 tham quyén, bdo dam trung thuc, khach quan, kip thoi,
tap trung vao cac van de sau:

l. Tinh hinh an ninh chinh tri va Irai ty, an toan xa hoi, thién tai, dich bénh &
dia phwong trong qua trinh dién ra cudc bau ci.
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2. Niurng thuan lgi, khé khan vé giao thdng, thong tin lién lac, thoi tiét
anh hudng dén viéc bau ct.

3. SO ¢l tri di bau va tién do ct tri di bau.
4. Nhitng tinh liudnu phat sinh can xin y kién chi dao bao céo ngay dé Kip thoi
gidi quyct (néu co).

Diéu 15. Cac tinh hudng c6 thé phat sinh irinVc, trong va sau ngay hau cu
1 Tnrirng hyp dich Covid-19 bung phat

Uy ban bau cl cap tinh b4do cdo Uy ban nhan dan cap tinh xem xét chi dao.
Inréng dan phuong an té chirc bau ctr ddm bao phu hgp voéi cac quy dinh cua phap
luat hién hanh, trén tinh than I& dia phuonu chd ddng xay dwng cac pinruviig an tot
nhéat dé cé ké hoach duwa hom phiéu phu va phiéu hau don cho nhirng c@ tri nay nhan
phiéu bau va thyc hién viéc bau cr. Dong thoi, dc nghi uy ban nhan déan cdap tinh chi
dao cac bién pliap phong, chéng dich Covid-19 tiieo cac Chi thi cua Thu tuéng Chinh
phii (s6 15/CT-TTg ngay 27/3/2020. s6 16/CT-TTg ngay 31/3/2020 va s6 19/CT-
TTg ngay 24/4/2020).

2. Trwdng hop mua I dic biét nghiém trong, dia hinh bi chia cat dan dén ci
tri khong thé di dén khu vuc bo phiéu thi 0y ban bau cl cac cdp chi dao Td bau cir
tim phwrong an t6i nhat dé co6 ke hoach dwa hom phiéu phu. va. phiéu bau den cho
nhirng ¢ tri nay nhan phiéu bau va thuc hién viéc bau cu.

3. Trong trwvong hop cac tinh hudng phat sinh tai khoan 1va khoan 2 Biéu nay
da duoc cac co quan cd tham quyén & dia phwdng giadi quyét nhung khong thé xi Iv
duoc, do veut qua tham quyén thi uy ban bau ct cap tinh bdo cado Hoi dong bau cir
qudc gia xem xét. quyét dinh phuong an 16 chirc bau cl tai cac khu vuc nay.

Chuvong IV
To CHHUC Tllyc HIEN

Diéu 16. Trach nhiém thuwc hién

1. B NOi vu la co quan thuong truc, tham muu gitp Chinh phu trong pham
vi, quyén han duoc giao va theo phan céng cua I16i déng bau clr qudc gia, fivling
dan, to chirc trien khai va tap huan nghiép vu cong lac td chirc bau ct dai biéu Quoc
li6i khoa XV va dai biéu 116i dong nhan dan cac cap nhiém ky 2021-2026 & cac dia
phuong.

2. S0 NOi vu (ddi vai cdp tinh), Phéni» NOi vu hodc Phdnu To chirc - NI vu
(d6i v6i dia phwong thuc hién hop nhét, sdp nhap cac co quan chuycn mon theo Két
luan s6 34-KL/TW ngay 07/8/2018 va Nghi quyct s6 18-NO/TW 25/10/2017 cua B0
Chinh tri) laco quan thuong trec va phdi hop véi Uy ban Mét tran T qudc cung cap
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tham muu giGp viéc cho @y ban bau ct cap tinh, 0y ban bau ctr cdp huyén trong viéc
thuc hién cong tac bau ct» & dia phuong.

3. Gy ban nhan dan cac cap, cac to chirc phu trach bau cr ¢ dia phuong, So
NOi vu céap tinh vd Phong Noi vu hoac Phong To chirc - NGi vu (ddi voi dia phuong
thwc hién hop nhat, sdp nhap cdc Q¥quan chuyén mon theo Kot luan s6 34-KL7TAV
ngay 07/8/2018 va Nghi quyét s6 18-NQ/TW 25/10/2017 cua BO Chinh tri) cap
huyén chiu trdch nhiém thuc hién Thong tv nay.

4. Can clr cac quy dinh tai Thong tv ndy, cac to chirc phu trach bau cr phan
cdng nhiém vu. quyén han cu thé doi véi tirng thanh vién cuda to chiéc phu trach bau
clr cap minh.

5. Trong qué trinh thyc hién Thong tv nay. ncu cé van dé phat sinh hodc kho
khan, vuedng mac, Uy ban nhan dan, Uy ban bau cu cédp tinh kip thoi phan anh vé Bo
Ndi vu va cac co quan chi dao, huéng dan bau clr Trung wong nghicn clru giai quyél.

Piéu 17. Hiéu lyc thi hanh
Thong tw ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ligay ky./.

Noinhon: Bo TRUONG
« Hui dong bau cl quoc gia;

- Tha twvéng, cac Phdé Thu ludng Chinh phi;

-HDND'UBND céc linh, TP trwc thuéc TW;

-S& NOi vu cac tinh. TP trwc thudéc TW;

«Co quan TW cua clc doan thé:

-Van phong TW va céc Ban cua Dang;

*«Cac B, co quan ngang B9. co quan thudc CP; i/y iA y ]A V
-Van phong HOi dong bau cv quoc gia;

- Van phung Quoc hoi;

- Ban Cong tac dui biéu cua UBTVQII;

-Van phong Chu tich nuéc; Lc Vinh Tan
- Vién Kiém sGt nhan dan toi cao;

-Toi an nhan dén toi cao;

- Cong bao. Cong thong tin diyn nr CP:

e Cuc Kicm va VBOPPL. B Tu phap;

- Butnréng Lé Vinh Tan (dé b/c);

-Céc dong chi Thir trvong 130 Noi vu:

- Cong thdng tin dién lv Bd NOi vu;

- Lwu: VT. CQDP (5b).
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MAU SO 01
(Ban hanh kém theo Théng twsd 1 /2021 IiTT-BNV
ngav 11thdng 01 nam 2021 cua Bd NOi vu)

KHU VUC BEN NGOAI PHONG BO PHIEU

T T

BAU CU
DBAI BIEU QUOC HOI KHOA XV VA BAI BIEU

HOI BONG NHAN DAN CAC CAP NHIEM KY 2021-2026

KHU VU C B6 PHIEU SO.

h.&: U huyén..... tinh, thanh phd.

CONG

RA VAO

1S
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MAU SO 02

(Ban hanh kém theo Thong twséV202i/TT"-BNV
ligav 11thang 01 nam 202i cua B Noi vu)

KHU VUC BEN TRONG PHONG BO PHIEU

NUGC CONG HOA XA HOI CHUNGHTA VIETNAM MUON NAM!

BAU CU
R . PAI BIEUQUOC HOI khoa XV VA OAJ BIEU
ANHHOAC
TUONG HOt OONO NHAN Oan cac Cap nhiem Ky 2021-2026
CHU TICH
mocml Ngay 23 thing 5 nim 2021
MINH

0

MOM PHIiu

BAN HUONG DAN BAN phat PHIIU

CUA

NFH  NyHA

m-

ANGHEO Y\ WOEA fD ONN IONON J§ MU "HOVS HvO [ |
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