	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH NINH BÌNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: 359/QĐ-UBND
	Ninh Bình, ngày 10 tháng 05 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ LAO ĐỘNG-THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI TỈNH, UBND CẤP HUYỆN, UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Lao động-Thương binh và Xã hội.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 146 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Lao động-Thương binh và Xã hội, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình (phụ lục ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Sở Lao động-Thương binh và Xã hội chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện triển khai thực hiện:

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các TTHC được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai TTHC này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

2. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các TTHC tại Điều 1; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu TTHC; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ TTHC trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh chủ trì thực hiện

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các TTHC tại Điều 1 tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết TTHC theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

4. Chủ tịch UBND các huyện, thành phố

- Phối hợp với Sở Lao động - Thương binh và Xã hội, Sở Thông tin và Truyền thông thực hiện rà soát, cập nhật đầy đủ, kịp thời thông tin, dữ liệu các TTHC tại Điều 1 thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, cấp xã; xây dựng và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chỉ đạo, tổ chức thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, cấp xã theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 348/QĐ-UBND ngày 05/07/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Lao động-Thương binh và Xã hội, thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Lao động-Thương binh và Xã hội, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP5, VP11.
MT01/VP11/QTNB.TBXH
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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Phu luc |

CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI, THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH
/OP-UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

A. QUY TRINH PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)
LINH VUC NGUOI CO CONG
- Mdi quy trinh thwe hién TTHC ciia S¢ LPTBXH di cit giam 02 buwéc thwe hién

- Tong s6 thoi gian cit gidm trén tit cac cic quy trinh thwe hién cia S¢ LPTBXH la 540 gio
1. Tén thii tuc hanh chinh: Sira ddi thong tin c4 nhin trong hd so ngudi cé cong

M3 s TTHC 1.002449.000.00.00.H42

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC CHUC NANG QUAN LY

Téng thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio (khong tinh thoi gian gii co quan ¢6 tham quyén)
(Pi cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xa hoi)

Buoc P i th Trach nhiém Thoi Biéu
thue on vi thue thwe hién Noi dung thuc hién gian mau/Két
A hién ’ . -
hi¢n : 156 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tlép nhan ho so, kiém
Trung tam tra, huéng dan (neu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan
phuc vu Chuyén vién t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy «
Bude 1 hanh chinh tiép nhan nhat). N Mau
. 03 gio 01,02,03,
cong 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir 04.05. 06

ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, ca nhan.








3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So

LDTBXH (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)

HO so bao g(‘A)m:

+ Pon (Miu HS5) Kém cac gidy to 1am can cir dé dinh
chinh thdong tin;

+ Hb so ngudi co cong;

+ Vian ban dinh chinh ctra co quan c6 tham quyén.

S6 hrong hd so: 01

Van phong Vin thu s6 Vao so6 theo doi chuyén cho phong Ngudi c6 cong 01 gio 1\6[;11() ZO
Trudng Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 04 iy Mau sb
phong g 05,04
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Ph(‘)ng - Xac minh (néu Cé). Mau sé;
Buéc 2 Nguoi co Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 92 gioy 02,04,05
cong - Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thdo van ban trinh 1anh dao Phong xem xét
Trudng - Xem xét hd so .\ Mau so:
\ L 1~ . . 04 gio
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. 05
Lanh dao MBn sé:
Budc 3 So PGD S¢ Ky duyét van ban. 08 gio 05 '
LDTBXH
- Pong dau. X 2
G?I'lg“al;” dén don vi c6 tham quyén dinh chinh k¢ Mau so
Buéc4 | Vin phong Vin the S6 Ui van ban dén don vi ¢6 tham quyén dinh chinh kém 04 gi> 04,05

theo gidy to lién quan.








Khong

Buée 5 DO“J;nhen Cho két qué tir don vi ¢6 tham quyn tinh thor
a gian
- Nhan két qua tir don vi c6 tham quyén . Mau
Budc 6 | Van phon Van thu S& Y . L 04 gio
e _ Chuyén két qua dén phong NCC. & 04,05
Truong aAp 1A 2 . 1e Ly Mau
phong Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly 04 gi0 04,05
Phong - Piéu chinh lai théng tin trong hd so nguoi cé cong; Ma
. A ‘A oA . LY au
Budce 7 Nguoi ¢ Chuyén vién | - Dy thdo van ban diéu chinh thong tin trinh 1anh dao phé 16 gio 04.05
cong duyét. ’
Trudng - Xem xét hd so, 04 oid Mau
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 04,05
Lanh dao ) Ma
Budce 8 So PGD So Phé duyét két qua. 08 gio 04 01,15
LDTBXH ’
- B6 phan Van thu cua sé vao sO van ban, luu hod so va xac
nhén trén phan mém. . Mau
Budéc 9 | Van phc Van thu S¢ L . 04 gic
¢ an phong e T so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh glv 04,05
cong
. . N i . . A . a1k Khong x
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thei Mau
10 HCC ti€ép nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06








*Truong hop hé so qua han xir ly, Trong thoi gian chdm nhat 1 ngdy trudc ngay hét han xtr Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN& TKQ dé gu’l cho t6 chure, ¢4 nhan

- Cac budc va trinh ty cong viée co thé dugc thay doi cho phu hop véi co cdu td chire va viéc phan cong nhiém vu cu thé ctia mdi
co quan, to chuc thudc h¢ thong hanh chinh nha nudc

- Tong thoi gian phan bd cho cac bude cong viée khong vuot qua thdi gian quy dinh hién hanh cua tha tuc nay.

1 BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Ghi chiti: Cac mau 01,02,03,04,05,06 &p dung theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong chinh ph.

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so

2 | HOSOLUU

H0 so lyu trir gom thanh phan & Muycl va Két qua thi tyc hanh chinh dugc luu tai Phong Lao dong - Viée 1am va BHXH xir 1y HO
so trong thot gian 02 nam. Sau dd, chuyén hé so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.








2. Tén thi tuc hanh chinh: Di chuyén hd so nguoi cé cong véi cich mang

Mi s6 TTHC 1.002487.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC:
*Truong hop tiép nhin di chuyén ho so di: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gio (Di chuyén hd so di)
(Pi cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi)

Budéc Don vi thue Trach nl.lAiém Th0’1 piéu ’
thue S thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Két
‘n hién . ,,
hién : 116 gior qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém
tra, huong dan (neu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan
t6 chtic, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu o
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan. Mau so:
Trung tam Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé So s 01,02, 03,
HCC tiépnhan | LDTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé S¢ 03816 | 04,05, 06
Buse 1 : ‘ y 80 giri Buu dién chuyén vé o)
Ho so bao gom
+ Pon dé nghi di chuyén ho6 so (Mau HS6);
+ Ban sao s6 ho khau hodc sb tam tra dai han;
+ Phiéu bao di chuyén ho so (Mau HS7);
+ Hb so huong ché do wu dai.
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Vian thu s6 | Vao s6 theo ddi chuyén cho phong Ngudi c6 cong 01 gio 5\4/1[,23%








Budc Don vi th Trach nhiém Thoi Bidu
thye ey | thuc hign Noi dung thue hién gian | miuwKét
hi¢n ' 116 giv | qué
Truong Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau
phong i ’ 04,05
- Xir Iy, thim dinh ho so.
Phong - X4c minh (néu cd). MG
Budce 2 Nguoi co Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 88 gio 02 OZuOS
cong - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) Y
- Dy thdo véan ban Trinh 1anh Phong xem xét.
Trudng - Xem xét ho SO, 04 oid Mau
phong _ Trinh lanh dao S6 phé duyeét. 8 04,05
Lanh dao , Mau
Budce 3 So PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
LDTBXH '
- B6 phan Van tl}u ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xéac
nhan trén phin mém. : Mau
Budc 4 | Vin phe Van thu S¢ s . 04 gic
Hoe an phong aMBEST 1 Girihd s0, két quéa cho Trung tAm Phuyc vu hanh chinh glo 04,05
cong
. A A Khong x
Budce Vin phon Chuyén vién | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thoi Mau
) Phong tieép nhan qué cho to chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06








*Trwong hop tiép nhan ho so di chuyén dén: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio (Tiép nhan ho so dén).
(Pa cit giam 02 buwéc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Bidu
thue hisn thye hi¢n Noi dung thue hién gian 76 | mau/Keét
hién ’ gio qua
- Nhan Van ban (h6 S0O). Kiém tra, tiép nhan h(‘A)‘SO’, phan lqai
theo quy dinh, quet (scan) va c@p nhat, luu trir ho so vao phan
mém. Chuyén cho phong Ngudi cd cong. o
Ho so bao gdm 0114%1;885
Budc1 | Vin phong Vin thu + Don d€ nghi di chuyén ho so (Mau HS6); 04 gioy A e
, 2 1A L1 A .2 s 04,05, 06
+ Ban sao so6 ho khau hoac s6 tam tra dai han;
+ Phiéu bao di chuyén ho so (Mau HS7);
+ Hb so huong ché do wu dai.
S6 lwong: 01 bd
Trudng - Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly 04 i Mau
phong & 04,05
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
Phong - Niém yét, ¢o i (néu c¢ 5
: o yét, cong khai (n€u co). . Mau
e \ J4 Ch , , , 48 0
Buoc 2 Ngclé?ltgco ayenvien Lay v kién cac co quan, don vi (néu c6) &l 02,04,05
- Du thdo van ban Trinh 1anh Phong xem xét.
Tmé’ng - Xem xét h6 SO, 04 oidy Mau
phong _ Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 8 04,05








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Bidu
thue hidn thue hi¢n Noi dung thyuc hién gian 76 | mau/Keét
hién : gio qua
Lanh dao , Miu
Budc 3 So PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
LDTBXH ’
- B phéan Vin thu cta sé vao sd van ban, luu hd so va xac
nhan trén phan mém. . Mau
Budc 4 Vin phc Van thu S& e . 04 gio
© an phong an _ Giri hd s0, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh &l 04,05
cong
R Khong x
Bude 5 Van phong Chqyen vién | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thai Mau
tiép nhan qua cho t0 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06








LINH VUC VIEC LAM

1. Tén thi tuc hanh chinh: B4o cdo giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung nguoi lao dong nwéc ngoai

Ma s6 TTHC 1.000105.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 120 gid (8 ngay tai So LDTB&XH, 07 ngay UBND tinh).
(Pi cit giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S¢ Lao djng — Thuwong binh va Xa hoi)

Thoi |
A " gian | Biéu mau/
Noi dung thuc h ;

0i dung thuc hién 112 Két qui

Budc
thue
hién

DPon vi thuc Trach nhiém
hién thuc hién
gio

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi huong dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chtic, ca nhan.

Trung tdm Chuven vién 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
phuc vu hanh tiéi; L LDTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6) 03 Miu

chinh cong ' HOo so bao gdm - 01,02,03,

Budce 1 . \ ) ) 10
Hoe Béo cdo giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai 8 04,05, 06

theo Mau s6 1 Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu s6
18/2018/TT-BLDTBXH hoic bao cio giai trinh thay doi nhu
cau str dung ngudi lao dong nude ngoai theo Mau sé 2 Phu
luc III ban hanh kém theo Thong tu s 18/2018/TT-
BLDTBXH.

S6 lwong: 01 bd

Vao s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc lam 01 Mau 04,05

Van phong Vian thu s¢ va BUXH it








Thoi

Budc . XX
i ; i Bi¢u mau/
thue Don b thye Trach nl.ljgm NOi dung thue hién glan ! }l u
‘A hién thwe hién 112 Keét qua
hién .\
¢ gio
. . A 1A 2 A o 1e 02 x
Trudéng phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. i Mau 04,05
, Phong Lao - Xt 1y, thdm dinh hd so ]
Buge2 | dong - Viée Chuyén vién - Ly v kién céc co quan, don vi (néu Cﬁn) 30 Mau
1am va wyev Yy« quan, GO Vi gic | 02,04,05
BHXH - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Truéng phong | Duyét hé so, chuyén lanh dao ky duyét. gi‘é Miiu 04,05
Pho gidm déc | Xem xét vin ban trinh giam dbc ky duyét SiAc‘; Mau 04,05
Budéc 3 | Lanh dao S¢ 04
Giam déc Ky van ban chuyén bo phan vin thu gios Mau 04,05
- B:C) ph‘én Vin thu vao sd vin ban, luu hd so va xac nhén trén 04
Budc 4 | Van phong Vin thu phan mém. > Mau 04,05
- Giri hd s0, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. 8
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cip c6 tham
Vin phon quyén phé duyét. 56
Buéc 5 | UBND tinh PIOUS | . Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 | . | Méiu 04,05
UBND tinh Y 3 \e 1 y L re e . A g1o
van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
- B4o céo Lanh dao Sé. : x
Buéc 6 | Van phong Van thu a0 cao Lal €40 50 4 gi6 | Mau 04,05

- Gui két qua t6i Trung tam Phyc vu HCC.
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Thoi

Budc . R %
. 4 *A B /

thye | Donvithwe | Trich nhiém Ngi dung thye hign gian | Biéu my

. hién thuc hién 112 Két qua
hién .
. glO‘

) Chuyén vién Pén x
Bude 7 Trung tam tiép nhan Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua ngd Mau
HCC i cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. heny 04,05, 06
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2.Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép lao déng cho ngudi lao ddng nwéc ngoai 1am viée tai Viét Nam.
Mi sé6 TTHC 2.000205.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

(Pi cit giam 02 budc, 02 gio' thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi)

Buée : . . Thoi Biéu
thye | DO Vithye | Trach nhigm Ni dung thuc hién gian | miu/Két
A hi¢n thuc hién : - .
hién y o 38 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé B¢ phan Van thu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S6 LDTBXH
Trung tam (ky s6 giri Buu di¢n chuyén vé S&)
, phuc vu Chuyénvign | HO so'bao gom o N
Bude | yanh chinh tiép nhan - Van ban dé nghi cap giay phép lao dong theo mau s6 7 ban | 03 giy Mau
L cong hanh kém theo Thong tir s6 40/2016/TT-BLDTBXH. 01,0203,

- Giay chung nhén stc khoe hodc gidy kham stc khoe do co
quan, to chucy té co thim quyen cua nudc ngoal hodc cua Viét
Nam cép ¢ gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két
luan strc khoe dén ngay ndp ho so.

- Phiéu 1y lich tu phap hodc van ban xac nhan ngudi lao dong
nuoc ngoai khong phai 1a ngudi pham to1 hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su ciia nudc ngoai cap. Trudng hop ngudi lao dong
nudc ngoai da cu tru tai Viét Nam thi chi can phiéu 1y lich tu
phap do Viét Nam cip. Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xic
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Budc
thue
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
38 gior

Biéu
mau/Ket
qua

nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong phai la ngudi pham to1
hoac bi truy ctru trach nhi€ém hinh su duoc cép khong qua 06
thang, ké tir ngay cap dén ngay ndp ho so.

- Van ban chung minh la nha quan ly, giam doc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat. Dbi voi mot sd nghé, cong
viéc, van ban ching minh trinh d0 chuyén mon, k¥ thuat cua
nguoi lao dong nude ngoai duge thay thé bang mot trong céc
gidy to sau day

+ Glay cong nhan la nghe nhan d01 vO1 nhirng nganh nghe truyen
théng do co quan c6 thim quyén cta nudc ngoa1 cap.

+ Vin ban chimg minh kinh nghiém ctia cau thu bong da nudc
ngoai.

+ Bang 14i may bay van tai hang khong do co quan co tham
quyén ctia Viét Nam cap d6i v6i phi cong nudc ngoai.

+ Gidy phép bao dudng tau bay do co quan c6 thAm quyén cta
Viét Nam cép dbi véi nguoi lao dong nudc ngoai lam cong viée
bao dudng tau bay. Cac giay to néu trén 1a 01 ban chup kém theo
ban gdc dé d6i chiéu hoidc 01 ban sao c6 chung thuc. Néu cua
nude ngoai thi phai duoc hop phap héa lanh sy, trir truong hop
duoc mién hop phap hoa lanh su theo diéu ude qudc té ma nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan
déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy
dinh ctia phap luat; dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy
dinh ctua phap luat Viét Nam.
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Budc
thue
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
38 gior

Biéu
mau/Ket
qua

- 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phéng nén trang, mit nhin
théng, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua
06 thang tinh dén ngay n6p hd so.

- Ban sao ho chiéu hoac glay td ¢6 gia trj thay ho chiéu hoic gidy
to cod gla tri di lai qudc té con gia trj theo quy dinh ctia phép luat.

- Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai

+ P6i voi ngudi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndi bd
doanh nghi¢p phai c6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai ctr
sang lam viéc tai hién dién thuong mai ciia doanh nghiép nudc
ngoai do6 trén lanh thd Viét Nam va van ban ching minh nguoi
lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nude ngoai do tuyén
dung trudc khi lam viéc tai Viét Nam it nhét 12 thang.

+ Dbi voi ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién
cac loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao,
gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop dong hoic
thoa thuan ky két gitra dbi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai,
trong d6 phai co théa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

+ Dbi voi ngudi lao dong nude ngoai nha cung cap dich vu theo
hop dong phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két gitra dbi tac
phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban chirng minh nguoi
lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai
khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhat 02
nam.
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Budc
thue
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
38 gior

Biéu
mau/Ket
qua

+ D6i voi nguoi lao dong nude ngoai chao ban dich vu phai co
van ban ctia nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong nudc ngoai
vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.

+ Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai lam viée cho t6 chirc phi
chinh phil nudc ngoai, to chtrc quéc té tai Viét Nam duoc phep hoat
dong theo quy dinh cta phap luat Viét Nam phai c6 gidy ching
nhan cta t6 chic phi chinh phti nude ngoai, to chirc qudc té dugc
phép hoat dong theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

+ Dbi v6i nguodi lao dong nudc ngoai 1a ngudi chiu trach nhiém
thanh 1ap hién dién thuong mai phai c¢6 van ban cua nha cung cép
dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thanh lap
hién di¢n thuong mai cuia nha cung cép dich vu do.

+Dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam déc diéu
hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma tham gia vao hoat dong cua
doanh nghiép nudc ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai
Viét Nam thi phai c6 van ban chiing minh nguoi lao dong nudc
ngoai dugc tham gia vao hoat dong cua doanh nghiép nudc ngoai
d6. Céc gidy to nay 1a 01 ban chup kém theo ban goc dé 601 chiéu
hozc 01 ban sao c6 chung thuc, néu ciia nudc ngoai thi mién hop
phap hoa lanh su, nhung phai dich ra tiéng Viét va ching thuc theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam.

S6 lwong: 01 bo

Budc

Van phong

Van thu So

- Vo so theo ddi, chuyén cho Phong Lao dong - Viéc lam va
BHXH

01 gid

Mau
04,05

Phong Lao
dong - Vige

Truong
phong

- Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y.

02 gio

Mau
04,05
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Th0’1 Biéu
thuc A Al Noi dung thuc hién gian mau/Ket
‘n hién thuc hién : : : N
hién : : * 38 gio qua
lam va - Xir Iy, tham dinh ho so
P ayen vien | - Xiominh 16gip | Mau
uyén v . _, AP
Y - Lay y kién céc co quan,don vi (néu can) g 02,04,05
- Trinh Truéng phong
Truong - Trudng phong trinh Lanh dao S& 04 gio Méu
phong : 04,05
Budc Lanh dao . e £ . X . .\ Mau
3 S Pho gidm doc | - Ky gidy phép 08 gio 04,05
. - B0 phan Van thu cia s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan :
Buoc < \ < A A A . Mau
Van phong Van thu trén phan mém. 04 gio
4 prnment : R 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Khong
Budc Trung tAm Chuyén vién | cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phin mém tinh Mau
5 HCC tiép nhén - Chuyén hé so vé phong chuyén mén S¢ LDTBXH thyc hién thoi | 04,05, 06
luu trix gian

16








3. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuéc ngoai lam viée tai Viét Nam.
Mi s6 TTHC 2.000192.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gid.

(Pd cit giam 02 buwéc thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hi)

Trach

Buée | o o opoe | Mhiém Thoi Biéu
thue hién thue Noi dung thuc hién gian mau/Két
hién : hién 24 givy qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din to
chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop | hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho
s0 vao phan mém va chuyén vé B6 phén Van thu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tr Trung tim PVHCC vé S¢

Trung@m | osn | LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6) Mau

r phuC vu A <A A A
Budc hanh chinh | VD ti€p | Ho so bao gom . 01,02,03,

R X o, s 01 gio

1 cong nhan - Van ban d€ nghi cap lai gidy phep lao dong theo mau so 7 ban g 04,05, 06

hanh kém theo Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH.
- 02 anh méq (kich thuéc 4cm x 6cm, phong nén trang, mit
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.
- Gidy phép lao dong da duogc cap
+ Truong hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6 xac nhan
cua co quan Cong an cap xa cua Viét Nam hodc co quan co
tham quyén ctia nude ngoai theo quy dinh cta phép luat.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu
mau/Ket
qua

+ Truong hop thay doi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong
thi phai co cac gidy to chimg minh.

+ Truong hop gidy phép lao dong con thot han it nhat 05 ngay
nhung khong qua 45 ngay thi phai c6 gidy ching nhén strc khoe
hodc gidy kham sirc khoe do co quan, t6 chuc y té co tham
quyen cua nudc ngoal hodc cua Viét Nam cap cO gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay
ndp hod so va co mot trong cac gidy to lién quan dén nguoi lao
dong nudc ngoai nhu sau

+ Péi v6i ngudi lao dong nudce ngoai di chuyén trong ndi bd
doanh nghiép phai c6 van ban cia doanh nghiép nudc ngoai cur
sang lam viéc tai hién dién thwong mai ctia doanh nghiép nudc
ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vian ban chting minh nguoi
lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai do
tuyén dung trudc khi lam viéc tai Viét Nam it nhét 12 thang.
+ Pdi voi nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thyc
hién cac loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai,
tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé
thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop dong
hoic thoa thudn ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nude
ngoai, trong d6 phai co thoa thudn vé viéc ngudi lao dong nude
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam.

+ Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai nha cung cip dich vu
theo hop dong phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két giita
d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngodi va vin ban chiing
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu
mau/Ket
qua

minh nguodi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duogc
it nhat 02 nam.

+ Péi v6i ngudi lao dong nude ngoai chao ban dich vu phai ¢6
van ban ctia nha cung cdp dich vu cir nguoi lao dong nude
ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cép dich vu.

+ Ddi v6i ngudi lao dong nudc ngoai lam viée cho t6 churc phi
chinh phii nude ngoai, t6 chirc quc té tai Viét Nam duoc phep
hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam phai co giay
chimg nhén cua t6 chirc phi chinh phti nude ngoai, t6 chirc qudc té
dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

+ Dbi voi ngudi lao dong nude ngoai 13 ngudi chiu trach nhiém
thanh 1ap hi¢n di¢n thuong mai phai c6 van ban cua nha cung cép
dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thanh lap
hi¢n dién thuong mai ciia nha cung cép dich vu dé.

+ Dbi voi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam ddc
diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma tham gia vao hoat
dong cuia doanh nghi€p nudc ngoai da thanh lap hi¢n dién
thuong mai tai Viét Nam thi phai c6 van ban chirng minh nguoi
lao dong nude ngoai duoc tham gia vao hoat dong cua doanh
nghiép nudc ngoai do. Cac gidy to nay 14 01 ban chup kem theo
ban goc dé doi chleu hodc 01 ban sao c6 ching thuc, néu cia
nudc ngoai thi mién hop phap hoa 1anh sy, nhung phai dich ra
tiéng Viét va chtng thuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.
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Trach

Buée | o e | MHiém Thoi Biéu
thue hién thue No¢i dung thuc hién gian mau/Két
hién y hién 24 givy qua
+ Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai d?} duoc cap gidy
phép lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2013/ND-
CP ngay 05 thang 9 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Bo luat Lao dong vé lao dong nudc
ngoai lam V1¢g tai Viét Nam thi phai c6 van ban chung minh
dap ung yéu cau la chuyén gia hoac lao dong k¥ thuat.
S6 lwong: 01 bo
< . Vao sb theo ddi, chuyén cho Phong Lao dong - Viéc 1am va . Mau
Van thu S¢ BHXH 01 gio 04.05
Truéng 1 2 . S . Mau
phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xu ly. 02 gio 04,05
: - Xir ly, tham dinh ho so
Buéce PP ong L,af) . . Y : ' x
dong - Viéc | Chuyén | - Xéac minh. - Mau
2 \ \ N I S C AN 12 gio
lam va vién - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
BHXH - Trinh Trudéng phong
Trudng : s LA A o Mau
phong | - Trudng phong trinh Lanh dao S& phé duyét. 02 gio 04,05
. Pho x
Budc Lanhqdao giam - Ky gidy phép 04 gio Mau
So X 04,05
3 doc
Budc o y - B6 phan Vin thu clia s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan - Mau
4 Vén phong | Van thu trén phin mém. 02 gio 04.05
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Trach

Buée | o o epo | Mhiém Thoi Biéu
thue hién thue No¢i dung thuc hién gian mau/Két
hién y hién 24 givy qua
- Gt ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong
Chuyén Khong x

Budc | Trung tdm vien }t]i : Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bdo va tra két qua tinh Mau

5 HCC nhan P 1 chotd chtrc, c4 nhan. Két thac trén phan mém. thoi 04,05, 06

' gian
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B. QUY TRINH PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO THANG)

LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 ddi voi thwong binh dong thoi 1a nguoi huéng ché dd mat sire lao dong
Mi s6 TTHC 2.000978.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid.

(Pa cit giam 02 buwéc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

Thoi
gian Biéu
116 | miu/Két qua
gio

Budc b i th Trach nhiém
thue on vi thire thyc hi¢n Noi dung thuc hién

‘A hién
hi¢n :

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Bo
phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
' giao cho to chirc, ca nhan. Mau sb
Buée 1 Trung tam Ch}}yén Ylén 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé | 03 gio | 01,02,03,04,
HCC tiép nhan S6 LBbTBXH (ky sO gtri Buu dién chuyén vé So) 05.06

Ho so bao gdm

+ Pon dé nghi

+ H6 so thwong binh;

+ Mot trong cac gidy to sau

Quyét dinh nghi viéc huong ché d6 mat suc lao
dong co6 xac nhan thoi gian cong tac thyc t& tur 20
nam trd 1€n hodc chua du 20 nam cong tac thuc té
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
116
gio

Bieu
mau/Ket qua

nhung c6 du 15 ndm cong tac lién tuc trong quan
doi, cong an.

Quyét dinh nghi viéc huong ché d6 mat strc lao
dong theo Nghi quyét 16-HDPBT ngay 08 thang 02
nam 1982 cua Hoi dong Bo trudng.

Bién ban giam dinh tach riéng ty 1€ suy giam kha
nang lao dong do bénh tat.

Bién ban giam dinh ty 1€ suy gidm kha nang lao dong
dé huong ché do mét stic lao dong da kham tong hop
ty 1€ suy gidm kha ndng lao dong do thuong tat va
bénh tat, trong do ty 1€ suy giam kha nang lao dong do
bénh tat tir 61% trd 1én.

S6 lwong: 01 bo

Vian phong

Van thu s¢

Vao sb theo ddi chuyén cho phong Ngudi co
cong

01 giv

Mau 04,05

Budc 2

Phong Nguoi
cO cong

Trudng phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy

04 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Xtr Iy, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu cd).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem xét

92 gidy

Mau 02,04.05

Trudng phong

- Xem xét ho so,
- Trinh lanh dao So phé duyét.

04 gid

Mau 04,05
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Thoi

Buéc D i th Trach nhiém ) B
thue on vi thue thue hi¢n Noi dung thuc hién glan x
‘n hién : : ; 116 mau/Keét qua
hién .
gior
Buoc 3 | Lanh dao So PGD S¢& Phé duyét két qua. 8 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu gﬁa s‘()f vao sb van ban, luu ho so
) 5 . 5 i va xac nhan trén phan mém. _ <
Budc 4 Vian phong Van thu S& s . 04 gio Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va Khong x
. Trung tam Chuyén vién A A S Kl en A tinh Mau
Bude 5 X ~ trd két qua cho t6 churc, c4 nhan. K&t thic trén phan o
HCC tiép nhan mem thot 04,05, 06
' gian
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2. Tén thi tuc hanh chinh Huéng lai ché @9 wu dii ddi voi ngudi cé cong hodc than nhan trong cic truwong hop
- Bi tam dinh chi ché d6 do bi két an ti da chap hanh xong hinh phat tu;
- Bj tam dinh chi do xuét canh trai phép nay tré vé nude cu tri;

- P4 di khoi dia phuong nhung khong 1am thu tuc di chuyén ho so nay quay lai dé nghi tiép tuc huong ché do;
- Bi tam dinh chi ché d6 chd xac minh cua co quan diéu tra
Mi s6 TTHC 1.002289.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

(Pa cit giam 02 bwéc, 02 gio thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

Buée . Trach nhi¢ém Thoi 2
thue | 20N ! thye thue hi¢n Noi dung thuc hién gian x Ble;u X
.n hién : : * ... | mau/Két qua
hién 78 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
Trung tAm trit ho so vao phan mém va chuyen vé Bo phan Van thu.
) phuc vu Chuyén vién In phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuec, Mau
B"i"’c hanh chinh tiép nhan | cé nhan, 03 giv | 01,02,03,04,
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& 05, 06

LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)

HO0 so bao gom

* Trudng hop bi tam dinh chi ché dd do bj két 4n tu
da chap hanh xong hinh phat tu

+ BUOC 1 Nguoi c6 cong hodc than nhan lam don dé
nghi huong lai ché do (Mau C. Thong tu 05/2012/TT-
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
78 gio

Bi¢u
mau/Keét qua

BLDTBXH) kém gidy t& chimg minh dd chap hanh xong
hinh phat tu gii S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
+ BUOC 2 S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trong
thoi gian 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhéan du cac gidy
to ¢6 trach nhiém ra quyét dinh thuc hién ché d6 wu dai
ké tir ngay chap hanh xong hinh phat ti1.

* Trwong hop bi tam dinh chi do xuit canh trai phép
nay tré vé nuéc cu tri

+ BUOC 1 Ngudi c6 cong hodc than nhan 1am don dé
nghi huong lai ché d6 (Mau C. Théng tu 05/2012/TT-
BLDPTBXH) gti S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quéan 1y ho so.

+ BUOC 2 Sé¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong
thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don c6 trach
nhiém ra quyét dinh thuc hién ché d6 wu dai tir thang lién
ké sau thang nhan dugc don.

* Trwong hop da di khoi dia phwong nhung khong
1am thi tuc di chuyén hd so nay quay lai dé nghi tiép
tuc hwéng ché dd

+ BUOC 1 Ngudi c6 cong hodc than nhan 1am don dé
nghi huong lai ché d6 (Mau C. Théng tu 05/2012/TT-
BLDTBXH) gtri S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan 1y ho so

+ BUOC 2 S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trong
thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don c6 trach
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Budc Pon vi th Trach nhi¢m Thoi B
thue on vi thue thwe hién Noi dung thyuc hién gian . et
‘A hién : : : ... | mau/Két qua
hién : 78 gio
nhiém ra quyét dinh thyc hién ché d6 wu dai tir thang lién
ké sau thang nhan dugc don.
* Truwomg hop bi tam dinh chi ché do cho xac minh
cia co quan diéu tra
So Lao dong - ‘Thu’O'ng binh va X3 hoi can cur két luan
cua co quan diéu tra khépg khai man, gia mao h@ so ra
quyét dinh huong lai ché do ké tir ngay c6 quyét dinh
tam dinh chi.
S6 lwong: 01 bd
Van phong Van thu s¢ Vio s6 theo dbi chuyén cho phong Ngudi ¢ cong 01 gio Mau 04,05
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xt Iy 04 gid | Mau 04,05
- Xtr Iy, tham dinh hd so.
P - Xé4c minh (néu co).
Budc Ngu‘(?),‘il% 5 | Chuyénvien | -Niém yét, cong khai (néu co). 54 gid | Mau 02,04,05
2 cong - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét ho so x
Trudng ph ’ 04 gio Mau 04,05
EPRONE | Trinh lanh dao S6 phé duyeét. &l au
Budce Lanh dao
3 S¢ PGD So Phé duyét ket qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
Budc Van phong Vin thu S6 - ,B(_) pPan Yan Ehu: cPa s& vao sO van ban, Iuu ho so va 04 gic Miu 04,05
4 xac nhan trén phan mém.
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Thoi

Buéc D  th Trach nhiém B
thue on vi thue thwe hién Noi dung thyuc hién gian . et
‘A hién : : : ... | mau/Két qua
hién : 78 gio
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong
Khong
Budc Trung tam Chqyén vién Trung tam P}}uc vu hanh chinh géng thong béQ va tyé tinh Mau 04,05,
5 HCC tiép nhan két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thoi 06
gian
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d¢ tro cap ddi voi vo hodc chong liét si di lAy chong hoic vo khac
M3 s6 1.002354.000.00.00. H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 80 gio.

(Pi cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hji)

Buoc Don vi thuc Trach nhiém A ‘A Thoi Biéu
thuce oA A NOi dung thue hién glan X oA -
‘n hi¢n thwe hién ... | mau/Két qua
hién 76 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo
phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tim 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tAm PVHCC vé
Bude phuc vu Chuyén vién tiép S LBTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) Mau
1 hanh chinh nhan Ho so bao gdm 03 gio | 01,02,03,04,
cong + Pon dé nghi c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cip 05, 06

xa.

+ Vin ban cua gia dinh hodc ho toc liét si khiang
dinh da nuéi con liét s dén tudi truong thanh hoac
cham s6c bd me liét si khi con séng, duge Uy ban
nhan dan cip x4 xac nhan.

+ Ban sao ho so liét si (trong trudng hop ho so cua
liét si do dia phuong khac quan 1y).

S6 lwong: 01 bo
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Buoc Pon vi thue Trach nhiém A ‘A T.hm Biéu
thuce A A NOi dung thue hién gian X oA -
‘n hién thuc hién : : : ... | mau/Két qua
hién : ‘ : 76 gio
Van phong Vin the Sé Zféari)g s6 theo doi chuyén cho phong Ngudi co 01 gio Miu 04,05
Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio | Mau 04,05
- X1r Iy, tham dinh ho so.
‘ - X4c minh (néu cd).
Budce Phong Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu c6). 52 gid | Mau 02,04,05
Nguoi ¢o A 1A g C A
2 cbng - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét hd so x
Trudng phe ’ 04 gio Mau 04,05
SPUONE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. &l u
Bude Lanh dao ) N
3 So PGD So Phé duyét ket qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van thu cla 8¢ vao s6 van ban, luu ho so
Buéce 5 . 5 \ va x4c nhan trén phan mém. . x
Van ph Van thu S 5 . 04 Mau 04,05
4 an piong an thtt 5o - Gtri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh glo au
chinh cong
A Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va Khong x
Buoc Trung tam Chuyén vien tiep tra két qua cho té chirc, ca nhan. Két thuc trén phan tinh Mau
5 HCC nhan Lt : ' p thai 04,05, 06
mem. gian
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Giam dinh vét thwong con s6t
Mi s6 TTHC 1.002382.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gid (khong tinh thdi gian GDYK).
(Pi cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hji)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
196 gior

Biéu
mau/Keét qua

Buoc

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng dan t6 chiic, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chuc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S LDTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gf“)m

+ Pon dé nghi giam dinh vét thuong con sot

+ Ban sao gidy chimg nhan bi thuong.

+ Ban sao bién ban cia cac 1an giam dinh trudc;

+ Két qua chup, chiéu kém chan doan cua bénh vién
cap huyén trd 1én dbi v6i truong hop con sét manh
kim khi trong co thé;

+ Phiéu phau thuat ctia bénh vién cip huyén tré 1én
d6i v6i truong hop da phiu thuat 1dy di vat.

03 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Budc D i th Trach nhiém Thoi Bi4
thue on vi thue thue hién Noi dung thyuc hién gian ;o
‘n hién : : : ... | mauw/Ket qua
hién : 196 gio
Viao sb6 theo ddi chuyén cho phong Ngudi co
Vin phong Vin thu s& cong 01 gid> | Mau 04,05
S6 lwong: 01 bo
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- Xé4c minh (néu co).
Bu6c | Phong Ngudi Chuyén vién - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) 96 gio | Mau 02,04,05
2 co cong - Soan thao, trinh Lanh dao ky Gidy gidi thiéu g
HbGDYK.
- Xem xét hd so x
Trud h¢ ’ 04 gic Mau 04,05
FUORE PROTE | Trinh Ianh dao S¢ phé duyat. £lo e
Budc | Lanh dao S& \ , A 1 . x
3 L DTBXH PGDb S¢ Ky duyét van ban. 8 gio Mau 04,05
Budc . . - Dél’lg déu. ) ~
Van ph¢ Van thu S¢ ) 04 gic Mau 04,05
4 an phong MBSO Giri Hoi ddng GPYK: glo aut
Hoi dong giam Khong
, A dinh y khoa quy
BIEUC Co qlllgrl] lién Trung vong Cho két qua cia HDGPYK dinh
g hoic HDGDYK thoi
tinh gian
Budc - Nhan két qua tir HDGPYK , <
Van phon Van thu So P . 04 gio Mau 04,05
6 pRote _ Chuyén két qua dén phong NCC. g .
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Budc D i th Trach nhiém Thoi Bi4
thue on vi thue thue hién Noi dung thyuc hién gian ;o
‘n hién : : : ... | mauw/Ket qua
hién : 196 gio
Truéng phong Tfu’ong IA)honig chuyén KQ tr TT Giam dinh cho cén 04 gic Miu 04,05
bo chuyén mon
- Xem xét ho so
Budc Ph(‘)l}g IA\Igu:Gi Chuyén vién - Dg .thz'lo q.liyet dinh hudéng ché do wu dai doi véi 52 gicr | Miu 02,04.05
7 c6 cong nguoi bi nhiem CDHH.
- Trinh trudng phong xem xét.
- Xem xét ho so x
Trudng phc ’ 04 gio Mau 04,05
SPUONE | Trinh Ianh dao So phé duyét. &l au
Budc | Lanh dao S& \ n a 1A \ .\ x
3 L DTBXH PGD S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio Mau 04,05
- B0 phan Van thu"cﬁa s&' vao sb van ban, luu hd so
Budc - . . , va xac nhan trén phan mém. ) «
Vian ph Van thu S ; . 04 gic Mau 04,05
9 an phong an ttr >o - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh glv au
chinh cong
: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra Khong x
Bude Trung tam Chuyen vien két qua cho t6 chirc, ca nhan. K&t thic trén phin tinh Mau
10 HCC tiép nhan m?en? ’ ' P thoi 04,05, 06
' gian
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché do d6i véi thwong binh dong thoi 13 bénh binh
Mi s6 TTHC 1.002393.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid.

(Pi cdt giam 02 bwdc, 04 gio' thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thye | D1 " thye thue hién Noi dung thue hién gian x B1e£u .
‘n hién : : ... | mau/Keét qua
hién ; 116 gio
1. Trung tdm Phuc vy hénh chinh cong tiép nhan 1}6
50, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chure, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
A 2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
Trung tam L luru trir ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
phuc vu Chuyén vién | van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao Ma
hanh chinh tiép nhén cho 6 chure, ¢4 nhan. .\ au
Budce con g . A .| 03gio 01,02,03,
1 g 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé 04,05, 06
S6 LBDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)
HO so bao g(‘“)m
+ Pon d& nghi (Mdu TBUGC 6 Thong tu s6 05)
+ H6 so thuong binh va Hd so bénh binh.
S6 lwong: 01 bo
Van phong Vin the sé zféari)gso theo do1 chuyén cho phong Nguoi co 01 gic Miu 04,05
Budc Phong Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xur ly 04 gio | Mau 04,05
5 Nguot co
cong Chuyén vién | - Xu ly, thim dinh h6 so. 84 gid | Mau 02,04,05
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Buéc D  th Trach nhiém Thoi Bi
thue on vi thue thue hién Noi dung thue hién gian . e
‘n hi¢n : : ; ... | mau/Keét qua
hién : 116 gio
- X4c minh (néu cd).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh trudng phong xem xét.
Xem xét hd so ~
Trudng ph¢ ’ 08 gio Mau 04,05
SPRORE | Trinh lanh dao S phé duyét. &
Bude Lanh dao ) N
3 So PGD So Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B0 phén Van thu cua s¢ vao s van ban, luu hé so va
Budc . . . , xac nhan trén phan mém. . :
Van phon Van thu So \ ; 04 gio Mau 04,05
4 phong - G hd 50, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh |~ ©
cong
Khong .
Budc Trung tim Chuyén vién | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong béo va trd tinh Mau
5 HCC tiép nhan két qua cho to chure, ca nhan. Ké&t thic trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Giam dinh lai thwong tat do vét thwong cii tai phat va diéu chinh ché dj
Mi s6 TTHC 1.002720.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio (khong tinh thoi gian GDYK)

(Pi cdt giam 04 bwdc, 40 gio' thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Co Budc Trach Thoi
quan thue Donh‘.]}\ thye nhiém thuc Noi dung thuc hién gian x 1/311{e‘u X
hi¢n ien hién 360 mauw/Ket qua
gior
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trir hd so véio phan mém va chuyén vé Bo phan
Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Sé cho t6 chirc, ¢4 nhén.
Trung tam
Lao N 3. In phleu ban g1a0 hd so tur Trung tam PVHCC vé «
dong — | Budc 1 hphuc va Cht}yen VIS 1 S¢ LDTBXH (ky sO giri Buu dién chuyén vé So) N Mau
THE al’lhAChIIlh tiép nhan Hb so' bao odm 03 gio 01,02,03,
X cdng ceom - 04,05, 06
+ Pon dé nghi di chuyén ho so (Mau HS6);

+ Ban sao s6 ho khau hodc s6 tam tra dai han;
+ Phiéu béo di chuyén hd so (Mau HS7);

+ Hb so huong ché do wu dai.

S6 lwong: 01 bo
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Co Budc Trach Thoi
uan i ian . R
q thue Donh\ifé;hl.rc nhiém thuc Noi dung thuc hién % 60 mi ul/il{%l: ui
hién : hién 8 q
gior
Vén phong Vin thu sd | Vao sb theo ddi chuyén cho phong Nguoi co cong | 01 gid Mau 04,05
Truong | 1y Vat hd so, chuyén cho CV xit Iy 04 gio | Mau 04,05
phong
- Xir Iy, thim dinh ho so.
Phong - X4c minh (néu co «
Buédc 2 Nguoi co Chuyén vién Lk ( ,u ) s, 52 gid | Mau 02,04,05
obng - Lay y kién céac co quan, don vi (néu cd)
- Dy thdo, trinh Lanh phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd so, . :
. 04 gio Mau 04,05
phong | - Trinh lanh dao S phé duyét. &l au
Lanh dao Phé glam Xem xét van ban trinh giam dbc ky duyét 04 gio Mau 04,05
Budc 3 Sy doc
Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 04 gio Mau 04,05
- Péng dau. _ ~
Budc 4 | Van phe Van thu S¢ 04 gi¢ Mau 04,05
Hoe APhong | VARTwS | Gy UBND tinh phé duyat; glo s,
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép
c6 tham quyén phé duyét.
UBND . , Vin ph¢ L ' . x
; Bugc 5 | UBND tinh | o0 PIORS 1 oy 08h 18 so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh | 40 gis | Mau 04,05
tinh UBND tinh T N R o .
vao so van ban, luu ho so. Gui két qua tdi Van thu So
Lao dong -Thuong binh va Xa hoi
S6 Tiép nhan van ban tir UBND tinh, dé nghi B Lao )
LPTB | Bu6c 6 | Vanphong | Vanthu Sé | dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh qua Cuyc 04 gio Mau 04,05
&XH Nguoi co cong
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Co Budc Trach Thoi
uan i ian i
q thue Donh\ifé;hl.rc nhiém thuc Noi dung thuc hién J mi 1/311;; a
hién : hién 36.3(‘(3 u qu
gi
B
d;jg_ Budc 7 Cuc nguoi Tham dinh va tra két qua dén S& Lao dong - Thuong 120 Miu 04.05
: c6 cong binh va Xa hoi gio ’
TB&X
H
Trud - Tiép nhén két qua tir B Lao dong — Thuong binh
hers | vaXahoi 04 giy | Mau 04,05
pROnS - Chuyén két qua cho can b chuyén mon
Bude 8 NPh(“n?g , - Xem xét hd so
So woe g;gf;;" Chuyén vién | - Dy thao vin ban. 40 giy | Mau 02,04,05
Lao - Chuyén béo cao Truong phong xem xét.
dong — Trudng - Xem xét hd SO, ) x
. 04 gic Mau 04,05
TBlch phong | - Trinh lanh dao S& phé duyét glo aut
Lanh dao
Budc 9 So PGD S¢& Ky duyét van ban. 8 gio Mau 04,05
LDTBXH
Budce 5 . 5 .| - Pong dau. . N
10 Van phong | Van thu S¢ - Giri Hoi ddng GPYK: 04 gio Mau 04,05
As AN Khong
ﬁgn pse | Coaun | o gf’nﬁ‘% Tiép nhan hd so t chitc kham, giam dinh, lap bién quy
qﬁén 1 hénquan ﬁf‘m Tm Y| ban gidgm dinh bénh, tat; di dang, di tat chuyén két dinh
d oa [rung qua vé S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thot
quan uong hodc gian
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Co Budc Trach Thoi
uan i ian . R
a thuc bon ! thye nhiém thuc Noi dung thue hién J x Ble‘u X
hién hién hién 360 mau/Keét qua
’ ’ gio
HDbGDYK
tinh
b : - Nhan két qua tir HDGDYK .
S0 Truong an ketdua i BOUE | 04giv | MAu04,05
Lao phong - Chuyén két qua Giam dinh cho can b chuyén mon
dong — A
Phon - Xem xé€t ho so
TB&X | Busc g ’ .
H 12 Nguoi co Chuyén vién | - Du thdo quyét dinh . 40 gid | Mau 02,04,05
cong - Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudng - Xem xét ho SO, . x
. 04 Mau 04,05
phong | - Trinh lanh dao S& phé duyét. glo au
Bude Lanh dao
13 S¢ PGD So Phé duyét ket qua. 8 gio Mau 04,05
LDTBXH
- BO phan Van tl}u cua s vao sd van ban, luu hd so va
Budc . . . xac nhan trén phan mém. . x
Vian ph Van thu S¢ ; . 04 Mau 04,05
14 an prong MHES0 ) Guiné s0, két quéa cho Trung tAm Phuc vu hanh glo at
chinh cong
BUde |y phong | R ien | e, i nhan, Kt e v phin Miu
15 PIONE | 4i&h nhan L4 ’ ' P 04,05,06

meém.
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Pinh chinh thong tin trén bia mg liét si
Ma s6 TTHC 1.003025.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC :

*Poi véi noi quan 1y bia md: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio (d6i voi néi quan 1y mo)
(Pi cdt giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budée Don vi thue Trach nhiém Thoi piéu '
thue hien thue hi¢n Noi dung thuc hién gian mau/Keét
hién ' 232 gidy qui
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan }‘16
50, kiém tra, huong dan (n€u ho so khong dat yeu cau
thi huéng dan t6 chure, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép nhét,
N Iwu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan Mau sb:
. Trung tam Chuyén vién Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao )
Buoc HCC tiép nhén cho t6 chure, c4 nhan ' . 05 g0 | 01,02,03
1 o " . 04, 05, 06
3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky so gui Buu dién chuyén ve Sé)
HO so bao g(‘“)m
+ Pon d& nghi (Mau 10-MLS);
S6 lwong: 01 bo
Vén phong Van thu s& Vio s6 theo ddi chuyén cho phong Ngudi ¢ cong | 01 gid | Mau 04,05
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xur ly 04 gio | Mau 04,05
Budc Ph(?gg , - Xt ly, tham dinh ho so. -
5 Nguoi co Chuvén via - Xhc minh (ndu of 56 oid Mau
cong uyén vién ac minh (néu co). gio 02.04.05

- Niém yét, cong khai (n€u co).
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Buée | o e | Trchnhiém Thoi Biéu
thue hzlé!n : thue hi¢n Noi dung thyuc hién gian mau/Két
hign ' 232 gidy qui
- Du thdo van ban xac minh thong tin li¢t s trinh
Trudéng phong phé duyét.
- Xem xét h so x
Truo h¢ ’ 04 gio | Mau 04,05
FUONE PAONS | Trinh Ianh dao So phé duyét. Blo| Mau
Budc Lanh dao N
3 So PGD S¢ Phé duyét van ban. 08 gio | Mau 04,05
LDTBXH
Budc - Pong dau. , x
< . < . ' ' . . 04 gid | Mau 04,05
4 Vén phong Van thu 5o - Gui SO noi quan 1y ho so goc. 8o au
So X A e A ia, s
- Kiém tra thong tin vé 1iét si
Buéd LDTBXH . . ' .\ x
5 ¢ noi quén 1§ - Gtri két qua vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa 40 gi0 | Mau 04,05
hd so gbo hdi noi quan ly mo
- Nhén két qua tra 101 tir S¢ noi quan 1y hd so gdc . x
Truo h¢ C . 04 gio | Mau 04,05
TEOREPAORE | Duy¢t ho so, chuyén cho CV xtr ly g Y
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
N _ Xr . h A J4 . -
Buoe NPlllr((?yIil%é Chuyén vién N?AC mn‘l (Iieu (;((2 i (néu cé 120 Mau
5 gu y - Niém yét, cong khai (n€u co). gidy 02,04,05
cong - Dy thao van béan dinh chinh thong tin liét si trinh
Truong phong phé duyét.
- Xem xét ho x
Truéng phong em et 1o 59, 08 giv | Miu 04,05

- Trinh lanh dao So phé duyét.
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Buée | o e | Trchnhiém Thoi Biéu
thue hidn thue hi¢n Noi dung thyuc hién gian mau/Két
hign ' 232 gidy qui
Bude Lanh dao
5 So PGD So Phé duyét van ban. 16 gio | Mau 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van thu cua s vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém.
Budce Van phong Vin the S& - (“{u:l h(i so,. két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh 04 gi | Miu 04,05
7 chinh cong;
- Chuyén két qua cho phong Lao dong huyén noi
quan ly mo
. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bédo va tra Khong x
Bugc Trung tam Chuyeén vién két qua cho 6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan tinh Mau
8 HCC tiép nhan mérg ’ ’ P thoi | 04,05, 06
' gian
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*Po6i véi noi quan 1y hd so gbe: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio
(P cit giam 01 budc, 04 gio thwe hién tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian 36
gio

Biéu
mau/Keét qua

Budc

Trung tam
HCC

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
50, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng din t6 chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so bao gdm

+ Pon dé nghi (Mau 10-MLS);

+ Vin ban dé nghi xac nhan kiém tra thong tin lién
quan vé phan md va giri dé nghi xac minh théng tin
liét s1

S6 lwong: 01 bo

03 gid

Mau sb:
01, 02, 03,
04,05, 06

Van phong

Van thu so

Vio so theo ddi chuyén cho phong Ngudi c6 cong

01 gio

Mau 04,05

Budc

Phong
Nguoi co
cong

Trudng phong

- Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly

02 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu cb).
- Niém yét, cong khai (néu co).

16 gio

Mau 02,04,05
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Budc D i th Trach nhiém Thoi Bi4
thue on vi thue thye hién Noi dung thyuc hién gian 36 o el
‘n hién : : : . mau/Két qua
hién gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thdo van ban Trinh 1anh Phong xem xét.
- Xem xét hd so ~
Trudng phc ’ 04 gio Mau 04,05
SPRONE | Trinh lanh dao So phé duyét. & au
Budc Lanh dao ) N
3 So PGD So - Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B§ phén Van thu cua s6 vao s0 van ban, Iuu hd so va
xac nhén trén phan mém. _ X
Van thu So s b 02 gio Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh & .
5 con
Blzoc Van phong g
Khong 3
Chuyén vién | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thong bdo va trd |  tinh Mau
tiép nhan két qua cho t6 chtrc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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C.QUY TRINH iT PHAT SINH NHIEU HO SO
LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong tré

1én 13 nguoi khuyét tat

Ma s6 TTHC 1.001806.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio.
(Pi cdt giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Bude Don vi thuc Trach nhiém A ‘A T_ho’1 Biéu
thuc A on” Noi dung thwe hién glan x I X
‘A hi¢n thuce hién ... | mau/Ket qua
hién 112 gior
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Trung tim Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
, phuc vu Chuyén vién tiép cho t6 chtrc, ca nhan. Mau
Buoc | 1anh chinh nhén 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé | (3 gidy 01,02,03,
1 cong S¢ LDTBXH (k¥ s giti Buu dién chuyén vé S&) 04.05, 06

Ho so bao gdém

+ Vin ban dé nghi cta co sé san xuét, kinh doanh;

+ Ban sao Quyét dinh thanh 13p hodc ban sao gidy
phép hoat dong cua co so;

+ Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va ban sao
Giay xac nhan khuyét tat ciia nhitng nguoi khuyét tat
c6 trong danh sach;
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Bugc Pon vi thuc Trach nhiém A - T_h(n Biéu
thuc oA ons NOi dung thue hién glan X oA .
‘A hién thuce hién : : ; ... | mau/Ket qua
hién : : : 112 gio
+ Ban sao hop dong lao dong hoac quyét dinh tuyén
dung ctia nhirng nguoi khuyét tat dang lam viéc.
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Van thu s¢ Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 01 gio Mau 04,05
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1y. 04 gid | Mau 04,05
Bug phe Chuvén via - Xir Iy, tham dinh ho so.
uoc ong uyén vién A . x
5 BTXH Phong Xac minh. A 88 gio | Mau 02,04,05
- Trinh Ianh dao phé duyét.
Trudéng phong Trinh lanh dao S& phé duyét 04 gio Mau 04,05
B‘;"C Lanshédao Lanh dao S& | Phé duyét két qua, 8giv | Miu 04.05
- BO phan Van tl}u cua s vao sd van ban, luu hd so va
xac nhén trén phan mém. : x
Van thu S¢ j . 04 gi¢ Mau 04,05
an tir 5o - Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo au
) cong;
Blfc Vién phong g
Khong 3
Chuyén vién tiep | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va trd |  tinh Mau
nhan két qua cho t6 chirc, cd nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05,06
gian

46








2. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé co s& tro gitip xa hi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh lap ciia S¢ Lao dong
— Thwong binh va Xa hi
Mi s6 TTHC 2.000062.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
(P cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budc Don vi thuc Trach nhi¢m gll;(: Biéu
w vi thw ‘n x
T thuc h oi ié au/Ké
thyc hién hién e Qg N¢i dung thye hi¢n 116 | mAwKé
.y qua
gid
1. Trung tam Phuc~ vu h§1nh 9hinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chire, ca nhén bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
. 2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
Trung tam trit ho so vao phan mém va chuyen vé BY phan Van thu.
Phuc vu Chuyén vién tiép | D phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, Miu
hanh chinh A c4 nhan .
Budc 1 cong nhén » o . 03 gio | 01,02,03,
3. In phi€u ban ’glao.hé SO t}‘I Trung tam PVHCC vé So 04, 05, 06
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢)
Ho so bao gdm
Pon dé nghi giai thé (Mﬁu s6 04b tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh so6 103/2017/ND-CP)
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Van thu s¢ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 01 gio | Mau 04,05
Budc 2 Trudéng phong Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy. 04 giod | Mau 04,05
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Thoi

Buoéc Pon vi thuc Trach nhiém gian Bicu
vi ‘A X .
P thuc h oi ié Au/Keé
thue hién hi¢n weilen N¢i dung thyc hi¢n 116 mau/Ifet
.y qua
gidr
_ - Xtr Iy, tham dinh ho so. N
. Chuyén vién - X4c minh 84 id Mau
Phong Phong 'c minh. o & 02,04,05
BTXH - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Trudéng phong Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio | Mau 04,05
Budc 3 La“éléda" Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. 08 gid | Mau 04,05
- B6 phan Van t‘hu’ C}’Ja &' vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhén trén phan mém. : x
Budc 4 Vin ph¢ Van th s . 08 gid | Mau 04,05
Hoe an phong an thu - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo au b,
cong
, Khong N
Buée 5 Trung tdm Chuyén vién tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh Mau
HCC nhan qua cho t0 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai, diéu chinh gjéy phép hoat dong ddi véi co sé tro giup xa hoi cé gidy phép hoat
dong do S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hgi cap

Mi s6 TTHC: 2.000051.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio.

(P cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Thoi

lfl:rl:: Pon vi thuc Trach nhiém N6i dune thwe hien gian i Bié}l
hidy hién thue hién p1 Gung thire g 116 | miwKét qua
S gio

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
50, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu ciu
thi hudng din t6 chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,

Iwu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan

Trung tim Van Ehu ,In pbleuAtlep nhan va hen tra két qua giao
phuc vu Chuyén vién cho t6 ch}rc, ca nhan. ‘ ‘ Mau

hanh chinh tiép nhan 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé . 01,02,03,04,

Buéc 1 cong Sé LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S&) 03 gio 05, 06

Ho so bao gdém

- Vin ban dé nghi diéu chinh, cp lai gidy phép.

- Gidy phép hoat dong.

- Giéy to chung minh thay doi tén go1i, dia chi tru so,

nguoi dimg dau, loai hinh co s, nhiém vy va dia ban

hoat dong.

S6 lwong: 01 bo

Vian phong Van thu s& Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 01 gio Mau 04,05
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Buoc

Thoi

Pon vi thue Trach nhiém ne . gian Biéu
:ll;lél: hién thuc hién Noi dung thyc hign 116 miu/Két qua
¢ gio
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1y. 04 gio Mau 04,05
phe Chuvén vid - Xir Iy, tham dinh ho so.
. ong uyén vién A . x
Budc 2 BTXH Phong Xac minh. 84 giv | Mau 02,04,05
- Trinh Ianh dao phé duyét.
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio> | Mau 04,05
Budce 3 Lanélédao Lanh dao S¢& Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu cta sé vao s6 van ban, luu hd so va
xéac nhan trén phan mém. , x
Budc4 | Vin phe Van th 2 . 08 gi¢ Mau 04,05
Hoe an phong an ~ Giri hé 50, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | = &0 au
cong.
Khong N
Buéce 5 Trung tdm Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra tinh Mau
HCC ti€ép nhan két qua cho t6 churc, cd nhan. Két thic trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh 1ap co sé tro givp xi hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén giai quyét cia
Sé¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hi
Ma s6 TTHC: 2.000141.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio.
(P cit giam 02 budc tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xi héi)

Budc Thoi x
Pon vi thue Trach nhiém ne on gian Bieu
;llilél: hién thue hién NOi dung thyc hign 41 mau/Két qua
S gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
50, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi hudéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Trung tam Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
phuc vu Chuyén vién tiép cho t ch,u:c, ca nhan. . . Mau
Bude hanh chinh nhén 3.9 In phiéu ban g}acz h€3 S0 tu Trlmg témAPVE{CqC veé O_?f 01,02,03,
1 cong So: LDTBXH‘(ky sO guri Buu dién chuyén vé So) glo 04,05, 06
Ho so bao gom
+ Van bén deé nghi vé viéc dang ky thay d6i ndi dung
hoac cap lai gidy chimg nhéan dang ky thanh 1ap cta co
sO.
+ Ban photocopy dang ky thanh 1ap co s¢ da duoc cp.
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Van thu s¢ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH gi%y Mau 04,05
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Buoc

Thoi

Pon vi thue Trach nhiém ne . gian Biéu
Eig: hién thuc hién Noi dung thyc hign 41 miu/Két qua
¢ gio
3 \ A A A 0 1 04 X
Trudng phong Duyét ho so, chuyén cho CV xtr ly. it Mau 04,05
Bug phe Chuvén via - Xir ly, tham djnh hd so. 16
uoc ong uyén vién A x
5 BTXH Phong Xac minh. ity Mau 02,04,05
- Trinh lanh dao phé duyét.
Truong phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét goii Mau 04,05
Buge | Lanh dao Lanhdao S6 | Phé duyét két qua, 98 | Mau 04,05
3 So gio
- B0 phan Van thu cua SO’ vao s6 van ban, luu hd so
Buoc . . g va xac nhan trén phan mém. 04 «
Vian ph Van th ; . . Mau 04,05
4 an phong an tid - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh g10 au
chinh cong;
Budce Trung tdm Chuyén vién tiép T{ung ‘Eam Phu;c Vu,hanh, ChmAh cong tho,n £ bio ve t{ a Be‘n Mau
A két qua cho td6 chuc, cd nhan. Két thuc trén phan | ngay
5 HCC nhan mém hen 04,05, 06
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5. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky thanh 1ap, dang ky thay d6i ndi dung hoic cap lai gidy chirng nhan ding ky thanh
1ap co sé trg giup xa hgi ngoai cong 13p thudc tham quyén cia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi
Mi s6 TTHC: 2.000135.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio.
(P cit giam 02 budc tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va Xi héi)

Budec . Trach nhiém T_h(n "
thue | D0 ! thye thue hién Noi dung thuc hién glan x B1eAu X
hién hién : : : 40 mau/Keét qua
& gioy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng din t6 chtrc, c4 nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iwu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Trung tam Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao i
phuc vu Chuyén vién cho t0 chtrc, ca nhan. Mau
Bude hanh chinh tiép nhan 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé 0.3 8411850036
1 cong S¢ LDTBXH (ky so6 giri Buu dién chuyén vé S¢) glo o
Ho so bao gdm
+ Vin ban dé nghi vé viéc ding ky thay dbi noi dung
hoic cép lai gidy ching nhan dang ky thanh lap cta co
sO.
+ Ban photocopy dang ky thanh 1ap co s¢ da dugc cép.
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Van thu s& Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH ggi%y Mau 04,05
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Buoc

Trach nhiém

Thoi

thye | POM M thye thue hi¢n Noi dung thuc hién glan x Ble;u .
hién hién : : : 40 mau/Keét qua
¢ gio
9 \ A A A 0 1 04 X
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xtr ly. gid Mau 04,05
Bug phe Chuvén via - Xir ly, tham dinh hd so. 16
uoc ong uyén vién A x
5 BTXH Phong Xac minh. gic Mau 02,04,05
- Trinh lanh dao phé duyét.
Truong phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét gi‘é Mau 04,05
B‘;"C Lanshédao Lanh dao S& | Phé duyét két qua, gi% Miu 04,05
- B6 phan Van tbu clia s¢ vao s6 van ban, luu hd so va
Budc . . . xac nhan trén phan mém. 04 x
Vian ph Van th i b N Mau 04,05
4 af pRong an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | 210 at
cong
Budc | Trung tam Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra fzn Méu
5 HCC tiép nhan két qua cho t6 chure, cd nhan. Két thiic trén phan mém. f’e 13, 04,05, 06
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy phép hoat dong doi voi co sé tro gitip xa hdi thude tham quyén cip phép cia S¢
Lao dfng - Thwong binh va X2 hi

Mi s6 TTHC 2.000056.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(P cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budc Thoi X
Pon vi thwe | Trach nhiém ne on gian Bieu
Ll:lérlf hién thue hién NOi dung thyc hign 116 maw/Két qua
¢ gio
1. Trung tdam Phuc vu hén}l cl}inh cong tiép nhan 1}6
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
luu trit ho so vao phan mém va chuyen vé BO phan Van
X thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tam o chtrc, c4 nhan.
Bude hPhll-lclf,‘-lh Ch.‘iyenhYle“ 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Miu
1 anh chin ticp nhan LDTBXH (ky s6 glri Buu dién chuyén vé S&) 03 gio | 01,02,03
Con < < ) ) )
8 Hb 50 bao gdm 04,05, 06

+ To khai dé nghi cip gidy phép hoat dong cua co s&
theo Mau sd 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/ND-CP.

+ Ban photocopy chtng gidy chting nhan ding ky
thanh 1ap co s& hodc quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh
cua phap luat.

S6 lwong: 01 bd
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Bwoc

Thoi

Pon vi thwe | Trach nhiém ne . gian Biéu
Ll:lér; hién thuc hién Noi dung thyc hign 116 miu/Két qua
¢ gio
Van phong Van thu s& Vio s6 theo dbi chuyén cho phong BTXH 01 gio Mau 04,05
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xu 1y. 04 gio Mau 04,05
, ‘ Chuvén vie - Xir 1y, tham dinh h so.
Bude Phong UWERVIER | %4c minh. 84 gid | Mau 02,04,05
2 BTXH Phong s e
- Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Truéng phong | Trinh 1anh dao So phé duyét 08 gio Mau 04,05
Buoe Lanshédao Linh dao S6 | Phé duyét kit qua, 08 gio | Miu 04,05
- B6 phan Van thu cua sO vao sd van ban, luu ho so va
Bude . . xac nhan trén phan mém. ) -
Vin ph¢ Vin th . . 08 gic Mau 04,05
4 an phons an  Giti hd 50, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | & au
cong
Khong ~
Budc | Trung tdm Chuyén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau
5 HCC tiép nhan két qua cho t6 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin giam ddc trung tAm gido duc nghé nghiép tu thuc
Mi s6 TTHC 2.000632.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyce hién TTHC 20 (ngay lam viée) x 08 gio = 160 gio (So LDTBXH: 112 gid; UBND tinh: 48 gio).

(P cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thue Don b thyc | Trach nl.l}em NOi dung thuc hién gian mau/Két
o hién thue hién 156 .
hi¢n : : * . qua
gior
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhén h6 so, kiém
tra, huong dan (neu hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
. . 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
fung tam .| LDTBXH (ky sé giti Buu dién chuyén vé So) A
Bude 1 phuc vu Chuyén vién Hb so'b A Miu
hanh chinh tiép nhan 0 50" bao gom , 03 gio | 01,02,03,
cong - Cong van cua t6 chire hodc nhimg nguoi gop von thanh 1ap 04.05. 06

trung tdm hodc cé nhan 1a chu s¢ hitu trung tdim dé nghi co
quan c6 tham quyén cong nhan ( theo mau).

- Bién ban hop ctia to chirc hodc nhimng nguoi gop von thanh
1ap trung tam, (theo mau).

- So yéu 1y lich ctia ngudi duge dé nghi cong nhan giam ddc
trung tdm tu khai van dung (theo mau ), (c6 xac nhéan cua Uy
ban nhan dan cap xa noi cu tru) va cac van bang, chung chi
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thye | DOnVithye | Trach nhi¢m Noi dung thue hién gian  miw/két
‘A hién thuc hién : : : 156 .
hién .\ qua
gio
dao tao, boi dudng cua ngudi duge dé nghi cong nhan kém
theo.
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 01 gio (1)\:11%115
. \ Ay 1A 2 A a1y .y Mau
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 4 gi0 04.05
Sne Gi - X1t ly, tham dinh ho so .
Budc 2 Pgﬁgi(}ﬁgo CVphong 1 }r]ninh (néu c6) 72 giv | Mau
e ng GDNN ' 8191 02,04,05
nghiép - Trinh Ianh dao phé duyét.
. \ A 1 1x . .y Mau
Trudéng phong | Duyét, trinh 1anh dao So 4 gio 04.05
Y £ X T e . A 1s A -\ Mau
Pho gidm doc | Xem xét van ban trinh gidm doc ky duy¢t 08 gio 04.05
Budc 3 | Lanh dao S& M
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu 08 gio 04 2815
- B@ ph@n Vin thu vao sb van béan, luu hd so va xac nhan trén Ma
Buéc 4 | Vin phong Vinthuy | phin mém. 4 gid 04 %‘g

- Gui ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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Budc Thoi Biéu
thuc Don - thye | Trach Ill.l’}t;m Noi dung thue hién glan maw/Két
‘n hién thwe hién : 156 .
hién : : * .\ qua
S gio
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép c6 thAim
Vian phe quyén phé duyét. Miu
. , an phon .y . .
Bugc 5 | UBND tinh paons | Chuyén ho so cho by phan Vin thu VP UBND tinh vao so | 48 gio
UBND tinh o \ B AR - - 04,05
van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van thu S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
- Bdo c4o Lanh dao So. . Mau
Budc 6 | Van ph¢ Van thu g o 04 gio
Hoe A PROng a - Gtri két qua toi Trung tAm Phuc vu HCC. &l 04,05
Khong N
Bude 7 Trung tam Chuyén vién | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh Mau
HCC tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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2. Tén thi tyc hanh chinh: Mién nhiém chi tich va cic thanh vién hdi dong trudng cao dang cong lap truc thude Uy
ban nhan dan cap tinh

Mi s6 TTHC 1.000619.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio (So LDTBXH: 80 gio; UBND tinh: 40 gio)

(P cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budc Thoi Biéu
thuc bon M thye | Trach nl.lfgm thye N6i dung thuc hién gian mau/Két
- hién hi¢én : : ; 116 X
hl@ll gib’ qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, hudng din (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
lyu trir hd so vao phan mém va chuyen vé B0 phan
Trung tam L Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
phuc vu hanh ChuyenhYlen ticp to churc, ca nhan. ‘ . Miu
Budce chinh cong nhan 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC ve 3 gio 01,02,03.0
1 S6 LDTBXH (ky so6 gtri Buu dién chuyén veé So) 4,05, 06
Ho so bao gdém

+ Vin ban néu 15 1y do mién nhiém.

+ Céc van ban, gidy to chitng minh lién quan dén viéc
mién nhiém cha tich va cac thanh vién hoi dong
truong.

S6 lwong: 01 bd

Vian phong Van thu s¢ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gid> | Mau 04,05
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Thoi

Budc . . - . Biéu
thue Don b thye | Trach nl.ljgm thye Noi dung thuc hién gian mau/Két
‘A hién hién : : : 116 .
hién .\ qua
gio
, \ Ae 1A 2 R 1y 8 gio x
Truong phong Duyét ho so, chuyén cho cong churc xur ly. Mau 04,05
Buge | LrongGido - Xir Iy, thim dinh hd so ]
2 ducnghe 1y hong GDNN | - Xac minh (néu co) 40 giv | Mau
nghiép phong ’ & 02,04,05
- Trinh Ianh dao phé duyét.
Trudéng phong Duy¢t, trinh 1anh dao S& 4 gid> | Mau 04,05
Budc Phé giam déc Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 04 gid | Mau 04,05
Lanh dao So - ; n . ~
3 Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 8 gio | Mau 04,05
Bug - B phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
‘f" Vin phong Vin thu trén phin mém. 4gid | Mau 04,05
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép
c¢6 tham quyén phé duyét.
Bué , Van phong UBND L ' x
‘g"c UBND tinh anp i’iﬁ - Chuyén hd s cho b phan Van thu VP UBND tinh | o .. | Mau 04,05
vio s6 van ban, luu hd so. Giri két qua t6i Vin thu S& &
Lao dong -Thuong binh va Xa hgi.
Budc - Bao cao Lanh dao So. , ~
Van ph¢ Van thu S¢ . ' 4 gi¢ Mau 04,05
6 an prons IS0 - Giri két qua t6i Trung tim Phyc vy HCC. 0| Mau
Khong
Budc Trung tdm Chuyén vién tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau
7 HCC nhan két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. tho1 04,05, 06
gian
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cach chirc chi tich va cac thanh vién hji dong trudng cao ding cong lap truwe thudce
Uy ban nhan dan cap tinh
Mi s6 TTHC 2.000258.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gid (So6 LDTBXH: 80 gio; UBND tinh: 40 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Budc Thoi Biéu
thuc bon M thye Trach nl.lAl@m NOi dung thuc hién glan mau/Két
on hién thuc hién 116 .
hién .y qua
S gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan hd so,
kiém tra, hudng dan (neu hé so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 churc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit hd S0 Vao phan mém va chuyen vé BY phan Van thu. In
1']I'rung t}ilfnh Chuyén vién phiéu tle.p, nhan Va.h¢n tr‘a két qua giao cho td chuc, c4 n‘han Miu
’ p E‘;ﬁu flan tiép nhan 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& | (3 giyy | 01,02,03,
Bude 1 chinh cong LDTBXH (ky so gtri Buu dién chuyén vé So) 04,05. 06
Ho so bao gf“)m
+ Van ban néu 16 1y do cach chec.
+ Cac vin ban, gidy to ching minh lién quan dén viéc cach
chure chu tich va cac thanh vién hoi dong truong.
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Vian thu s¢ Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\4/1[%%
. , . A 1A 2 R s .\ Mau
Budc 2 Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chic xur 1y. 4 gio 04.05
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | DOmVithue Trach nhigm Néi dung thuc hién gIan o mAuw/Két
‘A hién thuc hién : : : 116 .
hién . qua
gio
— - Xur 1y, tham dinh ho so i
on , . X , “ au
Phong Gido GSNN & - Xac minh (néu co). 48 gio 02.04.05
duc nghé - Trinh 1anh dao phé duyé¢t. s
nghiép : Mau
Trudng phong | Duyét, trinh 1anh dao S¢ 4 gio 04.05
Ry £ re o x ) . ‘s e , ~ P Mﬁu
Phé giam doc | Xem xét van ban trinh gidm doc ky duyét 04 gio 04.05
Budc 3 | Lanh dao So M’:
Giam ddc Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu 8 gio 04 %115
-Bo phan Vin thu vao s6 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén Ma
Buéc4 | Vin phong Vin thu phin mém. 2810 | o %‘;
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh. ’
- ”l:iép nhfgm hd so, phan loai, trinh 13nh dao va cac cp co
Vin phon tham quyén phé duyét. Miu
Buéc 5 | UBND tinh UBN1]3) e 1’1%1 - Chuyén hd 50 cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 | 40 gio 04.05
van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu S¢ Lao dong - ’
Thuong binh va Xa hoi.
- B4o cao Lanh dao So. ) Mau
Budc 6 Vin ph¢ Vin thu S¢ . ' 2 gi¢
Hoe an prons AMEESO 1 Giri kbt qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8191 04,05
Khong N
Bude 7 Trung tdm Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két | tinh Mau
HCC ti€ép nhan qua cho t6 chire, c4 nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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_ 4. Tén thu tuc hanh chinh:vMién nhiém chi tich, cac thanh vién hi dong truong trung cip cong lap true thude
Uy ban nhan dan cap tinh, S&, Uy ban nhian dan cap huyén
Mi s6 TTHC 1.000584.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio= 120 gid (S6 LBTBXH: 80 gid; UBND tinh: 40 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Bube | o e Tréch Thoi Biéu
thuc hi én : nhiém thuc Noi dung thue hién glan mau/Ket
hién : hién 116 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, hudng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chuc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an
duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit hd S0 Vao phan mém va chuyen vé BY phan Van thu. In Mau
Trung tam phuc Chuyén vién phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. . 01,02,03,
Bude | ¥ hé‘rih chinh tipnhan | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So | 93819 | 0405 06
1 cong ' LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6)
Ho so bao gdém
+ Vin ban néu 13 1y do mién nhiém.
+ Cac van ban, gidy to ching minh lién quan dén viéc bi
mién nhiém.
S6 lwgng: 01 bd
Van phong Vin thu s6 | Vao s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gid | Mau 04,05
Bué’oc ’l;)rkllrg);;g Duyét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1. 4 gid | Mau 04,05
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Bue | o o Trach Thoi Biéu
thue cn nhiém thuc No6i dung thuc hién gian mau/Ket
. hién Tea . R
hién : hién 116 gio qua
— - Xir Iy, tham dinh ho so i
on Lo Ly au
Phong Gido GSNN & | - Xéc minh (néu co). 48 gi0 02.04.05
duc nghé - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
nghiép 3 ~
Truong | 1 vét. trinh lanh dao S& 4gi5 | Miu 04,05
phong
Ph(()i glam Xem xét van ban trinh giam dbc ky duyét 04 gid | Mau 04,05
Buéc - , o¢
3 Lanh dao So
Giam d6c | Ky duyét van ban chuyén bo phan vin thu 8 gid | Mau 04,05
Bud - BO phén Van thu vao s0 van ban, Iuu hd so va xac nhan trén
‘fc Vin phong Vanthu | phan mém. 2 gid | Méu 04,05
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- "l:iép nhgfm hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
Bué Vin phe tham quyén phé duyét.
C , an phon oy . . x
UBND tinh PIOUS | _ Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao sé | 40 gio | MAu 04,05
5 UBND tinh oY A S G . A
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bao cao Lanh dao Sé. , -
Van ph¢ Van thu S¢ . ' 2 gid Mau 04,05
6 an phons MRS Gari két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 810 Mau
| Khong N
Buéce Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket tinh Mau
7 HCC tiép nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. thoi 04,05,06
gian
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_ 5. Tén thi tuc hanh chinh: Cach chirc chi tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cip cong lap truwe thude
Uy ban nhan dan cap tinh, S&, Uy ban nhian dan cap huyén
M3 s6 TTHC 1.000570.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio (S LDTBXH: 80 gio; UBND tinh: 40 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Bude Don vi thuc Trach nhiém EII;Or;l ?iéu £
thuc hien thwe hién Noi dung thue hién 116 mau/Keét
hién * : : it qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (neu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tam ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
phuc vu Chuyén vién tiép tiép nhar? ,Va hen tr.a két gua giao cho t6 chuc, ca nhan. ‘ Miu
Buge | hanh chinh nhén 3. In phiéu ban giao ho S0 tor Trung tdm PVHCC vé So | (3 gio | 01,02,03,
1 cong LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&) 04,05, 06
HO so bao g(‘“)m
+ Van ban néu ro 1y do céch chue.
+ Céc van ban, gidy to ching minh lién quan dén viéc bi
cach chuec.
S6 lwong: 01 bo
Vian phong Van thu s& Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\4/1[%%
Budc , . e 1A 2 A e .\ Mau
5 Trudng phong Duyét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 4 gio 04.05
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thuc Don - thye Trach lll.l’}t;m Noi dung thuc hién glan maw/Két
<x hién thuc hién 116 .
hién .y qua
gio
OV ohe - Xir 1y, tham dinh ho so i
on , . £ , ‘ au
Phong Gido GSNN & - Xac minh (néu co). 44 g10 02.04.05
duc nghé - Trinh 1anh dao phé duyét. T
nghicp . Méu
Trudng phong Duy¢ét, trinh lanh dao S¢ 4 gio 04.05
Pho giam dbc Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 04 gio Mau
Budc Lanh dao 04,05
3 Sé ) , . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 8 gio 04.05
Bug - B@ ph?ll’l Van thu vao s véan ban, luu hd so va xac nhén trén Ma
LZOC Van phong Van thu phan meém. 4 gio 04 %115
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- Iiép nh@n hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét. ~
Bud , Vin ph¢ s ' . Ma
%€ | UBND tinh on DIONS - Chuyén ho so cho b phan Vian thuw VP UBND tinh vao s6 - s
5 UBND tll’lh o . A ) . e 0 o N A 40 glo' 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua t61 Van thu S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hai.
Buéc - B4o c4o Lanh dao So. , Mau
Vin ph¢ Van thu S¢ . ' 04 gi¢
5 an prons MRS Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 891 04,05
) Khong .
Budc | Trung tdm Chuyén vién ti€p | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng bao va tra két qua tinh Mau
6 HCC nhan cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. tho1t 04,05,06
gian
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6. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh lap trung tam gido duc nghe nghiép, trueong trung cap cong 1ap truc thudc
tinh, thanh pho truc thudc trung wong va trung tam giao duc nghe nghiép, truwong trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh pho truc thugc trung wong

M3 s6 TTHC 1.000243.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio (S¢ LDTBXH: 120 gid; UBND tinh: 40 giod)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Budc Thoi Biéu
Pon vi Trach nhiém A A gian X oA

tlH_rc thue hién thue hién NOi dung thye hien 160 mau/{(et

hién ‘ : ity qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Trudng hop | ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho

s0 vao phan mém va chuyén vé B¢ phan Van thu. In phiéu tiép

nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ¢4 nhan.

Trung tim 3. In phiéu })2‘1141 g}go ho S0 tur Tr;ungktﬁr?n PVHCC vé So
phuc vu Chuyén vién LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén vé S¢)

Budc hanh chinh tiép nhan HO so bao gom 03 gidr Mau
cong - Vin ban dé nghi thanh lp cua co quan chu quan d6i v6i trung 01,02,03,0
tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong 1ap; van ban 4,05, 06
dé nghi cho phép thanh lap cua t6 chirc xa hoi, to chire x4 hoi -
nghé nghiép, t6 chire kinh té, ca nhan d6i v6i trung tim gido
duc nghé nghiép, trudong trung cap tu thuc.

- Pé an thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap.

- Dy thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién tric
xay dyng, bao dam phu hop voi nganh, nghé, quy mo, trinh do
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Buéc
thue
hién

DPon vi
thwe hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
160
gio

Biéu
mau/Ket
qua

ddo tao va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich xay dung cho
hoat dong hoc tap va giang day.

- Ban sao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha ¢ cua co quan, td chirc, ca nhan trong d6 xac dinh rd dia
chi, dién tich, mdc giéi cua khu dat va thoa thuan vé nguyén
tac thué co SO vat chat san co phu hop véi quy dinh ciia phap
ludt va céc gidy to phap ly lién quan con thoi han it nhét 13 05
nam ké tir ngay guri ho so.

- B6i voi trung tim gido duc nghe nghiép, trudng trung cap tu
thuc, ngoai cac ho so trén can bd sung

+ Vin ban xac nhan kha ning tai chinh dé déu tu xay dung
trung tam giao duc nghe nghiép, trudng trung cip cua co quan,
t6 chirc c6 tham quyén;

+ Gidy to khac ching minh quyén s& hitu vé tai san 1 von gop
ctia ¢4 nhan dé nghi thanh lap trung tAm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap.

- Bdi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cép tu
thuc c6 tr 02 thanh vién gop von tré 1én, ngoai cac hd so trén
can bd sung

+ Bién ban cur ngudi dai dién dung tén thanh 18p trung tdm gido
duc nghé nghiép, truong trung cip cua cc thanh vién gop von.

+ Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang lap.
+ Danh séach, hinh thirc va bién ban gop von ctia cac thanh vién
cam két gop von thanh lap.
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Thoi

Bude Pon vi Trach nhiém gian ?iéu £
tlflirc thuc hi én thue hiéfl NoOi dung thuc hi¢n 160 mau/{(et
hién . qua
gio
+ Dy kien Hoi dong quan trj va Chu tich Hoi dong quan tri ctia
truong trung cap.
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vao sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gid | Mau 04,05
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xt 1. 4 gid | Mau 04,05
B‘;"C Phong CVphong | - Xirly, thAm dinh hd so 12 iy | Miu
Gl;lgh%uc GDNN | - Giri hd so t6i Hoi ddng thim dinh hd so =71 02,0405
nghiép Trudng phong | Duyét, trinh 1anh dao S& 4 gid | Mau 04,05
, Ho6i dong | Céc thanh vién P S
: \ . - T6 chuirc tham dinh h x
D¢ | ham dinh | Hoi déng tham | ¢ 1 T AHTIROS 40 i | MAu 04,05
ho so dinh ho so - Kot luan
Khong
. Can ctr két luan cﬁa‘H(f)i déng ‘ghém dinh dé‘ huéng dan co s¢ | tinh Miu 04.05
Bude Phong CZEF))EONng GDNN hoan thién ho so (néu ho so khong day du) thoi ’
4 GDNN gian
Trinh 13nh dao phong phé duyét (néu ho so day dir) 16 gid | Mau 04,05
Truéng phong | Duyét, trinh 1anh dao So 4 gi> | Mau 04,05
o o 04 Mau
Pho giam doc | Xem xét van ban trinh giam doc ky duyét <y
Budc | Lanh dao g 8 v s gio 04,05
5 So ] , . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 4 gio 04.05
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Thoi

Bude Pon vi Trach nhiém gian ?iéu £
tlflirc thuc hi én thue hiéfl NoOi dung thuc hi¢n 160 mau/{(et
hién . qua
gio
Bug - BC) phén Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén
‘é""’ Van phong Vin thu phan mém. 4 gid | MAu 04,05
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phén loai, trinh 1anh dao va cac cip c6 tham
, g . quyeén phé duyét. x
Budce , Van phon L . Ma
7 UBND tinh UBNIE) e n% - Chuyén h6 so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao s vin 40 ity | 02,0 4u05
ban, luru hd so. Guri két qua t6i Vin thu sé Lao dong - Thuong |  © o
binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cdo Lanh dao Sé. ) x
Vin phc Vin th . ' 4 ¢io | Mau 04,05
8 anphons MET 1 Guri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC. IO VT,
Khong
Budc | Trung tim Chuyénvién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua | tinh Mau
9 HCC ti€p nhan cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Chia, tach, sip nhap trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cap cong lap truc
thudc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va trung tim giao duc nghe nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia
ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong

M3 sé TTHC: 2.000099.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio (S6 LDTBXH: 56 gio; UBND tinh: 24 gio)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Bude Pon vi thuwe | Trach nhiém Thoi piéu £

thuc A . Noi dung thuc hién gian mau/Ket
‘A hién thuc hién : : * .\ N

hi€én : ‘ : 80 givr qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhin bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé B¢ phan Van thu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ LDTBXH

Trung tam L w A X Qz
phuc vu Chuyén vién (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&) i
BLEOC hanh chinh tiép nhan Ho so bao gom . Mau
cong + Vin ban dé nghi ctia co quan ch quén d6i voi trung tam gido 03 gio | 01,02,03,

duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap; van ban cua to chuc, 04,05, 06

c4 nhan s hitu hoic dai dién hop phép ctia nhimg ngudi gbp von
thanh 1ap d6i véi trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap tu thuc, trong d6 néu 16 1y do, muc dich ciia viéc chia, tach,
sap nhap; tru s& chinh, phan hicu, dia dlem dao tao cua trung tam
gido duc nghé nghiép, truong trung cap sau khi sap nhép va tru
s méi trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap sau khi
chia, tach.
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi piéu X
thuc A n” Noi dung thuc hién gian mau/Ket
cn hi¢n thuc hi¢n : : .5 -
hi¢én : ‘ : 80 gio qua
+ Pé an chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép,
truong trung cap, trong do6 lam ro6 phuong an bado dam quyén loi
cua nguoi hoc, gido vién, giang vién, can bd quan ly, nhan vién
va nguoi lao dong trong trung tdm giao duc nghé nghiép, truong
trung cap; ké hoach, thoi gian du kién, 1 trinh othu:c”hién viéc
chia, 7téch, sép nhap; thu tuc va thoi han chuyén doi tai san,
chuyén doéi von gop.
+ Bién ban hop, nghi quyét ciia Hoi dong quan tri hodc nhiing
nguoi gop von thanh 1ap trung tam gido duc nghe nghiép, truong
trung cap vé viéc chia, tach, sap nhap co so gido duc nghe nghiép
d61 v6i trung tam giao duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc.
S6 lwong: 01 bo
Van phong Vian thusd | Vao s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\2%115
Truong Ay 1A 2 A o1y y Mau
phong Duy¢ét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 4 gio 04,05
, o . - Xir ly, thim dinh ho so i
Bude | Phong Gido | CVphong . i néu co). 3 giy | Mau
2 duc nghé GDNN o A . 02,04,05
nghiép - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Trudéng e g 1m : " Mau
phong Duyé¢t, trinh 1anh dao S& 4 gio 04,05
Blgoc Lanshédao Phé giam ddc | Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 04 gio (1)\:1[ %115
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Biéu
thuc oA - n Noi dung thue hién gian mau/Két
cn hi¢n thuc hién : : : .5 -
hi¢én : ‘ : 80 gio qua
Y , Ay s 1n A 1A LA X -\ Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 4 gio 04.05
, - BO phan Vin thu vao s6 vén ban, luu hd so va x4c nhan trén phan x
Budce < . < A .\ Mau
4 Vian phong Vian thu mem. 2 gio 04.05
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh. ’
- Tiép nhan hd so, phéan loai, trinh 1anh dao va cac cip c6 tham
, g . quyeén phé duyét. x
Buoc , Van ph L . .\ M
5 | UBNDitinh | [oXP - Chuyén hd so cho by phan Van thu VP UBND tinh vao sb van | 24 gio | guoc
ban, Iuu ho so. Gui két qua toi Van thu s¢ Lao dong - Thuong ’
binh va Xa hoi.
Budc - B4o céo Lanh dao So. , Mau
Van phon Vin thu . ' 02 gio
6 pRong _ Giri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. & 04,05
Khong
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho tinh Mau
7 HCC ti€ép nhan to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap hoi d(k),ng trwong, bo nhiém chi tich va cac thanh vién hdi dong truong
cao dang cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh
M3 s6 TTHC 1.000630.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio (So LDTBXH: 80 gio; UBND tinh: 40 gio)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Thoi

Buéc . . . . Biéu
thuc Don v thye | Trach nl.1A1§m thye Noi dung thuc hién gian mau/Két
o hién hién 120 .
hién . qua
¢ gioy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
I trit ho so vao phan mém va chuyen ve BO phan Van
thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tdm chuc, ca nhan.
Bug phuc vu Chuyén vién tiép 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé So «
U9C | hanh chinh nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) _ Mau
1 5 X X 03 gio | 01,02,03,
cong Ho so bao gom 04.05. 06

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap hoi déng truong.

+ Van ban ctr dai dién tham gia hoi déng truong cua t6
chuc Pang co s¢, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, d6i ngil giang vién va mot s6 phong,
khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha
truong (néu co).

+ Vin ban ctr dai dién tham gia hoi ddng trudng cia co
quan chu quan truong hodc van ban cu dai dién tham
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | DO Vithwe | Trach nhiem thye Néi dung thuc hién gian o mAuw/Két
‘A hién hién : : : 120 .
hién . qua
gio
gia hoi dong truong cua co sd san xudt, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vao s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio é\é/l[ %115
Truéng phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xu ly. 4 it Mau
04,05
Budc | Phong Gido - Xtr Iy, tham dinh ho so ME
2 duc nghé CV phong GDNN | - X4c minh (néu c6). 44 gid 04 2815
nghi¢p - Trinh linh dao phé duyét. ’
Truéng phong Duyét, trinh 1anh dao S& 4 gid Mau
04,05
Ph6 gidm dbc Xem xét vin ban trinh gidm ddc ky duyét 08 gid Mau
Budc Lanh dao ) 04,05
3 S ) . . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 8 gio 04.05
Bug -Bo phén Van thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan Ma
LZOC Van phong Van thu trén phan mém. 4 gio 04 %1%
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh. ’
Budce , Van phong UBND | - Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép .\ Mau
5 | UBNDtinh tinh c6 tham quy@n phé duyet, 40216 | 0405
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Budc Thoi Biéu
thue Don vithye | Trach nhi¢m thye Néi dung thuc hién gian o mAuw/Két
. hién hién : : : 120 .
hién * . qua
gio
- Chuyén hé so cho bd phén Van thu VP UBND tinh
vao sO van ban, luu hd so. Gui két qua té1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budc - Béo cao Lanh dao So. , Mau
Vién phon Van thu s o 04 gio
6 prong - Guri két qua téi Trung tim Phuc vu HCC. &l 04,05
. Khong
Budc | Trung tam Chuyén vién ti€p Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau 04,
7 HCC nhan két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 05,06
gian
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] 9. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap l}(}i dong truong, b6 nhiém cha tich, thanh vién hoi dﬁng truong trung

cap cong lap trwe thugc Uy ban nhin dan cap tinh, S&, Uy ban nhan dan cap huyén
M3 s6 TTHC 1.000602.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio (So LDTBXH: 80 gio; UBND tinh: 40 gio)

(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Thoi

Budc . . ‘A : Bicu
thuc Bon M thye | Trach nl.lfgm Noi dung thue hién glan mau/Két
hién hién thuc hién 120 qui
: gioy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, hudng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd S0 vao phan mém va chuyen v€ B phén Van thu. In
Trung tim phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, c4 nhan.
, phuc vu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Mau
Blioc hanh chinh tiép nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 03 gio | 01,02,03,
cong Hd so bao gdm 04,05, 06

+ Vian ban dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

+ Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cia to chirc
Pang co s, Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh, d6i ngii giang vién va mot s6 phong, khoa, co sé san
xut, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu o).

+ Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cia co
quan chu quan trudong hodc van ban ctr dai di¢n tham gia
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thye | Do Vithye | Trach nhigm Néi dung thue hién glan  miuw/két

‘A hién thuc hién : : : 120 N

hién . qua
gio
ho1 déng truong cua co so san xuét, kinh doanh, dich vu c6
lién quan.
S6 lwong: 01 bd
Van phong Vian thusd | Vao s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\2%115
Truong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xt 1. 4 iy Mau
phong & 04,05
Budc dne Gis - X1t 1y, tham dinh hd so .

2 Pﬁﬁ?igﬁg ° | Cvphong | o }r]ninh (néu c6) 44 giy | Mau
T2 GDNN ' 02,04,05
nghiép - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.

Trudng et 1x : i, Mau
phong Duyét, trinh 1anh dao S& 4 gio 04,05
Phé gidm déc | Xem xét vin ban trinh gidm déc ky duyét 08 giv | M
Budc Lanh dao ' 04,05
3 S ) . . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 8 gio 04.05

Bud -Bo phgfln Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén Ma
LZOC Van phong Van thu phan mém. 4 gio 04 %1%

- Gui ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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Thoi

Budc . . - . Biéu
thye | Do Vithye | Trach nhigm Néi dung thue hién glan  miuw/két
‘A hién thuc hién : : : 120 N
hién . qua
gio
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
tham quyén phé duyét. ~
Bué , Vin ph¢ s ' . . Ma
%€ | UBND tinh ARDIOHE Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s6 | 40 gio e
5 UBND tinh e 3 ROV 7 N 04,05
van ban, luu ho so. Guri két qua téi1 Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cao Lanh dao So. , Mau
Vian ph¢ Vin thu g o 4 gio
6 A PROng a - Gtri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC. &l 04,05
Khong N
Budc Trung tam Chuyén vién | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két tinh Mau
7 HCC tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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10. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh 1ap héi ddng quan tri trudng trung cap tu thuc
Mi s6 TTHC 1.000558.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(Pi cdt giam 02 buwdc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
112
gio

Biéu
mau/Ket
qua

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chire, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 Ian duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyen vé BO phan Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S6
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)

Ho so bao gf“)m

+ Vian ban dé nghi thanh 1ap hoi ddng quan tri.

+ Van ban cu dai dién tham gia hoi déng quan tri cia S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dét tru sé
chinh hodc véan ban ctr dai dién tham gia hoi dong quan
tri cia co sé san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.
S6 lwong: 01 bd

03 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Vian phong

Van thu s&

Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH

1 gio

Mau 04,05

Budc 2

Trudng phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xtr Iy.

08 gio

Mau 04,05
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | DOmVithye | Trachnhigm Noi dung thue hién glan maw/Két
‘A hién thuc hién : : : 112 .
hién . qua
gio
Phong Gido — - X 1y, tham dinh hd so. i
dyc nghe V phong - X4c minh (néu cd). 80 gio au
nghlgp GDNN . ~ R R 02,04,05
- Trinh Ianh dao phé duyét.
Truéng phong | Duyét, trinh lanh dao So 16 gid> | Mau 04,05
Lanh dao ,
Bude 3 S6 PG?rfglphu Phé duyét két qua. 08 gio | Miu 04,05
LBTBXH
- B6 phan Van (hu cua s vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém. , x
Budc 4 | Van phe Van thu S¢ ’ . 04 gic Mau 04,05
Hoe 4n phong S _ Giri hd s, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | &0 | o0
cong
. Trung tdm Chuyén vién Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Ngayq Mau 04,05,
Budc 5 & n hen tra
HCC tiép nhan qué cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. két qua 06
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhin hiéu truwéng truong trung cip tu thuc
Ma s6 TTHC 1.000531.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid (S6 LDTBXH: 112 gio; UBND tinh: 48 gio)
(Pi cdt giam 02 buwdc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu
mau/Ket
qua

Trung tam
phuc vu
Bugc 1 | hanh chinh

cong

Chuyén vién tiép
nhan

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dang quy dinh
01 1an duy nhAt).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nht,
lwru trir hd so vao phan mém va chuyen vé BO phan Van
thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6)

Ho so bao gf“)m

+ Van ban cua hoi déng quan tri hodc ca nhan sé hitu
truong dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cong
nhan hiéu truong trudng trung cip tu thyc.

+ Bién ban hop ciia hoi dong quan trj dé nghi cong nhan
hi€u trudng truong.

+ Vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng ctia nguoi
duoc dé nghi cong nhan

S6 lwgng: 01 bd

03 gid

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thue Don b thye | Trach nl.lfgm thye Noi dung thuc hién gian mau/Két
‘A hién hién : : : 156 .
hién .\ qua
utyy
Van phong Van thu s¢ Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 3\2%115
) \ Ay 1A 2 A s .\ Mau
Truong phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuirc xur ly. 8 gio 04.05
Budc 2 Phong Gi.;:’lo ‘ - Xlz‘f ly, .thém iiinh’hé SO . My
duc nghe CV phong GDNN | - X4c minh (néu co). 72 gid 02.04.05
nghiép Trinh lanh dao phé duyét. o
Truéng phong Duy¢t ho so, chuyén lanh dao So phé duyét. 4 gio Mau
04,05
Ry £ rp oo 5 . 0y e , ~ -y M?lu
Pho giam doc Xem x¢&t van ban trinh gidm doc ky duyét 08 gio
. Lanh dao 04,05
Budc 3 . o
36 . 1 , A s 1 R 1A 1A« -\ Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 8 gio 04.05
-Bo phém Vian thu vao sd van ban, luu hd so va x4c nhan Ma
Budc 4 | Van phong Van thu trén phan mém. 2 gio a
o A \ <\ A A . 9 04105
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan h@) so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
c6 tham quyén phé duyét. x
. , Van phong UBND Ly ' " Ma
Bude 5 | UBND tinh P E[)ir;g}gl - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh | 48 gio 04 egg

vao s6 van ban, luu hd so. Gui két qua toi Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thuc Don b thye | Trach nl.lfgm thye Noi dung thuc hién gian mau/Két
‘A hién hién : : : 156 .
hién .\ qua
gio
- Bdo cao Lanh dao So. , Mau
Budc 6 | Van phe Van thu 2 o 2 gio
¢ S an - Gtri két qua toi Trung tAm Phuc vu HCC. &l 04,05
’ Khong N
Bude 7 Trung tam Chuyén vién tiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau
HCC nhan két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thac trén phan mém. thoi 04,05,06
gian
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12. Tén tha tyc hanh chinh: ’C{ip gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi trung tim gido duc
nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép
Mi s6 TTHC 2.000189.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Buéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thue hién

Thaoi
gian
80 gio

Biéu

mAauw/Két qua

Budc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién tiép
nhan

1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhAt).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyen vé Bo phan Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chic,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6)

Ho so bao gf“)m

+ Vian ban dé nghi thanh 1ap hoi ddng quan tri.

+ Vian ban ctr dai dién tham gia hoi dong quan tri ctia S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi truong dat try s¢
chinh hodc vian ban ctr dai dién tham gia hoi dong quan
tri cua co s& san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.
S6 lwong: 01 bd

03 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Van phong

Van thu s&

Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH

1 gio

Mau 04,05

Trudng phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xtr Iy.

08 gio

Mau 04,05
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Buoc Don vi thuc Trach nhiém A ‘A Thot Biéu
thuc A ons NOi dung thue hién glan X oA .
‘n hi¢n thuce hién : : : ... | mau/Két qua
hi¢én : : : 80 gio
— - Xir Iy, tham dinh ho so.
Bugc | [hong Gido L - X4c minh (néu c6). 48 gi | Mau 02,04,05
duc nghé GDNN < 1o1a A A
2 2 - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
nghiép ~
Trudng phong Duyét, trinh lanh dao S& 8 gio Mau 04,05
, Lanh dao \
Buoe Sé PGft)r:;ph‘-l Phé duyét két qua. 8 giv | Miu 04.05
LDTBXH
- B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va
Budc . . . . xac nhan trén phan mém. . .
Vian ph Van thu So 3 . 04 gio Mau 04,05
4 an phong an - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh &l au
cong
Khong 3
Budce Trung tam Chuyén vién ti€p | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau
3) HCC nhan két qua cho t6 chtre, ca nhan. Két thic trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy chirng nhin ding ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép d6i voi

trung tAm giso duc nghé nghiép, treong trung cap, doanh nghiép
Mai s6 TTHC 1.000389.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
(P cit giam 02 buwdc thwe hién tai Sé Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi)

Buéc . . A Thoi

thuc bon i thye | Trach nl.lfgm Noi dung thue hién gian
oA hién thwe hién "

hién : ‘ : 80 gio

Bi¢u
mau/Két qua

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 14n duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhét, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen ve B0 phan Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca

Trung tam o nhan.
Budc hgllll'l (c::l;/;llh ngye;lh;fn 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
1 cong pnhe LDTBXH (ky sb giti Buu dién chuyén vé S¢) 03 givs

HO so bao g(‘“)m

* Hd so dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép
trong truong hop quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu
18 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP thuc hién theo cac nodi
dung tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh sé 143/2016/ND-
CP bao gdbm

- Vian ban dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé
nghiép (theo mau);

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
80 gio

Bi¢u
mau/Keét qua

- Bao céo cac diéu kién bao dam ding ky bo sung hoat
dong gido duc nghé nghiép ( theo mau) kém theo céac gidy
to chirng minh.

* Hd so dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép
trong truong hop quy dinh tai cac khoan 5, 6 va 7 Piéu
18 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP, bao gom

- Bdi vé6i trung tam gido duc nghé nghiép, trudong trung
cap va doanh nghiép ding ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép trong ciing tinh, thanh phd truc thudc trung
wong voi noi dit tru s¢ chinh cia co s¢ thi ngoai hd so
theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s
143/2016/ND-CP con phai bo sung

+ Vin ban ctia nguoi c6 thAm quyén vé viée chuyén tru so
chinh hoic phan hiéu hoic dia diém dao tao khac d6i véi
truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Nghi dinh sd
143/2016/NDb-CP.

+ Vian ban ctia ngudi c6 thim quyén vé viée thanh 1ap
phan hiéu méi ddi voi truong hop quy dinh tai khoan 6
Piéu 18 Nghi dinh nay.

- Pbi véi trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap va doanh nghiép dang ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép & tinh, thanh phé tryc thudc trung wong khac
v6i noi dat tru sé chinh ciia co sé thi ngoai hd so theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 143/2016/ND-
CP con phai bo sung

+ Ban sao quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap
hoic gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
80 gio

Bi¢u
mau/Keét qua

chtrmg nhan dang ky dau tu; ban sao quyét dinh bo nhiém
hoac cong nhén nguoi dimg dau truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép va doanh nghiép.

+ Vin ban ctia nguoi ¢ thim quyén vé viée chuyén try so
chinh hodc phan hiéu, dia diém dao tao khic d6i véi
truong hop quy dinh tai khoan 5 Bléu 18 Nghi dinh nay;
van ban ciia nguoi c6 tham quyén vé viéc thanh lap phén
hiéu méi dbi voOi truong hop quy dinh tai khoan 6 Piéu
18 Nghi dinh sb 143/2016/ND-CP.

* H6 so dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép
dbi vé6i truong hop quy dinh tai khoan 8 Piéu 18 Nghi
dinh sb 143/2016/ND-CP, bao gdm

- Van ban ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghi€p;

- Ban sao quyét dinh di tén co s& gido duc nghé nghiép,
co s& hoat dong gido duc nghé nghiép.

* Ho so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép
dbi voi trudng hop quy dinh tai khoan 9 Piéu 18 Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP, bao gom Vin ban dé nghi thoi
tuyén sinh hodc giam quy md tuyen sinh ddi voi cac
nganh, nghé da dugc cap trong giay chiing nhan dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép, trong d6 lam rd phuong
an bao dam quyén loi ciia gido vién, giang vién, can bo
quan ly, nhan vién va nguoi lao dong; phuong an giai
quyét tai san ca co so gido duc nghé nghiép, thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh va 1 trinh thyc hién.

S6 lwong: 01 bo
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Bude Pon vi thuc Trach nhiém A ‘A T_h(n Biéu
thuc A onl NOi dung thue hién glan X oA .
‘n hi¢n thuc hién : : ; ... | mau/Két qua
hi¢én : : : 80 gio
Van phong Van thu s¢ Vao s6 theo dbi chuyén cho phong BTXH 1 gio Mau 04,05
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1. 08 gio Mau 04,05
dne Gia - X1t 1y, tham dinh ho so.
Budc Phong GI?O CV phong , Y . I .y x
5 duc qghe GDNN - Xac minh (n€u co). 48 gio | Mau 02,04,05
nghiép - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Trudng phong | Duyét, trinh 1anh dao S& 8 gioy Mau 04,05
, Lanh dao .
Buoe S§ PG?réS;ph“ Phé duyét két qué. Qi | Miu0405
LDTBXH glo
- BO phan Vin th}J: ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Budc g . nhan trén phan mém. _ ~
Van ph¢ Vin thu S¢ s . 04 gic Mau 04,05
4 an phons RSO G hd so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | &© au
cong
| Khong N
Budce Trung tam Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két tinh Mau
5 HCC tiép nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc giai thé trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cap cong 1ap truc

thudc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va trung tim giao duc nghe nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia
ban tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Mi s6 TTHC 1.000234.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio (S¢ LDTBXH: 112 gid; UBND tinh: 48 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Thoi

Budc . . ‘A : Biéu
thuc Bon M thye | Trach nl.l:em Noi dung thue hién glan mau/Két
hién hién thwe hién 156 qua
iy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu
trir ho S0 Vao phan mém va chuyen v€ BY phén Van thu. In
Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chtrc, ca nhan.
o1 phuc vu Chuyénviéen | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Mau
Buoce hanh chinh tiép nhan LDTBXH (ky s6 guri Buu dién chuyén vé S¢) 03 gio | 01,02,03,
cong Ho so bao gﬁm: 04,05, 06

Poi véi truwong hop bi giai thé:

Vin ban dé nghi giai thé ciia co quan c6 tham quyén,
trong d6 néu rd 1y do bi giai thé va kém theo mot trong
cac van ban sau day:

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i v6i hanh vi vi pham
cac quy dinh cta phap luat gay hau qua nghiém trong
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu
mau/Ket
qua

Quyet dinh dinh chi hoat dong dao tao cua co quan cé
tham quyén ddi v6i hanh vi hét han dinh chi hoat dong
dao tao ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan dén
viéc bi dinh chi.

- Bién ban kiém tra ctia co quan c6 thim quyén cap gidy
chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép
hoic co quan chu quan ddi vé6i truong hop:

+ Khong duoc cap gidy ching nhan ding ky hoat dong
giao duc nghe nghiép sau thoi han 36 thang déi véi
truong trung cap hoic 24 thang d01 v&i trung tam gido
duc nghé nghiép, ké tir ngay quyét dinh thanh 1ap ¢
hiéu luc.

+ Khong trién khai hoat dong dao tao sau thoi gian 24
thang ké tir ngay dugc cap gidy ching nhan diang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép

Poi véi treong hop dé nghi giai thé:

+ Vin ban dé nghi cta co quan chil quan hoic to chirc,
c4 nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap co so
GDNN, trong d6 néu rd 1y do giai thé va phuong an giai
thé.

+ Phuong an giai thé bao gom: Phuong an giai quyét tai
san; phuong an bao dam quyén loi cua ngudi hoc, gido
vién, gidng vién, can bg quan ly, nhan vién, nguoi lao
dong va thuc hién nghia vu vé tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.
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Thoi

Budc . . - . Biéu
thye | Do Vithye | Trach nhi¢m Néi dung thue hién gian  mEu/Két
‘A hién thuc hién : : : 156 N
hién .\ qua
gio
So lwong: 01 bd
Vian phong Van thu s& Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\2%115
Truéng phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xu ly. S gic Mau
04,05
, dne Gis - X1r ly, tham dinh ho so i
Buge 2 Pgﬁgi(}hlgo CVphong | . minh (néu c6) 72giy | Mau
e ns GDNN ' 8191 02,04,05
nghiép - Trinh lanh dao phé duyét.
Trudng phong | Duyét hd so, chuyén lanh dao So phé duyét. 4 gi0 é\:{ %115
Ry A SRR 5 \ )y A , A ‘s M?lu
Pho gidm doc | Xem xét van ban trinh gidm doc ky duyét 08 gio
5 04,05
, Lanh dao
Budc 3 .
So . ) , : Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 8 gio 04.05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén Ma
Buéc4 | Vin phong Vanthe | phin mém. 2 gid o1 %‘15
- Giri ho so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét. x
. , Van phc s ' . . Ma
Budc 5 | UBND tinh UEIII\II])) %Irll% - Chuyén ho so cho bo phan Vian thu VP UBND tinh vao so | 48 gio 0 4%%

van ban, luu ho so. Giri két qua t6i Van thu sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thye | Do Vithye | Trach nhi¢m Néi dung thue hién gian  mEu/Két
‘A hién thuc hién : : : 156 N
hién .\ qua
utyy
- B4o c4o Lanh dao So. : Mau
Bubéc 6 | Van phc Vian thu oy . 2 gio
© S PECES an - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. = 04,05
Khong
Bude 7 Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh Mau
HCC tiép nhan qua cho t6 churc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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15. Tén thd tuc hanh chinh: Cham dirt hoat dong phan hleu cua truong trung cap cong 1ap truc thudc tinh,
thanh pho truc thugc trung wong va phan hi¢u cia truong trung cap tu thuc trén dia ban

Mi s6 TTHC 1.000266.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid (S LDTBXH: 112 gid; UBND tinh: 48 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Thoi

Budc . , ‘n - Biéu
thuc bon M thye | Trach nl.ljem Noi dung thuc hién gian mau/Két
‘A hién thue hién 156 R
hién .\ qua
¢ iy
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé B0 phéan Vian thu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
T . 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
rung tam .. | LDTBXH (ky s guri Buu dién chuyén vé S6)
Bug phuc vu Chuyén vién R N «
U0C | panh chinh tiép nhan Ho so bao gom . Mau
1 cong Doi véi trudng hep bi cham dirt hoat ddng: Vin ban dé nghi | 03 gio | 01,02,03,
04,05, 06

cham dut hoat dong phan hi€u truong trung cip cuia co quan c6
thim quyén, trong 6 néu rd 1y do bi chdm dit va kém theo mot
trong cac van ban sau day:
- Két luan thanh tra, kiém tra d6i véi hanh vi vi pham cac quy
dinh cta phap luat gay hau qua nghiém trong.

Quyet dinh dinh chi hoat dong dao tao cta co quan c6 thim
quyén d6i v6i hanh vi hét han dinh chi hoat dong dao tao ma
khong khic phuc duoc nguyén nhan dan dén viéc bi dinh chi.
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | DO Vithwe | Trach nhi¢m Néi dung thue hién gian  mEwkét
‘A hién thuc hién : : : 156 .
hién .\ qua
gio
- Bién ban kiém tra ctia co quan c6 tham quyén cap gidy chimg
nhén dang ky hoat dong giao duc nghe nghiép hodc co quan
chu quan d6i véi truong hop khong trién khai hoat dong dao
tao sau thoi gian 24 thang ké tir ngay dugc cap gidy chimg nhan
dang ky hoat dong gido duc nghé nghi¢p
Poi véi trudng hop dé nghi chim dut: Vin ban dé nghi cta
co quan chu quan hodc t6 chire dé nghi thanh 13p truong trung
cap, trong d6 néu 1d 1y do cham dit hoat dong va phuong an
cham dut hoat dong
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vio sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gi> | Mau 04,05
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 8 gid | MAu 04,05
Budc | Phong Gido ‘ - Xir ly, tham dinh ho so i
2 A CV phong A s Lo oy Mau
dl.lcﬁlghe GDNN Xac minh (né€u o). 72 gio 02,04,05
ngniep - Trinh Ianh dao phé duyét.
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén lanh dao S¢ phé duyét. 4gi5 | Mau 04,05
Budc Lanh dao Pho giam ddc | Xem xét van ban trinh giam doc ky duyét 08 gi | Mau 04,05
3 S0 Giam ddc Ky duyét vin ban chuyén bd phan van thu 8gid | Mau 04,05
Bud - B6 phén Van thu vao sd van ban, Iuu hd so va xac nhan trén
% | Van phong Vanthe | phin mém. 2 gid | Mau 04,05

- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | Dom Vithye | Trachnhiém Néi dung thue hién gian | mAwkét
‘A hién thwe hién : : : 156 .
hién * : * .\ qua
utyy
- Tief:p nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac c.'flp ¢ thAm
Bué Vian phe quyén phé duyét.
C , an phon . s . ., x
5 UBND tinh UBNr[)) " n% - Chuyén h6 so cho by phan Van thu VP UBND tinh vao so van | 48 gio' | Mau 04,05
ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
Buoc - Bao cao Lanh dao S¢. _ ~
Van phc Vin thu oz o 2 gid | Mau 04,05
6 an prong a - Gtri két qua toi Trung tAm Phuc vu HCC. &l au
’ Khong
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
7 HCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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16. Tén tha tuc hanh chinh: Poi tén trung tam gidao duc nghe nghiép, truedng trung cap cong lap truc thugc
tinh, thanh pho truc thudc trung wong va trung tam giao duc nghe nghiép, truwong trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Mai s6 TTHC 1.000234.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio (Sé LDTBXH: 28 gid; UBND tinh: 12 gid)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Bude DPon vi Trach nhiém Thoi piéu £

thuc . A Noi dung thuc hién gian mau/Ket
‘A thuc hién thuc hién : : . N

hi€én ‘ : ‘ : 40 gity qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhin bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

Tn}llng tam Chuvén vien i 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
hgﬂﬁ“; hvllr‘lh “Ye;‘h;;en tep L?TBXH (k}'; s gtri Buu dién chuyén vé So) | Mau
Buédce cong Ho so bao gom 7 01 gio | 01,02,08,
1 - Vén ban cta co quan chi quan, hodc van ban ciia to chir, ca 04,05, 06
nhan s¢ hitu hodc dai dién hop phap cua nhiing ngudi goép Von
thanh 1ap trung tam gido duc nghe nghiép, trudng trung cip
trong d6 néu rd 1y do cua viéc doi tén
- Tén cua trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap
sau khi thay doi
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio (1)\:1[%115
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi piéu £
thuc . x n” No6i dung thuc hién gian mau/Ket
‘n thuc hién thuc hién : ) * . N
hi¢én ‘ : ‘ : 40 gior qua
) \ g 1A 2 A s . Mau
Truong phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xu ly. 02 gio 04.05
; Phong v, LA e X
Bud . - X1 ly, tham dinh ho so .
2 | Gidoduc CVphong 1. i]ninh (néu c6) 16 gio | Mau
nghé GDNN o mil - 8191 02,04,05
nghiép - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Trudéng phong Duyét hd so, chuyén lanh dao S¢ phé duyét. 2 gio é\;[ %115
Phé giam déc Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 02 gio Méu
Budc | Lanh dao ' 04,05
3 So . . . : Mau
Gidam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 2 gio 04.05
Bug - B ph@n Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén M
‘f" Vin phong Vin thu phan mém. 1 gio os %“5
- Giri ho so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- Tié:p nhan hd so, phén loai, trinh 1anh dao va cac cip c6 tham
. . . quyén phé duyét. x
B , Van ph L s . . M
%€ | UBND tinh ah DIoNS - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao so | 12 gio p
5 UBND tinh S \ TS ) N 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - B4o céo Lanh dao So. , Mau
Van ph¢ Vin thu . ' 1 gio
6 an prons i - Gii két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. &l 04,05
Budc | Trungtim | Chuyén vién tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Khoéng Mau
7 HCC nhan cho t6 chire, c4 nhan. Két thic trén phan mém. tinh 04,05, 06
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Buéc . , on Thoi Biéu
Pon vi Trach nhiém ne en . X £
thuc o on Noi dung thuc hién glan mau/Keét
o thuwc hién thuwc hién : : * . N
hién : : : : 40 gior qua
thoi
gian
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé treong trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép co von dau tw nuée
ngoai; chim dirt hoat dong phan hi€u cua truwong trung cap c¢6 von dau tw nuwéc ngoai

Mi s6 TTHC 1.000553.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio (So LDTBXH: 112 gid; UBND tinh: 48 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Budc Thoi Biéu
thye | DO Vithye | Trach nhigm Noi dung thue hién glan - mEw/Két
o hién thue hién : ‘ : 156 R
hl@ll gib’ qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, lfién}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bé sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho

so vao phan mém va chuyén vé B0 phén Vin thu. In phiéu tiép

nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tim 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
phuc vu Chuyén vién LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢)

Bu6c | painhchinh | tiépnhan | HO sobao gom: 03 giy | Mau

1 cong Péi véi giai thé truong trung cap, trung tam gido duc nghé 01,02,03,
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, chdm dirt hoat dong phan 04,05, 06
hi¢u truong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 21 cua Luat gido duc nghe nghiép,
ho so giai thé, ho so cham dut hoat dong phan hiéu 1a 01
b9, bao gom:
- Vin ban dé nghj giai the chdm dut hoat dong phan hiéu
ciia co quan c6 tham quyén, trong d6 néu rd 1y do bi giai
thé, ly do bi cham dut hoat dong phan hiéu;
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu
mau/Ket
qua

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i v&i hanh vi quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 21 cta Luat gido duc nghé nghiép;

Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cua co quan ¢
thadm quyén d6i véi hanh vi quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 21 cua Luat gido duc nghé nghiép;

- Bién ban kiém tra ctia co quan c6 thAm quyén cip gidy
ching nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép d6i
v6i trudng hop quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu
21 cua Luat gido duc nghé nghiép

Déi voi giai thé trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nugc ngoai; chdm dirt hoat dong phéan
hiéu cua tru:ong trung cap c6 vbn dau tu nude ngoai theo
dé nghi cia t6 chirc, ca nhan thanh lap truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Luat gido duc nghé
nghiép, ho so giai thé, hd so cham dit hoat dong phan hiéu
12 01 bo, bao gom:

- Vin ban dé nghi cta to chirc, c4 nhan s& hitu co so gido
duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, trong d6 néu rd
1y do giai thé, 1y do chdm dut hoat dong phan hiéu;

- Phuong 4n giai thé, phuong an cham dut hoat dong phan
hiéu, trong d6 néu rd phuong an giai quyét tai san, quyén
lgi cua nguoi hoc, nha gido, can bd quan 1y, nhan vién,
ngudi lao dong va thuc hién nghia vu vé tai chinh theo quy
dinh cua phap luat

S6 lwong: 01 bd
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thye | Do Vithue | Trach nhigm Néi dung thue hién gian | nEw/Két
‘A hién thuc hién : : : 156 .
hién .\ qua
gidr
Vian phong Vian thusd | Vao s theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\2%115
Truéng Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xir 1. R oidy Mau
phong 8 04,05
Budc dng Gis - X1t 1y, thdm dinh ho so i
2 Pﬁﬁ?igﬁg °| cvphong |y (néu cb) 72gi | Mau
T2 GDNN ' 02,04,05
nghiép - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
Tru()’ng AL 1A A1~ , A A - M?lu
phong Duy¢t ho so, chuyén lanh dao So phé duyét. 4 gio 04.05
Pho gidm déc | Xem xét vin ban trinh giam déc ky duyét 08 gio Méu
Budc Lanh dao ) 04,05
3 SO . Z X : Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 8 gio 04.05
Bud - B(f) ph@n Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén M
IZUC Van phong Van thu phan mém. 2 gio 04 %115
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh. !
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép c6 tham
. g . quyén phé duyét. <
B , Van ph . s . . M
IEGC UBND tinh UEIII\II])) %Irll% - Chuyén ho so cho b phan Vian thu VP UBND tinh vao s6 van | 48 gio 04 2)115

ban, luu hd so. Giri két qua téi Van thu so Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
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Thoi

Budc . . ‘A . Biéu
thye | DO Vithwe | Trach nhigm Néi dung thue hién gian o mAuw/Két
‘A hién thuc hién : : : 156 .
hién .\ qua
utyy
Budce - B4o cdo Lanh dao So. _ Mau
Van ph¢ Vin thu 2 o 2 gio
6 S PECES an - Guii két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. & 04,05
Khong
Buoc Trung tam Chuyén vién | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
7 HCC tiép nhan cho to churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Pdi tén truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nuwéc ngoai
M3 s6 TTHC 1.000530.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio (S6 LDTBXH: 28 gid; UBND tinh: 12 gid)

(Pi cit giam 02 budc thuc hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Buaéc . . ‘n Thoi Biéu
Don vi thue | Trach nhiém e ‘n . x £
thue A A Noi dung thuc hién glan mau/Keét
cn hién thuc hién . -
hién ’ ‘ ; 40 gio qua

1. Trung tﬁrp Phgc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so, lgiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, ca nhan bé sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

Trung tAm 2. Truong hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
phuc vu Chuyén vién ho s0 vao phan mém va chuyen v€ B phén Van thu. In phiéu A
hanh chinh tiép nhan tlep nhén va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. B Mau
Bude cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ | 01gio | 01,02,03,
1 LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 04,05, 06

Ho so bao gf“)m
Vin ban dé nghi d6i tén
S6 lwgng: 01 bd

Van phong Van thu s¢ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio (1)\:1[%115
, . A 1A 2 n s .\ Mau
Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y. 02 gio 04.05
Budc | Phong Gido ’
2 duc nghé - - Xt 1y, thim dinh ho so M3
nohié phong N4 . £ , ‘s au
ghniep GDNN Xéac minh (n€u co). 16 gio 02,04.05

- Trinh Ianh dao phé duyét.
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi piéu X
thuc A n” Noi dung thuc hién gian mau/Ket
cn hién thuc hién : : * . -
hi¢én : ‘ : 40 gior qua
) \ A 1A A1 . n n .\ Mau
Truong phong | Duyét ho so, chuyén Ianh dao S& phé duyét. 2 gio 04.05
Phé giam ddc | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 02 gio Mau
Budc Lanh dao ' 04,05
3 So ) . . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 2 gio 04.05
Bud - B ph@n Vin thu vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan trén Ma
Y9 | Vian phong Vin thu phan mém. 1 gio a
4 D LA A A , 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céac cép c6 tham
Bug Vin phe quyén phé duyét. Ma
C , an phon L s . . au
UBND tinh PIOUS | . Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 | 12 gio
5 UBND tinh e \ AR ) " 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cao Lanh dao So. , Mau
Vin phc Vin th . ' 1 gi¢
6 an prons an - Gtri két qua toi Trung tAm Phuc vu HCC. 8lo 04,05
Khong N
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
7 HCC ti€ép nhan cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05, 06
gian
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19. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép hoat dong lién két dao tao tré lai ddi véi trudng trung cip, trung tim gido
duc nghé nghiép va doanh nghiép

Mi s6 TTHC 1.000523.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio.
(Pad cit giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Budc Thoi 2
Pon vi thue Trach nhiém ne on gian Bieu
;llilél: hién thue hién NOi dung thyc hign 112 maw/Két qua
S gio
1. Trung tam Phuc~vu hanh qhinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 Ian duy nhat).
Trung tdm 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
phuc vu Chuyén vién tiép | luutri hé so vao phin mém va chuyen vé BO phan Van Mau
Bude hanh chinh nhén thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to 03 gio | 01,02,03,04,0
1 Céng Chl'IC, ca nhan. 5’ 06
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so6 giri Buu di¢n chuyén vé S¢)
Ho so bao gdm:
Vin ban dé nghi hoat dong lién két dao tao tro lai
S6 lwong: 01 bd
Vian phong Vin thu s¢ Vio so theo dbi chuyén cho phong BTXH 1 gio Mau 04,05
Budce Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1. 08 gio Mau 04,05
2 CV phe - Xt Iy, tham dinh h
puong o, A G 10 50 80 gio | Mau 02,04,05
GDNN - X4c minh (néu co). 8lo anusu,
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Buoc

Thoi

Biéu

Pon vi thue Trach nhiém ne . gian
Eig: hién thuc hién Noi dung thyc hign 112 miu/Két qua
¢ gio
Phong Giao - Trinh 1anh dao phé duy¢t.
duc nghé At et 13 \ N
flghi%p Truéng phong | Duyét, trinh lanh dao S¢ 8gid | Mau 04,05
. Lanh dao \
Buoe S6 PGft)rS:hph‘-l Phé duyét két qué. Qo | Mau 0403
LDTBXH g10
, - B6 phan Vin thu cta s vao sb van ban, luu hd so va
Buoc xac nhan trén phan mém
4 Van phe Vin thu Sé g , ' 04 gid | Mau 04,05
4n phong AMEESY | Giri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | — &0 au
cong
’ Khong
Buéce Trung tam | Chuyén vién ti€p | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh Miu 04.05.06
5 HCC nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. thoi Y
gian
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép thanh lip trudng trung cip, trung tim giao duc nghé nghiép tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuin
Mai s6 TTHC 1.000509.000.00.00.H42
Tong thoi gian thye hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid (S6 LDTBXH: 120 gio; UBND tinh: 40 gio)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Thoi

Buéc : . . . Biéu
Don vi Trach nhiém e ‘n glan x £

tl}l_l’c thue hién thue hién NOi dung thwe hién 156 mau/{(et

hién gidy qua

1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhét, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
) phuc vu Chuyén vién LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢) N
Buoc | panh chinh tiép nhan Ho so bao gdm . Mau
1 con 03 gio | 01,02,03,
g - Vin ban dé nghi cho phep thanh lap cua t6 chire x3 hoi, to 04.05 06

chirc x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té, ca nhan

- PBé 4n thanh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

- Dy thao quy hoach tong thé mat bang céc cong trinh kién
trac xay dung, bao dam phu hop v&i nganh, nghé, quy mo,
trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st dung, di¢n tich xay
dung cho hoat dong hoc tap va giang day
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Buéc
thue
hién

DPon vi
thwe hién

Trach nhiém
thwe hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
156

b

gio

Biéu
mau/Ket
qua

- Ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha & cia co quan, td chirc, c4 nhan trong d6 xac dinh 10 dia
chi, dién tich, mdc gidi cua khu dat va thoa thuan vé nguyén
tac thué co 5O vat chat san c6 phi hop véi quy dinh cua phap
ludt va cac gidy to phap 1y lién quan con thoi han it nhit 14 05
niam ké tir ngay gtri hd so

- Vin ban x4c nhan kha ning tai chinh dé dau tu xay dung
trung tam giao duc nghe nghlep, trudng trung cap cta co quan,
t6 chure ¢6 tham quyén; gidy to' khac chimg minh quyén so
hitu vé tai san 14 von gop cua ca nhan dé nghi thanh 1ap trung
tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cip

- Bién ban ctr nguoi dai dién ding tén thanh 1ap trung tam
gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cta cac thanh vién
gop von

- Danh séch trich ngang céc thanh vién Ban sang 1p

- Danh sach, hinh thtrc va bién ban gop von cua cac thanh vién
cam két gop von thanh lap

- Dy kién Hoi dng quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri ciia
truong trung cap

- Vin ban cam két cua cac to chirc, ca nhan la chi sé hiru
ngudn von dau tu cam két viéc sir dung phan tai chinh chénh
léch gitra thu va chi cia co so gido duc nghé nghiép tu thuc
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh 15/2019/ND-CP
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Thoi

Bude Pon vi Trach nhiém gian ?iéu £
tlflirc thuc hi én thue hiéfl Noi dung thwe hi¢n 156 mau/{(et
hién s qua
gio
- Bién ban hop cua t6 chtrc, c4 nhan s hiru hoic nhimg nguoi
g6p von thanh 1ap théng qua viée co sé gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan
- Dy thao Quy ché t6 chirc va hoat dong cua co s& gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan
- Dy thao Quy ché tai chinh ndi bd cia co sé gido duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vio s6 theo dbi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\22815
\ \ A 1A 2 n s .\ Mau
Trudéng phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chure xtr ly. 4 gio 04.05
BL;OC Gl_’!lblclig CVphong | - Xirly, thim dinh hd so 1 eig | Mau
lr‘;‘ghé‘-“’ GDNN - Gui hd so t6i Hoi dng thdm dinh hd so 8191 02,04,05
nghiép Truéng phong | Duyét, trinh 1anh dao S& 4 gio 5\2 2815
Budc H?i d()pg Ca}g ﬂiénh Vi;én - T6 chire thAm dinh hd so . Mau
3 tharp dinh Ho1 dong tham K&t lua 40 gio 04.05
hé so dinhhbso | ~ctivan !
Khong
Budce Phong CV phong Can cir két luan cia Hoi dépg tl}.'flm dinh d¢ hudng dan co s& tinh Mau
4 GDNN GDNN GDNN hoan thi¢n ho so (n€u ho so khong day du) thoi 04,05
gian
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Thoi

Bude Pon vi Trach nhiém gian ?iéu £
tlflirc thuc hi én thue hiéfl Noi dung thwe hi¢n 156 mau/{(et
hién s qua
gior
\ ~ \ A A A A A 5 B M?lu
Trinh lanh dao phong phé duyét (néu ho so day du) 16 gio 04.05
: ‘ pe st 1m : y Mau
Trudéng phong | Duyét, trinh 1anh dao S& 4 gio 04.05
Phé gidm dbc Xem xét van ban trinh giam dbc ky duyét 04 gio Mau
Budc | Lanh dao ' 04,05
5 So ) . . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 4 gio 04.05
Bud - B ph@n Vin thu vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan trén Ma
Y9¢ | Van phong Vin thu phan mém. 2 gioy a
6 A , 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tié:p nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép c6 tham
) . . quyén phé duyét. x
B , Vian ph L s . . M
2°¢ | UBND tinh SN DIONS | Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sb | 40 gio e
7 UBND tinh e \ TR . N 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cao Lanh dao So. , Mau
Van ph¢ Van th . ' 2 gic
8 an phons an _ Giri két qué t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8191 04,05
Khong
Budc | Trung tam Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
9 HCC tiép nhan cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05,06
gian
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan trueong trung cap, trung | tam giao duc nghe nghiép tu thuc, tredng trung cap,
trung tam giao duc nghe nghiép co von dau tu nuéc ngoai chuyen sang hoat dong khong vi l¢i nhuin

Mai s6 TTHC 1.000482.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid (So LDTBXH: 120 gid; UBND tinh: 40 gio)
(P cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

Thoi

Buéc . . . . Biéu

thye | DO Vithye | Trach nhiém Noi dung thue hién gian l mAw/két
. hién thuce hién : ‘ : 156 .

hl@ll gi(‘)’ qua

1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhét, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdim PVHCC vé S&

Trung tim LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
, phuc vu Chuyénvién | H$ so bao gém x
Buoe | panh chinh tiép nhan Mau

- Vin ban dé nghi chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan | (3 giy | 01,02,03,
(trong do néu ;6 ton chi,‘ muc dich hoat dong khong vi loi 04,05.06
nhuan; phan von gop, phan tai san thudc s¢ hiru chung hop
nhat khong phan chia cia co sé giao duc nghé nghiép tu thyc,
co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai.

cong

- Vian ban cam két cua céac to chire, ca nhan 1a chu s& hitu
nguon von dau tu cam két viée sir dung phém tai chinh chénh
I¢ch gitra thu va chi cua co so gido duc nghé nghiép tu thuc,
co s& gido duc nghé nghiép ¢6 von dau tu nudc ngoai theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | DO Vithwe | Trach nhiem Néi dung thue hién g1an ) mAuw/Két
‘A hién thuc hién : : : 156 N
hién s qua
gio
- Bién ban hop cua t6 chirc, c4 nhan s& hitu hoic nhing nguoi
g6p von thanh 1ap théng qua viéc co s¢ giao duc nghé nghiép
tu thuc, co so giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat dong khong vi 191 nhuén.
- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap co so giao duc nghé
nghiép tu thuc, co s¢ gido duc nghé nghi€p c6 von dau tu nude
ngoai.
- B4o céo tai chinh 03 nim gan nhat va béo céo kiém toan theo
dinh ky cua co so gido dyc nghé nghiép tu thuc, co so gido
duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\22815
, . A 1A 2 y 1 " Mau
Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xtr ly. 08 gio 04.05
- X1t 1y, tham dinh ho so.
. i4 - X4c minh (néu cd). ~
Buoc szggnGhlgo CV phong - Giri ho so Eé ; ki)én cac co quan lién quan 84 gio Mau
2 uc ng GDNN ) yy q q 819 | 02,04,05
nghiép - Tong hop ¥ kién cua cac co quan
- Du thdo van ban trinh 1anh dao phong
) \ A n ~ 1A n .\ Mau
Trudng phong | Duyét, trinh Lanh dao S& phé duyét 8 g10 04.05
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Thoi

Budc . . ‘n . Biéu
thye | Dom Vithye | Trach nhi¢m Néi dung thue hién glan l mEw/Két
‘A hién thuc hién : : : 156 N
hién s qua
gio
. . . . : ) . . Mau
Pho gidm doc | Pho gidm doc phu trach xem xét chuyén Giam doc ky duyét 4 gio
Budc Lanh dao 8 g P Y el J 04,05
3 Sé ) . . . Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu 4 gio 04.05
Bug - B ph‘én Vin thu vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan trén Ma
YO | vian phong Van thu phan mém. 2 gio au
4 5 e 1A 3\ ) [N A 7o 9 04105
- Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tié:p nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cip c6 tham
. . . quyén phé duyét. <
Bud , Van ph L . . M
© | UBND tinh SNDIONS | Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vio s& | 40 gio e
5 UBND tinh e \ T ) " 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qué téi Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bo cao Lanh dao So. _ Mau
Van ph¢ Van th . ' 02 gic
6 an phons M Guri két qua t6i Trung tim Phuc vy HCC. 891 04,05
’ Khong
Budce Trung tam Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
7 HCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thot 04,05,06
gian
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22. Tén thii tuc hanh chinh: Chia, tich, sap nhip truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu
tw nudc ngoai
Mai s6 TTHC 1.000138.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio (S6 LDTBXH: 56 gio; UBND tinh: 24 gio)
(Pad cit giam 02 budc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Budc . . oA Thoi Bi¢u
Don vi thuc Trach nhiém e ‘n . x £
thuc A cn” Noi dung thwe hién glan mau/Ket
A hién thwe hién ! ! ¢ N ;
hién : ‘ : 80 giv qua

1. Trung tam Phyc vu hélph chinh cong tiép phén hd so,
kiém tra, huong dan (néu ho6 so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Trudng hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Bo phén Van thu. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tAm Chuvén via 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Buéc | phuc vu hanh ti?éye;‘h;fn LDTBXH (ky sb guri Buu dién chuyén vé& S) Miu
1 | chinhcong P Hb so bao gdm 03 giv | 01,02,03,
- Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap cla t6 chuc x4 hoi, to 04,05,06
chire x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té, ca nhan

- Pé an thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cép tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhudn

- Du thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh kién
trac xay dung, bao dam phu hop v6i nganh, nghé, quy mo,
trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich
xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
80 gio

Biéu
mau/Ket
qua

- Ban sao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & cua co quan, t6 chirc, ca nhan trong d6 xac dinh ro dia
chi, dién tich, mdc gidi cua khu dét va thoa thuén vé nguyén
tac thué co so vat chat san c¢6 phi hop voi quy dinh ctia phéap
luat va céc gidy to phéap 1y lién quan con thoi han it nhat 1a
05 nam ké tir ngay guri ho so

- Van ban xac nhan kha nang tai chinh dé dau tu xay dung
trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cap cua co
quan, t6 churc co tham quyen; gidy to khac chimg minh
quyén s hitu vé tai san 1a von gop ciia c4 nhan dé nghi thanh
1ap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cip

- Bién ban cur nguoi dai dién ding tén thanh 1ap trung tam
gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cua cac thanh vién
gop von

- Danh séch trich ngang cac thanh vién Ban sang lap

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop vén cia cac thanh
vién cam két gop von thanh 1ap

- Du kién Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi déng quan tri
clia trudng trung cap

- Vin ban cam két cua céc t6 chirc, ca nhan 1a chu sé hiru
ngudn von dau tu cam két viée str dung phan tai chinh chénh
léch gitra thu va chi cta co sé gido duc nghé nghiép tu thuc
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Nghi dinh 15/2019/ND-
CP
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Bude Pon vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu x
thuc A A Noi dung thuc hién gian mau/Ket
oA hién thuc hién : : : - .
hi¢én : ‘ : 80 gio qua
- Bién ban hop cua t6 chirc, ca nhan so hitu hoic nhimg
nguoi gop von thanh 1ap thong qua viée co so gidao duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan
- Dy thao Quy ché to chirc va hoat dong ctia co s gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan
- Dy thao Quy ché tai chinh ndi b cta co so gido duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan
S6 lwong: 01 bo
Van phong Van thu s¢ Vao sb theo ddi chuyén cho phong BTXH 1 gio 5\22815
. \ g 1A 2 A s .y Mau
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y. 4 gio 04.05
Budc | Phong Gido CV phong - Xtr Iy, tham dinh ho so 32 oily Mau
2 duc nghd GDNN - Guri hd so t6i Hoi ddng tham dinh hd so 8191 02,04,05
nghi¢p
. \ Ay e 1n . .\ Mau
Truéng phong | Duyét, trinh 1anh dao So 4 gio 04.05
Phé gidm déc PhoAglam doc phu trach xem xét chuyén Gidm doc ky 4 gio Mau
Buéc duyét 04,05
3 Lanh dao S¢& x
Giamdéc | Ky duyét van ban chuyén b phan van thu 4 gics 5\2{%‘;
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Bude Pon vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu x
thuc A A Noi dung thuc hién gian mau/Ket
cn hién thuc hién : ‘ : . .
hi¢én : ‘ : 80 gio qua
Bug - B:Q ph?ll’l Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén Ma
YOC 1 van phong Van thu phan mém. 2 gio a
4 1A e T A A ias , 04,05
- G ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- "l:iép nhgfm hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
Bus Vin phe tham quyén phé duyét. Miu
C , an phon Ly . .\
UBND tinh PIOUS | Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sé | 24 gio
5 UBND tinh Y N R o ; R 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qué td1 Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hai.
Buéc - Bao céo Lanh dao So. _ Mau
Vin ph¢ Van thu 2 o 2 gio
6 A PRonS a - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. &l 04,05
Khong N
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
7 HCC ti€ép nhan cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05,06
gian
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LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky cong bd hop quy ddi véi san pham, hang héa (nhém 2 thudce trach nhiém quén ly

cia By Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi.

Mi s6 TTHC 1.000365.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio.
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Buge Don vi thuc Trach nhiém Thoi piéu £
thuc cn A N6i dung thuc hién gian mau/Ket
on hién thuc hién . R
hién : : : 40 gior qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat,
Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé B phan
Trung tAm Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
, phuc vu Chuyén vién tiép cho t6 churc, ca nhan. ]
Buoc hanh chinh nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé _ Mau
1 cong S& LDTBXH (k¥ s6 giti Buu dién chuyén vé S6) 04 gio 8411’85’0036

Ho so bao gf“)m

- Ban cong bd horp quy theo mau quy dinh tai Phy luc
07, Thong tu s6 35/2012/TT-BLDTBXH;

- Ban sao (sao y ban chinh) chimg chi chimg nhan sy
phu hop cua san pham, hang hoa véi quy chuan ky
thuat twong ng;

- Ban mo ta chung vé san pham, hang ho4;
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Buge Pon vi thuc Trach nhiém Thoi ?iéu £
thuc on A No6i dung thuc hién gian mau/Ket
‘n hién thwe hién : ) * . -
hién : : : 40 gior qua
- Ban sao co chimg thuc két qua thir nghiém dé danh
gia hgp quy san pham, hang hoa;
S6 lwgng: 01 bo
< \ < \ Vio s6 theo ddi chuyén cho phong Lao dong - .\ Mau
Van phong Van thu so Viée lam va BHXH 1 gio 04,05
Truong phong uyét hd so, chuyén cho coéng chic xur 1y. , Mau
' 02 gio 04,05
Bude PAh(‘mg La? - Xlz‘f 1y, .thém dinh ho so )
2 dong - Viéc Chuyén vién - Xéc minh. 21 oidy Mau
lam va phong - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) 8 02,04,05
BHXH - Trinh truéng phong.
. \ . \ 1 1x n . Mau
Trudng phong Trudng phong trinh lanh dao duyét 02 gio 04.05
Bu6e | Lanh dao Pho gifm doc | by st HS. van bin 08 giv | Mau
3 So phy trich YELES, ' g 04,05
- BO phan Van tl}u cua s vao sd van ban, luu hd so va
Budc . . 5 xac nhan trén phan mém. N Mau
Van ph Van th \ : 02
4 an phong an tid - Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh glo 04,05
cong
Khong
Buoc Trung tdm Chuyén vién ti€p | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra tinh Mau
5 HCC nhan két qua cho t6 chirc, cd nhan. Két thic trén phan mém. thoi 04,05,06
gian
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2. Tén thu tuc hanh chinh: Khai bao véi Sé Lao dong —

loai may, thiét bi, vt twr cé yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong
Mai s6 TTHC 2.000134.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio.

(Pad cit giam 02 buwéc thue hi¢n tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa héi)

Thwong binh va Xa h¢i dia phwong khi dwa vao sir dung cac

Buéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gior

Biéu

mauw/Két qua

Budc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chire, c4 nhan b sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat,
Iwru trir ho so vao phan mém va chuyen vé BO phéan Van
thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao h so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6)

Ho so bao gém:

- Phiéu khai bao str dung dbi tuong kiém dinh;

- Ban sao pho t6 Gidy chimg nhan két qua kiém dinh
cta thiét bi.

S6 lwong: 01 bo

02 gid

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Van phong

Van thu s&

Vio s6 theo ddi chuyén cho phong Lao dong -
Viéc lam va BHXH

1 gio

Mau 04,05

Truong phong

- Duyét hé so, chuyén cho cong chirc xir 1y.

02 gid

Mau 04,05
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Buore Don vi thue Trach nhiém A in Thot Biéu
thue oA on® NOi dung thue hién glan x A -
A hién thuc hién : : * - mau/Keét qua
hi¢én : : : 40 gior
- Xir Iy, thim dinh ho so
. Phong Lao An vid - X4c mi
Budc Chuyén vién Xac minh. .\ x
dne - Vié . . P . 21 gid | Mau 02,04,05
2 dQn‘g Vige phong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) &l at
lam va - Trinh trué he
BHXH rin ong phong. ]
Trudng phong Trudng phong trinh 1anh dao duyét 04 gio Mau 04,05
: A Phé giam d6 : .
Buge | Lanh dao O BAMAOC 1 ppg duyét HS, van ban, 08 giv | Miu 04,05
3 So phu trach
- B0 phan Van thu cta so vao s6 van ban, luu hd so va
Budc . . . xac nhan trén phan mém. . :
Vian ph Van thu oy . 02 gio Mau 04,05
4 an phong an - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh &l au
chinh cong;
Khong
Budce Trung tam Chuyén vién ti€p | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh Miu 04.05.06
5 HCC nhan két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thoi T
gian
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3. Tén thi tuc hanh chinh: H§ tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép.

Mi s6 TTHC 2.000111.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio (So LDTBXH: 120 gid; BHXH: 40 gio)
(P cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Budrc Pon vi th Trach nhiém Til;(;]’l Bidu
thye | 00 EME T thye hign Noi dung thue hi¢n 9 miwKét
.n hién : : : 156 »
hién . qua

gior

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop | ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé B0 phén Van thu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tr Trung tim PVHCC vé S¢

Trung tam .| LDTBXH (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So)
phuc vu Chuyén vién

Buge | hanh chinh tiép nhan
1 cong

A x Mau
Ho so bao gom . e 03 giv | 01,02,03,
- Van ban dé nghi ho trg huan luyén theo Mau s6 11 tai Phu 04.05. 06
luc ctia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam T
2020.

- Ban sao cac hd so, ching tir chimg minh viéc to chure huén
luyén theo quy dinh ctia phap luat va cac chi phi thyc té c6 lién
quan dén viéc huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho cac dbi
tuong dé nghi hd tro.

S6 lwong: 01 bd

Vio s6 theo ddi chuyén cho phong Lao dong - Viée 1am : Mau

Van phong Van thu s¢ va BUXH 1 gio 04.05
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Thoi

Budée b  th Trach nhiém o Bidu
thue on vi thue thwe hién Noi dung thuc hién gl mau/Két
‘A hién : : : 156 .
hién .\ qua
gidr
. \ Ae 1A 2 — .y Mau
Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xtr ly. 04 gio 04.05
- Xir Iy, thim dinh ho so.
Budc PAhong Lgﬁ) - Xac minh (néu cd). <
2 dong - Vice Chuyén vién | - Gui ho so 1dy ¥ kién cac co quan lién quan 80 gio Mau
lam va N T 02,04,05
BHXH - Tong hop ¥ kién cua cac co quan
- Dy thdo van ban trinh lanh dao phong
) \ Ar n ~ 1A o .y Mau
Trudéng phong | Duyét, trinh Lanh dao S& phé duyét 8 gio 04.05
. Lanh dao , x
Bl;O’C So PGft)rSé;]phu Xem xét, Ky van ban chuyén bo phan vian thu 12 gio (1)\:1[ 26115
LDTBXH ’
Budc 3 5 - Péng dau. . Mau
Van ph¢ Vin thu S¢ . 4 gi¢
4 an phong RSO Chuyén HS, van ban BHXH 8191 04,05
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Thoi

Buée | o o Trach nhiém an Biéu
thue on vi thue thwe hién Noi dung thuc hién gl mau/Két
‘A hién : : : 156 .
hién .\ qua
gior
- Tiép nhan, phan loai, trinh 1anh dao BHXH phé duyét.
- Lanh dao BHXH tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu
trach.
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach.
Budc : Van phong - Chuyén vién phu trach linh vuc ciia BHXH tinh xir Iy ho so .\ Mau
BHXH tinh , ; it > | 40
5 = BHXH tinh | trinh Lanh dao BHXH xem xét quyét dinh. 8lo 04,05
- Chuyén }16 so cho BO phan Vin thu BHXH tinh vao s6 vin
ban, luu ho so.
- Gui ho so, két qua lién théng cho Bo phan van thu cia SO
LDTBXH
- B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budce 5 . 5 ) trén phan mém. . Miu
6 Vén phong Van thu So - Chuyén vin ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va BHXH 04 gio 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
Khong N
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua tinh Mau
7 HCC tiép nhan cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thot 04,05,06
gian
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4. Tén thii tuc hanh chinh: HJ tro chi phi kham, chira bénh nghe nghiép cho nguoi lao dong phat hién bi bénh
nghe nghiép khi da nghi huu hoac khong con lam viéc trong cac nghe, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghe nghiép.

M3 s6 TTHC 2.002343.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio. (S6 LDTBXH 40 gio, BHXH 40 gid)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Bude Don vi thuc Trach nhiém Th0'1 ?iéu X
thue on cns Noi dung thuc hién gian mau/Keét
.n hién thuc hién . .
hién : ‘ : 80 giv qua
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trir ho so vao phan mém va chuyen vé BO phan Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chic,
Trung tdm ca nhan.
Bude phuc vu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& ) Mau
1 hanh chinh tiép nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) 03 gio | 01,02,03,
cong 04,05, 06

Ho so bao gf“)m

- Pon dé nghi hé tro chi phi kham, chita bénh nghé
nghiép cta nguoi lao dong theo Miu s6 02 tai Phy lyc
ctia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ddi
vo1 nguoi lao dong da nghi huu hodc thoi viée; hodc van
ban cua nguoi st dung lao dong noi nguoi lao dong dang
lam viéc theo Mau s6 5 ciia Nghi dinh s6 88/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 va ban sao c6 ching thuc hd so xac
dinh mac bénh nghé nghiép cta co s& kham bénh, chita
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Bude Pon vi thuc Trach nhiém Thoi ?iéu £
thuc on n” Noi dung thuc hién gian mau/Ket
cn hién thuc hién : ‘ : . .
hi¢én : ‘ : 80 gio qua
bénh nghe nghiép, d6i véi truong hop nguoi lao dong
chuyén dén lam viéc cho nguoi str dung lao dong khac.
- Ban sao ¢6 chung thyc hd so bénh nghé nghiép cua co
s& kham bénh, chtra bénh nghé nghiép ‘Vé ban sao co
ching thyc ho so xac dinh mac bénh nghé nghiép cua co
s& kham bénh, chita bénh nghé nghiép.
- Ban sao gidy ra vién hodc trich sao hé so bénh an sau
khi di€u tri bénh nghé nghiép.
- Ban chinh ching tur thanh toan cac chi phi kham, diéu
tri bénh nghé nghi¢p theo quy dinh.
S6 lwong: 01 bo
Vin phong Vin thu so 1\;?1;) 5;) ];hlflgg (}1101 chuyén cho phong Lao dong - Viéc 1 gios 5\22815
Trudéng phon Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy Méu
‘ - X1r 1y, tham dinh ho so.
. PAhong L‘?‘? - X4c minh (néu co). .
Budc | dong - Viéc Chuvén via Giri hd so 1Av v kién c4 s 20 wic Mau
2 1am va uyén vién -Guihosolay y Ien Cac co quan lién quan gio 02,04.05
BHXH - Tong hop ¥ kién cua cac co quan
- Dy thdo van ban trinh 1anh dao phong
Truéng phong Duyét, trinh Lanh dao S phé duyét 02 gic é\:l[%l%
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Buge Pon vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu %
thuc on n” Noi dung thuc hién gian mau/Ket
‘n hién thuc hién : ‘ : . .
hi¢én : ‘ : 80 gio qua
. Lanh dao \ x
Buoe SG PG?r;%phu Xem xét, K§ van ban chuyén bo phan vin thu 08.gio | oot
LBTBXH ’
Buée | . 5 - Pong dau. N Mau
Vin ph¢ Van thu S¢ . 02 gio
4 A PRORS AHEES 1 Chuyén HS, vin ban BHXH &l 04,05
- Tiép nhan, phan loai, trinh lanh dao BHXH phé duyét.
- Lanh dao BHXH tinh phan cong cho Lanh dao Phong
Phu trach.
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach.
Budc . Van phong - Chuyén vién phu trach linh viyc ctia BHXH tinh xtr 1y \ Mau
BHXH tinh , A ; ; L. 40 gio
5 H BHXH tinh ho so, trinh Lanh dao BHXH xem xét quyét dinh. & 04,05
- Chuyén hd s0 cho Bo phéan Van thu BHXH tinh vao 50
van ban, luu ho so.
- Guri ho so, két qua lién thong cho B phan vin thu cia
So LDTBXH
- BO phan Van ‘ghu cua s vao sO van ban, luu hd so va
xac nhén trén phan mém.
Budc < . 9 , - Chuyén vin ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va . Mau
5 Vién phong Van thu So BHXH 02 gio 04,05
- Gri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong;
Budc | Trung tdm Chuyén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra Khon Mau
7 HCC tiép nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. & | 04,0506
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5. Tén thu tuc hanh chinh: Cz'lp moi Gléy chirng nhan du diéu kién hoat dong huan luyen an toan, v¢ sinh lao dong
hang B (trwr t0 chirc huin luyén do cac B§, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwéce thudc
B0, nganh, co’ quan trung wong quyet dinh thanh lap); Cap Glay chirng nhan doanh nghiép du diéu kién tuw huin
luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau ty huén luyén do cac B9, nganh, co quan trung
wong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thugc By, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh lap).

Ma s6 TTHC 1.005449.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 25 (ngay lam viéc) x 08 gid = 200 gid
(P cit giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Ho so bao gom

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat
dong theo Mau s6 01 Phu Iuc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu ngay 8/10/2018;
- Ban thuyét minh vé quy mé huin luyén va cac diéu
kién, giai phap thyuc hién theo Mau s6 02 Phuy luc I ban

Buoc . , n Th0’1 2
thuc Don - thye | Trach nl.lfem Noi dung thue hién gian X Ble;u .
hién hién thue hién : ‘ : 192 mau/Ket qua
¢ gioy
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan to chirc, c4 nhan b sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
. Twru trir ho so vao phan mém va chuyen vé Bo phan Van
T;Eﬁ% iilm Chuyén vién thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Buge hanh chinh tiép nhan chuc, Cé An har‘l. ) N . R X oo | 03 gio Mau
1 cong 3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S& 01,02,03,04,0
LDTBXH (ky so gui Buu dién chuyén vé S&) 5,06
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Buoc

Thoi

Pon vi thwe | Trach nhiém ne . gian Biéu
:ll;lél: hién thwe hién Noi dung thye hien 192 maiu/Két qua
¢ gio
hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay
8/10/2018 ctuia Chinh phu;
- Tai liéu huan 1uyér~1 an toan, v¢ sinh lao dong chi liét
ké danh muc vao Mau 02 Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 14}0/2018/ND—CP cua thinh phﬁ, xuat trinh
khi c6 y€u cau ctua co quan c6 tham quyén tham dinh.
S6 lwong: 01 bd
< \ < \ Vao sb theo ddi chuyén cho phong Lao dong - .\ x
Vian phong Van thu s& Viée lam va BHXH 1 gio Mau 04,05
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xu 1y. 04 gio Mau 04,05
Phong Lao - Xtr 1y, tham dinh ho so
. A \IA A A - X4c minh. 164 ~
Budc don‘g Vigc Chuyefn vién flC l,mr.l; , L 6 Mau 02,04.05
2 lam va phong - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) gio
BHXH - Trinh truéng phong.
Trudng phong | Trudng phong trinh 1anh dao duyét 04 gio Mau 04,05
. Lanh dao \
Bl;O’C So PG?r:Cor’]phu Xem xét, Ky van ban chuyén bo phan vin thu 12 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B phén Van thu cua s¢ vao s6 van ban, Iuu ho so va
Buodc . . xac nhan trén phan mém. _ ~
Vin ph¢ Van thu S¢ ; . 04 gic Mau 04,05
4 an phong RSO Gt hd s, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh glo s,

chinh cong;

132








Buoc

Thoi

Pon vi thwe | Trach nhiém ne . gian Biéu
:ll;lél: hién thuc hién Noi dung thyc hign 192 miu/Két qua
¢ gio
Budéc | Trung tdm Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra A x
5 HCC tiép nhan két qua cho t6 chtic, ca nhan. Két thuc trén phan mém. Khong | Mau 04,05,06
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han, sira d6i, b6 sung, Ci’lp lai, d6i tén Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong huin
luyen an toan, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huén luyén do cac Bo, nganh, co quan trung wong, cac tap doan,
tong cong ty nha nuéc thudc By, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh lap); Glay chirng nhin doanh nghiép
di diéu kién tu huén luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (trir doanh nghi€p c6 nhu cau tyw huén luyén do cac B9,
nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwée thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh
thanh lap)
Ma s6 TTHC 1.005450.000.00.00.H42
* Truong hop gia han, sira ddi, bo sung pham vi Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé
sinh lao dong
Téng thoi gian thyc hién TTHC 25 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 200 gidy
(P cit giam 02 budc, 08 gio thue hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Buoc Thoi
Pon vi thue Trach nhiém ne o n gian Biéu
2:2: hién thue hién Noi dung thye hien 192 mau/Két qua
¢ gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huong dan t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
Trung tAm 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
) phuc vu Chuyén vién tiép trit ho so Vao phan mém va chuyen vé B0 phan Van thu. <
Budc | 1 anh chinh nhan In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, . Mau
1 cong ¢4 nhan. 03 gy | 01,02,03,
04,05, 06

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so6 giri Buu dién chuyén vé S¢)

HOo so bao gom

a)Truwong hop gia han Gidy chirng nhéan du diéu kién
hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong:
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Thoi

Budc : 2
Pon vi thue Trach nhiém ns < gian Bicu
Ll:lér; hién thuc hién Noi dung thyc hign 192 miu/Két qua
¢ gio
- Van ban dé nghi gia han giay chting nhan huan luyén.
- Ho so cap nhat thong tin theo mau hod SO cap moi néu
c6 thay doi thong tin so voi ho so da dugce cap giay ching
nhan.
b) Tru’O’ng hop sura (‘101, bd sung pham vi hoat dong
Glay chu’ng nhan du diéu kién hoat dong huin luyén
an toan, v¢ sinh lao dong:
- Vian ban dé Pghi’cép Gidy chimg nhén du diéu kién hoat
dong theo Mau s6 01 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu.
- Ban thuyét minh vé quy md h1~1én luyén va cac didu
ki€n, giai phap thuc hién theo Mau s6 02 Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh
phu
S6 lwgng: 01 bd
< . < \ Vao s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc . x
Van phong Van thu s& lam va BHXH 1 gio Mau 04,05
Truong phong Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1. 04 gio Mau 04,05
Phong Lao - Xtr 1y, tham dinh ho so
. dng - Vié &n vié - Xac minh. x
Budc d()n‘g \{1@0 Chuyezn vién ?C mim. L 164 Miu 02,04,05
2 lam va phong - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0) glo
BHXH - Trinh truéng phong.
Trudng phong Trudng phong trinh lanh dao duyét 04 gio Mau 04,05
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Thoi

Budc . 2
Pon vi thue Trach nhiém ns < gian Bicu
::lér; hién thuc hién Noi dung thyc hign 192 miu/Két qua
¢ gio
. Lanh dao \
Buoe S6 PG?r:;phu Xem xét, k§ vin ban chuyén bo phan vin thur 12 gis | Miu 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van (hu C}ia & vao sb van ban, luu hd so va
Buédc . . . , xac nhan trén phan mém. N ~
Van ph Van thu So oy . 04 gio Mau 04,05
4 an phons an - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh & au
cong;
Budce Trung tam Chuyén vién tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra A x
5 HCC nhéan két qua cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. Khong | Mau 04,05,06
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* Truwong hop cap lai Glay chirng nhan du dicu kién hoat dong huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong trong truong
hop bi hong, mat, cap ddi tén

Téng thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gid
(P cit giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Buge Pon vi thuc Trach nhiém ns ‘A T_h(n Biéu
thuce oA cn” Noi dung thwe hi¢n glan x X .
.n hi¢n thuce hién ... | mau/Két qua
hi¢én : : : 72 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chue, ca nhén bo sung theo ding quy dinh
01 Ian duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyen v€ BO phén Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic,
ca nhan.
Trung tim 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢
) phuc vu Chuyén vién tiép LDTBXH (ky so6 giri Buu dién chuyén vé S¢) N
Bude | hanh chinh nhan HOo so bao gdm o Mau
1 con ‘ g 03 gi | 01,0203,
g Truwong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat 04.05. 06

dong hudn luyén an toan, v¢ sinh lao dong trong truong
hop bi hong, mat: Vin ban dé nghi cap lai gidy ching
nhan

Truwong hop cap ddi tén to chirc huan luyén trong Gidy
chtng nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan,
vé sinh lao d6ng: Vian ban dé nghi cap doi tén trong Gidy
ching nhan du diéu kién hoat dong va ndp lai ban chinh
gidy chimg nhan du diéu kién huin luyén ban chinh

S6 lwong: 01 bd
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Bude Pon vi thuc Trach nhiém A ‘A T_h(n Biéu
thuc A ons NOi dung thue hién glan X oA .
‘n hi¢n thuce hién : : : ... | mau/Két qua
hi¢én : : : 72 gio
< \ < \ Vao s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc .\ x
Vén phong Van thu s& lam va BHXH 1 gio Mau 04,05
Truong phong | Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gid | Maiu 04,05
Phong Lao - X1t Iy, tham dinh ho so
: Ao - Vid &n vie - X4c minh. - x
Buge dQn‘g V‘lec Chuye‘n vie ? © 1’1111‘1A . A, 48 gid | Mau 02,04,05
2 lam va phong - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co)
BHXH - Trinh truéng phong.
Trudéng phong Trudng phong trinh 1anh dao duyét 04 gio Mau 04,05
. Lanh dao \
Blgorc So PGft)r:;phu Xem xét, ky van ban chuyén bo phan vin thu 8 gio Mau 04,05
LDTBXH
- BO phan Van ‘ghu cua s vao sO van ban, luu hd so va
Bude . . xac nhan trén phan mém. ) N
Van ph¢ Van thu S¢ ; . 04 gi¢ Mau 04,05
4 an phons RSO Gt hd s, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo au
cong;
Budce Trung tam Chuyén vién tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra A x
5 HCC nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. Khong | Mau 04,05,06
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc giai quyet ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghlep cia nguwoi lao dong
giao két hop dong lao dong v6i nhiéu nguoi sir dung lao dong, gdm: HS tro chuyén ddi nghé nghiép; kham bénh, chira
bénh nghe nghiép; phuc héi chirc nang lao dong

Mai s6 TTHC 2.002341.000.00.00.H42
Toéng thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay 1am viée) x 08 gid = 80 gior
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Buoc Don vi thuc Trach nhiém ns - T.hm Biéu
thue oA cn® Noi dung thwe hi¢n glan x I -
.n hién thuc hién ... | mau/Két qua
hi€én : ‘ : 80 givr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
50, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng din t6 chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Trung tam Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
’ phuc vu Chuyén vién tiép cho t6 chtrc, ca nhan. Mau
BuGe | hanh chinh nhan 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& | 02 gio 01,02,03,
1 cong So LDTBXH (ky s guri Buu dién chuyén vé So) 04,05, 06

Ho so bao gdm

HG tro chuyén doi nghé nghiép:

- Van ban cua nguoi sir dung lao dong dé nghi hd trg
kinh phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép cho nguoi
lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo
Mau s6 03 tai Phy luc ctia Nghi dinh s6 88/2020/NP-
CP ngay 28/7/2020.
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
80 gio

Biéu
mau/Keét qua

- Ban sao c6 ching thuc Bién ban giam dinh muirc suy
giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam dinh y
khoa.

- Ban sao c6 ching thuc cac chiing tir thanh toan cac
chi phi dao tao theo quy dinh.

H& tro kinh phi kham bénh nghé nghiép

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé
nghiép theo Mau s6 05 tai Phu luc cua Nghi dinh )
88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao ¢ chtng thuc hd so bénh nghé nghiép cua
co s¢ kham bénh, chita bénh nghé nghiép.

- Ban sao chiing tir thanh toan céc chi phi kham bénh
nghé nghiép theo quy dinh.

HS tro kinh phi chira bénh nghé nghiép

- Vian ban dé nghi hd tro kinh phi chita bénh nghé
nghiép cho nguoi lao dong theo Mau s6 07 tai Phu luc
ctia Nghi dinh s 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 ching thuc hd so xac dinh mic bénh
nghé nghiép cia co s& kham bénh, chita bénh nghé
nghiép.

- Ban sao gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh an
sau khi chira bénh nghé nghiép.

- Ban sao chimg tir thanh toan chi phi chita bénh nghé
nghiép.

HS tro Kinh phi phuc hdi chirc ning
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
80 gio

Biéu
mau/Keét qua

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi phuc hoi chirc ning
lao dong cho nguoi lao dong theo Mau s6 09 tai Phy
luc cia Nghi dinh sé 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020.

- Ban sao c6 chimg thuc gidy chuyén vién dén don vi
phuc hdi chtc nang lao dong cia co s& kham bénh,
chira bénh d6i vai truong hop phai chuyén vién; doi
v6i truong hop bénh vién c6 khoa phuc héi chire ning,
ban sao c6 chimg thuc bénh an ¢ ndi dung chuyén
bénh nhéan vé khoa phuc hdi chirc nang.

- Ban sao chtng tir thanh toan chi phi phuc hdi chirc
ning, khong bao gém kinh phi cho trang thiét bj hd
trg phuc hdi chire nang.

S6 lwong: 01 bo

Vian phong

Van thu so

Vao sb theo ddi chuyén cho phong Lao dong -
Viéc lam va BHXH

1 gio

Mau 04,05

Budc

Phong Lao
dong - Viéc
lam va
BHXH

Trudng phong

Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy.

02 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

- X4c minh (néu cd).

- Giri ho so 14y v kién cac co quan lién quan
- Tong hop v kién caa cac co quan

- Du thdo vén ban trinh 1anh dao phong

21 gio

Mau 02,04,05

Trudng phong

Duyé¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét

02 gid

Mau 04,05
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Buoc Pon vi thue Trach nhiém A ‘A Thoi Biéu
thuc oA A NOi dung thue hién gian X oA -
‘n hién thwe hién : : : ... | mau/Két qua
hi¢én : ‘ : 80 gio
. Lanh dao \
Buoe SG PGft)r:;phu Xem xét, Ky van ban chuyén bo phan vin thu 08 i | Miu 04,05
LDTBXH
Budc - S \ - Péng dau. i «
Vin ph¢ Van thu S . 02 gic Mau 04,05
4 an phons RSO Chuyén HS, vin ban BHXH 8lo e
- Tiép nhan, phan loai, trinh 1anh dao BHXH phé
duyét.
- Lanh dao BHXH tinh phan cong cho Lanh dao
Phong Phu trach.
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu
Budc , Vin phong trach. .\ x
BHXH tinh , . 40 gio Mau 04,05
S n BHXH tinh - Chuyén vién phu trach linh vyc ciia BHXH tinh xir &l a
1y ho so, trinh Lanh dao BHXH xem xét quyét dinh.
- Chuyén ho so cho Bo phan Vin thu BHXH tinh vao
sO van ban, Iuu ho so.
- Giri ho so, két qua lién thong cho Bo phan van thu ctia
Sé LbTBXH
- B6 phan Van thu cta s6 vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém.
Bué’crc Vin phong Vin thu Sé —B ﬁ};ﬁen van ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va 02 gid Miu 04,05

- Guri hd s0, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong;
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Buée . . o Thoi .
Don vi thuc Trach nhiém e ‘n . Bi€u
thue A cn” NOi dung thue hién glan x A -
‘n hién thwe hién : : : ... | mau/Két qua
hién : ‘ : 80 gio
A . C 1A A . ... | Khong
. A N A LA Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra ,
Budc | Trung tdm Chuyén vién tiép X R 1 s 1A Ky s gn A tinh x
n két qua cho t6 chiic, ca nhan. K&t thac trén phan . Mau 04,05,06
7 HCC nhan A thoi
mém. gian
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LINH VUC VIEC LAM
1. Tén thi tuc hanh chinh: P& nghi tuyén ngudi lao déng Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi
lao dong nwdc ngoai
Mi s6 TTHC 2.000219.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC
* Poi v6i s6 lwong tuyén tir 500 lao dong tré 1én
60 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 480 gio. (360 gio tai S6 LDTBXH, 120 gio tai UBND tinh)

(D cdt giam 02 bwdc, 08 gior thwe hign tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Bude Don vi Trach nhiém thuce Thoi B iéu x
thuc thuc A : Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n ‘n hién . 2
hi€én hién * 472 gio qua
1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ¢4 nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
ATrU ng L luu trit ho so vao phan mém va chuyen vé B0 phan Van
tam phuc | Chuyén VIEntiep | iy, In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Miu
vy hanh nhan chirc, ¢4 nhan. 03 gio
Buéc | chinh T . . 01,02,03,0
1 . 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé So 4,05, 06
cong LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so bao gdm
Vin ban d& nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong nude ngoai
S6 lwong: 01 bo
Vién Vin the sé Vio s6 theo dbi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc 1 oid Mau
phong lam va BHXH & 04,05
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Buge Don vi Trach nhiém thue Thoi B iéu £
thuc thuc A : No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
‘n .n hién . -
hi¢én hién : 472 gio qua
Trudéng phong - Duyét ho so, chuyén cho céng chtc xir 1y. 04 gio (%\:1[ %‘g
, Phong - Xir Iy, tham dinh ho so
Bude | Lao dong o - Xé4c minh. " Mau
2 - Viéc Chuyén vién PR VN 306 gio 2 04
lam va - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
BHXH - Trinh Trudong phong phé duyét.
Trudng phong -Trinh Ph6 Giam déc phuy trach phé duyét 08 gio é\;[ %115
Phé gidm déc PhoAglam doc phu trach xem xét chuyén Giam doc ky 12 gio Mau
Bude | Lanh dao duyét 04,05
3 So . , . ) Méu
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 12 gio 04.05
Bug Vi -Bo p}}ém \/:én thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan Ma
1200 h(‘?;l Vin thu trén phan mém. 02 gio 04 2815
phong - Giti h s0, t0 trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- "l:iép nha:m hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
tham quyén phé duyét. N
Bué UBND Vian phong UBND s ' . Ma
uoe ; an phong _ Chuyén h so cho b phan Vian thu VP UBND tinh vao | 120 gio a
5 tinh tinh Pt N e S , 04,05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budc Vin Vin thu - B4o cdo Lanh dao So. 04 oiy Mau
6 phong - Guri két qué t6i Trung tam Phuc vy HCC. & 04,05

145








Buge Don vi Trach nhiém thue Thoi B iéu £
thuc thuc A : No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
‘n .n hién . -
hi¢én hién : 472 gio qua
. T A . . n n e Khong x
Budc Trung Chuyén vién tiép Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi Mau
7 tam HCC nhan két qua cho t6 chiic, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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* Poi v6i s6 lwong tuyén dudi 500 lao dong
30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio (120 gio tai S6 LDTBXH, 120 gi¢ tat UBND tinh)
(P cit giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thwong binh va Xi héi)

Bude Don vj Trach nhiém thuc Thoi B iéu £
thuc thuc hién ‘ No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
hién hién ; 232 giv qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chire, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
ATrU ng trit ho so vao phan mém va chuyen v€ B phén Van thu. .
tam phuc Chuyén vién tiép In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chirc, ca Mau
Bud vu hanh nhan nhan. 03 gio 01,02,03,
udc ‘ d . . )
1 C}Pnh 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé So 04,05, 06
cong LDTBXH (ky s6 glti Buu dién chuyén vé So)
HO so bao g(‘“)m
Vin ban dé nghi tuyén nguot lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viéce du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
S6 lwong: 01 bo
Van Vin thu s6 Vao s6 theo dbi chuyén cho Phong Lao dong - Viéce | gid Mau
phong lam va BHXH g 04,05
Budce Phong Truong phong Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1. 04 gio (1)\:1[%115
2 Lao dong : ;
L , - Xt Iy, tham dinh ho so , Mau
- V A A 9 g \
1€C Chuyén vién - X4c minh. 88 gio 02.04.05
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Buge Don vi Trach nhiém thue Thoi B iéu £
thuc thuc A : No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
‘n ‘n hién . -
hi¢én hién : 232 givy qua
lam va - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
BHXH - Trinh Truéng phong phé duyét.
Truéng phong -Trinh Pho Giam déc phu trach phé duyét 08 gio 5\:1[ 23;
Phé gidm déc PhoAglam doc phu trach xem xét chuyén Giam doc ky 12 gio Mau
Bu6ce | Lanh dao duyét 04,05
3 So . £ , Ay R 1A 1AL« -\ Mau
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 12 gio 04.05
Bug Vi - BO phém Van thu vao sb véan ban, luu hd so va xac nhan M
1200 h c‘?rr; Vin thu trén phan mém. 04 gio 04 %‘;
pROnS - Giri hd 50, o trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- ”l:ié'p nhé}n ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét. X
Bud UBND Vian phong UBND s ' .\ Ma
Hoe , an puong - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao | 96 gio a
5 tinh tinh Patnc A X PPN , 04,05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu s¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc Vin Viin thur - B4o c4o Lanh dao So. 04 oid Mau
. an 2 , i
6 phong - Gui két qua téi Trung tim Phyc vu HCC. g 04,05
. Y . . . . . o Khong x
Budce Trung Chuyén vién tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi Mau
7 tam HCC nhan két qua cho t6 chiic, ca nhan. K&t thac trén phan mém. gian 04,05,06
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao trinh dd k¥ ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguwoi lao dong.
Ma s6 TTHC 1.001881.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio (22 ngay S6 LDTBXH, 8 ngay UBND tinh)

(P cit giam 02 budc, 08 gio' thwe hién tai S Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

Bude Don vi Trach nhiém thuc Thoi B iéu £
thue M on : Noi dung thure hién gian mau/ Ket
‘n thuc hién hién . .
hién : : : 232 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho S0,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chue, ca nhan b sung theo diing quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit hd so vao phan mém va chuyen v€ BO phén Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc,
ca nhan.
| Trungtam .| 3.Inphiéu ban giao h so tir Trung tam PVHCC vé So Miu
BL;“C hPhﬁcg}lh ChuyenhYlen Uep | LPTBXH (ky s giri Buu dién chuyén vé S&) | 010203,
ancélclgm fhatt Ho6 so bao gdm 03 gio 04,05, 06

- Vian ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong
- Phuong an thay ddi co cau hodc cong nghé hoac san
xudt, kinh doanh dugc cap c6 tham quyén phé duyét
- Phuong an dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky
ning nghé va duy tri viéc lam theo quy dinh tai Khoan
4 Piéu 3 Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP
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Buge Pon vi Trach nhiém thuc Thoi B iéu x
thuc on Al : No6i dung thuc hién gian mau/ Két
‘n thuc hién hién : ) * . -
hi¢én : : : 232 gio qua
- Gidy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chire dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé cho
nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Nghi
dinh s6 28/2015/Nb-CP
- Vin ban xac nhan cia té chuc bép hiém xa ho1 noi
nguoi st dung lao dong dong bao hiém that nghiép cho
nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Nghi
dinh so 28/2015/ND-CP
S6 lwong: 01 bo
< \ < \ Vao s6 theo dbi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc . Mau
Van phong Van thu s¢ lam va BHXH 1 gio 04,05
. \ Ay 1A 2 A a1y . Mau
Truong phong Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 04 gio 04.05
Budc Phong Lao - Xtr ly, tham dinh ho so )
2 | dong-Viee | o e vien | Xacminh 132 giy | . Mau
lam va Y - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
BHXH - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
. \ 1o1s LA o .y Mau
Trudéng phong Trinh 1anh dao S& phé duyét 04 gio 04.05
Phoé giam ddc Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét 08 gio Mau
Budc Lanh dao ’ 04,05
3 So _ . . ) Mau
Giam doc Ky van ban chuyén b phan van thu 08 gio 04.05

150








Buge Pon vi Trach nhiém thuc Thoi B iéu x
thuc on Al : No6i dung thuc hién gian mau/ Két
‘n thuc hién hién : ) * . -
hi¢én : : : 232 gio qua
Bud -Bo phém Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan Ma
joc Vin phong Vin thu trén phan mém. 04 gio 04 a0115
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. ’
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cip
c6 tham quyén phé duyét. x
Bud , Vian phong UBND L ‘ . Ma
1;0c UBND tinh anp erlli - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao | 64 gio 04 %115
sO vin ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu sé Lao ’
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - B40o c4o Lanh dao So. . Mau
Van phc Van thu 2 o 04 gio
6 an prong a - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. &l 04,05
. . N A LA . . , o o s Khong x
Budc | Trung tm Chuyén vién tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thai Mau
7 HCC nhan két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam
Ma s6 TTHC 1.001865.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC 7 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 56 gio

(P cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Budc Don vi thue Trach nl.lAiém Th0’1 ~Biéu ’
thuc hién thyc hi¢n N§i dung thure hién gian 52 | mau/ Két
hi€én * gio qua
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhAt).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyen v€ BO phén Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic,
ca nhan.
: Trung tdm Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ X
Buoc phuc vu hanh tiép nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) . Mau
1 hinh c3 N X 03 gio | 01,02,03,0
chinh cong Ho so bao gom 4.05, 06

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cta doanh nghiép

- Ban sao Gidy xac nhan viéc da thuc hién ky quy

- Cac gidy to ching minh du diéu kién vé dia diém theo
quy dinh: Dia diém dat tru so, chi nhanh cua doanh
nghiép phai 6n dinh va c6 thoi han tir 03 nam (36 thang)
tr¢ 1€n; néu 1a nha thuge so hitu cua nguoi ding tén dang
ky doanh nghiép thi trong ho so dé nghi cap gidy phép
phai co gidy to hop 1€, néu la nha thué thi phai c6 hop
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Buée | o e | Lrdchnhiém Thoi Biéu
thue hidn thye hi¢n Noi dung thyuc hién gian 52 | mau/ Két
hi¢én : gio qua
d6ng thué nha co thoi han thué tir 03 nam (36 thang) tro
1€n
S6 lwong: 01 bo
< \ < \ Vio s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc . Mau
Van phong Van thu s¢ lam va BHXH 1 gio 04,05
) \ PRI 2 ~ , " 1 -‘ Mﬁu
Trudong phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 02 gio 04.05
2 | dong-Vike | o e yien | T Xacminh. 30gis | . au
lam va Y - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
BHXH - Trinh lanh dao phé duyét.
. \ C1o1x LA o Ly Mau
Trudéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 04 gio 04.05
Budce ~ . s 1ea 4l : . . A A ‘ y Mau
3 Lanh dao S¢ Ky van ban dé nghi UBND tinh xem xét, phé duyét 8 gio 04.05
- B6 phan Van thu cua so vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém.
Budce < . < - Chuyén vin ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va . Mau
4 Van phong Van thu BHXH 04 gio 04,05

- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong
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Buée | o o o | Trichnhiém Thoi Biéu
thue hién thye hi¢n N§i dung thure hién gian 52 | mau/ Két
hi¢én : gio qua
. A A A N C A . s Khong x
Budc Trung tdm Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi Mau
5 HCC tiép nhan két qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thiuc trén phan mém. gian 04,05,06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam.

Ma s6 TTHC 1.001853.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid

(P cit giam 02 buwdc thwe hién tai Sé Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi)

Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B iéu x
thure o A Noi dung thure hién gian 40 | mau/ Ket
‘n hién thuc hién .\ .\
hién * ‘ * gio qua
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chure, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat,
luru trir ho so vao phan mém va chuyen ve BO phéan Van
thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
e hiny | Chwenvien | Mecimin . M
Budc pcflinh .cf)ng tiép nhan 3. In phicu ba,n giao ho SO tL'rATrung t?m leI:ICC VeSO | (o gid 01,02,03,
1 Lf‘)TBXH (k‘y s0 gui Buu dién chuyén vé So) 04,05, 06
Ho6 so bao gom
- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép ciia doanh nghiép
- Gidy phép bi hu hong hodc ban sao cac gidy to
ching minh viéc thay d61 mot trong cac ndi dung cua
giay phép
S6 lwong: 01 bd
< . < \ Vio s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - . Mau
Vian phong Van thu s& Viée lam va BHXH 1 gio 04,05
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Bude Pon vi thue Trach nhiém Thoi B iéu x
thuc on A Noi dung thuc hién gian 40 | mau/ Ket
‘A hién thuc hién : : : . -
hién : : : gio qua
. \ Ay 1A 2 A s . Mau
Trudéng phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 02 gio 04.05
B ‘ - Xir 1, tham dinh ho so
udC PAhong L.af) L - X4c minh. . Mau
2 dong - Viéc Chuyén vién T hv ¢ kida o4 dom vi (ndu A 21 gio 02.04.05
lam va BHXH - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 04,
- Trinh lIanh dao phé duyét.
. \ 1o1a . 1A A .y Mau
Trudng phong | Trinh lanh dao So phé duyét 04 gio 04.05
Budc ~ 2 ;o ) A . ; , A ~ ‘ Méu
3 Lanh dao S¢& Ky vin ban d¢ nghi UBND tinh xem xét, phé duyét 8 gio 04.05
- B§ phan Van t}lu cua sO vao s6 van ban, luu ho so va
xac nhan trén phan mém.
Budce < . < - Chuyén vin ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va . Mau
4 Vian phong Van thu BHXH 02 gio 04,05
- Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong;
. A A n A . , A A . Khong x
Budce Trung tdm Chuyén vién Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thei Mau
5 HCC tieép nhan két qua cho t6 chirc, cd nhan. Két thiic trén phan mém. gian 04,05,06
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu

viéc lam.

Mi s6 TTHC 1.001823.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid
(P cit giam 02 buwdc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi)

Bude Don vi Trach nhiém Th0'1 Biu
thuc oA Al Noi dung thue hién gian 40 | mau/ Ket
‘n thuc hién thuc hién . .
hién ‘ * ‘ : gio qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng dan to chire, c4 nhan b sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat,
Iwru trir ho so vao phan mém va chuyen vé BO phan Van
thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.
| Trungtam .| 3.Inphiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& )
Buge | phucvu | Chuyénviéntip | [ pTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé So) Mau
1 hanh chinh nhan H so bao gf“)m 02 gio 01,02,03,
cong 04,05, 06

Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép
Gidy phép da hét han

Ban sao cac gidy to chimg minh di diéu kién cap gidy
phép, cu thé:

- Pja diém dit tru s, chi nhanh ctia doanh nghiép phai
on dinh va c6 thoi han tir 03 nam (36 thang) tro 1én; néu
1a nha thugc so hitu cua nguoi ding tén déng ky doanh
nghiép thi trong hd so dé nghi cip gidy phép phai c6
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Buge Pon vi Trach nhiém Thoi B iu %
thuc on A No6i dung thuc hién gian 40 | mau/ Két
‘n thuce hién thuwe hién : ’ ) . .
hién : : : : gio qua
gidy to hop 18, néu 1a nha thué thi phai c6 hop dong
thu€ nha c6 thoi han thué tir 03 ndm (36 thang) trd 1€n.
- Doanh nghiép phai nop tién ky quy 1a 300.000.000
dong (ba tram tri¢u dong) tai ngan hang thuong mai noi
doanh nghiép m¢ tai khoan giao dich chinh (sau day
viét tat 1a ngan hang).
+ Doanh nghiép thyc hién thu tuc ndp tién ky quy theo
ding quy dinh cua ngan hang va quy dinh cta phap
luat.
+ Ngén hang c6 trach nhiém xac nhan tién ky quy kinh
doanh hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghi¢p
S6 lwong: 01 bd
< . < \ Vao s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - . Mau
Van phong Van thu s¢ Viée lam va BHXH 1 gio 04,05
. \ Ar 1A 2 A a1 -\ Mau
Truong phong Duy¢t ho so, chuyén cho cong chirc xur ly. 02 gio 04.05
Budc Phong Lao - Xt ly, tham dinh ho so )
p | domg-Vike | o cenyien | T Xacminh 21giv | . Mau
lam va Y - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
BHXH - Trinh lanh dao phé duyét.
: ‘ - A s y Mau
Trudng phong Trinh 1anh dao S& phé duyét 04 gio 04.05
B‘;"" Lanélédao Pho giam déc | Ky van ban dé nghi UBND tinh xem xét, phé duyét 8 gio Ay
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi B iéu X
thuc on A No6i dung thuc hién gian 40 | mau/ Két
‘n thuc hién thuc hi¢n : ) * . »
hién : : : : gio qua
- BO phan Van thu cta so vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém.
Budc < . < - Chuyén van ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va . Mau
4 Vian phong Van thu BHXH 02 gio 04.05
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
. N T R \ . n R C e Khong x
Budc | Trung tdm Chuyén vién ti€p | Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra tinh thoi Mau
5 HCC nhan két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém. gian 04,05,06
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Xac nhin nguoi lao ddng nuwéc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong
Ma s6 TTHC 1.000459.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC 3 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 24 gio

(Pi cdt giam 02 bwdc thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Bude | ponvi | Trich nhigm Thol | Bitu
thurc o oA No6i dung thuc hién gian 24 | mau/ Ket
‘n thuc hi¢n thuc hién s -
hién : : : : gio qua
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, huong dan (neu hd so khéng dat yéu cau thi hudng
dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir ho S0 Vao phan mém va chuyen v€ BY phén Van thu. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
Trung tdm LDTBXH (ky $b gtri Buu dién chuyén vé So)
Buéce phuc vu Chuyén vién | H$ so bao gdm - Mau
1| hanhchinh | tépnhdn | i ban 4 nehi xéc nhin newst lao done nude neodi | T | 01,02,08
. - - Véan ban dé nghi x4c nhén nguoi lao dong nudc ngoai 1J£,U9,
cong khong thudc dién cip gidy phép lao dong theo Mau sb 5 04,05, 06

Phu luc IIT ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-
BLDTBXH.

- Cac gidy to dé chimg minh nguoi lao dong nudce ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap glay phép lao dong la 01 ban chup kém theo
ban gdc dé ddi chiéu hodc 01 ban sao c6 chimg thyc, néu
ctia nuéc ngoai thi mién hgp phap hoa lanh sy, nhung phai
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi B iéu x
thuc o . No6i dung thuc hién gian 24 | mau/ Két
. n thuwe hién thuwe hién : ) ) .\ -
hi¢n : : : : gio’ qua
dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam
S6 lwong: 01 bd
< \ < \ Vao s6 theo dbi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc -y Mau
Van phong Van thu s& lam va BHXH 01 gio 04,05
Truong Duyét hd so, chuyén cho cong chtrc xir Iy 02 gio Mau
: - Xt 1y, tham dinh hd so
Budc PP ong L?AO . Y : ' x
2 | dong-Vike | oy o vien | T Xac minh 12 gio Mau
lam va Y - Liy v kién cac co quan, don vi (néu can) 02,04,05
BHXH - Trinh lanh dao phé duyét.
Truong Trinh 1anh dao S¢ phé duyét 02 gio Mau
phong : : 04,05
Bude | Lanhdao | oy ooisn déc | Ky van ban d nghi UBND tinh xem xét, phé duyét 04giy | Mau
3 So 04,05
- B0 phan Vian thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
nhan trén phan mém. x
Buoc < \ < 2 < 1, \ n A 1a \ - Mau
4 Vian phong Vian thu - Chuyén van ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va BHXH | 02 gio 04.05
- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ’
cong;
. A A n Khong x
Budc | Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thoi Mau
) HCC tiép nhan qua cho t chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

M3 s6 TTHC 1.000479.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 27 (ngay lam viéc) x 08 gid = 216 gid (S6 LDTBXH 20 ngay, UBND tinh 7 ngay)
(P cdt giam 02 buwdrc, 08 gior thwe hign tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Budc
thue
hi€én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

Budcl

Trung tam
HCC

Can bo
TN&TKQ

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Bo phan Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC
vé So LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
S&)

Ho so bao gom

Bén sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
theo quy dinh ctia phap luat

van ban dé nghi cip Gidy phép cta doanh nghiép
theo Mau s6 02 quy dinh tai Phuy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu

03 gio

Mau sb: 01, 02,
03, 04,05, 06
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Budc
thue
hi¢én

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

Ban Iy lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép theo Mau s 04 quy dinh
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu. - Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy
dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta ngudi dai
di¢én theo phép luit cia doanh nghiép. Truong hop
nguoi dai dién theo phap luat la nguoi nude ngoai
khong thudc ddi tuong duoc cap phiéu ly lich tu
phap ctia Viét Nam thi phiéu 1y lich tu phap s6 1
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin
ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong
phai 1a nguoi pham t4i hodc bi truy ctu trach
nhiém hinh sy cua nudc ngoai cap (cac van ban
néu trén duoc cap trudc ngay ndp ho so khong qua
06 thang)

Vian ban ching minh thoi gian da lam viée trong
linh vuc cho thué lai lao dong hodc cung ung lao
dong tur du 03 nam (36 thang) tr¢ 1én trong thoi
han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy
phép ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép 1a mdt trong cac loai van ban sau: + Ban
sao duoc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao
dong hodc hop dong 1am viéc cua nguoi dai dién
theo phap luat ciia doanh nghi€p. + Ban sao duogc
chung thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (ddi
vo1 nguol lam viée theo ché do bo nhiém) hoac
van ban cong nhan két qua bau (d6i v6i ngudi 1am
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Buée | o o b Trach nhi¢ém Thoi | ps % két
thue on vi thue thuwe hién Noi dung thyuc hién gian 208 | C'¢Y mauike
‘A hién . qua
hién gio
viéc theo ché do bau cir) cua nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi€p. (Truong hop cac van
ban trén la van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duogc dich sang tiéng Viét). - Gidy chung nhan ky
quy kinh doanh cho thué lai lao dong theo Mau s6
05 quy ,dinh tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam
2019 cua Chinh phu.
S6 lwong: 01 bd
< \ Vao sb theo ddi chuyén Phong Lao dong - Viéc N X Z
Van thu S¢ 14m va BHXH 01 gio Mau s6 04, 05
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xur 1. 08 giy | Mausb 04,05
) - Xtr Iy, tham dinh hd so
. Phong Lao
-X h. : <
Bgorc dong - Vige Chuyén vién L?C m11<nA ) d s 108 gio | Mau s6 04, 05
lam va BHXH - Lay y kién céc co quan, don vi (neu can)
- Trinh truéng phong phé duyét.
Truéng phong | Trinh 1anh dao S¢ phé duyét 08 gio | Maus6 04,05
Buée Pho6 giam d6c | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao So - ; n . x
3 Giam doc Ky van ban chuyén b phan van thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phéan Vian th}r vao s6 van ban, luu ho so va xac
Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. 4 gio Mau s6 04, 05

- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
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Budc Pon vi th Trach nhiém Thoi Bidu mAw/K&t
thye | 00 THE 1 thye hign N¢i dung thyc hién gian 20g | Bicu mau/Ke
‘n hi¢n . qua
hién gio
- Tiép nhe:m hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Bué Vian phe cap c6 tham quyén phé duy¢t.
C , an phon s s . x4
UBND tinh PIOUS | Chuyén hd so cho bo phan Van thy VP UBND | 56 gio | Méusb 04,05
4 UBND tinh ) Ao . A o1 A " s X7
tinh vao s0 van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hai.
Budce - Bdo c4o Lanh dao So. ) X z
Vin ph¢ Vin thu 2 . 4 gio Mau so 04, 05
5 A PROnS n - Gtri két qua toi Trung tAm Phuc vu HCC. J auso
A , ~ 1 A ) 2 , , A e , ~ th)ng MX A
Buées Trung tam Can bo Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thuc trén tinh thei au so
HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

M3 s6 TTHC 1.000448.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 27 (ngay lam viéc) x 08 gio = 216 gio (S6 LDTBXH 20 ngay, UBND tinh 7 ngay)
(P cat giam 02 budrc, 08 gior thwe hign tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Buéc ) Trach nhiém Thoi 2% X
thye | D1 M thye thuwe hién Noi dung thwe hién gian 208 Bicu ma”u/Ket
‘A hién : : * . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so diy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phdn mém va chuyén vé
Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhén.
3.1In phiéu ban giao h@), so tu Trung tdm PVHCC M s 01 02
Buéc | Trung tim Can bo vé S6 LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé 03 gic 03.0 4'05 ’06 ’
1 HCC TN&TKQ | S) gl Sl

Hd so bao gom

Doi véi truwong hop dé nghi cap lai gié'y phép do
thay déi tén doanh nghiép, dia chi tru so' chinh
hodc gidy phép bi hw héng khéng con diy di
thong tin trén gid'y phép

- Vin ban d¢ nghi cap lai gidy phép theo Mau sb
02 quy dinh tai Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019
cua Chinh phu.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cta phép luat.

- Gidy phép da duoc cap trude d6

Déi voi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do
thay déi ngwoi dai dign theo phdp ludt ciia doanh
nghiép:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb
02 quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019
cua Chinh phu.

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
theo quy dinh cta phap luat.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép theo Mau sb 04 quy dinh tai
Phu Iuc II ban hanh kém theo Nghi dinh )
29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé Iy lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat la nguoi nudc ngoai khong thude d6i
tugng duoc cap phiéu Iy lich tu phap cua Viét Nam
thi phleu 1y lich tu phap s6 1 duoc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi
lao dong nude ngoai khong phai 1a ngudi pham toi
hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy cia nudc
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

ngodi cip (cac vin ban néu trén dugc cip trude
ngay ndp ho so khong quéa 06 thang).

- Van ban ching minh thoi gian da [am viéc trong
linh vuc cho thué lai lao dong hodc cung tng lao
dong tir du 03 nam (36 thang) tro Ién trong thot han
05 nam lién ké trudc khi dé nghi cp gidy phép cua
nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép 1a
mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc cua nguoi dai
dién theo phap luét cua doanh nghiép.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét dinh
bd nhiém (d6i v6i ngudi lam viée theo ché do bd
nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i
v6i ngudi 1am viée theo ché do bau ctr) cua ngudi
dai di¢n theo phap luat cua doanh nghi¢p. (Truong
hop cac van ban trén la van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich sang tleng Vlet)

Boz véi truong hop dé nghi cdp lai gmy phép do
gidy phép bi mit hodc bi chay

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb
02 quy dinh tai Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019
cua Chinh phu.

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cua phép luat.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

- Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép theo Mau sb 04 quy dinh tai
Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s0
29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phép luat
vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phap luét
cua doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo
phap luat la nguoi nudc ngoai khong thude d6i
tuong dugc cap phiéu ly lich tu phap cua Viét Nam
thi phleu 1y lich tu phéap s6 1 duoc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap hodc van ban xac nhan ngudi
lao ddng nudc ngoai khong phai 1a ngudi pham tdi
hodc bi truy cttu trach nhiém hinh sy cua nudc
ngodi cdp (cic vin ban néu trén dugc cap trudc
ngay ndp ho so khong quéa 06 thang).

- Vén ban ching minh thoi gian da 1am viéc trong
linh vuc cho thué lai lao dong hodc cung ung lao
dong tir du 03 nam (36 thang) tr¢ 1én trong thoi han
05 nam lién ké trudc khi dé nghi cp gidy phép cua
nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghié¢p la
mat trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hop dong
lao dong hodc hop dong 1am viéc cua nguoi dai
dién theo phép luat cia doanh nghiép.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét dinh

b nhiém (ddi v6i nguoi 1am viée theo ché do bd
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Bube | o Trach nhi¢ém Thoi | poa = cée
thue on 1 Hye thyre hi¢n N¢i dung thye hi¢n gian 208 ten mausiae
. n hién . qua
hién : gio
nhiém) hodc van ban cong ’nhéln két qua bau (déi
v6i nguoi lam viée theo ché do bau cur) cua nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. (Truong
hop cac van ban trén la van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich sang tiéng Viét).
- Gidy chung nhén ky quy kinh doanh cho thué lai
lao dong theo Mau s6 05 quy d}nh tai Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP
ngay 20 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu.
- Giéy x4c nhan vé viéc bi mit hodc bi chay cua
chinh quyén dia phuong noi xay ra su viéc
S6 lwong: 01 bo
< \ Vao sb theo ddi chuyén Phong Lao dong - Viéc . X Z
Van thu Sé 14m va BHXH 01 gid | Mauso 04,05
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 08 gio | Maus6 04,05
- Xtr Iy, tham dinh hd so
. Phong Lao L
-X h. : <
BU9| dong- viee | Chuyénvien ac lfllf,ﬂ , o vt (i 108 gis | Miu s 04,05
lam va BHXH - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can)
- Trinh truong phong phé duyét.
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio | Mausb 04,05
Budc Pho giam déc | Xem xét van ban trinh giam doc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao So - : ; . "
3 Giam doc Ky van ban chuyén b phan van thu 08 gio Mau 04,05
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Buéc b  th Trach nhiém Thoi Bidu mauw/Ké&t
thye | 02 THE | thye hién N¢i dung thyc hién gian 20g | Diew mawke
‘A hi¢n . qua
hién gio
Bud - B6 phan Vin thp: vao s6 van ban, luu ho so va xac
IZOC Vién phong Vin thu nhan trén phan mém. 4 gio Mau s6 04, 05
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Iiép nhan hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
, . . cap c6 tham quyén phé duyét.
Buo , Vén ph L.y . X A
| UBND tinh SN DIONS | Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND | 56 gio | Mausb 04,05
5 UBND tinh ) A e 12 A b A ey e
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - Bado c4o Lanh dao So. ) 2
Vin phc Vin th . ' 4 gi¢ Mau so 04, 05
6 an phong an thu - Giri két qué t6i Trung tAm Phuc vu HCC. g1 ausO T,
. A A s A 2 A Ly s n Khong x X
Budc Trung tam Can bo Tra két qua cho t6 churc, cad nhan. Két thuc trén tinh thoi Mau so6
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han Giiy phép hoat dong cho thug lai lao dong

M3 s6 TTHC 1.000464.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 22 (ngay lam viéc) x 08 gior = 176 gio (S6 LDTBXH 15 ngay, UBND tinh 7 ngay)
(P cat giam 02 budrc, 08 gior thwe hign tai S6 Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Buéc ) Trach nhiém Thoi 2% X
thye | D1 M thye thuwe hién Noi dung thwe hién gian 168 Bicu maﬁu/Ket
‘A hién : : * . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so diy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phdn mém va chuyén vé
Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhén.
3.1In phiéu ban giao h@), so tu Trung tdm PVHCC M s 01 02
Buéc | Trung tim Can bo vé S6 LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé 03 gic 03.0 4'05 ’06 ’
1 HCC TN&TKQ | S) gl Sl

Hd so bao gom

Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh
nghiép theo Mau s6 02 quy dinh tai Phy luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 29/2019/NP-CP
ngay 20 thang 3 nam 2019 cia Chinh phu

Ban sao Gidy chuing nhan diang ky doanh nghiép
theo quy dinh cta phép luat

Gidy chtng nhan ky quy kinh doanh cho thué lai
lao dong theo Mau s6 05 quy dinh tai Phy lyc 11
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 168
gio

Biéu mau/Ket
qua

ban hanh kém theo Nghi dinh $6 29/2019/ND-CP
ngay 20 thang 3 nam 2019 cia Chinh phu

Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy
phép dong thoi thay doi nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép thi bo sung thém cac vin ban
sau day:

+ Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap
ludt cuia doanh nghiép (duoc cap trude ngay nop ho
so khong qua 06 thang) theo Mau s6 04 quy dinh
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh )
29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 ndm 2019 cua
Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé Iy lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép (dugc cép trudc ngay ndp hd so
khong qué 06 thang). Truong hop nguoi dai dién
theo phap luét la nguoi nudc ngoai khong thude dbi
tuong duge cap phiéu Iy lich tu phap cua Viét Nam
thi phleu Iy lich tu phap sb 1 duoc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap hodc van ban xac nhan ngudi
lao dong nudc ngoai khong phai 1a ngudi pham tdi
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudc
ngodi cip (cac vin ban néu trén duoc cip trude
ngay ndp ho so khong qua 06 thang).

+ Van ban chiing minh thoi gian da lam viée trong
linh vuc cho thué lai lao dong hoac cung ung lao
dong tr du 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 168
gio

Biéu mau/Ket
qua

han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap giay
phép cuia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép 1a mot trong cac loai van ban sau: ban sao
duoc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao dong
hodc hop déng lam viéc cua nguoi dai di¢én theo
phap luat cua doanh nghiép; ban sao duoc ching
thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (ddi véi
nguodi lam viéc theo ché d6 bd nhi¢m) hodc van
ban cong nhan két qua bau (ddi voi ngudi lam viée
theo ché d6 bau ctr) ctia ngudi dai dién theo phap
ludt cia doanh nghi¢p. (Truong hop céc van ban
bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich sang
tiéng Viét)

S6 lwong: 01 bo

Van thu So

Vao sb theo ddi chuyén Phong Lao dong - Viéc
lam va BHXH

01 giv

Mau sb 04, 05

Budc

Phong Lao
dong - Viée
lam va BHXH

Truong phong

- Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y.

04 gio

Mau sb 04, 05

Chuyén vién

- Xtr Iy, tham dinh ho so

- X4c minh.

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu can)
- Trinh truong phong phé duyét.

72 gio

Mau sb 04, 05

Trudng phong

Trinh 1anh dao S¢ phé duyét

08 gid

Mau sb 04, 05

Bud
c3

Lanh dao So

Pho giam déc

Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét

08 gio

Mau 04,05

Giam doc

Ky van ban chuyén bd phan van thu

08 gio

Mau 04,05
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Buéc b  th Trach nhiém Thoi Bidu mauw/Ké&t
thye | 02 THE | thye hién N¢i dung thyc hién gian 168 | Diew mawke
‘A hi¢n . qua
hién gio
Bud - B6 phan Vin thp: vao s6 van ban, luu ho so va xac
IZOC Vién phong Vin thu nhan trén phan mém. 4 gio Mau s6 04, 05
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Iiép nhan hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
, . . cap c6 tham quyén phé duyét.
Buo , Vén ph L.y . X A
| UBND tinh SN DIONS | Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND | 56 gio | Mausb 04,05
5 UBND tinh ) A e 12 A b A ey e
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - Bado c4o Lanh dao So. ) 2
Vin phc Vin th . ' 4 gi¢ Mau so 04, 05
6 an phong an thu - Giri két qué t6i Trung tAm Phuc vu HCC. g1 ausO T,
. A A s A 2 A Ly s n Khong x X
Budc Trung tam Can bo Tra két qua cho t6 churc, cad nhan. Két thuc trén tinh thoi Mau so6
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000436.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio (S6 LDTBXH 10 ngay, UBND tinh 7 ngay)
(Pi cdt gidm 02 buwdc, 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Buéc ) Trach nhiém Thoi 2% X
thye | D1 M thye thuwe hién Noi dung thwe hién gian 132 Bicu maﬁu/Ket
‘A hién : : * . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hé so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so diy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phdn mém va chuyén vé
Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhén.
3.1In phiéu ban giao h@), so tir Trung tam PVHCC Mau sé: 01 02
Buéc | Trung tim Can bo vé S6 LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé 03 gic 03.0 4'05 ’06 ’
1 HCC TN&TKQ | S) gl Sl

Hd so bao gom

Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6
03 quy dinh tai Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 29/2019/NP-CP ngay 20 thang 3 nam
2019 cua Chinh phu;

Gidy phép da dugc cép;

Bao céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong
ctia doanh nghiép theo Mau s6 09 quy dinh tai Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
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Budéc Pon vi th Trach nhiém Thoi Bidu mAw/K&t
thye | 02 THE | thye hién N¢i dung thyc hién gian 132 | Diew mawke
‘n hién . qua
hién gio
29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu.
S6 lwong: 01 bo
< \ Vo so theo ddi chuyén Phong Lao dong - Viéc .y Xk
Van thu S& 14m vA BHXH 01 gid | Mauso 04,05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 08 gid | Mausd 04,05
\ - Xtr 1y, tham dinh hd so
. Phong Lao
-X h. : x
B‘;"C dong-Viéc | Chuyén vién Lf‘c r,nlf,ﬂ , NP 40 gi | Miu sb 04, 05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh trudng phong phé duyét.
Truéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 04 gio Mau s6 04, 05
Buéde Pho6 giam d6c | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 06 gio Mau 04,05
Lanh dao So& - ; : ; =
3 Giam doc Ky van ban chuyén b phan van thu 06 gio Mau 04,05
Bud - B0 phéan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va
IZOC Vién phong Vin thu xac nhan trén phan mém. 4 gio Mau s6 04, 05
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va
, g . cac cap co tham quyén phé duyét.
B , \% h .y . x sz
%€ | UBND tinh SN DIONS | Chuyén hé so cho bo phan Van the VP UBND | 56 gio | Mausb 04,05
5 UBND tinh . e 3 \ e X .
tinh vao s6 van ban, luu ho so. G két qua téi
Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc < \ - ; , ~ ) “ XA
5 Van phong Van thu - B4o céo Lanh dao So. 4 gio Mau s6 04, 05
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Buéc b  th Trach nhiém Thoi Bidu mauw/Ké&t
thye | 02 THE | thye hién N¢i dung thyc hién gian 132 | Diew mawke

. n hién . qua
hién gio

- Guri két qua t6i Trung tam Phyc vu HCC.
. A . s A, 2 A 4 1A L oy oA Khong X X

Budc Trung tdm Can bo Tra ket qua cho t0 churc, ca nhan. Két thuc trén tinh thoi Mau so

7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
Mi s6 TTHC 1.000414.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio ( So LDTBXH 5 ngay, UBND tinh 5 ngay)
(Pi cdt giam 02 buwdc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Buéc ) Trach nhiém Thoi 2% X
thue Dﬁnh;’é!;huc thuc hién Noi dung thue hién gian 80 Biéu $laéu/Ket
hién ; gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so diy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phdn mém va chuyén vé
Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhén.
Buéc | Trung tim Can bo 3.In phiéu ban giao h@), so tir Trung tam PVHCC _ Mau so: 01, 02,
‘ vé S6 LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé | 03 gio 03, 04,
1 HCC TN&TKQ $6) 05. 06

Hd so bao gom

Vin ban dé nghi rat tién ky quy do nguoi dai dién
hop phéap ctia doanh nghiép ky.

Phuong an sir dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy,
gom: 1y do, myc dich rat tién ky quy; danh sach,
sb lugng nguoi lao dong, s tién, thoi gian,
phuong thirc thanh toan déi véi trudng hop rit
tién ky quy khi doanh nghiép cho thué gip kho
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Budéc Pon vi th Trach nhiém Thoi Bidu mAw/K&t
thye | 00 ¥C T thye hign N¢i dung thye hin gian go | Bieu mauw/Ke
‘n hién . qua
hién gio
khan tam thoi, khong du kha nang thanh toén, boi
thuong cho nguoi lao dong theo quy dinh.
Bao céo vi¢c hoan thanh nghia vu va van ban
ching minh viéc hoan thanh nghia vy do6i voi
nguoi lao dong thug lai trong truong hop rut tién
ky quy khi doanh nghiép cho thué bi thu h01 gidy
phép hoic khong duoc gia han, cip lai gidy phép.
Gidy ching nhén tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong tai ngan hang thuong mai khac doi
voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép
cho thué da thuc hién ky quy tai mdt ngan hang
thuong mai khac
S6 lwong: 01 bo
< , A - Tiép nhan hd so, chuyén Phong Lao dong - Viéc .
Vian thu S& Cén bo 1am va BHXH 01 gio
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 02 gio Mau s 05
‘ - Xtr Iy, tham dinh ho so
Budc PAhong L,af) o - Xac minh. . Mau sb:
5 dong - Vige Chuyén vién Lv v kibn s d . s 16 gio 02. 04.05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) , 04,
- Trinh truong phong phé duyét.
Trudng phong | Trinh 1anh dao So phé duyét 4 gio Mau so: 05
Budc Pho giam doc | Xem xét vin ban trinh giam doc ky duyét 04 gio Mau 04,05
Lanh dao So& - ; ; ; ~
3 Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 04 gio Mau 04,05
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Buéc b  th Trach nhiém Thoi Bidu mauw/Ké&t
thye | 00 ¥C T thye hign N¢i dung thye hin gian go | Bieu mauw/Ke
‘A hi¢n . qua
hién gio
Bud - BO phan Van thu vao sO van ban, luu ho so va
‘ZOC Van phong Van thu x4c nhan trén phan mém. 2gid | Mausb 04,05
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phén loai, trinh lanh dao va
, g . cac cap co tham quyén phé duyét.
Buo , Vén ph L . Xk
| UBND tinh SN DIONS | Chuyén hé so cho bo phan Van the VP UBND | 40gis | Mausb 04,05
5 UBND tinh , S 3 e A Y s
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua téi
Van thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budce - Bao cao Lanh dao Sé. ) 2
Vin phc Vin th . ‘ 4 gi¢ Mau so 04, 05
6 an phong an thu - Giri két qué t6i Trung tAm Phuc vu HCC. g1 ausO T,
. A A s A 2 A Ly s n Khong x X
Budc Trung tam Can bo Tra két qua cho t6 churc, cad nhan. Két thuc trén tinh thoi Mau so6
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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6. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky ngi quy lao dong ciia doanh nghiép
Ma s6 TTHC 2.001955.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 7 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 56 gid

(P cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Buéc . - oA Thoi « R X A
thuc Don v thyre Trach nl.lfgm N6i dung thuc hién gian 52 Bieu mavu/Ket
n hién thuc hién : : * .5 qua
hi¢n gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cng tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu h6 so khong dat
yéu céu thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hqp‘hé so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao phér} mém va chuyén V,é
B¢ phén Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra ket
qua giao cho t6 churc, cd nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tu Trung tam PVHCC X 2
Budc Trung tam Can bb vé S6 LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé _ Mauosg):OOAfl, 02,
1 HCC TN&TKQ | 59 03 gl oo

Ho so bao g(‘ﬁm

Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong

Cac van ban cua nguoi su dung lao dong co quy
dinh li@n quan dén ky luat lao dong va trach nhi¢m
vat chat

Bién ban gop v kién cia to chirc dai dién tap thé
lao dong tai co so

No1 quy lao dong

S6 lwong: 01 bo
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Buoc . v oA Thoi o R x £
thuc Don - thye Trach nl.lfgm No6i dung thuc hién gian 52 Biéu mavu/Ket
‘n hién thuc hién : : ) . qua
hién : : : gio
< . Vao sb theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc .
Van thu S& 1am va BHXH 01 gio
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 02 gio Mau s6 05
h - X1r Iy, tham dinh ho so
. Phong Lao L.
-X h. : x
BU9| dong-viee | Chuyénvien o NP 32gio | Mau02, 04,05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Truéng phong.
Truong phong | -Trinh Lanh dao phé duyét 04 gio
; ez : Mau s0: 05
B%OC Lanh dao S¢& Ph6 giam doc | - Phé duyét HS, van ban. 06 gio auso
Budce . . - Béng diu ) x %
Van ph¢ Van th . ; 04 gic Mau so 04, 05
4 4 phong S Chuyén HS, viin ban vé trung tim HCC gl VausoBa,
. A . ~ s 1 A , 2 , . A e , ~ Khéng - S
Budc Trung tdm Can bo Tra két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thuc trén tinh thoi Mau so
5 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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/. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét quy tién lwong, thu lao thwe hién, quy tién thwéng thue hién nam trudc va quy
tién lwong, thu lao ké hoach ddi voi nguoi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do Uy ban nhéin déan
tinh, thanh pho lam chi sé hiru

Ma s6 TTHC 1.004949.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC Khong quy dinh thoi gian

(P cit giam 02 budcthwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)

Buée . Trach nhiém .. 2 x o
thye | DO1 V! thye thye hi¢n Noi dung thuc hién Thoi | Bieu maﬂu/Ket
‘A hién : : ; gian qua
hi¢n
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
B0 phén Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
, ) - qua glac? A’cho ‘to C}.ILI'C, (ia nhetn. ) ) Miu sé: 0L, 02
Buéce Trung tam Can bo 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC | Khong 03. 04
1 HCC TN&TKQ vé S6 LDTBXH (ky so gui Buu dién chuyén vé | quy dinh 05’ 0 6’

So)

Ho so bao g(‘“)m

Bao cao thqo biéu mau sb 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay
01/9/2016 cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Bao cao thep biéu mau s6 2 ban hanh kém theo
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay
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Buéc . Trach nhi¢m ‘e <R x £
thye | DM M thye thue hi¢n Noi dung thuc hién Thot ) Bicu mavu/Ket
‘A hién : : : glan qua

hién
01/9/2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
Bao cdo theo biéu mAu s 3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay
01/9/2016 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
Bao cao theo biéu mAu s 4 ban hanh kém theo
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay
01/9/2016 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
S6 hrong: 01 bd

< , Vao s6 theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc Khong
Van thu So lam va BHXH quy dinh
, . ar 1A 2 R s Khong Xz
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chure xtr 1y. quy dinh Mau s6 05
. - Xtr Iy, tham dinh hd so
. Phong Lao C A

-X h. x

B‘;"C dong - Viec | Chuyén vién ac 1’1111:‘1; , o i (niu A Kh‘é?fh MAu 02, 04,05

lam va BHXH - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can) quy d1
- Trinh Trudng phong.
. \ . ~ A o Khong
Truong phong | -Trinh Lanh dao phé duyét quy dinh
~ . Ry J4 fp oo i \ ./ A , A Khéng X
Lanh dao S¢& Pho gidm doc Xem xét van ban trinh gidm doc ky duyét quy dinh Mau 04,05
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Budc | b i vi th Trach nhiém Théi | Bidu maw/Két
thye | 00 1 HINC thyre hi¢n Noi dung thuc hién o1 leu mau/iae
‘A hién : : : glan qua
hién
Buoe Gitm d8 Ky duyét vin ban chuyén bd phan van th Khong 1\ 13 04,05
3 iam doc y duyét van ban chuyén bo phan van thu quy dinh au 04,
Bug - B6 phan Van thu Vé}O s6 van ban, luu ho so va Kh
IZOC Vin phong Vin thu xac nhan trén phan mém. u (Zililfh Mau s6 04, 05
- Giti h s0, t0 trinh lién thong t6i VP UBND tinh. | 1~ "
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va
, . . cac cap co6 tham quyén phé duyét. .
B , Vin ph Ly Kh X Z
%%¢| UBND tinh on DIONS - Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND O | Maus6 04,05
5 UBND tinh T 5 VA quy dinh
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua téi
Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cdo Lanh dao Sé. Khong x
Vin phc Vin thu . ' : Mau so0 04, 05
6 A PRonS n - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. quy dinh auso
. A , A 2 1 A ) 2 , . A £ , A Khéng XA
Budc Trung tam Can bo Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. K¢t thuc trén tinh thei Mau so
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06

186








8. Tén thui tuc hanh chinh: )gé'p hang cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do Uy ban nhén dén tinh, thanh
pho lam chi sé hiru (hang Tong cong ty va twong dwong, hang I, hang II va hang I1I)
Mi s6 TTHC 2.001949.000.00.00.H42)
Tong thoi gian thyc hién TTHC Khong quy dinh thoi gian

(P cit giam 02 budc thuwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hi)

Bude | b on vi thye | Ngudi thye hign £ " Thoi | Biéu mAuw/Két
thue cn C " Két qua thuc hi¢n . .
hi hién (ghi r0 ho tén) ’ ’ gian qua
i€n
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bod sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
B0 phén Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho to churc, ca nhan. o
Budc Trung tam Can bo 3.1In phiéu ban giao h(‘A), so tir Trung tam PVHCC | gy 6 o Mﬁuos??boja 02,
1 HCC TN&TK vé S6¢ LDTBXH (ky so6 gui Buu dién chuyén vé dinh el
Qo) auyam 05, 06

Hd so bao gom

Cong van dé nghi

Bang tinh diém theo céc chi tiéu xép hang

Biéu tong hop s lao dong thyc té sir dung binh
quan

Danh sach don vi thanh vién

Ban sao gidy dang ky kinh doanh
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Ban sao bao cao tai chinh hai nam trudc lién ké

va ké hoach nam xép hang
S6 hrong: 01 bd

< . Vao s6 theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc Khong
Van thu S lam va BHXH quy dinh
) \ Ap 1A A A , . 1 Kh()ng XA
Trudéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y. quy dinh Mau s6 05
\ - Xtr 1y, tham dinh hd so
. Phong Lao L. i
-X h. x
BIZOC dong - Viéc Chuyén vién L ? © m;(nA , d A Ijh%?fh Mau 02, 04,05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) quy d1
- Trinh Trudng phong.
5 \ \ ~ A A Khéng X
Truong phong Trinh Lanh dao phé duy¢t quy dinh Mau 04,05
oy Je re o 5 \ .y e , ~ Khéng x
, Pho giam doc Xem x¢&t van ban trinh gidm doc ky duyét : Mau 04,05
Budce ~ \ quy dinh
3 Lanh dao So , : Khon N
Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu & Mau 04,05
quy dinh
Bud - BO phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va Khé
IZOC Vin phong Vin thu xac nhan trén phan mém. I (érilr%h Mau s6 04, 05
- Giri hd 50, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh. | 1> "
- Tiép nhan hf) SO, phén loai, trinh lanh dao va
, g . cac cap co tham quyén phé duyét. .
B , \% h .y Kh X A
%€ | UBND tinh on pIons - Chuyén ho so cho bd phan Vian thu VP UBND O%8 | Mausb 04,05
5 UBND tinh , I y S quy dinh
tinh vao s van ban, luu ho so. Gui két qua to1
Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bao cao Lanh dao So. Khong U
Van phc Van th . ' : Mau so 04, 05
6 anpaong an _ Gii két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. quy dinh | 0P
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Buoc

Trung tam
HCC

Can bo
TN&TKQ

Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. Két thic trén
phan mém

Khong
tinh thoi
gian

Mau sb
04, 05, 06
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 14p Héi dong thwong lwong tip thé
Mi s6 TTHC 1.009466.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Bude Pon vi thuc Trach nhi¢m Thot Biéu mau/Két
thuc x thuc hién N§i dung thuce hién gian 160 .
<A hién . qua
hién j gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé
50, kiém tra, huong dan (nu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chure, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t0 churc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé So) o
Budc Trung tam , N H6 so bao g(}im oy Mau so: Ol, 02,
1 HOC Can bo TN&TKQ 04 gio 03, 04.05, 06

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia
thuong luong tap thé nhiéu doanh nghiép, trong d6
ghi 0 tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cua
nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép; ho
tén nguoi dai dién cua t6 chirc dai dién nguoi lao dong
tai co s0;

- Ho tén, chirc vu hodc chirc danh ctia ngudi dugce cac
bén ddng thuan cir lam Chu tich Hoi dong thuong
luong, kém theo vin ban dong ¥ ctia ngudi duoc dé
nghi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé.
Trudng hop trong vin ban khong dé nghi ngudi lam
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 160
gio

Biéu mau/Két
qua

Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé thi Chu tich
Uy ban nhéan dén cip tinh quyét dinh;

- Danh sach céc thanh vién dai dién cia mdi bén tham
gia thwong luong trong Hoi dong thuong luong tap thé;
- Du kién noi dung da dugc cac bén théng nhét vé ndi
dung thuong lugng, thoi gian hoat dong cua Hoi dong
thuong lugng tap thé, ké hoach thuong luong tap thé;
hd trg ctia Hoi dong thuong luong tap thé (néu co).
S6 lwong: 01 bo

Van phong

Van thu So

Vao sb theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc 1am va
BHXH

04 gioy

Budc

Phong Lao
dong - Viéc
lam va BHXH

Truéng phong

- Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y.

04 gioy

Mau sd 05

Chuyén vién

- X1r Iy, tham dinh ho so

- Xac minh.

- LAy v kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Truéng phong.

80 gid

Mau 02, 04,05

Trudng phong

-Trinh Lanh dao phé duy¢t

04 gio

Mau 04,05

Budc

Lanh dao So

Phé giam déc

Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét

08 giov

Mau 04,05

Giam doc

Ky duyét vin ban chuyén bo phan van thu

08 giov

Mau 04,05

Budc

Van phong

Van thu

- B6 phan Van thu vao sO van ban, luu ho so va xac
nhan trén phan mém.
- Guri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.

04 gid

Mau s6 04, 05

Budc

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc Cép
c6 tham quyén phé duyét.

- Chuyén ho so cho bd phan Vian thu VP UBND tinh
vao sb van ban, luu ho so. Guri két qua toi Vian thu s6
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

40 ngay

Mau s6 04, 05
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Bude Pon vi thuc Trach nhi¢m Thot Biéu mau/Két
thue S thuce hién N§i dung thwce hién gian 160 R
.n hi¢n . qua
hi¢n gi0
Budc 9 . 9 - Bao cao Lanh dao So. . X X
5 Van phong Van thu - Giti két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 04 gio Mau s6 04, 05
P A 2 1A ) 2 . P A X . ~ A Khéng - SS
Mau so
Budc Trung tam Cén b TN&TKQ Tr? két qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic trén phan tinh thoi u
7 HCC mém gian 04, 05, 06
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Thay d6i Chi tich Hoi dong thwong lwgng tap thé, dai dién Uy ban nhén dén cép tinh, chic
niing, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dgng caa Hoi dong thwong lwong tap thé

Mi s6 TTHC 1.009467.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

(P cit giam 02 buéc thuwe hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xi héi)

Bude Pon vi thuc Trach nhi¢m Thot Biéu mau/Két
thuc x thuc hién Noi dung thuce hién gian 56 .

‘A hién . qua
hi¢n gio

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hod so vao phan mém va chuyén vé
Bo phan Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

Trung tim o 3. In phiéu ban giao,hé) S0 tu Tr}mg tam PVHCC vé N Méu s: 01,
Bude HGC Can by TN&TKQ | S¢ LBDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 03 gio 02, 03,

1 Hb so' bao gom 04,05, 06
Vin ban dé nghi thay d6i Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé phai c6 cac thong tin chi yéu sau: Ho
tén, chuc vy hodc chirc danh cua nguoi dugce céac
bén dong thuan ctr 1am Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé, kém theo vin ban dong ¥ clia ngudi
duoc dé nghi lam Chu tich Hoi déng thuong
luong tap thé.

S6 lwong: 01 bod
Vao sb theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc
lam va BHXH

Van phong Van thu S¢ 01 gio
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Bude Pon vi thuc Trach nhi¢m Thoi Biéu mau/Két
thue on " thwe hién Noi dung thwe hién gian 56 .
‘n hién : ; : : ) . qua
hi¢n gio
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 02 gio Mau s6 05
, Phong Lao - Xl:l' ly, .tham dinh ho so :
Budc . A A - Xac minh. -\ Mau 02,
dong - Viéc Chuyén vién XA g T 12 gio
2 N - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) 04,05
lam va BHXH . \ \
- Trinh Truéng phong.
Trudng phong | -Trinh Lanh dao phé duyét 02 gio Mau 04,05
Budc Phoé giam ddc Xem xét vin ban trinh giam déc ky duyét 04 gio Mau 04,05
Léanh dao S¢ : : o o ) ~
3 Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 04 gio Mau 04,05
Bude - B6 phan V"Eln th}I vao s van ban, luu ho so va xac N
4 Vian phong Van thu nhan trén phan meém. 02 gio | Mau 04,05
- Gtri ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Ti€p nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac
. < . cap co tham quyén phé duyét. x4
Buoe | BND tinh Vanphong | "o o4 hd so cho bo phan Van thu VP UBND 24 giy | Mauso04,
5 UBND tinh , ST A Ve 1 A . 05
tinh vao s0 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budc - . - - Bao cao Lanh dao So. -\ Mau s6 04,
6 Vén phong Van thu - Gui két qua t6i Trung tim Phyc vu HCC. 02 gio 05
A X 2 A L e A A Khong XA
5 : : ) Mau s6
Budce Trung tam Cén b TN&TKQ Trfl két qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic trén phan tinh thoi
7 HCC mém gian 04, 05, 06
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11. Tén thi tuc hanh chinh: HS tro nguoi lao dong tam hoén thuwc hién hop dong lao dong hoic nghi viéc khong
hwéng lwong do dai dich COVID-19
Mi s6 TTHC 1.008360.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC 5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid
(UBND cap huyén 24 gio, UBND tinh 16 gio (S6 LDTBXH 8 gi, UBND tinh 8 gio))

Budc
thuce
hién

Budc thue
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gity

Biéu
mau/Ket
qua

UBND
cap
huyén

Budce 1

B6 phan
TN&TKQ
cap huyén

Chuyén vién
ti€p nhan

1. B6 phan mot cira UBND cap huyén tiép

nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va
cap nhat, luu trit hd so vao phan mém va
chuyén Ve Phong Lao dong -Thuong binh va
X4 hoi cap huyén. In phleu tiép nhan va hen
tra két qua glao cho t6 chirc, c4 nhén.

Ho so bao gom
+ Pon dé nghi tham Viéng mo liét si (mau )
11-MLYS);

+ Bén sao glay chimg nhan gia dinh liét si
hoac ban sao Bang T6 quéc ghi cong;

+ MOt trong cac glay to sau

Gidy bao tin mo liét si ciia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hodc gidy x4ac nhan mo
liét si ciia co quan quan ly nghia trang liét si

04 gid

Mau
01,02,03,
04,05,06
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Buéc | Buéc thuc . . . Thoi Biéu
oA Don vi thuc | Trach nhiém e ‘n . x P
thuc hi¢n oA Al Noi dung thuc hién glan mau/Keét
on hién thuc hién : : ) . -
hi¢én : : : 40 gior qua
noi an tang mo liét si d6i voi truong hop mo
liét si co day du thong tin;
Gidy xac nhn ctia ¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi do1 vdi truong hop chua xdac dinh
duoc mo cu thé trong nghia trang 1iét sT nhung
co tén trong danh sach quan ly cia nghia
trang;
Gidy bao tir ghi thong tin dia phuong noi liét
sT hy sinh hodc thong bao cia co quan c¢6 tham
quyén cap giay bao tor doi1 voi trudng hop mo
liét si chua quy tap vao nghia trang liét si.
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu cd).
I Chuyén vién | - Nien? yc?‘i, coTlg khai (néu c0). L 12 it Mau 04,
ong Lao - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0). 05
dong — R o1 . \ . X
Chuyén bao cao Truong phong xem xét, quyet
Thuong dinh
binh va Xa M— _
hoi Lanhdao | Phé duyét, chuyén chuyén vién phy trach. 04giy | MO
Chuyén vién | Vao sc“'),‘ dong déL}, luu ,hé s0, xac nhan trén 04 oidy Mau 04,
phu traich | phan mém. Giri hd so, dén S6 LDTBXH & 05
) 5 . Chuyén vién | - Tiép nhan ho so, luu ho so trén phan mém. . Mau
Budc 2 Vian phong iép nhan - Chuyén h so. 0,5 g1o 04,05
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Buge Bude thyc Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Biéu
thuc hién on . Noi dung thyc hién gian mau/Ket
on hién thuc hién : : * . -
hi¢én : : : 40 gior qua
Phong Lao
d(_)n‘g ) YICC Tru"O’ng Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 0,5 gid | Mau 04,05
lam va phong
BHXH
- Xir Iy, thim dinh ho so. <
A A L .\ Mau 02,
Chuyén vién | - X4ac minh (néu co). 05 gio 04. 05
- Du thao Trinh lanh dao phong xem xét ’
S‘f Lao Trudng - Xem xét hd so Mau 04
dong — : - A 0,5 ’
TBXH phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. 05
Lanh dao ’ 7 Miu 04
So PGD S¢& Phé duy¢t két qua chuyén bo phan van thu. 01 gio (1)15 ’
LDTBXH
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém. : Mau 04
Vin ph¢ Vin th " 0,5 gic ’
af pRong M1 Gui hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND 8lo 05
tinh.
- Tiép nhan h?) SO, pl}én loai, trinh lanh dao va
cac cap co6 tham quyén phé duyét.
UBND . . Van phong |- Chuyén hd so cho b phan Vian thu VP .\ Mau 04
, B 3 UBND tinh , . : o Lz 8 ’
tinh Hoe " | UBNDtinh | UBND tinh vio sb van ban, luu hd so. Grikét | o 05

qua td1 té1 Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
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Buge Bude thyc Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi piéu £
thuc hién on . Noi dung thyc hién gian mau/Ket
. ; hién thue hién : : ; .\ 5
hi¢én : : : 40 gior qua
Sé Lao - B4o c4o Lanh dao So. Kl}étrllg M 04
dong — Budce 4 Vian phong Vin thu - Tra két qua vé UBND cap huyén. gﬁyi O%u 06 ’
TBXH - Két thuc trén phan mém gian ,
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LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép thanh lip co sé hd tro' nan nhén

Mai s6 TTHC 2.000025.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 22 (ngay lam viéc) x 08 gior= 176 gio (15 ngay tai S6 + 7 ngady UBND tinh)
(P cit giam 02 budc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Budc
thue
hi€én

Biéu
mau/ Ket
qua

Thoi
gian
176 gio

Don vi
thuc hién

Trach nhiém

thue hién Noi dung thwe hi¢n

Budc

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chirc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd S0 vao phan mém va chuyen v€ B phén Van thu. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, c4 nhan.

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tieép nhan

3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC v& S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢)

Ho so bao gf“)m

- Pon dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap co sé hd trg nan
nhan theo rpﬁu quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Pé an thanh l4p co so hd trg nan nhan theormﬁu quy dinh
tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- So yéu 1y lich cua nguoi du kjén lam Giam déc €O S0 ho
trg nan nhan, c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi

03 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
176 gio

Biéu
mau/ Két
qua

cu tri hodc to chure thanh 1ap co s¢ theo mau quy dinh tai
Phu luc 3 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.
- Danh séch nhan sy duy kién lam viéc tai co s& hd tro nan
nhﬁn theo mau quy dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tu
s0 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Céc gidy to va van ban c6 lién quan

+ Gidy to hop phéap Ve quyen stt dung dat, quyén s¢ hitu
nha & hodc tai san gin lién véi dat phuc vu cho hoat dong
ctia co so ho trg nan phap (bat} sao c6 chung thuc hodc ban
sao kém ban chinh dé doi chiéu);

+Y lfién bang vin ban cia Uy ban nhan dan cép xi noi co
s& ho tro nan nhan dat tru s¢ hoat dong, trong d6 néu ro
dong y hay khong dong y vé viéc dat tru sé ctaa co so ho
tro nan nhan;

+ Cac van bang, chung chi chimg minh trinh do chuyén
mon cua nhan su lam viéc du kien tai co sé ho tro nan nhan
(béu} sao ¢o chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu).

S6 lwong: 01 bd

Van phong

Van thu so

Vio s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc
lam va BHXH

1 gio

Mau
04,05

Budc

Phong
PCTNXH
& BVCSTE

Truong phong

Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xir 1.

04 gid

Mau
04,05

Chuyén vién
phu trach

- Xir Iy, thim dinh ho so
- Xac minh.

32 gid

Mau
02,04,05
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Buge Pon vi Trach nhiém Thoi B iéu x
thuc on Al Noi dung thuc hién gian mau/ Ket
‘n thuc hién thuce hién : : * . -
hi¢én : : : : 176 gio qua
- Lay y kién cac co quan, don vi
- Dy thao to trinh, kém theo hd so hoan thién
- Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéna phon -Xem xét to trinh, hd so 8 oid Mau
0 i
g phong -Trinh 1anh dao S& phé duy¢t 8 04,05
Budc Lanhqdao Pho gidm déc | Xem xét vian ban ky duyét chuyén bo phan van thu 04 gio Mau
3 So 04,05
Bug - B6 phan Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén M
1200 Vin phong Vin thu phan mém. 04 gio 04 %115
- Giri hé so cho cac co quan lién quan. ’
S¢ Tai nguyén
Co va moi trudng
, quan A~ , a
Buoc duoc gui UB,N[? €aP X4 | yan ban cho y kién 24 gio Mau
5 v ¢ K& noi dat tru so 04,05
ay y kién <
€O SO ho trg
nan nhan
Nhan van ban tir cac co quan lién quan : Mau
Trudng phon s . 04 gio
g phong Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. &l 04,05
Budc Phong - Xt ly, tham dinh ho so
6 PCTNXH - X4c minh. N
& BVCSTE Chuyénvién | < ..z . . .\ Mau
phu tréch Lay y kién cac co quan, don vi 16 gio 02.04.05

- Dy thao to trinh, kém theo ho so hoan thién
- Trinh lanh dao phong xem xét
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Buge Pon vi Trach nhiém Thoi B iéu x
thuc on Al Noi dung thuc hién gian mau/ Ket
‘n thuc hién thuc hién : : * . -
hi¢én : : : : 176 gio qua
Trusna ohon - Xem xét t& trinh, hd so 4 oid Mau
0 i
IPNONG | Tinh lanh dao S& phé duyét g 04,05
Phé giam déc | Xem xét vin ban trinh giam doc ky duyét 04 gio Méu
Buéce Lanh dao ' 04,05
7 So ) . . i Mau
Gidam doc Ky van ban chuyén bg phan vén thu 04 gio 04.05
Bug - B@ phgfm Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén M
YOC | van phong Vin thu phan mém. 04 gid au
8 A e T A A g , 04,05
- Gtri ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh.
- ”l:ié'p nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
tham quyén phé duyét. x
Bud , Vin ph¢ oy ' . . Ma
Y9¢ | UBND tinh an paons - Chuyén ho so cho b phan Vian thu VP UBND tinh vao s6 | 56 gio a
9 UBND tinh o \ R RS ) ‘ 04,05
van ban, Iuu ho so. Gui két qua t61 Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budce - B4o c4o Lanh dao So. _ Mau
Van ph¢ Van th . : 04 gic
10 anphong MHEE 1 Giri két qua t61 Trung tam Phuc vu HCC. 8191 04,05
r ~ ~ A ~ \ 14 A A /4 hY 2 /( Khéng '/‘\
Budc | Trung tm Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thoi Mau
11 HCC tiép nhan qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép thanh 1ip co sé hd tro' nan nhén

Mi s6 TTHC 2.000027.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 14 (ngay lam viéc) x 08 gio = 112 gio (7 ngdy tai S& + 7 ngdy UBND tinh)
(Pi cdt giam 02 bwdc thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Budc . , ‘n Thoi Bieu
Don vi Trach nhi¢m e ‘n . x £
thue ‘n A Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n thuc hi¢n thuc hién . -
hién : * : * 112 gio qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo diing quy
dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyen vé B0 phén
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho

Trung tAm Chuyén vién t6 chtrc, c4 nhan. Mau
PhUC vu tiép nhan 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So 03 gio 01,85,0036,0
Bugce | hanh chinh LDTBXH (ky s6 guri Buu dién chuyén vé S¢) e
1 cong

Ho so bao gom

- Pon dé nghi céE lai Gidy phép thanh 1ap co s hd trg
nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Tai li¢u, van ban chimg minh Gidy phép thanh 1ap bi
mat, bi rdch hoac bi tiéu huy

S6 lwong: 01 bo

Vao s6 theo dbi chuyén cho Phong Lao dong - : Mau

Vian phong Vin thu s¢ Viée lam va BHXH 1 gio 04,05
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi B iéu X
thuc o n” Noi dung thuc hién gian mau/ Keét
‘n thuc hi¢n thuc hién : : * . »
hi¢én ‘ : ‘ : 112 gior qua
. \ Ay 1A 2 A s a1y . Mau
Trudong phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 04 gi10 04.05
- Xir Iy, thAm dinh ho so
: \ - Xac minh. ~
Buoc Phong Chuyén vién LA, . " Mau
2 PCTNXH phu tréch - Lay y kién céac co quan, don vi 28 gio 02.04.05
& BVCSTE ' - Du théo to trinh, kém theo hd so hoan thién s
- Trinh lanh dao phong xem xét
Truéna phon -Xem xét to trinh, hd so 4 oid Mau
0 i
9PN 1 _Trinh 1anh dao S& phé duyét 8 04,05
Phoé giam déc Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 04 gio Mau
Budc Lanh dao ' 04,05
3 So ] , . i Mau
Giam doc Ky van ban chuyén bg phan van thu 04 gio 04.05
Bug -Bo ph‘én Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan Ma
YO vin phong Van thu trén phan mém. 04 gio au
4 o A \ <\ A A . 9 04105
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cip
c6 tham quyén phé duyét. x
Bué , Van ph¢ L ' . Ma
%€ | UBND tinh oINS - Chuyén ho so cho bd phan Van thue VP UBND tinh | 56 gio e
5 UBND tinh Ny Aty A D Sy : 04,05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cao Lanh dao So. , Mau
Vin ph¢ Vin th . ' 04 gi¢
6 an phong an _ Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8191 04,05
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi B iéu X
thuc o n” Noi dung thuc hién gian mau/ Keét
‘n thuc hi¢n thuc hién : : * . .
hién ‘ : ‘ : 112 gior qua
Bute | Tomgiim | Chusinvin | [E7 0 o i i g v o i | K| i
7 HCC tiép nhan m?erg ’ ' p gian 04,05,06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Sira d6i, b sung gidy phép thanh 1ap co sé hd tre nan nhan.

Ma s6 TTHC 2.000032.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 14 (ngay lam viéc) x 08 gio = 112 gio (7 ngdy tai S¢ + 7 ngay UBND tinh)

(Pi cdt giam 02 bwdc thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Bude Don vi Trach nhiém Th0’1 Bieu |
thurc o A No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
‘n thuc hi¢n thuc hién . -
hi€én 112 gio qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trit hd so véo phan mém va chuyen vé Bo phéan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td churc, ca nhan.
Trung tim o 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Buée phu% vu Cg%ge;lh;fn LE?TBXH (k‘}'/ sO gtri Buu dién chuyén vé So) Mau
1 hanh chinh i Ho so bao gom 03 gio | 01,02,03,0
cong - Pon d& nghi stra ddi, bo sung Gidy phép thanh 1ap 4,05, 06

co s ho tro nan nhan theo mau quy di[]h tai Phuy luc 1
ban hanh kém theo Thong tu so 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap da duoc cip.

- Vin ban, tai liéu ching minh viéc thay d6i ngudi
ding dau; hodc thay ddi dia diém dit tru so; hodc thay
ddi tén g0i, pham vi hoat dong, dich vu hd trg dugc
cap phép
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi Biéu
thuc o A No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
cn thuc hi¢n thuc hién : : ) . -
hién ‘ : : : 112 gior qua
S6 lwong: 01 bd
< \ < ) Vio s6 theo ddi chuyén cho Phong Lao dong - . Mau
Vian phong Van thu s¢ Viée lam va BHXH 1 gio 04.05
. \ g 1A 2 A s . Mau
Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 04 gi0 04.05
- Xtr Iy, tham dinh ho so
: \ - Xac minh. x
Buoc Phong Chuyén vién A iAo : i Mau
2 PCTNXH phu tréch - Lay y kién céac co quan, don vi 28 gio 02.04.05
& BVCSTE ' - Dy théo to trinh, kém theo hd so hoan thién s
- Trinh lanh dao phong xem xét
-Xem xét to trinh, ho so ) Mau
Truong phon 4 gi¢
NG PONG. | _14nh 1anh dao S& phé duyét Bl 04,05
Phé giam déc | Xem xét vin ban trinh giam déc ky duyét 04 gio Méu
Budc Lanh dao ' 04,05
3 So ) . . . Mau
Giam doc Ky vén ban chuyén bg phan van thu 04 gio 04.05
Bud -BoO ph@n Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan M
‘f" Vin phong Vin thu trén phin mém. 04 gid o1 %‘;
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
Budc , Vian phong - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép .\ Mau
5 UBND tinh UBND tinh c6 tham quyén phé duyét. 36 810 04,05
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Bude Pon vi Trach nhiém Thoi Biéu
thuc o A No6i dung thuc hién gian mau/ Ket
cn thuc hi¢n thuc hién : : ) . -
hién ‘ : : : 112 gior qua
- Chuyén hé so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budc - Bao cao Lanh dao So. _ Mau
Vién phon Van thu o o 04 gio
6 pECRE - Guii két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. & 04,05
puie | Trngiim | Chenvien | [0 0Pl bt g gl i | K0ng | i
7 HCC tiép nhan mérg ’ ' P gian 04,05,06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép thanh lap co sé hd tro' nan nhén
M3 s6 TTHC 2.000036.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC 14 (ngay lam viéc) x 08 gio = 112 gio (7 ngdy tai S& + 7 ngay UBND tinh)

(Pi cdt giam 02 bwdc thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Bude Don vi Trach nhiém thuc Th0’1 Bieu
thuc o A : Noi dung thuc hién gian mau/ Ket
‘A thuc hién hién . X
hién ‘ ; ’ 112 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan b sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyen v€ BO phan Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca
nhan.
A o 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S&
Buce | s v Chuyén vién ip | | DTBXH (ky s6 g Buu dién chuyén vé So) iy
1 hanh chinh ' Ho0 so bao gom 03 gio | 01,02,03,0
cong - Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh lap co s hd tro 4,05, 06

nan nhan theo mau quy dinh tai Phy lyc 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- B4o c4o vé tinh hinh hd trg nan nhan cta co so tinh dén
thoi diém dé nghi gia han va phuong hudng hoat dong
tiép theo ctia co s theo mau quy dinh tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Ban gbc Gidy phép thanh 1ap da duoc cip

S6 lwong: 01 bd
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Bude Pon vi Trach nhiém thuc Thoi B i £
thue o A : Noi dung thuc hién gian mau/ Keét
‘cn thuc hi¢n hién . -
hién ‘ : : 112 gior qua
< \ < \ Vio sb theo ddi chuyén cho .\ Mau
Vén phong Van thu so Phong Lao dong - Viéc lam va BHXH L gio 04,05
Trudéng phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xir 1. 04 gio 5\:1[ 23;
- Xtr Iy, tham dinh ho so
. ) - Xac minh. .
Buoe Phong Chuyén vién phu LA, . N Mau
2 PCTNXH , - Lay y kién cac co quan, don vi 28 gio
trach . . 02,04,05
& BVCSTE - Du théo to trinh, kém theo ho so hoan thién
- Trinh lanh dao phong xem xét
Truéna phon -Xem xét to trinh, hd so 4 oid Mau
9PNONG | Trinh Tanh dao S& phé duyét g 04,05
) , ) . . Mau
Pho giam doc Xem xét van ban trinh giam doc ky duyét 04 gio
Budce Lanh dao g 8 e d 04,05
3 So , . . ) Mau
Giam doc Ky van ban chuyén bg phan van thu 04 gio 04.05
Bud - Bo pl}én Vian thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan Ma
IZOC Van phong Van thu trén phan mém. 04 gio 04 2815
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh. !
- "l:iép nhé}n ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét. x
Bué , Van phong UBND oy ‘ " Ma
‘g’c UBND tinh | " PPOIS - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao | 56 gio 04 %‘g

s6 van ban, luu hd so. Giri két qua téi Van thu so Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Buge Pon vi Trach nhiém thwe Thoi B iéu £
thuc ‘A . : Noi dung thuc hién gian mau/ Keét

A thuc hién hién : ‘ * . .
hién ‘ : : 112 gior qua
Budc - B4o c4o Lanh dao So. . Mau

Van phon Van thu s L 04 gio

6 pECRE - Gtii két qua téi Trung tam Phuc vu HCC. s 04,05
Buoc | Trung tam Chuyén vién tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tﬁﬁiﬁ% ; Mau

7 HCC nhan két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05,06
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5. Tén thii tuc hanh chinh: P& nghi chAm dit hoat ddng ciia co sé hd tre nan nhin

Ma s6 TTHC 1.000091.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio (5 ngdy tai S¢ + 5Sngay UBND tinh)
(Pi cdt giam 02 bwdc thwe hign tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Bude Don vi Trach nhiém thuc Th0’1 Bieu |
thure on oA : N6i dung thuc hién gian 80 | mau/ Ket
‘n thuc hién hién s -
hién : : : gio qua
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyen v€ B phén Van thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc,
ca nhan.
Trung tAm N en X 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdam PVHCC vé S&
Bude phl_ff; vu Chuye;‘h;f“ tiép LDTBXH (ky 6 giri Buu dién chuyén vé S0) ML
1 hanh chinh ’ Ho so bao gom 03 gio | 01,02,03,0
cong - Pon dé nghi cham dut hoat dong ctia co s hd tro nan 4,05, 06

nhan theo mau quy dinh tai Phy luc 10 ban hanh kém
theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Phuong 4n giai quyét ddi voi nan nhan, nguoi lao
dong, ngudi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan cua
co s6 hd trg nan nhan khi chdm dirt hoat dong theo mau
quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Thong tu s6
35/2013/TT- BLBTBXH

S6 lwong: 01 bo

212








Bude Pon vi Trach nhiém thuc Thoi B iéu x
thuc on Al : No6i dung thuc hién gian 80 | mau/ Két
‘n thuc hién hién : ) * . -
hién : : : gio’ qua
< \ < \ Vao s6 theo dbi chuyén cho Phong Lao dong - Viéc .\ Mau
Vén phong Van thu s& lam va BHXH 1 gio 04,05
, \ A 1A 2 n s . Mau
Trudéng phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chuce xtr 1y. 02 gio 04.05
- Xtr 1y, tham dinh hd so
3 ) - X4c minh. x
Buoc Phong Chuyén vién phu LA, : N Mau
2 PCTNXH , - Lay y kién céac co quan, don vi 20 gio
trach . . 02,04,05
& BVCSTE - Dy théo t¢ trinh, kém theo ho so hoan thién
- Trinh lanh dao phong xem xét
Trusna phon -Xem xét t& trinh, hd so 2 oid Mau
9PNONG | Trinh Ianh dao S& phé duyét & 04,05
) . ) . . Mau
Pho gidm doc Xem xét van ban trinh giam doc ky duyét 04 gio
Budc Lanh dao 8 8 ¥ e d 04,05
3 So _ . . ) Mau
Giam doc Ky vén ban chuyén bg phan van thu 04 gio 04.05
Bug -BoO phén Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan Ma
1200 Van phong | Van thu trén phan mém. 02 gio 04 %115
- Giri ho so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép
c6 tham quyén phé duyét. x
Bué , Van phong UBND Loy ‘ " Ma
& |UBNDtnh | 51 PRORE - Chuyén h{ s cho b phan Van thu VP UBND tinhvao | 40gio | ov'oe

sO van ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu so Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Bude Pon vi Trach nhiém thuc Thoi B i £
thuc ‘n oA ‘ No6i dung thuc hién gian 80 | mau/ Két

A thwe hi¢n hi¢n : ‘ * .\ .
hién : : : gio’ qua
Buéde - B4o c4o Lanh dao So. . Mau

Van phon Van thu e o 02 gio
6 pECRE _ Giri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. s 04,05
. A N . . , A A o xia Khong x

Budc | Trung tam Chuyén vién tiép Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thei Mau

7 HCC nhan két qua cho t6 chiic, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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D. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI PON VI
LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Huwéng mai tang phi, tro cdp mét 1an khi ngudi c6 cong véi cach mang tir trin
Mi s6 TTHC 1.002252.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC

25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gid (UBND cép xi 40 gio, UBND cép huyén 80 gid, S6 LDTBXH 80 gid)

(P cit giam 02 budc tai UBND cip huyén, 02 budc tai S¢ LDTBXH, 04 gio thwe hign tai UBND cép xd, 04 gio tai
UBND cap huyén, 04 gio tai S6 Lao dong — Thuwong binh va xd hgi - Tong cdt giam 12 gio’)

Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B iéu x
CQ thurc o oAl NoOi dung thuc hién gian 188 | mau/ Ket
.n hién thwe hién . -
hién : : : gio qua
1. B6 phén mot cira UBND cép x4 tiép nhan hd
SO, klem tra, hudng_ dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dang quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
, B6 phan L nhén va hen tra két qua giao cho t chiic, c4 nhan. Mau
UBND | Buoc oL Chuyén vién 3 Xir 1V, tham dinh. xac minh. Du thio vn b .
e 1 TN&TKQ tié nhan . Au ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban 24 gio 01,02,03,
cap xa cap xa p nhe hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa 04,05, 06

xem x¢ét

Ho so gom

+Ban k‘hai cua dai dién tl}ﬁn nhan (kém bién be}n
uy quyén) hodc nguoi t6 chic mai tang (Mau
TT1).

+ Bén sao Gidy chimg tu.
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B iu £
CQ thurc on A NoOi dung thuc hién gian 188 | mau/ Két
‘n hién thuc hién . .
hién : : : gio qua
+ Hb so ngudi c¢o cong véi cach mang.
S6 lwong: 01 bo
Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT UBND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
< < Pong dau, Chuyén vin ban cho Bo phan N Mau
Van thu Van thu TN&TKQ cp huyén 04 gio 04.05
BO phan Chuyénvien | 46 hhan hé so, chuyén cho chuyén vién phu Mau 04
TN&TKQ cap phong trich finh vue NCC ) P g 05
huyén LDTBXH .
Chuyén vién | - Tham tra ho so -
A I . Mau
phong - Soan thdo van ban 52 gio
04,05
UBND | Buéc LDTBXH - Trinh linh dao Phong ky duyét
huyén 2
¥ Phong Lao Lanh dao 7 i
dong - TBXH Phong LD- Ky duyét chuyén bd phan van thu 12 gio
' 04,05
TBXH
Vin thu phong | - Pong dau, luu vin ban 4 gid Mau
LDTBXH |- Chuyén hd so Trinh s& LDTBXH 8 04,05
Sé Vin phe Chuyén vién | - Ti€p nhan ho so 04 gié Mau
Lao | Buoe | T PRONE tiépnhan | - Phan loai chuyén phong NCC glo | 0405
dong — 3 ) e , x
TBXH Ph(c:)g% gf;m Truong phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio (1)\2[28%
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B iu X
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 188 | mau/ Ket
‘n hién thuc hién . .
hién : : : gio qua
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so
. - Xt ly, tham dinh ho so.
(ilh‘uyerlilvifc‘ryl' - Xé4c minh (néu c6). -~ Miu 02,
P Zr(;gc() ngg ' - Nigm yét, cong khai (néu co). el 04, 05
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu cd).
Chuyén bao céo Trudng phong xem xét.
q : : T : A . Mau 04,
Truéng phong | Trinh Pho gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. 04 gio 05
- : TRy A s X N, - Mau 04,
Lanh dao S¢& Pho gidm doc | Phé duyét, chuyén cho bo phan van thu 08 gio 05
) L - B6 phén Van thu cua so vao s0 van ban, luu ~
BIZOC Bo pglan van - can bo van thy | hO so va xdc nhén trén phan mém. 04 gid 1\/([)2‘5“0%4’
Y - Tra két qua cho Phong LDTBXH cép huyén ’
UBND . ~
2 Budc Phong Lao Chuyén vién . Z R Y 1 A \ L .\ Mau 04,
cap 5 dong - TBXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 05.06
huyén
) Bo phan L - Tiép nhén két qua, thong bao cho cho td chirc, Khong x
UBND | Bt | anica | | i ity | M
P chp xd p 1 - Tra két qua cho b chirc, c4 nhan gian !
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Gidi quyét tro cap tién tuat hang thang cho thian nhéan khi ngudi c6 cong tir trin.

Mi s6 TTHC 1.002271.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC

25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio (UBND cép xi 40 gio, UBND cép huyén 80 giy, S LDTBXH 80 gid)

D cat gidm 02 budc tai UBND cip huygn, 02 budc tgi S¢ LDTBXH, 04 gio thuc hign tai UBND cip xd, 04 gio tai
UBND cap huyén, 04 gio tai S6 Lao dong — Thuwong binh va xd hgi - Tong cdt giam 12 gio’)

. Thoi .
Buore Pon vi thuwec | Trach nhiém gian ~Ble“ ,
CQ tlfl;rc hién ‘ thure hiéﬁ Noi dung thyc hién 188 mau/ E(et
hl@n gi(‘)’ qua

1. BO phan mot cua UB,ND‘cép x4 tiép nhan ho 50,

kiém tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau

thi hudng dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung

quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop_ hé so day du, quét (scan) va cap

nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép

nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

B¢ phan A iA 3. Xt 1y, thim dinh, x4c minh. Dy thdo vin ban x

TN§LT|§Q nggerrllh\;len hodc qu}},/ét dinh trinh Lanh dao UBND cép xd xem | 24 gi0 0 11’\6[;’%3’
cap x4 xet 04,05, 06

HO so gom

+ Ban khai cua than nhan nguoi c6 cong vaéi cach

mang tu tran (Mau TT1).

+ Ban sao Gidy chimg tir.

+ Céc gidy to ctia than nhan theo yéu cau

Ban sao Gidy khai sinh d6i véi con dudi 18 tudi.

UBND | Budc
cap xa 1
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CQ

Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
188
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

Giéy xac nhan cua co sé gido duc noi dang theo hoc
d6i voi con tir di 18 tudi trd 1én dang theo hoc.

Ban sao Bang tot nghiép trung hoc phd thong hoic
gidy xac nhan cua co s giao duc trung hoc phd
thong vé thoi diém két thac hoc ddi véi cong tir du
18 tudi trd 1én dang theo hoc tai co

Giéy xac nhan mic do khuyét tat cua Ho1 déng Xac
dinh murc do khuyét tat ddi voi con tir du 18 tudi trd
1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dic biét ning tir
nho.

Giéy xac nhan murc do khuyét tat cua HO1 déng Xac
dinh mirc d6 khuyét tat va gidy xac nhan thu nhap
(Mau TN) cta Uy ban nhan dan khéng cé thu nhap
hang thang hodc thu nhap hang thang thap hon 0.6
lan mirc chudn ddi véi con tir ¢ 18 tudi trd 1én bi
khuyet tat nang, khuyet tat dac biét nang sau khi
dt 18 tudi.

S6 lwong: 01 bo

Lanh dao

Chu tich hoac
PCT UBND
cap xa

Phé duyét van ban, chuyén cho Vian thu

08 gid

Mau
04,05

Van thu

Van thu

bong dau, Chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ
cap huyén

04 gioy

Mau
04,05
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Thoi

Buge Pon vi thwe | Trach nhiém gian B iu X
CQ tlf}:l’c hi én : thue hiéfl Noi dung thuyc hién 188 mau/ }(et
hién s qua
gio
Bo phan Chuyén vién £ A A 2 A i , x
TN&TKQ phong Elefvlhcaﬁgcéso’ chuyén cho chuyén vién phu trach 04 givr Ma(1)1504,
cap huyén LDTBXH :
a1 vie - Tham tra ho so ~
Chuyén vien o | Mauo02,
phong - Soan thao van ban 52 gio 04.05
U;NPD Budc LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
huyén | 2 | PhongLao |  Lanhdao 7 i
dong - Phong LD- | Ky duyét chuyén bo phan van thu 12 gio 04.05
TBXH TBXH ’
Vin thu phong | - Pong déu, luu vin ban 4 is Mau
L 1
LDTBXH |- Chuyén hé so Trinh s& LDTBXH 8 04,05
s Chuyén vién | - Tiép nhén hé so N Mau sé:
Van ph S . : 04
anphong tiép nhan | - Phan loai chuyén phong NCC 8191 01, 04,05
Sé Trudng phong | Chuyén cho can b chuyén mén. 04 gio | Mausd 05
d,lfao Budc Chuyén vién phu trach tham dinh ho so
mg— 1 3 \ . - Xt 1y, thAm dinh hd so.
TBXH Phong ngudi Chuyén vién P Az x
c6 cong hore Newdi | Xéc minh (néu co). 52 it Mau s6:
phong s - Niém y¢t, cong khai (n€u co). & 02,03,05
c6 cong

- Lay y kién céc co quan, don vi (n€u co).
Chuyén bao cdo Truong phong xem xét.
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Thoi

Buge Pon vi thwe | Trach nhiém gian B iu X
CQ tlf}:l’c hi én : thue hiéfl Noi dung thuyc hién 188 mau/ }(et
hién s qua
gior
. \ Trinh Pho gidam dbc phu trach xem xét quyét .\ Mau s6
Trudéng phong dinh. 04 gio 04.05
~ , T IPY: A A 2 A AL s . Mau sd:
Lanh dao S& | Pho gidm doc | Phé duyét, chuyén cho bd phan van thu 08 gio 04.05
BS phan va Can b v - B6 phan Van thu 91”121 s§f vao sb van ban, luu hd so M <
0 phan van an bo van va xac nhan trén phan mém. 04 gid au so.
thu thu Y fe . z . 04,05,06
- Tra két qua cho Phong LDTBXH céap huyén
UBND . Phong R x £
% Budc Chuyén vién £ A s A, IS . Mau so:
cap 4 LDTBAXH tiép nhén Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05,06
huyén huyén
B06 phéan iy - Tiép nhan két qua, théng bao cho cho to chirc, Khéng X x
UBND | Budc o L. Cén bo tiép AL tinh Mau so:
£~ TN&TKQ N ca nhan -
cap xa 5 L~ nhan o A thoi 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan gian
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché a6 ddi véi than nhan liét si
M3 s6 TTHC 1.002305.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC
20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio (UBND cap xi 40 gio, UBND cap huyén 40 gio, S6 LDTBXH 80 gid)
(Pd cat gidm 02 buéc tai UBND cip huyén, 02 budc tai S6 LDTBXH, 04 gio thire hi¢gn tai UBND cip xi, 04 gio tgi
UBND cap huyén, 04 gio tai S6 Lao dong — Thuwong binh va xd hgi - Tong cdt giam 12 gio’)

Bude Don vi Trach nhiém Thoi B iéu £
CQ thuc o x A Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n thuc hién thuc hi¢én . -
hién ‘ : ‘ : 148 gio qua
1. B(f)o phan mdt ctra UBND Céjlp Xa tiép nhéan hd
s0, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, lwu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhén va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. Mau
UBND | Buoe | _B° phan Chuyén vién 3. Xir 1y, thAm dinh, x4c minh. Dy thdo van ban ' 01,02,03,
A~ TN&TKQ . X A 5 At ; 5 Ao | 24 gio
cip xa 1 o tiép nhan hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND céap xa 04,05, 06
cap xa xem xét

HO so gﬁm

+ Gidy béo tir (Mau LS1 Thong tu s6 05)

+ Bén sao Bang “T6 quédc ghi cong”

+ Pai dién than nhan liét s c6 trach nhiém lap be:1n
khai tinh hinh thdn nhan kém bién ban uy quyén
cac truong hop sau
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CcQ

Buoéc
thuc
hién

Don vi
thwe hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
148 gio

Biéu
mau/ Ket
qua

Truong hgp than nhan 1a ngudi c6 cong nuoi it si
phai co dé nghi bang van ban cua gia dinh, ho toc
liét si, dwoc Uy ban nhan dan cip xi xac nhan
Truong hop than nhan 1a con duéi 18 tudi phai c6
thém ban sao gidy khai sinh

Trudng hop than nhan 13 con tir da 18 tudi tré 1én
dang di hoc phai c6 thém gidy xac nhdn cta co s¢
gido duc noi dang theo hoc; néu dang theo hoc tai
co so giao duc nghé nghiép hodc gido duc dai hoc
thi phai c6 thém ban sao Bang tot nghiép trung hoc
pho thong hoic gidy xac nhén cua co s6 gido duc
trung hoc phd thong vé thoi diém két thuc hoc.

Truong hop than nhén la con tir du 18 tudi trd 1én
bi khuyét tat nang, khuyét tat dic biét nang tir nho
phai c6 thém gidy xac nhan mirc d6 khuyét tat cua
Hoi dong xac dinh mirc ¢ khuyét tat theo quy dinh
cua Luat Nguoi khuyét tat va bién ban cua Hoi
ddng giam dinh y khoa cap tinh.

Truong hop than nhén 14 con tir da 18 tudi tro 1én
bi khuyét tat ndng hodc dic biét nang sau khi da 18
tudi ma khong co6 thu nhap hang thang hoic c6 thu
nhap hang thang nhung thap hon 0,6 lan mic
chuan phai ¢ thém gidy xac nhan mic do khuyét
tat cua Ho1 déng xac dinh muac do khuyét tat va
gidy x4c nhan thu nhap (mau TN) caa Uy ban nhan
dan cép x3 va bién ban cua Hoi dong y khoa cap
tinh.
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Bude | ponvi | Trach nhigm Thoi | Bieu
CQ thuc o A” Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n thuce hién thuc hién . .
hién : ; : ; 148 gio qua
Truong hop }iét si khong con than nhan thudc dién
huong trg cap hang thang thi nguoi tho cung 1ap
ban khai tinh hinh thdn nhan kem bién ban uy
quyén va ban sao Bang “T6 quoc ghi cong” gui
Uy ban nhan dan cap xa.
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hoég 7 My
Lanh dao | PCT UBND cap | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
xa '
< < Pong diu, Chuyén vin ban cho B¢ phan N Mau
Van thu Van thu TN&TKQ cép huyén 04 gio 04.05
Bo phén A en - X A A 2 A A . x
TN&TKQ Chuyén vién Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 oids Mau 04,
LB bhong LDTBXH | linh vee NCC & 05
cap huyén
Chuyén vién - Tham tra ho so x
. I . Mau
phong - Soan thdo van ban 20 gio
UBND Buoce LDTBXH inh 13 > 04,05
chp , Phong Lao - Trinh lanh dao Phong
huyén dong - Lanh dao Phong |, . . 2 A Ao .\ Mau
TBXH LD-TBXH Ky duyét chuyén bd phan van thu 6 gio 04,05
Vin tha ohe - Pong déu, luu vin ban M
an thu phong | 21 A \ , .\ au
LDTBXH Chuyén ho so Trinh s¢ LDTBXH 2 gio 04.05
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Bude | ponvi | Trach nhigm Thoi | Bieu
CQ thuc o A” Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n thuce hién thwe hién . .
hién : ; : ; 148 gio qua
L Chuyénvién | - Tiép nhén hé so -\ Mau so:
Van ph iy « _ . 04 gio
A1 PO tiép nhén - Phén loai chuyén phong NCC &l 04,05
Trudng phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gi0 1\6[2110850
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so
- Xt ly, tham dinh ho so.
Sg | Buc | NS | COWERVIEN |- Xc minh (néu of), o iy | Mus:
Lao 3 NEUOLCO | Phong WEWOLCO | \ram yét, cong khai (néu o). 819 | 02,0305
; cong cong AR o
dong — - Lay y kién céac co quan, don vi (n€u co).
TBXH Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét.
) \ \ Y A , , X, a- Mflu Sé
Trudng phong | Trinh Pho gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. 04 0405
Lanh?dao Phé giam doc | Phé duyét, chuyén cho bd phan vin thu 08 gio Mau s0:
S& 04,05
Bud BS pha - B6 phan Van thu cua s vao s6 van ban, luu hd Miu 6
uoc 9 phan Can bo van thu | so va xac nhan trén phan mém. 04 gio au so:
4 van thu . oz ] . B R 04, 05
- Tra két qua cho Phong LDTBXH céap huyén
UBND . Phong A A X X
£ Budce Chuyén vién iy A 1 Ae o oy Mau so:
cap 5 LBTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05,06
huyén huyén
5 pha . - Tiép nhan két qua, thong bao cho cho to chire, 5 X
UBND | Budc TI|3\|Q p?&“ Can bé tiép L A AT, TR0 Khong |y 2 66
cipxa | 6 &TKQ nhan ca nhan , tinh thoi | 4 05 06
cap xa ' - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan glan T
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4. Tén thu tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 ddi véi Anh hung lwe lwong vii trang nhan dan, Anh hing lao ddng
trong thoi ky khang chién

Mi s6: 1.002363.000.00.00.H42

Toéng thoi gian thuc hién TTHC
20 (ngdy lam vige) x 08 gio = 160 gio (UBND cap x4 40 gio, UBND cép huyén 40 gio, S6 LDTBXH 80 gio)
(Pd cit giam 02 buoc tgi UBND cdp huyén, 02 buéc tai S6 LPT BXH, 04 gio thyc hi¢n tai UBND cdp xi, 04 gio tai
UBND cip huyén, 04 gio tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va xd hi - Tong cit giam 12 gio')

>3

Buge Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thue o onl Noi dung thue hién gian mau/
cn hi¢n thuc hién : : : .- X .
hién * ‘ ’ 148 giv | Ket qua
1. BC)W phan mot ctra UBND caflp xa tiép nhan hod
50, kiém tra, huong dan (néu ho6 so khong dat yéu
cau thi hudng dan to chire, ca nhan bd sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hqp‘hé so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao phan mém. In phiu tiép
nhén va hen trd két qua giao cho t6 chirc, cd nhan.
r B6 phﬁn ~ . A 9 ’ A . , . 5 - 5 Mau
UBND | Budc 2 P Chuyén vién | 3- Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban a
cAp xa 1 TNA&TISQ tiép nhan hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép xa | 248 | 01,02,03
cap xa ' xem xét 04,05,
06

HO so gﬁm

+ Ban khai c4 nhan (Mau AH1 Thong tu 05)

+ Ban sao Quyét dinh phong ting hodc truy tang
danh hi¢u Anh hung hodc ban sao Bang Anh
hung.

+ Bién ban uy quyén (Mau UQ Thong tu 05)
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thue o A Noi dung thure hién gian mau/
‘n hién thuc hién . A .
hién : : * 148 giov | Keét qua
+ Truong hop ban khai cd nhan dung cho than
nhan hoac nguoi tho cung Anh hung luc luong
vii trang nhan dan hoac Anh huing lao dong trong
thot ky khang chién (Mau AH2 Thong tu 05,
kém theo bién ban UQ Thong tu 05)
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hoac v Miu
Lanh dao PCT’ UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa '
Vin thu Vin thu BAong deiu, Chuyén van ban cho B4 phan TN&TKQ 04 gid Mau
cap huyén 04,05
B@ phﬁl’l Chuyén vién . X A A 2 A ‘ n , X
TN&TKQ cép phong Eleﬁavnhar;l 2% so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 gic Mac1)1504,
huyén LDTBXH e
& vie - Tham tra hd so ~
Chuy(?n vién anoso B Miu 02,
phong - Soan thao van ban 20 gio 04.05
UféNpD Budre LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
n 2 5
huyén Phong Lao L%nh dao o . N Mau
dong - TBXH Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phéan van thu 6 gio 04.05
’ TBXH '
Vi%;h“ - Pong dAu, Tuu vin ban e Miu
L DTBXH | - Chuyén hd so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
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Budre Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thue o A Noi dung thure hién gian mau/
‘n hién thuc hién .- £ .
hién ; : ; 148 giv | Ket qua
L Chuyén vién | - Tiép nhan hd so " Mau so:
Van ph iy « _ . 04 gio
APHONE | tiépnhan | - Phan loai chuyén phong NCC 819 1 01,0405
Trudng 2 1A A A .\ Mau s6
phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi10 04.05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Bu ‘ O - Xac minh (néu co). Miu b
Sér P thggc glg“m Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 52610 | oy
Lao 8 - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6) ’
dong — - Dyc thao Trinh lanh dao phong xem xét
TB&X — ~ 2
H Trudng - Xem xét ho so, 04 Mau s6
phong - Trinh lanh dao So phé duyét. 04,05
Lanh dao So \ R a1 A , . Mau sb:
L DTBXH PGD S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio 04.05
Bud - B6 phan Van thu cua s¢ vao sd van ban, luu hd M <6
% | Vanphong | VanthuSé | sovaxdcnhan trén phan mem. 04gio | “gp05
- Tra két qua cho Phong LDTBXH cép huyén ’
UBND . Phong A Xz
X Budc Chuyén vién A n 1A L~ . Mau so:
cap 5 LDTBAXH iép nhan Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 g10 04,05,06
huyén huyén
5 pha .| - Tiép nhan két qua, thong béo cho cho t6 chirc, 5 .y
UBND | Buéc |, BOPMN 1 potigp | - [P Dhan ket qua, thongbdo cho choto chuce, | Khong s
cApxa | 6 | N&TKQecap nhén ca nhan tinh thoi 41 05 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan gian T
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché do d6i véi thwong binh va ngudi hwdong chinh sach nhu thwong binh
M3 s6 1.002377.000.00.00. H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gid (khong tinh thoi gian GPYK)
(P cit gidm 02 buoc tai S6 LDTBXH, 04 gio tgi cdc so, ban nganh,UBND cdp huyén, 04 gio tai S6 Lao dong — Thuwong
binh va xa hgi - Tong cat giam 8 gio’)

Bude | o Trach Thoi Biéu
CQ thurc on nhiém thuc Noi dung thue hién gian mau/ Ket
‘n hi¢n n . »
hién : hién 312 gio qua
- Xéc 1ap, hoan thién cac gidy to theo quy dinh tai
Diéu 17 Théng tu s6 05 giri co quan ¢ thim quyén
Co quan, don céip giéy chﬁng nhan bi thu’q’ng theo quy dinh tai | Khong
Cacséd, | Budc vi truc tiép Khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh s6 31. tinh
ban, 1 quan ly nguoi - Truong hop bi thuong trong chién du hodc tryc | thoi
nganh, bi thuong tiép phuc vu chién dau tir ngay 31 thang 12 nam gian
UBND 1994 tro vé trudc thi giri kém don dé nghi cla ca
cap nhan (Mau TBUGC 5 Théng tu s6 05)
huyén Kié ip gidy chimg nhan b th
Bude Co quan ¢6 - 1emxtra, fap gle:y C qu’ng n e;m i thuong | ‘ 116
2 tham quyén - thiyen ho S0 deq S¢ Lao d(_)ng - Thuong binh va gid
Xa hoi noi nguoi bi thuong cu tra
- Nhan Vin ban (hd so). Kiém tra, huéng dan, tiép
Sé lao nhan hd so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va
dong — Bud Chuyén cap nhat, luu trit ho so vao phan mém. Chuyén cho Mau sb:
Thuong L;"C Vin phong viéntiép | phong Ngudi ¢6 cong. 04 gio | 01,02,03,
binh va nhan Ho6 so gom 04,05,06
Xa hoi - Gidy chimg nhan bi thuong (Mau TBUGC 1

Thong tu s6 05)
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Bude | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/ Két
hién ; hién 312 gio qua
- Giy to lam cdn cur cép gidy ching nhén bi
thuong (quy dinh tai Diéu 17, Thong tu 05)
- Bién ban gidm dinh thuong tat (Mau TBUOC 2
Thong tu s6 05)
S6 lwong: 01 bd
Truong Duyét hd so, chuyén cho CV xt Iy 04 gi10 Mau 50
phong i ’ 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6). .
Chuyén omm e 08 oiey | Mauso:
vién - Lay y kién céac co quan, don vi (rrleu co) g 02,05
. . . - Soan thdo, trinh Lanh dao ky Giay gidi thi¢u gui
Pl e HPGDYK.
c6 cong
Lanh dao 7 Miu
Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 8 gid
04,05
TBXH
Vin‘ thu - Bong dAu, Ivu van ban 4 oid Mau
on L
Lfr))TB)%H - Chuyén ho so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
Budc | Lanh dao So , , a1 . Mau sb:
5 I DTBXH PGD So Ky duyét van ban. 8 gio 04.05
Budc S gy . | - Dong dau. -\ Mau s6
5 Vén phong Van thu So  Gui Hoi d Sng GPYK: 04 gio 04,05,06
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Bude | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thuc n nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién .n . >
hién ; hi¢n 312 gio qua
g$ g?l’ﬁlg : s Khong
. . & iy Ti€p nhéan ho so t6 chirc kham, gidm dinh, 1ap bién quy
Co quan | Budc | Coquanlién | khoa Trung ban eidm di A e 1 o % :
. . an giam dinh bénh, tat; di dang, di tat chuyén két dinh
phoihep | 7 quan uong hodc | 15 v& S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thoi
HPGDYK | 4 e £ : .
. gian
tinh
Truom - Nhan két qua tir HDGDYK My &
1A . : .\ au sO
phon gg - (Ehuyén két qua Gidm dinh cho can bo chuyén 04 gio 0405
mon
Bu Phone Newdi - Xem xét hd so
%Oc Zggc 6ngu0’1 Chuyén - Du thao qu~yét dinh huéng ché d6 wu dai déi véi 59 i Mau sb:
Sé lao & vién ngudi bi nhidm CDHH. & 02,04,05
dong - - Trinh trudng phong xem xét.
Thwong o ~ 2
. ) Trudng - Xem x¢t ho so, . Mau s0:
binh va A 04 gio
X3 hbi phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. 04,05
Budc | Lanh dao S& \ n N . Mau sb:
10 L DTBXH PGD S¢& Phé duy¢t két qua. 08 gio 04.05
9 - Péng dau. 5z
Budc . Vant .z .\ Mau so:
11 | Vanphong P s | - Chuyén két qua céc S, ban, nganh UBND huyén | 04gio | e
noi quan 1y Nguoi c6 cong; ’
U BéND Budce Lfl;l"}(]);)%H \Ej:gllll}fén Tiép nhén,vao s0 theo d6i ngudi co cong tra két qua 04 id Mau so:
cap 5 - P | cho UBND cép xa & 04,05,06
huyén huyén nhan
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Bude | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thuc n nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘A hi¢n Ten j : ) . -
hi¢én ; hi¢n 312 gio qua
o £ A1 A . A , 2 4 . Khong
. -T héan két qua, thong bao cho cho to churc, 5
UBND | Buéc |.. DOPMN o potiép | o joP Mhan ket qua, thong bao cho cho 1o chuc, ea = b= | i) o
P TN&TKQ cap ; nhén o
cap xa 6 - nhan oz i PO o thot 04,05,06
xa - Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan gian
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Gii quyét hwéng ché d9 wu dii nguodi hoat dong khang chién bi nhiém chat ddc hoa hoc.
Mi s6 TTHC 1.002410.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio. (khéng tinh thoi gian GPYK).
(UBND cép x4 80 gid; UBND cap huyén 80 gio; S LDTBXH 160 gid; S0 Y té 80 gio)
(Da cat gidm 02 budc tai UBND cép huyén, 02 buéc tai S¢ LDTBXH, 04 gio tai UBND cip huyén, 04 gio tai S6 Lao
dong — Thuong binh va xa hgi - Tong cat giam 8 gio' )

Bude Pon vi thwec | Trach nhiém .ThM Biu
CQ thuce oA A Noi dung thyc hién gian 392 | mau/ Keét
‘n hién thuc hi¢én . -
hién : : : gio qua
1. B6 phan mét cira UBND cap xa tiép nhan ho 50,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yeu cau
thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhét)
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cép
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
’ B4 phan o 3. ?(u ly,;thém dj‘nh, Xflc minh. Du thé(g Véfl ban Miu
U;BNI? Budce TN&TKQ Ch_liyen vién h(?ac quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem 68 giv | 01,02,03,
cap xa 1 okp x& tiép nhan xeét 04.05, 06

HO so gﬁm

+ Ban khai (Mau HHI).

+ Mot trong nhing gidy to ching minh thoi gian
tham gia hoat dong khang chién tai vung ma quan
doi My sur dung chat doc hoa hoc Quyet dinh phuc
vién, xuat ngil; glay XYz gidy chuyén thuong,
chuyén vién, gidy diéu tri; gidy to khac chimg minh
c6 tham gia hoat dong khang chién tai viing ma quan
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CcQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian 392
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

doi My str dung chat doc hoa hoc duge xac lap tur
ngay 30 thang 4 nam 1975 tro vé trude.

Ban sao Ly lich can bd, 1y lich dang vién, ly lich
quan nhan, Huan chuong, Huy chuong chién si giai
phong.

+ Ban sao bénh 4an diéu tri tai co s& y té co tham
quyén do B Y té quy dinh, trir cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 3, Piéu 27, Thong tu 05).

+ Bién ban giam dinh bénh tat cua Hoi dong giam
dinh y khoa cé thAm quyén két luan bi méc bénh
tat do nhiém chét doc hoa hoc va xac dinh ty 1€ suy
giam kha ning lao dong do bénh tat (Mau 2, Thong
tu lién tich s6 41/2013/TTLT-BYT-BLDTBXH)
+ Gidy ching nhan bénh tat do nhiém chét doc hoa
hoc (Mau 2, Thong tu lién tich s6 41/2013/TTLT-
BYT-BLDTBXH) ctia Giam dbc S Y té.

Truong hop nguoi dang phuc vu trong quan doi,
cong an thi gidy chimg nhan bénh tat do nhiém chét
doc hoa hoc do co quan y té c6 thAm quyén theo
quy dinh cua B6 Qudc phong, B6 Cong an cip.

+ Ban sao mot trong cac gidy to Ly lich cong an
nhan dan; hd so hudng ché d6 bao hiém xa hoi; hd
so khen thudng tong két thanh tich tham gia khang
chién; ho so, gidy to khac co gia tri phap 1y duoc
1ap trude ngay 01 thang 01 ndm 2000;
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi B iu X
CQ thuc oA A” Noi dung thuc hién gian 392 | mau/ Ket
‘n hién thwe hién o\ .
hién gio qua
+ Gjéy xac nhan cua co quan chirc nang thugc Bo
Quoc phong vé phién hi¢u, ky hi¢u, tho1 gian va
dia ban hoat dong cua don vi.
S6 lwong: 01 bo
Chau tich hoac 7 My
Lanh dao PCT UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu E)Aong da}u, Chuyén van ban cho B4 phan TN&TKQ 04 gio Mau
cap huyén 04,05
B phan £ Chuyén vien Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu trach . Mau 04,
TN&TKQ cap phong linh Ve NCC 04 gio 05
huyén LDTBXH -
&n vie - Tham tra ho so X
Chuye‘n vien s e 1 .y Mau 02,
phong - Soan thdo van ban 52 gio 04.05
UE;ND Budrc LDTBXH - Trinh lanh dao Phong '
ap 2 ~
huyén Phong Lao Lanh dao : , Miu
dong - TBXH Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 12 gio 04.05
’ TBXH ’
Virgltlh“ - Péong déu, luu van ban . Miu
L bTBXH | - Chuyénhd so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
S¢ | Budc o Chuyén vién | - Tiép nhén ho so - Maiu
Vin ph X A . . 04
Lao 3 an phons ti€p nhan - Phan loai chuyén phong NCC 819 1 02,04,05
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi B iu X
CQ thue hién thuwe hién Noi dung thuc hién gian 392 | mau/ Ket
hign ‘ o gior qui
dong Trudng 2 A o " Mau
TH& phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi10 04,05
XH . ;
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so
Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so.
Phong ngudi | phong Nguoi | - Xac mir}h (n€u co). ’ 56 oid Mau 02,
c6 cong cO cong - Niém yét, cong khai (n€u c0). g 04, 05
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6).
Chuyén béo cdo Truong phong xem xét.
Trudng - Xem xét ho so, 04 iy Mau s6:
\ i
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 04,05
Lanh dao S& , n a1 Ay . Mau sb:
L DTBXH PGD So Phé duy¢t ket qua. 08 gio 04.05
- Pong dau. : Mau sd:
Vin phc Van thu S¢ . ) 04 gic
an prong Ao Chuyén vin ban sang hoi dong GDYK; 8191 04,05,06
Hoi déng Tiép nhén ho so t6 chirc kham, giam dinh, leflp biép Khong Miu
giam dinh y ban gi‘ém dinh, bénh, tat; di dang, di tat chuyén két quy 04.05
Co khoa tinh quave SO Y te dinh ’
quan | Budc | Coquanlién Trén co s& bién ban giam dinh bénh, tat, di dang,
phoi 4 quan ’ di tat cap gidy chirng nhan bénh tat do nhiém chat Miu
hop SoY té doc hoa hoc; giay chirng nhan di dang, di tat do anh 80 gio 0405

huong cua chit déc hoa hoc va chl}yén Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi kem ho so
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Budre Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi B iu X
CQ thuc oA A” Noi dung thuc hién gian 392 | mau/ Ket
‘n hién thwe hién o\ .
hién gio qua
q - Nhan két qua tir HDGDYK. <
1reong Phe 5i c6 cong chuyén cho can bo chuyén | 04gio | oy
phong - Phong ngudi c6 cong chuyén cho can b chuyén g 04.05
mon.
Phone neusi | Chuyénvién | Chuyén vién phy trach tham dinh ho so
5 gc 5 f phong Ngudi | Dy thio quyét dinh huong ché do uu dai déi véi 59 g | Mau 04,
Sé & c6 cong ngudi bi nhi¢m CBDHH. Chuyén bao cédo Trudng glo 05
L 20 Budc phong xem xét.
dong — 5 Truong . VY . , £ . Mau 04,
TBXH phong Trinh Phé gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. 8 gio 05
Lanh dao S& \ n N . Mau sb:
LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- Péng dau. Miy s8
5 . 5 . . . , , N au so:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi ngudi | 04 gio 04.05
c6 cong hudng ché do; ’
UBND . Phong R Xz
X Budce Chuyén vién iy A s 1Ay o oy Mau so:
calz 6 LDTBAXH p ép nhan Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,05,06
huyén huyén
5 pha . | - Tiép nhan két qud, thong béo cho cho t6 chiic, 5 .y
UBND | Buéc | . BOPMAN | coistiép | o, P L KL, TIORG DO GHO £ 10 Ehe Khong |y =) &
cpxa | 7 | N&TKQecap nhén ca mhan w tinh thoi | 4 05 06
Xa ‘ - Tra két qua cho to chirc, ca nhan glan T
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét hwéng ché do wu dai ddi véi con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém

chat ddc héa hoc

Ma s6 TTHC 1.003351.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC 50 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 400 gio. (khong tinh thoi gian GPYK)
(UBND cap xa 80 gio; UBND cép huyén 80 gio; So LDTBXH 160 gid; S Y té 80 gio)
(Pd cit giam 02 bwéc tai UBND cap huyén, 02 buoc tgi So LDTBXH, 04 gio tgi UBND cdp huyén, 04 gio tai S6 Lao
dong — Thuwong binh va xd héi - Tong cdt giam 8 gio’)

Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi B i x
CQ thyue o oAl Noi dung thue hién gian 392 | mau/ Ket
‘n hién thuc hién : : * . -
hi¢n : : : gio qua
1. Bo phan mot cira UBND ,Cf,lp xa tiép nhan hd
s0, ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudng dan td chirc, ca nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop. hé so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phleu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 .
, Bo phél’l n Cn nhan. Mau
UBND | Budc L A Chuyén vién ) .
cAp xa 1 TN&TKQ cap tiép nhan 3. Xt Iy, thAm dinh, x4c minh. Dy thao van ban | 080 | 01,02,03,
Xa ' 04,05, 06

hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x4
xem x¢ét

Ho so gﬁm

+ Ban sao gidy khai sinh

+ Gidy ching nhén di dang (Méau 3, Thong tu
lién tich s0 41/2013/TTLT-BYT-BLDTBXH)
S6 lwong: 01 bd
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi B iu £
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 392 | mau/ Ket
‘n hién thuc hién o\ .
hién : ‘ * gio qua
Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Dong dAu, ’ Chuyén van ban cho Bo phan Ma
Van thu Van thu TN&TKQ cap huyén 04 glé)’ 04 3(«)115
Bo6 phan Chuyén vién | Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phuy Miu 04
TN&TKQ cép phong trach linh vie NCC 04 gio P
huyén LDTBXH
L - Tham tra hd so
Chu}}/fé)rrllwen - Soan thao van ban 53 oidy Mau 02,
UE{QD Buéc L]gTB)g(H - Trinh lanh dao Phong & 04,05
2
huyén
Lanh dao x
Phong Lao . i , n R 1A 1A . Mau
dong - TBXH Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 12 gio 04,05
TBXH
- Péng dau, luu van ban
Van thu 2 1A . \ <
. - Chuyén ho so Trinh s¢ LDTBXH N Mau
phong 4 gio 04.05
LBTBXH ’
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi B iu £
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 392 | mau/ Ket
‘n hién thuce hién o\ .
hién gio qua
L Chuyén vién | - Tiép nhan ho so . Mau
Van ph X A . . 04 gio
41 PO tiép nhan | - Phan loai chuyén phong NCC 8191 02,04,05
Truong 2 1A A A . Mau
phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi0 04,05
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so
Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so.
S& Phong nguoi | phong Nguoi | - Xac mir}h (néu cb). ’ 56 oid MAu 02,
Lao | g ise ¢6 cong cocong | - Niém yét, cong khai (néu co). 8 04, 05
'?'I()—In&gc 3 - LAy vy kién cac co quan, don vi (néu cd).
XH Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd SO, 04 oidy Mau s6:
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 04,05
Lanh dao So& \ R oy 1A , .\ Mau sb:
I DTBXH PGD S¢& Phé duy¢t ket qua. 08 gio 04.05
- Pong dau. : Mau so:
Van ph¢ Van thu S¢ . ) 04 gic
an prong RSO Chuyén van ban sang hoi dong GPYK; 819 | 04,05,06
Hoi déng Tiép nhéan ho so to chic kham, giam dinh, 1ap | Khong Miu
Co giam dinhy | bién ]:)én ,giém d‘inh bénl;, tat; di dang, di tat quy 04.05
quan Buée Co quan lién khoa tinh chuyén két qua vé S& Y té dinh '
phoi 4 quan , Trén co s& bién ban giam dinh bénh, tt, di dang, ML
hop SOY t€ di tat cap gidy chimg nhan bénh tat do nhiém chat | 80 gio 04.05

ddc hoa hoc; gidy chimg nhan di dang, di tat do
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Bude DPon vi thuc | Trach nhiém Thoi B iéu x
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 392 | mau/ Ket
‘n hién thuce hién . .
hién : ‘ * gio qua
anh hudng cua chat doc hoa hoc va chgyén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi kém ho so
Trudng Phong ngudi c6 cong chuyén cho can bo 04 oidy Mau
phong chuyén mon. & 04,05
Chuvén vien | Chuyén vién phy trach tham dinh ho so )
Phong nguoi h(‘)ny Noudi Dy thao quyet dinh hudng ché d6 wu dai doi voi 59 oidy Mau 04,
c6 cong phong 78 nguoi bi nhiém CDHH. Chuyén bdo cdo Truong & 05
) c6 cong \ .
Sé phong xem xét.
I:ao Budc Truong Trinh Phé giam d6c phu trach xem xét quyét . Mau 04,
dong — 5 he dinh 8 gio 05
phong inh.
TBXH —
Lanh dao So& \ R 1A , .\ Mau so:
I DTBXH PGD S¢& Phé duyét ket qua. 08 gio 04.05
- Péng dau. M s8
< . < \ Lz . ‘ N au so:
Vién phong Vanthu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi | 04 gio 04.05
ngudi 6 cong huong ché do; ’
UBND Phong Chuyén vién X X X Mau sd:
cap Budc 6 LDTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05,06
huyén huyén
B¢ phan A ik - Tiép nhan két qua, thong bao cho cho to chtic, Khong x %
chéB NX[; Buée 7 | TN&TKQ cép Caﬁlﬁgrflep c4 nhan tinh thoi 32%15886
P xa ' - Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan gian T
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d9 ngudi hoat dong cach mang hoic hoat dong khang chién bi dich bt ti, day
M3 s6 1.002429.000.00.00. H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC (da rt ngan 02 ngay Lam viéc tai S6 LDTBXH)
30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio (UBND cép x4 40 gio, UBND cap huyén 80 gio, Sé LDTBXH 112 gio)

(Da cat gidm 02 budc tai UBND cap huyén, 02 biée tai S6 LDTBXH, 04 gio' tai UBND cép huyén, 16 gio' tai S¢ Lao
dong — Thuwong binh va xa hgi - Tong cat giam 20 gio')

Bude Don vi thuc Trach nhiém Th0'1 Biéu |
CQ thuce n n” Noi dung thuyc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién . -
hién : ‘ : 220 gio qua
1. B phan mot cta UBND cép xa tiép nhén hd
so, kiém tra, hudong dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phleu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
o nhan. Mau
UBND | Bude | DOPMN | oy vanvien tiép | 3. Xt Iy, tham dinh, xéc minh. Dy thio van ban | 01,02,03,
cz‘ip xa 1 TI:;;E;Q nhan hoac quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép Xa 28 gio 04,05, 06

xem xet

HO so g(‘ﬁm

+ Ban khai (Mau TP1 hozc TD2 hodc TD3 Thong
tur s6 05);

+ Béan sao mot trong cac gidy to Ly lich can bo,
Iy lich Pang vién (1ap tir ngay 01/01/1995 tré vé
trudce); hd so huong ché do Bao hiém xa hoi c¢b
xac dinh noi bi tu, thot gian bi tu;
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B iu X
CQ thuc A A” Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién .- .
hién ; : ; 220 gio qua
+ Ban sao mot trong cac gidy to 1y lich quin
nhan, ly lich cong an nhan dan (lap tu ngay 01
thang 01 ndm 1995 tré vé trude); ho so khen
thuong tong ket thanh tich tham gia khang
chién; ho so hudéng ché do bao hi€ém xa hoi;
+ Ban sao gidy to, tai liéu khac co gia tri phap ly
1ap tir ngay 01 thang 01 nam 1995 trd vé trudc;
+ Xac nhan cua co quan chuc nang thudc Bo
Qudc phong, Bd Cong an vé thoi gian ti va noi
bi tu.
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hoég 7 Miu
Lanh dao PCT UBND cap | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
xa ’
- . Dong dau, Chuyén van ban cho B0 phan " Mau
Van thu Vin thu TN&TKQ chp huyén 04 gio 04,05
T?\I(')&E)ThlinQ Chuyén vién Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu 04 gid Mau 04,
fo phong LDTBXH | trach linh vuc NCC & 05
cap huyén
UBND ) - Tham tra hd so x
cip BIZO’C > Chuyen vien - Soan thdo van ban 52 gio Mau 02,
huyén Phong Lao | phong DPTBXH - £ 04,05
dong - - Trinh 1anh dao Phong
TBXH ~ . x
Lanh dao Phong , o A 1A LA s .y Mau
LD-TBXH Ky duyét chuyén bd phan van thu 12 gio 04,05
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B iu x
CQ thuc A A” Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién . .
hién ; : ; 220 gio qua
Vin thu phong | - Dong dau, lvu van ban 4 oid Mau
LDTBXH |- Chuyén hé so Trinh so LDTBXH 8 04,05
C Chuyén vién tiép | - Tiép nhén ho so " Mau so:
Van ph A . . 04
o PO nhén - Phan loai chuyén phong NCC 8191 01,0405
Truong phong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gi10 1\6[2%55'0
- Xir Iy, thim dinh ho so.
Phong - Xac minh (néu co). My o
So Ngl{dl c0 Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 80 gio au 80-
LaO Cong A , V4 y . A , 02104105
done — Budc - Lay y kién céac co quan, don vi (néu cd)
TiB)%H 3 - Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét
Truéme ohon - Xem xét hd so, 04 Mau s6
EPUONE | Trinh lanh dao So phé duyat. 04,05
Lanh dao So \ n N . Mau sb:
I DTBXH PGP S¢ Phé duyét két qua. 8 gio 04.05
- Péng dau. Miu sb:
Vén phong Vén thu S¢ - Chuyén két qua cho UBND cdp huyén noi | 04 gio 0405
ngudi c6 cong hudng ché do; ’
UBND . Phong Y x A
cip | "9 | LOTBXH Ch“yer?h;fn P | Tiép nhan, tra két qua cho UBND cAp xa 04 gid 32%15586
huyén huyén ' A
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Buoc | b n vithwe | Trach nhiém Thoi | Biu
CQ thurc A A NoOi dung thuc hién gian mau/ Két
.n hién thuc hién : : .s )
hi¢én ; : ; 220 gio qua
UBND | Buée Bo phan o ) - rl“iépA nhan két qua, thong bao cho cho td chire, Iilllr?trllg M s
P TN&TKQ Cén b tiép nhan | ca nhan .
cap xa 5 L oz , I o thoi 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan gian
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché @9 nguwoi HPKC giai phong din tdc, biao vé to qudc va 1am nghia vu

quoc te.

Ma s6 TTHC 1.002440.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC (P rt ngan 02 ngay lam viéc tai S LDTBXH)
25 (ngay lam vigc) x 08 gio = 200 gio (UBND cap x4 40 gid, UBND cap huyén 80 gid, S6 LBTBXH 80 gio).

(Da cit gidm 02 bwéc tai UBND cdp huyén, 02 buéc tai S6 LDTBXH, 04 gio tgi UBND cdp xd; 08 gio tai UBND
cdp huyén, 16 gio tai S¢ Lao dpng — Thuwong binh va xi héi - Tong cit giam 28 gio )

Budc Pon vi thue Trach Thoi ~Biéu ]
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 172 | mau/ Két
hién * hién gio qua
1. B6 phan mot cira UBND cip x4 tiép nhan ho
50, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhén.
UBND | Buge | _B0phan Chuyén | 3. Xir Iy, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban Mau
A~ TN&TKQ vién ti€p hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND céap xa | 24 gio 01,02,03,
cap xa 1 Lo A .
cap xa nhan xem xeét 04,05, 06

HO so gﬁm

+ Ban khai ca nhan (Mau KC1 Théng tu sb 05);
+ Ban sao mot trong cac gidy to Huan chuong
Khang chién, Huy chuong Khang chién, Huan
chuong Chién thang, Huy chuong Chién thang,
gidy chimg nhan vé khen thuong téng két thanh
tich khéang chién va thoi gian hoat dong khang
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Bude | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 172 | mau/ Két
hién ; hién gio qua
cl,lién thuc té cia co quan Thi dua - Khen thuong
cap huyén.
S6 lwong: 01 bd
Chu tich N
Lanh dao 3%?\?[1; S;;? - Phé duyét van ban, chuyén cho Vin thu 08 gio é\:{ %115
xa
Vin thu Vin thu bong dau, Chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 iy Mau
cép huyén g 04,05
B6 phan Chuyén vién £ A A 2 A in , x
TN&TKQ cép phong ;g;e}})vrl?carlil ?:oc so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 it Ma(1)1504,
huyén LDTBXH -
a - Tham tra hd so ~
Chuyen o | Mauo2,
vién phong | - Soan thao van ban 48 gio 04.05
U;’ED Budrc LDTBXH | - Trinh linh dao Phong '
p 2 ~
huyén Phong Lao L%nh dao o T . Mau
dong -TBXH Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 12 gio 04.05
' TBXH ’
Vi%;h” - Péng d4u, Tuu vin ban poio Miu
L bTBXH |- Chuyén hd so Trinh so LDTBXH 8 04,05
S6 Lao | u6e Chuyén - Tiép nhan ho so My b
dong- | 3 Van phong vientiep | - Phan loai chuyén phong NCC 0480 | 4104 05
Thwong nhan U4,
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Bude | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 172 | mau/ Két
hién ; hién gio qua
binh va Trudng 2 1A A A .\ Mau s6
X3 héi phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi10 04.05
- X1r Iy, tham dinh ho so.
. Chuva - Xac minh (néu co). My o
Phor,lg I:Igum uyen - Niém yét, cong khai (néu co). 40 gio au 80-
cO cong vien L, i . P i 02,03, ,05
- Lay y kién céc co quan, don vi (n€u co)
- Du thao Trinh lanh dao phong xem xét
Trudng - Xem xét ho so, 04 Mau sd
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 04,05
Lanh dao So \ R 1A \ . Mau sb:
I DTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- Bong du. N
3 . 3 , .z . , . . au so:
Van phong Vién thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguodi | 04 gio 04.05
¢6 cong hudng ché do; ’
UBND Bude Phong Chuyén ) ’ ) M sb:
cap LDTBXH vién tiép Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio i
n 4 . ~ 04,05,06
huyén huyén nhan
5 pha . | - Tiép nhan két qua, thong béo cho cho to chic, 5 <
UBND | Buoc | DOPMN 1 oo botigp | -, ob Man ket qua, thong bao cho choto chue, 1 Khong |y 0
chpxa | 5 | N&TKQeap | = - " | cdnhan tinh thot | 6 05 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan gian T
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Giii quyét ché a6 nguoi cé cong giip dé cich mang
Mi sé6 TTHC 1.003423.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC

25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio (UBND cép xi 40 gio, UBND cép huyén 80 gio, S6 LDTBXH 80 gio).

(Da cit gigm 02 budc tai UBND cip huyén, 02 budc tgi S6 LDTBXH, 04 gio' tai UBND cip xi; 08 gio' tai UBND
cap huyén, 16 gio tai S¢ Lao dong — Thwong binh va xa hgi - Tong cat giam 28 gio')

Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thurc o oA Noi dung thure hién gian 172 mau/
‘n hién thuc hién . £ .
hi¢n : : : gio Keét qua
1. B(f)v phan mot cua UBND Céjlp Xa tiép nhén hd
50, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chire, ca nhén bo sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop_ hd so day du, quét (scan) va cép
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
o 3. Xt 1y, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban Mau
UBND | Budc B6 phan Chuyén vién | hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa _ 01.02.03
A ~ TN&TKQ e A rt 24 gl(‘), ’ y
cap xa 1 cAp X tiép nhan Xem X¢€ ,04,05,
P Hb so gdm 06

+ Ban khai (Mau CC1 Théng tu 56 05);

+ Béan sao mot trong cac glay tor sau Glay chung
nhan Ky ni¢m chuong "T6 qudc ghi cong”, Bang
"C6 cong voi nudce”, huan chuong Khang chién,
Huy chuong khe’mg chién, Quyét dinh khen
thuong.

S6 lwong: 01 bd
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thurc o A Noi dung thure hién gian 172 mau/
‘n hién thuc hién . F -
hién * ‘ * gio Keét qua
Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu flong dalu, Chuyén van ban cho B4 phan TN&TKQ 04 gid Mau
cap huyén 04,05
Bo phan Chuyén vién A LA 2 A . x
TN&TKQ cép phong ;I;Illeﬁ)vr:?car;I hCoC so, chuyen cho chuyén vién phu trach 04 gid 5\21%115
huyén LDTBXH i '
&n vie - Tham tra hd so X
Chuye‘n vien I . Mau 02,
UBND ] phong - Soan thdo van ban 48 gid 04.05
cAp Buz’o’c LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong
huyén Phong Lao Lanh dao M
dong -TBXH Phong LD- | Ky duyét chuyén bo phan van thu 12 gio a
04,05
TBXH
Vin thu phong | - Pong dau, luu van ban 4 gid Mau
LDTBXH | - Chuyén hé so Trinh so LBTBXH 8 04,05
Vin phon Chuyén vién | - Tiép nhan hd so 04 oid Mau s6:
phong tiép nhén - Phén loai chuyén phong NCC 8 01,04, 05
S& , : : X A A .| Mauso
LDTB BLg(yc | Truong phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 04,05
XH Phong Nguoi - Xit 1y, tham dinh hd so. o
co cong Chuyén vién | - Xac minh (néu c6) 40 giy | Mauso:
uyén vié C ¢u co). g 02,03, 05

- Niém yét, cong khai (néu c6).
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thurc A A Noi dung thure hién gian 172 mau/
‘n hién thuc hién : : : . £
hi¢n * ‘ * gio Keét qua
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
Trudne ohe - Xem xét hd so, 04 Mau sd
on
SPUORE 1 Trinh lanh dao So phé duyeét. 04,05
Lanh dao S& , n Ay AL 2 .y Mau s6:
LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- Pong dau. MBy 56
< . < \ g . . . . u sO:
Van phong Van thu S¢ - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 04.05
c6 cong huong ché do; ’
UBND . Phong A X x
£ Budce Chuyén vién v A e U Ry T .\ Mau so:
cap 4 LDTBAXH tiép nhén Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05.06
huyén huyén
5 pha , - Tiép nhan két qua, thong béo cho cho t6 chic, 5 .
UBND | Buéc | BOPMN 1 o potigp | -, [SPmhanketqua, thong bao cho cho to che, | Khong |\ s
cdpxa | 5 | [N&TKQeap nhén ca nhan tinh thoi |5 05 0
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan gian T
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 wu dii ddi véi Ba me Viét Nam anh hung

Mi s6 TTHC 1.002519.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC (P cat giam 02 ngay lam viéc tai S LDTBXH)

20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio (UBND cép xi 40 gio, UBND cap huyén 40 gio, S6 LDTBXH 80 gio)

(Da cat gidm 02 budc tai UBND cap huyén, 02 budc tai S6¢ LDTBXH, 04 gio' tai UBND cép huyén, 16 gio' tai S¢ Lao
dong — Thuwong binh va xa hgi - Tong cat giam 20 gio')

Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi B iéu £

CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian mau/ Keét
‘A hién thuc hién : : * . -
hién : : : 140 gio qua

1. B phan mét cira UBND cap xa tiép nhan ho 50,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yeu cau
thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhét)

2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cdp
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban

. B0 phén An via hoic quyét dinh trinh Lanh dao UBND c4p xa xem Mau
UOND | Beoe  TngTQ | Chwenvien | ‘ ' 28 gi | 01,02,03,
cap x cp xa p nhie 04,05, 06

HO so gﬁm

+ Ban khai c4 nhan (Mau BM1 hoéic BM2 Thong tu
s0 05);

+ Ban sao Quyét dinh phong ting hoic truy ting
danh hiéu vinh du Nha nudce “Ba me Viét Nam anh
hung”;

+ Bién ban uy quyén (Mau UQ).

S6 lwong: 02 bo
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Bude DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi B iu x
CQ thurc hien thue hién NoOi dung thuc hién gian mau/ Két
hién 1€ e e 140 gioy qua
Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu fzong daAlu, Chuyén van ban cho B4 phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B6 phan Chuyén vién £ A A 2 A giA . x
TN&TKQ cép phong Elefvlrlaﬁ (hjcé so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 gic 5\21%115
huyén LDTBXH - '
phong - Soan thao van ban 20 gio 04.05 ’
UEQIED Buéc LDTBXH - Trinh Ianh dao Phong ’
p 2 N
e théng Lac Plff}nh iaf(; Ky duyét chuyén b phan van th 6 gic Mau
dong -TBXH '?E%(H - v duyét chuyén bo phan van thu gio 04,05
Vir;);[lhu - Péng dau, luu van ban 2 it Mau
LEI;TB)%H - Chuyén ho so Trinh s¢ LBTBXH 8 04,05
A A - Tiép nhan hd so Mau sb:
a1 Chuyén vién oo O .‘
Sé Lao Bud Van phong tiép nhan - Phan loai chuyén phong NCC 04 gio 01,04,
dong - 1;00 d 05,06
TBXH Phong Nguoi : . 2 A o " Mau s6
o6 cong Truéng phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 0405
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi B i X
CQ thuc A Al Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién . .
hién ; : * 140 gio qua
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- Xé4c minh (néu cb). ~  z
A in T S Co ko . Mau so:
Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 40 gio 0204 05
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) o
- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
- Xem xét ho so, . Mau sd
Trudng ph 04 gio
SPRONS | Trinh Ianh dao So phé duyét. 9 04,05
Lanh dao So \ A a1 A .\ Mau sb:
LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- Pong dau. MEy b
5 . 5 , .2 . , . N u so:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND céap huyén noi nguoi | 04 gio 04.05
c6 cong huodng ché do; ’
UBND . Phong A A x  z
X Budce Chuyén vién £ A s X, Lo~ . Mau so:
calz 4 LBTBAXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,05,06
huyén huyén
5 pha , - Tiép nhan két qua, thong bio cho cho t6 chirc, 5 <
UBND | Buéc |, DOPMN 1 o poigp | - 1P han ket qua, thong bao cho cho 1o chire Khong |y =) 660
cdpxa | 5 | N&TKQecap nhén ca nhan tinh thoi | 4 05 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan gian o
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12. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhin thwong binh, ngwoi huéng chinh sach nhu thuong binh dbi voi nguoi bi
thwong khong thudc luc lwgng cong an, quan dgi trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé trué'c khong con giay to.

Mai s6 TTHC 1.002741.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC Khong quy dinh .

(Pa cit giam 02 bwdc tai tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi)

Budc . . ‘n \ e Biéu

CQ | thye | DomVithuc | Trach nhigm Noi dung thue hién Thoi | @ aw/ Két
‘n hién thwe hi¢én : : : glan .
hi¢n qua

1. B phan mot cira UBND cip x4 tiép nhéan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chiic, ca nhan bd sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trir ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hoic

UBND | Buéc B9 phan Chuyén vién qu‘yet du}h trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét Mau
Ao~ TN&TKQ - X A Hd so som 01,02,03,
cap xa 1 PO tiép nhan g N 04 05.06
cap xa + Béan khai c4 nhan (Mau TB) A

+ Mot trong cac gidy to sau Iy lich can bo; 1y lich
dang vién; 1y lich quan nhan; ly lich cong an nhén
dan; quyet dinh phuc vién, xuat ngil, thoi viéc; ho so
bao hiém xa hoi hodc cac gidy to, tai liéu co gia tri
phap 1y 1ap tir ngay 31/12/1994 trg vé trude. Truong
hop khong con mét trong cac gidy to néu trén nhung
da dugc huong trg cap theo cac Quyét dinh sau day
cta Thu tuéng Chinh phu thi thi phai c6 ban khai chi
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CQ

Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu
mau/ Ket
qua

tiét qua trinh tham gia cach mang, ¢ x4c nhan cua
Uy ban nhan dan cip x3 noi cu tri

Quyet dinh s6 47/2002/QD-TTg ngay 11/4/2002 Ve
ché do dbi voi quan nhan, cong nhan vién quéc
phong tham gia khang chién chéng phap da phuc
vién (giai ngﬁ, thoi viéc) tir 31/12/1960 trd vé trudc;
Quyet dinh sb 290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005
\ ché @0, chinh sach dbi véi mot sé ddi twong truc
tiép tham gia khang chién chong My ctu nudc
nhung chua dugc hudng chinh sach cia Pang va
Nha nudc;

Quyét dinh sb 142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008
vé thuc hién ché do d6i vai quan nhan tham gia
khang chién chéng My ctru nude co dudi 20 nim
cong tac trong quan doi di phuc vién, xuat ngii vé
dia phuong;

Quyet dinh s6 62/2011/Qb-TTg ngay 09/11/2011
vé ché 0, chinh sach d01 v6i d6i tugng tham gia
chién tranh bao vé T6 qudc, 1am nhiém vu qubc té &
Campuchia, gitp ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam
1975 da phuc vién, xuit ngil, thoi viéc;

Quyet dinh s6 53/2010/QD- TTg ngay 20/8/2010 vé
ché do ddi voi can bo, chién si Cong an nhan
dan tham gia khang chién chong My ¢6 dudi 20 nam
cong tac trong Cong an nhan dan da thoi viée, xuat
ngil vé dia phuong.
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Budc . . - \ e Biéu
CQ thuc bon 1 thye | Trach nl.lAlgm NOi dung thuc hién Thoi mau/ Két
‘n hién thuce hién glan .
hién qua
Quyét dinh s0 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 vé
ch€ d6 doi voi thanh nién xung phong dé hoan thanh
nhiém vu trong khang chién.
+ Tuy ting truong hop kém theo mot trong cac gidy
to sau
Truong hop quy dinh tai Diém’a, b Khoan 2 Piéu 6
cua Thong tu 16 kém theo gidy to, tai li¢u chung
minh bi thuong;
Truong hop c6 di vat kim khi trong co thé quy dinh
tai Diém d, d Khoan 2 Diéu 6 ctiia Thong tu 16 phai
c6 két qua chicu, chup va két luan cua bénh vién cap
huyén trd 1€n hodc bénh vién quan ddi, cong an.
S6 lwong: 01 bo
Chu tich hoac q M
Lanh dao PCT, UBND | Phé duy¢t van ban, chuyén cho Van thu 04 0115
cap xa ’
Vin thu Vin thu DAong dflu, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ Mau
cap huyén 04,05
BO phan Chuyen vién Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach Mau 04,
TN&TKQ phong |~
cép huyén LDTBXH | mhvueNCC 05
UBND Budce i . .
huyén 2 Phong Lao | Chuyénvién | - Thamtraho so x
R . s e 1, Mau 02,
dong - phong - Soan thao van ban 04.05
TBXH LDTBXH ’

- Trinh lanh dao Phong
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Budc

Biéu

Don vi thuwe | Trach nhiém At - Thoi x £
CQ ﬂf}:l’c hién thue hién Noi dung thuc hién gian mau/ }(et
hién qua
Lanh dao ’ Miu
Phong LD- | Trinh lanh dao UBND cap huyén 04.05
TBXH ’
Lanh dao Chl,l UC}{ hpac Phé duyét cap glay CN bi thuong, hodc chuyén dén x
Z Pho Chu tich z Mau
UBND cap X céc co quan c6 thim quyén cap gidy ching nhan bi
n UBND cap 04,05
huyén R thuong, chuyen van ban cho b phan van thu
huyén
B6 phan van 9 DPoéng dau, chuyén ho so 1én dén co quan co thim Mau
Vin thu A
thu quyén 04,05
Co B¢ Giao thong van tai quan ly thi chuyen hé so dén
quan c6 B Giao thong van tai dé cap gidy chung nhan bi
R th ~
thaﬁn Budce Co quan umg i . o B Mau
quyen 3 lién quan Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung phong néu 04.05
theo thugc cic co quan, don vi khac quan ly thi chuyén ’
quy dén S& N(f)j vu dé xem xet trinh Chu tich Uy ban
dinh nhan dan cap tinh cap giay ching nhan bi thuong
Sé Lao Vin ohe Chuyén vién | - Tiép nhan ho so Mau
dong — o PRons ti€p nhan - Phén loai chuyén phong NCC 04,05
TB va Truén : Ma
o g % 1A A au
x4 hoi Budc phong Chuyén cho can bg chuyén mon. 04,05
(TH 4 Phong L N A , 2 ) N
thupe ngudi c6 Chuyén vién Chliye’n vién phuk trach tham dinh ho so
tham cong phong Nguoi | - Xt 1y, tham dinh ho so. Mau 02,
quyén c6 cong - Chuyén ho so cho hoi dong giam dinh y khoa 04, 05
cap Chuyén bao cdo Trudéng phong xem xét.
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Budc . . - \ e Biéu
CQ thuc bon M thyce | Trach nl.lfgm Noi dung thuc hién T.hm mau/ Két
‘n hién thuce hién glan .
hién qua
GCN bi Trud Mau 04
thuong rons - Trinh Phé giam dbc phu trach xem xét quyét dinh au B%,
ciia phong 05
UBND N 5
cap Lanélodao Pho giam dbc | - Phé duyét, chuyén cho bd phan vin thu Ma(1)1504,
huyén) ° :
N A LA - Bong dau. <
Bo phan vin | Cén bd vin 2o £ N .. Mau 04,
thu thur - Chuyén két qua cho UBND cép huyén noi ngudi 05
c6 cong huong ché do;
UBND . Phong A Xz
cAp B‘;"C LDTBXH Cg‘éye;‘h;fn Tiép nhan, tra két qua cho UBND cAp x4 04 gid (1)\:1[%15586
huyén huyén p nhie T
o iy A 1AL 2 1a ; A 1o . Khong
. -T han két qua, thong bao cho cho to chirc, <
UBND | Buéc | Dophin Cén bo tiép Lop Hian ket qua, thong 5ao cho CRO Lo CAWE, €4 1 b | MAu sb:
P TN&TKQ N nhan g
cap xa 6 Lo nhan oo i P o thoi 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan gian
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Bo sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si
Mi s6 TTHC 1.002745.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio =

gio, S6 LDTBXH 64 gio, TTHC khong quy dinh thoi gan tai S&)
(Da cat gidm 02 budc tai UBND cip huyén, 02 buéc tai S¢ LDTBXH, 08 gio tai UBND cép xi, 44 gio tai UBND cap
huyén, Dé nghi dp dung thoi gian thwce hién tai So la 52 gio')

120 gio (UBND cép xa 40 gio, UBND cép huyén 80

Buée | o o ihue | Trdch Thoi Biéu
CQ thuc A " nhiém Noi dung thuc hién gian 120 | mau/ Két
‘A hi¢n T e . X
hién : thuc hién gio qua
1. B6 phan mot cira UBND cép x4 tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chiic, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ¢4 nhan.
BS pha Chuv 3. XU ly,,thém dinh, xac minh. Dy thég van ban M
U;BN[B Bude TNogijlinQ Viérlll}t]ieéI; h(,):ic quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem 20 gics 01.0 ;83’ 0
cap xa 1 cap xa nhan xe 4,05, 06

Ho so gﬁm

+ P6i v6i d& nghi bd sung tinh hinh than nhan 1a
cha dé, me dé, vo hoac ché)ng liét si SO ho khau,
gidy ching nhéan dang ky két hon, bién ban cua gia
dinh hodac ho tdc;

+Ddi v6i dé nghi bo sung tinh hinh than nhan 13 con
liét si Gidy khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nudi
con nuoi.
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Bude | o e | Trich Thoi Biéu
CQ thuc n nhiém Noi dung thue hién gian 120 | mau/ Kéet
‘n hién on . 2
hién * thuc hién gio qua
S6 lwong: 01 bd
Chu tich
< hodc PCT | oo 0 o o o X g - Mau
Lanh dao UBND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04,05
cap xa
Vin thu Vin thu DAong dzAtu, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
A Chuyén
TNZ?I'FI)?Qancé vién Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 oid Mau
Ve Pl phong | linh vuc NCC g 04,05
ys LDTBXH
Chuyén "y »
ié - Tham tra ho so ~
vien o .| Miuo2,
phong - Soan thdo van ban 20 gio
04,05
UBND ] LDTBX | - Trinh lanh dao Phong
£ Budc H
cap 5
huyén . Lanh dao
Phong Lao Phong 2 Mau
dong -TBXH LD- Ky duyét chuyén bd phan van thu 6 gio 04,05
TBXH
Van thu )
phong - Béng dau, luu van ban 2 oid Mau
LDTBX | - Chuyén hd so Trinh so LDTBXH 8 04,05
H
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Bude | o e | Trich Thoi Biéu
CQ thuc n nhiém Noi dung thue hién gian 120 | mau/ Kéet
‘n hién on . 2
hién * thuc hién gio qua
Truéng Tiép nhan ho so . Mau
\ 2 A N 04 gio
phong | Chuyén cho can bo chuyén mon. 04,05
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so
- X1r 1y, tham dinh ho so.
Phong nguoi Chuyén | - Xac minh (néu co). 20 aic Mau 02,
Sé cO cong vién - Niém yét, cong khai (néu co). 810 04, 05
Lao - LAy y kién cac co quan, don vi (néu cd).
N Budc 2 , , 5 \ .
dong — 3 Chuyén bédo cdo Trudng phong xem xét.
TB va . x
~ 1 As Truong \ Ry A . , A, 4 . Mau 04,
x4 hoi phong Trinh Pho giam doc phu trach xem xét quyét dinh 08 gio 05
Lanh dao So Ph(()i (ﬁfil:am Phé duyét, chuyén cho bd phan van thu 16 gio Ma(1)1504,
- Pong dau. x
Bo phanvan | Cénbo ons dau. - o | Mauo4,
thu van the | - Chuyén ket qua cho UBND cép huyén noi nguoi 04 gio 05
c6 cong hudng ché dg;
UBND Bude Phong Chuyén ) ’ ’ M sé-
cap LDTBXH vién tiép | Tiép nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio i
n 4 A A 04,05,06
huyén huyén nhan
UBND | Buée B0 phan ) Cén bo - Tlél‘,lpA nhan két qua, thong bao cho cho t6 chuc, ’Khéng. Miu b
cipxa | 5 | IN&TRQedp | e han | 400 9 tinh thot | 4 05 06
Xa ' - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan glan T
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Lap S6 theo ddi va cap phwong tién tro gitip, dung cu chinh hinh
Mi sé6 TTHC 1.003042.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién 25 (ngay lam viée) x 08 gio = 200 gio (Phong LDTBXH huyén 80 gid, S6 LDTBXH 120 gio)

(Da cat gidm 02 budc tai UBND cip huyén, 02 budc tai S¢ LDTBXH, 04 gio tai UBND cép huyén, 08 gio tai S¢ Lao
dong — Thuwong binh va xa hgi - Tong cat giam 12 gio')

Bude | o e Trach Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 188 | mau/ Ket
hién ; hién gio qua
- Nhan Vin ban (ho so). Kiém tra, huéng dén, tiép
nhan ho so, phan loai theo quy dinh, quet (scan) va
cap nhat, luu trit hd so vao phan mém. Chuyén cho
Phong LDTBXH. .
s | vty | Msogim oagiv | 010203
hu Qéncap Vlﬁﬁgilep + Pon dé nghi 1ap S6 theo doi c:ép phuong tién trg 810 0 4' 05’ 06’
Ye ' giup, dung cu chinh hinh (mau s6 04-CSSK); T
UBND Bud + Gidy chi dinh cua co s¢ y té vé viéc sit dung
X uoC v n ., ) \
cap 1 phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh.
huyén S6 lwong: 01 bo
& - Tham tra ho so ~
Chuyén N | Mauo2,
vién phong | - Soan thao van ban 56 gio 04.05
Phong LD- LDTBXH | - Trinh lanh dao Phong ’
TBXH Lanh dao q Miu
Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 8 gio
TBXH 04.05
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Bude | o oo Trach Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 188 | mau/ Ket
hién ; hi¢n gio qua
Vin‘ thu - bong dAu, luu van ban 4 oid Mau
on p \ 1
L bTmxH | - Chuyén hd so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
Chuyén - Tiép nhan hd so x
< \ Y ) , .\ Mau
Van phong vien Atlep - Phan loai chuyén phong NCC 04 gio 04,05
nhan
Truéng 2 , A A N ‘N M?lu
phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi10 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
‘ B Chuva - X4c minh (néu co). My 02
Sé Phong nguoi W Nijem yét, cong khai (néu co). 80 gio au bz,
Lao Budc €O cong vien LA, o, 04, 05
a5 5 - Lay y kién céac co quan, don vi (néu cd)
ong — i a1 1A . .
TBXH Du thao Tr‘mh lanh dao phong xem xét
Tmé’ng - Xem xét ho so, 04 oidy Mau 04,
phong | - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 05
Linhdao S6 | PGDS6 | Phé duydt két qua. 16gio | ot
- Péng dau. Miu 04
< \ < . 2L x . : : -\ u 04,
Vin phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi 04 gio 05
c6 cong hudng che do;
UBND Bude Phong Chuyén , , ’ Mau s:
cap 3 LDTBXH vién ti€p Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa; 04 gio 04.05 Oé
huyén huyén nhan e
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Bude | o oo Trach Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 188 | mau/ Ket
hién ; hi¢n gio qua
5 pha .| - Tiép nhan két qua, thong bao cho cho to chirc, c4 5 X
UBND | Buée | . BOPRAN 1 o b tidp | . op Mhan ket qua, thong bdo cho cho 1o chue, ca - Khong |y x| s,
. TN&TKQ cap : nhén tinh thoi
cap xa 4 - nhan 2 , I o ) 04,05,06
xa - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan glan
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Thuc hién ché d6 wu dii trong gido duc dao tao d6i véi ngudi cé cong véi cach mang va

con cua ho

Mai sb TTHC 1.003057.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC

13 (ngay lam viéc) x 08 gid = 104 gid. (UBND cap xa 24 gio, phong LDTBXH huyén 40 gid, So LDTBXH 40 gio)
(P cit giam 02 budc tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

Bude | o s hue Trach Thoi Biéu
CQ thuce hién ‘ nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/
hién : hién 104 giv | Ket qua
1. B phan mdt ctra UBND cap X3 tiép nhan ho 50,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chirc, c4 nhan bd sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhét)
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iwu trit hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
o A 3. Xir 1y, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hogc Miu
UBND | Buéc B phan C_?“Yin quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét N 01.02.03
A~ TN&TKQ vién ti€p A A 14 gio A
cap xa 1 cép xa nhan Ho so gom‘ , , 04,05,
' + T khai dé nghi giai quyét ché do vu dai trong gido 06

duc dao tao (Mau sb 01-UDGD).

+ Gidy x4c nhan cua co sO giao duc phd thong hodc
co s gido duc nghé nghiép, dai hoc (Mau so 02-
UDGD).

+ Quyet dinh thyc hién ché do wu dai trong gido duc
dao tao (Mau s6 03-UDGD).

S6 lwong: 01 bd
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Bube | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thue hién nhiém thuc Noi dung thure hién gian mau/
hién ; hién 104 gir | Ket qua
Chu tich i
Lanh dao SEaNC[I)) Sgp Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio é\é/ll %115
xa
Vin thu Vin thu bong dau, chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ 02 oidy Mau
cép huyén & 04,05
Bophan | Chuyén vién Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu trach Mau 04
TN&TKQ cép phong i v NCC ; 04 gioy o5
huyén LDTBXH -
Chuyén - Tham tra ho so i 02
vién phong | - Soan thao van ban 24 ¢10 OzzluOS ’
UBND | Buéc LDTBXH | - Trinh linh dao Phong !
huyén 2 ~
yé Phong Lao PI;IE}nh CEB K0 duvét chuvén bo ohin van th 6 i Mau
dong - TBXH ‘?E%(H - y duyét chuyén bd phan van thu gio 04.05
Vé}lrg)rtlhu - Péng dau, luu vin ban 5 ity Mau
LBTBXH | - Chuyén hd so Trinh so LDTBXH & 04,05
Chuyén - Tiép nhan ho so x
S Vian phong vién tiép Phén loai chuvén phone NCC 04 gio Mau
Lao Budc hin - an 1041 chuyen pnong 02’04’05
dong— | 3 — I E— T
TBXH 22% gf;m pr;c‘)orﬁgg Chuyén cho can by chuyén mon. 02 gio 04 2315
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Bube | o e Tréch Thoi Biéu
CQ thue hién nhiém thuc Noi dung thure hién gian mau/
hién ; hién 104 gir | Ket qua
- Xir Iy, thim dinh ho so.
Chuve - Xac minh (néu cd). My 02
uyén N A ke A Coox . au 02,
vién N}em yé‘f, cong khai (néu co). o 20 gio 04, 05
- Lay y kién céac co quan, don vi (né€u cd)
- Du thdo Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng - Xem xét ho SO, 04 Mau 04,
phong - Trinh lanh dao So phé duyét. 05
Linhdao S6 | PGDSo | Phé duydt két qua. Bgio | Mg
- Pong dau. Miu 04
< \ < \ L . , . . u 04,
Vinphong | Vanthu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 02 gio 05
c6 cong huodng che do;
UBND Bude Phong Chuyén , ) ) M sé:
cap 4 LDTBXH vién tiép Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa; 04 gio 04.05 Oé
huyén huyén nhan T
5 pha . - Tiép nhan két qua, thong béo cho cho to chirc, ca O s
UBND | Buse | . BOPRAN 1 i pstigp | -, P mhanketau 8 Khong |y =) 66
chpxa | 5 | IN&TKQeap | 7 a0 | nhan tinh thoi |y o5 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan gian T
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16. Tén thii tuc hanh chinh: HJ trg, di chuyén hai cot liét si
Mi s6 TTHC 1.003159.000.00.00.H42
To6ng thoi gian thuc hién TTHC: Khong xac dinh thoi gian
1 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 8 gio (Khong quy dinh thoi gian tai S6 LDTBXH, phong LDTBXH 01 ngay )
* Truwong hop: Noi quan ly m§ cia liét si:

Bude | o o Trach Thoi Biéu
CQ thuc n nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 8 mau/
‘n hi¢n ‘A . £ »
hién : hi¢n gio Keét qua
- Nhan Vin béan (h so). Kiém tra, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwru trir hd so vao phan mém dich vu cong. Chuyén
cho phong Ngudi cd cong.
Hb so gﬁm
i + Pon dé nghi di chuyén hai c6t liét si (miu sb 12- .

S0 MLS) ¢6 x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cip xinoi | Khong <
a0 Chuyén vién | Cu tra; quy Mau
dong - Vin phong tiép nhan + Bén sao gidy chirng nhan gia dinh liét s hodc ban dimh 01,02,03,
TBXH | Budc p nhie 580 B1EY Chiimg nhan gla : : thoi | 04,05,06

(Noi 3 sao Bang “To quoc ghi cong”; , gian
quan 1y + MGt trong cac gidy to sau gidy bao tin md li¢t si
Mb cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac
LS) gidy xac nhan mg liét s cia co quan quan ly nghia
trang li¢t sT noi an tang mg liét si;
+ Gidy gi6i thiét di chuyén hai cot Liét si.
S6 lwong: 01 bd
Phong Nguoi Trudn 2 Khong Mau s6
,g o & \ g Chuyén cho can bo chuyén mon. quy dinh
c6 cong phong 2o 04,05
thoi gian

269








Bube | o e Trach Thoi Biéu
CQ thue o nhiém thuc Noi dung thuc hién gian 8 mau/
‘n hién ‘n . P X
hi¢n * hién gio Keét qua
- Xir Iy, tham dinh ho so. Khong M <&
Chuyén vién | - Xac minh (néu cd). quy dl,nh au so-
a1 1 . , thoi gian | 02,04,05
- Du thao Trinh lanh dao phong xem xét
Truong - Xem xét hd so, I:hég%nh Mau sd
\ . ~ 1A n uy dl
phong - Trinh lanh dao So¢ phé duyét. thri gian 04,05
~ ) Khél’lg X A
Lanh dao So \ R a1 A \ . Mau so:
LDTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. quy d1.nh 04,05
thoi gian
Pong diu, chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ | Kohong Mau sb:
Van phong Vin thu S& OnS dat, Lhuyen v © pna quy dinh '
cap huyén 2o 04,05
thoi gian
Bophan | Chuyénvién | o e 1 so, chuyén cho Bd phan TN&TKQ cé Mau
TN&TKQ cap phong h pén : > Chty > P Y gio 04.05
huyén LDTBXH s !
UBND Chuyén vién | - Tham tra ho so Miu
cap phong - Soan thao van ban 02 gio 02. 04.05
hélge_n Bude LDTBXH | - Trinh lanh dao Phong o
oi
s s 4 Lanh d
quan ly Phong Lao anh dao : , , 3
Mb o ng:r)r-lgTBXH Phong LD- | Ky van ban duy¢t van ban chuyén thuc hién 02 gio 5\4/1[ 281.)
TBXH ’
LS)
. - Pong déu, luu ho so ~
Chuyén vién i i ) . N . Ma
tilg:; nh; n - "l;hL_rc hién chi trd theo quy dinh, két thuc trénphan | 02 gio 0 4,051,106

mem.
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tre cAp mot 1an ddi voi nguoi co thanh tich tham gia khang chién da dwoc ting Bang
khen ciia Thi twéng Chinh phu, Bang khen cia Chu tich Hi dong B truong hodc Bang khen ciia B trudng, Thu truéng co
quan ngang b0, Thii trwéng co’ quan thu¢c Chinh phu, Bang khen ctia Chi tich Uy ban nhéin dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong

Mi s6 TTHC 1.001257.000.00.00.H42

Téng thoi gian thue hién TTHC

22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gio (UBND cép xi 40 gio, phong LDTBXH 56 gio, So LDTBXH 80 gio)

(Da cat giim 02 budc tai UBND cap huyén, 02 biée tai S6 LDTBXH, 04 gio' tai UBND cép huyén, 04 gio' tai S¢ Lao
dong — Thuwong binh va xa hgi - Tong cat giam 8 gio' )

Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bi~éu

CQ thuc A . Noi dung thuc hién gian mau/
‘n hi¢n thwe hién : : : .- £ .
hién 168 giv | Ket qua

1. B6 phan mot ctra UBND cép xa tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép nhat,
luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va

. B6 phén An vid hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. Mau
UABNI? Budc TN&TKO Ch'LA}yen vién P ira ‘jl g e R 5 28 giv | 01,02,03,
cap xa 1 Lo ti€p nhan 3. X1ur ly, tham dinh, xac minh. Dy thdo van ban hoac
cap xa 04,05, 06

quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x3 xem xét
Ho so gﬁm

+ Ban khai cd nhan cta nguoi dugce tang Béng khen
cua Thu tudng thnh phu, Bang khen cua cap Bo,
Bang khen cua cap tinh (goi chung 1a nguoi c6 bang
khen);
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thurc n A NoOi dung thuc hién gian mau/
‘n hién thuc hién . A .
hi¢n ; : ; 168 gior | Két qua
Truong hop nguoi co bang khen di tir tran Ban khai
ca n‘hén cua dai dién than nhan kém bién ban uy
quyeén.
Than nhan cua ngudi c6 bang khen tur tran 13 mot
trong nhiing nguodi sau Vo hoac chéng; bo dé, me
dé; con dé, con nudi cua ngu:c‘yi tur tran.
+ Ban sao mot trong cac glay to sau Bang khen cua
Thu tuong Chinh phu, Bang khen ctia cap B9, Bang
khen cua cép tinh hoic Quyét dinh khen thudng.
S6 lwong: 01 bo
Chau tich hoac 7 My
Lanh dao PCT UBND | - Phé duyét van ban chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu Bﬂong da}u, Cchuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B phan 2 Chuyén vién Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu trach . Mau
TN&TKQ cap phong linh vire NCC 04810 1 0405
huyén LDTBXH ~ ’
&n vie - Tham tra hd so ~
UB;ND Buée Chuye‘n vién anoso B Miu 02,
cap 5 phong - Soan thao van ban 36 gio 04.05
huyén Phong Lao LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
Phong LD- | Ky duyét chuyén b phan van thu 6 gio 4
TBXH 04,05
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Bude DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thurc A A NoOi dung thuc hién gian mau/
‘n hién thwe hién . A -
hi¢n ; : ; 168 gior | Két qua
Vin‘ thu - Péng dAu, luu van ban 5 oid Mau
on L s i
L bTBxH | - Chuyénhd so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
. Chuyén vién | - Tiép nhén hé so . Mau so:
Vin ph X A : : 04
o1 PIong tiép nhan | - Phan loai chuyén phong NCC 891 0405
Trudéng 2 i . A " Mau sd
phong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Phong Neuwiy - Xac minh (néu co). Miu o4
. ong Nguoi A A N A oA an DR .\ au so:
S cb cong Chuyén vién N}em yt.aF, cong khai (néu co). o 52 gio 02,04,05
Lao Budce - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c0)
dong — 3 - Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét
TBXH ; re 1 A X X
Trudng - Xem xét ho so, 04 Mau so6
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 04,05
Lanh dao So , A ay LA 2 " Mau sb:
LDTBXH PGP S¢ - Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- Péng dau. Miu b
< \ < . Lz ‘ . . .\ u sO:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi 04 gio 04.05
c6 cong huong ché do; ’
UBND . Phong A i x
% Budce Chuyén vién iy N L~ .\ Mau so:
cap 4 LDTBAXH iép nhan Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa; 04 g10 04,05,06
huyén huyén
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Budc . . <A Thoi Biéu
Don vi thuc | Trach nhiém Ae n . x

CQ thuc A on” NoOi dung thue hién glan mau/
‘n hién thuc hién : . A .
hi¢n ; : ; 168 gior | Két qua

5 pha . - Ti€p nhan két qua, thong bao cho cho t6 chirc, ca Kho x
UBND | Bude |. BOPRAN 1 o b6 tidp Lo THAT L qua, THOTE ’ hong 3y sé:

. TN&TKQ cap : nhén tinh thoi
cap xa 5 ~ nhan oz i PO o . 04,05,06
xa - Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan gian
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Tro cAp mét 1in ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién
Mi s6 TTHC 2.001157.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 25 (ngay lam viée) x 08 gio = 200 gio
(UBND cép xa 40 gid, UBND cép huyén 40 gid, so Noi vu 40 gio, UBND tinh 40 gio, S6 LBTBXH 40 gio).

(P cit giam 02 buéc tai UBND cip huyén, 02 budc tai S6¢ LDPTBXH)

Budre DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi B iu x
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian mau/ Keét
‘n hi¢n thwe hién . -
hién : ‘ : 200 gio qua
1. ]36 phan mot ctra UB,ND‘cép Xa tiép nhén hd so,
kiém tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chirc, ca nhan b sung theo ding
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. Xu 1y, tham dinh, xac minh. Du th’éo van ban hoac
B0 phan N quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét Mau
UBND . oL Chuyén vién X N .\
.~ | Buocl TN&TKQ  Z A Ho so gom 28 g1o 01,02,03,
cap xa Ao~ tiép nhan g _ 04.05. 06
cap xa + Mot trong cac giay to sau ddy chimg minh la Vs

TNXP (1a ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc cua
Uy ban nhan dan cap xa)

Ly lich can bo hoac ly lich dang vién khai trudc
ngay Quyét dinh so6 104/1999/Qb-TTg ngay
14/4/1999 c6 hi¢u luc thi hanh.

Gidy to do €O quan ¢ tham quén cap trude khi
TNXP tro vé dia phuong nhu Gidy chimg nhéan hoan
thanh nhiém vu cda don vi quan ly TNXP; Gidy
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Budre DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi B iu x
CQ thue A - on NoOi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién . .
hién : ‘ : 200 gio qua
chuyén thuong, chuyén vién, phiéu strc khoé; Giefly
khen trong thoi gian tham gia luc lvgng TNXP; Giay
ching nhén tham gia TNXP; Gidy diéu dong cong
tac, bo nhiém, giao nhiém vu.
Truong hgp TNXP khong con mot trong cac gidy to
thi phai nop ban khai c6 chimg thyc ctia Uy ban nhan
dan cap xa noi dang ky ho khau thuong tri trudce khi
tham gia TNXP (ban chinh). Uy ban nhén dan cép
xa cO trach nhiém xac nhan ban khai déi véi doi
tuong la nguoi dia phuong di TNXP nhung hién
dang dang ky h¢ khau thuong tra ¢ dia phuong khac
(nd1 dung xac nhan theo mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu 08).
+ Ban khai ca nhan (lap theo mau s6 1A hodc 1B)
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hodc q Miu
Lanh dao PCT, UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ’
Vin thu Vin thu BAong da}u, Cchuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
Tqul'rl)gC'ﬁ)nc‘ Chuyén vién | Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién Phong Noi 04 oiy Mau
UBND hUVa ap tiép nhan vu phu trach giai quyét. & 04,05
cap | Budc?2 uyen
huyén . .. Chuyén vién | - Tham tra hd so " Mau 02,
Phong Noi vu phong Noi vu | - Soan thao van ban 24 g6 04,05
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi B iéu £
CQ thuc A A” Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién . .
hién : ‘ : 200 gio qua
- Trinh lanh dao Phong
Lanh dao R R 2 " Mau
Phong Noi vu | - Phé duyét chuyén van thu 06 gio 04,05
Van thu , X A .  NTA: . Mau
phong Noi vu - Bong dau, luu ho so, trinh S& N6i vu 02 gio 04,05
—OTié'p nhan hd so, phan loai, xét ,duyét, tl}ém din‘h,
tong hop trinh 1anh dao va cac cap c6 tham quyén
SONO | 5o | BOPHARVAR | (o vign | DS AWEE : \ 36.gio | Mau04
Vu thu Y - B phan Vian thu vao sO van ban, luu hé so va xac & 05
nhan trén phan mém.
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc
UB;ND Buéc4 | UBND tah Vian phong cip co tham quyén phé duyét. 40 i Mau 04,
ca , e i
o n[l)l UBND tinh | - Chuyén ho so cho bg phan Van thu VP UBND tinh 8 05
vao sO van ban, luu ho so.
- Tiép nhan két qua tir VP UBND tinh, bao cao Linh
dao.
Sé Noi . B6 phan A en - Va0 s6 van ban, luu hd so, xac nhan trén phén mém. . Mau 04,
* | Bude 5 NI Chuyén vién . C L 3 . 4 gio
Vu chuyén mon - Chuyén quyét dinh kém theo ho6 so xét huong ché 05
do tro cap cua doi tugng cho S& Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi quan ly.
i Ph(‘)ng Ngu’(‘jyi Tmé’ng - Duyét h6 SO, chuyén cho CV xur 1}'/ . Mau 56
Budc 6 o . 04
¢ co cong phong - B4o c4o Lanh dao S&. glo 04,05
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Budre DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi B iéu £
CQ thuc A A” Noi dung thuc hién gian mau/ Két
‘n hién thuc hién . .
hién : ‘ : 200 gio qua
A n \ o1s \ . .y Mau so:
Chuyén vién | Du thao Trinh lanh dao phong xem xét 0 20 gio 04 05
Trudng - Xem xét ho so, 04 ity Mau sb
g phong - Trinh linh dao S phé duyét. & 04,05
o P
Lanh dao S¢& X : Mau so:
LDTB : q A ‘
H LDTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 08 gio 04,05
- Pong dau.
- Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi o
Van phong Van thu S¢ | <© con% hu’(:ﬂg che 4o ’ R, 04 gio Mau s:
- Chuyén ho so cho phong Ngudi ¢6 cong lap du 04,05
toan bao cao BO LDTBXH cap kinh phi chi tra trg
cap (theo tung dot);
UBND Phong Chuyén vién X X x Mau sd:
calz Budc 7 LBTBAXH p ép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa; 04 g10 04,05,06
huyén huyén
UBND , B phéan . Can b tidp - Tjép nhan két qua, théng bao cho cho t6 chire, ca ,Kh@n{%_ Miu sb:
cAp X3 Bude 8 | TN&TKQ cap nhan nhan tinh thoi 04.05.06
P xa ' - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan gian o
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19. Tén thii tuc hanh chinh: Tro cip hang thiang dbi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong

khang chién

M3 s6 TTHC 2.001396.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
(UBND cép xi 40 gio, UBND cép huyén 40 gid, sé Noi vu 40 gio, UBND tinh 40 gid, S6 LDTBXH 40 gio).
(Pii cit gidm 02 budc tai UBND cdp huyén, 02 buéc tai S6 LDTBXH)

Budc Pon vi thue Trach Thoi Biéu
CQ thuc hién nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/
hién : hién 200 gior | Ket qua
1. B0 phan mdt ctra UBND cap xa tiép nhan hd 50,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
BS pha 3. X}"J: 1y, tham dinh, xac minh. Dy th’éo van ban hoac
UBND | Buéc © paan Chuyén vién | quyét dinh trinh Lanh dao UBND cAp x xem xét N Miu
V4 ~ TN&TKQ - K A A A 28 glO’
cap xa 1 okp x& tip nhan | Ho so' gom 01,02,03,
+ Mot trong cac gidy to sau ddy chimg minh 1a 04,05, 06

TNXP (1a ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc cua
Uy ban nhan dan cip x3)

Ly lich can bd hodc 1y lich dang vién khai trude
ngay Quyét dinh sé 104/1999/QD-TTg ngay
14/4/1999 c¢6 hi¢u luc thi hanh.

Gidy to do co quan co thim quyén cép trudc khi
TNXP tré vé dia phuong nhu Gidy chimg nhan hoan
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CcQ

Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

NOi dung thuc hién

Thaoi
gian
200 gior

thanh nhiém vu cua don vi quan ly TNXP; Glay
chuyén thuong, chuyen vién, phiéu strc khoé; Glay
khen trong thoi gian tham gia luc lugng TNXP; Gidy
chting nhan tham gia TNXP; Gidy diéu dong cong
tic, bo nhiém, giao nhiém vu.

Trudng hop TNXP khong con mot trong cac gidy to
thi phai ndp ban khai c6 chiing thuc caa Uy ban nhan
dan cap x4 noi dang ky ho khau thudng tri trude khi
tham gia TNXP (ban chinh). Uy ban nhan dan cap
xd ¢O trach nhiém x4c nhan ban khai ddi voi dbi
tugng 1a nguoi dia phuong di TNXP nhung hién
dang dang ky ho khau thudng tra & dia phuong khac
(n6i dung xac nhan theo mau sé 02 ban hanh kém
theo Thong tu 08).

+ Ban khai ca nhan (13p theo mau sé 1C)

+ Dbi voi ddi twong da didu kién huong ché do tro
cap hang thang, ngoai cac gidy to quy dinh trén, phai
¢ gidy chimg nhan stc khoe cla co sé y té cap
huyén tr¢ 1én (ban chinh).

S6 lwong: 01 bo

Lanh dao

Chu tich hoac
PCT UBND
cap xa

- Phé duyét vin ban, chuyén cho Vin thu

08 gid

Mau
04,05

Van thu

Van thu

bong dau, chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ
cap huyén

04 gid

Mau
04,05
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Bube | o e Trach Thoi Biu
CQ thurc hién nhiém thyuc NoOi dung thuc hién gian mau/
hién : hién 200 giov | Ket qua
BO phan Chuyén vién | Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién Phong Noi . Mau
TN&TKQ cap S S . TR ' 04 gio
UV tiép nhan vu phu trach giai quyét. 04,05
uyén
&n vié - Tham tra ho so N
Chuyén vién anese | Mauo2,
phong Noi - Soan thao van ban 24 gio 04.05
UBKND Budc vu - Trinh 1anh dao Phong '
cap 5
huyén . . Lanh dao . Mau
Phong NOi vu | Phong Noi | - Phé duyét chuyén van thu 06 gio 04.05
vu '
Van thu ) . Mau
phong Noi - bong dau, luu ho so, trinh S& Noi vu 02 gio 04.05
vu '
- Tlep nhan hd so, phan loai, xét duyét, tham dinh,
téng hop trinh ldnh dao va cac cap c6 tham quyén
S¢¥Noi | Budc | Bophanvan | oo e phé duyét. , ‘ 36 ¢id Mau 04,
Vu 3 thu Y - B phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac & 05
nhén trén phan mém.
- Giri ho so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
UBND - Tiép nhan hd s0, phan loai, trinh lanh dao va cac
p Budc , Vin phong | cap co tham quyén phé duyét. ) Mau 04,
cap UBND tinh \ PO oo , 40 gio
tinh 4 UBND tinh | - Chuyén h6 so cho by phan Van thu VP UBND tinh 05
vao sO van ban, luu ho so.
S& Noi | Buoc Bo phan Chuvén visn |- Tiép nhan két qua tir VP UBND tinh, bao céo Lanh 4 oid Mau 04,
Vu 5 chuyén mén UYERVIER | ga0. g10 05
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Bube | o e Trach Thoi Biu
CQ thurc hién nhiém thyuc NoOi dung thuc hién gian mau/
hién : hién 200 giov | Ket qua
- Va0 sb van ban, luu ho so, xac nhan trén phﬁn mém.
- Chuyér} quyét dinh kém theo ho so xét huong ché
do tro cap cua doi tugng cho S& Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi quan ly.
Trudng - Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 04 oid Maiu s6
phong | - Béo cdo Lanh dao S. 8 04,05
Phong Nguodi A A , N \ . .\ Mau s6:
o6 cong Chuyén vién | Dy thdo Trinh lanh dao phong xem xét 20 gio 04 05
Trudng - Xem xét ho so, 04 oid Mau sb
S6 phong _Trinh lanh dao S& phé duyét. 8 04,05
LDTB ~ 2
Budc 6 | Lanh dao So \ R a1 A , . Mau so:
XH LDTBXH PGP S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio 04,05
- Pong dau.
- Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi o
Van phong Vin thu S | < 018 hu’(‘mg che do ’ o 04 gio Mau s0:
- Chuy@n h6 so cho phong Ngudi ¢6 cong lap du 04,05
toan bao cao Bo LDTBXH cap kinh phi chi tra trg
cap (theo tung dot)
UBND . Phong R x A
cAp B‘;"C LDTBXH Cz‘gyer?h;fn Tiép nhan, tra két qua cho UBND cAp x; 04 gid é\ja(‘)lssgé
huyén huyén p e A
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Bube | o e Trich Thoi Biéu

CQ thurc hién nhiém thyuc NoOi dung thuc hién gian mau/
hién : hién 200 giov | Ket qua

5 pha .| - Tiép nhan két qud, thong bao cho cho t6 chirc, ca 5 <
UBND | Bude | DOPRAN 1 o potidp | -, P MRanKetqua, thong bdo cho choto chtie, ca | Khong 1 e (s

. TN&TKQ cap : nhén tinh thoi
cap xa 8 < nhan oz i PO o . 04,05,06
xa - Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan gian
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20. Tén thii tuc hanh chinh: Ho so, thi tuc thye hién ché @9 tro cap mot lan ddi véi than nhan nguoi hoat dong khang
chién dugc ting huian chwong, huy chwong chét trudc ngay 01 thang 01 nam 1995 ma chwa dugc hwéng ché do vu

dai

Mi s6 TTHC 1.005387.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC (d3 cat giam 02 ngay lam viéce tai S0 LDTBXH)

25 (ngay lam viéc) x 08 gid = 200 gio (UBND cép x4 40 gid, UBND cap huyén 80 gid, so S6 LDTBXH 80 gio).

(Da cit gidm 02 budc tai UBND cap huyén, 02 buéc tgi S6 LDTBXH, 04 gio tai UBND cip huyén, 16 gio tai S¢ Lao
dong — Thuwong binh va xa héi - Tong cat giam 20 gio')

Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thure n A Noi dung thue hién gian 180 mau/
‘n hi¢n thwe hién . £ .
hién : : : gio Két qua
1. B6 phan mdt cura UB,ND‘cép &] tiép nhén ho 50,
kiém tra, hudéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau
thi huong dan to chirc, ca nhan b6 sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iwu trit hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
o hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
UBND | Buéc T]|3\|08£)_|I_1|a<n Chuyén vién 3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy th,éo van ban hoac 78 it Mau
cAp xa 1 p ~Q tiép nhan quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét glo 01.02.03
cap xa ‘ X N el
Ho so gom 04,05,06

+ Ban khai ctia dai dién than nhan (Mau 3);

+ Ban sao Gidy chimg tir do Uy ban nhéan dan cap
xa cap hodc cac gidy to co gia tri phap 1y xac dinh
nguoi c6 cong da chét;

+ Ban sao mot trong cac gidy to quy dinh tai Théng
tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH Khodn 2 Diéu 35 doi
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thue n oA Noi dung thure hién gian 180 mau/
‘n hién thuc hién . A .
hién : ‘ * gio Két qua
v0inguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc,
bao vé T6 qubc va 1am nghia vu qudc té, Khoan 2
Piéu 37 d6i véi ngudi ¢ cong gitip d& cach mang;
+ Quyét dinh trg cip mot 1an (Mau 4).
S6 lwong: 01 bo
Chau tich hoac q My
Lanh dao PCT, UBND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu E)Aong d'ilu, Chuyén van ban cho B4 phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B6 phan Chuyén vién A A 2 A vpia . x
TN&TKQ cép phong Eﬁp\,ﬁhaﬁfgg so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 gior 5\2[%115
huyén LDTBXH He '
&1 vie - Tham tra ho so ~
Chuye‘n vién anoso . Miu 02,
phong - Soan thdo van ban 52 gio
UBND . N . 04,05
cAp B‘;OC LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong
huyén Phong Lao Lanh dao 7 My
dong - TBXH Phong LD- Ky duyét chuyén b phan van thu 12 gio
04,05
TBXH
Vin thu phong | - Pong dau, luu vin ban 4 oid Mau
LDTBXH | - Chuyén hd so Trinh s& LBTBXH 8 04,05
Buse | o . | Chuyénvién | - Tiépnhinho so 04 vig | Mausd:
3 phong tipnhan | - Phan loai chuyén phong NCC & 01,04,05
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Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thue n oA Noi dung thure hién gian 180 mau/
‘n hién thuc hién . A -
hi¢n : ‘ * gio Keét qua
. \ 2 1A A A . Mau sb
Truong phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gi0 04.05
- Xir Iy, thim dinh ho so.
‘ B - X4ac minh (néu co). My o
thggc 6Nngu01 Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 40 gio 022814585
5 - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6) o
So - Du thdo Trinh 1anh dao phong xem xét
LDTB P ~ 2
XH Trudne vhon - Xem x¢ét ho so, 04 gidy Mau so
SPUONS | Trinh lanh dao S¢& phé duyét. 8 04,05
Lanh dao So \ . N . Mau sb:
I DTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 08 gio 04.05
- Péng dau. Mau s
< . < , r g . , _ N au so:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi ngudi 04 gio 04.05
c6 cong huong ché do; ’
UBND . Phong A A x
X Budc Chuyén vién vt A s A, L~ . Mau so:
calz 4 LBTBAXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa; 04 gio 04,05,06
huyén huyén
5 pha , - Tiép nhan két qua, théng béo cho cho t6 chiic, c4 5 .
UBND | Buée | BOPRN 1 oo bs tidp 1cp nhan ket qua, thong bao cho cho to chtre, ca |- Khong |y 2
cpxa | 5 | N&TKQcap nhén nhan tinh thot |-, 05 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan gian T
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché d9 tro cap tho cling liét si

Mi s6 TTHC 1.006779.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC

30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio (UBND cip x4 40 gio, UBND cip huyén 80 gio, s6 So LBTBXH 120 gio)

( Da cit gidm 02 budc, 04 gio' thue hign tai UBND cip huyén, 04 gio tai S¢ Lao dpng — Thuong binh va Xa hdi - Tong
cdt gidam 08 gio)

Bude Don vi Trach nhiém Thoi Bi~éu

CQ thuc < . Noi dung thuc hién gian 232 mau/
‘n thuc hién thuc hi¢én . £ X
hién : : : : gio Keét qua

1. B0 phan mét cra UBND cép xa tiép nhén hd
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dén t6 chirc, c4 nhan b sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop. hé so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phleu tlep
nhan va hen tra két qua giao cho td chtrc, c4 nhan.

UBND | Buéc TIIB\IQ 8?_|I_1|a<n Chuyén vién | 3- 2(11 1y, Ehém din}‘l, xécNminh. Dy thao Vﬁl} bér~1 28 o Miu
cAp xa 1 ¢ ~Q tiép nhan hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa g1o0 01,02,03,
cap xa xem xét 04.05. 06

HO so gﬁm

+ Don dé nghi c6 xdac nhén cua Qy ban nhan
dan cap xa (Mau LS7 Thong tu so 05).

+ Bién ban Uy quyén;

+ Ho so liét si.

S6 lwong: 01 bo
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Budre Don vi Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thue o A Noi dung thure hién gian 232 mau/
‘n thuwe hién thwe hién . £ .
hién : : : : gio Két qua
Chu tich hoac 9 Miu
Lanh dao PCT UBND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
< < Poéng dau, chuyén vin ban cho Bo phéan . Mau
Van thu Van thu TN&TKQ cép huyeén 04 gi10 04,05
Bo phén Chuyén vién . £ A X 2 A i , X
X Tiep nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach .y Mau
TN&TKQ phong linh vire NCC 04810 | 0405
cap huyén LDTBXH : :
&n vie - Tham tra hd so x
Chuye‘n Vet s e 1 .\ Mau 02,
UBND phong - Soan thao van ban 52 gio 04.05
cAp BIEGC LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
n Phong L
huyén ;éfg _ao Lanh dao 7 Miu
: Phong LD- Ky duyét chuyén b phan van thu 12 gio
TBXH 04,05
TBXH ’
Van thu phong | - Pong dau, luu vin ban 4 gid Mau
LDTBXH - Chuyén ho so Trinh s¢ LBTBXH 8 04,05
- Chuyén vién | - Tiép nhan hd so o Mau s6:
Vian ph X A . , 04
o PO tiép nhéan - Phén loai chuyén phong NCC glo 01,04,05
Sé . . - Tiép nhan ho so . Mau sb
y T h : 04
LPTB B%OC Phong THOREPAORE | Chuyén cho can bd chuyén mon. £19 04,05
XH Nguoi co - Xtr Iy, tham dinh ho so. M o
cong A A A L. .\ au so:
Chuyén vién Xéc minh (néu co). 84 gio 02,04 05

- Niém yét, cong khai (n€u co).
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Budre Don vi Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thue o A Noi dung thure hién gian 232 mau/
‘n thuc hi¢n thuc hién . £ .
hién : : : : gio Két qua
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéme ohe - Xem xét hd so, 04 oid Mau s6
on i
SPRONE | _Trinh lanh dao So phé duyét. 8 04,05
Lanh dgo X Mau sb:
So PGD S¢& Phé duyét ket qua. 16 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- Pong dau. Miy s&
5 . 5 \ .2 . _ , . au so:
Vién phong Van thu S¢ - Chuyén két qua UBND céap huyén noi ngudi 04 gio 04.05
c6 cong hudng ché do; ’
UBND . Phong A x X
% Budce Chuyén vién iy N I . Mau so:
cap 4 LDTBAXH tiép nhén Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa; 04 gio 04.05,06
huyén huyén
5 pha : - Tiép nhan két qua, thong béo cho cho to chic, 5 .
UBND | Buéc | D0phan Can b tiép b A L A, THORE HA0 RO o 1o CIe Kﬁoﬁg. Miu sb:
cpxa | 5 | TN&TKQ nhan ca nhan , tnh thot 154 0506
cap xa ' - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan gian e
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22. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché d tro cap mét 1an ddi véi ngwoi dwoe cir lam chuyén gia sang giip Lao,

Cam - pu - chia

Mi s6 TTHC 1.004964.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio

(UBND cép xi 40 gio, UBND cép huyén 40 gid, sé S6 LDTBXH 80 git, UBND tinh 40 gio)
(Pi cit giam 02 budc tai UBND cdp huyén, 02 buéc tai S6¢ LDTBXH, 04 gio tai S¢ Lao dong — Thuwong binh va xi hji )

Buge Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 196 mau/
‘n hi¢n thwe hién . £ X
hién : : : gio Keét qua
1. B0 phan mét cra UBND cap xa tiép nhan hd 50,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng dar} t6 chirc , ca nhén bd sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
BS pha 3. X}"J: 1y, tham dinh, x4c minh. Dy th’éo van ban hoac «
UBND | Budc TNQ8?TI3<I6 Chuyén vién | quyét dinh trinh Lanh dao UBND cAp x xem xét s eis | o hg;uos
cAp xa 1 cip xa tiép nhan Hb so gf‘)m ) gio }),4 ’0,5’
- To khai cua doi tuong, 06

- Ban sao cong chimg Quyét dinh cir dbi twong sang lam
chuyén gia tai Lao, Cim — pu — chi —a, Quyét dinh vé
nudc, Quyét dinh nghi huu hogc nghi viée do mat stc
lao dong, quyet dinh nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri
hodc quyet dinh thoi viée, xac nhén cta co quan co thdm
quyén vé thoi gian thuc té ciia dbi trong duge cir sang
lam chuyén gia tai Lao, Cam — pu — chi—a
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Budre Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bi~éu
CQ thue n A NoOi dung thuc hién gian 196 mau/
‘n hién thuc hién . A .
hién : : : gio Két qua
- Gidy iy quyén cua cac than nhan truc tiép cta df)i
tuong cho mdt nguo1 dung tén lam thu tuc huong tro cap
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hoac v Miu
Lanh dao PCT UBND | - Ph€ duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gi0 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu })Aong d?u, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
Bo phan Chuyén vién £ A LA 2 A i , x
TN&TKOQ cép phong ;grlle}?v?rr::all\llchg so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 gid é\;rla(l)us
huyén LDTBXH - '
&n vie - Tham tra ho so x
Chuye‘n vién anoso B Miu 02,
phong - Soan thdo van ban 18 gio
04,05
Phong Lao LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong
UcBéND Bugc | dong - TBXH Lanh dao Mi
P 2 Phong LD- | Xem xét van ban trinh Lanh dao UBND ky duyét 04 gio u
huyén 04,05
TBXH
Chu tich N
Lanh dao e , a1 2 A A < . Mau
UBND huyén PCT UIE%ND Ky duyét van ban, chuyén cho bg phan van thu 08 gio 04,05
huyén
Vian phong 9 - Pong dau, xac nhan phan mém chuyén cho S& Lao .\ Mau
UBND huyen | VARt | 4s o~ TB&XH 04210 | 0405
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Budre DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thue n A NoOi dung thuc hién gian 196 mau/
‘n hién thuc hién . A .
hién : : : gio Két qua
Vin phong Chuyén vién | - Tiép nhén ho so 04 iy Mau
SOLDTBXH | tiépnhan | - Phan loai chuyén phong NCC 8 04,05
Tru’é‘ng 2 . A ~ A ‘5 M?lu
phong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 04,05
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
‘ § - X4c minh (néu cd). Vw00
Phgggc é\ilgu’cn Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 48 gid 021105 ’
8 - L4y ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) '
LS(;B Budc - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
XH 3 Trudng - Xem xét ho s0, " Mau 04,
\ N A . 04 gio
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 05
PGP S¢ - Xem xét chuyén giam ddc So ky duyét. 04 gio Ma(1)1504,
Lanh dao So
LDTBXH ’ 7 Mau 04
Giam doc Ky duyét chuyén bd phan van thu 04 gio 05 ’
- B6 phan Vian thu vao s6 van ban, luu hd so va xac My 04
Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. 04 gio a(1)15 ’
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
UBND | Budc , Vén phong - Tiép nhéan hé so, phan loai, trinh 1anh dao va cac .\ Mau 04,
tinh 4 UBND tinh UBND tinh | cap c6 tham quyén phé duyét. 40 gio 05
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Budre DPon vi thwe | Trach nhiém Thoi Bicu

CQ thue n A NoOi dung thuc hién gian 196 mau/

‘n hién thuc hién . A .
hién : : : gio Két qua
- Chuyén ho so cho b(f)‘phén Van tI,m: VP UBND tinh
vao s van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu
s0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
. - Bao cdo Lanh dao So.

I_S:O Bude ] ‘ ) -Tra két qufl vé PBND cép huyftn. ) | o . Mau 04,
dong 5 Van phong Van thu - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoico | 04 gio 05. 06
TBXH cong hudng ché do; ’

- Xac nhan chuyén két qua trén phan mém;
UBND . Phong A A x  z
% Budc Chuyén vién £ A LA, Lo~ . Mau so:

cap 6 LBTBAXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa; 02 gio 04.05,06
huyén huyén
UBND | Busc B phan . Can bb tiép - TAiép nhan két qua, théng bao cho cho t6 chire, ca ,Khéng. Mau s:

A~ TN&TKQ cap ; nhan tinh thoi
cap xa 7 N nhan g , PO o . 04,05,06

xa - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan glan
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LINH VUC VIEC LAM
1. Tén thi tuc hanh chinh: H§ tro' nguoi lao dong bj chz"i,m dirt hop dong lao dong, hop dong 1am viéc do dai dich
COVID-19 nhung khong du dieu kién huéng trg cap that nghiép
Mi s6 TTHC 1.008363.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC 5 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid
(UBND cép x4 khong tinh thoi gian, UBND cép huyén 16 gio, UBND tinh 24 gio (S6 LDTBXH 12 gio, VP UBND tinh

12 gio))
Budée b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne . 0i gian X oA
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thyc hién 40 giér mau/Ife
hién t qua
1. B phan mat cua UB:ND‘cép x4 tiép nhan hd 50,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu céu
thi huong dan 6 chic, ca nhan b6 sung theo ding
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat,
lu trir ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
’ B6 phan L hen tra két (jlua giao cho to chirc, ca nhan. Khéng Mau
U;BN[? Bliac TN&TKQ Chl}yenh\ilen 3. Xu 1y, tham dinh, x4c minh. Du th,éo van ban hodc | tinh thoi 01,02,0
cap xa cép Xa ticp nhan quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét gian 3,04,05,
Ho so gdm 06
-Pé nghi hd tro (theo mau danh cho nguoi lao dong
bi cham dut hop déng lao dong, hop dong le‘trm Vié’C
nhung khong du di€u kién huong trg cap that
nghiép).
- Ban sao mot trong cac giéy to sau:
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Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne ‘A 0l gian X oA
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuce hién 40 gty mau/I?e
hién tqua
+ Hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc da hét
han hodc da hoan thanh cong viéc theo hgp dong lao
dong.
+ Quyét dinh thdi viéc.
+ Thong bao hogc thoa thuan cham dirt hop dong lao
dong hoac hop dong lam viéc.
- Ban sao Scxz bao hiém )gﬁ hoi hqa_“lc Xac nhéq cua co
quan bﬁéo hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat l;u(f)c,
bao hiém that nghi¢p. Truong hop khong c¢6 S6 bao
hiém x& hoi thi nguoi lao dong néu 16 ly do trong
Giay dé nghi.
S6 lwong: 01 bo
Chau tich hoac 7 Khong Miu
Lanh dao PCT, UBND | Phé duy¢t van ban, chuyén cho Van thu tinh thoi 04.05
cap xa gian '
Pong diu, Chuyén van ban cho phong LDTBXH Khéng' Mau
Van thu Van thu f A tinh thoi
cap huyén . 04,05
gian
B0 phan 1:N Chuyén vién | Tiép nhan ho 50, phan loai theo quy dinh, luu hd so . Mau
& TKQ cap X A 02 gio 02,04,0
. tiép nhan trén phan mém, chuyén cho Phong LBTBXH
UBND | o huyén 5
cap 2 2 a1 vie - Tham tra ho so
huyén PhoPg Lao Chuyezn vién anoso B Miu 02,
dong - phong - Soan thao van ban 08 gio 0405
TBXH LDTBXH '

- Trinh lanh dao Phong xem xét
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Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne ‘A 0l gian X oA
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuce hién 40 gty mau/Ife
hién tqua
Lanh dao q Miu
Phong LD- | Xem xét, chuyén lanh dao UBND huyén ky duyét 02 gio
04,05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac v Miu
UBND PCT phu Ky duyét chuyén bg phan van thu 02 gio
A . 04,05
huyén trach
Vin ohon Van thu - Pong déu, luu van ban 02 i Mau
PRONE | UBND huyén |- Chuyén ho so Trinh s LBTBXH 8 04,05
Vin phe Chuyén vién | - Tiép nhan hd so, luu hd so trén phan mém. 0.5 ic Mau
SPIORE | tiépnhan | - Chuyén hd so. > 8191 04,05
Truong A T A % N ‘3 Mau
phong Duy¢t ho so, chuyén cho CV xtr ly 0,5 gio 04,05
Phong Lao - Xir 1y, tham dinh h so. VEw 02
Sér dong - Viée | cpyvan vien | - Xéc minh (néu cb). 06 gior ey
Lao Budc lam va - Du thdo Trinh Ianh dao phong xem xét 04,05
dong- | 3 | BHXH o P :
TBXH Trudng - Xem xét ho so 02 Mau 04,
phong - Trinh lanh dao S phé duyét. 05
Lanh dao ) 7 Mau 04
So PGD S¢& Phé duy¢t két qua chuyén bo phan van thu. 02 gio 05 ’
LDTBXH
< \ - - B§ phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac . Mau 04,
Vian phong Van thu nhan trén phin mém. 01 gio 05
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Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne . 0 gian X oA
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuce hién 40 gty mau/I?e
hién tqua
- Guri ho s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Iiép nhqum hd 50, phan loai, trinh lanh dao va céc
, 5 . cap c6 tham quyén phé duyét. x
UBND | Budc , Van ph Ly .\ Mau 04,
- UBND tinh SR PIONS | Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh | 12 gio "
tinh 4 UBND tinh N A X T R 05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua tdi téi Van
thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Sé - Bdo c4o Lanh dao So. Khe
, 5 J4 5 A A ~ \ ong X
Lao Budc < . < - Tra két qua vé UBND cap huyén qua Phong , 2. | Mau 04,
dong - 5 Van phong Van thu LDTBXH . tmhi ;ﬁm 05, 06
TBXH g

- Két thuc trén phan mém
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2. Tén thi tuc hanh chinh: H§ tro nguoi lao dong khong cé giao két hop dong lao dong bi mat viéc 1am do dai dich
COVID-19
Mi s6 TTHC 1.008364.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gid
(UBND cap xa 07 ngay, UBND cép huyén 16 gio, UBND tinh 24 gio (S6 LDTBXH 12 gio, VP UBND tinh 12 gid))

Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne < o1i gian X oA
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuc hién 96 gity mau/{(et
hién qua
1. BC)W phan mot ctra UBND cép xa tiép nhan hd
50, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudng dan t6 churc, ca nhan bd sung theo
ding quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép
B6 phan nhén va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. .
TN&TH Chuyén vién o 10 R A C A A A ' s Mau
&TKQ VS 3. Xt ly, tham dinh, x4¢c minh, niém yét cong khai 46 gio
UBND | Budc cap x4 tep nhan (02 ngay). Du thao van ban hodc quyét dinh trinh 01,02,03,
cAp xa 1 Lé‘nh dacz UBND cap xa xem xét 04,05, 06
HO so gom
- P& nghi hd tro (thep mau danh cho nguoi lap
dong khong co6 giao két hgp dong lao dong bi mat
viéc lam)
S6 lwong: 01 bo
Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT, UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
Cﬁp Xa ’
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Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne ‘n o1l gian X ok
CQ thuc thue hién thue hién NoOi dung thwe hién 96 gioy mau/{(et
hién qua
Vin thu Vin thu DAong dalu, Chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 02 gic Mau
cap huyén 04,05
2011“)1}(1@(?2;11\1 Chuyén vién Tiép nhan hd s0, phéan loai theo quy dinh, luu ho 02 i Mau
huyén P tiép nhan so trén phan mém, chuyén cho Phong LBTBXH & 02,04,05
e phong - Soan thao van ban 08 gio 04.05 ’
P ong Lao LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong xem xét ’
UBND : dong -
cp Budc TBXH Lanh dao 7 Miu
huvén 2 Phong LD- | Xem xét, chuyén lanh dao UBND huyén ky duyét | 02 gid 04.05
y§ TBXH ’
Lanh dao Chu tich hoac 7 Miu
UBND PCT phu Ky duyét chuyén bd phan van thu 02 gio
A . 04,05
huyén trach
Van phon Van thu - Péng dau, luu van ban 02 ity Mau
PRONE 1 UBND huyén | - Chuyén hd so Trinh s6 LDTBXH 8 04,05
Viin vhon Chuyén vién | - Tiép nhan ho so, lwu hd so trén phan mém. 0.5 gidy Mau
< PHOTE | tiépnhan | - Chuyén hd so. » 8 04,05
Lao Budce . o
dong — 3 Phong Lao Trlllr‘ong Duyét ho so, chuyén cho CV xu Iy 0,5 gio (1)\2[ %115
T.BXH df)ng - VléC phong !
lam va Chuvén vien | - Xt Iy, tham dinh ho so. 06 it Mau 02,
uyén v .
BHXH Y - X4c minh (néu co). 8 04, 05
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Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne o o1l gian X ok
CQ thuc thue hién thue hién NoOi dung thwe hién 96 gioy mau/{(et
hién qua
- Du thao Trinh lanh dao phong xem xét
Trudng - Xem xét ho so . Mau 04
\ . N S R 02 gio ’
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 05
Lanh dao ) 7 Mau 04
So PGD So& Phé duy¢t két qua chuyén bo phan van thu. 02 gio 05 ’
LDTBXH
- BO phan Vian thp: vao sb van ban, luu hd so va xac My 04
Vin phong Vinthe | nhan trén phan mém. 01 gio au B4,
A o A A , 05
- G1 ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nh4n ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
, . . cap c6 tham quyén phé duyét. .
UBND | B , A\ h . . Mau 04,
9 Y9 | UBNDtinh | YENPIONS | cpuvdn 1 so cho bo phan Van thu VP UBND | 12 gio iy
tinh 4 UBND tinh , IR N R’ A 05
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua tdi toi
Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Sé - B4o céo Lanh dao Sé. KCha
r . 1 A 5 A e ~ \ ong x
Lao Budc < . 9 - Tra két qua vé UBND cap huyén qua Phong , 2. Mau 04,
dong — 5 Vian phong Van thu LDTBXH tlnhi ;:110’1 05, 06
TBXH J

- Két thuc trén phan mém
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Hb trg ho kinh doanh phai tam ngirng kinh doanh do dai dich COVID-19
Mi s6 TTHC 1.008362.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio

(UBND cép x4 05 ngay, chi cuc thué 02 ngay, UBND cap huyén 16 gio, UBND tinh 24 gio (S6 LDTBXH 12 gio, VP

UBND tinh 12 gi?))

Budée b . Trach nhié Thoi oi Bicu
on vi rach nhiém ne ‘A 0i gian X ok
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuc hién 96 gty mau/{(et
hién qua
1. B phan mat cua UB:ND‘cép x4 tiép nhan hd 50,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu céu
thi huéng dan to chirc, ca nhén b6 sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat,
lu trir ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
B6 phan hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan. N
TN&TH Chuyén vién 1Y R A SR A AL A : Mau
&TKQ VS 3. Xt ly, tham dinh, xac minh, niém yét cong khai 30
UBND | Budc cap x4 tep nhan (02 ngay). Dy thao van ban hodc quyét dinh trinh 01,02,03,
cAp xa 1 Lé‘nh dacz UBND cap xa xem xét 04,05, 06
HO so gom
- Pé nghi hd tro (theo me*u} danh cho ngudi lao dong
khong c6 giao két hgp dong lao dong bi mat viéc
lam)
S6 lwong: 01 bo
Chu tich hoac 7 Miu
Lanh dao PCT, UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
Cﬁp xa )
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Budée b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne ‘A 0 gian X ok
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuce hién 96 gty mau/{(et
hién qua
Vin thu Vin the Don:g dau, Chuyén van ban cho Chi cuc thué cap 02 gics Mau
huyén 04,05
Chi - Tiép nhﬁém hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
cucl Budc Chi cuc thul Bo6 phan phy | cap c6 tham quyén phé duyét. 16 gid Mau 04,
thué 2 ' trach - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu s¢ Lao dong - 8 05
Thuong binh va Xa hai.
ZQ”FI}(I%I;N Chuyén vién Tiép nhan hé) s0, phan loai theo quy dinh, luu ho so 02 i Mau
huyén P tiép nhan trén phan mém, chuyén cho Phong LDTBXH & 02,04,05
&1 vie - Tham tra hd so x
Chuyén vien S .| Mauo02,
. phong - Soan thao van ban 08 gio 04.05
Phofl g Lao LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong xem xét ’
UBND , dong - -
o4 p Budc TBXH Lanh dao 7 Miu
p 2 Phong LD- | Xem xét, chuyén lanh dao UBND huyén ky duyét 02 gid
huyén 04,05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac 7 Miu
UBND PCT phu Ky duyét chuyén bd phan van thu 02 gio
A . 04,05
huyén trach
\Vin phe Van thu - Bong dAu, Ivu vin ban 02 oidy Mau
a n . L
PRONE | UBND huyén | - Chuyén hd so Trinh s6 LDTBXH & 04,05
Sé Budc . . Chuyén vién | - Tiép nhan ho so, luu ho so trén phﬁn mém. . Mau
Lao | 3 | YVANPRONE | yicinhan | - Chuyén ho so. 058101 0405
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Budc b . Trach nhié Thoi oi Biéu
on vi rach nhiém ne . 0 gian X ok
CQ thuc thue hién thue hién Noi dung thuce hién 96 gty mau/{(et
hién qua
dong — Trudng aAp 1A 2 _— .y Mau
TBXH phong Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly 0,5 gio 04,05
Phong Lao - Xir 1y, thdm dinh ho so. .
dQ?égH; \;wc Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 06 gio l\giu gg ’
v ,
BHXH - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
Trudng - Xem xét ho so 02 iy Mau 04,
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 05
Lanh dao ) Mau 04
S6 PGD S6 | Phé duyét két qua chuyén b phan vin thu. 02 gidy 3815 ’
LDTBXH
- B6 phan Vian tl}u vao s6 van ban, luu hd so va xac My 04
Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. 01 gio a(1)15 ’
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nh’efm hd S0, phan loai, trinh 1anh dao va cac
, . . cap c6 tham quyén phé duyét. .
UBND | Budc , Van phon .y . Mau 04,
o |4 | UBNDtinh | o R |- Chuyén hd so cho bo phan Van thy VP UBND tinh | 12 gio o5
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua téi téi Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Sé - B4o céo Lanh dao Sé. -
Lao | Buéc s § - Tra két qua vé UBND cdp huyén qua Phong | .~ 08 | Maiu 04,
dong — 5 Vian phong Van thu LDTBXH . tmh_ thoi 05, 06
TBXH gian

- Két thiic trén phan mém
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LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Tén thu tyc hanh chinh: Tiép nhan ddi twong bio tro xa hdi c6 hoan canh dic biét khé khin vao co sé tro givp xa
hoi cap tinh.
Mi s6 TTHC 2.000286.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 32 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 256 gio.

(UBND cép xa 120 gio, Phong LBTBXH 56 gio, UBND cép huyén 24 gio, Co so BTXH 56 gio)
(Da cit gidm 02 budc tai UBND cip huyén, 02 budc tai S¢ LDTBXH, 04 gio' tai UBND cip xd, 04 gio tai UBND cap
huyén, 04 gio tai So Lao dong — Thuwong binh va xa hgi - Tong cat giam 8 gio' )

Bude Pon vi thue | Trach nhiém Thoi piéu £
CQ tlflirc hi én ‘ thwe hien Noi dung thuc hién glann256 mau/{(et
hién ) : : gio qua
- Nhan Van ban (hd so). Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hé so, phén loai theo quy dinh, quét (scan) va
cap nhat, luu trir hd so vao phan mém. Chuyén cho
B phan cong chirc Lao dong -TBXH xa. Maiu
. > P Chuyénvién | g3 so' b A .
Budce 1 TN&TKQ tién nhan 0 50" bao gom 8 gio 01,02,03,
cap xa p e - Bon cta do1 tugng hoac ngudi giam ho. 04,05, 06
UBND - Ban sao ching minh nhan dan hodc gidy to tiy
chp xa th:ém cua do1 tugng (néu co).
So lugng: 01 bd
- Tiép nhan, tham dinh ho so. (01 ngay)
. Cén bo - Xé4c minh. (2 ngay) x
Budc 2 ; Can bo . . N Mau 02,
LPTBXH | =02 | - Hoi déng xét duyét chp xd hop xét duygt; (01 | 96gio | o,
cap xa ngay) ’

- Niém yét cong khai két qua xét duyét; (7 ngay)
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Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi ?iéu X
CQ tlfl;rc hien thwe hién Noi dung thuc hién glan. ‘256 mau/{(et
hi¢n ) : ) gio qua
- Du thao vin ban dé nghi caia UBND cap x4. (01
ngay)
Lanh dao Phé duyét vin ban dé nghi, chuyén can b van Mau 04
Lanh dao UBND cap ye ght, chuy ‘ 8 gio ’
~ thu 05
xa
Vin thu Can b0 van Vo sb, dong dau, chuyén van ban cho B phéan R oidy Mau 04,
thu TN&TKQ cdp huyén & 05
BO phan Chuyén vién Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach " Mau 04,
TN&TKQ phong 1 jih vre Béo trg xa hoi 04 gi0 05
cap huyén LDTBXH : . .
Cén bo oh - Kiém tra h so Miy 02
NP0 P | _ Thim dinh déi twong 40 gio au Lo
Phong trach A ‘ 04, 05
- Du thdo van ban trinh Lanh dao Phong
UBI\{D Buoce 3 LDTBXH N
huyén N ot s 2 A A -\ Mau 04,
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 08 gio 05
Lanhdao | Chutichhodc | ,, . ., .. ... q .| Mau 04,
UBND PCT UBND Ky van ban gui nguoi dung dau co sé TGXH 20 gio 05
< Canbd van | Vao sb, dong du, chuyén vin ban cho co so .y Mau 04,
Van thu thu TGXH cp huyén 04 gio 05
- Lanh dao co | Tiép nhan, chuyén cho Phong Lao dong - Viéc . Mau 04
Co so 5 : p nhan, y g ong C \ ,
Lanh dao s6 TGXH | lam va BHXH xtt Iy 04 gio 05
| Busc 4 . — 7 .
giup Phong, ban Lanh dao Ti€p nhan va chuyén ho so chuyén van bd chuyén . Mau 02,
~ 1A o Fe : : N 04 gio
xa hoi chuyén moén Phong Lao | mon 04, 05
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Buge Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi ?iéu ;
CQ tlf}:l’c hién thwe hién Noi dung thure hién glan. ‘256 mau/{(et
hi¢n ) : ) gio qua
Cf’ip cua co s dong - Viéc
tinh TGXH lam va
BHXH
Can bd . .
Phong Lao - Kiém tra ho so o «
. 2 .. ‘. 36 gio
dong - Vige - Tham dinh d6i tuong &l N([)Zu 852 ’
lam va - Du thao quyét dinh tiép nhan déi tuong '
BHXH
Lanh dao co | Lanh dao co , N L gy ik A aA- . Mau 04,
<& TGXH <& TGXH Ky ban hanh quyét dinh ti€p nhan doi tugng 08 gio 05
L o B¢ phan Van thu vao 50 van ban, luu hd so va xéc «
Bophanvan | Canbdvan | phap tren phan mém. Giri ho so, két qua cho phong | 04 gig Mau 04,
thu thu LDTBXH cap huyén 05
UBND \ o lA = .2 - 1 2o 1, A 1n x
X Bude 5 Phong Can b0 van Vao so, luu van ban chuyén van ban cho bg phan 04 i Mau 04,
cap LDTBXH thu TN&TKQ cép xa & 05
huyén
B phan A
UBND : TN&TKQ | Canbovian | . _— Khong |\ 04,
cap Budc 6 X o Vao s, luu van ban tinh thoi
n cap huyén, thu ) 05
huyén 3 gian

306








2. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhin ddi twong cin bao vé khan cip vao co sé tro gitp xa hoi cap tinh
Ma s6 TTHC 2.000282.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 80 gio.

Bude | o Trach Thoi Biéu
CQ thuc o n nhiém thuc Noi dung thyc hién gian 80 | mau/Keét
‘A thuc hién Sea o : : ) . x
hién : : hién gio qua
- Lap bién ban tiép nhan co6 chir ky cua ca nhén hoac dai
diéq co quan, don vi phé} hién ra doi tuong (néu gé), chiqh
quyén (hoac cong an) cap xa, dai dién co s6. P61 voi doi
twong la nan nhan cda bao luc gia dinh, nan nhan bi xam
hai tinh duc, nan nhan bj’buén ban va nan nhan b1 cudng
btrc lao dong, bién ban tiép nhan c6 chir ky ctia doi tugng.
UBND | Budc UBND LS?FHB];E)H - Quét (scan) va cap nhat, luu trit hod so vao phan mém. . Mau
chp xa 1 chp xa ) Chuyén doi twong va ho so téi co so tro gitip xa hoi cap 08 gio | 01,02,0
cap xa tinh dé duoc tro giap. 304,05,
Ho so gf“)m 06
- Pon cua d6i twong hoic nguoi giam ho.
- Ban sao ching minh nhan dan hoéc gidy to tiy than cta
doi tuong (néu co).
S6 lwong: 01 bo
4 Ma
9 Lanhdao | , , Tiép | o) om0
, Co so trg co & Tiép nhan HS va tiép nhan ngay doi tuong nhan '
Buoc giup xa TGXH ngay
2 hoi cap
tinh Canbd co | - Danh gia vé mirc do ton thuong, kha nang phyc héi va nhu 08 gid Mau 02,
sd TGXH | ciu trg giup cua di twong dé co ké hoach trg gitip dbi tuong. & 04, 05
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Buée | o . Trach Thoi Biéu
CQ thuc n nhiém thuc Noi dung thyc hién gian 80 | mau/Keét
‘n thuc hién oA : : : . -
hi¢n : : hi¢n gio qua
- Bao dam an toan va chira tri nhiing ton thuong vé than
thé hoac tinh than cho doi tuong kip thoi; doi voi tré em
bi bo roi, thong bao trén cac phuong tién thong tin dai
Co sév chuing trong thoi han 25 ngay lam viéce.
tro Dy thao Quyét dinh trg giup
giup Co so trg Lanh dao ) o . N
xa h¢i | Budc gitp xa o Sb Phé duyét Quyét dinh trg gitip hodc chuyén doi tugng veé 08 oid Mau 04,
cap 3 hoi cap TGXH gia dinh, cong dong. & 05
tinh tinh
- Gtri Quyét dinh trg giup.
COSétrQ H ‘Qg‘ h. J4 lglvg p h)\ 9 d/(' h ~
Buéc | gitpxi | Canboco | - -oan thanh cac thu tuc, ho so cua doi tuong theo quy | Mau 04,
N . dinh, Truong hop 1a tré em bi bo roi1, co s thuc hién cac 56 gio
4 hoi cap s6 TGXH ) ad ) , ) - AR 05
tinh thu tuc khai sinh cho tré theo quy dinh cua phép luat vé

ho tich.
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan ddi twong tw nguyén vao co sé tro gitip xa hdi cap tinh
Mi s6 TTHC 2.000295.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC Theo thoa thuin

Buge Don vi thuc Trach nhiém Thoi Piéu £
thue o A Noi dung thue hién gian quy mau/Kéet
‘n hién thuc hién : : * . .
hién * ‘ * dinh qua
- Nhan Van ban (hd so). Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém.
Trinh Lanh dao don vi phé duyét.
Ho so bao g(“)m M
. \ L : : au
. Phong T6 chuc A< - Hop dong cung cap dich vu trog gitip xa hoi
Bude 1 - Hanh chinh Cén bg Vén thu theo Mau sé 12 tai Phu luc ban hanh kém theo gi’gg’oosé
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP. e
- Ban sao gidy chting minh nhén dan hoac thé
can cudc cong dan hoac ho Chiéq hodc chiing
thuc ¢4 nhan hop phap khéc cta doi tuong.
S6 lwong: 01 bd
Lanl_lrga)czljo 50 Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1. 1\/(I)a4u0051,
. Co s0 trg gitp :
Budc 2 ~ 1 As K, v A A1 1A
xa hdi cap tinh Can bo co s& - Xir ly, tham dinh ho so. Mau 04. 05
: N au 04,
TGXH - Dy thao hop dong trinh 1anh dao phé duyét.
DPoi tuong tu , ‘ ,
Bude 3 Céc bén lién nguyén, Le}nh Dp1 tuong tu'rrlgu}:en}fy hop dO{lg cung cap Miu 04, 05
quan dao co so dich vu tro gitp xa hoi vdi co sé
TGXH
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Bude Pon vi thuc Trach nhiém Thoi ?iéu £
thue o . Noi dung thuc hién gian quy mau/Ket
‘A hién thuc hién : ‘ : . .
hién : : : dinh qua
. Phong T chuc 1A s Pong dau, Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Mau 04,
Bute 4 - Hanh chinh Cén b6 Vin thu Két thuc trén phan mém (néu co) 05,06.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Dirng tro gitp xa hdi tai co s tro gitip xa hdi cip tinh
Mi s6 TTHC 2.000477.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

Budc . . ‘n N Biéu
thuc bon 1 thye Trach nl.lAl@m Noi dung thuc hién Tho Sl mAu/Két
‘A hi¢én thwe hién : : : 56 givr .
hién qua
- Nhan Van ban (hd so). Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém.
Phong Té Trinh Lanh dao don vi phé duyét. Mau
Bu6c1l | chic-Hanh | Canbd Vinthu | Ho so bao gom 04 gioy 01,02,03,
chinh DPon d& nghi dimg trg gitp xi hoi theo Mau sé 04,05, 06
13 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0
103/2017/Nb-CP
S6 lwong: 01 bo
Lanh dao co s Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy. 08 gio Mau 04,05
Co s6 trg git TGXH
Bugc2 | 5 T 8P : ‘ .
xa hoi cap tinh Can bo co s& - Xir ly, tham dinh ho so. 1 gidy Mau 04,
TGXH - Dy thao quyét dinh dirng tro gitp x4 hoi. 8 05
. Lanh dao Co Y ) Phé duyét quyet dinh dung Tro giup xa hoi. . Mau 04,
Bude 3 SO Gidm doc co s Chuyén xuéng bd phan Van thu ciia Co s6 03 gio 05
Phong T . 4 2 1A , 2 1 L 1A I X
Buéc4 | chic-Hanh | Cénbo Vanthy | DOn8dau, Traketquachotd chic, cd nhan. Ket |, o | Mau 04,
chinh thlic trén phan mém ( néu co) 05,06.
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LINH VUC GIAM NGHEO
1. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhin déj twong 13 ngwoi chwa thanh nién khéng cé noi cu tra 6n dinh bi ap
dung bién phap gido duc tai xa, phwong, thi tran vao co s& trg giap tré em.
M3 s6 TTHC 1.001310.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio.

Burérc Pon vi Trach Thoi Biéu
CQ thuc o x nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/Ket
‘n thuce hién Tea : ’ ’ . R
hién : : hi¢n 24 giv qua
+ Truong Cong an x& lap h6 so d& nghi Chu tich
UBND cip x3 xem xét, quyét dinh & ap dung bién phap
gido dyc tai xa, phuong, thi tran dbi véi dbi tuong;
+ Pbi tuong hodc nguoi giam ho c6 don dé nghi gui
tryc tiép dén UBND cap xa c6 tham quyén.
- Chu tich UBND cép x4 c6 van ban dé nghi Phong
Cin b Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuc hién thu tuc ME
4 an bo tiép nhan ddi tugng vao co so. au
UBND | pisc1 | UBNDCdp || pppyyy | (0P PREn €01 THOUS 9 .| 08gid | 01,0203,
cap xa xa Ao xi Nhén Van ban (ho so). Kiém tra, huong dan, tiép 04.05.06
P nhén ho so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va T
cap nhat, luu trir ho so vao phan mém. Trinh Lanh
dao don vi phé duy¢t.
Ho so bao gf“)m
- bon dé nghi tiép nhan dbi twong vao co s& (theo
mau)
S6 lwong: 01 bo
UcBéND Bude 2 TI|3\|Q8?%3(HQ Chuyén vién Tiép nhan ho so chuyén cho Phong Lao dong — | oid Mau
p A tiépnhan | Thuong binh va Xa hoi & 01,04,05
huyén cap huyén
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Budéc Pon vi Trach Thoi Biéu
CQ thuc x nhiém thuc No6i dung thuc hién gian mau/Ket
n thuc hién n ’ : . -
hién : : hién 24 gio qua
an bo - Kiém tra hd so .
Can b0 phy e | Miuo2,
. trach linh - Tham dinh doi1 tugng 4 gi0
Phong vue BTXH | . Dy thao van ban trinh Lanh dao Ph 04,05
LDTBXH v - Dy thao van ban trinh Lanh dao Phong
cap huyén Lén}} dao ‘ 3 . ) A . . Mau 04
phong Trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 1 gio 05 ’
LDTBXH
Lanhdgo | | D ‘ Mau 04
U]iNDA € | JBND c ip | Ky van ban gui nguoi ding dau co s6¢ TGXH 01 gio 05
uyén o
huyén
Van thu f1A < Y £ S . N
% Can bo van + Vao sd, dong dau, chuyén van ban cho co s6¢ TGXH . Mau 04,
UBND cap z N 01 gio
huve thu cap huyén 05
uyén
Chuyén vién | - Tiép nhan ho so, luu ho so trén ph?m mém. Mau s0:
Vian phong tié5 nhan Chuvé .h“ 1 gioy 01,02,03,
p nha - Chuyeén ho so. 04,05,06
Truong Ay 1A 2 1 . Mau sb:
. \ - Duyét ho so, chuyén cho CV xtr | 0,5 g10
LS(; . Budc 3 phong ye y Y & 04,05
- X1r 1y, tham dinh ho so. <
XH Phong N e i | Mausb:
Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu o). 4 gio
BTXH ; R . 02,03, ,05
- Du thdo Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng - Xem xét hd so, 05 Mau sb:
phong - Trinh lanh dao Sé phé duyét. ! 04,05
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Budéc Pon vi Trach Thoi Biu
CQ thuc x nhiém thuc No6i dung thuc hién gian mau/Ket
. n thuc hién Tea : ’ : . -
hién : : hién 24 gio qua
Lanh dao , Mau sb:
S& PGD So - Phé duyét két qua. 01 gio | 04,05
LDTBXH
L L .| - Déng dau. .\ Mau so:
Vanphong | VanthuSo | Giri két qua TTHCC. 01 gio 04.05
Khong
< \ Chuyén vién s Ao s 2 1 A tinh Mau s6
Van phong iép nhan Tra két qua cho to chure, ca nhan. thoi 04, 05, 06
gian
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Pwa d6i twong ra khéi co sé tro gitp tré em
Ma s6 TTHC 1.001305.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC Khéng quy dinh.

Budc . . ‘n N Biéu
thuc bon 1 thye Trach nl.lAl@m Noi dung thuc hién Thot slan miu/Két
‘A hién thwe hién : ‘ * quy dinh .
hién qua
- Nhén Vian ban (hd s0). Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan mém.
) Trinh Lanh dao don vi phé duyét. Mau
. Phong T6 chuc 1A s A A
Buoc 1 |~y b | Can bo Van thu | Ho so'bao gom 01,02,03,
Pon d& nghi ciia nguoi giam ho, gia dinh hoic 04,05, 06
gia dinh, ¢4 nhan nhan cham séc, nudéi dudng doi
tuong
S6 lwong: 01 bo
Lanf_lr((i;g;(zHco 91 Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy. N(I)e;fuo()sl ’
Bude 2 Co s0 trg gitp '
xa hoi Can bd co s& - Xir Iy, tham dinh ho so. x
: 5 Ay g \ ., ~q A Mau04,05
TGXH - Du thao quyét dinh dirng tro gitip xa hoi.
Budc 3 | Lanh dao Cosé | Giam ddc co sé Phe duyet quyet dinh dimg Tro gitp xa hoi. Mau 04, 05
Chuyén xuéng bo phan Van thu ciia Co s6
. Phong T6 chirc 1A s - Pong dau, Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhéan. Mau 04,
Bude 4 - Hanh chinh Cén b6 Van thu Két thuc trén phan mém ( néu co) 05,06.
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LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Nghi chiu tang ciia hoc vién tai trung tam Chira bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi
Mi s6 TTHC 2.000044.000.00.00.H42
Toéng thoi gian thye hién TTHC Trong vong 24 gio.

Buge Trach nhiém Thor Bicu
thuc Pon vi thwe hién o No6i dung thuc hién gian 5 S S
‘n T : thwe hién : : ; . mau/Keét qua
hién : : gio
Buse 1 Phong T chuc Can bo Phong - Tiép nhén hd so, kiém tra 1}6 s0, soan thao 02 oidy 011\6[;1%3
hanh chinh TC-HC Quyeét dinh va trinh Gidm doc Co sé. & "E e
04,05, 06
Hoc vién va dai Hoc vién va dai , ) Miu 01
Budce 2 | dién gia dinh hoc dién gia dinh - Viét cam két 01 gio 04.05 ’
vién hoc vién ’
Budce 3 Giam déc Giam déc - Phé duyét két qua. 01 gid | Mau 04,05
- Péng dau. x
Budc 4 Vin phong Van thu ong dau 01 gid | MAu 04,05

- Tra két qua cho hoc vién.

316








Phu luc IT

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VU'C NGUOI CO CONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy giéi thiéu di thim viéng md liét si va hd tro thim viéng mé liét si
Mi s6 TTHC 2.001375.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 4 (ngay lam viée) x 08 gid = 32 gio.

(P cit giam 02 budc thue hién)

Thoi

Budc . z
Don vi thuc Trach nhiém s ‘A glan Biéu

ﬂ::;f hién thwe hién NOi dung thye hien 32 | miwKét qui

¢ gio

1. B phan mét cira UBND cép huyén tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén (chuyén vién phu trich
linh viee Ngueoi ¢6 cong). In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

H6 so' bao gom , o 04 Mau
+ Pon dé nghi tham viéng mo liét si (mau so 11-MLYS); o 01,02,03,
+ Ban sao gidy ching nhan gia dinh liét si hodc ban sao g10 04,05,06
Bang To qudc ghi cong;

+ Mot trong céac gidy td sau

Gidy bao tin m liét si ciia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi hodc gidy xac nhan md liét si ciia co quan quan 1y
nghia trang liét si noi an ting mo liét s ddi vai truong hop
mo liét sT co day di thong tin;

Gidy x4ac nhan ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
d6i voi trudng hop chua xac dinh dwoc mo cu thé trong

B6 phan
Buéc T!\I&TKQ
1 cap huyén

Chuyén vién
tiép nhan








Thoi

Budc . 2
Pon vi thuc Trach nhiém s - gian Bieu
g:lér; hién thuc hién Nt dung thyc hi¢n 3‘2‘ miu/Két qua
’ gio
nghia trang liét sT nhung c6 tén trong danh sach quan ly cua
nghia trang;
Gidy bao tir ghi thong tin dia phuong noi liét si hy sinh
hoic thong bao ctia co quan c6 thim quyén cap gidy bao tir
d6i v6i truong hop mo liét si chua quy tap vio nghia trang
liét si.
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Chuyén vién | - Xac minh (néu c6). 20
phong - Niém yét, cong khai (néu co). o Mau 04, 05
Phong Lao LDTBXH - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6). glo
Buéc dong — Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét, quyét dinh.
2 Thuong binh N .
va X4 hoi Larﬁ%‘?ﬁ?%l;(hl_? "8 | Pphe duyét, chuyén chuyén vién phu trach. gidc‘; Mau 04, 05
Chuyén vién V‘QO 30, ’déng déu, luu hd so, xac nhan ‘grén phﬁn mém. Gui 04 Miu 04. 05
phu trach ho so, két qua cho B phan TN&TKQ cap huyén gio ’
Budrc T]I3\|Q8f)'ll'lliré) Chuyén vién | Thong béo va trd két qua cho t chuc, cé nhan. Két thac | 04 Miu
3 tiép nhan trén phan mém. gio 04, 05,06.

cap huyén








2. Tén thi tuc hanh chinh: Hb tr¢ nguwdi c6 cong di lam phwong tién dung cu phwong tién tre giap dung cu
chinh hinh; di diéu tri phuc hoi chitc ning
Ma s6 TTHC 2.001378.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC Khéng quy dinh.

(P cit giam 02 budc thue hién)

Buoc

Trach nhiém

thue bon vt thye thue hién Noi dung thuc hién T.h ol x Ble;u -
o hién gilan | mauw/Keét qua
hién
1. B6 phan mot cira UBND cip huyén tiép nhén hd so, kiém
tra, huong dan (neu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 chiic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat).
o 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
Buéc T]IB\IQS?'II}&H Chuyén vién tiép h6 so vao phan mem va chuyén vé Phong Lao dong -Thwong Mau
1 - AQ nhén binh va Xa hoi cap huyén (Chuyén vién phu trach linh virc 01,02,03,04,
cap huyen nguoi cé cong). In phicu tiép nhan va hen tra ket qua giao 05, 06
cho t6 churc, ca nhan.
Ho so bao gdm
Dé nghi cua doi twong va SO theo ddi cap phuong tién trg
gitp, dung cu chinh hinh
- X1r Iy, thAm dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
\ Chuyén vién A A A CA x
Ph L -
’ ong Lao phong LDTBXH Niém yét, cong khai (néu co). Mau 04, 05
Bugre dong — - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6).
2 Thuong binh ; ’ ' )
va Xa hoi Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét, quyet dinh.
Lanh dao Phong Phé duyét, chuyén chuyén vién phu trach. Mau 04, 05

Lb-TBXH








Bude | b o vi thye | 1rach nhigm N . Théi Biéu
thuc A thuc hién NoOi dung thue hi¢n . x I .

on hién : * : : * glan mau/Két qua
hién

Chuyén vién phu | Vao sd, dong déu, luu hd so, xac nhan trén phin mém. Gui Miu 04. 05
trach ho so, két qua cho B phan TN&TKQ cap huyén ’
. Bo phén ~ ca A ~ . N o1 A 5 2 , , A A , X
Budc Chuyén vién ti€p | Thong bdo va trd két qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic Mau 04,
TN&TKQ ~ A A A
3 nhan trén phan meém. 05,06.

cap huyén








3. Tén thii tuc hanh chinh: H§ tro, di chuyén hai cbt liét si (Trwong hop: Noi quin Iy hé so géc ciia liét si)

Mi s6 TTHC 1.003159.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 3 (ngdy lam viée) x 08 gio = 24 gio

(Pi cit giam 02 budc thuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 24
gio

Biéu
mau/ Két

>

qua

Bworc

B6 phan
TN&TKQ
huyén

Chuyén vién
tiép nhan

1. Bo phan mot cira UBND cép huyén tiép nhén hd so, kiém
tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 chtrc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hdé so vao phan mém va chuyén vé Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi cp huyén (chuyén vién phu trach
linh vuc nguoi ¢o cong). In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

Ho so gom:

+ Pon dé nghi di chuyén hai cdt liét si (mau s6 12-MLS) ¢o
xac nhan cua ij ban nhéan dan cap x4 noi cu tri;

+ Ban sao glay chung nhan gia dinh 1iét s7 hodc ban sao
Bang “T6 qudc ghi cong

+ Mot trong cac gidy to sau gidy bao tin mo liét si cia S
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc gidy xac nhan mo
liét si cua co quan quan ly nghia trang i€t s noi an tding mo
liét si;

S6 lwong: 01 bod

02 gio

Mau
01,02,03,0
4,05,06

Bwoc

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi

Chuyén vién
phong
LDTBXH

- Xtr Iy, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6).

Chuyén béo cdo Truéng phong xem xét, quyét dinh.

12 giy

Mau 02,
04,05








Lanh dao

Mau

Phong LD- Phé duyét, chuyén chuyén vién phu trach. 04 gio
04,05
TBXH
Chuyén vién | Vao s0, dong diu, luu hd so, xac nhan trén phﬁn mém. Gui . x
phu trach ho so, két qua cho B phan TN&TKQ cap huyén 02gi6 | Mau 04, 05
. B6 phan A en n L a1 K , 2 A £ o1 x
Budc TN&TKQ cé Chuyénvién | Thoéng bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan. Két thuc 04 i Mau 04,
3 p tiép nhan trén phan mém. & 05,06.

huyén








4. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché @9 mai tang phi ddi v6i curu chién binh
Mai s6 TTHC 2.002307.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gid = 200 gio (UBND cap x4 40 gio, UBND cap huyén 80
gio, S6 LDTBXH 80 gio)
(P cit giam 02 budc thyc hién tai UBND cdp huyén, cit giam buwde thue hign tai Sé Lao dpng Thwong binh va xa
héi tinh do phén cap 80 gio)

Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thot Bicu x
CQ thuc A on Noi dung thuc hién gian 120 | mau/ Ket
‘A hi¢n thuc hién . -
hién : : : gio qua
1. B phan mot ctra UBND cdp x4 tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudng dan t6 chtic, ca nhan bd sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, c4 nhan.
3. Xt ly, thdm dinh, x4c minh. Dy thao vin ban
A 1a hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa
, B6 phan A g X
UBND | Budc Chuyén vién | xem xét . Mau
P TN&TKQ X ~ S X 28 gio
cap xa 1 o~ tiép nhan H so gbm 01,02,03,
cap xa
04,05, 06

+ Ban k‘hai cua dai dién tl}én nhan (kém bién b::in
uy quyeén) hodc ngudi té chirc mai tang (Mau
TT1).

+ Ban sao Gidy chimng tir.

+ Ho so ngudi ¢ cong véi cach mang.

S6 lwong: 01 bod








Bude Pon vi thuec | Trach nhiém Thoi B iu £
CQ thuc A oA No6i dung thuc hién gian 120 | mau/ Két
‘n hién thuc hién . -
hi¢n gio qua
Chu tich hoac 7 Miu
Lanh dao PCT UBND | - Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa :
< < - Pong diu, Chuyén vin ban cho B phin . Mau
Van thu Van thu TN&TKQ chp huyén 04 gio 04,05
, B6 phan Chuyén vién £ A A 2 A in x
Budce . Tiep nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu .\ Mau
2 | TN&TKQ Phong | 4r4ch finh vire NCC 0410 | 0405
cap huyén LDTBXH : '
&n vié - Tham tra ho so -
Chuye‘n vien I .\ Mau 02,
Phong Lao phong - Soan thao van ban 56 gio 04.05
Budce dong — LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong ’
3 TBXH Lanh dao 5 : x
UBND huyén o - Xem xét, c6 vin ban dé nghi UBND huyén ra . Mau
£ : Phong LD- X, 2 08 gio
cap Quyeét dinh 04,05
huve TBXH
uyén
Bude Lanh dao Chu tich hoac , ’ Miu
UBND PCT phu Phé duyét quyét dinh hudng tro cap 8 gio
4 . . 04,05
huyén trach
. - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va
Budc Van thu xac nhan trén phﬁn mém. Mau
UBND Vin thu o L . 04 gio
S huyén - Gui ho so, két qua TTHC cho phong LDTBXH, 04,05
’ UBND ciap xa.
B3 oh - Thong bao két qua TTHC cho t6 chirc, ca Kha
UBND | Budc © phan Chuyén vién | nhan; SOE  Vw 04,
L TN&TKQ & n X , 2 4, I tinh thoi
cap xa 6 chp xd tip nhén - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thuc trén gian 05,06

phan mém;








5. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong théi ky chdng Phap

Mai s6 TTHC 2.002308.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC TTHC khong quy dinh thoi gian thuc hién

((Pd cdt gidgm 02 budc thyc hign tgi UBND cdp huyén, cit gidm buwdc thue hién tai S¢ Lao dpng Thuwong binh va
Xd hi tinh do phdn cap )

Bude | b on vi thuc Trach nhié¢m Biéu

CQ thuc A A N¢i dung thuc hién Thoi gian | mau/ Két
‘A hi¢n thuce hién : A !
hién qua

1.Bo 7 phan mdt ctra UBND caflp Xa tiép nhéan ho
s0, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chire, ca nhan b6 sung theo
dang quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, Iuu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chtic, ca nhan.
3. Xt 1y, thdm dinh, x4c minh. Dy théo van ban
hoac quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa

o xem x¢ét
UBND | Budéc TN@‘-’T%]S“CQ Chuyén vién tiép | Ho so gdm Khéng tinh | M3u
cap xa 1 <3 P nhén - Thanh nién xung phong dang huéng bao hiém thoi gian | 01,02,03,
y t€ theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg chét: 04,05, 06

+ Gidy khai tir do Uy ban nhan dan cip x4 cap.
+ Ban khai cua nguoi hodc t6 chirc lo mai tang
d6i véi thanh nién xung phong da chét (Mau so6
04-A).

- Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyet
dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb
24/2009/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu lyuc thi haqh va
thanh nién xung phong khoéng huéng bao hiém y
te theo Quyéet dinh s6 170/2008/Qb-TTg.








CQ

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung thuc hién

Thoi gian

Bieéu
mau/ Két
qua

+ Gidy khai tir do Uy ban nhan dan cap xa cap.
+ Ban khai ctia ngudi hoidc to chirc lo mai tang
dbi v6i thanh nién xung phong da chét (Mau sb
04-B), kém mot trong nhitng gidy td xac nhéan la
thanh nién xung phong quy dinh tai diém a
Khoan 1 Piéu 3 Thong tu sd 24/2009/TT-
BLDTBXH: thé ddi vién; gidy chirng nhan hoan
thanh nhiém vu ¢ thanh nién xung phong; giéy
khen trong thoi ky tham gia thanh nién xung
phong; 1y lich can bd, dang vién c6 ghi 1a thanh
nién xung phong. Trudng hop khong co gidy to
néu trén thi phai c6 gidy chtirng nhan (ban chinh)
la thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu
trong khanh chién chdng Phap do Tinh, Thanh
doan noi dbi twong thudng tra cip, dua trén xac
nhan cua Ho1 (hoac Ban Lién lac) Cyu thanh nién
xung phong tinh, thanh phd tryc thuge Trung
wong (goi tat 13 cap tinh) theo mau (Mau 02).

S6 lwong: 01 b

Lanh dao

Chu tich hoeftq
PCT UBND cap
xa

Phé duyét vin ban, chuyén cho Vin thu

Khoéng tinh
thoi gian

Mau
04,05

Van thu

Van thu

Pong  dau, ’Chuyén van ban cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén

Khong tinh
thot gian

Mau
04,05

UBND
cap
huyén

Buoc

Bo phan ,
TN&TKQ cap
huyén

Chuyén vién
phong LDTBXH

Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu
trach linh vuc NCC

Khong tinh
thoi gian

Mau
04,05








Bude Pon vi thuc Trach nhiém Bicu X
CQ thue o oAl Noi dung thuc hién Thoi gian | mau/ Két
‘n hién thuc hién -
hién qua
_ - Tham tra ho so x
. Chuyén vién - Soan théo vin ban Khong tinh | Mau 02,
Budc Phong Lao phong LBTBXH ' thoi gian 04,05
3 dong — TBXH - Trinh 1anh dao Phong
huyén Lanh dao Phong | - Xem x¢t, c6 van ban dé nghi UBND huyén ra | Khong tinh Mau
Lb-TBXH Quyét dinh; thoi gian 04,05
Buéc Lanh dao Chu tich hodc N I . 2 Khéng tinh Mau
4 | UBNDhuyén | PCT phutrach | ©1¢duyétquyétdinh huong trg cap thoi gian | 04,05
- B6 phan Van ‘ghu’ \{éo s6 van ban, luu hd so va
Buéc Vin thu Vin thy xéac nhan trén phan mém. Khong tinh Mau
5 UBND huyén - Gtri h6 so, két qua TTHC cho phong LDTBXH, | thoi gian 04,05
UBND cap xa.
. B6 phan N Al LA A f 1 Ae oa A Khong x
UBND | Budc B Chuyén vién tiép | - Thong bao két qua TTHC cho t6 chire, ca nhan . > Mau 04
£~ TN&TKQ cap n D , L, o tinh thot ’
cap xa 6 <3 nhén - Tra ket qua cho to chtrc, c4 nhan gian 05,06








LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Tén thu tuc hanh chinh: Ho trg' chi phi mai tang cho doi twong bao trg xa héi (dwoc trg gitp xa hgi thuwdong xuyén

tai cong dong).

Mi s6 TTHC 1.001731.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC

05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio. (UBND cip xa 16 gid, UBND cép huyén 24 giod)

(Pd cit gidm 02 budc thue hién tai UBND cip huyén)

Bude Don vi thuc Trach nhiém Thoi piéu x
CQ thue o~ on Noi dung thyce hién gian 40 | mau/Ket
‘n hi¢n thuc hién .\ .
hi¢n : : : gio qua
1. Bo phan mot cira UBND cép x3 tiép nhan h6 SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chtic, c4 nhan b sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat)
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Du thao van ban hodc
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép xi xem xét
HOo so bao gom
UBND | Buéc B6 phan TN Chuyén vién - Yﬁr} ban hf)aftc fion fié nghi cua ;CO’ q}lan, t(Ai) c’ht'rc, ho B Mau
chp xa 1 & TKQ iép nhan gia dinh hoac c4 nhan ding ra t6 chirc mai tdng cho | 10 gio | 01,02,03,
doi tuong. 04,05,06

- Ban sao gidy ching tir.

- Ban sao quyét dinh huong trg cap xa hoi ciia ngudi
don than dang nudi con va ban sao gidy khai sinh ctia
ngudi con bi chét dbi véi trudng hop 14 con ciia ngudi
don than nghéo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Nghi
dinh 136/ND-CP cua Chinh phu.

- Ban sao s6 ho khau hodc van ban xac nhan cua cong
an cap xd, ban sao quyét dinh thoi hudng tro cap bao
hiém x4 hoi, tro cip khac ciia co quan co tham quyén
dbi véi truong hop 13 ngudi tir du 80 tudi trd 16n dang








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thue i in N¢i dung thyc hién gian 40 | miuw/Két
‘A hi¢n thuc hién : : * .\ R
hi¢n gio qua
huong trg cap tuat bao hiém x3 hoi hang thang, tro
cap hang thang khac
~ Lanh dao o e < 12 aA . . .y Mau 04,
Lanh dao UBND o ép <3 Phé duyét van ban dé nghi, chuyén can bd van thu 4 gio 05
< LA« Vao s0, dong dau, chuyén vin ban cho Bo phin " Mau 04,
Van thu Cén bg van thu TN&TKQ cip huyén 2 gio 05
Budc B4 phan Chuyein VIR 1 Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu trach . Mau 04,
2 TN&TKQ phong linh vuc Bao tro xa hoi 02 gio 05
cap huyén LDTBXH : ¥ ¥
Chuyezn vién - Klim tr::a ho S0 B M3u 04,
. phong - Tham dinh doi tugng 12 gio 05
Lg%gl)%H LDTBXH - Dy thdo vin ban trinh Lanh dao Phong
UBND cp huyén Lanh dao Mau 04
cap P iy Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 02 gid 05 ’
huyén | Bugc TBXH
3 LS%hNdSO Chu tich hodc | Phé duyét, chuyén két qua xudng bd phan Vin thu 04 i Mau 04,
. PCT UBND | ciia huyén & 05
huyén
Van thu A 4, % 2« 1, A 1A X
UBND Cén bd van thu Vao s0, don% da1~1, chuyén van ban cho b phén 04 gios Mau 04,
A TN&TKQ cap xa 05
huyén
B6 phan , , Khéng N
UBND | Buodc ™ 8FTK 0 Chuyén vién B6 phan TN&TKQ cap xé thong bao va tra két qua tinh Mau,04,
cap xa 4 cdp xa tiép nhan cho t6 chtic, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. thoi 05,06.

gian








2. Tén thi tuc hanh chinh: Tro gitip xa hdi dot xuat doi véi ngudi bi thwong niing ngoai noi cw tri ma khong c6

nguoi than thich cham séc
Ma s6 TTHC 2.000777.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC 2 (ngay lam vi¢e) x 08 gio = 16 gio.

Buée | o o inwe | Trdch nhiém Thoi Bieu
thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién gian 16 | mau/Ket
hién : gio qua

1. Bo phan mét cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din to
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
Buéc B6 phan Chuyén vién hd so vao phan mem va chuyén vé Phong Lao dong -Thuong Mau
1 TN&TKQ tiép nhan binh va X3 hoi cip huyén (chuyén vién phu trach linh vuc | 02 gi6 | 01,02,03,
cap huyén Bao tro xa hoi). In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho 04,05, 06
td churc, ca nhan.
Ho so bao g?)m
Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chtc truc tiép cap ctu,
chita tri nguoi bi thuong nang.
- Xt 1y, tham dinh ho so.
. Chuyén vién | - Xac minh (néu co). x
PhoPg Lao p}}ll(‘)ng - Niém yet cong khai (néu co). 06 gio Mau 04,
dong . LDTBXH - Layy y kién cac co quan, don vi (néu co). 05
Buéc Tl:}g(;?ég}]férilh Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét.
3 Larﬁ%(?_'?%l))(lll_?ng Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét quyét dinh. 02 gio Ma51504’
UBND Chu tichhodc | b 4 o6t chuyén két qua xuéng b phan Van thu cia .| Mauo4,
huyén PCT UI?ND huyén 04 gio 05
huyén

Buée | Bo phan van B(f)‘ phér} Van thu’ yéo sO yén ban, luru ho so va xac nhan trén . Miu 04

4 : tHu’ Can b0 van thu Ehﬁr} mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan TN&TKQ cua | 02 gio 05 ’
uyén








Buée | o .. | Trichnhiém Thoi Biéu
thue hién thue hién Noi dung thyc hién gian 16 | mau/Ket
hién * gio qua
B6 phan : ; ; Khong x
Budc ™ &TKQ Chuyén vién B6 phan TN&TKQ cap huyén thong bao va tra két qua cho tinh Mau 04,
5 tiép nhan to chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 05,06.

cap huyén

gian








3. Tén thii tuc hanh chinh: H§ trg kinh phi nhin nui duéng, chim séc ddi twong cin bio vé khan cap

Ma s6 TTHC 1.001739.000.00.00.H42
Tong thot gian thuc hién TTHC: Khéng quy dinh

Budc Pon vi thue Trach zll;;l Piéu ]
CQ thlA.rc hien nhiémA thuc N¢i dung thuc hién quy mau/Ket
hi¢n hién dinh qua
1. B§ phan mdt cra UBND cép xa tiép nhan hd so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chtic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an
duy nhét).
B phan TN | Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | Khong Mau
& TKQ iép nhan trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra quy 01,02,03,
' két qua giao cho td chirc, ca nhan. dinh 04,05, 06
UBND | Budc 3. Xu ly, thadm dinh, x4c minh. Dy thao van ban hodc
cAp xa 1 quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x4 xem xét
HOo so bao gom
Danh sach tré em can hd tro khan cip
Lanh dgo ‘ : Méu 04
Lanh dao UBND cap Phé duyét van ban dé nghi, chuyén can bd van thu 05 ’
Xa
Viin thu Canbd van | Vao s0, dong dau, chuyen van ban cho B phan Mau 04,
thu TN&TKQ cap huyén 05
BO phan Chuyén vién Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach linh Mau 04,
TN&TKQ phong vire Bao tro XA Noi 05
UBND | o . | ciphuyen | LDTBXH | '°°°00 79700
cap woe , - ‘
huyén 2 Phong Chuyén vién | - Kiém trg ho S0 Miu 02
LbTBXH phong - Tham dinh doi tugng 04. 05 ’
cap huyén LDTBXH - Du thao van ban trinh Lanh dao Phong ’








Budc Pon vi thue Trach Til;(;l Biéu ]
CQ thue hién nhiém thye Noi dung thuc hién %uy mau/Ket
hi¢n : hién dinh qua
Lanh dao Miu 04
Phong LD- | Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. ’
05
TBXH
Lanh dao ﬁi‘i géhT w ) Mau 04
UBI\JD UBND ¢ 4p Ky van ban, chuyén bo phan Van thu cap huyén 05
huyén A
huyén
\L/Jag I\tlkgr Can bo van | Vao sb, déng dAu, chuyén van ban cho bd phan MaAu 04,
A thu TN&TKQ cap xa 05
huyén
, B phan A A 1A LSRN e 1A , x
UBND | Budce Chuyén vién | B0 phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua cho Mau 04,
i TN&TKQ " A 21 1A
cap xa 3 cép <3 tiép nhan to chire, ca nhan. 05,06.








4. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé co sé tro giiip xa hdi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh lap cia Phong Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi

Ma s6 TTHC 2.000298.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
(P cit giam 02 budc thue hién)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

No6i dung thuc hién

Thoi
gian
120 gio

Biéu
mau/Ket
qua

Bwade

B6 phan
TN&TKQ
cap huyén

Chuyén vién tiép
nhan

1. B0 phan mot cra UBND cép huyén tiép nhén ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtre, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho 80 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
h so vao phan mem va chuyén vé Phong Lao dong -Thuong
binh va Xa hdi cap huyén (chuyén vién phu trach linh vuc Bao
tro' xd héi). In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.

Ho so bao gom

- Pon dé nghi giai thé co sé clia to chire, ca nhan dang ky thanh
1ap co s, trong d6 c6 néu rd 1y do dé nghi giai thé theo Mau
s6 04b tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
103/2017/Nb-CP.

- Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly.

- Danh sach dbi twong va phuong an giai quyét khi co so giai thé.

- Cac tai liéu lién quan khac (néu co).

- Kién nghj giai thé co s& cia co quan ¢ tham quyén (néu co).

08 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Bwoc

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi

Chuyén vién
phong LDTBXH

- Xtr 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co).
Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét.

100 gi

Mau 02, 04,
05

Lanh dao Phong
Lb-TBXH

Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét quyét dinh chuyén
chuyén vién phu trach chuyén mon.

08 gio

Mau 04, 05








Buée | o .. | Trichnhiém Thoi Biéu

thuc A thuc hién No6i dung thuc hién gian mau/Ket
‘n hién . R

hién * 120 gitr qua

Chuyén vién B0 phén Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan 04 ois | Mau 04. 05
phong LDTBXH | mém. Gtri ho so, két qua cho BO phan TN&TKQ cua huyén & ’
B6 phan Khong

Budc TN&TKQ Chuyén vién tiép | Bo phan TN&TKQ cip huyén thong bao va tra két qua cho tinh Mau 04,

3 cap huyén nhan t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 05,06.

gian








5. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co so tro gitp xa hoi cé gidy phép
hoat dong do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi cap

Ma s6 TTHC 1.000684.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(Pi cdt gidam 02 bwdc thwe hign)

Budc Trach nhiém Thoi

thuc bon M thye thuc hién N¢i dung thuc hién gian x Ble;u .
.n hién : : : : : ... | mau/Ket qua
hién * 120 gio

1. B6 phan mdt cra UBND cép huyén tiép nhén hd so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu ciu thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Lao dong -

Burd B phan Chuvén vien tié Thuong binh va X3 hoi cp huyén (chuyén vién phy trdch M
‘io’c TN&TKQ uyenhYlen uep | rn viee Bao trg xd hoi). In phi€u ti€p nhan va hen tra két | 08 gio 01 0316 3
z nhan . R
3 8 ‘ ho to ch han. I,
cAp huyén qu‘a giao cho ‘o chure, ca nhan 04,05, 06
Ho so bao gom
- Vian ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép.
- Gidy phép hoat dong.
- Giéy (G ching minh thay ddi tén go01, dia chi tru s&, nguoi
dirng dau, loai hinh co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong.
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Phong Lao . - X4c minh (néu co). N
Budc dong — Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 100 gid Mau 02, 04,
2 Thuong binh | phong LDTBXH | - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). 05

va Xa hoi Chuyén bao cao Truéng phong xem xét.








Buoc

Trach nhiém

Thoi

thuc bon M thyc thuc hién Noi dung thuc hién gian x Ble;u .
oA hién : * : : : ... | mau/Ket qua
hién * 120 gitr
Lanh dao Phong | Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét quyét dinh chuyén . x
LDb-TBXH chuyén vién phu trach chuyén mon. 08 gio Mau 04, 03
Chuyén vién Bo phép Vép thu vao ‘sé vén,bén, luu ho so va xac nhan N
phong LDTBXH U?n phafl mém. G1ri ho so, két qua cho B§ phan TN&TKQ 04 gio Mau 04, 05
cua huyén
B6 phan Khong
Buéc TN&TKQ Chuyén vién ti€p | B0 phdn TN&TKQ cap huyén thong bao va tra két qua tinh Mau 04,
3 cap huyén nhan cho t6 chtic, c4 nhan. K&t thuc trén phan mém. thoi 05,06.

gian








6. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan d6i twong bio trg xi hdi cé hoan cinh dic biét khé khiin vio co sé tro gitip xa

hdi cAp huyén

Ma s6 TTHC 1.000674.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 32 (ngdy lam viée) x 08 gid = 256 gid.

(UBND cép x4 15 ngay, Phong LDTBXH 07 ngay, UBND huyén 03 ngay, co s& TGXH 07 ngay)
( Pa cit giam 02 budc thwe hién tai UBND cip huyén)

CQ

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 256
gio

Biéu
mau/Ket
qua

UBND
cap xa

Budc

B6 phan TN
& TKQ

Chuyén vién
ti€ép nhan

1. B0 phan mét cira UBND cép xa tiép nhéan hd so,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhét).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iy trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. Xu: 1y, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoac
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
HOo so bao gom

- Pon cta d6i tuong hodc ngudi giam ho theo Mau sf}
10 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
103/2017/ND-CP.

- Ban sao gidy khai sinh d6i voi tré em, truong hop tré
em bi bo roi phai lam thu tuc dang ky khai sinh theo
quy dinh cua phép luat vé dang ky hd tich.

- Xac nhén cua co quan y té c6 thAm quyén ddi véi
truong hop bi nhiem HIV.

104 gios

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Lanh dao

Lanh dao
UBND cap xa

Phé duyé¢t van ban dé nghi, chuyén can bd van thu

8 gio

Mau 04, 05








Bude DPon vi thuc | Trach nhiém Thoi piéu X
CQ thuc A Al No6i dung thuc hién gian 256 mau/Ket
‘A hi¢n thuc hién . R
hién gio qua
- Cén b van Vao s6, déong diu, chuyén vian ban cho B6 phin . x
Van thu thu TN&TKQ chp huyén 8 gio Mau 04, 05
Bo phan Chuyén vién L 2 A i th Iz
TN&TKQ phong I&ipggj?rgoxsglohgliﬁuyen cho chuyén vién phu trach linh 04 givr Mau 04, 05
cap huyén LBTBXH ' ' '
Chuye‘n vién | - K1egm tr::a ho S0 . M3u 02,
phong - Tham dinh doi tugng 40 gio 04. 05
Phong LDTBXH - Dy thao van ban trinh Lanh dao Phong ’
LbTBXH
UBND | Buéc | cap huyén Lanh dao ~
huyén 2 Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 08 gio Mau 04, 05
) TBXH
Lanh dao Chu tich hoac i
UBND PCT UBND | Ky duyét van ban chuyén bo phén vén thu 20 gio Mau 04, 05
huyén cap huyén
Van thu LA s \ A an X e 1a .
UBND Can bo van \Cao so,Adong dau, chuyén van ban cho co s6 TGXH 04 gic Miu 04, 05
A thu cap huyén
huyén
~ Lanh dao co . R 2 . . A s .\ x
Lanh dao \ Ti€p nhan, chuyén cho phong chuyén mén xu 1y 04 gio Mau 04, 05
. s¢ TGXH
Co s¢
trg Lanh dao ‘ Mau 02
giup Budce Phong, ban | phongchuyén | Tiép nhén va chuyén ho so cho can b thyc hién 04 gio 0 4u 05 ’
Xﬁ’(h@i 3 chuyén mon mon ’
cap cla co so 2 A
n - Kiém tra ho so x
huyén TGXH Can bd phong 2 e iz . Mau 02,
chuyén mon | - Tham dinh doi tugng 36 gio 04, 05

- Dy thao quyét dinh tiép nhan ddi tuong








Burdc Pon vi thuc Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thuc A Al No6i dung thuc hién gian 256 mau/Ket
A hién thwe hién . .
hién : : : gio qua
Lanh dao Lanh dao co | 0y hanh quyét dinh tiép nhan déi twon 08 gid | Mau 04, 05
; so TGXH Y quyct di p nhe ong g u 04,
Cén bd vin - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
Van thu thu trén phan mém. ’ 04 gio Mau 04, 05
- Gtri ho so, két qua cho Phong LDTBXH cap huyén
UB;ND Budc Chuyén vién Tiép nhan, luu ho so, g tra két qua cho Bo phan 04 giss Mau 04,
cap 4 tiépnhan | TN&TKQ cép xa & 05,06.
huyén
. A A 1A S a1 A \ Khong x
UBND Budc Chuyén vién B6 phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua tinh thoi Mau, 04,
cap xa 5 tiép nhan cho t0 chtrc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. 05,06.

gian








7. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhin d6i twong can bao vé khan cip vao co sé tro gitp xi hdi cAp huyén

Mi s6 TTHC 2.000343.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC tiép nhan ngay, hoan thién thu tyc ho so trong vong 10 ngay.
( Dd cat giam 02 budéc thwe hién tai UBND cap huyén)

CQ

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach
nhi¢m
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
80 gio

Biéu
mau/Ket

>

qua

UBND
cap xa

Bwoc

B6 phan
TN &
TKQ cap

Chuyén
vién
tiép nhan

1. Bo thafm m(:)t cﬁ:a UBND cép xa tiép Qhén ho so, kién~1 tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chure, cd nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trix
hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hodc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cép xa xem x¢ét

- Lap bién ban tiép nhan c6 chit ky cia ca nhan hoic dai dién
co quan, don vi phat hién ra ddi tugng (néu co), chinh quyén
(hodc cong an) cap x4, dai dién co so. Doi v6i di tuong 1a
nan nhan cda bao luc gia dinh, nan nhan bi xam hai tinh duc,
nan nhan bi budn ban va nan nhan bi cudng buc lao dong,
bién ban tiép nhan c6 chir ky cua ddi tuong.

- Quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém..

Hb so gdm

- Pon ctia d6i tuong hoic ngudi giam ho.

- Ban sao chitng minh nhan dan hoic gidy to tiy than cta dbi
tuong (néu co).

05 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06

Lanh dao
UBND cap
xa

Xem xét, Quyét dinh.

2 gio

Mau
04,05








Bue | o . Trach Thoi Biéu
CQ thuc on nhiém N¢i dung thuc hién gian mau/Ket
. n thuc hién Ten ) : : . -
hién : : thuc hién 80 gior qua
B6 phén Van thu vao s6, dong gléu van ban, lvu, giri két qua Miu
Van thu dén Bo phan Mgt cira UBND cap xa va Co sé trg gitp xa 1 gio 04.05
hoi cap huyén. ’
o ‘ , Khong X
Chuyén Chuyén doéi twong va hod so téi co so tro giap xa hoi cap tinh Mau
vién cap xa | huyén dé dugc tro giup thoi 04,05,06
gian
Lanh dao ’ , ) Tiép Mau
CO SO Tiép nhan HS va tiép nhan ngay doi tugng nhan 01,02,03,
TGXH ngay 04,05,06
- Danh gia vé murc do tén thuong, kha néng phyuc héi va nhu cau
trg gitp cua doi tuong deé co ke hoach trg gitip doi tugng.
1A - Bdo ddm an toan va chiia tri nhitng ton thuong vé than thé x
Co sé Céan bo co .. A Z. Y SRR - . Mau 04,
0 SO <& TGXH hodc tinh than cho doi tugng kip thot; doi véi tré em bi bo roi, | 08 gio 05
tro Co so trg thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chiing trong thoi
giup Budéc giip xd han 25 ngay lam viéc.
x4 hoi 2 hoéi cap - Dy thao Quy¢t dinh trg gitp
cap huyén _
huyén Lf;hsgao - Phé duyét Quyét dinh tro gitip hodc chuyén déi tuong vé 08 gid Mau 04,
TGXH gia dinh, cong dong. 05
- Hoan thanh céc thu tuc, ho so ctiia 461 tugng theo quy dinh,
Cinbo o | [reme o reom b vt co s bue i e b | o
so TGXH awy phip | £ 05, 06

- Thong bao va tra két qua cho UBND cap xa, ca nhan
- Két thiic trén phan mém








8. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhin d6i twong tw nguyén vio co sé tro gitip xa hdi cap huyén

Mi s6 TTHC 2.000335.000.00.00.H42

Téng thoi gian thue hién TTHC Theo thoa thuan

( Da cit giam 02 budc thue hién tai UBND cdp huyén)

Buéc . . ‘n Th0'1 Biéu
thuc Don v thye Trach nl.lAl@m No6i dung thuc hién gian mau/Két
hién hi¢n thuc hién : : : quy qui
j dinh
1. Co s& Tro gitp xa hoi cap huyén tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan b sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyen hd S0
\ I cho lanh dao co sé tro giup xi hoi. In phiéu tiép Mau
Buge 1 | DrongTochic- 1 0 o ran the | nhan va hen tra két qua giao cho t chirc, cé nhan. 01,02,03,04,
Hanh chinh N N
Ho so bao gom 05,06
- Hop dong cung cap dich vu trg giup xa hoi theo
Mau s6 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/ND-CP.
- Ban sao gidy chimg minh nhan dan hoic thé cin
cuoc cong dan hoac ho chiéu hodc chiing thuc cé
nhan hop phap khac cua dbi tuong.
o Lanh dao co'so | 1y /i b3 s, chuyén cho CV xir Iy, Mau 04,05
Buge2 | 0 S0U0 8P 11 g
xa hoi cap huyén Can b co so& - Xt ly, tham d;ph ho so. Miu 04. 05
TGXH - Du thao hop dong trinh 1anh dao phé duyét. ’
Poi tuong tu
Buée 3 béi tuong, co s¢ nguyén; bPoi tuong tu nguyén ky hop déng cung cép dich Miu 04, 05

tro gitip xa hoi

Lanh dao co s&
TGXH

vu trg gitup xa hoi voi co sd








Budc Thoi Biéu
thue bon M thyc Trach nl‘l’}(}m Noi dung thuc hién glan mau/Két
hién hién thuc hién : : : quy ud
. dinh 1
Buée 4 Phong To6 churc - Cén bd Vin thu Dc’)ng (iau, "{ra kekt qua Agho :[0 chirc, ca nhan. Két Mau 04,
thlic trén phan mém (néu co) 05,06.

Hanh chinh








9. Tén thii tuc hanh chinh: Dirng tro gitip xa hoi tai co s& trg givip xa hdi cAp huyén

Mi s6 TTHC 2.002127.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hien TTHC 7 (ngay lam viée) x 08 gio = 56 gio.
( Da cit giam 02 budc thuc hién tai UBND cdp huyén)

Budce . . <A N Biéu
thuc Don v thye Trach nl.lAl@m No6i dung thuc hién Thot sian mau/Két
o hién thue hién : : : 56 gior X
hién qua
1. Co s6 Tro gitp xa hoi cap huyén tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi hudng dan to chic, ca nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhét)
i 2. Trudong hop hd so day du, quét (scan) va cap
, Phong To6 churce - 1A s nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyen ho " Mau
Budre 1 Hanh chinh Cén b Van thu so cho 1anh dao co sé tro gitp x3 hoi. In phiéu tiép 04 gio 01,02,03,
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 04,05,06
Hb so bao g(“)m
Pon dé nghi dimg tro gitip xa hoi theo Mau sd 13
tai Phy Iyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
103/2017/ND-CP
Cosotrggitp | res® S| Duygt hé so, chuyén cho CV xi y. 0gic | Mopon
Bude 2 Xahllll‘?é;ap Canbdcoss |- Xir Iy, thim dinh hé so. g6 | Miu04, 05
i TGXH - Dy thdo quyét dinh dung trg gitp xa hdi. ’
Buéc3 | Lanhdao Coss | Gidmdéecoso | Lo¢ duyét quyt dinh dung Tro glip xa hol. | g 0o | \Ey 04, 05
Chuyén xudng bd phan Van thu ctia Co s¢
Phong T6 chtc - Pong dau, Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Két : Mau 01,04,
Budc 4 \ ; Can bo Van thu . oA A A Iy ’ 04 gio 05,06.
Hanh chinh thtic trén phan mém ( néu co)








10. Tén thii tuc hanh chinh: Cap giy phép hoat dong doi véi co' sé trg gitip xa hdi thude tham quyén ciia Phong Lao dong
— Thwong binh va Xa hoi

Mi s6 TTHC 2.000294.000.00.00.H42
Téng thoi gian thie hién TTHC 15 (ngay lam viée) x 08 gio = 120 gio.

( Pa cit giam 02 bwdc thwe hién tai UBND cép huyén)

. . ‘A Thoi
Buoc . Trach nhiém . < X
Don vi thuc cnl Ae ‘n glan Biéu
thuc on thuc hién NoOi dung thue hi¢n x £ .
hién hién 120 mau/Keét qua
: gio
1. B6 phan mdt cra UBND cép huyén tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Lao dong -
B0 phén A i A 41 A Thuong binh va X3 hoi cip huyén (chuyén vién phu trdch
Buéc TN&TKQ Chuyerrllh\éfn tep linh viee Bdo tro xd héi). In phiéu tiép nhan va hen tra két Mau
1 cap huyén ' qua giao cho t6 churc, c4 nhan. 04 gio | 01,02,03,04,0
Hb so bao gdém 5, 06
- T khai dé nghi cdp gidy phép hoat dong ctia co s& theo
Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
103/2017/ND-CP.
- Ban photocopy gidy chimg nhén diang ky thanh 1ap co sé
hoic quyét dinh thanh 13p theo quy dinh ciia phap luat.
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Phong Lao - Xac minh (néu co).
Budc dong — Chuyén vién - Niém yet cong khai (néu co). 100 Miu 04.05
2 Thuong binh | phong LDTBXH | - Layy y kién cac co quan, don vi (néu co). gio ’
va Xa hoi Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét.








Buoc

Trach nhiém

Thoi

thuc Don M thye thuc hién Noi dung thuc hién glan x Ble;u .
o hién : : : : * 120 mau/Keét qua
hién : .5
: gio
Lanh dao Phong | oy 416t quyét dinh, chuyén cho chuyén vién phu trach | 08 gio | Mau 04, 05
Lb-TBXH
Chuyén vién vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui .\ x
phong LDTBXH | hd so, két qua cho BO phan TN&TKQ ctia huyén 04 g0 Mau 04, 05
B6 phan Miu 04
Budc | TN&TKQ Chuyén vién tiép B0 phan TN&TKQ cap huyén thong bao va tra két qua 04 iy 05.06 ’
3 cap huyén nhan cho t6 chtic, c4 nhan. K&t thuc trén phan mém. & T








11. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lap co s6 trg givip xi hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén giai quyét cia
Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hi.
Mi s6 TTHC 2.000291.000.00.00.H42
Téng thoi gian thie hién TTHC 5 (ngay lam viée) x 08 gio = 40 gio.
( Pa cit giam 02 bwéc thwe hién tai UBND cip huyén)

Budc Pon vi thue Trach nhiém Thoi Bidu
thue A thuce hién N§i dung thuc hién gian X oA

.n hién : : : .\ mau/Két qua
hién * 40 gitr

1. B6 phan mét cira UBND cap huyén tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din to chic, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhét).

2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi cip huyén (chuyén vien phu trach
linh vue Bao tro xa hoi). In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

Ho6 so bao gdm

- T khai ding ky thanh lap theo Mau s6 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-CP.

B6 phan

Buéc | TN&TKQ Chuyén vién tiép

1 cép huyén nhan - Phuong 4n thanh 13p co s6. o, 04 gio 011\(/)[?(133
- Du thdo Quy ché hoat dong cua co s¢ theo Mau s6 03b 0 4’05’ Oé

tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-
CP.

- Ban sao c6 chimg thuc dbi véi gidy to hop phap vé
quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & hodc hop dong
cho thué, muon dét dai, co s& vat chat va tai san ge"ln lién
voi dat phuc vu cho hoat dong cua co sé.

- Phiéu 1y lich tu phap cta cac sang 1ap vién.

- Ban sao cic gidy to sau:

+Thé can cudc cong dan hoic gidy chirng minh nhan dan.
Déi véi sang lap vién 1a ca nhan nudc ngoai, hd chiéu








hodc chung thyc ¢4 nhan hop phap khac cua cac sang lap
vién,

+ Quyét dinh thanh l4p hodc tai liéu twong duong khac
ctia to chirc va vin ban ty quyén; thé cin cudc cong dan
hodc gidy ching minh nhan dan hoic ho chiéu, ching
thue ca nhan hop phap khac cua nguoi dai dién theo uy
quyén cua tb chuc. D01 v6i sang 1ap vién 13 to chirc nude
ngoai thi ban sao quyet dinh thanh 12p hoac tai li¢u tuong
duong phai dugc hgp phap hoa lanh su.

Chuyén vién

- Xir 1y, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co).

. - Niém yét, cong khai (n€u co). 28 gio Mau 04, 05
Phong Lao phong LPTBXH | Layy iié’n cécgco qua(ln, don)vj (néu cb). ¢
Budc dong — Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét.
2 Thuong binh R .
va Xa hoi Lanh dao Phong | by duyét quyét dinh, chuyén cho chuyén vién phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Lb-TBXH
Chuyén vién Vé:lO $O V:ﬁ.l’l bén, Iuu hd so va xac nhan trén phén mém. Guri 04 gics Mau 04, 05
phong LDTBXH | ho so, két qua cho B§ phan TN&TKQ cua huyén
B0 phan , Khong My 04
Bude | TN&TKQ Chuyén vién tiép B6 phan TN&TKQ cap huyén thong bao va tra két qua tinh 05.06 ’
3 cap huyén nhéan cho t6 chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi T

gian








12. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky thay d6i ndi dung gidy chirng nhan ding ky thanh lap ddi voi co sé tro giip xa

hoi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh lap ctia Phong Lao dong — Thuwong binh va Xa hgi.
Mi s6 TTHC 1.000669.000.00.00.H42

Téng thoi gian thie hién TTHC 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

( Pa cit giam 02 bwdc thwe hién tai UBND cip huyén)

Budc Pon vi thue Trach nhiém thue Thoi Biéu ]
thuc hién hién N§i dung thuce hién gian 40 mau/Ket
hién : gio qua
1. BO phan mot cura UBND‘cép huyén tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huong dan (nu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chire, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu
B6 phan ) trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Lao dong - B
Bude | o &T.KQ Chuyén vién ti€p Thuong binh va X3 hoi cp huyén (chuyén vién phu trach Mau
1 % R nhén linh viee Bdo tro xa hoi). In phiéu tiép nhan va hen tra két | 04 gio 01,02,03,
cap huyén ., 21, A
qua giao cho to churc, ca nhan. 04,05,06
Ho so bao gom
- Van ban dé nghi vé viéc dang ky thay d6i ndi dung hoic
cap lai giay chiing nhan dang ky thanh 13p cta co sé.
- Ban photocopy ding ky thanh 1ap co s da dugc cap.
- X1r Iy, thAm dinh ho so.
Chuyén vién phong | ~ 3ac minh (néu co). "
. }LDTBXII—)I £ | -Niém yet cong khai (néu co). 24 gio Mau 04, 05
, PhoPg Lao - Layy y kién cac co quan, don vi (néu co).
Budce dong — Chuyén bao cdo Truong phong xem xét.,
2 Thuong binh Lanh dao Phe
va Xa hoi aIﬁD_fT.%X: "& | Phé duyét quyét dinh, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phong | vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhn trén phan mém. Giri " x
LDTBXH h s0, két qua cho Bo phan TN&TKQ ciia huyén 0416 | Mau 04,05








Budc Pon vi thue Trach nhiém thuc Th0'1 piéu ]
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian 40 mau/Ket
hién * gio qua
Chuyén vién tiép ; ; : Mau 04,
B6 phan TN&TKQ cap huyén thong bao va tra két qua 04 gio 05,06.

nhan

cho t6 chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.








13. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cip xi hoi hang thang khi ddi twong thay d6i noi cw tru giira cac quin,
huyén, thj x4, thanh phé thudc tinh

Mi sb TTHC 1.001753.000.00.00.H42
Téng thoi gian thie hién TTHC 08 (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio. UBND cap x4 03 ngay, UBND cép huyén 05 ngay

( Pa cit giam 02 bwdc thwe hién tai UBND cép huyén)

Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Th0'1 Biéu
CQ thuc ca o en” NoOi dung thuc hién gian 64 mau/Ket
A hién thuc hién .\ X
hién * ‘ * gio qua
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan h6 SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat)
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
B0 phan TN Chuyén vién | luu trit ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va 5 oic Mau
UBND & TKQ tiép nhan hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 810 01,02,03,0
xinoi | Buéc 3. Xur ly, tham dinh, xac minh. Dy thdo vin ban hodc 4,05, 06
cw tri 1 quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
cii Ho so bao gom
- Vin ban kién nghi cta d6i tuong hodc nguoi giam
ho cta ddi tuong.
Lanh dao U];f]r[l;lgioxa Phé duyét vin ban dé nghi, chuyén can bd vin thu 02 gio Mau 04, 05
Vin thu Cant‘lbfI van }7;(; _?_(:2 (Si(égﬁ 1ii;i}t/lénchuyen van ban cho B§ phan 01 gics Miu 04, 05
Tllg\log?_ll_l&% Chl;}}’g;;en ;[iép nhan hé S0, cbuyfén cho chuyén vién phu trach 01 gio | Miu 04,05
£ n inh vuc Bao tro xa hoi
UBND | Buéc cap huyén LDTBXH
huyén 2 Phong Chuyén vién | - Kiém tra hd so Mau 02
LDTBXH phong - Thim dinh i tugng 05 gio 0105
cap huyén LDTBXH - Dy thao van ban trinh Lanh dao Phong ’








Buge Pon vi thuec | Trach nhiém Thoi piéu X
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 64 mau/Ket
cn hién thuc hién . -
hién : : : gio qua
Lanh dao N
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 04 gio Mau 04, 05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac q 04 oiss N
UBND PQT UBND Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu & Mau 04, 05
huyén cap huyén
Van thu Can bd van Vao sb, dong dau, chuyén van ban cho UBND ca x
UBND : 3050, Cong dau, chty p 01 gi6 | MAu 04, 05
o thu X4 noi cu tri moi
huyén
~ Lanh dao Tiép nhan, duyét vian ban chuyén cho can bo " x
Lanh dao UBND chp xi | LDTBXH 02 gio Mau 04, 05
UBND (ﬁnb@gﬁi Can bo m&w,m&ndmmgmcnmm,DuﬂmovmlmmtﬁM1 08 sid N
xa noi Buéc quyéet LDTBXH Lanh dao UBND cap xa xem xét g Mau 04,05
cu tra 3 _
méi Lanh dao Lanhdao 1 o 4 Vet viin ban dé nghi, chuyén can bo van thur 04 gi> | MAu 04, 05
: UBND cap xa ' i i ’
< Can bd van Vao sb, dong dau, chuyén vian ban cho B phan " x
Van thu thu TN&TKQ cdp huyén 02 gio Mau 04, 05
Bo phan Chuyén vién . £ A A 2 A i ,
TN&TKQ phong r;:lellpvlrlagér:)otrsg,x ;h#éyien cho chuyén vién phu trach 02 givr Miu 04, 05
cap huyén LDTBXH : i .
, Chuyén vién | - Kiégm tra hd S0
UBND | Budc phong - Thim dinh déi twong 13 gid | MAu 04, 05
huyén 4 Phong LDTBXH - Dy thdo van ban trinh Lanh dao Phong
LBTBXH
cap huyén Lanh dao )
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 04 gio Mau 04, 05

TBXH








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 64 mau/Ket
cn hién thuc hién . R
hién : : : gio qua
Lanh dao Chau tich hoac q N
UBND PCT UBND | Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu 04 gio Mau 04, 05
huyén cap huyén
Van thu Cén bo vin Bo phéu} Van ‘thu vao sb yén ban, ’lu'u hd so va x4c nhan N
UBND thu trén phan mém. Gui h6 so, két qua cho BO phan 02 gio Mau 04, 05
huyén TN&TKQ cap xa noi cu tra cli va méi
B6 phan o x
UBND | Buée | TN&TKQ | Chuyénvién | B phan TN&TKQ chp xi thong bdo va tra kit qua | opong | Mau04,
A~ A~ £ A 'SP Xy s en A a tinh thot 05,06.
cap xa 5 cap xa ti€ép nhan cho t0 churc, ca nhan. K&t thac trén phan mém. gian








14. Tén thii tuc hanh chinh: Chi tra tro cip xi hdi hang thang khi d6i twong thay déi noi cur tri trong cung dia ban
quén, huyén, thi xi, thanh phd thudc tinh
Mai s6 TTHC 1.001758.000.00.00.H42

Téng thoi gian thie hién TTHC 06 (ngay lam viéce) x 08 gio = 48 gio.

( Pa cit giam 02 bwéc thwe hién tai UBND cip huyén)

Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Th0'1 Biéu
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 48 mau/Ket
.n hién thuc hién .\ .
hi¢n * ‘ * gio qua
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan hé SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat)
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
B0 phan TN Chuyénvién | luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va 16 oios Mau
UBND & TKQ tiép nhan hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan. & 01,02,03,0
xanoi | Buwéc 3. Xuly, tham dinh, x4c minh. Dy thao vin ban hodc 4,05, 06
cu tra 1 quyét dinh trinh Lanh dao UBND cip xa xem xét
moi Ho so bao gém
- Vin ban kién nghi cta d6i tuong hodc nguoi giam
ho cta ddi tuong.
Lanh dao Lanh dao Phé duyét vin ban dé nghi, chuyén can bd vin thu 04 gio Mau 04, 05
: UBND cap xa : > ; ’
Vin thu Cant‘icL)r van _\I_/Ia\LI(()gL 'S|'(|)% Qd(():gﬁ }iiéi;énchuyen van ban cho B§ phan 04 gid Miu 04, 05
T?\Iogf)_:j&% Chl;)}}'g;;len ;[iép nhan qhé s0, (Ehuxén cho chuyén vién phy trach |, gio | Miu 04, 05
z . inh vuc Bao tro xa hoi
UBND | Buéec cap huyén LDTBXH
huyén 2 Phong Chuyén vién | - Kiém tra ho so Mau 02
LDTBXH phong - Thim dinh déi tuong 12 gio OZ“ o5
cap huyén LDTBXH - Dy thdo van ban trinh Lanh dao Phong ’








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi piéu £
CQ thuc A A Noi dung thuc hién gian 48 mau/Ket
‘A hién thuc hién . R
hién : : : gio qua
Lanh dao N
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 04 gio Mau 04, 05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac q 04 i N
UBND PCT UBND | Ky duyét van ban chuyén bo phéan van thu & Mau 04, 05
huyén cap huyén
Van thu Cén bo vin Bo phéu} Van ‘thu vao sb yﬁn bén,’lu'u hd so va x4c nhan N
UBND th{I trén phan n}ém. Gui ho so, két qua cho Bo phan 02 gio Mau 04, 05
huyén TN&TKQ cap xa
B6 phan o x
UBND | Buée TN&TKQ Chuyén vién B6 phan TN&TKQ cap xd thong bao va tra két qua ,Khong . Mau 04,
P Ao~ £ A tinh thot 05,06.
cap xa 3 cap xa tiép nhan cho t6 chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.

gian








15. Tén thii tuc hanh chinh: Thye hién, diéu chinh, théi hwéng trg cip xa hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc,
nudi duwong hang thang
Mi sb TTHC 1.001776.000.00.00.H42
Téng thoi gian thie hién TTHC 28 (ngay lam viée) x 08 gio = 224 gio.
( Pa cit giam 02 bwdc thwe hién tai UBND cép huyén)

CQ

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 224
gio

Biéu
mau/Ket
qua

UBND
Xa noi
cw tru

Bwoc

B6 phan TN
& TKQ

Chuyén vién
tiép nhan

1. B0 phan mot cira UBND cép &] tiép nhéan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trir ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hodc
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap x3 xem xét dé
nghi hop hoi dong xét duyét

Ho so bao gom

* H6 so dé nghi hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng
hang thang bao gom to khai theo Mau s6 2a, 2b, 03

- Mau sb 2a: Ap dung ddi v6i ho gia dinh ¢6 nguoi
khuyét tat

- Méu s6 2b: Ap dung d6i v6i nhan cham soc, nudi
dudng ddi tuong bao trg xd hoi c6 xac nhan du diéu
kién ctua Chu tich Uy ban nhan dan cép x4

- MAu s6 03: Ap dung trong trudng hop ddi tuong duoc
nhan chim séc, nudi dudng khong hudng tro cap xa hoi
hang thang.

* Ho so dé nghi tro cap x4 'hoi hang thang bao gom to
khai ctia d6i twong theo mau s6 mau so 1a, 1b, Ic, 1d
va ld

16 gio

Mau
01,02,03,0
4,05, 06








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Biéu
CQ thuc on en Noi dung thyc hién gian 224 mau/Ket
‘A hién thuc hién . -
hién : : : gio qua
- Mau sb la: Ap dung ddi véi d6i tuong quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh sé
136/2013/Nb-CP
- Mau s 1b: Ap dung dbi véi dbi tuong quy dinh tai
Khoan 3 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP
- Mau s lc: Ap dung d6i véi d6i tuong quy dinh tai
Khoan 4 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP
- Mau s6 1d: Ap dung d6i véi dbi tuong quy dinh tai
Khoan 5 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP
- Mau s6 1d: Ap dung dbi véi dbi tuong quy dinh tai
Khoan 6 Piéu 5 Nghi dinh s 136/2013/ND-CP
* Ho so dé nghi diéu chinh, théi huong tro cap, thay
d6i noi cu tro
- Kién nghi bang vin ban cua d6i twong, ngudi giam ho
hoic to chire, ¢4 nhan c6 lién quan d6i véi truong hop
diéu chinh, thoi huong trg cap, thay doi noi cu tra
Hoi dong xét Cin b - Hoi dong xét duyét cap xa hop xét duyét (04 gio); Mau02,
duyét trg LDTBXH - Niém yet cong khai két qua xét duyét;(40 gio) 104 gio 04,05
Buée gitp xa hdi - Dy thdo van ban d€ nghi cia UBND cap xa (08 gio).
2 Lanh dao Ué;%l%ioxﬁ Phé duyét van ban dé nghi, chuyén can bd van thu 20 gio MaAu 04, 05
Vin thu Cant‘lbfI van }7;(; '?'(;(’ nggf hiila}l,%,n chuyén van ban cho BJ phan 04 gic Miu 04, 05
T?\Iogfﬁli% Chl;}};%r;;len Tiép nhan hd s0, (Ehuyén cho chuyeén vién phu trach finh | gis | Miu 04, 05
X n vuc Bao trg xXa hoi
UBND | Buéec cap huyén LDTBXH
huyén 3 Phong Chuyén vién | - Kiém tra ho so My 02
LDTBXH phong - Tham dinh d6i tugng 44 gio Ozu 05 ’
cap huyén LDTBXH - Dy thao van ban trinh Lanh dao Phong ’








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bicu £
CQ thuc L cn N§i dung thue hién gian 224 | mau/Két
‘A hién thuc hién : ‘ * . -
hién : : : gio qua
Lanh dao N
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 08 gio Mau 04, 05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac 7 20 widy N
UBND PCT UBND | Ky duyét van ban chuyén bo phéan van thu & Mau 04, 05
huyén cap huyén
Van thu Cén bo vin Bo phar} Van ‘thu: vao s6 yén ban, ,hru hd so va xac nhan N
UBND thﬁ: trén phan mém. Gui ho so, két qua cho BO phan 04 gio Mau 04, 05
huyén TN&TKQ cap xa
B6 phan A x
UBND | Buée TN&TKQ Chuyén vién B6 phan TN&TKQ cap xd thong bao va tra két qua ’Khong‘g' Mau 04,
P Ao~ £ A tinh thoi 05,06.
cap xa 4 cap xa tiép nhan cho t6 chure, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.

gian








LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI
1. Tén thi tuc hanh chinh: HJ tro hoc vin héa, hoc nghé, tre' cip khé khiin ban dau cho nan nhan
Ma s6 TTHC 2.001661.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC 11 (ngay lam viée) x 08 gid = 88 gid. (UBND cip xi 03 ngay; Phong LDTBXH 05
ngay, UBND huyén 03 ngay)

CQ

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 88
gio

Biéu
mau/Ket
qua

UBND
cap xa

Bwoc

B6 phan TN
& TKQ

Chuyén vién
tiép nhan

1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan hé SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat)

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hoic
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cip xa xem xét

Ho so bao gém

- Pon d& nghi hd tro cia nan nhin hoic cua gia dinh
nan nhan c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cép x4 theo
mau quy dinh tai Phu luc 16 ban hanh kém theo Thong
tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013.

- M6t trong cac loai gidy xac nhan sau

+ Giay xac nhan nan nhan cta co quan cong an huyén,
quan, thi xa, thanh phd thudc tinh theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 24 cua Luat Phong, chéng mua ban
nguoi (ban sao c6 ching thuc hodac ban sao kém ban
chinh dé doi chiéu);

+ Gidy xac nhan nan nhan ciia co quan giai ciu theo
quy dinh tai Biéu 25 cua Luat Phong, chdng mua ban
nguoi (ban sao c¢o6 chiing thyc hoac ban sao kém ban
chinh d¢ doi chiéu);

18 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thuc oA A Noi dung thuc hién gian 88 mau/Ket
cn hién thuc hién . R
hién : : : gio qua
+ Gidy xac nhan nan nhan cua co quan (;Iiéu tra, co
quan duoc giao nhiém vu tién hanh mét s6 hoat dong
dieu tra, Vién kiém sat nhan dén, Toa 4n nhan dan (ban
sao/c() chirng thyc hodc ban sao kem ban chinh dé doi
chiéu);
+ Giay to, tai liéu do co quan nudc ngoai cap da dugc
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai hoac Bo
Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa lanh sy chung
minh nguoi d6 la nan nhan (ban sao c6 chung thyc
hoac ban sao kém ban chinh dé doi chiéu).
N Lanh dao n A e 1o aA ) A . MaAu 04,
Bl;O'c Lanh dao UBND cip xi Phé duyét van ban dé nghi, chuyén can bg van thu 04 gio 05
- Can b0 van Vo s0, dong dau, chuyén van ban cho B phan .\ Mau 04,
Van thu thu TN&TKQ cap huyén 02 gio 05
Bo phan Chuyén vién . £ A A 2 A in , x
. Tiep nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach .\ Mau 04,
TN&TKQ phong linh vuc Phong, chéng té nan xa hoi 04 gio 05
cip huyén LDTBXH ' &, Chong fe ne :
Chuyén vién | - Kiém tra ho so x
phong - Tham dinh ddi tugng 28 gio l\gju 852 ’
Phong LDTBXH - Dy thao van ban trinh Lanh dao Phong '
UBND Budc LPTBXH
huyé 3 4 8 3 x
uyen cap huy@n Lé}nh dao . . . . . . Mau 04’
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 08 gio
05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac i
UBND PCTUBND | ¢ ¢ vain ban giti ngudi dimg diu co sé TGXH 206 | Mau 04,
cap huyén 05

huyén








Bude Pon vi thuc | Trach nhiém Thoi Bicu
CQ thuc oA A Noi dung thuc hién gian 88 mau/Ket
cn hién thuc hién . -
hién : : : gio qua
Van thu , A X
UBND Can t];?'r van Vao sb, dong diu, chuyén vin ban cho UBND cép x4 04 gio Ma(1)1504,
huyén
B6 phan A x
UBND | Buée | TN&TKQ | Chuyénvién | Bo phin TN&TKQ cép xa thong bdo va tra két qua | onong | Mau 04,
£ ~ £ .4 A 2 , A X , ~ A A tinh tho1 05,06.
cap xa 4 cap xa tiép nhan cho t0 churc, ca nhan. K&t thac trén phan mém.

gian








2. Tén thii tuc hanh chinh: Hoén chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap quan Iy sau cai tai trung tim quén Iy sau cai
nghién

Mi s6 TTHC 2.000049.000.00.00.H42

Téng thoi gian thue hién TTHC 07 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid.

Bude | o s thue Trach nhiém Thoi ?iéu )
CQ thue A thue hién N¢i dung thuc hién gian 56 mau/Keét
. n hi¢n o X
hi¢n : gio qua
- Tiép nhan ho so, viét phiéu bién nhan va hen tra
két qua.
Phong T6 chic | Cén bd Phong | - Soan th‘élo van ban, trinh Giam déc Co s6. 06 gid Mau
Co sé hanh chinh TC-HC Ho so gﬁm N , , 01,04,05
cai ] ?Gn de ng}lj hoajm, mjén ’chﬁp ha‘}nh q}{yét dinh
nghién Bl;’-O'c ap dung bién phap quan 1y sau cai nghién.
ma tuy LA NPT
tinh G‘amg’c Co Glams‘zoc CO | Phé duyét vin ban, HS, 08 gic | Mau 04, 05
- Péng dau.
Vin thu Can bo van thu | - Chuyén HS cho Bo phan TN&TKQ cap 02 giod | Mau 04,05
huyén.
Bo phan Chuyén vién . £ A LA 2 A A
TNATKQchy | mhing | 111 s U o B || i,
huyén LDTBXH - g chong fe e :
Chuyén vién - Kiém tra ho so
‘ phong - Tham dinh d6i tugng 16 gid> | Mau 04, 05
UBND | Budc Phong LDTBXH - Dy théo vén ban trinh Lanh dao Phong
huyén 2 LDTBXH ~
cap huyén Lénh dao N
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 04 gio Mau 04,05
TBXH
- Lanh dao duoc
Lanh dao han cong phu | Phé duyét, chuyén cho b phan vin thu 12gi6 | Mau 04, 05
UBND huyén p o hg pit yeL, y D phe g ,








Biéu

Budc Pon vi thue Trach nhiém Thoi bBicu
CQ thue hien thue hi¢n N§i dung thuc hién gian 56 mau/Keét
hién : gid qua
9 A s - Pong dau . x
Van thu Cén bg van thu | Chuyén Két qua cho co s& cai nghién 04 gio Mau 04, 05
Co so
n Cl?il”n Buwéc | Phong T6 chitc | Céanbo Phong | Tra lgét qua cho ca nhan, t6 chirc thuc hién tﬁiﬁi ; Mau 04,
shi¢ 3 hanh chinh TC-HC Quyét dinh . 05,06
ma tuy glan

tinh








3. Tén thi tuc hanh chinh: Mién chap hanh quyét dinh ap dung bi¢én phap quan ly sau cai tai trung tAm quan ly
sau cai nghién.

Mi s6 TTHC 1.000123.000.00.00.H42

Téng thoi gian thue hién TTHC 07 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid.

Bube | o ithue | Trach nhiém Thoi Biéu
CQ thue A thuwe hién Noi dung thye hi¢n gian 56 mau/Keét
‘n hién - .
hién ; gio qua
- Tiép nhan ho so, viét phiéu bién nhan va hen tra
7 két qua. )
Phong T6 chuc | Céan bo Phong | - Soan thao van ban, trinh Giam déc Co sé. 06 oiss
Cosé hanh chinh TC-HC | Hésobaogbm , s
cai , Don dé nghi hoan, mién chap hanh quyét dinh ap
‘A Buoc " , 1 . T
nghién 1 dung bién phap quan ly sau cai nghién.
ma tiy Giam doc Co Giam doc Co A e Ar o 12 .\ x
. X \ Phé duyét van ban, HS. 08 gio Mau 04, 05
tinh SO Ny
Cén b van - Dong dau. A x
Van thu thu - Chuyén HS cho B phan TN&TKQ cap 02 gio Mau 04,05
huyén.
Bo phan Chuyén vién . £ A LA 2 A A
TNGTKQGip | phons | 1R s choy 0 S O | g o,
huyén LDTBXH - g Chong fe ne :
Chuyén vién | - Kiém tra ho so
phong - Tham dinh do6i tuong 16 gio Mau 04, 05
Phong LDTBXH - Du thao van ban trinh Lanh dao Phong
UBND Buéc LPTBXH R
huvé 2 £ R Lanh dao
uyen cap huyén N . ~ A n o oy x
Phong LD- Trinh Lanh dao UBND huyén phé duyét. 04 gio Mau 04,05
TBXH
Lanh dao
Lanh dao dugc phan . . 2 A LA .\ x
UBND huyén cong phu Phé duyét, chuyén cho b phén van thu 12 gio Mau 04, 05
trach








Biéu

Budc Pon vi thue Trach nhi¢ém Thoi bieu
CQ thue hien thue hién Noi dung thue hién gian 56 mau/Keét
hién : uty qua
y Canbovan | - Pong ddu " x
Van thu thu - Chuyén Két qua cho co so cai nghién 04 gi6 Mau 04, 05
Co s¢
n le.lén Bwoc | Phong Tb chitc | Can bod Phong | Tra lgét qua cho ca nhan, td chure thuc hién tiﬁiﬁ% ; Mau 04,
shie 3 hanh chinh TC-HC Quyét dinh : 05,06
ma tuy glan

tinh








LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chép lao dong tip thé vé quyén
Mi sb TTHC 1.004959.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC 5 ngay lam viée x 08 gior = 40 gid.

( Pa cit giam 02 budc thwe hién tai UBND cip huyén)

Buée | o .o | Trichnhi¢m Thoi Biéu
thuc hién thuce hién N§i dung thuce hién gian 40 | mau/Ket
hién : gio qua
1. B6 phan mot cra UBND cép huyén tiép nhén hd so,
kiém tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
A 1A A i nhat). :
Budc B9 phan T;N & (;Puyer} vien 2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir " Mau
TKQ cap tiép nhan 04 gio 01,02,03,
1 A ho s0 vao phan mém va chuyén bao cdo Lanh dao UBND
huyén 04,05,06
cap huyén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chirc, ca nhan.
HO so bao gom ) )
Don yéu cau giai quyét tranh chap lao dong.
Chu tich e s 1oz 2 \ A A \ x
UBND huyén Duy¢t van ban chuyén cho phong Chuyén mon. 04 gid | Mau 04,05
Buéc UBNQ cap Phong - XIII ly hO s0
2 huyén I DTBXH - Xac minh (néu co). ’ , i
A . - T6 churc doi thoai cho cac doi tugng c6 tranh chap lao dong | 20 gio | Mau 04,05
cong chuc phu A LA A A AL Ak
tréch tap thé vé quyén (n€u can thiét)

- Trinh linh dao UBND huyén ra quyét dinh giai quyét tranh chép.








Bube | oo Trach nhiém Thoi Biéu
thue hién thue hién Noi dung thuc hién gian 40 mau/Ket
hién * gio qua
Lanh dao Chu tich hoac
UBND cip PCT UBND f;hetﬁ?;e; vara qui/let dmhhgla;; qu;lllet tr\a;nh fﬁlap lao dong 08 Miu 04,05
huyén huyén, TP p quyén. chuyén cho Bo phan Vin thu

Buge | B phan van B6 phan Van thu cia UBND huyén vao so van ban, luu ho so | N

3 : tﬁu’ Céan b0 van thu | va xdc nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho By phan | 04 gio | Mau 04, 05

TN&TKQ UBND huyén
Khong

Buédc B6 phanTN& Chuyén vién B6 phan TN&TKQ UBND huyén thong bao va tra két qua tinh Mau 04,

4 TKQ cap huyén tiép nhan cho 6 chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 05,06.

gian








LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC , o
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ho trg cho ngwdi lao dong thudc doi twong 1a ngwoi dan toc thiéu so, ngwdai thudc ho nghéo,
ho can ngheo, than nhan nguoi ¢6 cong véi cach mang di lam viéc & nwéc ngoai theo hgp dong.

Mi s6 TTHC 2.002105.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.
( Dd cat giam 02 buwéc thwe hién tai UBND cap huyén)

. Trach .. | Biéu
Buoc . ‘n Thoi x
Don vi thuc nhi¢m thwe ne ‘n . mau/
thuc A S NoOi dung thue hi¢n glan X
‘n hién hi¢n s Keét
hién ; : 80 gior X
qua
1. B6 phan mét cra UBND cap huyén ti€p nhan ho so, kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chue, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. TruQng hgp ho so déy dl”{, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén v¢é Phong Lao dong -Thuong binh va Xa
hoi cap huyén (chuyén vien phu trach linh vuc lao dong, viéc lam).
In phleu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Hb so' bao gom~
+ Giay dé nghi ho trg )
A + Giay to xac nhan ngudi lao dong thudc mot trong cac doi tuong
B0 phan Chuyén vién | nguoi dan toc thiéu sd, nguoi thude ho nghéo, hd cin nghéo, than x
Budc TN&TKQ " - A e A oS T T ’ Mau
£ o tiép nhan nhan ngudi c6 cong voi cach mang .
1 cap huyén . . ]\ . PN O . . 04 gio 01,02,
(1) Nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thi€u s6 ban sao chimg minh 03.04
nhan dan hoac hd chiéu hodc thé can cudc cong dan; 05’ 06’

(11) Nguoi lao dong thudc hg ngheo, ho can ngheo xac nhan cua ny
ban nhan dan xa, phuong, thi tran tai Giéy dé nghi hd tro ctia ngudi
lao dong;

(iif) Nguoti lao dong la than nhan nguoi 6 cong voi cach mang glay
x4c nhan 1a than nhan ngudi c6 cong véi cach mang theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-
BTC

+ Ban sao hop dong di 1am viéc & nudc ngoai ky gitta nguoi lao
dong va doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nude ngoai








. Trach .. | Bitu
Buoc . ‘n Thoi x
Don vi thuc nhi¢m thwe ne ‘n . mau/
thuc ca S NoOi dung thue hi¢n glan ;
‘n hi¢n hién . Ket
hién ; : 80 gio N
qua
hodc hgp dong ca nhan ky gitra nguoi lao dong véi chu st dung lao
dong , ,
+ Ban sao hd chiéu va visa cuia nudc ti€ép nhan lao dong cua ngudi
lao dong dugc nhan ho trg ‘ ‘ ‘
+ Hoa don hodc bién lai thu ti€n hoc nghé, ngoai ngtr, boi dudng
kién thirc can thiét, kham strc khoe, ho chicu, visa va ly lich tu phap
+ Bén sao ching chi hoac giay chirng nhan hoan thanh khoa dao tao
nghé, ngoai ngir, bo1 dudng kién thirc can thiét cua ngudi lao dong
lam co so thanh todn chi phi an, & trong thoi gian dao tao
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so
N - Xt ly, tham dinh ho so.
Chuyén vién . L, x
phong - ng: mer’lh (rieu o). L B Mau
’ Phong Lao LDTBXU - N}err} y;i, copg khai (n€u co). L 56 gio | 04,05
Buéc dong — - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c0).
2 TB&XH Chuyén bao cao Trudéng phong xem xét.
Lanh dao ’ Miu
Phong LD- | Trinh lanh dao UBND huyén ra Quyét dinh. 08 gio
04, 05
TBXH
Pho CT
Budc Léanh dao UBND A s 3 N, .. | Mau
3 UBND huyén huyén phu Phé duyét, chuyén cho bd phan van thu. 08 gio 04, 05
trach
Buéc | Bophanvian | Cénbd vin N X : A A A .| Mau
4 thu thu Pong dau chuyén cho phong chuyén mén, B phan TN&TKQ 04 gio 04, 05
Khong Mau
Budc B¢ phan Chuyén vién | B phan TN&TKQ UBND huyén thong bao va tra két qua cho to tinh 04
5 TN&TKQ tiép nhan chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. thoi 05 0’6

gian








2. Tén thii tuc hanh chinh: H§ tro cho ngudi lao dong thudc ddi twgng 1a nguoi bi thu hdi dit nong nghi¢p di lam viéc &
nuéc ngoai theo hop dong.
Mi s6 TTHC 1.005219.000.00.00.H42.

Téng thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viée) x 08 gid = 80 gid.

Bude . Trach Thoi Blzeu
Don vi thuc o . - . mau/
thuc ca nhi¢m NOi dung thuc hi¢n glan A
‘n hién ‘A . Keét
hién : thuc hién 80 gior .
qua
1. B¢ phan Hanh chinh cong ty tiép nhan ho S0, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan b sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén Lanh dao doanh nghi¢p. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
Ho so bao gém
+ Gidy dé nghi hd trg
Phong T6 chuc .| + Ban sao hop dong di 1am viéc & nudc ngoai ky gitra ngudi lao dong va y
Buée | . Hanh chinh | Can b tiép | doanh nghiép dira ngudi lao dong di lam viéc & nude ngoai hoic hop dong Mau
1 thugc Doanh nhan ca nhan ky gitra nguoi lao dong voi chu sir dung lao dong va xac nhan dang | 04 gio' | 01,02,0
nghiép (Chu ky hop dong ca nhan ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 3,04,05,
déu tu) + Ban sao ho chiéu va visa ctia nude tiép nhan lao dong ctia nguoi lao dong 06

duoc nhan hd tro

+ Hoéa don hodc bién lai thu tién hoc nghé, ngoai ngit, bdi dudng kién thirc
can thiét, kham surc khoe, ho chiéu, visa va Iy lich tu phap

+ Ban sao chiing chi hoic gidy chirng nhan hoan thanh khéa dao tao nghé,
ngoai ngit, bdi dudng kién thirc can thiét cua nguoi lao dong 1am co s¢ thanh
toan chi phi &n, ¢ trong thoi gian dao tao








Bude Don vi thuc Trich Thoi mau/
thuc A nhiém N¢i dung thwe hién gian £
‘A hién en j : : . Keét
hién : thuc hién 80 gio .
qua
Lanh dao
Doanh q Miu
nghi¢p - Xem xét chuyén cho can by chuyén mon. 04 gio 04.05
(chu dau ’
tu)
Can b phu trach tham dinh ho so
’ - Can bo - Xu: 1y, ‘tham (Ahnh,ho SO. Miu
Bwéce | Doanh nghiép . - Xac minh (néu co). .
L A chuyén o TR Lo, 52 gio | 02, 04,
2 (Chu dau tu) < - Niém yét, cong khai (néu co).
mon ANy Cx 05
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co).
Chuyén bao cdo Lanh dao Doanh nghiép.
Lanh dao
Doanh Miu
nghi¢p Phé duyét, chuyén cho bd phan van thu. 16 gio 04 05
(chu dau '
tu)
Buge Phong T6 Cén b6 van Pong dau chuyén cho can b tiép nhan 04 gio Mau
3 , . thu 04, 05
chtc — Hanh
chinh thudc Khoéng M
Buge | Doanhnghiép | Canbo tiép | Thong bao, Tra két qua, chi tra tién cho t6 chirc, ca nhan. Két thic tinh OZu
4 (Chu dau tu) | nhan trén phan mém. thoi 05 0’6

gian








LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d cao
ding, trung cép tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thudc huyén, quén, thi xa, thanh phé trwe thudce tinh
Mai s6 TTHC 2.002284.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
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1. B6 phén T6 chirc — Hanh chinh thudc co so tiép nhén ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dang quy dinh 01
lan duy nhét).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
ho so vao phan mém va chuyen Ién Lanh dao phong. In
phleu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
Ho so bao gom

- Pon dé nghi cﬁp chinh sach noi tri theo mau tai Phu luc II
ban hanh kém theo Thong tu sé 18/2018/TT-BLDTBXH.

- Dbi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thudce
ho ngheo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach
noi tra phai bé sung gidy ching nhan hd nghéo, ho cén
nghéo do Uy ban nhéan dan cép xi cap (Ban sao duoc ching
thuc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé di
chiéu).

-Pbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toe thiéu s6 1a nguol
khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach nai tra phai b
sung Gidy x4c nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap hodc Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc
trg cap xa hoi déi véi ngudi khuyet tat song tai cong dong
trong trudng hop chua co gidy xac nhin khuyét tat do Uy
ban nhan dén cap xi cap (Ban sao duoc ching thyc tir ban
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).
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- Bdi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc ho nghéo, ho
can ngheo co ho khéu thuong tra tai vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi dic biét kho khin, vung dan toc thiéu sb, bién
gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai
b6 sung: Gidy ching nhéan h ngheo, ho cén ngheo do Uy
ban nhan dan cdp xa cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu) va So
ho khau (Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban
sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

- D6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 13 nguoi khuyét tat
c6 ho khau thuong tra tai ving ¢ didu kién kinh té - x3 hoi
dic biét kho khin, ving dan toc thiéu sb, bién gidi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung: Gidy
xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cép x4 cap hogc
Quyét dinh ciia Uy ban nhéan dan cap huyén vé viéc trg cap
xa hoi dbi voi nguoi khuyet tat song tai cong dong trong
truong hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cap xa cap (Ban sao duoc ching thyc tr ban chinh hodc
ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu) va S6 ho khau (Ban
sao dugc chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban
chinh dé d6i chiéu).

- Pbi voi hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong phd thong
dan toc noi tr, ngoai don dé nghi cap chinh sach nai tra
phai bo sung bang tdt nghiép hodc gidy ching nhan tdt
nghiép tam thoi (Ban sao dugc chirng thyuc tir ban chinh hoac
ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Pbi voi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan, ngoai mét sd gidy to trén phai bd sung Gidy
xac nhan & lai trudong trong dip Tét Nguyén dan theo miu
tai Phy luc IV ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-
BLDTBXH.








Buée | o .o | Trachnhiém Thoi Biéu
thue hién thue hién Noi dung thuc hién gian 24 mau/Ket
hién : gio qua
Trudng phong PR 2 . 1A A A x
TC.HC Duyét van ban chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gic Mau 04,05
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Chuvén vié - Xac minh (néu co). ,
he uye_lr_l C;/ IEIHC - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). 10 gio Mau 04, 05
Bué Co s6 giao phong 1%~ Chuyén bao cdo Truong phong xem xét, quyét dinh.
woe duc nghé
2 nghiép .
i Lanh dao Phong | Trinh Lanh dao Co s¢ gido duc nghé nghiép xem xét, phé " x
o 04 gio Mau 04, 05
TC-HC duyét.
Lanh dao Co so | Phé duyét, chuyén cho b phéan vin thu
B6 phan van thu | Vao so, dong dau, luu ho so, xac nhan trén phan mém. Gt " x
co s hd s, két qua cho Phong Té chitc hanh chinh 02gi6 | Mau 04,05
Cosé gido | Chuyén vién , 7 , Khong | = 04
Budce N . I Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén tinh ’
duc nghe phong T6 chirc A a . 05,06.
3 A . . phan mém. thoi
nghiép hanh chinh

gian








2. Tén thi tuc hanh chinh: Cip chinh sich ni tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh
dd cao ding, trung cip tai cic co s& gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co sé gido duc c6 von diu tw nwéc ngoai

Mi s6 TTHC 2.001960.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

( Pa cit gidm 02 bwdc thwe hién tai UBND cép huyén)
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1. B6 phan mot cira UBND cap huyén tiép nhéan ho so,
kiém tra, huong dan (neu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mem va chuyén vé Phong Lao dong -Thuong
binh va X3 hoi cip huyén (chuyén vien phu trach linh vuc
giao duc nghe nghiép) . In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, c4 nhan.

Ho so bao g(“)m

- Pon dé nghi cép chinh sach noi trt theo mau tai Phu luc
I1I ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-
BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

- Ban sao gidy khai sinh.

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thudce
ho ngheo, ho can ngheo, ngoai don dé nghi Cép chinh sach
noi tri va ban sao gidy khai phai bo sung gidy ching nhan
ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhin dan cip x3 cap (Ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban
chinh dé d4i chiéu).

- Di voi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb 13 ngudi
khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tr va ban
sao giay khai sinh phai bo sung Gidy x4c nhan khuyet tat do
Uy ban nhan dan cap xa cap hodc Quyet dinh cta Uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc trg cAp xi hoi dbi voi nguoi
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khuyét tat song tai cong dong trong truong hop chua c6 gidy
xéac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cip (Ban sao
duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban
chinh d@é déi chiéu).

- B6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc ho nghéo, ho
can nghéo c6 ho khau thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét khé khin, ving dan toc thiéu sb, bién
gi6i, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ngi tra va ban
sao giay khai sinh phai bo sung Glay ching nhén ho ngheo,
ho can nghéo do Uy ban nhéan dén cap xa cap (Ban sao duoc
chtng thuce tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé
d6i chiéu) va s6 ho khau (Ban sao duoc ching thyc tir ban
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- P6i voi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 14 ngudi khuyét tat
¢6 ho khau thudng tra tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin, ving déan toc thiéu sb, bién gidi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri va ban sao giy
khai sinh phai b6 sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan déan cap x4 cap hodc Quyét dinh cia Uy ban nhan dan
cép huyén vé viéc trg cAp xa hoi dbi véi nguoi khuyét tat
song tai cong dong trong truong hop chua c6 gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan déan cap xa cp (Ban sao duoc
chang thyc tir ban chinh hoac ban sao ¢6 mang ban chinh dé
dbi chiéu) va S6 ho khau (Ban sao dugc ching thyc tir ban
chinh hozc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phod thong
dan toc ndi tra, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra va
ban sao gidy khai sinh phai bo sung bang tot nghiép hoic
gidy ching nhan tt nghiép tam thoi (Ban sao dugc chang
thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi
chieu).








Bude Pon vi thuc Trach nhiém Thoi Biéu
thue on en Noi dung thuc hién gian 24 mau/Ket
‘A hi¢n thuc hién .\ -
hién : : : gio qua
- Pbi v6i hoc sinh, sinh vién & lai treong trong dip Tét
Nguyén dan, ngoai mot sé gidy to trén phai bd sung Gidy
x4c nhan & lai trudng trong dip Tét Nguyén dan theo miu
tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb
12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.
- Xir 1y, thAm dinh h so.
Chuyén vién - Xac minh (néu co).
phong - Niém yet cong khai (néu c6). 14 gio Mau 04, 05
Phong Lao LDTBXH - LAy y y kién cac co quan, don vi (néu co). L
Buée dong — Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét, quyét dinh.
2 Thuong binh Lanh dao
va Xa hoi Phong LD- Phé duyét, chuyén chuyén vién phu trach. 04 gio Mau 04, 05
TBXH
Chuyén vién Vao s0, dong dau, luu ho so, xac nhan trén phan mém. Gui " x
phu trach h6 so, két qua cho Bo phan TN&TKQ cua huyén 02 g0 Mau 04, 05
B6 phan A A Kl}éng x
Budc ™ &TKQ Chuyén vién B0 phan TN&TKQ cap huyén thong bao va tra két qua cho tinh Mau 04,
3 tiép nhan t6 chue, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 05,06.

cap huyén

gian








III. THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc x4c nhin vao don dé nghi di chuyén hai ct liét si; don dé nghi thim viéng md liét

S1

Mi s6 TTHC 2.001382.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 01 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 08 gio.

( Pa cit gidam 02 bwdc thuwe hign tai UBND cip xd)

Phu luc III

, . Trach Ce e <% x £
Buore Don ! nhiém thue Noi dung thuc hién Thoi stan Biéu ma‘)u/Ket
thue thue hién Sea : : * 8 gior qua

‘A hi¢n

hién

1. B6 phan mot cra UBND cAp x4 tiép nhan hd so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu

) Bo6 phan Chuvén vien | & ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra . .

Buscl | 1 8? TKQ tiég nhan két qua giao qcho t6 chirc, ca nhan. 05 gio Méu 01,02,03,
3. Xu 1y, tham dinh, xac minh. Du, thao van ban hoac 04,05,06
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
Ho so bao gém
+Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét s (miu s6 12-MLS);

+ Pon d& nghi thim viéng mo liét si (miu s6 11-MLS).
Z Lanh dao
Buc2 | N> | UBNDcip | Xem xét, Quyétdinh, 20id | MAu 04,05

Xa








Trach

Burgre bon M- nhiém thue Noi dung thyc hién Thoi s1an Bicu maou/Ket
thuc thue hién Sea o : : * 8 gior qua
cn hi¢n
hi¢n
Vn phong Bo phan Vin thu vao s6, dong dau vin ban, luu gui két . x
Budce 3 UBI\)I(I; cap Vin thu qua Bd phan Mot cira UBND cép xa 1 gio Mau 04,05
BQA p hlfm Bo phan Mot ctira UBND cép xi Thong bao cho, t6 Khong x
. Mot cira N . > Mau
Budce 4 UBND 4 Chuyén vién | chirc va ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu c0); Tra két qua tinh thoi 04.05.06
P cho t6 chire, c4 nhan va két thuc trén phan mém gian e

xa








2. Tén thii tuc hanh chinh: Uy quyén hwéng trg cip, phu cap vu dii
Mi s6 TTHC 1.003337.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio.

( Pa cit giam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc . . ‘n N Biéu
thuwe bon W thye Trach nh} em Noi dung thuc hién Thot stan mau/Két
hién hién thue hi€én 8 gio X
¢ qua
1. B phan mot cira UBND cép xa tiép nhéan ho 50,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau
thi huéng dfir} t6 chure, ca nhan bd sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat).
Chuyén vién tiép | 2. Truonghop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
: Bo phan TN & | han Iwu trit hO so' vao phan mém. In phiéu tiép nhan va " Mau
Budce 1 . 05 gio
TKQ hen tra két qua giao cho to chire, ca nhan. 01,02,03,04,
3. Xt ly, tham dinh, x4c minh. Dy thao vin ban hogc 05,06
quyéet dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
Ho so bao gdm
Gidy uy quyén
Buéc2 | UBND cép xi ggﬁiga" UBND | 5 om xét, Quyét dinh, 2 gid M3u 04,05
. Van phong y B6 phan Vian thu vao s6, dong dau vin ban, luu oy x
Buoe 3 UBND cép xi Van thu giri két qua Bo phan Mot cira UBND cép xa 1gio Mau 04,05
Bo phin Mo BO phin MOt cia UBND cip xd Thong bio cho. & |- yepsp, |
, \ A oA churc va ca nhan; thu phi, 1¢ phi (n€u c6); Tra két , 2. au
Budc 4 | cua UBND Chuyén vién i PR PR ST A tinh thoi
okp x& qua cho t6 chirc, ca nhan va ket thuc trén phan gian 04,05, 06

mém








LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Xac dinh, xac dinh lai mirc 39 khuyét tat va cAp gidy xac nhan khuyét tat
Mi s6 TTHC 1.001699.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio.

( Da cit gidam 02 bwdc thuwe hign tai UBND cip xa)

Budc . . ‘n N Biéu
thuwe Bon M thye Trach nh} em Noi dung thuc hién Thot slan miu/Két
‘n hién thwe hién 200 gio .
hién qua
1. B0 phan mot cira UBND céip xa tiép nhén ho so,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan b6 sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. Xu ly, tham dinl}, xac minh. Bég cao Lanh dao
UBND xa hop h¢1 dong XDMDKT cap xa.
5 pha &n vie Ho so bao gém x
Bude 1 B6 phan TN . Fhuy?n vién i g | , 20 gis Mau
& TKQ tiép nhan cap xa | - Pi véi treong hop xac dinh khuyét tat 01,02,03,04,
05, 06

+ Pon dé nghi (theo miu s 01).

+ Ban sao cac gidy to y té ching minh vé& khuyét tat
bénh an, gidy to kham, diéu tri, phdu thuat hoic cac
gidy to lién quan khac (néu co)

+ Ban sao két luan ctia H6i dong Giam dinh y khoa vé
kha nang ty phuc vy, muc dd suy giam kha nang lao
dong dbi voi truong hop ngudi khuyét tat da co két
luan ctia Hoi ddng Giam dinh y khoa trudc ngdy
01/6/2012.








Bwoc

Biéu

thue Don M thye Trach nhAl em Noi dung thyc hién Thot stan mau/Két
‘A hién thwe hién : : * 200 gio .
hi¢n qua
- P6i véi truong hop xac dinh lai khuyét tat
+ Pon dé nghi (theo miu s 01).
+ Ban sao Giéy xac nhan khuyét tat.
- Gui van ban tham khao y kién cua co s& gigo duc dbi
voi nguoi dé nghi XDMDKT dang di hoc;
- Tri€u tap thanh vién, giri thong bao thoi gian, dia diém
XDMDKT cho NKT hodc nguoi dai dién hop phap.
Hoi déng Ho1 déng ) -T6 (;hl'rc hop Hoi dong XDMDKT dé danh gia dang M2y 04.05
Budce 2 XDMDKT XDMDKT cap | khuyét tat va mirc do khuyeét tat; 160 gio ’
cap xa Xd, - Lap ho so, bién ban két luan XDMDKT
- Niém yét va thong bao cong khai két luan ctia Hoi dbng
tai tru s& UBND cap xa (5 ngay) (Co khiéu nai, t6 cdo,
Hoi dong tién hanh xac minh, tham tra, két ludn va tra 10i
bang vin ban trong 5 ngay).
Budc 3 Lanh dao UBND xi Phé duyét Gidy xac nhan khuyét tat. 16 gio Mau 04, 05
. - \ . Bd phan Van thu vao $0, dong dAu va x4c nhan trén phﬁn . x
Bute 4 Van phong Van thu mém. Gti ho so, két qua cho B phan TN&TKQ cap xa 04 gio Mau 04, 05
Budce 5 B6 phan TN Chuyén vién B6 phin TN&TKQ cap xd thong bao va tra két qua cho | Khong tinh Mau 04,
& TKQ tiép nhan cap xa | t6 chuc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi gian 05,06.








2. Tén thii tuc hanh chinh: Doi, cp lai Gidy xac nhan khuyét tat
Mi s6 TTHC 1.001653.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 5 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio.

( Pa cit gidam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Buéc . . ‘A N Biéu
thuwe bon M thye Trach Ill.l:(}m Noi dung thuc hién Thot san mau/Két
o hién thwe hién 40 gio -
hi¢n qua
1. B6 phan mot cira UBND cap xa tiép nhén ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 chuc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhét).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
: B0 phan TN Chuyén vién | trir h0 so vao phin mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két " Mau
Budce 1 £ NS 28 gio
& TKQ tiép nhan cap xa | qua giao cho to chirc, ca nhan. 01,02,03,04
3. Xtuly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoic quyét 05, 06
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
HOo so bao gom
+ Pon dé nghi (theo miu s6 01).
Buéc 2 Lanh dao UBND xa Phé duyét Gidy x4c nhan khuyét tat. 08 gid Mau 04, 05
. < \ 9 B6 phan Vin thu vao s6, dong dau va xac nhan trén phan .\ x
Buge3 | Van phong Van thu mém. Giri hd s, két qua cho B phian TN&TKQ cip xa 0426 | Mau04,05
Budce 4 B0 phan TN Chuyén vién B phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua cho | Khong tinh Mau 04,
& TKQ tiép nhan cip xa | t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén phdn mém. thoi gian 05,06.








3. Tén thii tuc hanh chinh: Trg gitup xi hi dot xuit vé hd treg 1am nha &, stra chira nha &
Mi s6 TTHC 2.000751.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong quy dinh

( Pa cit giam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Buéc Trach nhiém thuc 2
Pon vi thuc hié A - Thoi Biéu
thue S 1€n Noi dung thuc hién . X oA -
o hién : : : gian mau/Ket qua
hi¢n
1. B phan mot cira UBND cép x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire,
ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
o o ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao «
Bude 1 Bo gfﬁ'ﬁ? TN ChuyenhYlen tep | cho td chirc, c4 nhén. 2Mau
Q nhan 3. Xit 1Y, thim dinh, xéc minh. Béo cdo Lanh dao UBND xa 01,02,03,04,05,
A A . A cr omvAr A 06
hop hoi dong xét duyét trg giap xa hdi cap xa
HOo so bao gom
T& khai dé nghi hd tro vé nha & (theo mau s6 07 ban hanh kém
theo Thong tu s0 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)
e H(()ilu dg?igr get Hoi ddng xét duyét -To ,chuc h,(_)p Hoi dong ) )
5 giﬁgkﬁ h‘(A) ; trg gitp xa hoi cap | - Thong nhat danh sach, muc ho tro, Mau 04,05
cap xa ' Xa - Trinh Chu tich UBND cép xi quyét dinh.
Bud - Quyét dinh ctru tro ngay nhirng trudng hop cp thiét.
uocC ~ _ ~ . \ \ X
3 Lanh dao Chu tich UBND x&@ | - Truyong hop thiéu ngudn lyc thi ¢6 van ban dé nghi trg gitp Mau 04, 05
gui Phong LDTBXH.
Bude B0 phén Van thu vao 50, dong diu va xac nhan trén phan mém. N
4 Vén phong Van thu Gui ho so, két qua cho Bo phan TN&TKQ cap xa va bg phan Mau 04, 05

thuc hién hd tro








Buéc Trach nhiém thuc .
Pon vi thuc hié A ‘A Thoi Bieu
thue S 1€n Noi dung thuc hién . X A X
. hién : : ; gian mau/Ket qua
hi¢n
Budc | BO phan TN Chuyén vién tiép B6 phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua cho to Mau 04,
5 & TKQ nhan cap xa chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 05,06.








4. Tén thii tuc hanh chinh: Tro gitup xa hoi dot xuat vé hd tro chi phi mai ting
Mai s6 TTHC 2.000744.000.00.00.H42
To6ng thoi gian thyc hién TTHC: Khoéng quy dinh.

( Pa cit gidam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Buoc

Trach nhiém

thue | P10 vt thye thye hi¢n Noi dung thuc hién Thoi x Ble;u ]
n hién : : : gian mau/Keét qua
hién
1. B6 phan mot cora UBND cap x4 tiép nhén hd so, kiérp tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chure, cd nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Yy day du, quet (scan) va cép nhat, luu trir
Chuyén vién tiép ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Bugde | BO phan TN nhan giao cho to chtrc, c nhén. Mau
! &THKQ 3. Xit 1Y, thm dinh, xéc minh. Bdo cdo Lanh dao UBND xa 01,02,03,04,
hop hdi dong xét duyét trg giap xa hdi cap xa 05,06
Ho so bao gom
T& khai dé nghi hd trg vé nha ¢ (theo mau sé 07 ban hanh
kem theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)
e | AN g | ToShachop g |
9 giﬁ];];(?l h‘(A) ; duyét trg giip xa | - Thong nhat danh sach, murc ho tro, Mau 04,05
cap xa ' hoi cap xa - Trinh Chu tich UBND cép x3 quyét dinh.
- Quyét dinh ctru trg ngay nhiing truong hop cép thiét.
Buéce o Chu tich UBND Quyctdi L g‘y s s P ‘p . ‘ x
3 Lanh dao <3 - Truong hop thi€u ngudn luc thi c6 van ban dé nghi trg gitp Mau 04, 05

gtti Phong LDTBXH.








Buoc

Trach nhiém

thue bon vt thye thyc hién Noi dung thuc hién T.h ol x Ble;u .
‘n hién gian mau/Keét qua
hién
Bude B6 phén Van thu vao s, dong dau va xac nhan trén phan mém. N
4 Van phong Van thu Gtri ho so, két qua cho Bo phan TN&TKQ cap xa va bo phan Mau 04, 05
thuc hién hd tro
Bude | Bophan TN | Chuyén vién tiép B6 phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua cho to Miu 04. 05
5 & TKQ nhan cap xa chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. ’
Buoc | Bophan TN | Chuyén vién tiép B6 phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua cho to Mau 04,
6 & TKQ nhan cap xa chue, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06.








5 Tén thu tuc hanh chinh: X4c nhin h¢ gia dinh lam nong nghlep, lam nghiép, ngw nghlep va diém nghlep c0
mirc song trung binh giai doan 2016-2020 thugc di€én doi twrong dwge ngin sach nha nwéc hé tro déng bio hiém y té.

Mi s6 TTHC 2.000602.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio.

( Da cit giam 02 buwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budéc b Lo Trach nhiém Thoi Bid
thue on vi thye thue hién N§i dung thue hién gian 80 x ot
‘A hién : : : o mau/Keét qua
hi¢n gio
1. B6 phan mét cira UBND cﬁp xa tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
) o Chuyén vién tiép | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho .
Buée | Bo phan TN nhan 50/ VAo phan mém chuyen béo cao Lanh dao UBND xa. In phiéu Mau
1 & TKQ tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan. 04 gic | 01,02,03,04,0
A X 5, 06
Ho0 so bao gom
Gidy dé nghi xac dinh ho gia dinh 1am nong nghiép, 1am
nghi¢p, ngu nghiép va di€m nghi¢p c6 mirc song trung binh
Budce Lanh dao Lanh dao~ UBND Duyet, chuyén, chi dao Ban gidm nghéo cap xa td chirc tham 04 gid Miu 04,05
2 xa dinh.
Bud Ban giam Ban oié he - Ban giam ngheo cép x4 t0 chirc tham dinh ho gia dinh ¢6
1;,00 nghéo cip céegl f;am Ngheo | mirc song trung binh theo quy dinh. 56 gid Mau 04,05
xa - Du thao danh sach trinh Lanh dao UBND xa;
Budc ~ Chu tich UBND | - Xac nhén ho gia dinh thudc hodc khong thudc ddi tuong " x
4 Lanh dao xa duoc ngan sach nha nude hd tro dong BHYT. 1210 Mau 04, 05
Budce 9 . - Bo phan Vin thu vao sd, dong ddu va xac nhan trén phan mém. . x
5 | Vanphong Van thu Giri ho so, két qua cho Bo phan TN&TKQ cp xa. 04gi6 | Mau 04,05








Buoc

Trach nhiém

Thoi

thuc bon N thye thyre hién Noi dung thwe hién gian 80 x Ble;u .
‘n hién s mau/Keét qua
hién : gio
, B6 phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua cho to | Khong N
Budc | BOphan TN | Chuyén vién ti€p | churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. tinh Mau 04,
6 & TKQ nhén cap xa thoi 05,06.

gian








6. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong ddi véi co sé tro gitip xa hdi duéi 10 ddi twong c6 hoan canh kho khin.
Mi s6 TTHC 2.000355.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.

Budc . . ‘n N Biéu
thuwe Don M thye Trach nhAl e Noi dung thuc hién Thot san miu/Két
on hién thwe hién 80 gio -
hi¢n qua
1. Bcf)v phan mdt ctra UBND cép xa tiép nhén hd
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, lwu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban
o hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa
o Chuyén vién ti€p | yem xét
Bugc | | DOPhanTN& nhan : : 64 git Mau
TKQ HO so bao gom 01,02,03,04,
05, 06

- To khai dang ky hoat dong trg' giup xa hoi theo
Mau s@ 14 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 103/2017/ND-CP.

- Phiéu ly lich tu phép cta nguoi dung dau co sd,
nhan vién cua co sd.

- Bén sao gidy chtng minh nhan dan hoic thé cin
cudc cong dan hoic ho chiéu hodc ching thuc ca
nhan hop phap khac cta nguoi dimg dau, nhan
vién cua co sd.








Bwoc

Biéu

thuc Don v thye Trach nhAl em No6i dung thuc hién Thot stan mau/Két
‘A hién thwe hién : : * 80 gio .
hi¢n qua
- Phé duyét gidy chimg nhan.
Budc 2 Lanh dao UBNDxa | (Truomg hop tir chdi cap gidy chimg nhan dang | 1435 | Mau 04,05
ky hoat dong tro giup xa hoi thi phai thong bao
bang van ban va néu 6 ly do)
B6 phan Van thu vao s0, doéng du va xac nhén trén
Budce 3 Vién phong Vin thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan 4 gio Mau 04, 05
TN&TKQ cap xa.
TKQ nhancpxa | I : ' P thoi gian 05,06

mém.








LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh quén 1y cai nghién ma tiiy tw nguyén tai gia dinh
Mi s6 TTHC 1.000132.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gid.
( Da cit gidam 02 buwdc thwe hign tai UBND cip xa)

4 Trach nhiém
Buoc Pon vi thue ’

thue hien thye hién Noi dung thuc hién
hién :

Thoi gian
24 gio

Biéu
mau/Ket
qua

1.Bo thafm m@t cﬁ:a UBND cép xa tiép I}hén hd so, kién~1 tra,
huong dan (néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém trinh Lanh dao UBND xa. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
i Hb so gf“)m
Budc | BO phan TN Chuyén vién _ ' o .
1 & TKQ tiép nhan - Pon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh ctua ban 02 gio
than hodc gia dinh, ngudi gidm ho cua nguodi nghién ma tiy.
Noi dung don phai bao gdm céac ndi dung tinh trang nghién
ma tuy; cac hinh thirc cai nghién ma tuy da tham gia; tinh
trang strc khoe; cam két tu nguyén cai nghién ma tay tai gia
dinh.

- Ban so yéu 1y lich ctia ngudi nghién ma tay.

- K& hoach cai nghién ca nhan cia nguoi nghi¢n ma ty.

Miu 01,02,
03,04,05, 06

Buge | 10COngtdc | cCLBTBXH | - Xu ly, thim tra hd so
uoc cai nghién . . 16 gio
ma tiy cap xa - Trinh Chu tich UBND xa phé duy¢t.

Mau 04,05








Budéc b e Trach nhiém Thoi e piéu ]
thue (mh:?r: we thyre hién Noi dung thyc hién ZZI gi:‘:ln mau/ Ifét
hién ¢ & qua
Buodc ~ Chu tich " ny 1A , -\ X
3 Lanh dao UBND x4 Phé duyét két qua. 04 gio Mau 04, 05
: - Pong dau (néu co). ~
Buoe | \an phong Vin thu e ( ) 02 gid> | Mau04, 05
4 - Gui két qua Bo phan TN & TKQ.
Buéc | Bophan TN | Chuyén vién : , Khong 1\ 121 04, 05
5 2 TK Q iép nhan Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan. tinh thot 06

gian








2. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cai nghi¢n ma tiy tu nguyén tai cong dong
Mi s6 TTHC 1.003521.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio.

( Pa cit gidam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

N¢i dung thuc hién

Thoi gian
24 gity

Biéu
mau/Ket

>

qua

Buoc 1

B6 phan TN
& TKQ

Chuyén vién
tiép nhan

1. B phan mét cira UBND cép xa tiép nhén hé so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chuc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhét).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. Xtuly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoic quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét

Hb so gf“)m

- Bon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cia ban
than hoac gia dinh, ngudi gidm ho ctia ngudi nghién ma
tuy. Noi dung don phai bao gom cac ndi dung tinh trang
nghién ma tay; cac hinh thirc cai nghién ma tiy da tham
gia; tinh trang stc khoe; cam két tw nguyén cai nghién ma
tuy tai gia dinh.

- Ban so yéu 1y lich ctia ngudi nghién ma tay.

- Ké hoach cai nghién ca nhan ctia ngudoi nghién ma tay.

18 gio

Mau 01,02,
03,04,05, 06

Budc 2

Lanh dao

Chu tich
UBND xa

Phé duyét két qua.

04 gioy

MaAu 04, 05








Trach nhiém

Biéu

Buoe | b om vi thue ‘2 Thoi gian Au/Ké
thue hién thue hi¢n Noi dung thue hi¢n o4 gi(‘)' mau/{(et
hién ¢ g qua
- Déng dau (néu co). _ ~
Budc 3 | Van phong Van thu o 02 gio Mau 04, 05
- Gui két qua B phan TN & TKQ.
N N Khong x
Budc 4 Bo phan TN CP uyen vien Tra két qua cho t6 chure, c4 nhan. tinh thoi Mau 04, 05,
& TKQ tiép nhan gian 06








LINH VU'C GIAM NGHEO
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin hg nghéo, h cin nghéo phat sinh trong ndm
Mi s6 TTHC 1.000506.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 07 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio.

( Da cit gidam 02 buwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hi¢n

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
56 gio

Biéu
mau/Keét
qua

Budc 1

Bo phan TN &
TKQ

Chuyén vién tiép
nhan

1. B6 phan mét cira UBND cép xa tiép nhén hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. Xtu ly, tham dinh, x4c minh. Trinh Lanh dao
UBND cap xa xem xét.

HO so bao gom

Gidy dé nghi xét duyét bd sung ho ngheo, ho can
nghéo (theo mau tai Phu luc s6 la ban hanh kém
theo Thong tu s6 17/2016/TT-BLDTBXH ngay
28/6/2016 cua B) Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi).

08 gid

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoc 2

Lanh dao

Lanh dao UBND
xa

Duyét, chuyén, chi dao Ban giam ngheo cép X4 to
chirc tham dinh.

04 gioy

Mau 04,05








Bwoc

Biéu

thuc Don v thye Trach nhAl em Noi dung thuc hién Thot stan mau/Két
‘A hién thwe hién : ‘ : 56 gio .
hi¢n qua
- Ban giam nghéo cip x3 t6 chirc thim dinh.
- Dy thao van ban trinh 1anh dao UBND cép Xa N
, Ban giam Ban giam nghé¢o | quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo, ho can . Mau 04,05
Budce 3 Ao S \ o 36 gio
ngheo cap xa cap xa ngheo phat sinh;
- Niém yét cong khai danh sach tai tru s¢ Uy ban
nhan dan cap xa.
& duvét quyét dinh o 5 sch ho Mau 04,05
Buéc 4 | Lanh dao UBND xa Phe ‘duye;At quet d1‘nh cong phan danh sich ho 04 gio
ngheo, ho can ngheo phat sinh.
BQ phap Van thu:’ vao s,é, doéng diu va x4c nhan trén N
Budc 5 | Van phong Vin thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan TN&TKQ 04 gio Mau 04, 05
cap xa.
N A N Khong x
Budce 6 B6 phan TN & Chuyén vién ti€p | B phan TN&TKQ cap x4 thong bao va tra két qua tinh thoi Mau 04,
TKQ nhén cap xa cho t6 chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06

gian








2. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhin h thoat nghéo, hg thoit cin nghéo trong naim
M3 s6 TTHC 1.000489.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 07 (ngay lam viéce) x 08 gio = 56 gio.

( Pa cit giam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
56 gio

Bieéu
mau/Ket
qua

Budce 1

B6 phan TN &
TKQ

Chuyén vién tiép
nhan

1. B6 phan mot cira UBND cép xa tiép nhén ho so,
kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuwu trit hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chtic, ca nhan.

3. Xt ly, tham dinh, x4c minh. Trinh Lanh dao
UBND cap xa xem xét

HO so bao gom

Gidy dé nghi xét duyét thoat nghéo, thoat can nghéo

08 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06

Budc 2

Lanh dao

Lanh dao UBND
xa

Duyét, chuyén, chi dao Ban giam nghéo cip x3 to
chirc tham dinh.

04 gio

Mau 04,05

Budc 3

Ban giam
ngheo cap xa

Ban giam nghé¢o
cap xa

- Ban giam nghéo cap xi t6 chic tham dinh.

- Dy thdo van ban trinh ldnh dao UBND cép x4
quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat ngheo,
ho thoat can ngheo;

- Niém yét cong khai danh sach tai try s Uy ban
nhan dan cap xa.

36 gid

Mau 04,05








Bwoc

Biéu

thuc Don v thye Trach nl.l,}@m No6i dung thuc hién Thot sian mau/Két
‘A hién thwe hién : : * 56 gio .
hi¢n qua
5 duyét quvét dinh b 5 sch ho Mau 04,05
Buéc 4 | Lanh dao UBND xi Phe duygt quyet dinh cong nhan danh sach ho 04 gio
thoat nghco, ho thoat can ngheo.
BQ phép Van thu‘ Vao sf), dong diu va xac nhén trén N
Budc 5 | Van phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan TN&TKQ 04 gio Mau 04, 05
cap xa.
~ A N cA i K ~ A A ~ 1A , N o 1A 5 Khéng X
Budc 6 B6 phan TN & Chuyén vién tiép | B0 phan TN&TKQ cép xa thong bao va tra két qua tinh thai Mau 04,
TKQ nhén cap xa cho t6 chtic, c4 nhan. K&t thuc trén phan mém. 05,06

gian








LINH VUC TRE EM
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc 4p dung cac bién phap can thiép khin cip hoic tam thdi cach ly tré em khéi

méi trudng hodc ngudi gy ton hai cho tré em
Ma s6 TTHC 1.004946.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 1.5 (ngay lam viée) x 08 gid = 12 gio.

Budc Pon vi thue Trach n!ljém Thoi Biéu
thuc hién thyre hién N¢i dung thuc hién gian 12 | mau/Ket
hién * gio qua
1. B0 phan mét cta UBND céip xa tiép nhén ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chirc,
ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém. In phi€u tiép nhén va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ca nhan.
3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao vdn ban hoic quyét
. dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
UBND cap xa . .
hodc Co quan Ho so bao gom
Budc LPTB%(H cac Céan b6 thue hién | - Bao cao tiép nhan thong tin tré em (do Tong dai dién thoai 09 gioy Mau
1 cap hoaf co o quoc gia bao vé tré em hodc co quan lao dong - thuong binh va 01,02,03,
quan Cong an x@ hoi cac cap hodc co quan cong an cic cap hoic Uy ban nhan 04,05, 06

cac cap

dan cip xa noi xay ra vu viéc lap).

- Ban danh gia nguy co ban dau, thuc hién cac bién phap bao
dam an toan tam thoi cho tré (do nguoi lam cong tac bao vé tre
em cap xa 1ap).

- Du thao Quyét dinh vé viéc tam thoi cach ly tré em khdi cha,
me, ngudi cham soc tré em (Mau s6 07 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Tai li€u khac c6 lién quan (néu c9).








Buge | o .. | Trichnhi¢m Thoi Bitu
thuc hién thyre hién N§i dung thuce hién gian 12 | mau/Ket
hién * gio qua
Buoc Lanh dao CT UBND xa Phé duyét két qua. 02 gio Mau
2 04,05
Budc - \ < , X .\ Mau
3 Van phong Van thu Dong dau. 01 gio 04,05
UBND cap xa
hodc Co quan o Khong N
Budec | LDTBXH cac Cén bé thue hien Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thoi cach tinh Mau 04,
4 cap hodc co T : ly tré em khoi moéi trudong hode ngudi gy ton hai cho tré em. thoi 05,06.
quan Cong an gian

cac cap








2. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cham dirt viée chim séc thay thé cho tré em.
Mai s6 TTHC 1.004944.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC 5 (ngay lam viée) x 08 gid = 40 gio.

( Pa cit gidam 02 bwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc . . ‘A N Biéu
thuwe Don M thye Trach Ill.l:(}m Noi dung thuc hién Thot san miu/Két
‘n hién thwe hién : 40 gio -
hi¢n qua
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan hd 50,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).
o 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
ase 1| B EHR TN & | e e ™ | | M
g u
TKQ ; quag 01,02,03,04,
3. Xur ly, tham dinh, xdc minh. Dy thao van ban 05, 06
hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem
xét
Ho so bao gém
Pon dé nghi cham dut viéc cham séc thay thé
Budc 2 | Lanh dao CT UBND xa Phé duyét két qua. 04 gio Mau 04,05
B6 phan Van thu‘f V4o s0, doéng diu va xac nhan trén N
Buéc 3 | Van phong Van thu phﬁn mém. Guri ho so, két qua cho B phan TN&TKQ 04 gio Mau 04, 05
cap xa.
, Bophan TN & | Chuyén vién tidp | Do Phan TN&TKQ cap xa thong bio va tra ket qua | Khong Miu 04,
Budce 4 NS cho t6 chirc, ¢4 nhan. Két thuc trén phan mém. tinh thoi
TKQ nhén cap xa gian 05,06








3. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép d6i véi tré em bi xAm hai hoic ¢é nguy co bi
bao luce, béc 10t, bé roi va tré em cé hoan canh dac biét.

M3 s6 TTHC 2.001947.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 07 (ngay lam viée) x 08 gid = 56 gid.

Bue | o o Trach nhi¢m Thivi o Biu

thue on Vi Hwe thue hién Noi dung thuce hién o1 gian mau/Két
o hién : : : 56 gio .

hi¢n qua

1. B6 phan mot cira UBND cép xa tiép nhén ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, queét (scan) va cap nhat, luu

trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho to chirc, ca nhan.

UBND cép xa 3. Xu ly, tham dinh, xdc minh. Dy thao van ban hodc
hodc Co quan quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
Budc | LDTBXH cac | Can bg thuc Hd so bao som \ Mau
1 cép hoac co hién ’g 40 gio 01.02.03.04
quan C.(A)ng an i - Bao cao ‘tiép nhan thong tin tré em va danh gia nguy co : 05’ 0 6’ ’
céc cép ban dau v¢ tinh trang tré em bi xam hai hoac c6 nguy co '

bi bao luc, boc 10t, bd roi va tré em c6 hoan canh dac biét
(do Tong dai dién thoai qubc gia bao vé tré em, co quan
lao dong - thuong binh va x3 hoi cac cip, co quan cong
an cac cap, Uy ban nhdn dan cp xi va ngudi 1am cong
tac bao vé tré em cap x4 1ap).

- Bao c4o danh gia nguy co ban du vé tinh trang tré em
bi xam hai hodc c6 nguy co bi bao luc, boc 10t, bo roi (do
ngudi 1am cong tac bao vé tré em cip x3a 1ap).








- Bao cdo thu thap thong tin, danh gia nguy co cu thé tinh
hinh tré em (do nguodi lam cong tac bdo v¢ tré em cap xa
lap).

Bién ban cudc hop xéc dinh nhu cau can hd trg, can thiép
cho tré em va céc tai liéu khac co6 1i€n quan (do nguoi
lam cong tac bao vé tré em cap xa lap).

- Du thao Quyét dinh phé duyét va ké hoach hd trg, can
thiép (do nguodi lam cong tac bao vé tré em cap xa lap).

- C4c tai liéu c6 lién quan khac (néu c0).

B‘;_"C Lanh dao CTUBND xd | Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
Budce Van phong Vin thu VE‘}O s0, dong dau, luu trir ho so va ket thic trén phan 04 gic Miu 04, 05
3 mém
UBND cap xa
hodc Co quan ( A . n T < "
e | LDTBXHsie | Cinopine | S sie b phipcan iep i pois amots | s
4 | cphoic co hién Y g N04C NEuol gay ; & 05,06

quan COng an
cac cap

cho tré em.








4. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky nhin chim séc thay thé cho tré em ddi v6i ca nhan, ngudi dai dién gia dinh
nhan cham s6c thay theé khong phai la ngudi than thich cia tré em.

Ma s6 TTHC 1.004941.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio.

( Da cit gidam 02 buwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

N¢i dung thuc hién

Thoi gian
120 gitr

Biéu
mau/Ket
qua

Budc 1

B6 phan TN &
TKQ

Chuyén vién tiép
nhan

l.chf) phan mot c{ra UBND‘cép xa tiép nhéan ho 50,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau
thi hudng dan t6 chtic, cd nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. X}”r 1y, thAm dinh, x4c minh. Dy théo van ban hoac
quyet dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
Ho so bao gom

- Pon ding ky nhan chiam soc thay thé.

- Glay kham stre khoe trong thoi gian 06 thang tinh
dén ngay nop hd so do co quan y té cap theo quy
dinh cua phap luat.

- Ly lich tw phép do co quan c6 thim quyén cép (d6i
v6i ca nhan, ngudi dai di¢n gia dinh cham séc, thay
the 1a ngudi nude ngoai).

108 gid

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Budc 2

Lanh dao

Chu tich UBND
Xa

Ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em cho ca nhan,
gia dinh nhan chdm soc thay thé chuyén cho B
phén Van thu UBND xa

8 gio

Mau 04,05








B6 phan Van thu vao s6, dong dau va xac nhan trén

Budc 3 | Van phong Van thu phan mém. Guri ho so, két qua cho Bo phan TN& TKQ 4 gio Mau 04, 05
cap xa.
Budc 4 B6 phan TN & | Chuyén vién tiép Bo phan TN&TKQ cap xa thong bao va tra két qua | Khong tinh Mau 04,
¢ TKQ nhén cap xa cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. thoi gian 05,06








5. Tén thii tuc hanh chinh: Thong bao nhéin chim séc thay thé cho tré em ddi v6i ca nhan, nguwoi dai dién gia
dinh nhin cham soc thay the 1a ngwdi than thich caa tré em.

Ma s6 TTHC 2.001944.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio.

( Da cit gidam 02 buwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc . . - ‘e Biéu
thue Don N thye Trach nl.l’}(;’:m Noi dung thuc hién Thot stan mau/Két
‘A hién thuc hién : : * 120 gior .
hién qua
1. BO phan mot ctra UBND cap xa tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (n€u ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan t6 chure, cd nhan bo sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).
Chuvén vie 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép
A 1A uyen vien | phat luyu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép <
. Bo phan TN & 4 A .y MaA
Bude 1 T tiép nhan nhéan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 108 gio au
TKQ i va hen tra ket qua g ’ ¢ 01,02,03,04,
3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban 05, 06
hoac quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa
xem xét
HOo so bao gom
Khong quy dinh
Chi tich Ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em cho ca
Budc 2 Lanh dao UBND x4 nhan, gia dinh nhan cham séc¢ thay thé chuyén cho 8 gio Mau 04,05
B6 phan Van thu UBND xa
B phan Van thu vao s0, dong déu va xac nhén trén
Budce 3 Vian phong Van thu phan mém. Gui hdé so, két qua cho B phan 4 gid Mau 04, 05

TN&TKQ cép xa.








Bwoc

Biéu

thue Don M thye Trach nl.l}@m Noi dung thuc hién Thot stan mau/Két
on hién thwe hién : : : 120 gio N
hi¢n qua
Budc 4 Bo phan TN & Chuyén vién ]?1(:1 If}li)n t6 cgl;ff ?:aceg)hzi t}I?;igt}t)l?g :/rzrfra hkaerf ong tinh Mau 04,
TKQ tiép nhan d p thoi gian 05,06

mem








6. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro gitip xa hdi dén ca nhan,
gia dinh nhin cham soc thay the.

Mai s6 TTHC 2.001942.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio.
( Da cit gidam 02 buwdc thwe hign tai UBND cip xa)

Budc . . - N Biéu

thuc Don v thye Trach nl.l’}(;’:m Noi dung thuc hién Thot stan mau/Két
‘A hi¢n thue hién : T 120 gior X

hién : : ; qua

1. B phan mot cira UBND cép &] tiép nhén ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
Tuu trit h so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

3. Xt ly, thAm dinh, x4c minh. Dy thao vén ban hodc

Chuyén vién quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét

Bude 1 Bo phan TN & tiép nhan Ho so bao gom 108 gio Mau
TKQ e AN 01,02,03,0
- Danh sach tr¢ em can dugc chuyén hinh thirc cham 405 06
soc thay thé. Y

- H6 so tré em c6 nhu cau tim c4 nhan, gia dinh
chdm soc thay the, gdom

+ Gidy ching sinh hoic gidy khai sinh hodc chimg
minh nhan dan hodc can cudc cong dan hodac hd
chiéu (néu co);

+ Gidy kham strc khoe do co quan y té cap theo quy
dinh cua phéap luat;








Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian
120 gitr

Biéu
mau/Ket
qua

+ 02 anh toan than, nhin théng, kich cd6 8 cm x 10
cm, chup trong thoi gian trude thoi diém lap hd so
khong qua 06 thang;

+ Bao cdo danh gia cua ngudi lam cong tac bao vé
tré em cap xa vé hoan canh, tinh trang va nhu cau,
nguyén vong cua tré em (theo Mau s6 10 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP);

+ Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan cap xa
hoac cong an cap xa noi phat hién tré em bi bo roi;

+ Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi
cha, me, nguoi cham soc tré em va ap dung bién
phap cham soc thay thé cia Chu tich Uy ban nhan
dan cép x4 hodc Toa 4n nhan dan cap huyén.

Budc 2

Lanh dao

Chu tich
UBND xa

Phé duyét quyét dinh giao, nhan tr¢ em cho ca nhén,
gia dinh nhan chdm soc thay thé chuyén cho B
phan Van thu UBND xa

8 gio

Mau 04,05

Budc 3

Van phong

Van thu

B6 phan Van thu vao s0, doéng du va xac nhan trén
phan mém. Gtri ho so, két qua cho B phan TN&TKQ
cap xa.

4 gio

Mau 04,
05

Budc 4

B6 phan TN &
TKQ

Chuyén vién
tiép nhan

B6 phan TN&TKQ cép x3 thong bao va tra két qua
cho t6 chirc, c& nhan. Két thuc trén phan mém.

Khong tinh
thoi gian

Mau 04,
05,06
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