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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ TÀI CHÍNH, THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CÁC SỞ, BAN, NGÀNH, UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài chính.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 53 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính, thẩm quyền giải quyết của các Sở, ban, ngành, UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Ninh Bình (phụ lục ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Sở Tài chính chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và truyền thông và các Sở, ban, ngành, UBND cấp huyện triển khai thực hiện.

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các TTHC được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai TTHC này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

2. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các TTHC tại Điều 1; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu TTHC; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ TTHC trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh chủ trì thực hiện

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các TTHC tại Điều 1 tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết TTHC theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

4. UBND các huyện, thành phố

- Phối hợp với Sở Tài chính, Sở Thông tin và Truyền thông thực hiện rà soát, cập nhật đầy đủ, kịp thời thông tin, dữ liệu các TTHC tại Điều 1 thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện; xây dựng và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chỉ đạo, tổ chức thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 340/QĐ-UBND ngày 04/7/2019; Quyết định số 210/QĐ- UBND ngày 06/03/2020 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc Phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở tài chính, thẩm quyền giải quyết của các Sở, ban, ngành, thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Ninh Bình.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc các Sở, ban, ngành, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP5, VP11.
MT01/VP11/QTNB.TC
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Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHiNH, THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC SO, BAN, NGANH,
UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay /06 /2021 ciia Chui tich UBND tinh NInh Binh)

A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)
- Mdi quy trinh ndi bd ciia S& Tai chinh di cit giam 02 bwéc thwe hién
- Tong s6 Thoi gian da cit giam trén tit ca cac quy trinh 13 96 gio
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH ( THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)

LINH VU'C TIN HOC THONG KK

1.Tén thii tuc hanh chinh: Ding ky mi s6 don vi c6 quan hé vdi ngan sach
- Ma so TTHC: 2.002206.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC theo dinh: 2 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio. Gom 6 trudng hop
* Truwong hop 1: Diang ky ma s6 don vi c6 quan hé véi ngdn sdach cho cdc don vi du todan, don vi su dung ngdn sdach nha nuoc:

(thyc hién cat giam 02 budc thuc hién)

Bwoc P i th Trach nhiém Thoi Bléll
thue O’“hgn e thuc hi¢n Noi dung thue hién gian | miu/Két
hi¢n : 16 gioy qué
1. Trung tén3 Phup vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, lfién} N
Trung tdm tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi hudng dan to Mau
Budce 1 | phuc vu hanh | Can bd TTHCC | chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). 04 ic 01,02,03,04
PRI 10
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 8 05, 06

s0 vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu








Budc D  th Trach nhiém Theoi Bidu
thye | V005 M€ thye hign Noi dung thwe hién gian | miuw/Két
hi¢n : 16 gioy qua
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu’ ban giao hd so tur Trung tam PVHCC vé So Tai
chinh (ky s6 gir1 Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gﬁm:
- T khai diang ky ma s6 DVQHNS dung cho don vi du toan,
don vi st dung nge:m sach Nha nuoc, don vi khac c6 quan hé voi
ngan sach (theo mau);
- Bang thong ké don vi dé nghi cap mi s6 DVQHNS (ding cho don vi str
dung ngan sach, don vi du toan) theo mau quy dinh, dugc xac nhan
thong tin boi co quan chil quan hodc ban sao hop 1€ van ban thanh lap
don vi.
Ph%gor:é)’ng Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xtr 1y 04 gio Ma%é 04,
. Phong Quén
Buoc?2 | . 2 T
ly Ngan sach 7 . Mau . 04
Chuyén vién: Chuyén vién phu trach xtt ly, tham dinh ho so. 08 gio Oé ’
Trung tdm Trung tdm phup vu hanh c}ﬁnh cong Thong bég cho, td chire yél Mau 01. 04
Buée 3 | Phuc vu hanh | Céan bd TTHCC Cé‘nhén, Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan va két thic trén phan 3615 0’6 ’

chinh cong

mem








- Truong hop hé so qud han xi ly: Trong Thoi gian cham nhat sau 08 gio hét han xu Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh
phleu xin 16i va hen lai ngdy trd két qud chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

- Tong Thoi gian phdn bé cho cdc buée cong viée khong vieot qua Thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.
- Cac buoc va trinh tw cong viéc co thé dwogc thay doi cho phu hop voi co cau t6 chire va viée phdn cong nhiém vu cu thé ciia
moi co quan, to chiec thugc hé thong hanh chinh nha nuoc.

1 BIEU MAU (Cac biéu mau st dung trong qua trinh thuce hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh phi.

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 Phicu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 | phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06 | S8 theo ddi hd so

2 HO SO LUU

Hb so luu trit gdm: Thanh phan ¢ Buéc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh.
Pugc luu tai Phong chuyén mén xir Iy HO so trong Thoi gian 05 ndm. Sau d0, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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* Truwong hop 2: Ping ky md sé don vi c6 quan hé véi ngan sich cho cdc don vi khéc cé quan hé véi ngén sich nha nuéc:

(thuc hién cat giam 02 bude thyuc hién)

Budc . . ‘A - Thoi Biéu
thye | Do Vithye | Trach nhi¢m thye hien Néi dung thue hién gian | miuwKét
. hién . .
hién : 16 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
luu trir hd so vao phan mem va chuyén vé phong
chuyén moén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
Trung tam S& Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) Mau
Budée 1 | phuc vy hanh Céan bd TTHCC Ho so bao gdm: 04 oigy | 01:02.03,04
chinh cong - Té khai ding ky ma sé DVQHNS ding cho donvidw| — ©° | 05,06

toan, don vi st dung ngan sach Nha nudc, don vi khéc
c6 quan hé v6i ngan sach (theo mau);

- Ban sao hop 1€ cac gidy to sau day:

+ Van ban thanh 13p don vi;

+ Céc vin ban cta co quan Nha nudc co tham quyén
giao nhiém vy, kinh phi cho don vi.








Buée . A . Thoi Biéu
i Trach nhi¢m thwe hi¢n . X .
thuc Don M thye . e NOi dung thuc hién glan mau/Ket
. hién - 3
hién : 16 gior qua
A ‘ < ‘ X N .. | Mau, 04,
Pho Truong phong Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xur ly 04 gio 05
Buce 2 | Lhong Quan
Iy Ngan sach Miu 04
Chuyén vién: Chuyén vién phu trach xir Iy, thdm dinh hd so. 08 gio a‘éé ’
Trung tam Trung tam phuc vy hanh chinh cénog Thong bao cho, to Miu 01, 04
Buwée 3 | Phuc vu hanh Can bo TTHCC Cl’,lL’l’C vaca nhéq, Tré‘két qua cho t0 chure, cd nhan. va a(l)ls 0,6 ’
chinh cong ket thuc trén phan mém ’








* Trwong hop 3: Ping ky ma so don vi cé quan hé véi ngan sdach cho cdc dw dn ddu tw tai giai doan chudn bi dau tw:

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

Noi dung thue hién

Thaoi
gian
16 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buwoc 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Céan bo TTHCC

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, ki€m tra, huéng dan (n€u ho6 so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong ho’p‘h(k) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao ph?m meém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phi€u ti€p nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao h(k), so tr Trung tam PVHCC
vé S& Tai chinh (ky s0 gt Buu dién chuyén veé
So)

Ho so bao gf“)m:

- To khai dang ky mi sd don vi ¢ quan hé véi
ngan sach cho cac dy 4n dau tu o giai doan chuan
bi dau tu (theo mau);

- Ban sao hop 1& Quyét dinh hodc Vin ban thong
bao cua cip c6 tham quyén phé duyét chu truong
dau tu du an.

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buwoce 2

Phong Tai
chinh dau tu

Pho Trudng phong

- Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xur ly

04 gid

Mau 04, 05








) . ‘A ‘A Thoi 2 .. .
Bude | Bon vi thye | Trach nhigm thyc hign N A - Bi¢u mau/Ket
thuc A Noi dung thwe hién gian R

‘n hién . qua
hién 16 gio
Chuyén vién - Chuyén vién phu trach xtr 1y, tham dinh hd so. 08 gio Mau 04, 05
Trung tam Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Thﬁng béao Mau 01. 04. 05
Budce 3 | hanh chinh Can by TTHCC cho, t6 chtrc va cd nhan, Trd ket qua cho t0 chue, P

cong

ca nhan va két thiic trén phan mén.

06








* Trwong hop 4: Ping ky ma sé don vi cé quan hé véi ngan sich cho cdc dw dn dau tw tai giai doan thyc hién du dn:

(thuc hién cit giam 02 budc thyc hién)

an dau tur & giai doan thuc hién dyr 4n (theo mau);

- Ban sao hop 1¢ mot trong cac gidy to sau:

+ Quyét dinh dau tu du an;

+ Quyét dinh phé duyét BC KTKT dbi voi cac du an chi
lap BC KTKT;

+ Céc quyét dinh diéu chinh du 4n (néu co).

Budéc ) Trach nhiém Thoi Biéu
thue Donh\ifé;hl.rc thye hi¢n Noi dung thuc hién gian miu/Két
hi¢n ' 16 gidr qué
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyen ve€ phong chuyén mén.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S&
Trung tam Tai chinh (ky s6 gii Buu dién chuyén vé S) Miu
Bu6c 1 | phucvuhanh | Canbd TTHCC |H0 so bao gom: .| 01,02,03,04
chinh cong - Tér khai dang ky ma sb don vi 66 quan hé véi ngén sach cho cac dy | 04 810 05, 06








Budc . Trach nhiém Thoi Bidu
thue D“’“h:é!;h"’c thue hién N6i dung thue hién gian mAu/Két
hi¢n ' 16 gidy qué
Pho Truong Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xt 1y .
. .. phong 04 gior Mau 02,03,
Buéc2 | Phong Tai 04, 05
chinh Pau tu
Chuyén vién Chuyén vién phu trach xir Iy, thim dinh ho so. 08 gid | Mau 04, 05
Trung tm Trung tdm phyc vy hanh chinh cong Thong bao cho, tf) Mau 01. 04
Buoc 3 | phuc vu hanh Can bo TTHCC | chtrc va ca nhén,‘ Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan va két 05 0,6 ’

chinh cong

thiic trén phin mém








* Trwong hop 5: Ding ky bo sung thong tin chuyén giai doan

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién)

10 .
du an dau tu:

Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
16 gio

Biéu mau/Ket
qua

Bwoc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Céan by TTHCC

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan

ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S& Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao g(‘*)m:

- Thong bao chuyén giai doan dy an dau tu;

- Ban sao hop 1¢ mot trong cac gidy to sau:

+ Quyét dinh dau tu du an;

+ Quyét dinh phé duyét BC KTKT ddi voi cac du
an chi lap BC KTKT;

+ Céc quyét dinh diéu chinh du 4n (néu cd).

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buwoce 2

Phong Tai
chinh dau tu

Pho Truong phong

- Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xur 1y

04 gid

Mau 02,03,04,
05

Chuyén vién

- Chuyén vién phu trich xir Iy, thdm dinh ho so.

08 gi0

Mau 04, 05
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b . - - Thoi 2 . .
Budc | b on vi thwe | Tréch nhi¢ém thue hién N  n : Bi¢u mau/Ket
thuc A Noi dung thwe hién gian R

‘A hién : * * - qua
hién 16 gio
Trung tm Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Thong bao Mau 01. 04. 05
Buoc 3 | phuc vu hanh Can bo TTHCC cho, t6 chirc va ca nhan, Tra két qua cho t6 churc, PR

chinh cong

ca nhan va két thiic trén phan mém

06
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* Trwong hop 6: Ding ky thay doi théng tin vé ma sé don vi cé quan hé véi ngin sdach:
g nop g y g 1C0 q ¢ g

(thue hién cat giam 02 budc thuc hién)

b . ‘n ‘A Thoi _ .
Bude | b n vi thye | Trach nhigm thyc hi¢n . " 29| Bidu mAwKét
thuc ca NoOi dung thwe hién glan .

‘A hién ey qua
hién ; 16 gio

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan

ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat

yéu cau thi huong dan t6 chue, ca nhan bo sung

theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so diy du, quet (scan) va cap

nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé .

Trung tam phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
Budc 1 | phuc vu hanh Can bo TTHCC két qua giao cho td chirc, c4 nhan. 04 gics 01,02,03,04,05,
chinh cong 3. In phiéu ban giao hq so tr Trung tam PVHCC 06

vé S& Tai chinh (ky s0 gt Buu dién chuyén veé

S&)

Ho so bao g(‘*)m:

- Thong béo thay d6i théng tin ma sé don vi c6

quan hé véi ngan sach (theo mau).

Pho Trudéng phong - Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xur 1y 04 gio Mau %25’03’04’
. Phong Tai
Buoc 2 , A
chinh Pau tu A n A , e LA A .y x
Chuyén vién - Chuyén vién phu trach xir 1y, tham dinh ho so. 08 gio Mau 04, 05
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Pho Trudéng phong - Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién xur 1y 04 gio Mau 04, 05
Phong Quén
Iy Ngén sach L ) . N . ~
Chuyén vién - Chuyén vién phu trach xir 1y, tham dinh ho so. 08 gio Mau 04, 05
Trung tdm Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng Thdong bao Miu 01. 04. 05
Buoc 4 | phuc vu hanh Can b6 TTHCC cho, t0 chirc va cd nhan, Tra két qua cho t6 chtrc, PO

chinh cong

ca nhan va két thiic trén phan mém .

06
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B. QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH iT PHAT SINH HO SO

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1. Tén thu tuc hanh chinh: Q‘uyé’t dinh mua sim tii san cong phuc vu hoat dong ciia co quan, té chirc, don vi trong
trwong hop khong thanh 1ap du an dau tw

- Mi s6 TTHC: 1.005416.000.00.00.H42

- Tong Thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

* Trudomg hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh.

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thue hién). Téng Thoi gian thuc hién = 236 gio

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC
vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao gf‘)m:

- Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chuc, don vi co
nhu cAu mua sdm tai san: 01 ban chinh;

Buge Don vi thuc Thm Biéu mau/Két
thuc cn Trach nhiém thue hién Noi dung thuc hién gian R
‘n hién o qua
hién 236 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd 50, kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap
Trung tam nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Mau
, phuc vu hanh o phong chuyén mop In phleu tlep nhan va hen tra n 01,02,03,04,05,
Bude 11~ chinh cong Céan by TTHCC két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio 06





http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tinhthanh/Pages/chitiet-tthc.aspx?path=danh-sach-tthc&ItemID=523111
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Bude | bon vi thye Thot 1 gy mawkée
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
. n hién . qua
hién 236 gio
- Van ban dé nghi ctia co quan quan ly cép trén
(n€u c¢o): 01 ban chinh;
- Danh myc tai san dé nghi mua sam (chung loai,
sO0 luong, gia dy toan, nguon kinh phi): 01 ban
chinh;
- Cac hd so khac co lién quan dén dé nghi mua sam
tai san (n€u cd): 01 ban sao.
Truéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy . Mau 02, 03,
16 gio
04,05
Phong Quan ~ n . 2 : A
, S A e \ Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
Budc 2 |1y Gia - Cong | - Pho truong phong - Xt 1y, thAm dinh hd so. 176 gid | Mau 05,02, 04
san - Chuyén vién NP . .
- Trinh lanh dao phong xem xet,
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky sd) | 16 gid Mau 04, 05
Buéce 3 | Léanh dao So Giam dbc Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky sd ) 16 gio Mau 04; 05
- B6 phan Van thu cua sé vao sd van ban, luu hd
Buce4 | B° pgf‘“ van Can bd vén thu S0 va xdc nhdn trén phan mém. 08 gis |  Miu 04; 05
u - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC trég két qua cho t6 chuc, cad nhan. K&t thic trén phan 06.05 OA’,

chinh cong

meém.
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* Truong hop giai quyét TTHC ctia S¢ Tai chinh. Po6i véi mua  sam tai san cong thudc tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh
theo phan cap ctia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thue hién cat giam 02 budc thuc hién. 04 gio thyc hién) Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Céan bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Trudong hop hd so diy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phﬁn mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S¢ Tai chinh (ky sé giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi cla co quan, td chire, don vi co
nhu cAu mua sim tai san: 01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi cia co quan quan 1y cép trén
(néu co6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi mua sam (chung loai,
s6 luong, gia du toan, ngudén kinh phi): 01 ban
chinh;

- Cac hd so khac co lién quan dén dé& nghi mua
sam tai san (néu c6): 01 ban sao.

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06








17

Bude | bon vi thye Thot | piéu mawké
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
. n hién . qua
hién 236 gio
Trudéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 08 gio Mau Ogé 03,04
S¢ Tai chinh _ ] .
Biusc 2 | Phong Quin | - ho truomg phong | CTUYEN Vitn phu rich thim dinh b s o
ly Gia- Cong - Chuvén vién u ly, tham dinh ho so. 128 gio Mau 04 05
san y - Trinh 1anh dao phong xem xét,
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s6) | 08 gio Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Giam dbe Gidm doc So xem xét, quyet dinh ky duyét van ban | . Mau 04,05
( ky s6 ) chuyén cho b phan van thu
S han v - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
Buged | BO phan van Cinbo van the | nhan trén phin mém. 08 gid |  Miu 04,05
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc
5 . cip co thdm quyén phé duyét.
Budes | YanPNONG | vy shong UBND tinh s S6.gio | Mau 04,05
uoc UBND tinh an phong tnh | Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND glo au v4,
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu So Tai chinh.
B phan Van - B4o c4o Lanh dao S¢ Mau 04,05
Budc 6 | thu S¢ Tai Van thu o, _ 08 gio
chinh - Gui két qua to1 Trung tam Phyc vy HCC.
Trung tam A C s
phu?: vu Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 7 | psin chinh Can bo TTHCC trd két qua cho to chuc, ca nhan. Két thic trén phan 0 4’05’0é

cong

mém








* Truong hop gidi quyét TTHC ciia cac S, ban, nganh ciia
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truwéng cac S&, ban, nganh ciia tinh theo phan cap ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hién). Téng Thoi gian thyc hién = 236 gio

tinh. Doi véi mua sam tai san cong thudc thaim quyén cia Thua

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thaoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buwoc 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Can by TTHCC

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dting quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan meém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
v€ cac S0, ban, nganh cua tinh (ky s6 gui Buu
dién chuyén vé cac So, ban, nganh cua tinh)

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé nghi cla co quan, td chire, don vi co
nhu cau mua sam tai san: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ciia co quan quan 1y cép trén
(n€u co6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi mua sam (chung loai,
sO0 luong, gia du toan, nguon kinh phi): 01 ban
chinh;

- Cac hd so khac 6 lién quan dén dé nghi mua sam
tai san (n€u c6): 01 ban sao.

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Bude | bon vi thye Thot | piéu mawké
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
‘A hién . qua
hién ; 236 gio
Trudéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy . Mau 02, 03,
16 gio
04,05
Chuyén vién phu trach thdm dinh hd so:
Budc 2 Chuyén vién - Xir 1y, tham dinh ho so. 176 gio | Mau 05,02, 04
- Trinh 1anh dao phong xem xét,
. \ Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudng S, ban, .y x
Trudng phong nganh (ky s6) 16 gio Mau 04, 05
Bute 3 Thu truong cdc 86, ban, | ooy e 0uvét dinh ky duyét van ban (ky sd) 16gio | Miu 04: 05
nganh cua tinh ’ : i ’
- B6 phan Vin thu cua s& vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pglan van Can b6 van thu SO VE.I XE‘lC nhan,tren phan mém. 08 giv Mau 04: 05
u - Guri ho so, két qua cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh céng
Trung tam A s
phuc Vgu hanh Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 chinh con g Can bo TTHCC tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06,05, OA’,

meém.
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thué tai sin phuc  vu hoat dong ciia co quan, té chirc, don vi

- Mi s6 TTHC: 1.005417.000.00.H42
- Tong Thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
* Truwong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh
(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thyc hién). Téng Thoi gian thuc hién =236 gio

Bude 1 b on vi thue Thot | piéu mawké
thuc cn Trach nhiém thue hién Noi dung thuc hién gian R
‘n hién o qua
hi¢én 236 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (néu hoé so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung
theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Truong ho’p‘hck) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir h so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phi€u ti€p nhén va hen tra
Trung tam ket qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
, phuc vy hanh a 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC .. | 01,02,03,04,05,
Bude 11~ chinh cong Canbo TTHCC | U4 'S4 Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé | 0% 810 06

So)

Ho so bao gf“)m:

- Vén‘bén dé nghi clia co quan, td chirc, don vi cd
nhu cau thué tai san: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ciia co quan quan 1y cép trén
(n€u c0): 01 ban chinh;

- Danh muyc tal san d‘é nghi thué (chiing loai, sO lugng,
du todn tién thué, ngudn kinh phi): 01 ban chinh;
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Bude 1 b on vi thure Thot 1 gy mawkée
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
‘A hién . qua
hién 236 gio
- Cac hé so khac c6 lién quan dén dé nghi thué tai
san (n€u c0): 01 ban sao.
Truong phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu 1y 16 gio Mau 055, 03,04
Phong Quan A . Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
P A - Pho tru h s LA . A ) x
Buoc 2 | ly Gia - Cong ((.)?h cirng PA o.ng - Xt ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
san - ~huyenvien. - Trinh Ianh dao phong xem xét,
: : < : T T e A - Mau 04,05
Trudng phong Lanh dao phong xem xé&t trinh Lanh dao S¢ (ky s0) 16 gio
Buée 3 | Lanh dao So Giam dbc Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky s0), | oo | AW 04,05
chuyén cho b phan Van thu
- B6 phan Van thu cia sé vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pgfm van Vin thu SO VE.I XE‘lC nhan,tren phan mém. 08 gio Miu 04: 05
u - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng
Trung tam A .
phu cv?lhe‘mh Trung tam phyc vu hanh chinh cong Thong bao Mau 01
Buwoce 5 chinh'céng Can bo TTHCC cho, t6 chirc va ca nhan, Tra ké‘t qua cho to chiec, 06’05’()&

ca nhan. va két thuc trén phan mém
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* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Poi véi thué  tru sé lam viéc thudce thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh
theo phan cap ctiia Hoi dong nhan dian tinh Ninh Binh.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thue hién) Tong Thoi gian thuc hién =236 gio

Budc . r oA Thoi « R X A
Don vi thue | Trach nhiém thwe e ‘n . Biéu mau/Keét
thuc A cn® : Noi dung thwe hi¢n glan .
‘A hién hién : : ; . qua
hién : ; 236 giv
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho6 so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hQ‘p‘hé) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trr ho so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phi€u ti€p nhén va hen tra
két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao h(k), so tir Trung tdm PVHCC Mau
’ phuc vu hanh Can bo TTHCC Véﬂ S¢ Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé 04 uic 01,02,03,04,05,
Bude I |~ chinh cong S0) 4 gio 06

Ho so bao gom:

- Vén‘bén dé nghi cla co quan, td chire, don vi ¢o
nhu cau thué tai san: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ctia co quan quan 1y cap trén
(n€u c¢0): 01 ban chinh;

- Danh muyc tal san d‘é nghi thué (chiing loai, s0 lugng,
du todn tién thué, nguodn kinh phi): 01 ban chinh;

- Céc hé so khac c6 lién quan dén dé nghi thué tai
san (n€u c0): 01 ban sao.
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b Thoi 2 x .
Bugc Pon vi thue | Trach nhiém thuc A ‘A - Bieu mau/Keét
thuc A cn’ : Noi dung thwe hién glan R

. hién hién : : ; . qua
hién ; ; 236 gio
Trudéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 08 gio Mau Ogé 03,04
S& Tai chinh Chuvén vién ohy tréch thim dinh ha
Bude 2 \ , ) , , \ uyen vicn phu trag tham dinh ho so:
Phong Quan | - - Pho truong phong | “xiio 4 dink ho so. 128 gi6 |  Mdu 0405
ly Gia- Cong - Chuyén vién R : :
san - Trinh lanh dao phong xem xét,
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky sé) 08 gio Mau 04,05
, . , Giam déc Giam dbc So xem xét, quyét dinh ky duyét vin ban . x
Buoc 3 | Lanh dao So (kY sb ) chuyén cho bd phan vin thu 16 gio Mau 04,05
L - B0 phan Van thu vao s6 van béan, luu hd so va xac
Buged | BO gllirarslévan Vin thu nhan trén phan mem. 08 gioy Mau 04,05
- Gtri h s0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh Ianh dao va céc
cap c6 tham quyén phé duyét.
Buse S Van phong Van phong UBND P ] \q yenp 7 56 oid Mau 04.05
uoc UBND tinh tinh - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND gl au b4,
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua toé1 Van
thu So Tai chinh.
B0 phan Van - B4o c4o Lanh dao S& , X
Budc 6 | thu S¢ Tai Van thu o, _ 08 gio Mau 04,05
1 - Gui két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC.
chinh
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Budc 7 | PV hanh Can by TTHCC tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan 04.05.06

chinh cong

mém








* Truong hop giai quyét TTHC ciia cic Sé, ban, nganh ciia
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cac S&, ban, nganh ciia tinh theo phan cap ciia Hdi dong nhan dan tinh Ninh Binh

(thuc hién cit giam 02 budc thyuc hién. 04 gid thuc hién). Téng Thoi gian thyc hién =236 gio

tinh. P6i v6i thué tai san thudc thim quyén cia Thi truéng

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thaoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buoce 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh cong

Céan bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dting quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3.In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé cac S0, ban, nganh cua tinh (ky s6 guii Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gf“)m:

- Van ban dé nghi cda co quan, td chire, don vi ¢o
nhu cau thué tai san: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi cta co quan quan 1y cp trén
(n€u co6): 01 ban chinh;

- Danh myc tal san dé nghi thué (chuing loai, $0 luong,
dy todn tién thué, nguodn kinh phi): 01 ban chinh;

- Céc hd so khac ¢6 lién quan dén dé nghi thué tai
san (néu co): 01 ban sao.

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06








25

Bude | bon vi thye Thot | piéu mawké
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
.n hién . qua
hién ; 236 gio
Trudéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 16 gio Mau Ogé 03,04
Chuyén vién phu trich thdm dinh ho so:
Burée 2 Chuyén vién: - Xu ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
- Trinh 1&nh dao phong xem xét,
7 . Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudng S&, ban, " Mau 04,05
Trudng phong \ X 16 gio
nganh (ky so0)
, Thi trudng cac S&, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét vin ban (ky sb), . x
Budc 3 nganh cua tinh chuyén cho bo phan Van thu 16 g1o Mau 04,05
- B6 phan Van thu cua sé vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pgfm van Vin thu SO Vé'l xz‘lc nh'c_m,tren phan mém. 08 gic Mau 04: 05
u - Guri ho so, két qua cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh céng
Trung tam A .
g \ Trung tam phuc vy hanh chinh cong Thong bao x
Buce s | PRECYURANN |0 b TTHEC ho, t6 chirc va c4 nhan, Tra két qua cho t6 cht Mau 01,
woc chinh cong an bo cho, t0 chuc va ca nhan, lra k€t qua cho to chuc, 06,05,04

ca nhan. va két thic trén phan mém
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi cong niing sir dung tai san cong trong trwong hop khong thay doi doi
twong quan ly, sir dung tai san cong.

- Mi s6 TTHC: 1.005418.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid.

* Truomg hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thuc hién) Tong Thoi gian thue hién = 236 gio

vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao gom:

- Van jbén dé qghi gﬁa cO quan, t6 chuc, don vi co
nhu cau chuyén doéi cong ndng st dung tai san
cong: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi cua co quan quan 1y cép trén

Budc . Thoi Z X ek
thuc Don ! thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian Bieu maou/Ket
‘A hién - qua
hién 236 gio
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra <
; phuc vy hanh Cant cc két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. " o1 021\(/)[;164 -
Buo N A A 0 TTH 1€ ) ) ) ) ’
woe chinh cong anbo 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC 8lo 06
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Bude | b vi thye Thot 1 gy mawkée
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
. n hién . qua
hi¢n 236 givr
(n€u co) : 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghi chuyén doi cong niang
st dung (chung loai, s0 lugong, muc dichﬁ sur fiung
hién tai, muc dich s dung du kien chuyén doi; ly
do chuyén d61): 01 ban chinh;
- H6 so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va
muc dich stir dung tai san cong: 01 ban sao.
Truong phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu 1y 16 gio Mau 035’ 03,04
Phé trudne phon Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Buée 2 | Phong Quén o éng Pén & |- Xirly, thim dinh hd so. 176 gid Mau 04 05
Iy Gia - Cong tyen vi - Trinh lanh dao phong xem xét,
san . x
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s0) 16 gio Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Giam déc Xem xét, quyet dinh ky duyet van ban (ky s0), | 4 4is Mau 04,05
chuyén cho bd phan Van thu
- B6 phan Vin thu cua s& vao sd van ban, luu hd
B6 phan van - s0 va x4c nhan trén phan mém. . ~
Busc4 | o T Vin thu va XA i Ten p ) 08 gio | Mau 04; 05
u - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tm Trung tam phyc vu hanh chinh cong Thong bao
, phuc vu hanh o cho, t0 chl’rclvé ca nhan, ’[ré két qua cho t6 chuc, Mau 01,
Buoc 5 chinh céng Can b6 TTHCC ca nhan va keét thuc trén phan mém 06,05,04
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* Truwong hop giai quyét TTHC ciia Sé Tai chinh. Poi véi chuyén ddi cong ning sir dung tai san cong thudc thAm quyén quyét
dinh cua UBND tinh

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thye hién) Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

S&)

Ho so bao gf“)m:

- Van })én dé qghi clia co quan, td chirc, don vi cd
nhu cau chuyén doéi cong nang st dung tai san
cong: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi cta co quan quan 1y cp trén
(n€u co) : 01 ban chinh;

- Danh muyc tai san dé nghi chuyén d6i cong ning
st dung (chung loai, s6 lugng, muc dich st dung

) . ‘n n Thoi 2 x .
Buot | b ym vi thye | Trach nhi¢m thyc hi¢n N " : Biéu miu/Két
thuc A Noi dung thwe hi¢n glan .

‘n hién o qua
hi¢én 236 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho6 so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so diy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan meém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chure, ca nhan. .
Trung tdm I \ . ) Mau
\ 3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC
, phuc vu hanh L T A, > P . 01,02,03,04,05,
Buoc I |~ ninh cong Cén bg TTHCC vé S& Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén veé | 04 gio 06
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| . ‘n ‘n Thoi 2 x .
Bude | b o vi thye | Trach nhi¢m thyc hi¢n A n : Bi¢u mau/Keét
thuc A Noi dung thwe hién gian R

. n hién . qua
hién 236 gio
hién tai,qmucﬁ: dich str dung du kién chuyén doi; ly
do chuyén d61): 01 ban chinh;
- Ho so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va
muc dich st dung tai san cong: 01 ban sao.
Trudng phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 08 gio Mau Ogé 03,04
Bude 2 So :réi Chﬁ}h Chuyén Vicf:n phu trégh tham dinh hd so:
o¢ < | Phong Quan Chuyeén vién - Xir 1y, tham dinh ho so. 128 gior Mau 04 05
ly Gla: Cong - Trinh 1anh dao phong xem xét,
san
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ 08 gio Mau 04,05
Buéc 3 | Lanh dao S& Gidm déc Gidm doc SG xem xet, quyt dinh ky duyetvanban | oo | \F, 04,05
( ky s6 ) chuyén cho bd phan van thu
L - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
Buged | BO t‘;};‘f“s‘gan Vin thu nhan trén phan mem. 08 gid Mau 04,05
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac
cap co thAm quyén phé duyét. .
Bues | VAnphong | g, ong UBND tinh A 26 gl Mau 04,05
uoc UBND tinh an phong tnh | Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND au U4,
tinh vao s6 van ban, luu ho so. G két qua té1 Van
thu S& Tai chinh.
B0 phan Van - B40 c4o Lanh dao S¢ . X
Buoc 6 | thu S¢ Tai Van thu 08 gio Mau 04,05

chinh

- Guri két qua téi Trung tim Phuc vy HCC.
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b . ‘n ‘n Thoi 2 x .
Bude | b on vithye | Trach nhiém thyce hién A " - Bi¢u mau/Két
thuc A Noi dung thwe hién gian R

‘n hién . qua
hién 236 gio
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buéc7 | PV hanh Can by TTHCC tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan 04.05.06

chinh cong

meém








¥ Trwong hop giai quyét TTHC ciia cac Sé, ban, nganh ciia . !
tham quyén cia Thu truwéng cac Sé, ban, nganh cia tinh theo phan cap cia H¢i dong nhin dan tinh Ninh Binh
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(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thyc hién = 236 gio

tinh. Doi v&i chuyén doi cong niang sir dung tai san cong thudc

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thaoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buoce 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dting quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé cac S&, ban, nganh cia tinh (ky sd gui Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé nghi clia co quan, td chirc, don vi cd
nhu cau chuyén d6i cong ning st dung tai san
cong: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ciia co quan quan 1y cap trén
(néu co) : 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi chuyén d6i cong nang
st dung (chung loai, sb lugng, muc dich str dung
hién tai, muc dich st dung dy kién chuyén doi; ly
do chuyén d6i): 01 ban chinh;

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Buéc . Thoi 2% X
thye | POMVIthYC | s h nhiém thuc hign Noi dung thuc hi¢n gian | Bitumaw/Ket
n hién . qua
hién ; 236 gio
- H6 so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va
muc dich str dung tai san cong: 01 ban sao.
Trudng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 16 gio Mau 0025’ 03,04
Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
Burde 2 Chuyén vién - Xtr ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
- Trinh Ianh dao phong xem xét,
Truéne ohon Lanh dao phong xem xét trinh Th truong S6, ban, | 6 iy Mau 04,05
g phong nganh (k¥ s6) &
. Thu trudng cac SG, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky so), . x
Buoc 3 nganh cua tinh chuyén cho bo phan Van thu 16 g16 Mau 04,05
- B6 phan Van thu cua sé vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pgfm van Vin thu SO VE.I XE‘lC nhan,tren phan mém. 08 gio Mau 04: 05
u - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tm Trung tam phyc vu hanh chinh cong Thong bao
, phuc vu hanh o cho, t6 chic va ca nhéan, Tra ket qua cho td chue, Mau 01,
Buoc 5 chinh cong Can b6 TTHCC c4 nhan va két thic trén phan mém 06,05,04
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sir dung tai sin cong dé tham gia du 4n diu tw theo hinh thirc doi tiac cong - tw

- Mi s6 TTHC: 1.005419.000.00.00.H42 ]

. - Tong Thoi gian thyc hién TTHC: Truong hep sir dung tru sé' lam vi€e, co' s6' hoat dong sy nghi€p dé tham gia dy an
dau tu theo hinh thirc doi tac cong — tu: 67 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 536 gio.

* Trwong hop gidi quyet TTHC cua So Tai chinh. Poi véi viéc sir dung tai sin cong dé tham gia du an dau tw theo hinh thirc doi
tac cong - tw thude tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh.

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thye hién) Tong Thoi gian thuc hién = 532 gio

Bwoc

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S& Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
S&)

Ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi ctia co quan, to chtc, don vi
dugc giao quan ly, str dung tai san (trong d6 néu o

su can thiét, thoi han, tinh kha thi, phuong an stu
dung tai san cong tham gia du an dau tu theo hinh

i Thoi gian iéu mawKé
thuc Don ! thye Trach nhiém thue hién Noi dung thuc hién g“ Biéu ma?u/Ket
hié hi¢n 532 gio qua

i€n
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan to chirc, ca nhan b sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé

Trung tdm phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
) phuc vu hanh o két qua giao cho td chirc, c4 nhan. . 01,02,03,04,05,
Buoc I |~ ninh cong Cén bg TTHCC 04 gio 06
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Budc N : x .
i Thoi gian ié a e
thuc bon M thyre Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién g}‘ Bieu mavu/Ket
hién hign 532 giv qua
thire d6i tac cong- tw): 01 ban chinh;
- Van ban dé nghi ctia co quan quan 1y cap trén
(n€u co6): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san (chung loai, sb lgqqg; tinh
trang; nguyén gid; gia tri con lai theo s6 ké toan):
01 ban chinh;
- Cac hd so ¢6 lién quan khac (néu c¢6): 01 ban sao.
Truong phong - Truéng phong chuyén cho chuyén vién xtr 1y 08 gic Mau 035, 03,04
Phong Quan e . Chuyén vién phu trach thidm dinh hd so:
Buée2 | Iy Gia-Cong | Ph‘é:“({ng phong | "y 19 tham dinh hé so. 128 gio Miu 04 05
San - ~huyen vien - Trinh lanh dao phong xem xét, S&
Trudéng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky sé) 08 gioy Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Gidm dbc Gidm doc 5o xem x€t, quyet dinh ky duyét van ban | oo Mau 04,05
(ky s0), chuyén cho bo phan van thu
L - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
Budc 4 | B0 pgf‘é‘ van Vin thu nhan trén phan mem. 08 gid Mau 05, 04
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
cap c6 thdm quyén phé duyét. o
, Vian phong - . , o 352 gio x
BuoeS | UpND tinn | Va0 Phong UBND tinh | - chyyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND Mau 04,05

tinh vao s6 van ban, luu hd so. Giri két qua toi Van
thu S& Tai chinh.
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Budc N 2 x ;
i Thoi ié a e
thuc bon M thyre Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién g}?n Bieu mavu/Ket
hié hién : : ; ’ ’ ) 532 giv qua
ién
B phan Vén - Béo c4o Lanh dao So _ .
Budc 6 | thu So Tai Van thu o . 08 gio Mau 04,05
chinh - Gui két qua téi Trung tdm Phuc vu HCC.
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong théng bao va Mau 01

Budc 7 PV hanh Can by TTHCC tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 04.05 Oé

chinh cong

mém
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- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: Truong hop sir dung tai san cong khac (khong phai la tru sé 1am viéc, co' sé hoat dong sw
nghiép) dé tham gia duy an diu tu theo hinh thirc d6i tic cong — tw: 30 (ngay lam viéc) x 08 gior = 240 gio.
* Trwong hop gidi quyet TTHC ciia S& Tai chinh. Déi voi viéc sir dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo hinh thirc doi
tac cong - tw thudc tham quyen quyet dinh caa UBND tinh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n). Tong Thoi gian thyc hién = 236 gio

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé nghi cia co quan, to chtc, don vi
dugc giao quan ly, str dung tai san (trong d6 néu o
su can thiét, thoi han, tinh kha thi, phuong an stu
dung tai san cong tham gia du 4n dau tu theo hinh
thire ddi tic cong- tu): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ctia co quan quan 1y cép trén
(néu c6): 01 ban chinh;

Buéc . Thoi 2% X
thye | POMVItAYC | 4 s ch nhiém thuc hign Noi dung thuc hién gian | BitumawKet
. hién : : ; : ; S 3 qui
hi¢én 236 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudong hop hd so diy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phén mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. MG
Trung tam 3.In phiéu ban giao hq so tir Trung tam PVHCC 01.02 0;“64 05
Budc 1 | phuc vu hanh Can by TTHCC vé So Tai chinh (ky sb gui Buu dién chuyén vé | 04 gio o6
chinh cong So)
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Buéc . Thoi 2 % X
thye | POMVIthYC | s h nhiém thuc hign Noi dung thuc hi¢n gian | BitumawKet
. n hién . qua
hién 236 gio
- Danh muc tai san (ching loai, s6 luong; tinh
trang; nguyén gia; gia tri con lai theo sd ké toan):
01 ban chinh;
- Cac hd so co lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
Truong phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xt 1y 08 gio Mau 035’ 03,04
S& Tai chinh Chuyén vién phy trach thim dinh ho so:
, ‘ q - Phé trug : - X1t 1y, tham dinh ho so.
Buée 2 | Phong Quan | -~ Pho truéng phong L A e 128 giv | Mau 0405
ly Gia- Cong - Chuyén vién - Trinh lanh dao phong xem xet,
san
Truéng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (k¥ s6) 08 gio Mau 04,05
Giam 5‘1‘60 S& xem xet, quyét dinh ky duyét vin ban
Buoc 3 | Lanh dao So Giam doc ( ky s0 ) chuyén cho bo phan van thu 16 gio Mau 04,05
L - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
Buged | BO t‘;}f‘s‘gan Vin thu nhan trén phan mem. 08 gid Mau 04,05
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
cap c6 thdm quyén phé duyét. ,
Buges | VAPRONE |y shong UBND tinh A 26 gl Mau 04,05
uoc UBND tinh an phong tnh 1~ Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND au U4,

tinh vao s6 van ban, luu hd so. Giri két qua toi Van
thu S& Tai chinh.
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Buéc . Thoi 2 % X
thye | POMVIthYC | s h nhiém thuc hign Noi dung thuc hi¢n gian | DBiéumauwket
. n hién . qua
hi¢n 236 gioy
B0 phan Van - B4o cdo Lanh dao S& Mau 04,05
Buéc 6 | thu S¢ Tai Van thu o | 08 gior
chinh - Gui két qua t61 Trung tdm Phyc vu HCC.
Trung tam Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong théng bédo va Mau 01

Bucéc 7 | PV hanh Can by TTHCC tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan 04.05.06

chinh cong

mém
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai sin cong trong truong hop co quan nha nwéc dwoe giao quan ly, sir

dung tai sin cong tw nguyén tra lai tai sin cho Nha nuéec.
- Mi s6 TTHC: 1.005420.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
* Truong hop gidi quyét TTHC ciia S& Tai chinh.
(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thyc hién). Tong Thoi gian thuc hién =236 gio

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi trd lai tai sdn cia co quan, to
chtrc, don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san: 01
ban chinh;

- Vin ban dé nghi cua co quan quan 1y cép trén

Budre Don vi thuc Thm Biéu mau/Két
thuc on Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién glan R
o hién . qua
hién 236 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
’ phuc vu hanh o két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. N 01,02,03,04,05,
Buoc 1 PR Céan bo TTHCC . ; 04
Hoe chinh cong anbo 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC 8lo 06
vé S& Tai chinh (ky s6 gt Buu dién chuyén veé
S6)
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Bude | b vi thye Thot 1 pigw miwkét
thuc on - Trach nhiém thwe hién Noi dung thuc hién glan .
. n hién . qua
hi¢n 236 gior
(n€u co) : 01 ban chinh;
- Danh muc t:c‘li san dé nghi tra lai cho Nha nudc
(chung loai, SSS lqc_mg; tinh trang; nguyén gia, gia tri
con lai theo s6 ké toan): 01 ban chinh;
- Cac I}S so khac c6 lién quan dén dé nghi tra lai tai
san (n€u c0): 01 ban sao
Trudng phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 16 gio Mau 002é 03,04
Phong Quan o \ Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
Bude 2 | Iy Gi - Cong Ph‘é;m"}“g phong | "\ ¢ 19, thim dinh ho so. 176 giy | Mau 04 05
san - Lhuyen vien - Trinh Ianh dao phong xem xét,
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (ky s6) | 16 gid Mau 04,05
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Giam déc Xem xét, quyet dinh ky duyét van ban (ky s0 ), 16 gio Mau 04,05
chuyén cho bd phan Van thu
- B6 phan Vin thu cua s& vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pglz,m van Vin the SO V'a x‘ac I]h&_lI’l trén phan mém. 08 gio Mau 04: 05
u - Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tm A L
phuc V‘?l hanh Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao va MU 01
Buoc 5 | ninh con g Cén bo TTHCC tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan 06.05.0 4

meém.








* Truomg hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Poi véi viée
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theo phan cip ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién). Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

thu hdi tai sin thudc thim quyén quyét dinh cia UBND tinh

- Vin ban dé nghi tra lai tai san cla co quan, t6 chuc, don vi
duoc giao quan ly, s dung tai san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ctia co quan quan 1y cép trén (néu co) : 01
ban chinh;

- Danh muyc tai san dé nghi tra lai cho Nha nudc (chiung loai,
s6 luong; tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo so ké
toan): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghi tra lai tai san (néu
c0): 01 ban sao

Buéc . Trach nhiém Thoi .z x P
thue DPon vi thuc thuc hién Noi dung thwe hién gian Bi¢u mavu/Ket
‘n hi¢n - qua
hién 236 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, huéng din (néu hd so khéng dat yéu cau thi
hudng dan ,to chtrc, ¢4 nhan b sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhét, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Tai Mau
hinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S¢ 01,02,03,04,05,
Buée 1 | phuc vy hanh | Can by TTHCC | St (650 gt Buu dien chuyen v 50) 04 gi> 06
chinh C(’jng Ho so bao gom:
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Buoc . Trach nhiém Thoi .z x P
thye | DOMVIUC | p e hign Noi dung thuc hi¢n gian | BiumauwKet
n hién . qua
hién ; 236 gio
Truéng phong Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gic Mau 002é 03,04
S¢ Tai chinh Phé trucd Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Bube 2 . , - Pho trvong | ", .70z . A
uoc Phong Quan he Xu ly, tham dinh ho so. . %
ly Gia- Cong Phond - Trinh 1anh dao phong xem xét 128 gio Mau 0405
San - Chuyén vién A0 phong ’
Truong phong | 1 anh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky sd) 08 gid Mau 04,05
Buéc3 | LanhdaoSo |  Giamdée | 9iam d0c SO xem xét, quyet dinh kyf duyét vanban (ky's0) | i | Maw 04,05
chuyén cho b phan van thu
o - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu ho so va xac nhén trén
Buscs | B0 gﬁ“;gan Vinthy | phan mem. 08 gioy Mau 04,05
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhéan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
An phe An phe tham quyén phé duyét. 56 gi¢ .
Bube S Van phoqn%1 \7];1:11\I I]))hO”n% q7y \P y , gio Miu 04,05
UBND tinh | UBND tinh | . Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sb
van ban, luu ho so. Gui két qua tdi Van thu S¢ Tai chinh.
B0 phan Vin - Bao cao Lanh dao S¢ . N
Budc 6 | thu S¢ Tai Van thu o, _ 08 gio Mau 04,05
chinh - Gui két qua to1 Trung tdm Phyc vy HCC.
. Trung tam 1A Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 01
B 7 Can by TTHCC , i . A e ’
woce PV HCC an bo qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém 04,05,06
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* Truong hop gidi quyét TTHC cia ciac Sé, ban, nganh thudc tinh. P6i v6i viéc thu hoi tai san thudc tham quyén

quyét dinh ciia Thii trwéng cac S&, ban, nganh theo phén cap ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hi¢n. 04 gio thuc hién). Téng Thoi gian thyc hién =236 gio

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé nghi trd lai tai sdn cua co quan, to
chure, don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san: 01
ban chinh;

- Vin ban d& nghi cia co quan quan 1y cdp trén
(néu co) : 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi trd lai cho Nha nudc
(chung loai, s6 lwong; tinh trang; nguyén gié, gi tri
con lai theo sb ké toan): 01 ban chinh;

- Céc hd so khic co lién quan dén dé nghi tra lai tai

Bude 1 b on vi thure Thot | piéu mawké
thuc o Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién glan R
.n hién . qua
hién 236 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan to chirc, ca nhan b sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong ho’p‘h(k) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hé so vao phan meém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phi€u tiep nhén va hen trd
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tam 3} Inﬂphleu bar{ giao h:) S0 tur TI:unAg ta}m PVH_CAC Miu
\ v€ S&, ban, nganh thudc tinh (ky s6 guri Buu di¢n
Bude 1 phuc vu hanh Can b3 TTHCC chuvén va S6) 04 oic 01,02,03,04,05,
uoc chinh cong an bo Y glo 06
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Buéc . Thoi 2% X
thye | POMVIthYC | s h nhiém thuc hign Noi dung thuc hi¢n gian | Bitumaw/Ket
n hién . qua
hién ; 236 gio
san (n€u c0): 01 ban sao
Truong phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu Iy 16 gio Mau Oé__’) 03,04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Buée 2 Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
- Trinh 1anh dao phong xem xét,
. \ Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudéng S¢, ban, .y x
Truong phong neanh thuée tinh ( kY s6) 16 gio Mau 04,05
, Thi trudng c4c S&, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky s6 ), . x
Buoe 3 nganh thudc tinh chuyén cho bd phan Vin thu 16 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua sd vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pglan van Vin the SO V'a x‘ac I]h&_lI’l trén phan mém. 08 gios Mau 04: 05
u - Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tm Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06.05 OA’f

chinh cbng

meém.
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi tai sin cong trong truwong hop thu hoi tai sin cong theo quy dinh tai cic diém a,
b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 ctia Luat Quaén ly, str dung tai sian cong.

- Mi s6 TTHC: 1.005421.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thyc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio.

* Truomg hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thye hién) Tong Thoi gian thuc hién = 476 gio

vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
S&)

Ho so bao gom:

- Vin ban kién nghi thu hoi tai san ciia co quan c6
chtrc nang thanh tra, kiém tra, kiém toan, xir phat vi
pham hanh chinh va cdc co quan quan ly nha nudc
khéc: 01 ban chinh.

b . oA . Thoi : x .
Buoc | b im vi thye | Trach nhi¢m thyuc hign N . : Biéu mAu/Két
thuc oA Noi dung thwe hién gian R

‘n hién - qua
hién 476 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 14n duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tdm phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
h hanh két qua giao cho td chtrc, c4 nhan. 01,02,03,04,05,
Bude 1 | Dot Céan bo TTHCC e s 04 gi 06
9 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
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b . ‘A ‘A Thoi . x .
Bude | b o vi thye | Trach nhi¢m thyc hién n n : Bi¢u mau/Keét
thuc A Noi dung thwe hién gian R

n hién . qua
hién ; 476 gio
- Céc ho so ¢6 lién quan dén tai san kién nghj thu
hoi (néu co) : 01 ban sao.
Truéng phong Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 16 giv Mau 0025, 03,04
Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
, - Pho trudng phong - Xtr ly, tham dinh ho so.
Buoc 2 - Chuyén vién - Kiém tra, x4c minh viéc quan 1y, sir dung tai sin | 368 gio Mau 04 05
Phong Quan con‘g thef) kién ngh;\ ’
Iy Gi4 - Cong - Trinh Ianh dao phong xem xét,
san Truéng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (ky s6) | 40 gid Mau 04,05
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Giam dbc Xem xét, quyet dinh kY duyét van ban (kY 0 ), | 44 o5 MZu 04,05
chuyén cho bd phan Van thu
- B6 phan Vin thu cua s& vao sd van ban, luu hd
Bude 4 Bo pglz,m van Vin the SO VE.I XE‘lC nhan,tren phan mém. 08 gio Mau 04: 05
u - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 chtic, ca nhan. Két thuc trén phan 06.05 Oﬂ’f

chinh cong

meém.








47

* Truong hop giai quyet TTHC ciia S¢ Tai chinh. Po6i véi thu  hoi tai san thudc thAm quyén quyét dinh ciia UBND tinh theo
phan cap cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thyc hién) Tong Thoi gian thuc hién = 476 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

N0i dung thue hién

Thoi gian
476 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buoce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bd sung
theo dting quy dinh 01 1in duy nhat).

2. Trudong hop hd so diy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phén mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
veé S¢ Tai chinh (ky s6 gui Buu di¢n chuyén vé
S&)

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban kién nghi thu hdi tai san ctia co quan c6
churc nang thanh tra, ki€m tra, ki€ém toan, xu phat vi
pham hanh chinh va céc co quan quan 1y nha nude
khéc: 01 ban chinh.

- Cac ho so ¢6 lién quan dén tai san kién nghi thu
hoi (néu ¢o) : 01 ban sao.

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buwoce 2

S¢ Tai chinh
Phong Quan

Trudéng phong

- Truong phong chuyén cho chuyén vién xu 1y

08 gio

Mau 02, 03,04
05
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Budc N : x .
i Thoi gian ié a e
thuc bon M thyre Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién g}‘ Bieu mavu/Ket
hié hién : : : : : : 476 gio qua
ién
ly Gié: Cong Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
san Phé trud he - Xt ly, tham dinh ho so.
- Pho trudng phon 2 . . : : x
Chuva 8 p.A 8 - Kiém tra, xdc minh vi€c quan ly, sir dung tai san 184 gio Mau 04 05
- Lhuyenvien cong theo kién nghi
- Trinh lanh dao phong xem x&t,
q . N ‘ L o i, Mau 04,05
Truong phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s0) 08 gio
Buée 3 | Lanh dao So Giam dbc Gidm doc SG xem xet, quyét dinh ky duyétvanban | ¢ . MAu 04,05
( ky s6 ) chuyén cho bd phdn vin thu
o - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Busc4 | BO pgf‘é‘ van Vin thu nhan trén phan mém. 08 gioy Mau 05, 04
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh Ianh dao va céc
cap co thadm quyén phé duyét. o
, Van phong < . . . 240 gi0 x
Budéce 5 UBND tinh Van phong UBND tinh | _ Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND Mau 04,05
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van
thu So Tai chinh.
B0 phan Vian - B4o cdo Lanh dao S¢ . i
Buoc 6 | thu S¢ Tai Van thu o ' 08 gio Mau 04,05
chinh - Gui két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng thong bao va M3 01
Bucéc 7 | PV hanh Can bo TTHCC tra ket qua cho to chirc, c4 nhan. Két thic trén phan 04.05.06

chinh cong

mém








* Truong hop giai quyét TTHC ciia cac Sé, ban, nganh ciia
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Thii truwéng cic S&, ban, nganh ciia tinh theo phan cip ciia Hoi dong nhan din tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién = 476 gio

tinh. P6i véi thu hdi tai san thudc thAm quyén quyét dinh cia

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

Noi dung thue hién

Thaoi
gian
476 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buoce 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dting quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
v€ cac SO, ban, nganh cua tinh (ky so gui Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban kién nghi thu hdi tai san ctia co quan c6
churc nang thanh tra, ki€m tra, ki€ém toan, xu phat vi
pham hanh chinh va céc co quan quan 1y nha nude
khéc: 01 ban chinh.

- Cac ho so c6 lién quan dén tai san kién nghi thu
hoi (néu ¢0) : 01 ban sao.

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buwoce 2

Trudng phong

Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

16 gio

Mau 02, 03,04
05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach thdm dinh hd so:

368 gio

Mau 04 05
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b . ‘n ‘n Thoi 2 x .
Buoe | b on vi thwe | Trach nhiém thuyce hi¢n n n - Bieu mau/Ket
thuc A Noi dung thwe hién gian R

‘n hién - qua
hién 476 gio
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Kiém tra, x4c minh viéc quan ly, sir dung tai san
cong theo kién nghi
- Trinh 1anh dao phong xem xét,
Trudmne phon Lanh dao phong xem xét trinh Thi truong 86, ban, |, . Mau 04,05
g phong nganh cua tinh (ky s0) &
. Thu trudng cac So, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s6 ), .\ x
Bude 3 nganh cua tinh chuyén cho bd phan Vin thu 40 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua sd vao sd van ban, luu hd
B6 phan van - s0 va x4c nhan trén phan mém. ) x
Buse4 | P Vin thu vaxacian et p 08 gid |  Miu 04; 05
u - Guri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Bucoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06.05 OA’,

chinh céng

meém.








o1

7. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong
- M4 s6 TTHC: 1.005422.000.00.00.H42
-Tong Thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thye hién =236 gio

Budre Don vi thuc Thm Biéu mau/Két
thuc o Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién glan R
o hién . qua
hién 236 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho6 so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 14n duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
’ phuc vy hanh o két qua giao cho t6 chure, cd nhan. N 01,02,03,04,05,
Buoc 1 PR Céan bo TTHCC . ; 04
Hoe chinh cong anbo 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC 8lo 06

vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao gom:

- Van ban dé nghi diéu chuyén tai san cta co quan,
to churc, don vi dugc giao quan ly, st dung tai san:
01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi duoc tiép nhan ti san cia co
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Budc
thuc
hién

DPon vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

N0i dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

quan, t6 chtrc, don vi: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi diéu chuyén, tiép nhan tai san
cua co quan quan ly cap trén (néu cd): 01 ban
chinh;

- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (ching
loai, sO luong, tinh trang, nguyén gia, gia tri con lai
theo s6 k& toan; muyc dich sir dung hién tai va muc
dich st dung du kién sau khi dleu chuyén trong
truong hop viée diéu chuyén gin véi viéc chuyen
d6i cong nang sir dung tai san; 1y do diéu chuyén):
01 ban chinh;

- Cac hd so khac co lién quan dén dé& nghi diéu
chuyén tai san (néu cd) : 01 ban sao.

Buwoc 2

Phong Quén
ly Gia - Céng

san

Trudng phong

Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

16 gio

Mau 02, 03,04
05

Pho truong phong
Chuyén vién

Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xét

176 gio

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s6)

16 gio

Mau 04,05

Bwoc 3

Lanh dao So

Giam doc

Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s0 ),
chuyén cho b phan Van thu

16 gio

Mau 04,05
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Bude | b vi thye Thot 1 pidw miwkée
thurc o Trach nhiém thyc hién Noi dung thure hién gran .
. n hién . qua
hién 236 gio
- B6 phan Vin thu cua s& vao sd van ban, luu hd
6 phan va s0 va x4c nhan trén phan mém. ) ~
Buée 4 | BOphan van Vin thu VA Xac nhan tren p 08 gid | Mau 04; 05
thur - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can b6 TTHCC tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan 06.050 A’f

chinh cong

mém.
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* Truong hop giai quyet TTHC ciia S& Tai chinh. Ddi véi diéu chuyén tai san thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh
theo phan cap cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thye hién) Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

Budc N Biéu
i Thaoi gian X oz
thuc Do’nh;’é!;hl}’c Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién 936 g,‘ mau/Ket
hi€én j sl qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hqp‘hck) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén veé
phong chuyén mon. In phicu ti€p nhén va hen tra
T két qua giao cho t6 chtc, ca nhan. .
rung tam . ; Ma
h g \ 3. In phi€u ban giao hd so tor Trung tdam PVHCC vy
’ p uc vu hanh , A A 5 N e ’ , A 5 . A A A * 0110210310410
Buoc 1 |~ inh cong Céan bo TTHCC vé S& Tai chinh (ky so gui Buu dién chuyén veé 04 gio 5 06

S&)

Ho so bao gﬁm:

- Van ban dé nghi diéu chuyén tai san cua co quan,
to chirc, don vi dugc giao quan ly, st dung tai san:
01 ban chinh;

- Van ban dé nghi duoc tiép nhan tai san cua co
quan, t6 chic, don vi: 01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi diéu qhuyén, tiép nhén tai san ctia co
quan quan ly cap trén (n€u c06): 01 ban chinh;
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Budc . N Biéu
Thoi glan x s
thure DO'nh\;é!;hl.l’C Trach nhiém thyc hién N6i dung thuc hién g” mau/Ket
hicn : 236 gio qua
- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (chung
loai, s@ lu’()‘ng, tinh trang, nguyén gia, gia tri con lai
theo s6 k& toan; muyc dich su dung hién tai va muc
dich sir dung du kién sau khi dleu chuyén trong
truong hop viée diéu chuyén gin véi viée chuyen
dbi cong nang sir dung tai san; Iy do diéu chuyén):
01 ban chinh;
- Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi diéu
chuyén tai san (n€u cd) : 01 ban sao.
7 ‘ q ‘ 3 e a . Mau 02,
Truong phong Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gio 03.04 05
S& Tai chinh - N Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
- Pho truéng phong: Xt 1V thAm di X N X
Buge 2 | Phong Quan - Chuyén vién T o x61 S 128gi0 | Mau0405
ly Gia- Cong - Trinh 1anh dao phong xem xét, S&
san ; ~
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s0) Mau 04,05
Trudéng phong 08 gio
Buée 3 | Lanh dao So Giam dbc Gidm doc So xem x&t, quyet dinh ky duyétvanban |, ooin | yvm 04 05
( ky s0 ) chuyén cho bd phan van thu
L - BO phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Buge 4 | BOphanvan Vin thu nhan trén phan mém. 08 gidy Mau 04,05

thu

- Giri hd so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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Budc N Bicu
i Thaoi gian x
thure DO'nh\;é!;hl.l’C Trach nhiém thyc hién N6i dung thuc hién 936 g” mau/Ket
hién j gl qua
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
cip c6 thim quyén phé duyét. .
, Vian phong < \ . . 56 gio x
Buoc 5 UBND tinh Vian phong UBND tinh | _ Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND Mau 04,05
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu S¢ Tai chinh.
B0 phan Van - Béo cao Lanh dao S& _ N
Budc 6 | thu Sé Tai Van thu o ' 08 gio Mau 04,05
chinh - Guri két qua t61 Trung tam Phuc vy HCC.
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong théng bao yél Mau 01
Budc 7 | PV hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan 04.05.06

chinh cong

mém








S

* Truong hop gidi quyét TTHC ciia cac Sé, ban, nganh ciia  tinh. Poi véi diéu chuyén tai san thudc thim quyén quyét dinh
cua Thu trwéng cac S&, ban, nganh cua tinh theo phan cap cia Hi dong nhin dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thye hién =236 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Céan bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phén mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé cac S&, ban, nganh cia tinh (ky s6 gii Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi diéu chuyén tai san cia co quan,
td chire, don vi duge giao quan ly, sir dung tai san:
01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi dugc tiép nhan tai san cua co
quan, t6 chue, don vi: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi diéu chuyén, tiép nhdn tai san
ciia co quan quan 1y cdp trén (néu cd): 01 ban
chinh;

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Budc
thuc
hién

DPon vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

N0i dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (ching
loai, s6 lugng, tinh trang, nguyén gid, gia tri con lai
theo s6 ké toan; myc dich str dung hién tai va muc
dich sir dung du kién sau khi dleu chuyén trong
truong hop viée diéu chuyén gin véi viée chuyen
d6i cong ning sir dung tai san; 1y do diéu chuyén):

01 ban chinh,;
- Cac hd so khéac co lién quan dén dé nghi diéu
chuyén tai san (n€u cd) : 01 ban sao.

Buwoc 2

Trudéng phong

Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

16 gio

Mau 02, 03,04
05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xét

176 gio

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xet trinh Thu trudng So, ban,
nganh cua tinh ( ky s0)

16 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

Thu trudng cac S, ban,
nganh cua tinh

Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s6 ),
chuyén cho bd phan Van thu

16 gio

Mau 04,05

Buoc 4

B6 phan van
thu

Van thu

- B6 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mém.

- Guri hd so, két qud cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

08 gid

Mau 04; 05
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Bude | b vi thye Thot 1 pidw miwkée
thuc n Trach nhiém thwe hién Noi dung thuc hién glan R
™ hl@ll . . . . . 3 . qua
hién 236 gio
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06.05 01’1

chinh cong

meém.
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong
- Ma s6 TTHC: 1005423.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién = 236 gio

Budre Don vi thuc Thm Biéu mau/Két
thuc o Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién glan R
o hién . qua
hién 236 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudéng dan to chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 14n duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tdm phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
h hanh két qua giao cho td chtrc, c4 nhan. 01,02,03,04,05,
Bude 1 | Dot Céan bo TTHCC e s 04 gi 06
9 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC

vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi ban tai san cong cta co quan, t6
chtrc, don vi dugc giao quan ly, st dung tai san
cong (trong d6 néu rd hinh thirc ban, trach nhiém to
chirc ban tai san, viéc quan ly, sit dung tién thu
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

N0i dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

duoc tir ban tai san): 01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi ban tai san céng cla co quan
quan 1y cép trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, )
luong; tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo so
ké toan; muc dich sir dung hién tai; ly do ban): 01
ban chinh;

- Y kién ctia co quan chuyén mon vé quy hoach sir
dung dét (trong truong hop ban try so 1am viée, co
s& hoat dong su nghi¢p): 01 ban sao;

- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi ban tai
san (néu c6): 01 ban sao.

Buwoce 2

Phong Quén
ly Gia - Cong
san

Trudng phong

- Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

16 gio

Mau 02, 03,04
05

- Pho trudng phong
- Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xét

176 gio

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (kY sd)

16 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

Lanh dao So

Giam doc

Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s ),
chuyén cho b phan Van thu

16 gio

Mau 04,05

Buoc 4

Bo phan van
thu

Van thu

- B6 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mém.

- Guri hd so, két qud cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

08 gio

Mau 05; 04
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Bude | b vi thye Thot 1 pidw miwkée
thue oA Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién gian R
.n hién * : : : : * N qua
hién 236 gio
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thac trén phan 06.05 OA’f

chinh cong

mém.








* Truwong hop gidi quyet TTHC ciia S6' Tai chinh. Pi véi ban
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phan cap cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thye hién) Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

tai sin thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh theo

Ho so bao gém:

- Vian ban dé nghi ban tai san cong cua co quan, to
chuce, don vi dugc giao quan ly, st dung tai sdn cong
(trong d6 néu rd hinh thurc ban, trach nhiém td churc
ban tai san, viéc quan ly, st dung tién thu dugc tir ban
tai san): 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi ban tai san cong cla co quan quan
1y cap trén (n€u co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ban (ching loai, s0 lugng; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich

Buoc | b onvithwe | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu mau/Két
thye hién thue hi¢n Noi dung thyc hign 236 git ua
hién : : ; gio q
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu
cau thi hudéng dan t6 chuc, ca nhén bd sung theo
ding quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trit ho so vao phan mem va chuyén vé phong
chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, ¢4 nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Méu
h hanh 5 Tai chi 7 s o i8 én vé Sé 01,02,03,04,05,
Bude 1 pcﬁicnméﬁg Can bd TTHCC S¢ Tai chinh (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢) 04 giv o
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Buoe | b im vi thue Trach nhiém ne n Thoi gian | Biéu miu/Két
thuc oA Al NOi dung thue hién . R
hién hién thuc hién : 236 gio qua
' stt dung hién tai; 1 do ban): 01 ban chinh;
- Y kié’n ctia co quan chuyén mén vé quy hoach sur
dung dat (trong truong hop ban tru sé lam viéc, co s¢
hoat dong su nghié€p): 01 ban sao;
- Céc hd so khac co lién quan dén dé nghi ban tai san
(néu cd): 01 ban sao.
Truéng phong | - Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gid Mau 055, 03,04
S¢ Tai chinh . ~ A . 2 . X
Phong Quén - Pho truéng Chuyén vién phu trach thdm dinh h6 so:
Buée 2 1y Gia- Cong phong: - Xir ly, tham dinh ho so. 128 gid Mau 04 05
San - Chuyénvién | - Trinh lanh dao phong xem xét, S¢&
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky sé) 08 gioy Mau 04,05
Bu6e 3 | Lanh dao So Giam dbc ffan} doc 5S¢ xem xét, quyet dinh ky duygt van ban (|0 4o Mau 04,05
v s0 ) chuyén cho bd phan van thu
L - B6 phan Van thu vao sb vin ban, luu hd so va xac
Buoc 4 | B0 pi‘}f‘é‘ van Vin thu nhn trén phan mem. 08 gid
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hod so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
cap co thAm quyén phé duyét. N
Bud Vian phong Vian phong P . auyenp 7 56 gio Mau 04.05
uoc S | BND tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh au v4,

vao sd van ban, luu hd so. Gui két qua téi Vian thu S
Tai chinh.
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Buoe | pon vithwe | Trach nhiém ne n Thoi gian | Biéu miu/Két
thye hién thue hién Noi dung thyc hign 236 gi¢ ua
hién : : ; gio q
B0 phan Vin - Bdo cao Lanh dao So N
Buoc 6 | thu So Tai Van thu o . 08 gio Mau 04,05
chinh - Gui két qua téi Trung tdm Phuc vu HCC.
Trung tam A C s x
Bube 7 PV %é\nh Can b TTHCC | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau 01,
‘ 04,05,06

chinh cong

két qua cho t6 chtrc, cd nhan. K&t thiic trén phan mém








* Truong hop giai quyét TTHC ciia cac S&, ban, nganh
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Thii truwéng cic S6, ban, nganh ciia tinh theo phan cip ciia Hoi dong nhan din tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién = 236 gio

ciia tinh. Poi véi ban tai san thudc thaim quyén quyét dinh cia

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hi¢n

Noi dung thue hién

Thoi
gian
236 giv

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Céan bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ci nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Trudng hop hd so diy du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé cac S&, ban, nganh cia tinh (ky s6 gii Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi ban tai san cong cla co quan, to
chuc, don vi dugc giao quan ly, st dung tai san
cong (trong d6 néu rd hinh thirc ban, trach nhiém to
chic ban tai san, viéc quan ly, s dung tién thu
duogc tir ban tai sdn): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ban tai sdn cong cua co quan
quan ly cép trén (néu c0): 01 ban chinh;

- Danh muc tii san dé nghi ban (chung loai, sb

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Bude 1 b on vi thure Thot 1 gy mawkée
thue .~ | Trach nhiém thuc hién N§i dung thure hién glan \
. n hién . qua
hién 236 gio
lu:(_)rng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so
ké toan; muc dich st dung hién tai; 1y do ban): 01
ban chinh;
-Y kiép ctia co quan chuyén mon vé quy hoach sir
dung dat (trong truong hop ban tru sé lam viéc, co
sO hoat dong su nghiép): 01 ban sao;
- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi ban tai
san (n€u c0): 01 ban sao.
Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu 1y 16 gio Mau Ogé 03,04
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Buoc 2 Chuyén vién - Xtr ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
- Trinh lanh dao phong xem xét
Truéne ohon Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudng S, ban, 16 id Mau 04,05
& phong nganh cua tinh ( ky sd) £
. Thi trudng cac So, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s6 ), .\ x
Buoe 3 nganh cua tinh chuyén cho b phan Van thu 16 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua s& vao sd van ban, luu hd
0 phan vi S0 va x4c nhan trén phan mém. ) x
Buge 4 | B0 phan van Van thu vaxachan frenp 08 gid | Miu 05; 04
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can b6 TTHCC tra két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thac trén phan 06.05 OA,f

chinh cbng

meém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu

- Mi s6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

* Truomg hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thyc hién) Tong Thoi gian thuc hién = 52 gio

vé S¢ Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
S&)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi ban cta co quan dugc giao
nhiém vy t6 chtre ban tai san (trong do mo ta day
da qua trinh t6 chire dau gia va muc gia t6 chtrc, ca

nhan duy nhit tham gia déu gia da tra): 01 ban
chinh;

Bude Don vi thuc Tho’1 Biéu mau/Két
thuc A " Trach nhiém thuwe hién Noi dung thuc hién gian R
‘n hién . qua
hién 52 giv
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho6 so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
. phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra x
Trung tam két qua giao cho t6 chure, ca nhan. Mén
, phuc vu hanh o . . . 01,02,03,04,05,
Buoc 1 |~ pinh cong Can b TTHCC 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC | 04 gio 06
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Bude 1 b on vi thure Thot 1 gy mawkée
thue on - Trach nhiém thwe hién Noi dung thuc hién glan .
o hién . qua
hién ; 52 gio
- Van ban dé nghi ban tai san cong cho nguoi duy
nhat ctia co quan quan ly cap trén (n€u cd): 01 ban
chinh;
Quyet dinh ban dau gia tai san cta co quan, ngudi
c6 tham quyén: 01 ban sao;
- Bién ban ban dau gia tal san (neu c6) va cac ho so
lién quan dén qua trinh t6 chirc dau gia tai san: 01
ban sao.
Truéng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xtur ly 08 gic Mau 035, 03,04
Phong Quan Chuvé A . z . A .
, s S DA e \ uyén vién phu trach tham dinh hd so:
Bude 2 11y Gia - Cong Phg:“of’g phong | ¥ 1y, tham dinh hé so. 20> | Miu 0405
san -
Hyen vien - Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s6) | 08 gid Mau 04,05
Buge 3 | Lanh dao So Gidm déc Xem xct. quyet dinh ky duyct van ban (ky s0). | g oie; | Mau 04,05
chuyén cho b phan Van thu
- B6 phan Van thu cia sé vao sd van ban, luu hd
3 x4c nhan trén phan mém. N
Buge 4 | BOphanvan Vin thu 50 vaxac ihan Fen phati mem 04 gi | Mau 04; 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC trég két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thac trén phan 06.05 OA’f

chinh cong

meém.








* Truwong hop gidi quyet TTHC ciia S6' Tai chinh. Pi véi ban
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phan cap cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién). Tong Thoi gian thyuc hién = 56 gid

tai sin thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh theo

- Vian ban dé nghj ban cta co quan dugc giao nhiém vu t6
churc ban tai san (trong d6 mo ta day da qua trinh t6 chtc
dau gia va muc gia to chirc, ci nhan duy nhat tham gia
dau gia da tra): 01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi ban tai san céng cho ngudi duy nhat
cua co quan quan ly cap trén (n€u cd): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban dau gia tai san cta co quan, ngudi co
tham quyén: 01 ban sao;

- Bién ban ban dau gia tai san (néu cd) va cac hd so lién
quan dén qua trinh t6 chirc dau gia tai san: 01 ban sao.

Buoc | b in vithwe | Tréch nhiém N A Thoi gian | Biéu mau/Két
thye hién thie hién Noi dung thye hien 56 gid ui
hién : : ; g q
1.7 Trung tam Phuc~ vu h:émh 9hinh cong tiép nhan hé SO,
kiém tra, huong dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén
mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.
A 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé So x
Trung tam o A n 2 Xan Mau
. Tai chinh (ky s0 gir1 Buu dién chuyén vé So)
, phuc vu hanh S . . . 01,02,03,04,05,
Buorc 1 chinh cong Can b0 TTHCC | g3 so bao gdm: 04 gio 06
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Buoc | b o vithwe | Tréch nhiém N  n Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién : thue hiéfl NOi dung thwe hién 56 wid a
hién - e g gidr qu
Truéng phong |~ Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur 1y 04 gics Mau 055, 03,04
S& Tai chinh - -
) Phong Quan - Pho truong | Chuyén  vién phu trach tham dinh  ho  so:
Bude 2 1 1 Gial Cong phong: - Xt 1y, tham dinh hé so. 16 gid Miu 04 05
san - Chuyén vién | - Trinh lanh dao phong xem xét, S&
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (ky s6) 04 gio Mau 04,05
Buéc3 | LanhdaoS6 |  Giamdée | Giam d0c SO xem xét, quyet dinh ky duyét van ban (ky | o, i Miiu 04,05
s0 ) chuyén cho bd phan van thu
o - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan
Busc4 | BO pgf‘é‘ van Vin thu trén phan mém. 04 gidy Mau 04, 05
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét. |
Bube S Van phong Vian phong 1 vy ‘p v 16 gio My 04.05
uoc UBND tinh UBND tinh | - Chuyén h6 so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao au v4,
sO van ban, luu ho so. Gui két qua tdi Van thu So Tai
chinh.
B0 phan Van - B4o c4o Lanh dao S¢ _ X
Buoc 6 | thu So Tai Van thu o _ 04 gio Mau 04,05
chinh - Gtri két qua téi Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam . . L n e ez x
Bue7 | PV hanh | Canbo TTHCC | Trung tm Phuc vu hanh chinh §ongAth0n9 baci va tra két Mau 01,
qua cho to chtrc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém 04,05,06

chinh céng








* Truong hop gidi quyét TTHC ciia cac S, ban, nganh ciia
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Thii truwéng cic S6, ban, nganh ciia tinh theo phan cip ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién = 52 gio

tinh. POi v6i ban tai san thudc thAm quyén quyét dinh ciia

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
52 gio

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Céan bo TTHCC

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dting quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, ca nhén.

3.In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé cac S0, ban, nganh cua tinh (ky s6 guii Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé nghi ban cia co quan duoc giao
nhiém vy t6 chtre ban tai san (trong d6 md ta day
du qua trinh t6 chuc ddu gia va muc gia t6 chirc, ca
nhan duy nhat tham gia ddu gia da tra): 01 ban
chinh;

- Van ban dé nghi ban tai san cong cho nguoi duy
nhat ciia co quan quan ly cap trén (n€u cd): 01 ban
chinh;

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Bude 1 b on vi thure Thot 1 gy mawkée
thurc o Trach nhiém thyc hién Noi dung thure hién gran .
.n hién * : : : : * " qua
hién 52 gio
Quyet dinh ban dau gia tai san ciia co quan, ngudi
c6 tham quyén: 01 ban sao;
- Bién ban ban dau gia tai san (neu c6) va cac ho so
lién quan dén qua trinh t6 chirc ddu gia tai san: 01
ban sao.
Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu 1y 08 gic Mau Ogé 03,04
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Buée 2 Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. 20 gio Mau 04 05
- Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéne ohon Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudng SO, ban, 08 oid Mau 04,05
g phong nganh cua tinh (ky so0) &
. Thi trudng cac So, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s6 ), .\ x
Buoe 3 nganh cua tinh chuyén cho bd phan Van thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua sd vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buge 4 | DO Phan van Vin thu 50" va xac Thdn Tel phan mem 04gis | Miu04; 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can b6 TTHCC tra két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thac trén phan 06.05 OA’f

chinh cbng

meém.
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10. Tén thii tuc hanhchinh: Quyét dinh hity bé quyét dinh ban dau gia tai san cong
- M4 s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.
* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh
(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thue hién) Tong Thoi gian thuc hién = 52 gio

Ho so bao g(‘“)m:

- Vian ban dé nghi hiy bé quyét dinh ban dau gia
ciia co quan dugc giao nhiém vu t6 chuc ban tai
san (trong d6 néu 1d 1y do dau gia khong thanh va
mo tai day di qua trinh t6 chirc ddu gid): 01 ban
chinh;

Bude | bon vi thye Thot 1 pitu mawKé
thue VERIYC | Trach nhiém thyc hién Noi dung thue hién gian v mat
. n hién . qua
hi¢én 52 gity
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan b sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
. phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam két qua giao cho t6 churc, c4 nhan A
phuc vu hanh cHaua s ’ ' . Mén
Bude I |~ chinh cong Can by TTHCC 3. In phiéu ban giao h so tir Trung tam PVHCC | 04gio | 01,02,03,04,05,
vé S& Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé 06
So)
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Bude | b vi thye Thot 1 gt maw/Kée
thue on - Trach nhiém thwe hién Noi dung thuc hién glan .
o hién . qua
hién ; 52 gio
- Vian ban dé nghi hay bo quyét dinh ban dau gia
clia cac co quan quan 1y cip trén c6 lién quan (néu
c0): 01 ban chinh;
Quyet dinh ban dau gia tai san cta co quan, ngudi
c6 tham quyén: 01 ban sao;
- Bién ban ban dau gia tal san (neu c6) va cac ho so
lién quan dén qua trinh to chirc ddu gia tai san: 01
ban sao.
Truéng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xur ly 08 gic Mau 035, 03,04
Bude 2 ‘ q - Phé truone phon Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
woc < | Phong Quan o EPTONE 1 Xir Iy, thAm dinh hd so. 20 gioy Mau 04 05
ly Gla: Cong - ~huyen vien - Trinh 1anh dao phong xem xét
san . <
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s6) | 08 gio Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Giam déc Xem xét, quyet dinh ky duyét van ban (ky s0 ). | g o5 MAu 04,05
chuyén cho bd phan Van thu
- B6 phan Van thu cia sé vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buge 4 | B0 Phan van Vin thu 50 va xac fhan et phan mem 04 gi | Mau 04; 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC trég két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thac trén phan 06.05 OA’,

chinh cong

meém.








* Truong hop gidi quyét TTHC ciia S& Tai chinh. Hiiy bé quyét dinh ban diu gia tai sian thudc tham quyén quyét dinh ban ciia
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UBND tinh theo phan cip ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.
(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién) Tong Thoi gian thuc hién = 56 gio

Bwoc

So)

Ho so bao g(‘*)m:

- Vian ban d¢ nghi hiy bo quyét dinh ban dau gia
cia co quan duoc giao nhiém vu to chire ban tai
san (trong do néu 16 ly do dau gia khong thanh va
mo tai day du qua trinh t6 chuc dau gid): 01 ban
chinh;

- Vian ban dé nghi hay bo quyét dinh ban dau gia
clia cdc co quan quan Iy cép trén c6 lién quan (néu

the DO’nhY} thue Trich Illll.ljém Ni dung thye hién Thoi g.i‘an Biéu mle?u/Ké't
hién 1€n thuc hien 56 gior qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
. két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. X
Trung tam . N . . Mau
’ phuc vu hanh o 3; In ?phlf:.u ba}n glaol hoA sov‘.fu: Trungmtam PVZHCCE . 01,02,03,04.,05,
Buoc I |~ ninh cong Can bo TTHCC | vé S¢ Tai chinh (ky so gti Buu dién chuyén vé 04 gio 06
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Buoe | b n vithwe | Tréch nhiém N . n Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién : thue hiéfl NOi dung thwe hién 56 wid ui
hién : we e gio q
c0): 01 ban chinh;
- qué't dinh ban dau gia tai san ciia co quan, ngudi
c6 tham quyén: 01 ban sao;
- Bién ban ban dau gia tai san (néq c6) va cac ho so
lién quan dén qua trinh t6 churc dau gia tai san: 01
ban sao.
Truong phong | Trudng phong chuyén cho chuyén vién xt Iy 04 g10 Mau Oozé 03,04
S& Tai chinh — " " - 2 : X
Phong Quan - Pho truong | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Bude 2 | 1o Gia- Cong phong: - X1r Iy, tham dinh ho so. 16 giv Mau 04 05
san - Chuyén vién | - Trinh lanh dao phong xem xét, S&
Truéng phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (ky 50) 04 gioy Mau 04,05
Buéc3 | LanhdaoS6 |  Giamdée | 91am doc S0 xem xét, quy€tdinh ky duyétvanban | o, ;o Mau 04,05
( ky s6 ) chuyén cho bd phan vén thu
- B6 phan Vin thu cua sd vao sd van ban, luu hd
5 phan vi S0 va x4c nhan trén phan mém. X
Busc 4 | B0 plf“ van Vin thu e AR TP 04 gid Mau 04, 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
cap c6 tham quyén phé duyét. .
Bube 5 Vian phong Vian phong P , ‘q YERP 7 16 gio My 04.05
uoc UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND au us,
tinh vao s6 van ban, luu ho so. G két qua té1 Van
thu So Tai chinh.
Buoc 6 | BO phan Van Van thu - B0 phan Van thu cua so vao s6 van ban, luu hd 04 gio Mau 04,05








/8

Buoc | b o vithwe | Tréch nhiém N . n Thoi gian | Biéu mau/Két
thye hién thie hién Noi dung thyc hign 56 gid ud
hién : : ; gio q
thu So Tai so va xac nhan trén phan mém.
chinh - Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buéc7 | PV hanh | Canbo TTHCC | tré ket qua cho to chirc, c4 nhan. K&t thic trén phan 04.05.06

chinh cong

meém.








* Trwo‘ng hop gii quyét TTHC ciia cac S&, ban, nganh ciia
quyét dinh ban ciia Thii truéng cac Sé, ban, nganh ciia tinh theo phén cép ciia Hi dong nhan dan tinh Ninh Binh
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(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Tong Thoi gian thuc hién = 52 gio

tinh. Huy bo quyet dinh ban dau gia tai san thugc tham quyen

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia
cia co quan duoc giao nhiém vu to chire ban tai
san (trong do néu 16 ly do dau gia khong thanh va
mo tai day du qua trinh t6 chuc dau gid): 01 ban
chinh;

- Van ban dé nghi hay bo quyét dinh ban dau gia
clia cac co quan quéan 1y cap trén c6 lién quan (néu
c0): 01 ban chinh;

Budc ) i th Thoi B.x X /K'{t
thuc on VETAWE | Prach nhiém thue hién Noi dung thue hién gian teu mau/iae
o hién . qua
hién 52 gity
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so diy du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC Miu
h hanh Y 5 N 5 ! ;A o A
Bude I p rl]lc ;]’1.1 han Cén by TTHCC " S(z, bg}n, 7nganh cua tinh (ky s0 gui Buu di¢n 04 gioy 01,02,03,04,05,
chinh cong chuyén vé So) 06
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Buoc . Thoi 2 ox X
thye | POMVIthYC | s h nhiém thuc hign Noi dung thuc hi¢n gian | Bitumaw/Ket
o hién . qua
hién ; 52 gio
Quyet dinh ban dau gia tai san ciia co quan, ngudi
c6 tham quyén: 01 ban sao;
- Bién ban ban dau gia tai san (neu cd) va cac ho so
lién quan dén qua trinh t6 chirc dau gia tai san: 01
ban sao.
Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 08 gio Mau 035’ 03,04
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Buée 2 Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. 20 gio Mau 04 05
- Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéne ohon Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudng SO, ban, 08 oid Mau 04,05
g phong nganh cua tinh (ky so0) &
. Thi trudng cac So, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s6 ), .\ x
Buoe 3 nganh cua tinh chuyén cho b phan Vin thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua sd vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buée 4 | BOPhanvan Vin thu 50" va xac Thdn Tel phan mem 04gis | Miu04; 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tré‘ két qua cho t6 chtic, ca nhan. Két thuc trén phan 06.05 04’1

chinh cong

meém.
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iy tai sin cong
- M4 s6 TTHC: 1.005426.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh
(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thyc hién =236 gio

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao g(‘“)m:

- Vin ban dé& nghi thanh 1y tai san cong cua co
quan, t6 chtrc, don vi dugc giao quan 1y, str dung
tai san cong (trong d6 néu rd trach nhiém t chirc

Budre Don vi thuc Thm Biéu mau/Két
thuc oh - Trach nhiém thye hién Noi dung thue hién glan .
‘n hién - qua
hién 236 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong nhan Van 1.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ti€p nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo
dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
Trung tam nhat, luu trit hd so vao phan meém va chuyén vé M
, phuc vu hanh o phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra - au
Buorc 1 chinh cong Céan bo TTHCC két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. 04 gio 01,02,%?8,04,05,
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Budc
thuc
hién

DPon vi thuc
hién

Trach nhiém thue hién

N0i dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Ket
qua

thanh 1y tai san; du toan chi phi stra chira tai san
trong truong hop xac dinh viéc stta chira khong
hi¢u qua): 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi thanh 1y tai san cong cua co
quan quan 1y cép trén (néu cd): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san d& nghi thanh 1y (ching loai, s6
luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo sb
ké toan; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh;

- Y kién bang vin ban cua co quan chuyén mén cé
lién quan vé tinh trang tai san va kha ning sira chira
(d6i voi tai san 1a nha, cong trinh xay dung chua
hét han su dung nhung bi hu hong ma khong thé
stra chira dugc): 01 ban sao;

- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y
tai san (néu cd): 01 ban sao.

Buwoce 2

Phong Quan
ly Gia - Cong

San

Trudng phong

- Truong phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

16 gio

Mau 02, 03,04
05

- Pho trudng phong
- Chuyén vién

Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
- Xt 1y, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xet

176 gio

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s6)

16 gio

Mau 04,05
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Bude 1 b on vi thure Thot 1 gy mawkée
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
. n hién . qua
hién 236 gio
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Giam déc Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky s0 ), | ¢ i Mau 04,05
chuyén cho bd phan Van thu
- B6 phan Vian thu cua s& vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buge 4 | BOphanvan Van thu 50 va xac Thdh tell phan mem 08 gis |  Miu 04; 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan 06.05 Oﬂ’f

chinh cong

mém.
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* Truwomg hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Pdi véi thanh 1y tai san thudc thAm quyén quyét dinh ciia UBND tinh theo phan cap
cua Hoi dong nhén dan tinh Ninh Binh.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thye hién) Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

Bwoc

thure D(th} thuc Tr;ch lllll.lAlgm Noi dung thue hién Thoti gffln Biéu mavu/Ket
hién 1€n thuc hien 236 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng dén t6 chirc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trit ho so vao phan mem va chuyén veé phong
chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
A giao cho t6 churc, ca nhan.
Trung tam > . ) 5 x
phuc vu hanh 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé . Mau
Bude I | " ehinh cong | Canb0 TTHCC | S6 Tai chinh (ky so giri Buu dién chuyén ve So) 04 gio 01,02,03,04,05,

Ho so bao gf“)m: 06

- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong cta co quan,
t6 chirc, don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san
cong (trong d6 néu rd trach nhiém t6 chic thanh 1y tai
san; du toan chi phi stra chira tai san trong truong hop
xac dinh viéc sua chira khong hi¢u qud): 01 ban
chinh;

- Vin ban dé nghi thanh 1y ti san cong ciia co quan
quan ly cép trén (néu c0): 01 ban chinh;
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Buoc | b o vithwe | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién : thue hiéfl Noi dung thwe hién 936 oid a
hién : e g oir qu
- Danh muyc tai san dé nghi thanh 1y (ching loai, S(f)
lugng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6
ké toan; 1y do thanh ly): 01 ban chinh;
- Y kién b?{ng van ban cua co quan chuyén mén cé
lién quan vé€ tinh trang tai san va kha nang stra chita
(461 vdi tai san la nha, cong trinh xay dung chua heét
han st dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chira
dugc): 01 ban sao;
- Céc ho so khéc ¢6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai
san (néu co): 01 ban sao.
Truéng phong |~ Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gic Mau 002é 03,04
, Phong Quan | _ phe trugng | Chuyén vién phy trich tham dinh hd so:
Budc 2 | ly Gia- Cong phong: - Xir ly, tham dinh ho so. 128 gio M3u 04 05
san - Chuyén vién | - Trinh lanh dao phong xem xét, S
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (ky s0) 08 gio Mau 04,05
Buéc3 | LanhdaoSo |  Gidmdée | 01 doc SO xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (| ¢ i Mau 04,05
ky s6 ) chuyén cho bd phéan van thu
L - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Busc4 | BO pgﬁ? van Vin thu nhan trén phan meém. 08 gio Mau 04, 05
- Guri ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac 56 i
) Van phong Van phong cap c6 thim quyén phé duyét glo X
Buoc 5 UBND tinh UBND tinh p quyen p Y€ Mau 04, 05

- Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh
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Buoc | b o vithwe | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién : thue hiéfl Noi dung thwe hién 936 wit a
hién : e g oir qu
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu So
Tai chinh.
A nhan vi - Bao cdo Lanh dao S& .
Buée 6 | B p}f“ vatl Vin thu o _ 08 gid Mau 04, 05
thu - Gri két qua téi Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam x
Bube 7 PV hanh Can by TTHCC Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau 01,
két qua cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém 04,05,06

chinh cong
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* Truong hop gidi quyét TTHC ciia cac S6, ban, nganh ciia  tinh. Pdi véi thanh Iy tai san thudc thim quyén quyét dinh cia
Thi trudng cac So, ban, nganh cia tinh theo phan cap cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thue hién. 04 gio thue hién) Tong Thoi gian thuc hién = 236 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
236 giv

Biéu mau/Két
qua

Buoce 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Céan by TTHCC

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong nhan Van 1.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi hudng din t6 churc, c4 nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC
vé S&, ban, nganh cia tinh (ky sd giri Buu dién
chuyén vé So)

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé& nghi thanh 1y tai san cong cua co
quan, t6 chtrc, don vi dugc giao quan 1y, str dung
tai san cong (trong d6 néu 16 trach nhiém to chirc
thanh ly tai san; du todn chi phi sta chira tai san
trong truong hop xac dinh viéc stra chita khong
hi€éu qud): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi thanh Iy tai san cong cua co

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Bude | bon vi thye Thot | piéu mawké
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
n hién . qua
hién ; 236 gio
quan quan ly cap trén (n€u c06): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai, Sé
lu:(_)rng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so
ké toan; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh;
- Y kién bﬁpg van ban cua co quan chuyén moén co
lién quan ve tinh trang tai san va kha nang stra chira
(d61 voi tai san la nha, cong trinh xay dung chua
hét han su dung nhung bi hu hong ma khong thé
stra chira dugc): 01 ban sao;
- Céc ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghj thanh Iy
tai san (néu co): 01 ban sao.
Truéng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xur ly 16 gio Mau Ogé 03,04
Chuyén vién phuy trach thAm dinh hd so:
Buée 2 Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. 176 gid Mau 04 05
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Truéme vhon Lanh dao phong xem xét trinh Thu trudng S6, ban, | | .. Mau 04,05
g phong nganh cua tinh (ky s0) &
. Thi trudng cac So, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban ( ky s6 ), .\ x
Buoc 3 nganh cua tinh chuyén cho bo phan Vin thu 16 g1o Mau 04,05
- B6 phan Vin thu ciia so vao s6 van ban, luu hd
3 x4c nhan trén phan mém. . x
Buéc 4 | BOPhan van Van thu 50 va xac Than fren phan mem 08 gid |  Mau 04; 05

thu

- Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng
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Bude | b vi thye Thot 1 pidw miwkée
thue oA Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién gian R
.n hién * : : : : * N qua
hién 236 gio
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thac trén phan 06.05 OA’f

chinh cong

mém.
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12. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu hiy tai sin cong
- M4 s6 TTHC: 1.005427.000.00.00.H42
-Tong Thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién = 236 gio

Ho so bao gf“)m:

- Vin ban dé nghi tiéu hiy tai san céng ciia co quan, to
chuc, don vi dugc giao quan ly, st dung tai san cong
(trong d6 néu 1 hinh thic tiéu hity, trach nhiém t6 chirc
tiéu hiy tai san, dy kién kinh phi tiéu huay) : 01 ban
chinh;

- Véan ban dé€ nghi ti€u huy tai sdn cong cia co quan

b Thoi 2 x .
Budc Pon vi thwe | Trach nhiém ne ‘A - Biéu mau/Ket
thue oA oAl NOi dung thue hién gian .

.n hién thue hién . qua
hi¢én * : ; 236 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tiép nhan h6 SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so déy du, quet (scan) va cap nhat,
luu trir h6 so vao phan mém va chuyén vé phong
) chuyén mon. In phi€u ti€p nhén va hen tra két qua giao
Trung tam cho t0 churc, ca nhan. Ma
.| phucvuhanh | . , , ‘ N au
Buroc 1 h c6 Can bg TTHCC | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ | 04 gio | 01,02,03,04,05,
chinh cong : p ) M
Tai chinh (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So) 06
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b Thoi 2 x .
Bude Pon vi thwe | Trach nhiém A ‘A - Bi¢u mau/Ket
thuc A on® Noi dung thwe hién gian .

‘n hién thuc hién : : : . qua
hién ; : ; 236 gio
quan ly cap trén (néu cd) : 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghj tiéu hiay (ching loai, sé
lugng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké
toan; 1y do tiéu huy): 01 ban chinh.
- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi tiéu huy tai
san tai san ( néu co) : 01 ban sao.
Truéng phong |~ Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 16 gio Mau 002é 03,04
Phong Quan - Pho truong | Chuyén vién phu trach thim dinh  hd  so:
Buée 2 | ly Gia - Cong phong - Xur ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
san - Chuyén vién | - Trinh lanh dao phong xem xét
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& ( ky sd) 16 gio Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao S& Gidm dée Xem )fet, 9uye:[ dinh ky duyét van ban ( ky s6 ), chuyén 16 giv Miu 04,05
cho bd phén Van thu
BS ohin va - BO phan Vin thu ctia s& vao s6 vin ban, luu ho so va
Buéc4 | “OP tﬁl van Vin thu x4c nhan trén phan mém. 08 gio Mau 04; 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tamPV hanh chinh cong
Trung tm A . PR A A e a1 X x
, \ 1A Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két Mau 01,
Buge 5 | phyc vy hanh | Can b6 TTHCC qua cho to chtre, ca nhan. Két thic trén phé”m mém. 06,05,04

chinh cbng
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* Tru’(mg hop giai quyet TTHC ciia Sé Tai chinh. Doi véi tiéu hity tai sin cong thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh theo
phéan cap caa Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gior thue hién) Tong Thoi gian thyc hién = 236 gid

Ho so bao g(‘*)m:

- Vin ban dé nghi tiéu hity tai san cong ciia co quan, to
chuc, don vi dugc giao quan 1y, sit dung tai san cong
(trong d6 néu rd hinh thac tiéu huy, trach nhiém t6
chirc tiéu hity tai san, dy kién kinh phi tiéu hay) : 01
ban chinh;

- Vin ban dé nghi tiéu huy tai san cong cia co quan
quan 1y cap trén (néu co) : 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi tiéu huy (chung loai, sO
luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké

Budc | b on vithue | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu mau/Két
thye hién thue hién Noi dung thyc hign 236 gi¢ ua
hién : : ; gio q
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huong dan to chuc, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong
chuyén moén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chure, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Mau
h hanh 5 Tai chi 7 O ot i8 én vé S¢ 01,02,03,04,05,
Bube 1 pcﬁicnzyt:érirgl Can b TTHCC S¢ Tai chinh (ky s6 gtri Buu dién chuyén ve So) 04 ity o
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Buoc | b o vithwe | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu miu/Két
thuc hién : thue hiéfl Noi dung thwe hién 936 wid a
hién : e g gidr qu
toén; 1y do tiéu huy): 01 ban chinh.
- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu hay tai
san tai san ( néu co) : 01 ban sao.
Truéng phong |~ Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur 1y 08 gics Mau Ogé 03,04
?’?1 Téi Chiflh - Pho truong | Chuyén vién phu trach thim dinh hd  so:
Buée 2 | Phong Quan phong: - Xur ly, tham dinh ho so. 128 gioy Mau 04 05
ly Gia- Cong A . . Y
<én - Chuyén vién | - Trinh 1anh dao phong xem xét, S&
: : N ‘ U 2 . Mau 04,05
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s0) 08 gio
Buéc3 | Lanhdao So | Giam déc f?an} doc S¢ xem xét, quyet dinh ky duyét van ban (|0 o Mau 04,05
v 50 ) chuyén cho b phan van thu
o - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xéac
Budc 4 | B0 pi‘}f‘é‘ van Vin thu nhan trén phan mem. 08 gioy Mau 04, 05
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip
5 . c¢6 tham quyén phé duyét. .
Buge s | Vanphong 21 4 ohan V3 v 2080 Mau 04, 05
UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phén Van thu VP UBND tinh )
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu So
Tai chinh.
5 nhan va - Bdo c4o Lanh dao S¢o N
Buce ¢ | BOphanvan Vin thu ' 08 gioy Mau 04, 05

thu

- Guri két qua t6i Trung tAm Phuc vu HCC.
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Bude | pon vithye | Tréch nhiém . . Thoi gian | Biéu mau/Két
thye hién thie hién Noi dung thyc hign 236 git ui
hién : : ; gio q
Trung tam x
Bude 7 PV hanh Can bs TTHCC | TTung tam Phyc vu hanh chinh cong thong béo va tra Mau 01,
két qua cho t6 chiic, ca nhan. Két thuc trén phan mém 04,05,06

chinh cong








95
* Trudng hop gidi quyét TTHC ciia cac S, ban, nganh ciia  tinh. Do6i véi tiéu hily tai san cong thudc tham quyén quyét dinh
cua Thu truéng cac Sé, ban, nganh cia tinh theo phan cap cua Hoi dong nhian dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thyc hién = 236 gio

Buéc . . ‘n Thoi <% x £
DPon vi thuc | Trach nhiém A - . Biéu mau/Keét
thue A on® NOi dung thue hién gian .

‘n hién thuc hién : : : . qua
hién ; : ; 236 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan h6 SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo dung quy

dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong
chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC V}é cac X
S&, ban, nganh cua tinh (ky so6 gri Buu dién chuyén veé Mau

Can by TTHCC | So) 04 gio 01,02,03,04,05,
06

Trung tm
, phuc vu hanh
Buoe 1|~ chinh cong
Ho so bao gom:
- Vin ban d& nghi tiéu huy tai san coéng ctia co quan, to
chue, don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san cong
(trong d6 néu 1o hinh thic ti€u hiy, trach nhi¢m t6 chirc
tiéu huy tai san, du kién kinh phi tiéu huy) : 01 ban
chinh;
- Vin ban dé nghi tiéu hiy tai san cong cua co quan
quan 1y cap trén (néu cd) : 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghi tiéu hily (chung loai, 5O
luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké
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i Thoi 2 x .
Bude Pon vi thwe | Trach nhiém A ‘A . Bi¢u mau/Ket
thuc A on® Noi dung thwe hién gian .

‘n hién thuc hién : : : . qua
hién ; : ; 236 gio
toan; 1y do tiéu huy): 01 ban chinh.
- Cac hd so khac co lién quan dén dé nghi tiéu huay tai
san tai san ( n€u co) : 01 ban sao.
Truong phong | - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir 1y 16 gio Mau Oozé 03,04
Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
Buée 2 Chuyénvién |- Xu ly, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
- Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéna ohon Lanh dao phong xem xét trinh Thu truéng So, ban, 16 is Mau 04,05
g phong nganh cua tinh (ky s0) &
Thu trudng cac . X, 4 , Ay s 1z , X 2
Bue 3 S6, ban, nganh | <o X€t. quyet dinh ky duyét van ban (kY s0 ), chuyen | o ;o Mau 04,05
. cho bd phan Van thu
cua tinh
BS ohin va - BO phan Vin thu ctia s& vao s6 vin ban, luu ho so va
Buéc4 | “OP t}f‘;l van Vin thu x4c nhan trén phan mém. 08 gio Mau 04; 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tamPV hanh chinh cong
Trung tdm A . C A A a1 X X
. \ o Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra ket Mau 01,
Budc 5| phuc vy hanh | Can b6 TTHCC qua cho td chirc, ca nhan. Két thic trén phﬁn mém. 06,05,04

chinh cbng
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xir Iy tai sin cong trong truwdong hop bi mat, bi hiy hoai.
- M4 s6 TTHC: 1.005428.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
* Truong hop giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh
(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién =236 gio

Budre Don vi thuc
thuc hien Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién
hién :

Thoi
gian
236 giv

Biéu mau/Ket
qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra

h hanh két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
D A Cén by TTHCC N )
chinh cong 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC

vé S¢ Tai chinh (ky sé giri Buu dién chuyén vé
S&)
Ho so bao gom:

Buoce 1

- Vin ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mat, bi huy
hoai cua co quan, t6 chtrc, don vi dugc giao quan
1y, st dung tai san cong: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi xi 1y tai san cong bi mét, bi hity

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Bude | bon vi thye Thot | piéu mawké
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
. n hién . qua
hién 236 gio
hoai ctia co quan quan ly cap trén (néu co) : 01 ban
chinh;
- Danh muyc tai san bi mat, bi hity hoai (chung loai,
s6 luong; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké
toan; 1y do bi mat, bi huy hoai) : 01 ban chinh;
- Céc hd so, télj liéu chtrng minh viéc tai san bi mat,
bi huy hoai (néu c6): 01 ban sao.
Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 16 gio Mau 035’ 03,04
Phong Quan - Phé trudne phe Chuyén Vicf:n phu trégh tham dinh hd so:
Buwdée 2 | Iy Gia - Cong O UONE PAONE | _ xir Iy, thim dinh ho so. 176 gid |  MAu 04 05
\ - Chuyén vién N . .
san - Trinh lanh dao phong xem xét
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s8) | 16 giod Mau 04,05
Bué6c 3 | Lanh dao S¢ Giam dbc Xem xét, quyet dinh kY duyét van ban (ky s0 ). | ¢ i M3u 04,05
chuyén cho bd phén Van thu
- B6 phan Van thu cia sé vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buce 4 | BOphan van Vin thu 50 va xac ihan Fen phah mem 08 gid |  Miu 04; 05
thu - Guri ho so, két qua cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan 06.05 04’1

chinh cong

meém.
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* Truong hop giai quyét TTHC ciia So Tai chinh. l?éi v6i xir Iy tai san cong trong truong hop bi mat, bi hity hoai thudc tham quyén
quyet dinh cia UBND tinh theo phéan cap cia H¢i dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thue hién) Tong Thoi gian thuc hién =236 gio

Ho so bao g(‘*)m:

- Vin ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mat, bi hiy
hoai cua co quan, t6 churc, don vi duogc giao quan ly,
su dung tai san cong: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi xir Iy tai san cong bi mat, bi hiy
hoai clia co quan quan 1y cap trén (néu co) : 01 ban
chinh;

- Danh muc tai san bj mat, bi huy hoai (chung loai,
5O luong; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toan;
Iy do bi mét, bi huy hoai) : 01 ban chinh;

Bude | b om vithwe | Trach nhiém N A Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hié hue hid ° NOi dung thwe hién . R
hién ien thuce hién 236 gio qua
1. Trung tam Phuc vu Pa‘mh ghinh cong tiép nhén hod
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so diy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan meém va chuyén vé
phong chuyén moén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.
Trung tam 3. In phiéu ban giao h so tir Trung tim PVHCC vé Mau
h hanh 5 Tai chi 7 5O our i8 én vé Sé 01,02,03,04,05,
Bube 1 pcﬁicnzyt:érirgl Can b TTHCC So Tai chinh (ky s6 gri Buu dién chuyén vé So) 04 ity 0
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Buoe | b n vithwe | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu mau/Két
thye hién thye hién Noi dung thye hi¢n 236 git ud
hién : we e gior q
- Céc ho so, tz‘}i liéu chtirng minh viéc tai san bi mét,
b1 huy hoai (néu c6): 01 ban sao.
Truéng phong |~ Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gid Mau 002é 03,04
S¢ Tai chinh — " ” ) 2 : X
Phong Quén - Phé truong | Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
Buoc 2 Iy Gi- Cong phong: | - Xu ly, tham dinh ho so. 128 gio Mau 04 05
san - Chuyén vién | - Trinh 1anh dao phong xem xét, S
Trudéng phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky 50) 08 gio Mau 04,05
Buée3 | LanhdaoSo |  Gidmdée | O doc S xem x€t, quyet dinh ky duygtvan ban (| o Mau 04,05
ky s6 ) chuyén cho bd phan van thu
L - BO phén Vin thu vao sb vin ban, luu hd so va xac
Busc 4 | B0 pgf‘é‘ van Vin thu nhan trén phan mem. 08 gidy Mau 04, 05
- Giri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
cip co thAm quyén phé duyét. .
Bud Van phong Van phong P o auyenp 7 56 gio My 04. 05
woc S | UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh au v,
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu
S¢ Tai chinh.
- Bao cao Lanh dao So
Buée 6 | B0 Pphan van Vin thu - Giri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. 08 gid Mau 04, 05

thu
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Buoc | b o vithwe | Tréch nhiém ne n Thoigian | Biéu mau/Két
thye hién thie hi¢n Noi dung thyc hign 236 git ud
hién : : ; gio q
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thong béo va MGu 01
Buroe 7 PV hanh Can b6 TTHCC | tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan 04.05.06

chinh cong

mém








* Truong hop giai quyet TTHC cua cac S&, ban, nganh
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ciia tinh. Poi voi xir ly tai san cong trong truomg hop bi mat, bi

hiiy hoai thugc tham quyén quyet dinh Thu trwéng cac S6, ban, nganh cua tinh theo phan cap caa Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Tong Thoi gian thuc hién =236 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
236 gio

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Can by TTHCC

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phﬁn mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé cac S&, ban, nganh cia tinh (ky s6 gii Buu
dién chuyén vé So)

Ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mat, bi huy
hoai cta co quan, t6 chue, don vi duogc giao quan
1y, st dung tai san cong: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mat, bi hay

hoai ctia co quan quan 1y cép trén (néu co) : 01 ban
chinh;

- Danh muyc tai san bi mat, bi hay hoai (ching loai,
56 lugng; nguyén gia, gia tri con lai theo sb ké

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Buéc . Thoi 2% X
thye | DOMVEWC | p s ch nhiém thye hién Noi dung thye hién gian | Bitumau/Ket
‘n hién - qua
hi¢n j 236 gior
todn; 1y do bi mat, bi huy hoai) : 01 ban chinh;
- C4c hd so, tai liéu ching minh viéc tai san bi mét,
bi huy hoai (néu c6): 01 ban sao.
Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 16 gio Mau 055’ 03,04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Buéc 2 Chuyén vién - Xir Iy, tham dinh ho so. 176 gio Mau 04 05
- Trinh lanh dao phong xem xét
Truéne ohon Lanh dao phong xem xét trinh Thu truong S¢, ban, 16 oid Mau 04,05
& phons nganh cua tinh ( ky sd) &
, Thu truéng cic S&, ban, | Xem xét, quyét dinh ky duyét vin ban ( ky sb ), . x
Buoe 3 nganh cua tinh chuyén cho b phan Vin thu 16 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua sd vao sd van ban, luu hd
3 x4c nhan trén phan mém. .
Buce 4 | BOphan van Vin thu 50 va xac iian treh phan m 08 gid | Mau 04; 05
thu - Guri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va M 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06.05 04’1

chinh cbng

meém.
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14. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh ton chi phi cé lién quan dén viéc xir 1y tai san cong
- M4 s6 TTHC: 1.005429.000.00.00.H42

- Tong Thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

* Giai quyét TTHC ciia Sé Tai chinh
(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thuc hién =236 gio

vé S¢ Tai chinh (ky sd giri Buu dién chuyén vé
S&)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi thanh toan cua co quan dugc
giao nhiém vuy t6 chirc xu ly tai san (trong do néu

16 sb tién thu duogc tir viée xu ly tai san, tong chi
phi xir 1y tai san, thong tin vé tai khoan tiép nhan

Budc . Thoi Z X ek
thuc Don ! thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian Bieu maou/Ket
‘A hién . qua
hién : 236 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra M
h hanh két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. au
Buse 1 | P M AE Cén bd TTHCC s 04 giv | 01,02,03,04,05,
chinh cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC 06
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Bude | bon vi thye Thot | piéu mawké
thue A Trach nhiém thue hién N0i dung thue hién glan R
n hién . qua
hién ; 236 gio
thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan
chi: 01 ban chinh;
- Quyét dinh xur ly tai san cua co quan, nguoi co
tham quyén: 01 ban sao;
- Céac ho so, gidy to chirmg minh cho cac khoan chi
nhu: Dy toan chi dugce duyét; hop dong thué dich
vu tham dinh gia, dau gid, pha do; héa don; phicu
thu tién (n€u co) : 01 ban sao.
Trudng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xu 1y 16 gio Mau 035’ 03,04
\ . o . Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
Buée 2 Il,’ho_f{g Quan Phé truong phong | 10 iham dinh ho so. 176 gis |  Mau 04 05
y Gia - Cong - Chuyén vién N ‘ ,
san - Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng phong Lanh dao phong xem x¢ét trinh Lanh dao So (ky s6) | 16 gid Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao S¢ Ph6 Gidm déc Pho Gidm doc S xem xét, quytdinh ky duyétvan | 5. Mu 04,05
ban ( ky so ) chuyén cho bo phan van thu
- B6 phan Van thu cia sé vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buge 4 | B0 Phan van Vin thu 50 va xac Thah tel phan mem 08 gi |  Mau 04; 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Cén bo TTHCC tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06.05 OA,f

chinh céng

meém.








15. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét dé an sir dung

doanh, cho thué

- Mi s6 TTHC: 1.005430.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 480 gio

* TTHC ciia S¢ Tai chinh, thuc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh
(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gio thue hién) Tong Thoi gian thuc hién = 476 gioy
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tai san cong tai don vi sw nghiép cong lap vao muc dich kinh

So)

Ho so bao g(‘“)m:

- Vin ban dé nghi cua don vi sy nghiép cong lap dé
nghi phé duyét d¢ an: 01 ban chinh;

- Pé 4n st dung tai san cong tai don vi sy nghiép
cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué: 01
ban;

Budc e : = .
i Thoi ieu mauw/Keé
thuc Don V! thye Trach nhiém thuwe hién Noi dung thuc hién gfz‘ln Bieu maou/Ket
hié hién 476 gio qua
ién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng h()’p‘h(k) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir h so vao phan mém va chuyén vé
) phong chuyén mén. In phi€u tiép nhén va hen tra
Trung tam két qua giao cho t6 chure, ca nhan. M3
| phuc vu hanh o g S N au
Buoc 1 PR Céan bo TTHCC 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC 04 gio 01,02,03,04,05,
chinh cong . ol Sy : s
vé S¢ Tai chinh (ky s0 giri Buu dién chuyén vé 06
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Budc N : x .
i Thoi gian ié a e
thuc bon M thyre Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién g}‘ Bieu mavu/Ket
hié hién : : : : 476 gio qua
ién
- Van ban cua co quan, nguoi co thém 7quyén quy
dinh chtc nang, nhiém vu va co cau t6 chuc cua
don vi su nghiép cong 1ap: 01 ban sao;
- Cac ho so ¢6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
Trudng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 08 gio Mau Ogé 03,04
So Téi chir}h - Phé truéne phon Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Buge 2 | Phong Quan MEPIONE | - Xw 1y, thim dinh hd so. 184 gio Mau 04 05
ly Gia- Cong - Chuyén vién N . .
<én - Trinh Ianh dao phong xem x&t,
: . N ‘ S . ) Mau 04,05
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s0) 08 gio
Buéce 3 | Lanh dao So Gigm dbc Gidm doc So xem xét, quyet dinh ky duyét van ban | 0. Mau 04,05
( ky s6 ) chuyén cho b phan van thu
- B6 phan Van thu cia sé vao sd van ban, luu hd
5 phan vi S0 va x4c nhan trén phan mém. x
Busc4 | BO pl;f‘“ van Vin thu A TEp 08 gio Mau 04, 05
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc
cap co thadm quyén phé duyét.
Buée5 | YAOPRONE |\ ohdng UBND tinh s 240 gic Miu 04, 05
uoc UBND tinh an phong tnh | Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND glo au v4,
tinh vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu So Tai chinh.,
A - B6 phan Vin thu clia s& vao sé vin ban, luu hd . x
Buge ¢ | BOphanvan Van thu © Phall Va Tl fua 50 vao 5o van ball, WA T g gig Mau 04, 05

thu

so va xac nhan trén phan mém.
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Budc N : x .
i Thoi gian ié a e
thuc bon M thyre Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién g}‘ Bieu mavu/Ket
hié hién : : : : : : 476 gio qua
i€n
- Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Budc 7 | PV hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 chuc, c nhan. Két thuc trén phan 04.05 06

chinh cong

mém.
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét dé 4n sir dung tai san cong tai don vi su nghiép cong lap vao muc dich lién doanh, lién

két

-Ma s6 TTHC: 1.005431.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC: 120 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 960 gio

* TTHC ciia S¢ Tai chinh, thudc thim quyén ctia UBND tinh quyét dinh
(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thyc hién) Tong Thoi gian thuc hién =596 gid

vé S¢ Tai chinh (ky sé giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao gom:

- Viin ban d¢ nghi tham dinh, phé duyét d¢ an cta
don vi sy nghiép cong lap co nhu cau su dung tai
san cong vao muc dich li€n doanh, lién két : 01 ban
chinh;

Budc N 2 x .
i Thoi gian ié a e
thuc Don M thye Trach nhiém thue hién Noi dung thuc hién g“ Biéu ma?u/Ket
hié hign 956 gio qua
i€n
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tdm phong chuyén mon. In phleu t1ep nhén va hen tra M
h hanh két qua giao cho td chtrc, c4 nhan. au
Buce I | Pope vt e Céin bo TTHCC AT S10 CHOTO ST, A T ) 04gid | 01,02,03,04,05,
9 3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tim PVHCC 06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
956 gio

Biéu mau/Két
qua

- Bé an sir dung tai san cong dé lién doanh, lién két
cua don vi : 01 ban gui xin y kién thdm dinh va 01
ban da chinh 1y sau khi c6 y kién tham dinh.

- Vin ban tham dinh ciia cac co quan c6 lién quan:
01 ban sao;

- B4o cdo qua trinh tiép thu ¥ kién tham dinh : 01
ban chinh;

- Vin ban cta co quan, ngudi co thim quyén quy
dinh chirc nang, nhi€ém vu va co cau to chirc cua
don vi : 01 ban sao;

- Cac ho so ¢6 lién quan khac ( néu c): 01 ban

Buwoc 2

S& Tai chinh

Phong Quén

ly Gia- Cong
san

Trudng phong

- Truong phong chuyén cho chuyén vién xu 1y

08 gid

Mau 02, 03,04
05

- Pho truong phong
- Chuyén vién

Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xét,

184 giy

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s6)

08 gid

Mau 04,05

Bwoc 3

Lanh dao So

Giam doc

Giam déc S¢ xem xet, quyét dinh ky duyét vin ban
( ky s6 ) chuyén cho bd phdn vin thu

16 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

B6 phan van
thu

Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
nhan trén phan mém.

- Gui ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.

08 gid

Mau 04, 05

Buoc 5

Van phong
UBND tinh

Van phong UBND tinh

- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1inh dao va cac
cap c¢6 tham quyén phé duyét.

720 gio

Mau 04, 05








111

Budc N :  x .
i Thoi ié a e
thuc bon M thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién gf?n Bieu ma”u/Ket
hi hi¢n : o . O 956 gio qua
i€n
- Chuyén ’h(*) so cho bd phan Van thu VP UBND
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van
thu So Tai chinh.
A hAn v - B4o cao Lanh dao S& N
Buge 6 | DO Pnanvan Vin thu T - 08 gio Mu 04, 05
thu - Gui két qua téi Trung tim Phuc vu HCC.
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Budc 7 | PV hanh Can bo TTHCC tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan 04.05.06

chinh cong

meém








17. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat dong ciia du an khi du an két thic

- Ma s6 TTHC: 1.005432.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 240 gio

112

* TTHC ciia S& Tai chinh. Truwong hop tham quyén thugec UBND tinh quyét dinh xir 1y tai san phuc vu hoat dong ciia du 4n
khi du an két thic theo quy dinh tai Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thue hién) Tong Thoi gian thyc hién = 236 gio

vé S¢ Tai chinh (ky sb giri Buu dién chuyén vé
S&)

HO so bao g(‘“)m:

- Vian ban dé nghi xir 1y tai san cia co quan chu
quan du an (kém theo danh muc tai sdn dé nghi xu
1y) : 01 ban chinh;

- Bao cdo cua Ban quan ly du an (kém theo danh
muc tai san dé€ nghi x1r 1y) :01 ban sao;

Buéc . pRCRT « R X A
thue bon ! thye Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién Thoi gfz‘ln Biéu maou/Ket
hién hi¢n 236 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cp
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
. phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra <
Trung tam két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Mau
) phuc vu hanh o P N . . . 01,02,03,04,05,
Buoc 1 |~ hinh cong Céan by TTHCC 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC 04 gio 06
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Budc N . x .
i Thoi gian ié a e
thure bon M thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién g}‘ Biéu mavu/Ket
hié hién : : : : : : 236 gio qua
i€n
- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;
- Van kién du an: 01 ban sao;
- Ho so, gidy to khéac lién quan dén viée xir 1y tai
san: 01 ban sao.
Truéng phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur ly 08 gic Mau 002é 03,04
iﬁ ];1 al Cthgrlz - Phé trudne phone: Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
Bu6e2 | | ong X NEPIONE: | _Xir 1y, thdm dinh hd so. 128 gid Mau 04 05
ly Gia- Cong - Chuyeén vién o . y
sdn - Trinh lanh dao phong xem xé&t, S¢
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (ky s6) 08 gio Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Gidm dbc Gidm doc 5o xem x¢t, quyet dinh kY duyétvan ban | oo Mau 04,05
( ky s6 ) chuyén cho b phan van thu
L - B6 phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac
Bucc 4 | B0 pgi? van Van thu nhn trén phan mem. 08 gid Mau 04, 05
- Giri hd so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac
cip c6 thim quyén phé duyét. .
Bude 5 Vian phong Vin phone UBND tinh P , ‘q yenp 7 56 gio Miu 04. 05
uoc UBND tinh an phong tnh | Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND au U4,
tinh vao s0 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu S¢ Tai chinh.
A nhan v - Bao cao Lanh dao So N
Buge ¢ | B9 phanvan Vin thu 08 gio Mau 04, 05

thu

- Guri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC.
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Budc e . x .
i Thoi gian icu mau/Ké
thure bon ! thye Trach nhiém thyc hién Noi dung thuc hién g}‘ Biéu mavu/Ket
h.’: hl@n . . . . . . 236 g]()’ qua
i€n
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc7 PV hanh Can by TTHCC tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 04.05 Oé

chinh cong

mém
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xir 1y tai san bi hw héng, khong sir dung dwoe hoic khong con nhu ciu sir dung trong

qua trinh thyc hién dy dn

- Ma s6 TTHC: 1.005433.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 240 gio

* TTHC cua So Tai chinh. Trwong hop thAm quyén thuoc UBND tinh quyét dinh xir 1y tai san bi hu hong, khong sir dung
dwgc hoac khong con nhu cau st dung trong qua trinh thwe hién du an theo quy dinh tai Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay

26/12/2017 ctua Chinh phu.

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gid thuc hién) Tong Thoi gian thyc hién =236 gio

Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gom:
- Vian ban dé nghi xur 1y tai san cta co quan chi quan du

an (kém theo danh muc tai san dé nghi xir 1y) : 01 ban
chinh;

- Béo cdo ctuia Ban quan 1y dy an (kém theo danh myc tai

Buoc | b on vithwe | Tréch nhiém ne A Thoi gian | Biéu miu/Két
thue hien thue hién NOi dung thuc hién 936 oid ui
hién ¢ we g gioy q
1. Trung tam Phuc~vu hanh chinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, hudng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi
hudéng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat,
. luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong
;’rung tlil‘mh chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao Mau
Budc I pcﬁfnﬁucaﬁg Can by TTHCC | cho t0 chuc, ca nhan. 04 gid | 01,02,03,04,05,
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S& 06
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Bude | pon vithwe | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu mAu/Két
thuc hién : thue hié1.1 NOi dung thue hién 936 oid a
hién : e g gio qu
san d€ nghi xu 1y): 01 ban sao;
- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;
- Van kién du an: 01 ban sao;
- Ho so, gidy to khac lién quan dén viéc xur 1y tai san: 01
ban sao.
Truéng phong |~ Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir 1y 08 gio Mau 035, 03,04
S¢ Tai chinh . .
) Phong Quan - Pho trudng Chuyén vién phu trach thdm dinh ho so:
Bude 2 | g Gia- Cong phong: - Xt 1y, thim dinh hé so. 128 gic Mu 04 05
san - Chuyén vién | - Trinh lanh dao phong xem xét, S&
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& 08 gio Mau 04,05
Budée 3 | Lanh dao So Giam déc Gidm doc So xem xét, quyet dinh ky duyét van ban (ky | ¢ i Mau 04,05
s0 ) chuyén cho b phan van thu
L - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan
Bucc 4 | B0 pgif:‘ van Vin thu trén phan mem. 08 gid Mau 04, 05
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap
c6 thAm quyén phé duyét. .
Bube 5 Vian phong Vian phong qq y‘ P v 56 gio My 04. 05
uoc UBND tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho by phan Van thu VP UBND tinh au v4,
vao s van ban, luu hd so. Gui két qua to1 Van thu S&
Tai chinh.
5 phan va - B4o c4o Lanh dao So N
Buce 6 | B0 phanvan Vin thu ' 08 gid Mau 04, 05

thu

- Guri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC.
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Bude | pon vithwe | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu mAw/Két
thuc hién : thue hié1.1 NOi dung thue hién 936 oid a
hién : e g gio qu
Trung tém ~ \ 14 ~ ~ 7 \ 2 /’\ /7\’
Bude 7 PV hanh Cén bd TTHCC Trtqmg tam Ph}lC vu hal;lh chlknh cong :[hongA béo vatra ket Mau 01,
qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém 04,05,06

chinh cdng
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19. Tén thi tuc hanh chinh: Mua quyén héa don
- Mi s6 TTHC: 1.005434.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh

(thwe hién cat giam 02 budc thyc hién.) Téng Thoi gian thuc hién = 40 gid

chinh (ky s giri Buu dién chuyén vé S6)

Ho so bao g(‘ﬁm:

- Giy gi6i thiéu kém theo cong van dé, nghi mua hoa don
do nguoi dimg dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh

- Céc van ban, gidy to khac c6 lién quan (néu c6): 01 ban
Sao.

b Thoi 2 x .
Buoc Pon vi thwe | Trach nhiém ns ‘A - Biéu mau/Ket
thue oA oAl NOi dung thuc hién gian .

cn hién thuc hién : - qua
hién ; : ; 40 gity
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan 1"16 SO,
kiém tra, huong dan (néu h6 so khong dat yeu céu thi
hudéng dan t6 chire, ca nhén b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhét, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén «
Trung tam mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Mau
, . A chtte. c4 nhan . 01,02,03,04,05,
Budce 1 | phuc vu hanh | Can b TTHCC J : 04 gio 06
chinh cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Tai
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b Thoi 2 x .
Buoc Pon vi thwe | Trach nhiém A ‘A - Biéu mau/Ket
thuce A on” NOi dung thwe hién glan .

oA hién thue hién : ’ : . qua
hi¢én ; : ; 40 gior
Truong phong | Trudng phong chuyén cho chuyén vién xtr Iy 08 gio Mau Ogé 03,04
Phong Quan
Buge 2 | ly G'a: Cong Chuyén vién phu trach tham dinh hd  so:
San Chuyén vién | - Xtr Iy, tham dinh ho so 28 gio Mau 04 05
- Xuét quyén hoa don cho don vi
Trung tam Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t(x)’ N

Bude3 | Phuc vu hanh | Can bé TTHCC | chie va ca nhan, Tra ket qua cho o chirc, cd nhan va ket Mau 01,

inh ' thuc trén phan mém 06,05,04

chinh céng








20. Tén tha tuc hanh chinh: Mua héa don 1é

- Ma s6 TTHC: 1.005435.000.00.00.H42
- Tong Thei gian thye hi¢n TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.
* Gidi quyet TTHC cia Sé Tai chinh
(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién) Téng Thoi gian thuc hién = 40 gio
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Bude Don vi thuc Th0'1 Biéu mau/Két
thure oA Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién glan .
. hién . qua
hién 40 gity
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudéng dan to chuc, c4 nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phﬁn mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Cén by TTHCC vé S& Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé | 04 gio | 01,02,03,04,05,
chinh cong So) 06

Ho so bao gﬁm:

- Gidy gi6i thiéu kém theo cong van dé nghi mua
hoéa don ban tai san cong do ngudi dung dau co
quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Quyét dinh xur 1y tai san cta co quan, ngudi co
tham quyén: 01 ban sao;

- C4c van ban, gidy to khac c6 lién quan (néu co):
01 ban sao.
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Mau 02, 03,04

Trudéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir 1y 08 gio 05
Buroce 2 Phong Quan Chuyén vién phu trich tham dinh hé so:
ly Glav- cong Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so 28 gio Mau 04 05
san - Xuét hoa don cho don vi
Trung tm Trung tdm phyc vy hanh chinh cong Thong bao My 01
Buéce 3 | Phuc vu hanh Can by TTHCC cho, t6 chirc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chic, 0 6a(1)15 04,-

chinh céng

ca nhan va két thiic trén phan mém
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21. Tén thii tuc hanh chinh: Hoan tra hodc khau trir tién sir dung dat da ndp hoic tién nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat
di tra vao nghia vu tai chinh ciia chii du tw dw 4n nha ¢ xa hoi
- Mi s6 TTHC: 2.002173.000.00.00.H42
- Tong Thaoi gian thwe hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.

* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Tham quyén quyét dinh thugc UBND tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 123/2017/ND-CP
ngay 14/11/2017 cia Chinh phu.

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thuc hién) Tong Thoi gian thue hién =156 gid

Buoc Pon vi thwe | Trach nhiém " o Thaoi gian Biéu mauw/Két
thue A Al NOi dung thuc hién - R
hién hién thuc hién : 156 gio qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau

thi huong dan t6 chuc, ca nhan bd sung theo diing quy
dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép nhat,
luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong
chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
C4n bo TTHCC | &iao cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Mau

04 gid 01,02,03,04,05,
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé 06

S& Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)

Buwoc 1

Ho so bao gom:
a) DOi voi dy 4n nha ¢ xa hoi dau tr theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 53 Luat Nha ¢ nam 2014

- Vin ban dé nghi hoan trd hoac khau trir: 01 ban
chinh;
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian
156 gio

Biéu mau/Két
qua

- Quyét dinh hoac van ban chéip thuan dau tu du 4n xay
dung nha & xi hoi cua co quan nhd nudc cod tham
quyén: 01 ban sao.

- Hop c’[ong hodc gidy to nhan chuyén nhuong quyen su
dung dat theo quy dinh cta phép luat tai thoi diém
nhan chuyén nhuong: 01 ban sao;

- Gidy td, hoa don chiing minh s6 tién di ndp tién vao
ngan sach khi dugc Nha nuéc giao dit, cho thué dat
hodc gidy t&, bién lai dd nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat tir to chirc, ho gia dinh, ca nhan khac ma dién
tich dat d6 duoc sir dung dé xay dung nha ¢ xa héi: 01
ban sao.

b) Péi v6i dy 4n nha & xa hoi dau tu theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 53 Luat Nha & ndm 2014

- Vian ban dé nghi hoan trd hoac khau tri: 01 ban
chinh;

Bwoc 2

S& Tai chinh

Phong Quan

ly Gia- Céng
san

Trudng phong

- Truong phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

08 gio

Mau 02, 03,04
05

- Pho trudng
phong
- Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so.

- Trinh 1anh dao phong xem xét, S&

80 gio

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky sd)

08 gid

Mau 04,05

Buwoc 3

Lanh dao So

Giam doc

Giam dbc S¢ xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (
ky s0 ) chuyén cho by phan van thu

08 gio

Mau 04,05
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Bude | Bon vithye | Trich nhiém N . Thoi gian | Biéu mAu/Két
thuc hién : thue hiéfl Noi dung thwe hién 156 oid a
hién : e g gidr qu
L - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xéac
Bubc4 | B0 pgi’ van Vin thu nhan trén phan mém. 04 gioy Mau 05, 04
- Guii ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip
5 . 5 . c6 tham quyén phé duyét.
Bude 5 Vian phong Van phong . 40 gic Mau 05. 04
uoc UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bd phén Van thu VP UBND tinh glo au v,
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu So
Tai chinh.
A mhan vi - Bao cao Lanh dao S& N
Buse 6 | POPRIVEL | v fhy T | 04 gics Mu 05, 04
thu - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC.
Trung tdm ) L x
Bube 7 P\ ﬁénh Can bo TTHCC | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau 01,
' ket qua cho t6 chire, ca nhan. Két thic trén phan mém 04,05,06

chinh céng
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22. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dit, chuyén nhwong quyén sir dung dat
- Mi s6 TTHC: 1.006216.000.00.00.H42
- Tong Thaoi gian thwe hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 360 gio.
* Giai quyét TTHC ciia Sé Tai chinh.
(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gior thuc hién) Tong Thoi gian thyc hién = 356 gid

chinh (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi thanh toan chi phi cta co quan, to chue,
don vi, doanh nghi€p co tai san ban (trong d6 néu rd so tién
thu dugc tir ban tai san trén dat, chuyen nhuong quyen su

dung dat; tong chi phi lién quan dén ban tai san dé nghi
dugc thanh toan; thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh

b Thoi 2 x .
Buoc Pon vi thwe | Trach nhiém ns ‘A - Bieu mau/Ket
thuce A cn” NOi dung thwe hién gian .

n hién thuc hién o qua
hién 356 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan ,to chtrc, ¢4 nhan b sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, queét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon.
Trung tam In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca M
h hanh nhan. au
Buge 1 | Pope "2 | Can'bd TTHCC g o ‘ | 04giv | 01,02,03,04,05,
9 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Tai 06





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=143510&qdcbid=7669&r_url=danh_sach_tthc
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Budc
thue
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
356 gior

Biéu mau/Ket
qua

toan) kém theo bang ké chi tiét cic khoan chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén sir
dung dat ciia co quan, ngudi co tham quyén: 01 ban sao;

- Céc hd so, gidy to chimg minh cho cac khoan chi nhu: Dy
toan chi dugc duyét; Hop dong thué dich vu tham dinh gia,
dau gia, pha d; hoa don, phiéu thu tién (néu c6): 01 ban
Sao.

Riéng chi phi hd tro di doi cac ho gia dinh, c4 nhan da b tri
1am nha ¢ trong khudn vién co sé nha dat (néu co) thi hd so
phai c6 phuong an bdi thudng, hd tro va tai dinh cu duogc to
chtc 1am nhiém vu boi thuong, giai phong mat bang noi ¢6
co s& nha, dat (to chirc dich vu cong veé dat dai hoac Hoi
ddng boi thuong, hd tro, tai dinh cu cip huyén) phé duyét
theo quy dinh cua phap lut vé bdi thuong, hd trg, tai dinh
cu khi Nha nuée thu hoi dat.

Buwoce 2

Phong Quén
ly Gia - Cong

san

Trudéng phong

Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

16 gio

Mau 02, 03,04
05

Pho truong
phong
Chuyén vién

Chuyén vién phu trach thdm dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xét.

76 gid

Mau 04 05

Trudng phong

Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky sd)

12 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

Lanh dao So

Phé Giam dbc

Phé Giam dbc Sé xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky
s0 ) chuyén cho by phan van thu

12 gio

Mau 04,05
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b Thoi 2 x .
Buoc Pon vi thwe | Trach nhiém A ‘A - Bi¢u mau/Ket
thye hién thue hién Noi dung thye hien Jian ui
hitn : re hi 356 gioy a

B6 phan van < Vin thu vao s6 van ban, dong dau (ky s6 cia co quan), luu hd : <
Je ¥ . V thlI . " , ) b N A .
Buoc 4 thu a s0;.Gtri ho so, két qua cho Phong Quan ly Ngan sach 04 gio Mau 05; 04
Truong phong | Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur 1y 08 gio
e i _ Hach toan, ké toan khoan trich chi phi cho don vi va khoan Mau 05; 04
Budée 5 F ong QI}aE Chuyén vién | nop ngan sach nha nuéc (néu c6). Trinh lanh dao phong xem | 168 gid
Y ngan sac wét
Pho phong Kiém tra, ky chimg tir thanh toan. Trinh Lanh dao S& 16 gio
Chu tai
khoan tam : ) .
gitt (Hodic ) Ky duyét chung tir thanh toan dé thuc hién chi tra cac khoan N
Buéc 6 | suoi d o Giam doc chi phi co lién quan dén ban tai san trén dat, chuyén nhuong | 32 gio Mau 05; 04
ay quyén chi quyén sur dung dat, chuyén cho bd phan Vin thu
tai khodn)
, B6 phan van . - B6 phan Van thu cta so dong ddu va xac nhan trén phan . x '
Buéc 7 thu Van thu mém. 08 gid Mau 05; 04
Trung tm x
, \ A Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao cho t6 chic, Mau 01,
Budc 8 | phuc vy hanh | Can b6 TTHCC c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 06,05,04

chinh cong
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23. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc xac ldp quyén sé hiru toan dan doi véi tai san do cac to chikc, ca nhin tw nguyén chuyén
giao quyén sé hiru cho Nha nuwéc

- Mi s6 TTHC: 1.006218.000.00.00.H42
- Tong Thaoi gian thwe hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.
* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh

(thuc hién cit giam 02 budc thyuc hi¢n) Téng Thoi gian thyc hién = 56 gio

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé So
Tai chinh (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢)

Ho so bao gom:

- T trinh dé nghi x4c 1ap quyén so hitu toan dan vé tai
san: 01 ban chinh.

- Bang ké chung loai, $6 luong, khdi lugng, gia tri, hién
trang cua tai san: 01 ban chinh.

Bude | b on vi thwe | Tréch nhiém ne n Thoi gian | Biéu miu/Két
thye hién thue hién Noi dung thye hien 56 gi¢ ui
hién ; : ; gio q
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so d?ly du, quét (scan) va cap nhat,
. luu trr ho so vao phan mém va chuyén vé€ phong x
}Trung t}?‘mh chuyén mén. In phicu tiép nhan va hen tra két qua giao o1 021\(/)[;‘64 -
‘ phuc v han f b cho t6 chirc, ca nhan. s Wé,09,U5,U9,





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=218674&qdcbid=7669&r_url=danh_sach_tthc
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Bude | pon vithye | Tréch nhiém N . Thoigian | Biéu mAwK&ét
thuc hién : thue hiéfl Noi dung thwe hién 56 wid a
hién - e g gioy qu
- Hop ddng ting cho tai san trong trudng hop chuyén
giao dudi hinh thire tang cho va theo quy dinh cua phap
luat phai 1ap thanh hop dong: 01 ban sao.
- Céc hd so, tai liéu chimg minh quyén s& hiru, qqyén su
dung cua tai san chuyén giao va hinh thirc chuyén giao
(néu cd): 01 ban sao.
Trudng phong | - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xt 1y 02 gio Mau 055’ 03,04
iﬁ ‘Té‘i (C)hﬁ}h - Pho truéng Chl{yén vvién' phu trach thim dinh hd so:
Buée 2 v 8?5_ Clé?]n phong - Xir ly, tham dinh ho so. 20 gi& Mau 04 05
y <in 9] . Chuyén vién | - Trinh lanh dao phong xem xeét, S&
Truéng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky sd) 04 gid Mau 04,05
Buéc3 | LanhdaoS6 |  Gidmdée | Gidm doc S0 xem x&, quyet dinh ky duyétvanban (k| g o5 Mau 04,05
s0 ) chuyén cho b phan van thu
L - B6 phan Vin thu vao s vin ban, luu hd so va xac nhan
Busc4 | B0 pglil van Vin thy | trén phan mem. 02 gi& Mau 04, 05
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
5 . 5 . c6 tham quyén phé duyét.
Bude 5 Vian phong Vian phong L 20 gic Mau 04. 05
uoc UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho by phan Van thw VP UBND tinh gl au vs,

vao sb van ban, luu hd so. Gui két qua t6i Van thu S
Tai chinh.
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BuGe | pom vithye | Trach nhigm N . Thoigian | Biéu mAwK&ét

thuc oA Al NOi dung thue hién . R

hién hi¢n thuc hi¢n 56 gio qua

A ~han va - Bao cao Lanh dao So N
Buée 6 | BOPMANVAN |y o | 02 giy Mau 04, 05
thur - Guii két qua téi Trung tim Phuc vu HCC.
Trung tam x
Bude 7 PV ﬁénh Can b TTHCC | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két Mau 01,
‘ 04,05,06

chinh cong

qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thic trén phan mém
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24. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc chi thwéng ddi véi to chire, ca nhan phat hién tai san chon, gidu, bi viii 1ap, chim dim, tai sin
bi danh roi, bé quén
- Ma s6 TTHC: 1.006219.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh
(thue hién cat giam 02 budc thyc hién. 04 gio thuc hién) Tong Thoi gian thyc hién = 236 gio

Bwoc

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC
vé S& Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
S&)

HO so bao gom:

- Vian ban dé nghi chi thuéng cua to chirc, ca nhan:

01 ban chinh;

: Th(‘)’i . e R X A
thue bon ! thye Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién gfz‘ln Biéu maou/Ket
hié hi¢n 236 gio qua

i€n
1. Trung tam Phuc vu hanh chjnh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u hoé so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hqp‘hé so day du, quét (scan) va cap
X nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé .
Trung tam phong chuyén mon. In phiéu ti€p nhan va hen tra Mau
, phuc vy hanh 1A két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. y 01,02,03,04,05,
Buoc I |~ hinh cong Cén bo TTHCC 04 gio 06





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=218680&qdcbid=7669&r_url=danh_sach_tthc





132

Budc N . x .
i Thoi ié a e
thue bon M thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gf?n Biéu mavu/Ket
hié hién : : : : : : 236 gio qua
i€n
Truéng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gio Mau 02, 03,04
05
S¢ Tai chinh A A . 2 : A
. \  DLA tered . Chuyén vién phu trdch tham dinh ho so:
Buge 2 | DhongQuan | - Pho truong phong: | w10 A dinh ho so. 128 gid Miu 04 05
ly Gia- Cong - Chuyén vién - . Y
San - Trinh lanh dao phong xem xét, S&
: : i : ST o 2 - Mau 04,05
Truong phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s0) 08 gio
o Giam dbc SO xem xét, quyét dinh ky duyét van ban . i
Buwoc 3 | Lanh dao So Giam doc (ky sd ) chuyén cho b6 phan van thu 16 gio Mau 04,05
o - BO phan Van thu vao s6 van béan, luu hd so va xac
Busc4 | B0 pgi‘ van Vin thu nhan trén phan mém. 08 gidy Mau 04, 05
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
cap c6 tham quyén phé duyét. .
Bude 5 Vian phong Vin vhone UBND tinh P . ‘q yenp 7 56 gio My 04. 05
uoc UBND tinh an phong tmh | Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND au U4,
tinh vao s0 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu So Tai chinh.,
5 phan va - B4o c4o Lanh dao So .
Buée 6 | BO p};f‘n van Vin thu o o 08 gid Mu 04, 05
thu - Guri két qua téi Trung tm Phuc vu HCC.
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bédo va Mau 01
Buoc 7 PV hanh Cén bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thuc trén phan 04.05 Oé

chinh céng

mém
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25. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc thanh toan phan gia tri ciia tai san cho to chirc, ca nhin ngiu nhién tim thiy tai san

chén, gidu, bi viii 1ap, chim dim, tai san bi danh roi, b6 quén nhung khong xac dinh dwoe chii sé hiru

-Ma s6 TTHC: 1.006220.000.00.00.H42
- Tong Thai gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 240 gio.

* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién. 04 gid thuc hién) Téng Thoi gian thyc hién = 236 gio

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S¢ Tai chinh (ky sé giri Buu dién chuyén vé
S&)

HOo so bao g(‘“)m:

- Van ban d¢ nghi thanh todn phan gia tri tai san
duogc huong cua t6 chtrc, c4 nhan: 01 ban chinh;

Budc e : ox .
i Thoi ieu mau/Ké
thuc bon vt thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gfz‘ln Biéu maou/Ket
hié hi¢n 236 gio qua
i€n
1. Trung :cém Phuc vu héph chjnh géng tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
. nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé <
l;rrung t}‘?mh phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra o1 021\(/)[;164 05
. phuc vu han ;1A két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. s 1J&,U0,Ua, U0,
Bute I | " opinh cong Céan bo TTHCC qua g 04 gid 06
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Budc N . x .
i Thoi gian ié a e
thure bon M thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién g}‘ Biéu mavu/Ket
hié hién 236 gio qua
i€n
Truéng phong - Truong phong chuyén cho chuyén vién xu ly 08 gio Mau Ogé 03,04
So ‘Té‘i Chil}h - Phé trudne phone: Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
Buse o | Phong Quan o f\ljrn & |- Xuly, thim dinh hd so. 128 gidy Mau 04 05
ly Gla: Cong vyen vie - Trinh 1anh dao phong xem xét, SG
an x
; - , ] Méu 04,05
Truong phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s0) 08 gio
_ , Giam dbc S xem xét, quyét dinh ky duyét van ban . .
Buoc 3 | Lanh dao S& Giam doc (ky s6 ) chuyén cho bo phan van thu 16 gio Mau 04,05
o - B6 phan Van thu vao s6 van béan, luu hd so va xac
Busc4 | B0 pgﬁf:‘ van Vin thu nhan trén phan mém. 08 gioy Mau 04, 05
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
cip c6 thim quyén phé duyét. .
Bude 5 | YARPRONE |y S sng UBND tinh o 26810 Mau 04, 05
uoc UBND tinh an phong tmh | Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND au U4,
tinh vao s0 van ban, luu ho so. Giri két qua to1 Van
thu S¢ Tai chinh.
A han v - Bao cdo Lanh dao So N
Bo p};f‘n van Vin thu o , 08 gid Mu 04, 05
thu - Guri két qua téi Trung tm Phuc vu HCC.
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bédo va Mau 01
Budc 6 PV hanh Cén bo TTHCC tra két qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thuc trén phan 04.05 Oé

chinh céng

mém
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26. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc giao quyén s& hiru, quyén sir dung tai san 1a két qua ciia nhiém vu khoa hoc va cong
nghé ngan sach cap

- Mi s6 TTHC: 1.006221.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio.

* Truwong hop gidi quyét TTHC ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé. Tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh theo Nghi dinh s6
70/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cia Chinh phu.

(thue hién cat giam 02 budc thyuc hién. 04 gior thuc hién) Tong Thoi gian thuc hién = 476 gid

Bwoc . . oA Thoi . X x J
Pon vi thue Trach nhiém ne ‘A . Biéu mau/Keét
thuce A cns Noi dung thwe hién gian R

‘n hi¢n thwe hién . qua
hién : 476 gio

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon.
Trung tm In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca MaAu
Bude I | phuc vu hanh | Céan bo TTHCC | nhan. 04 oié 01,02,03,04,05,
chinh cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ 8lo 06

Khoa hoc va Cong nghé (ky sé gtri Buu dién chuyén vé

S&)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi giao quyén sé hitu hodc giao quyén sir
dung tai san cta to chire chu tri: 01 ban chinh;

- Phuong 4n nghién ctru, phat trién cong nghé, san pham





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=218697&qdcbid=7669&r_url=danh_sach_tthc
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b Thoi : x .
Bude Pon vi thuec Trach nhiém A oA - Biéu mau/Ket
thuc A cns Noi dung thwe hién gian .

‘n hi¢n thue hi¢n - qua
hi¢én ; : ; 476 gio
cong ngh¢, tng dung, thyc hién thuong mai hoa két qua
nghién ctru dé tiép tuc phat huy, img dung, thuong mai hoa
két qua nghién ctru theo quy dinh cua phap luat vé khoa
hoc cong nghé (sau day goi la phuong an phat trién, thuong
mai hoa két qua) theo Mau do Bo Tai chinh ban hanh: 01
ban chinh;
- Bién ban danh gia, nghiém thu nhiém vu cua Hoi dong:
01 ban sao;
- Hop ddng khoa hoc va cong nghé: 01 ban sao;
- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc phé
duyét: 01 ban sao;
- Céc tai lidu c6 lién quan khac (néu co): 01 ban sao.
Truong phong | Truong phong chuyén cho chuyén vién xu Iy 16 gio Mau 0026 03,04
S& Khoa hoc
, va COP g Chuyén vién phu trach tham dinh  hd  so:
Buoc 2 nghé A an e A A Ly x
Phong Chuyén vién - Xir 1y, tham dinh ho so. 184 gioy Mau 04 05
chuyén - Trinh 1anh dao phong xem xét,
mon... ) N
Trudéng phong | Lanh dao phong xem xét trinh 1anh dao s& (ky so) 16 gio Mau 04,05
Lanh dao So . L, a4 , At e 1o .k 2
Buéc3 | Khoa hoe va Gidm déc Xf:m )fet, cluyet dinh ky duyét van ban (ky s0), chuyén cho 16 gios Miu 04,05
N R b phan Van thu
Cong nghé
Budced | Bo phan van Van thu - BO phan Van thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan | 08 gio Mau 04,05
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b Thoi 2 x .
Buoc Don vi thue Trach nhiém A ‘A - Bi¢u mau/Ket
thuc A cns Noi dung thwe hién gian .

cn hién thuc hién : : : . qua
hi¢én ; : ; 476 gio
thu So Khoa trén phan mém.
h"’cnvg‘h‘éong  Giti hd 50, t6 trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
5 . thAm quyén phé duyét.
Buges | Vanphong - 224gix | Miu 04,05
UBND tinh - Chuyén ho so cho by phan Van thu VP UBND tinh vao glo au ¥4,
s0 van ban, luu hé so. Gui két qua to1 Van thu S& Khoa
hoc va Cong nghé.
B6 phan van Bio cho Lanh dao S¢
: - Bdo cao Lanh dao So N
Buc6 Lh“ S0 Khoa Vin thu o o 08 gior Mau 04,05
oc va Cong - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC.
ngh¢
Trung tdm A . , A A s e a1 X
Buée 7 | phuc vu hanh | Cén bg TTHCC Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tra két

chinh céng

qua cho t6 chuc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém
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27. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san 13 két qua ciia nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ ngan sach hd trg

- Mi s6 TTHC: 1.006222.000.00.00.H42

- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

* Truong hop giai quyét TTHC ciia S& Khoa hoc va Cong nghé . Tham quyén quyét dinh ctia UBND tinh theo Nghi dinh so
70/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ciia Chinh phi.

(thyc hién cat giam 02 budc thuc hién. 04 gio thuc hi¢n) Téng Thoi gian thyc hién = 236 gio

Bude Don vi thuc Thoi
thue .. * | Trach nhi¢m thyc hi¢n Noi dung thue hién gian

‘A hién * -
hién : 236 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

Bieu mau/Ket
qua

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phﬁn mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra .
Trung tam két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. Mau

Budc 1 | ph hanh Can bo TTHCC . . 01,02,03,04,05,
e pcﬁfnzucaﬁg oo 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC | 04 gio 06

vé SO Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky sd gui Buu
dién chuyén vé S&)

Ho so bao gom:

- Van ban dé nghi giao quyén s¢ hitu hodc giao
quyén st dung tai san cua t6 chirc chu tri: 01 ban
chinh;

- Phuong 4n nghién ciru, phat trién cong nghé, san





https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=218696&qdcbid=7669&r_url=danh_sach_tthc
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Buéc . Thoi <% x £
thye | POMVIAWC | s h nhiém thyc hign Noi dung thue hién gian | Bitumau/Ket
or hién . qua
hi¢n j 236 gior
phém cong ngh¢, ung dung, thuc hién thuong mai
hoa két qua nghién ctru dé tiép tuc phat huy, tmg
dung, thwong mai hoa két qua nghién ctru theo quy
dinh cta phép ludt vé khoa hoc cong nghé (sau day
goi 1a phuong 4an phat trién, thwong mai hoa két
qua) theo Mau do Bo Tai chinh ban hanh: 01 ban
chinh;
- Bién ban danh gia, nghiém thu nhiém vu ctia Ho1
ddng: 01 ban sao;
- Hop d6ng khoa hoc va cong nghé: 01 ban sao;
- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé
duoc phé duyét: 01 ban sao;
- Céc tai liéu co lién quan khac (néu co): 01 ban
Sao.
S¢ Khoa hoc Trudéng phong Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 16 gio Mau 0026 03,04
, va Cof‘g Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
Buoe 2 ngh¢ Chuyén vién - Xir Iy, thdm dinh hd so. 120 gid | Mau 04 05
PhonAg - Trinh 1anh dao phong xem xét,
chuyén
mon... Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao s& (ky sd) 08 gio Mau 04,05
Bude 3 Ei%};iii " Giam déc Xem xét, quyet dinh ky duyét van ban (k¥ $0), | ¢ ois | Mau 04,05

Cong ngh¢

chuyén cho bd phan Van thu
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Bude | bon vi thye Thot | gty mawké
thue A Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién gian .
‘A hi¢n . qua
hi¢n 236 gior
Bo Ph?m van - BO phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac .
Buréed thu S(f KPoa Vin thu nhan trén phﬁn mém. 03 gio Mau 04,05
hoc va cong . ’
nghé - Gut ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac
5 . cap c6 tham quyén phé duyét.
Buges | Vanphong - 56 gic Mau 04,05
UBND tinh - Chuyén ho so cho by phan Vin thu VP UBND glo au ¥4,
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van
thu S& Khoa hoc va Cong ngh¢.
B6 phan van Bio cho Lanh dao S¢
: - B4o cao Lanh dao So .
Buéc6 Lh“’ S0 Khoa Vin thu o o 08 gid M&u 04,05
oc va Cong - Gui két qua t61 Trung tam Phyc vy HCC.
ngh¢
Trung tm Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng béao va
Buoc 7 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tré két qua cho t0 churc, ca nhan. Két thuc trén phan

chinh céng

mém








LINH VUC QUAN LY GIA

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc Ping Ky gia ciia cac doanh nghiép thudc pham vi cap tinh
- Ma so6 TTHC: 2.002217.000.00.00.H42
- Tong Thoi gian thuce hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.

* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh
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(thuc hién cit giam 02 budc thyc hi¢n). Téng thoi gian thuc hién = 40 gio

S&)

Ho so bao gom:

- Biéu mau dang ky gia theo mau quy dinh (trong
do cac noi dung vé Cong van gui Biéu mau dang
ky gia; Bang dang ky gia cu thé va Thuyét minh co
cau tinh gia hang hda, dich vu dang ky gid);

- 01 phong bi ¢ dén tem, ghi rd: tén, dia chi cua t6

Bude | o o thue Thoi Biéu mau/Két
thuc o~ Trach nhiém thyc hién NoOi dung thuc hién glan .
o hién . qua
hién 40 gity
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
h6 so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
. phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Ma
, phuc vu hanh o ., . . . au
Buoc 1 h o6 Céan bo TTHCC 3. In phi¢u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC | 04 gio | 01,02,03,04,05,
chinh cong ] _ oY _ P
vé S& Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé 06
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Bude | b on vi thue Thot | gty mawké
thue A Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién gian .
‘A hién . qua
hi¢én 40 gior
churec, 92’1 nhan, ho tén va s6 di¢én thoai cua nguoi
truc ti€p c6 trach nhi¢m cua don vi.
S¢ Tai chinh Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur ly 04 gio Mau 002é 03,04
Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
. , - Xt ly, tham dinh ho so
Pho1_1g Quan - Pho truong phong - Luu h6 so hodc van ban tra 101 trong truong h X
Budée 2 | ly Gia- Cong A g g NOP | 28 oy Mau 04 05
San - Chuyén vién Bleu mau ding ky gia ¢6 noi dung chua rd hodc
can phal giai trinh vé cac yéu té hinh thanh gia ting
hodc gidm.
- B6 phan Vin thu cua so vao sd van ban, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buge 3 | BOPhan van Vin thu 50 va xac Than Teh phan mem 04 gi | Miu 04,05
thu so - Gui ho so, ket qua cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh céng
Trung tam R
phuc V?l hanh Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va Miu 01
Buoc 4 chinh 'Cﬁng Céan b TTHCC tra két qua cho to chire, ca nhan. Két thue trén phan 04,05, Oé

meém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc Quyét dinh gia thudc thaim quyén ciia cip tinh

- M3 s6 TTHC: 1.006241.000.00.00.H42

- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
* Giai quyét TTHC ciia S& Tai chinh. Thudc thAm quyén quyét dinh ciia UBND tinh

(thuc hién cit giam 02 budc thyuc hi¢n) Téng Thoi gian thyc hién =120 gio

HO so bao g(‘“)m:

- Cong van dé nghi dinh gi4, diéu chinh gia (theo mau);

- Phuong 4n gia thyc hién (theo mau).

- Vin ban téng hop y kién tham gia cua cac co
quan lién quan, dinh kem ban sao y kién cta cac co
quan theo quy dinh (néu co);

- Vin ban thdm dinh phuong an gia cua cac co
quan cd chirc nang tham dinh theo quy dinh;

b Trach nhiém th N : x .
Bude | pon vithye | o n e W N . Théigian | Biéu mAw/Két
thue hisn hién Noi dung thue hién 120 uid i
hién en gio q

1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra

Trung tam két qua f,iiao cho t6 Ch‘l'IC, ca nhan. ‘ i
, phuc vu hanh o 3. In phi€u ban giqo ho so tir Trung tr?qn PYHCC ve . au
Buce I |~ chinh cong | Can b0 TTPVHCC | o T4i chinh (ky s6 etri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 01’02’%%’04’05’
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- Cac tai liéu khac ¢o lién quan.

Mau 02, 03,04

Trudéng phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur 1y 04 gio 05
S& Tai chinh — — -
. Phong Quan | _ pha fre \ Chuyeén vién phu trach tham dinh ho so:
Buoe 2 | 1o Gia- Cong Ph‘é;mo;g pggng - X 1y, thdm dinh hd so. 60 gic Mau 04 05
san tyen vi - Trinh lanh dao phong xem xét
Trudng phong Léanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky sd) 08 gio Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Gidm déc Gidm doc 56 xem xeét, quyet dinh kY duyétvan ban | 0 . Mau 04, 05
( ky s0 ) chuyén cho bo phén van thu
L - B6 phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac
Busc4 | B0 pﬁfﬁ‘ van Vin thu nhan trén phan mém. 04 gidy Mau 04, 05
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac
cap c6 tham quyén phé duyét.
Van phong | Van phong UBND P ] ‘q yenp v 78 oid Mau 04. 0
UBND tinh tinh - Chuyén ho so cho by phan Vin thu VP UBND g10 au 04, 05
. tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
Buoc 5 y cexs e
thu S¢ Tai chinh.
5 phan va - B4o c4o Lanh dao So .
5O phan van Vin thu o o 04 gior Miu 04, 05
thu - Gui két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va Mau 01
Buéc 6 | PV hanh Can by TTHCC | tra két qua cho to chiic, c4 nhan. Két thuc trén phan 04.05.06

chinh céng

mém
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* Giai quyét TTHC ciia cac Sé, ban, nganh ciia tinh lién thong véi Vin phong UBND tinh

(thuc hién cit giam 02 budc thyuc hi¢n) Téng Thoi gian thye hién = 120 gio

Ho so bao gﬁm:

- Cong van dé nghi dinh gia, diéu chinh gi4 (theo
mau);

- Phuong 4n gia thyc hién (theo mau).

- Vin ban téng hop y kién tham gia cua cac co
quan lién quan, dinh kém ban sao y kién cua cac co
quan theo quy dinh (néu co);

- Vian ban tham dinh phuong an gia cua cac co
quan co6 chirc nang tham dinh theo quy dinh;

Bude Don vi thuc Th0'1 Biéu mau/Két
thuc A Trach nhiém thwe hién N6i dung thuc hién gran R
. hién . qua
hién 120 gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
h6 so, kiém tra, huong dan (néu hé so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hqp‘hé so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén veé
phong chuyén moén. In phicu ti€p nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtic, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC Ma
& cac SO, ban, nganh (ky s6 giri Buu dién chuyé a
Bubc 1 | phucvuhanh | Cénbd TTHCC v gff) 0, ban, nganh (ky so gui Buu dién chuyen 04 iy | 0102030405,
chinh cong glo 06








146

Bude | b vi thye Thot 1 pigw miwkée
thue o Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian -
.n hi¢n . qua
hi¢én ; 120 giv
- Cac tai li¢u khac c6 lién quan.
Truéng phong Trudéng phong chuyén cho chuyén vién xu ly 04 gic Mau Ogé 03,04
Phong Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
Bude 2 chuyén mén L - X1r 1y, tham dinh ho so. N x
clia céc SO, Chuyen vién - LAy ¥ kién thdm dinh ciia S Tai chinh 60 gio Mau 04 05
ban, nganh - Trinh lanh dao phong xem xét,
. . Lanh dao phong xem xeét trinh 1anh dao So, ban, " x
Truong phong nganh (k§ s6) 08 gio Mau 04,05
Bude 3 Cac Sg, ban, | Thu truong cac So, ban, Xem;xet, quyet fﬁnh ka duyét van ban (ky s0), 08 gic Miu 04,05
nganh nganh chuyén cho bd phén Van thu
B¢ phan van - BA(T) plién me th:x vao sb van ban, luu ho so va xac 04 it )
Buocd thu So, ban, Van thu nhdn trén phan mém. Mau 04,05
nganh - Giri hd s0, t0 trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
g
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
cip c6 tham quyén phé duyét.
; Van phong - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND . x
Buécs5 : yen > P , 28 gio Mau 04,05
UBND tinh tinh vao s6 van ban, Iuu ho so. Gui két qua t6i Vin g o
thu cac S¢, ban, nganh.
) B¢ phan van - Bdo cao Lanh dao So _ N
Buoc6 | thu S, ban, Vian thu 04 gio Mau 04,05

nganh

- Giri két qua téi Trung tdm Phuc vy HCC.
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Bude | b o vi thue Thot 1 piéw mawkét
thuc A Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién glan .
L hl@ll . . . . . . . qua
hi¢én 120 giv
Trung tdm Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng bao Vé}
Buwoc 7 | phuc vu hanh Can bo TTHCC trét‘ két qua cho t6 chiic, ca nhan. K&t thac trén phan

chinh cong

mém
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc l1ap phwong an gia tiéu thu, mirc tro gia

- Mai s6 TTHC: 1.000.483.000.00.00.H42

- Tong Thoi gian thwe hién TTHC: Theo quy dinh truéc 31 thang 7 nim truéce
* Giai quyét TTHC ciia S¢ Tai chinh. Thudc thAm quyén quyét dinh ciia UBND tinh

(thuc hién cit giam 02 budc thyc hién)

Bwoc

So)

HO so bao g(‘“)m:

- Van ban thim dinh phuong 4n gia san pham
giong noéng nghi€p, thuy san - ban chinh (theo
mau);

- Két qua khao sat gia thi truong cia to chuc, ca
nhan thyc hién khdo sat. Truong hop c4 nhan thuc
hién khao sat phai lap Phiéu khao sat (theo mau)
kém theo cong vin nay (ban chinh) hodc gid ghi

thire Donh\.f} thuwc | Trach Illll.ljém thue Noi dung thye hién Thoi fg‘ian Biéu m‘:‘l?u/Ké't
hién ien 1en 0 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khéng dat
yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
. két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. x
Trung tam o N . . Mau
, phuc vy hanh o 3’; In qphl‘e'u beEn giao h(} 50 jcu: TrungAtam PV;HC(;J 01,02,03,04,05,
Buoc I |~ hinh cong Can b TTHCC vé S¢ Tai chinh (ky so giri Buu dién chuyén vé 06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thye
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
0 gio

Biéu mau/Két
qua

trén glay bao gid, chio gia cua it nhat 03 don vi
cung cap hodc du toan kinh phi thue hién san Xuét,
cung ung san pham cong ich duoc cip co thim
quyén phé duyét hodc gia ghi trén hoéa don ban
hang ctia don vi theo quy dinh hodc gia do td chirc
c¢6 chirc nang tham dinh gia xac dinh hoic gia tham
khao tir théng tin chinh théng do cac nha cung cip
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam duogc khai thac
qua mang Internet; qua cac phuong tién thong tin dai
chung.

- Ban chinh hodc ban sao c¢6 chiing thuc cta co quan
¢6 tham quyén bang tinh toan chi tiét, chimg tir hop 1y
va céac tai liéu khac co lién quan dén sé luong duoc
dat hang ctia don vi nhan dat hang.

- Trudng hop can 1am 18 cac ndi dung trong hd so
phuong an gid do cac co s¢ hoat dong cong ich xay
dung, S¢ Tai chinh dé nghi S Nong nghiép va
Phat trién ndng thén c6 ¥ kién tham gia hodc cac co
s& hoat ddng cong ich bao céo, giai trinh cu thé cac
ndi dung lién quan.

Bwoce 2

S¢ Tai chinh

Phong Quan

ly Gia- Céng
san

Trudng phong

- Trudng phong chuyén cho chuyén vién xur 1y

Mau 02, 03,04
05

- Pho trudng phong
- Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
- X1 ly, tham dinh ho so.
- Trinh 1anh dao phong xem xét.

Mau 04 05
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Bude | Bon vithye | Tréch nhiém thye . . Thoi gian | Biéu miu/Két
thuc hién : hié;l : Noi dung thwe hién 0 it a
hién : ; gio qu
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& (ky s6) Mau 04,05
. , Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh ky duyét van ban .
Budc 3 | Lanh dao S¢ Giam doc (ky s6 ) chuyén cho bd phan van thu Mau 04, 05
o - B6 phan Van thu vao s6 van béan, luu hd so va xac
Budc 4 | D0 pgﬁ‘: van Vin thu nhan trén phan mém. Mau 04, 05
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
5 . 5 . cap c6 thim quyén phé duyét.
Bude 5 Van phong Van phong UBND L Miu 04. 05
uoc UBND tinh tinh - Chuyén ho so cho bo phan Vian thu VP UBND au U,
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu S¢ Tai chinh.
A nhan v - Bao c4o Lanh dao So
Buée 6 | BO p};f‘n van Vin thu o _
thu - Guii két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC.
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va Mau 01
Bucéc 7 | PV hanh Can bo TTHCC | tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Két thiic trén phan 04.05.06

chinh céng

mém
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LINH VUC TAI CHiNH DOANH NGHIEP
1. Tén thi tuc hanh chinh : Thi tuc 1ap, phin bo du toan kinh phi sin phim cong ich giong ndng nghiép thiiy sin

- Mi s6 TTHC: 1.007616.000.00.00.H42

- Tong Thoi gian thue hién TTHC : Theo quy dinh truéc 31 thang 12 nim trudc

Trwong hop giai quyét TTHC ciia Sé Tai chinh lién théng véi Vin phong UBND tinh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién)

Bude | b on vi thwe | Trach nhi¢m thc N A Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién : hiéﬁ : Noi dung thwe hién 0 vit ui
hién : * gl q
1. Trungqtém Phuc vu hanh chinh péng tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho6 so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan meém va chuyén vé
X phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra <
Trung t}?mh ket qua giao cho to chirc, ca nhan. 0 021\(/)[;‘6 0
h : 4 A 1! ) ) 41 5’
Bude 1 pcﬁfnzucéﬁg Canbo TTHCC | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC 06

vé S& Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao g(‘“)m:

- Du toan kinh phi ctia cac co s& hoat dong

cong ich.

- Dy toan chi ngén sach nha nudc hang ndm cho

cong tac san xuat cung ung, luu gilr san pham
cong ich gidng nong nghiép, thity san.
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Bude | pon vi thye | Trach nhiém thye N i Thoi gian | Bidu mAu/Két
thuc hién : hiél.l : NOi dung thwe hién 0 it a
hién : ; gio qu
Truong phong - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy Mau 055’ 03,04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
So Tai chinh - X1 1y, tham dinh ho so.
Buoc 2 P,honﬂg Ql}an Chuyén vién - X4c minh (néu cd). Mau 04 05
ly ngéan sach LA, Sk,
- Lay y kién céc co quan, don vi (n€u cd)
- Trinh 1anh dao phong xem xét,
Truong phong | Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ (ky s6) Mau 04,05
Buéc 3 | Lanh dao So Giam déc Gidm doc So xem x&t, quyet dinh ky duygt van ban Mau 04, 05
( ky s6 ) chuyén cho b6 phan van thu
L - B0 phan Van thu vao s6 van béan, luu hd so va xac
Bude 4 | B pgli’ van Vin thu nh4n trén phan mem. Mau 04, 05
- Gui ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh Ianh dao va céc
5 . cap co thdm quyén phé duyét.
Buée5 | v anphong o Mau 04, 05
uoc UBND tinh - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND au b4,
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van
thu So Tai chinh.
5 nhan va - Bdo c4o Lanh dao So N
Buée ¢ | B0 phan van Vin thu T - Miu 04, 05
thu - G két qua té1 Trung tdm Phyc vu HCC.
Trung tdm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoce 7 PV hanh Canbo TTHCC | tra ket qua cho to chirc, ca nhan. K&t thic trén phan 04.05 Oé

chinh céng

mém
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2.Tén thu tuc hanh chinh: Thi tuc tam vng kinh phi sdn pham cong ich giong ndng nghiép, thiy sin
- Mi s6 TTHC: 1.001352.000.00.00.H42
- Tong Thaoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh

(thuc hién cat giam 02 budc thyc hién)

Buéc . ‘e <% x £
thuc Don b thye Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hién T.hm Biéu ma?u/Ket
hién hi¢n glan qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, c4 nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Trung tdm

phuc vu hanh
chinh céng

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC Méau
Can bo TTHCC vé S& Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén veé 01,02,03,04,05,
S&) 06

Ho6 so bao gom:

Buwoc 1

- Kinh phi san xuat cung ung va luu gitr san
pham cong ich gidng néng nghiép, thity san

+ Quyét dinh phan bo dy todn cia UBND tinh.

+ Quyet dinh ph€ duyét trang thau (néu san pham
thudc d6i tuong dau thau)

+ Hop dong san xuat, cung Gng san pham cong ich
giong nong nghi€p, thiy sdn
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Buéc . e « R X A
thuce bon ! thye Trach nhiém thyc hién Noi dung thuc hién T.hm Bicu mavu/Ket
‘n hién : : : : : : glan qua
hién
+ Cong van dé nghi tam ng cua co s& hoat dong
cong ich
- Kinh phi t6 chtrc tap hpén chuyén mon, kiérp
tra dinh ky, nghiém thu cudi ky: Dy toan chi tiét
theo tién do thuc hién ciia S& Nong nghiép va
PTNT
Truéng phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xtr ly Mau 002é 03,04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Bude 2 o - X4c minh (néu cb). i
Chuyen vien - Niém yét, cong khai (néu c6). Mau 04 05
Phong Quan - L4y ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
ly ngan sach - Trinh lanh dao phong xem xét
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S& ( ky s) Mau 04,05
Buée 3 | Lanh dao So Gigm déc Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky 0 ), Mau 04: 05
chuyén cho b phan Van thu
- B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd
. B0 phén van 3 50 va x4c nhan trén phan mém. x
Buoc 4 T Vin thu s . Mau 04; 05
thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tl‘él‘ két qua cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan 06.05 021

chinh cong

meém.








3. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc thanh toan kinh phi

-Mai s6 TTHC: 1.007619.000.00.00.H42
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- Tong Thaoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh

(thuc hién cit giam 02 budc thuc hién)

san pham cong ich gidong ndng nghiép, thity san

Bwoc

thuc bon M thyc Trach nhiém thwe hién N¢i dung thuc hi¢én Thoi Biéu mavu/Ket
‘n hién : : : : : : glan qua
hién
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
h6 so, kiém tra, huong dan (néu hé so khong dat
yéu cau thi hudéng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hqp‘hé so day du, qgét (scan) va célp
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Méu
h hanh 5 Tai chi 7 sO ot i én vé S¢ 01,02,03,04,05,
Bude 1 Pcﬁfnzucﬁﬁg Can bd TTHCC Sé Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) o

Ho so bao g(‘“)m:

- Thanh toan kinh phi san xuat, cung tng va
luu giit san pham cong ich gidng nong nghiép,
thuy san

+ Bién ban nghiém thu thanh Iy hop dong san xuat,
cung tng san pham cong ich giéng néng nghiép,
thuy san

+ Béo cdo quyét toan kinh phi thuc hién san Xuat,

cung tng, luu giit san phdm cong ich giéng nong
nghiép, thuy san.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thyc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

+ Cong vin dé nghi quyét toan kinh phi cia co sd
hoat dong cong ich.

- Thanh toan kinh phi nhap khau giéng gbc nong
nghiép, thuy san

+ Quyét dinh duoc nhap gidng ctia co quan c6
tham quyén

+ Cong van dé nghi thanh toan kinh phi ctia don vi
nhép giong

+ Hc_yp‘déng nhap gidng gitta don vi nhap gidng va
nha thau cung cap con giong

+ Ho so thau

- Thanh toan kinh phi t6 chirc tap hu?it} chuyén
mon, kiém tra dinh ky, nghi¢ém thu cudi ky

+Bao cdo quyét toan kinh phi

+ Cong vin dé nghi quyét toan kinh phi cua S¢
Nong nghiép va PTNT

Bwoce 2

Phong Quén
ly ngéan sach

Trudng phong

- Truéng phong chuyén cho chuyén vién xir Iy

Mau 02, 03,04
05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu cd).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6)
- Trinh lanh dao phong xem xét

Mau 04, 05
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Buéc . e « R X A
thure bon ! thyc Trach nhiém thuc hién N6i dung thuc hién T.hm Bicu mavu/Ket
‘n hién : : : : : : glan qua
hién
, Mau 04,05
Trudéng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So ( ky sd)
Buwée 3 | Lanh dao So Gigm déc Xem xet, quyét dinh ky duyét van ban (ky 0 ), M3u 05: 04
chuyén cho bd phan Van thu
- B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd
. B0 phan van s 50 va xac nhan trén phan mém. x
Buoc 4 TR Van thu s . Mau 05; 04
thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tdm Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va MGu 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Can bo TTHCC tra ket qua cho t6 chure, ca nhan. Két thuc trén phan 06.05 041

chinh céng

meém.
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4.Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc quyét toan kinh phi sin pham cong ich giong néng nghiép, thity san
- Mi s6 TTHC: 1.001254.000.00.00.H42
- Tong Thaoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh

(thue hién cat giam 02 budc thyc hién)

Buéc . ‘e <% x £
thure Bon b thye Trach nhiém thuc hién N6i dung thuc hién T.hm Biéu mavu/Ket
‘n hién * : : glan qua
hién *
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat
yéu cau thi huéng din to chirc, c4 nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cip
nhat, luu trir hd so vao phﬁn mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
A két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. X
Trung tam P . . A Mau
’ phuc vu hanh o 3; In 7ph1f3.u beEn giao hoA S0 tur Trungwtam PV}{C(; 01,02,03,04.05,
Buoc 1 |~ hinh cong Cén by TTHCC vé S¢ Tai chinh (ky so giri Buu dién chuyén vé 06

S&)

Ho so bao gﬁm:

- B4o cé4o kinh phi hd trg cua ngén sach nha nudce
(phu luc 01 kem theo Thong tu s6 116/2016/TT-
BTC ngay 30/6/2016 ctua B Tai chinh)

- Bao c4o tiéu thu san pham giéng nong nghiép,
thuy san (phu luc 02 kem theo Thong tu s6

116/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 ciia B Tai
chinh)
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Buéc . e « R X X
thure bon M thye Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién T.hm Bicu mavu/Ket
oA hi¢n : : : glan qua
hién
- B4o c4o tong hop chi phi tinh gia thanh toan bo,
gia tiéu thy va muc tro gia san pham (phuy luc 03
kém theo Thong tu s6 116/2016/TT-BTC ngay
30/6/2016 cua Bo Tai chinh)
Trudng phon Mau 02, 03,04
& Phons - Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu ly 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
. Phong Quan S A
Buéc?2 | . . 2%, - Xac minh (néu co). x
ly ngan sach &n vié . : Ay a
yno Chuyén vién - Niém yét, cong khai (n€u co). Mau 0405
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng phong Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao So (kY s6) Mau 04,05
Buwée 3 | Lanh dao S6 Giam déc Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky 6 ), M3u 04; 05
chuyén cho b phan Van thu
- B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van béan, luu hd
3 xac nhan trén phan mém. N
Buoc 4 B9 phan van Vian thu > Va_l XE}C e_m, et prafmem Mau 04; 05
thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdam Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tm Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Mau 01
Buoc 5 | phuc vu hanh Cén bo TTHCC tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thuc trén phan 06.05 021

chinh cong

meém.
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