BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /2021/TT-BNV Ha Néi, ngay  thang — ndm 2021

DU THAO

~ THONGTU
Quy dinh quan ly ho so dién tir can by, cong chire, vién chirc

Can cu Ludt Can bg, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cwr Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt svra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bé, cong chirc va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 26 thang 6 nam 20006;

Can cu Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cur Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cwr Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 cia
Chinh phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cdac co quan
nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc,

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién churc;

Can cw Nghi dinh Srér 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt ban hanh van ban guy
pham phap ludt;

Can cit Nghi dinh sé 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua B¢
Noi vu;

Can cur Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

Can cir Quyét dinh sé 893/0D-TTg ngay 25 thang 6 nam 2020 cua Thu

twomg Chinh phii Phé duyét Bé an xdy dung co so dir liéu quoc gia vé can b,
cong chirc, vién chirc trong cac co quan nha nuoc,

Can cir Théong twr s6 11/‘2012,/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua Bo
trwong Bo Noi vu quy dinh vé che do bao cao thong ké va quan Iy ho so cong

chire; Thong tu s 06/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua Bo truong
B6 Néi vu sika doi, bé sung mot sé diéu ciia Thong tw sé 11/2012/TT-BNV ngay
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1 7,thdng 12 nam 2012 cia B¢ truong Bo Noi vu quy dinh vé ché ds bao cao
thong ké va quan Iy ho so céng chure;

Can cir Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé truéng Bo
Néi vu quy dinh vé ché d bdo cdo théng ké va qudn 1y ho so vién chirc;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Cong chivc — Vién chike;

Bé triong Bé Néi vu ban hanh Théng tw quy dinh qudn 1y hé so dién tir
can bo, cong chire, vién churc.

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh nguyén tic, ché d6 quan 1y hd so dién tir, thAm quyén,
trach nhiém cua cac co quan, don vi va ¢4 nhan trong viéc tao 1ap, quan 1y, van hanh,
khai thac ho so dién tir can bo, cong chure, vién chirc.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Thong tu nay ap dung ddi voi cac co quan, don vi va can b, cong chiic,
vién chirc Nha nudc

2. Khuyén khich cac co quan, t6 chirc khong thudc Khoan 1 ap dung cic quy
dinh tai Thong tu nay.

Diéu 3. Giii thich tir ngit

1. Ho so gidy cdn b, cong chire, vién chire 13 tai lidu phap 1y phan anh céc
thong tin co ban nhat vé can bg, cong chirc, vién chirc, gdm: ngudn gdc xuét thin,
qua trinh hoc tap, qua trinh cong tac, hoan canh kinh té, phém chét, trinh d6, nan g
luc, cac mdi quan h¢ gia dinh va xa hdi ctua can by, cong chirc, vién chuc duoc cap
nhat trong qua trinh cong tac ké tir khi duoc tuyén dung, tiép nhan va duoc luu trit
dudi dang van ban gidy, thé hién ¢ so yéu 1y lich, vin bang, chimg chi va cac van
ban, tai liéu c6 lién quan khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Ho so dién tir can bg, cong chure, vién chire 1a tai liéu dién tir dugc hinh
thanh trén co s s6 hoa ho so gidy dd duoc hinh thanh trudc day cua can bo, cong
chtrc, vién chire va hd so dién tir theo miu méi duge ban hanh kém theo Thong tu
nay. Ho so nay dugc luu trir trén Hé thdng quan 1y ho so dién tir can bo, cong chirc,
vién chirc (sau day goi tit 1a Phin mém quan 1y ho so). Hé théng phan mém duoc
két ndi v6i cac phan mém quan 1y ho so dé lién thong, chia sé dir liéu trong hé thong
co quan nha nudc.

3. 86 héa ho so 1a viée nhap, quét (scan) dit liéu c6 sin trén hd so gidy nhim
chuyén dit liéu dang vin ban gidy sang dang thong tin, vin ban dién tir va duoc luu trit
trong ho so dién tir can bd, cong chirc, vién chirc trén Phan mém quan 1y ho so.
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4. Thanh phéan ho so dién tir can bj, céng chire, vién chirc 12 cac tai liéu cau
thanh nhu: ngudn gdc xuat than, qua trinh hoc tip, qua trinh cong tac, hoan canh
kinh té, phém chét, trinh do, nang luc, cac mbi quan h¢ gia dinh va xa hdi ctua can
bd, cong churc, vién chic dugce cap nhat trong qua trinh cong tac ké tir khi duge
tuyén dung, tiép nhan va cac vian ban, tai liu c6 lién quan khac theo quy dinh cua
bang va phap luat.

5. Tai khodn nguoi ding 13 tén va mat khau dé dang nhap vao Phan mém quan
Iy ho so.

6. Quan Iy tai khoan nguoi dimng 13 viée tao 1ap, cip, han ché, mé rong hoic
huy bo quyén truy cap vao Phan mém quén 1y ho so.

7. Quan Iy hé so dién tir 1a viéce xay dung, cap nhat, stra d6i noi dung, thay
d6i trang thai, khai thac hd so dién tir can bd, cong chirc, vién chic.

8. Khai thdc hé so dién tr 1a viée thuc hién cac chire nang tra clru, tim kiém,
xem thong tin vé can b, cong chirc, vién chirc hodc tong hop cac tiéu chi thong tin,
théng ké, bao céo, xuat, in cac két qua thong tin cua ho so dién tur.

9. Phé duyét ho so dién tir 1a viéc thuc hién xéac thuc thong tin ho so dién tir
trén Phan mém quan 1y ho so.

Picu 4. Nguyén tic quan ly ho so dién tir can bd, cong chirc, vién chiic

1. Bao dam sy thong nhat trong cong tac quan 1y hd so dién tir can bo, cong
chtrc, vién chure trong cac co quan nha nudec.

2. Cong tac xay dung va quan 1y ho so dién tir can bo, cong chirc, vién chirc
1a trach nhi¢ém cua co quan quan ly can bg, cong chirc, vién churc va duge thyc hién
théng nhat, khoa hoc, phan anh day du, chinh x4c thong tin cta timg can bo, cong
chtrc, vién chire ké tir khi dugc tuyén dung cho dén khi khong con 1am viéc tai cac
co quan nha nudc.

3. Hd so dién tir can bo, cong chtre, vién chure duge xay dung, quan ly, si
dung, khai thac va bao quan vinh vién theo ché @6 tai liéu mat do Nha nuéc quy
dinh. Nguoi duoce co quan, don vi 6 thAm quyén quan Iy hd so can bo, cong chire,
vién chirc dong ¥ bang vian ban méi duoc nghién ctru, st dung va khai thac hd so
can bg, cong chtrc, vién chure theo quy dinh cua phap luat.

4. Hd so cén bd, cong chuc, vién chuc duge xay dung, luu trir va bdo quan
theo hudng dan tai Thong tu nay. Thong tin trong hd so dién tir phai théng nhat véi
hé so gidy va c6 gia tri twong duong hd so gidy.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Str dung thong tin ho so dién tir can bd, cong chirc, vién chirc vao muc dich
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vu loi cd nhan, xuyén tac su that, boi X4u can bo, cong chtrc, vién chuc lam anh
huong dén uy tin ca nhan hoic chéng pha Nha nude.

2. Mua ban dit liéu, ho so dién tir can bo, cong churc, vién chirc dudi moi hinh
thtrc.

3. Cung cip hodc dé 16 hd so, tai khoan ngudi ding cho ca nhan, t6 chuc khi
khéng duogc co quan, don vi c6 thim quyén cho phép.

4. Truy cap trai phép vao Phan mém quan 1y ho so dién tir can bd, cong chiic,
vién chtrc. Khai thac hd so dién tir khong dung tham quyén hodc khi chua duoc co
quan, don vi c6 thim quyén cho phép.

Chuwong |1
CHE PQ QUAN LY HO SO PIEN TU

Piéu 6. Lap méi, cAp nhat, sira chira ho so dién tir can bd, cong chire, vién chiic

1. Thanh phﬁn hd so dién tir can bo, cong chuc, vién chure dugc thuc hi¢n theo
quy dinh cua Pang va cic van ban quy pham phap luat hién hanh.

2. Lap moi ho so dién tir can bo, cong chtrc, vién chuc

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay ho so gidy cuia can bo, cong chiic,
vién chirc dugc xac nhéan theo quy dinh, don vi quéan ly hd so dién tir can bd, cong
chtic, vién chirc ¢6 trach nhiém tao 1ap, cap nhat thong tin trong hd so can bd, cong
chite, vién chirc vao Phan mém quan ly hd so. Viée tao 1ap, cap nhat hd so dién i
bao gom dién day du thong tin vao cac trudng dit liéu ciia Phan mém quan 1y ho so
va s6 hoa thanh phan hd so dam bao thdng nhét dinh dang k¥ thuét trén co sd bo cuc
cta tai lidu gdc; sap xép theo trinh ty khoa hoc; phan 4nh day du, chinh xéac thong
tin ctia hd so gidy; bao mat; c6 kha ning truy cdp, khai thac cing cac trudong thong
tin khac cta hd so dién tu.

3. Cap nhat ho so dién tir can bo, cong chuc, vién chirc

a) Ddi v6i thong tin thay di trén co s& gidy to do co quan c6 thAm quyén cta
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam hodc nude ngoai ban hanh nhu céac
quyét dinh vé: Pao tao, boi dudng, bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, nang luong,
nhan xét danh gid, khen thuong, ky luat, két luan vé nhiing van dé lién quan dén ca
nhan va gia dinh can b, cong chirc, vién chirc thi co quan quan 1y ho so dién tir co
trach nhiém cap nhat thong tin vao ho so dién tir ciia ngudi d6 trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan tai liéu.

b) Ddi voi thong tin thay doi tir phia c4 nhan can bd, cong chirc, vién chirc
bao gém 1y lich, quan h¢ xa hoi, quan hé gia dinh, tai san, thu nhap thi can bo, cong
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chtrc, vién chirc ¢ trach nhiém cung cap cho co quan quan 1y hd so dién tir dé cap
nhat va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c, déy du, nhét quén cua thong tin do minh
cung cap. Viéc cap nhat duge thuc hién trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay co
quan quan ly hd so dién tir nhan duogc thong tin do can bd, cong chure, vién chuc
cung cap.

4. Stra chira hd so dién tir can bo, cong chuec, vién chirc

Truong hop phat hién thong tin trong hd so dién tir khong thdng nhit vai ho
so gidy thi co quan quan 1y hd so can b, cong chirc, vién chirc phai dang canh bao
1én Phan mém quan 1y hd so, dong thoi ra soat, kiém tra va khdng phé duyét bat cir
su cap nhat, bo sung hodc stra chita nao theo hd so gidy. Co quan quan 1y hd so co
trach nhiém cap nhat Phan mém quan 1y ho so véi thong tin chinh xac nhat trong
vong 05 ngay lam viéc ké tir khi thong tin 4y duoc xac minh va phé duyét.

5. Thong nhat sir dung mau so yéu 1y lich kém theo Thong tu ndy dé thay thé
mau so yéu ly lich 2c-BNV/2008 va 2¢/TCTW-98 trong viéc quan 1y hd so cin bo,
cong chtrc, vién chuec.

Piéu 7. Phé duyét ho so dién tir can bd, cong chirc, vién chirc

Ho so dién tir can bo, cong chuc, vién chirc sau khi dugc 1ap, cap nhat phai
dugc co quan sir dung ra soat, kiém tra va bo, nganh, dia phuong c6 tham quyén phé
duyét bang chit ky sb trén Phan mém quén 1y ho so.

Picu 8. Khai thac ho so dién tir can bd, cong chirc, vién chire

Co quan quan ly can bg, cong chtrc, vién chiic, co quan str dung can bg, cong
chtrc, vién chitc va co quan quan 1y hd so can bo, cong chirc, vién chirc duge nghién
ctru, str dung va khai thac ho so dién tir can bo, cong chirc, vién chie dé phuc vu
yéu cau cong tac thudc pham vi quan 1y theo phan cong, phan cap. Yéu cau khai
thac hd so dién tir can bo, cong chire, vién chirc phai dugc su déng ¥ ctia Thu trudng
co quan quan 1y hd so (Mau phiéu yéu cau khai thac kém theo).

Diéu 9. Luu trir

1. Ho so dién tir duge luu trir trén Phan mém quan 1y hd so va duogc sao luu
hang ngay.

2. Viéc luu trir phai tudn thi nghiém céc quy dinh cua phap luat vé bi mat
thong tin c& nhan, an toan, an ninh va bao mat thong tin.

Piéu 10. Chuyén, tiép nhin ho so dién tir

1. Truong hop can bd, cong chirc, vién chire dugc bo nhiém, diéu dong, luan
chuyén, chuyén d6i cong tac dén co quan, don vi khac ma dan téi viéc thay doi vé
tham quyén quan 1y hd so can bd, cong chirc, vién chire thi ciing voi viée chuyén
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giao hd so gidy theo quy dinh, co quan dang quan 1y hd so can bo, cong chirc, vién
chtic ¢6 vin ban dé nghi chuyén giao quyén truy cap tai khoan hd so dién tir can b,
cong chtrc, vién chirc sang co quan, don vi moi ¢ tham quyén quan 1y.

2. Trong thoi gian chuyén tiép quy dinh tai Diéu 15 caa Théng tu ndy, truong
hop tiép nhan can bo, cong chirc, vién chirc tir co quan khac thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan chuyén giao hd so gidy, co quan quan 1y hd so can
bd, cong chirc, vién chuc cé trach nhi¢m lap hd so dién tir can bo, cong chuc, vién
chtrc, phé duyét, luu trit trén Phin mém quan 1y ho so.

3. Truong hop tiép nhan can bd, cong chirc, vién chirc tir co quan khac di co
san ho so dién tir trén Phan mém quan 1y ho so thi co quan dang quan 1y hd so can
bd, cong chirc, vién chirc co trach nhiém chuyén giao quyén truy cap tai khoan ho
so dién tir sang co quan, don vi méi ¢6 tham quyén quan 1y.

4. Truong hop can bg, cong chirc, vién chic dugc biét phai; thuyén chuyén
dén co quan, don vi khac ciia Nha nudc; nghi huu; chuyén cong tac ra khoi co quan,
don vi cia Nha nudc; thoi viéc; bi ky luat budc thoi viéc; chét thi ho so dién tir can
bd, cong chire, vién chirc d6 van duogc luu trir trén Phan mém quan ly ho so.

Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
TRONG THU'C HIEN QUY PINH VE QUAN LY HO SO PIEN TU
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Bo, nganh, dia phwong

1. Ban hanh, hoan thién cac quy dinh vé quan 1y ho so dién tir can bo, cong
chtrc, vién chirc va to chirc thuc hién trong pham vi quan 1y.

2. Pam bao co s vat chit, trang thiét bi, ha tﬁng k¥ thuat dé két ndi, van hanh
6n dinh, thong sudt, an toan Phan mém quan 1y hd so va dép mg cac yéu cau quy
chuén k¥ thuét cta co sd dit liéu qudc gia vé can bg, cong chirc, vién chirc trong cac
co quan nha nudc.

3. Thuc hién viéc quan ly tai khoan nguoi dung, cép, han ché, mé rong hoac
huy bé quyén truy cap vao Phan mém quan 1y hd so ctia cac co quan, don vi trong
pham vi quan 1y trén co sé dé nghi bang vin ban clia co quan quan 1y hé so can b,
cong chuec, vién chirc.

4. Pam bao tuan thu chat ché cac quy dinh vé an toan, an ninh va bao mat
thong tin hd so dién tir can b, cong chire, vién chirc va dap Gmg ngay cang tot hon
yéu cau ddi méi, ting cudng quan 1y cong chirc, vién chirc ciia Pang, Chinh phu,
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g6p phan phat huy tdi da hiéu qua khai thac hd so dién tir can bo, cong chirc, vién
chtrc trén hé théng Phan mém quan 1y hd so, han ché viéce tiép xtc truc tiép véi hd
so gidy truyén thong.

5. Nguoi dung dau cua cac Bo, nganh, dia phuong chiu trach nhiém vé viéc
chinh stra hd so dién tir can bd, cong chirc, vién chirc thudc thim quyén theo quy
dinh cua phap luat.

6. T6 chirc tap hudn, bdi dudng k¥ niang, nghiép vu cho cong chirc, vién chirc
1am cong tac quan 1y ho so dién tir, quan 1y tai khoan ngudi dung dé dam bao viéc
van hanh Phan mém quén 1y hd so duoc an toan, thong subt.

7. Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan Iy ho so
dién tir can b0, cong chirc, vién chirc. Xem xét, xtr Iy ky luat co quan, don vi va ca
nhan c6 sai pham trong ké khai, quan 1y va bao quan ho so dién tu.

8. Cap phép truy cp, stra doi thong tin trén Phadn mém va c6 trach nhiém luu
trit khoi dit liéu thudc tham quyén quan 1y.

9. Pinh ky hang nim, chim nhat 1a ngay 31 thang 1 nim sau hodc theo yéu
cdu clia co quan nha nudc c6 thim quyén, bao cdo tinh hinh quan 1y hd so dién tir
can bg, cong chtrc, vién churc ciia nam trudce theo quy dinh.

10. Phéi hop véi B Noi vu xay dung, két ndi Co sé dit liéu quéc gia vé can
b0, cong churc, vién chirc trong cac co quan nha nudc.

Piéu 12. Trach nhi¢m ciia cac co quan, don vi thude va truc thujc Bo,
nganh, dia phwong

1. T6 chirc thuc hién viéc quan 1y ho so dién tir can b, cong chirc, vién chiic
theo quy dinh tai Thong tu ndy. Chap hanh su chi dao, kiém tra va hudng dan nghiép
vu vé cong tac quan 1y hd so dién tir can bd, cong chiic, vién chiic cia co quan cap trén.

2. Bon ddc, kiém tra trong viéc thyc hién cac quy dinh vé quan 1y hod so dién
tr can bg, cong chure, vién chure trong pham vi quan ly. Tham muu xem xét, xur 1y ky
luat co quan, don vi va c4 nhan c6 sai pham trong ké khai, quan 1y va bao quan ho so
dién ta.

Piéu 13. Trach nhiém cia cong chirc, vién chire truc tiép 1am cong tac
quan ly tai khoan nguoi ding, quan Iy ho so can bd, cong chirc, vién chirc

1. T6 chirc viéc két ndi, bao quan, luu gitr ho so dién tir can bo, cong chtc,
vién chuc .

2. Cung cap s6 liéu, tu liéu nhanh, chinh xéc.

3. Nghién ctru, phat hién cac van dé chua rd hodc mau thuin trong ho so dién
tir can bo, cong chirc, vién chirc va nhimg van dé nay sinh trong qua trinh quan 1y,
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bao cao ngudi ding dau co quan quan 1y ho so dién tir xem xét, xir 1y.

4. Don dbc viéc hoan thién dﬁy du cac thanh phﬁn tai li€u trong ho so dién tir
can bo, cong chic, vién chirc thude thim quyén quan 1y cia co quan, to chic, don
vi minh.

5. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu phuc vu cong
tac quan ly hd so dién ti can bo, cong chuc, vién chirc theo nhu cau cong vi¢e thuc
tién va chi dao cta cap c6 tham quyén.

6. Cong churc, vién chirc dugc giao nhi¢m vu quan ly, khai thac hd so dién ti,
quan 1y tai khoan nguoi ding co trach nhiém bao dam bi mat, an toan thong tin ho
so dién tir va tai khoan nguoi dung. Khong tiét 16, cung cip thong tin hd so, thong
tin tai khoan nguoi ding néu khong duge sy ddng ¥ bang vian ban ctia nguoi ¢o tham
quyén. Chiu trach nhiém trudc Thi truong co quan, don vi vé viée cap nhat, quan
1y, khai thac hd so dién tir va do mat ciia Phan mém quén 1y ho so.

7. Khi c¢6 sang kién, phat minh sang tao phuc vu cong viéc quan 1y ho so dién
tir can b, cong chirc, vién chirc dat hi¢u qua cao va dugc co quan cod tham quyén
xéac nhan thi dugc khen thuong theo cac quy dinh cta phéap luat vé thi dua, khen
thudng.

8. Khi cong chirc, vién chirc vi pham cac quy dinh vé quan 1y hd so dién tir
can bg, cong chirc, vién chic quy dinh tai Thong tu nay va cac quy dinh khac cua
phap luat cé lién quan thi s€ b1 xir 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 14. Trach nhiém va quyén ciia cong chirc, vién chire d6i véi ho so ca
nhéan

1. Can b, cong chirc, vién chiic ¢6 trach nhiém ké khai, cung cap day du, o
rang, chinh xac, kip thoi va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc ctia nhimng thong tin
trong hd so do minh ké khai, cung cép trudc phap luat va trude co quan quan 1y cling
nhu don vi st dung; nhitng tai li¢u do can bg, cong chirc, vién chirc ké khai phai
dugc co quan c6 thAm quyén quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc xac minh, chimg
nhan theo quy dinh.

2. Trong trudng hop 1y lich cong chire, vién chitc ¢ dién bién mai thi ca nhan
cong chtrc, vién chirc c6 trach nhi¢m kip thoi cap nhat hd so dién tir ctia ban than va
cung cap nhitng vin ban lién quan, dong thoi chiu trach nhiém trudc phap luat va
trudc co quan quan 1y, don vi st dung cong chirc, vién chirc vé tinh xac thuc cua
nhing thong tin va tai liéu ay.

3. Can b, cong chuc, vién chuc dugce quyén khai thac ho so c4 nhan va chiju
trach nhiém vé thong tin c& nhan, tai khoan duoc cép, su dung ma khong can co
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quan, don vi c6 tham quyén quan 1y hd so can bd, cong chirc, vién chirc dong ¥ bang
van ban.

4. Trong truong hop cong chire, vién chirc mudn diéu chinh, thay d6i hé so
dién tir ctia ban than thi phai dwoc sy déng y bang vin ban cua Thu trudng co quan
quan 1y hd so.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 15. Piéu khoan chuyén tiép

1. Cac B, nganh, dia phuong tiép tuc thuc hién Thong tu sb 11/2012/TT-
BNV ngay 17 thang 12 niam 2012 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh vé ché do biao
céo théng ké va quan 1y ho so cong chirc; Thong tu s6 06/2019/TT-BNV ngay 01
thang 6 nam 2019 cua Bo trudong Bo Noi vu sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong
tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 ndm 2012 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh vé ché d6 bao cao théng ké va quan 1y hd so cong chirc; Thong tu so
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo trudng Bo Noi vu quy dinh vé ché do bao
cao théng ké va quan 1y hd so vién chirc; Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18
thang 6 nam 2007 cta B0 truong BO Noi vu vé viéc ban hanh thanh ph?m ho so can
bd, cong chirc va miu biéu quan 1y hd so can bd, cong chirc va Quyét dinh s6
02/2008/QB-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 ctia B4 Néi vu vé viée ban hanh mau
biéu quan Iy hd so can b, cong chirc trong thoi gian 03 nim ké tir ngdy Thong tu
ndy co6 hiéu lyc. Riéng mau so yéu 1y lich cta can b, cong chirc, vién chirc thuc
hién theo miu quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Thong tu nay.

2. Hét thoi han néu trén, cac Bo, nganh va dia phuong khéng thuc hién quan
Iy hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Trong thoi gian 03 nam ké tur ngay Thong tu nay co6 hi¢u luc, cac BY, nganh,
dia phuong phai hoan thién toan bd viéc chuyén doi tir quan 1y ho so gidy sang quan
1y ho so dién tir trén Phan mém quan 1y ho so.

Piéu 16. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luyc thi hanh ké trngdy ~ thang  nam 2021.

Piéu 17. To chirc thue hién

1. B6 truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu truong co quan thudc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong trong pham
vi nhiém vu va tham quyén duoc giao ¢ trach nhiém chi dao xay dung va ap dung
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Quy dinh quan 1y hd so dién tir can bd, cong chic, vién chirc dam bao nhitng yéu
cau quy dinh tai Thong tu nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co vuong miéc dé nghi céac co
quan, td chure phan anh vé BO Noi vu dé nghién cuu, stra ddi, bo sung cho phu hop./.

Noinhin: BO TRUONG
- Van phong Quoc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thude CP;
- Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé truc thudéc TW;
- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao;
- Tda 4n nhan dan téi cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Céc doanh nghiép nha nudc;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phap);
- B6 N6i vu: B0 trudng, cac Thur trudng,
cac don vi thudc va truc thudc Bo;
- Vu Cong chic — Vién chuc (10b);
- Cong bao;
- Cong Thong tin dién tr B Noi vy;
- Luu: VT, CCVC.

Pham Thi Thanh Tra
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Co quan quan ly can bd, cONg chirC, VIBN ChTC: ... e S6 hiBU ..o

Co quan, don vi str dung c&n bo, cdng chic, Vién chirc:........ccoccoveeeeeeneo....... M s6 dinh danh..........

SO YEU LY LICH

(4x6cm)

Anh mau 2) CACtEN Q01 KNAC ...uenii i



12

Phu cp kiém nhiém:................... Phu cAp khac:.............. S6 BHXH:......, S6 th¢ BHYT.........
33) Danh hiéu duoc phong tang Ca0 NNAL: . ..........ooo et
34) Khen thuang (hinh thirc cao NhAL, NAM DA0):. .....ouwe. et e
35) Ky luat (vé d@ang, chinh quyén, doan thé, cdp quyét dinh, ndm nao, Iy do, hinkh thirC): . ..........uuieiseeieiasanananananinn
36) Tinhtrang sac khoé:........................... Chiéu cao:........m, Can nang:......... kg, Nhém mau:. ..
37) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG
37.1- Chuyén mén (chuyén nganh) E
—
=
Thang/nam Hinh thirc 5n bing &=
Tén trudng Chuyén nganh dao tao ‘ an bang E
Te | Dén dao tao oc cap =
=
h
o
2
4
S
%
37.2- Ly luan chinh tri w
Théng/ném . . . H‘|nh thl’rc V':ln bé‘lng
Tén truong dao tao oz
Tu Pén dao tao duoc cap

37.3- Quan ly nha nudc

Théng/nam

Tu bén

Tén truong dao tao

Chung chi dugc cip

37.4- Nghiép vu chuyén nganh

Thang/nam

Tu bén

Tén truong dao tao

Chung chi dugc cip
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37.5-Tin hoc

Thang/nam

Tu bén

Tén truong dao tao

Chimng chi duoc cap

37.6- Ngoai nglt

Thang/nam

Tu bén

Tén truong dao tao

Chung chi duoc cap
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38) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tirthang, ndm | Chyc danh, chirc vu, don vi cOng tac (dang, chinh quyén, dodn thé, t6 chirc xa hoi) ké ca thoi
dén thang, nam | gian dugc dao tao, boi dudng ve chuyén mdn, nghiép vu, ...

39) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

39.1- Khai rd: bi bét, bi tU (tir ngay thang nam nao dén ngdy thang nam néo, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhirng van
de gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 ci (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chic vy, thei gian 1am
LT T

39.2- Ban than c¢6 lam viéc cho ché do cii (Poan, Hai, Mat tran,

Tén té chuc, dja diém

Ngay tham gia

Chure danh, chic vu cdng viéc da lam




39.3-Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chic chinh tri, kinh té, X3 hoi ndo & nudc ngoai

Tén t6 chirc Ngay tham gia Tru s¢ dat & dau? Cong viéc da lam

........ T S

39.4- Than nhan & nuéc ngoai (Cha, Me, Vo, Chong, con, anh chi em ruot)

Mdi Nim

quan hé Ho va tén sinp | Lam cong viéc gi? Dia chi ¢ dau?

28-3930 3279 * m.ThuViFnPhaFLuat. Vi
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40) QUAN HE GIA PINH

40.1- V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chie vy, don vi cong tac,
hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - xd hoi ...?)

Moi n Ho va tén N.am
guan hé sinh

40.2- Cha, Me, anh chi em rudt (bén vo hoic chong):

Qué quan, nghé nghiép, chiic danh,

Mbi 3 ! D2 N .
‘e Nam churc vy, don vi cdng tac, hoc tap, noi

quan Ho va tén . X AT NSy
hé sinh & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac

td chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
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41) HOAN CANH KINH TE GIA PiNH

41.1- Qua trinh luvong ctia ban than

41.2-

Bac luong Hé s luong

an
w
O>~

Thang/nam M

Ngudn thu nhap chinh cua gia dinh hang nim

- Luong:

+ DALY MUA e, m2.

- D4t san xuét kinh doanh:
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Ngwoi khai
T6i xin cam doan nhiing oi
khai trén day 1a dung sy that
(Ky tén, ghi r6 ho tén)

Xac nhan caa co quan, don vi quan ly
can b9, cdng chic, vién chirc
(Ky tén, déng ddu)
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