BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

$6: 4154 /QD-BTP Ha Néi, ngay U4 thang & ndm 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Chuong trinh bdi dudng vin héa, dao dirc cong vu, dao dirc
ngheé nghiép ciia can bg, cong chirc, vién chirc nganh Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cdn cit Nghi dinh s6 96/201 7/ND-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phu
quy dinh chike néng, nhiém vy, quyén han v co cdu té chirc ctia B Tuw phdp;

. Can cir Nghi dinh 56 101/2017/NP-CP ngay 01 théng 9 nim 2017 ciia Chinh phii
vé dao tao, boi dudng can bd, céng chure, vién chuc,

Can cz,i"Quye"t dinh 56 1 63/0D-TTg ngay 25 thang 01 nam 2016 cua T hu tuéng
Chinh phu vé viéc phé duyét Pé dan dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc
giai doan 2016-2025,

Cein cit Quyét dinh s6 1847/0D-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 cia Thii
twong Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an Vin hod cong vu;

Cen civ Quyét dinh s6 2586/QP-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 ciia Bf
truong Bé Tw phdp vé viéc phé duyét Ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién
chite B6 Tw phap ndm 2021;

Cin cik: két qudi hop tham dinh ngay 28 thang 7 nam 2021 cia Hpi dong tham
dinh Chuwong trinh béi dudng vdan hoa, dao dirc cong vu, dao dicc nghé nghiép cua
can bd, cong chire, vién chirc nganh Tu phadp;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Hoc vién Tu phdp.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng vin héa,
dao dic cong vu, dao duc nghé nghiép cia can bo, cong chirc, vién chitc nganh
Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

' Piéu 3. Chanh Vin phbng', Vu truéng Vu T6 chic can bd, Cuc trudng Cuc
K€ hoach - Tai chinh, Giam doc Hoc vién Tu phdp va Thu trudng cac don vi ¢co
lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; THU TRUONG

- B6 trudng (dé b/e);

- Céng TTDT BTP;

- Luu: VT, TCCB, HVTP.
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BOQ TU PHAP

CHUONG TRINH BOI DUONG
VAN HOA, PAO PUC CONG VU, PAO PUC NGHE NGHIEP
CHO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NGANH TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A8 S$1/0D-BTP ngay 24 thing %. ndm 2021
cua Bé truong Bo Tw phdp)

Ha No¢i, thang 8 - 2021
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

(Kem theo Quyet dinh s6: A3 5/ /OD-BTP, ngay Zythdng &ndm 2021
cua B¢ truong Bo Tu phdp)

1. Théng tin chung vé Chwong trinh bdi dudng

1.1. Tén chwong trinh: Chuong trinh boi dudng van hod, dao dirc cong vu,
dao dirc nghé nghiép cho can bo, cong chirc, vién chirc nganh Tu phap.

1.2. Hinh thitc boi dwéng: Tap trung hodc tir xa (truc tuyén).

1.3. Vé phwong thirc béi dwéong: T6 chirc doc 1ap hodc 16ng ghép véi cac
chuong trinh bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac cho cén bg, cong chic,
vién chuc nganh Tu phap.

1.4. Thei gian béi dwéng: 20 tiét/01 chuong trinh.

1.5. Déi twgng béi dwing: Chuong trinh bdi dudng dugc xay dung cho cac
dbi tuong sau:

- Can bo nganh Tu phap;

- Cong chuc, vién chirc cong tac tai cac don vi thudc Bo Tu phap;

- Cong churc, vién chuc cong tac trong nganh Thi hanh an dan su;

- Cong chuec, vién chirc cong tac tai cac Trung tdm Tro giup phap ly;

- Béi twong khéc ¢ nhu cau tham gia khod hoc.

1.6. Vin bang tot nghiép: Gidy chimg nhan hoan thanh Chuong trinh bdi
dudng van hoa, dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép.

2. Muc tiéu bdi dudng

2.1. Muc tiéu chung

Trang bi, cap nhat cac kién thirc co ban vé vin hod, dao dic cong vu, dao
dirc nghé nghiép cho can bd, cong chic, vién chirc nganh Tu phép, giup doi
ngill nay c6 thai dg, hanh vi ding véi chudn myc van hod, dao dic cong vu, dao
dirc nghé nghiép, c6 k¥ nang giao tiép, tiép dan dé giai quyét tdt cac cong viee
dugc giao nham dap tng kip thoi, hiéu qua yéu cau quan 1y nha nude, cai cach
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2.2. Muc tiéu cu thé

a) Vé kién thirc:

Nim ving cac kién thiec:

- Téng quan vé van hoa cbng vuy; :

- Pao dirc cong vu va dao duc nghé nghiép cua can bd, cdng chirc, vién
chic nganh Tu phép;

- Trach nhiém céng vu, trach nhiém nghé nghiép va ky luat, ky cuong hanh
chinh ctia mét s6 chirc danh Tu phép;

- L& tan cdng vu va dao dic, 16 séng cua can bd, céng chirc, vién chuc
nganh Tu phap;

- Giao tiép, tmg xir va cbng tac tiép dén clia cdn bd, cong chire, vién chirc
nganh Tu phap.

b) Vé kj ning:

Vén dung dugc cac quy dinh vé vin hod, dao dic cong vu, dao dirc nghé
nghiép dé:

- Rén luyén dugce k§ nang giao tiép, Gmg xir ding muc véi dong nghiép
ngang cap, lanh dao cap trén va nhan vién cép dudi;

- Rén luyén dugc k¥ nédng tiép dan dé giai quyét t6t nhiém vu dugc giao;

- Rén luyén duoc ky luat, ky cuong, 16i séng trach nhiém, chudn muc cia
cong chue, vién chirc nganh Tu phép;

- Rén luyén duoc k§ nang thuc hanh tiét kiém, chng lanh phi;

- C6 k¥ nang x4y dung van hoa cong sd, van hoa cong vy trong co quan,
don vi.

¢) Vé thdi do:

- Nhén thire dugce y nghia, vai tro cia van hod, dao dic cong vu, dao dirc
nghé nghiép trong giai quyét cong viéc dugc giao.

- Cé y thtrc hoc héi, trang bi kién thirc vé vin ho4, dao dirc cong vu, dao
dtrc nghé nghiép;

- C6 ¥ thitc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tuan thi dao dirc, 16i séng
ctia céng chure, vién chiic nganh Tu phép.

3. Chwong trinh boi duéng

3.1. Khéi lwong kién thirc va thoi gian boi duéng:

a) Khoi lugng kién thc:

Chuong trinh bdi dudng gém 05 chuyén dé giang day.

b) Thoi gian bdi dudng:

Tdng thoi gian bdi dudng la 2,5 ngay, véi tdng thoi luong la 20 tiét (04
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Stt

Hoat dong

Sé tiét

Ly thuyét

9

Thao luan, thyc hanh

9

Khai giang, bé giang va phét chimg chi

2

A A
Tong so

20

3.2. Noi dung chwong trinh

Stt

Chuyén dé, hoat dong

Sé tiét

thuyét

Thao
luan, thue
hanh

Tong

Khai giang

Toéng quan vé van hoa céng vu

Pao duc cong vu va dao duc
nghé nghiép cua can bg, cong
chtre, vién chuc nganh Tu phap

Trach nhiém cong wvu, trach
nhiém nghé nghiép va ky luat,
ky cuong hanh chinh cua céan
bd, cong chire, vién chirc nganh
Tu phap
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L& tan cong vu va dao duc, 16i
song cua can bg, cong chuc,
vién chirc nganh Tu phap

Giao tiép, Umg xur va k¥ nang
ti€p dan cua can bd, cong chirc,
vién chirc nganh Tu phap

Bé giang va phat ching chi

Tong so
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4. T chirc thwe hién chwong trinh bdi duéng

4.1. Péi véi viée bién soan tai liéu

- Noi dung chuyén dé& dugc xay dung dung muc tiéu, yéu cau clia chuong
trinh bdi dudng, khong chdng chéo, tring 1ap véi céc tai ligu dio tao, bdi dudng
cho cén bd, cdng chirc, vién chirc cta cac chuong trinh boi dudng khac.

- Céc chuyén d& phai duoc bd cuc logic, hai hoa vé mit 1y thuyét va thao
luan, thuc hanh. Noi dung chuyén dé phai bao dam cung cap ddy du kién thirc vé
cac khia canh ma tén chuyén dé dé cap.

- Céc chuyén dé duoc thiét ké theo cau tric mé, cho phép giang vién cép
nhit thuong xuyén cac ndi dung, kién thirc hodc quy dinh méi ciia nganh, phu
hop v6i thoi diém boi dudng.

4.2. Péi véi cong tdc giing day

- Giang vién tham gia giang day cho chuong trinh bdi dudng phai dam
bao dat tiéu chudn theo quy dinh cta phép luat, dm bao tu cach dao dirc, c6 k§
ning va kinh nghiém thuc té trong didu hanh cong sd. Bén canh do, giang vién
tham gia giang day phai 12 nguoi c6 kién thirc, hiéu biét vé nganh Tu phap, ndm
virng chirc nang, nhiém vu cua Bg, nganh Tu phap.

- Trong qué trinh chuan bi gidng day, gidng vién can nghién ciru k¥ tai
liéu, tdp hop céc bai tdp va tinh huéng trong thuc tién, bao dam chét luong
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giang day.

- Giang day dugc thuc hién theo phuong phép tich cue, 14y nguoi hoc 1am
trung tdm. Giang vién chi truyén dat vira di vé kién thtrc 1y luan; chu trong dat
cc cAu hoi goi mé cho hoc vién phét biéu, théo ludn; biét tong hop van dé, phat
trién kha ning tu duy va phat huy kinh nghiém thuc tién cua hoc vién dé phat
trién bai giang.

4.3. Poi véi viéc hoc tdp ciia hoc vién

- Hiéu 3 vi tri, chitc trach, nhiém vu va nhiing yéu cau giai quyét cong
viéc cua cdng chirc, vién chire nganh Tu phap.

- Nghién clu c4c van ban, tai liéu theo danh muc ban hanh kém theo
chuong trinh bdi dudng va thuong xuyén cép nhét cac van ban phap ludt méi
ho#c quy dinh mdi cia nganh Tu phap vé vin hod, dao dic cong vu, dao dirc
nghé nghiép.

- Hoc vién tham gia 16p hoc td chiic theo phuong thire tir xa phai dam
bao céc trang thiét bi dap tmg du didu kién can thiét dé hoc tap. Hoc vién phai
phat huy tdi da tinh chii dong trong hoc tap, tich cuc trao dbi, thao luan va
hoan thanh céc bai tap duoc giao.
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4.4. Vé cdp Gidy chirng nhin hoan thanh chuyén dé/khéa hoc

a) Cén ctr vao viéc tham duy, hoc vién cé thé dugc cép Giéy chiing nhén
hoan thanh chuyén d& hodc khoda hoc néu dam bao cac diéu kién sau:

- Béi véi chuyén dé:

+ Tham gia day du thoi lwong ctia Chuyén dé theo quy dinh ctia Chuong
trinh bdi dudng;

+ Piéu kién khac theo quy dinh cia co sd dao tao, bdi dudng.

- Pbi vé6i khéa hoce:

+ Tham gia t6i thidu 80% thoi luong quy dinh ctia Chuong trinh boi dudng;

+ Piéu kién khac theo quy dinh cta co s¢ dao tao, bdi dudng.

b) Gidy chtng nhan 13 can ctr dé xem xét mién, giam thoi luong hoc tap
néu c6 ndi dung bdi dudng tuong déng phai tham gia.

¢) Hoc vién khong hoan thanh chuyén dé/khoa hoc thi khéng duoc cép
Gidy ching nhan. Co s& dao tao, bdi dudng co trach nhiém cong khai két qua
hoc tap theo quy dinh cua phap ludt va giri vin ban vé co quan, don vi cit cdn
bd, cong churc, vién chic tham gia khod hoc.

5. Tai liéu hoc tap

- Tai liéu bdi dudng dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép.

- Luat can bd, cong chirc nam 2008.

- Luat vién chuc ndm 2010.

- Luat stra ddi, bd sung mat s6 diéu ctia Luat can bd, cong chuc va Luat
vién chirc nam 2019.

- Luét phong, chéng tham nhiing ndm 2018.

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat phong, chdng tham nhiing.

- Luét thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi ndm 2013 va céc vin ban huéng
dan thi hanh.

- Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cia Thu tuéng Chinh phu
vé phé duyét P& an Vin héa cong vu.

- Quyét dinh s6 319/QD-BNV ngay 18/4/2019 cta Bo truéng Bo Noi vu vé
ké hoach trién khai thuc hién Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ciia Thu tuéng Chinh
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- Quyét dinh s6 733/QBD-TTg ngay 14/6/2019 cia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ban hanh ké hoach t6 chitc thuc hién phong trao thi dua “Can b9, cdng
chtre, vién chtre thi dua thuc hién van hda cong s¢” giai doan 2019 - 2025.

- Quyét dinh sb 51/2002/QD-BTP ngay 25/3/2002 cua B truéng B Tu
phap vé viéc ban hanh Chuan myc dao dirc Chap hanh vién.

- Quyét dinh s6 86/QD-BTP ngay 18/01/2008 cua Bo trudng Bo Tu phap
vé viéc ban hanh Quy ché vin hoéa céng s& co quan B¢ Tu phap.

- Quyét dinh s6 2659/QD-BTP ngay 03/10/2012 cta Bo trudng Bo Tu phép
vé viéc ban hanh Chuan muc dao dic nghé nghi€p cua can by, cong chuc, vién
chirc Nganh Tu phép;

- Quyét dinh s 486/QD-BTP ngay 26/02/2009 ctia Bo trudng BO Tu phap
vé viéc ban hanh Quy thc ung xu ddi vé6i can bd, cdng chuc, vién chiic, ngudi
lao dong lam vi€c trong cac co quan, don vi thuéc B Tu phap va cac co quan
Thi hanh an dén su.

- Chi thi s6 02/CT-BTP ngay 25/3/2013 cua By Tu phap vé viéc can b,
cong chire, vién chire nganh Tu phép khéng ubng rirgu bia trong ngay lam viéc.

- Quyét dinh 758/QD-BNV ngdy 23/6/2021 ctia B trudong Bé Noi vu vé
Quy tic tng X ctia can bd, cong chiic, vién chire, ngudi lao dong cua B Noi vu.

- Quyét dinh s6 874/QD-BTTTT ngay 17/6/2021 cua Bo truéng Bo Thong
tin va truyén théng vé ban hanh B§ Quy tic Gng xir trén mang x4 hoi.

- Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 2012, Gido trinh Dao dic cong vu.

- V& Nguyén Giép, 2015, Tuw tucng Ho6 Chi Minh va con dwong cdch mang
Viét Nam, NXB. Chinh tri Quéc gia, Ha Nbi.

- Tran Hai Minh, 2018, Méi quan hé giita dao dirc va phdp ludt trong viéc
xdy dung doi ngii cong chic nha nuoc ¢ Viét Nam hién nay, NXB. Ly ludn
chinh tri, Ha N&i.

- Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 2019, Tai liéu béi dudng vé vin héa cong
v, NXB. Chinh tri Qudc gia Su that.

6. Noi dung chi tiét cac chuyén dé:

Chuyén dé 1
TONG QUAN VE VAN HOA CONG VU

Thoi luong: 03 tiét, trong do:
- Ly thuyét: 02 tiét

- Théo luan, thye hanh: 01 tit. /

rim

1 # Tek +84-28-3030 3279 * www, ThuVienPhapLuat.vi




8

1. Khai niém, dic diém, vai tro ciia vin hoa cong vu

1.1. Khai ni€m van hoa cong vu

1.2. Pac diém vin hod cong vu

1.3. Vai tro van hoa cong vu

1.4. Nhitng thanh tb ctia van hoa cong vu

1.5. Nhitng déc thu cua vén hoa cong vu trong nganh Tu phap

2. Khung phap 1y vé viin hoé cong vu

2.1. Cac vin ban luat

2.2. Cac van ban dudi luat

2.3. Céc quy dinh vé vin hod cong vu dbi véi can b, cong chirc, vién
chtrc nganh Tu phap.

Chuyén dé 2
PAO PUC CONG VU VA PAO PUC NGHE NGHIEP CUA
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC NGANH TU PHAP

Thoi luong: 04 tiét, trong do:
- Ly thuyét: 02 tiét
- Thao luén, thuc hanh: 02 tiét.

1. Pao dirc cong vu va chuin muc dao dire cong vu nganh Tw phap
1.1. Khai niém dao duc cong vu

1.2. Pic diém cua dao duic cong vu

1.3. Y nghia cta dao dirc cong vu

1.4. Pao dtic céng vu trong tu tudng H5 Chi Minh

1.5. Chuan muc dao dirc cong vu ciia can bd, céng chire, vién chirc nganh

THU VIEN PHAP LUAT® 1ot #84283530 3279 * s TVenPhapLaatyn

Tu phap
2. Pao dirc nghé nghiép mot s6 chirc danh Tw phap
2.1. Khéi niém dao dirc nghé nghiép
2.2. Pao dutrc nghé nghiép mét sé chirc danh Tu phap
a) Pao dtrc nghé nghiép chip hanh vién
b) Pao dirc nghé nghiép trg giup vién phap ly.

Chuyén dé 3
TRACH NHIEM CONG VU, TRACH NHIEM NGHE NGHIEP
VA KY LUAT, KY CUONG HANH CHINH CUA CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC NGANH TU PHAP

Thoi luong: 04 tiét, trong dé: /ﬁ/



- Ly thuyét: 02 tiét
- Thao luan, thuc hanh: 02 tiét.

1. Nhitng vin chung vé trich nhiém céng vu, trich nhiém nghé
nghiép cia can bg, cong chire, vién chirc nganh Tw phap

1.1. Trach nhiém c6ng vu cda can bg, cdng chuc, vién chire nganh Tu phap

1.2. Trach nhiém nghé nghiép ctia can bd, cong chiic, vién chirc nganh Tu phap

2. Ky luit, ky cwong hanh chinh cia can b, cong chire, vién chirc
nganh Tw phap

2.1. Quan niém vé ky luat, ky cuong hanh chinh

2.2. Vai trd cua ky luét, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cong vu
cua can bd, cong chuc, vién chirc nganh Tu phap

2.3. Nhitng biéu hién cta viéc vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh
trong hoat dong céng vu ctia can bg, cong chirc, vién chirc nganh Tu phap

3. Quy dinh vé trach nhiém cong vu va ky luit, ky cwong hanh chinh

3.1. Quy dinh cua Pang vé trach nhiém cbéng vu va ky luat, ky cuong
hanh chinh

3.2. Phap luat cia Nha nudc vé trach nhiém céng vu va ky luét, ky cuong
hanh chinh

3.3. Quy dinh cta B, nganh Tu phap vé trach nhiém céng vu va ky luat,
ky cuong hanh chinh

4. Tang cwdng trach nhiém céng vu va ky luit, ky cwong hanh chinh
trong hoat dong cdng vu ciia can b, cong chire, vien chire nganh Tw phap

4.1. Su cAn thiét phai ting cudng trach nhiém cong vu va ky ludt, ky
cuong hanh chinh trong bdi canh xay dung Nha nuéc phap quyén; Chinh phu
kién tao, liém chinh, phuc vu

4.2. Céc giai phap ting cuong trach nhiém cong vu va ky luét, ky cuong hanh
chinh trong hoat dong cong vu cia can bd, cdng chirc, vién chirc nganh Tu phdp.
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Chuyén dé 4
LE TAN CONG VU VA LOI SONG CUA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NGANH TU PHAP

Thoi luong: 04 tiét, trong do:
- Ly thuyét: 02 tiét
- Théo luén, thuc hanh: 02 tiét.

P
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1. Khai quat vé 18 tin cong vu

1.1. Khai niém 1é tin cong vu

1.2. Vai trd cua 1€ tin cong vu

1.3. Mét s ndi dung cta & tan céng vu

a) Str dung cac biéu tuong qudc gia, ctia B, nganh Tu phap

b) Nghi thurc xa giao cong vu

¢) Bén tiép khach

d) T chtrc tiép cong dén

d) B6 tri, sdp xép noi lam viéc

2. Chuén muc vé 16i sdng ciia cin bd, cdng chite, vién chire nganh Tw phap

2.1. M6t s van d& chung vé 16i sdng

2.2. Quy dinh vé 161 song cua can bg, cong chirc, vién chirc nganh Tu phap

2.3. Tang cuodng gido duc 161 song cua can bd, cong chure, vién chirc nganh
Tu phap

Chuyén dé 5
GIAO TIEP, UNG XU VA KV NANG TIEP DAN CUA CAN BO,
CONG CHUG, VIEN CHUC NGANH TU PHAP

Thoi lugng: 03 tiét, trong do:
- Ly thuyét: 02 tiét
- Théo luan, thyuc hanh: 01 tiét.

1. Tong quan vé giao tiép cong vu

1.1. Ban chét cua giao tiép cong vu

1.2. Vai trd cia giao tiép cong vu

1.3. Céc quy dinh lién quan t&i giao tiép cong vu

2. Chuin muec giao tiép, wng Xxir cong vu

2.1. Yéu cAu chung vé chuén giao tiép, Gmg xir

2.2. Chudn muc giao tiép, ung xtr voi ddng nghiép (ngang cip)
2.3. Chuén muc giao tiép, tmg xr v6i lanh dao cép trén
2.4. Chuan muc giao tiép, Gng xtr véi cap dudi

3. Mot s6 ky ning giao tiép, ing xir

3.1. K¥ nang nghe

3.2. K¥ ndng nodi

3.3. K¥ nang str dyng dién thoai, thu dién tu /

THU VIEN PHAP LUAT® 1ot #84283530 3279 * s TVenPhapLaatyn
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3.4. K§¥ nang Gmg xu trén cac ing dung mang xa hoi
4. K§ niing tiép din ciia can bd, cong chire, vién chirc nganh Tuw phap
4.1. Phan tich thong tin vé& dbi tuong giao tiép
4.2. Danh gi4 va lya chon bién phép giao tiép
4.3. Diéu khién, diéu chinh trong qua trinh tiép va thuyét phuc cong dan
4.4, K§ nang st dung cac phuong tién giao tiép trong tiép cong dan.

THU VIEN PHAP LUAT* Tet 48428395 3219 * v TuVienPhapLuatvn





