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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4 ĐỐI VỚI CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH, CHỨNG THỰC VÀ NUÔI CON NUÔI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN VÀ UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH QUẢNG BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND ngày 10/7/2019 của UBND tỉnh ban hành Quy chế xây dựng và quản lý, vận hành, khai thác, sử dụng Cổng dịch vụ công và Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh Quảng Bình;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 2325/TTr-STP ngày 15/10/2021 và đề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này mười hai (12) quy trình thực hiện: dịch vụ công trực tuyến mức độ 4 đối với các thủ tục hành chính trong lĩnh vực Hộ tịch, Chứng thực và Nuôi con nuôi thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện và UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Quảng Bình.

Điều 2. Trên cơ sở các dịch vụ công trực tuyến đã được phê duyệt, trong thời hạn 04 tháng kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành, Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện, UBND cấp xã theo chức năng, nhiệm vụ được giao có trách nhiệm phối hợp tổ chức xây dựng, chạy thử nghiệm, hoàn thiện các dịch vụ công trực tuyến trên Cổng dịch vụ công của tỉnh và tích hợp lên Cổng Dịch vụ công Quốc gia; đảm bảo đáp ứng yêu cầu theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP, Nghị định số 45/2020/NĐ-CP của Chính phủ và Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND của UBND tỉnh và các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan. Trong đó:

1. Căn cứ vào mức độ bảo đảm an toàn của các giải pháp xác thực danh tính điện tử tổ chức, cá nhân trên chức năng đăng ký, đăng nhập tài khoản của Cổng dịch vụ công Quốc gia được tích hợp, kết nối với Cổng dịch vụ công của tỉnh để lựa chọn, xác định phương thức xác thực điện tử bằng tài khoản đăng ký, đăng nhập hoặc thực hiện ký số hoặc bằng giải pháp xác thực khác đối với biểu mẫu điện tử (e-form), hồ sơ bản điện tử (file) theo quy định tại Điều 8 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP; đồng thời đăng tải, hướng dẫn cụ thể cho tổ chức, cá nhân ngay trên dịch vụ công trực tuyến được cung cấp.

2. Xây dựng mẫu kết quả thủ tục hành chính (TTHC) bản điện tử để trả kết quả bản điện tử cho tổ chức, cá nhân tại Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân theo quy định tại Điều 14 và Điều 16 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP.

3. Đăng tải số điện thoại và hộp thư điện tử của đơn vị đầu mối thuộc UBND cấp huyện và UBND cấp xã kèm theo từng dịch vụ công trực tuyến được cung cấp để tổ chức, cá nhân liên hệ khi cần được hướng dẫn, hỗ trợ.

4. Sở Thông tin và Truyền thông hoàn thành việc khai báo, thiết lập quy trình điện tử cho UBND cấp huyện, UBND cấp xã trước ngày 28/01/2022.
Điều 3. Sở Tư pháp, UBND cấp huyện, UBND cấp xã có trách nhiệm:

1. UBND cấp huyện lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức của Phòng Tư pháp cấp huyện và UBND cấp xã được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập cấu hình điện tử và gửi Sở Tư pháp để chủ trì theo dõi, phối hợp thực hiện trước ngày 10/12/2021.

2. Chỉ đạo các đơn vị, địa phương trực thuộc phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức chạy thử, hoàn thiện quy trình điện tử. UBND cấp huyện hoàn thành, báo cáo kết quả gửi Sở Tư pháp trước ngày 25/03/2022. Sở Tư pháp tổng hợp báo cáo UBND tỉnh trước ngày 10/4/2022.

3. Tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh theo quy định.

4. Áp dụng các quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến được phê duyệt tại Quyết định này thay cho các quy trình nội bộ trong giải quyết TTHC đã được cơ quan có thẩm quyền ban hành theo hướng dẫn tại Công văn số 1388/UBND-KSTT ngày 20/8/2018 của UBND tỉnh về việc xây dựng quy trình tin học hóa giải quyết thủ tục hành chính.

5. Tổ chức thực hiện việc số hóa kết quả giải quyết TTHC đang được quản lý, lưu giữ bằng văn bản giấy sang dữ liệu điện tử để tích hợp, chia sẻ, khai thác theo quy định tại Điều 25 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP.
6. UBND cấp huyện có trách nhiệm chỉ đạo và tổng hợp kết quả thực hiện của UBND cấp xã để báo cáo UBND tỉnh (qua Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông) theo các nội dung yêu cầu tại khoản này.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 815/QĐ-UBND ngày 20/3/2020 về việc phê duyệt quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến mức độ 3 trong lĩnh vực Tư pháp thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Quảng Bình.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục KS TTHC-VPCP;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Các sở, ban, ngành thuộc UBND tỉnh (để biết);
- VPUBND tỉnh;
- Lưu: VT, TDNV, KSTTHC. 
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Hồ An Phong
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DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI CAC THU TUC
HANH CHINH TRONG LINH VUC HQ TICH, CHUNG THYC VA NUOI
CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG BINH

(Kém theo Quyér dinh sé 3935 /0P-UBND ngay 02 thang 12 nam 2021
cua Chu tich UBND tinh Quang Binh)

Phan |
DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4

Sé quy trinh | Sé

STT Tén dich vu cong trang

A | Linh vuc Chéng thuc

| | TTHC thugc tham quyeén giai quyét cia Phong Tu phap cap huyén

Thu tuc cap ban sao ¢6 chiing thuc tir ban chinh hop dong,

. giao dich da dugc ching thyc (&p dung tai cap huyén) 01.CT-CH 03
Il | TTHC thugc tham quyén giai quyét cia UBND céap xa
5 Thu tuc cap ban sao co chung thyc tor ban chinh hgp dong, 02.CT-CX 06

giao dich da dugc ching thyc (&p dung tai cap xa)

B | Linh vec Nudi con nudi

TTHC thugc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén

Thu tuc ghi vao So déng ky nuéi con nudi viéc nudi con nuoi
3a | da dugc giai quyet tai co quan c6 tham quyen cua nudc ngoai | 03a.NCN-CH | 09
(Poi voi truong hop khdng thuc hién xac minh)

Thu tuc ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi
3b | da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai | 030.NCN-CH | 16
(Poi véi triong hop phdi thyc hién xac minh)

C | Linh vuc H9 tich

| | TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén

4 | Thatuc cap ban sao Trich luc ho tich (4p dung tai cdp huyén) | 04.HT-CH | 23





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/56606


https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/56606


https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/56606


https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/56606





Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc két hon cua cong dan Viét
Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham gquyén cia nudc
ngoai

05.HT-CH

46

Thu tuc ghi vao Sb ho tich viéc ly hén, hay viéc két hon caa
Cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan ¢ tham
quyén cta nudc Ngoai

06.HT-CH

54

7a

Thu tuc ghi vao Sé ho tich viéc ho tich khac cua cong dan
Viét Nam d3 duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cua
nudc ngoai (khai sinh; gidam ho; nhan cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nudi con nudi; khai ti; thay déi ho tich) Poi
vdi triong hop khong thuc hién xac minh)

07a.HT-CH

62

7b

Tha tuc ghi vao S6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan
Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan ¢ tham quyén caa
nudc ngoai (khai sinh; gidam hd; nhan cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho tich) (Pdi
Vdi triong hop phai thuc hién xac minh)

07b.HT-CH

80

TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap xa

Thu tuc cap ban sao Trich luc ho tich (&p dung tai cap xa)

08.HT-CX

98

9a

Thu tuc cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (Doi voi
truong hop khéng phai kiém tra, xac minh)

09a.HT-CX

121

9b

Thi tuc cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (Péi véi
trieong hop nguroi yéu cau xac nhan tinh trang hon nhdn da
tieng dang ky thwong tra tai nhiéu noi khdac nhau)

09b.HT-CX

127
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Phan II
CAC QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4
I. LINH VUC CHUNG THUC
Quy trinh sé: 01.CT-CH

~ QUY TRINH THYC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC DO 4 POI VOI THU TUC
CAP BAN SAO CO CHUNG THU'C TU BAN CHINH HOP BONG, GIAO DICH PA PUQC CHUNG THUC

Ap dung tai co quan: Phong Tw phap cap huyén, thi x&, thanh pho

Quy | Poi twgng thuc
trinh hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc thue hién

I. Nop ho so trwc tuyén:
1. Truy nhip Cong dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyuc hién 1a Phong Tu phép cép huyén, thi xa, thanh phé tuong ﬁng,‘tai danh
sach dich vu cong lya chon dich vu “Cap ban sao ¢6 chirng thuc tir ban chinh hop dong, giao
dich da dwoc ching thuc (ap dung tai cap huyén)”.
Nop hd o 4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

<o | Nguoindp hoso | Newgi yéu ciu ching thuc xuét trinh ban chinh hogc ban sao ¢é chimng thuc Gidy ching minh
nhan dan/Can cudc cdng dan hoac Ho6 chiéu con gia tri sir dung.
5. ,H(‘A) s0' gui dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu m:flu dién tir (e-form) san c6 cua Hé
thong hodc dang géi cac giay to, tai licu dién tir hop 1€ hoac dan nguon tai liéu tir Kho quan 1y di
liéu dién tur cua to churc, ca nhan.
Déi v6i thanh phan hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky sd xac thue, S¢ Tu phap c6 noi
dung hudng din dé cong khai ngay trén dich vu Cong tryc tuyén dugc cung cap, truong hop ban

dién tir chua c6 ky s6 thi huéng dan viéc doi chiéu hodc ndp truc tiép hd so goc khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Pang ky hinh thirc nhan ké:[ qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thire nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chuc, pé nhén c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tr cua Phong Tu phap thugc UBND cap huyén dugc dang tai kem theo quy trinh
thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tié:p taj B6 phan mot cjra lién thong cép huyén hodc qua dich vu buu chinh cong
ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. X4c nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép 2. Kiém tra thanh phan hd so:
Buse 1 nhan ho so tai | - Trudong hop hod so day du, hop 1e: Tiép nhan, cap nhat luru trir hd so dién tur; chuyén chuyén vién | 02 gio
B phan mot | Phong Tu phap thugc UBND cap huyén xir Iy; glri Phiéu tiep nhan ho so va hen tra ket qua cho | lam vige
cua cap huyén | ngudi ndp ho so.
- Trudng hop hd s0' chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho nguoi nép, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phap xac nhan ho so chuyén dén; xir Iy hd so: chuyén két qua giai quyét
Bute 2 Chuyén vién | TTHC cho Lanh dao Phong (D thdo Ban sao hodc Van ban tir choi, néu ré Iy do). 02 gio
IIO \ J4 2 2 . A 4 A \ A
© Phong Tu phap | Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bd phan mot cira (kém vin ban | lam vigc
huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
’ Lanh dao Phong Lﬁn%l dao Phb?g Tle phé7p xem xé'g hé 50 va ky du}fét kf’:t qu? 9 iqé%i quyA’ét TTHEZ. ‘A A 02 gio
Budce 3 Tu phép Truong hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua gidi quyét, chuyén nguoc vé chuyén lam viéc

vién xu ly.
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Chuyén vién Phong Tu phap phdi hop v6i Vin thu co quan ghi vao s6, dong diu co quan vao Ban

Budc 4 Ch uyen Vlen, sao/ hodc Vian ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao s6, luu trit hd so; chuyén Bo phan 0 ! g10
Phong Tu phap N r AR a1 A lam viéc
mot ctra dé€ tra két qua.
Cin b tiép o , L
nhan ho so, tra | Can bo ti€p nhin ho so ta1 B phan mot cua 1ién thong cap huyén: Xac nhan trén phan mém mot 01 oic
Budc 5| két qua tai B | cua vé két qua TTHC da co tai b phan mot cura; thong bao cho to chirc, cd nhan theo cac hinh . gl.?
R e e , lam viéc
phan mét cra | thue dang ky.
cap huyén
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir 6 yéu cau xac thyc bang chit
ky s6 nhung chua dugc ky s khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop phi tryuc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 226/2016/TT-BTC | Khdng tinh
Nhén Neusi non hd so ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh, theo mirc thu: 2.000 dong/trang; tir trang thir 3 trg 1én thu | vao thoi
két qua | STOTIOP 1.000 ddng/trang, ti da thu khong qua 200.000 ddng/ban. gian giai
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong quyet
ich/ hodc truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir licu dién t
cua to chure, cd nhan trén Cong dich vy cong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay

(Trwong hop tiép nhgn sau 15 gi¢ thi trd két qua sang ngay 1am viéc tiép theo)

lam viéc
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Quy trinh sé: 02-CT-CX

~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BQ 4 POI VOI THU TUC
CAP BAN SAO CO CHUNG THU'C TU BAN CHINH HQP PONG, GIAO DICH PA PUQC CHUNG THUC

Ap dung tai co quan: UBND cép x&

Quy
trinh

Poi twong thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hd
SO

Nguoi ndp ho so

I. Nop ho so trwc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién la xa, phuong, thi tran twong ng, tai danh sach dich vu cong Iya chon
dich vu “Cap ban sao c6 ching thyc tir ban chinh hop dong, giao dich da duoc chung thuc (ap
dung tai cap xa) .

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao g@)m:

Nguoi yéu cau ching thuc xuat trinh ban chinh hozc ban sao ¢ chang thuc Gidy ching minh nhén
dan/ Can cudc cdng dan hoac Ho chiéu con gié tri sur dung.

5. Hd so guri dudi hinh thirc khai bao théng tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc ding tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1é hodc din ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dir liéu
dién tir ca to chirc, ca nhan.

Dbi v6i thanh phén ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir ¢6 chir ky sO xac thuc, S¢ Tu phap c6 noi
dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cap, truong hop ban
dién tir chura c6 ky s thi huéng din viée dbi chiéu hodc ndp truc tiép hod so gbe khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hdi (Zalo) /hoic tin nhidn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chtrc, c4 nhan co thé lién hé qua sb dién thoai va hop
thu dién tir cia UBND cap xa duoc ding tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén
nay dé dugc hudng dn, hd tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND céap xa hoic qua dich vu
buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

Cong chure Tu

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so:

Buée 1 phap - Ho tich | - Trudng hop ho so day du, hop 16: Tlep nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; giri Phiéu tlep nhan ho 04 gi'd
chp X4 so va hen tra két qua cho nguoi nop ho so; xem xét, xtr Iy hd so, chuyen két qua giai quyét TTHC | lam viéc
cho Lanh dao UBND cép xi (D thdo Bdn sa0 hodc Van ban tir chéi, néu ré 1y do).
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao UBND cap xa xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyét TTHC chuyén Cong chic
Bude 2 Lanh dao Tu phap - Ho tich. 02 gid
UBND céap X8 | Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Cong | lam viée
chtrc Tu phép - Ho tich xur 1y.
cona chire Tu Cong chirc Tu phap - HO tich phdi hop véi Van thu co quan Va0 $6 van ban, dong dau co quan vao _
Busce 3 ha g_ Hb tich Ban sao{ hoac Van bér} tr choi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trir ho 503 X4c nhan trén 02 gio
phap = 1o 1 phan mém mot ctra v€ két qua TTHC da c6 tai by phan mot cura; thong bao cho t6 chire, cd nhan | |am viéc

cap xa

theo cac hinh thtrc dang ky.








- Xuat trinh do6i chiéu hodc ndp ban giay cac ho so, van ban dié€n tir c6 yéu cau xac thuc bang chit
ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop phi tryc tiép hoac thanh toan truc tuyen theo quy dinh tai Thong tu s6 226/2016/TT-BTC | Khéng tinh
Nhan Neudi n6p hd so ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh, theo muc thu: 2.000 dong/trang; tir trang thir 3 tré 1én thu 1.000 vao thoi
ket qua & P dong/trang, toi da thu khong qua 200.000 dong/ban. gian giai
- Nhén két qua TTHC theo hinh thire dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vy buu chinh cong ich/ quyet
hoac truc tuyén. Béng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cua té
chtrc, cd nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thai gian giai quyét TTHC 01 ngay

(Trwong hop tiép nhdn sau 15 gié thi trd két qua sang ngay 1am viéc tiép theo)

lam viéc
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II. LINH VU'C NUOI CON NUOI
Quy trinh sé: 03a.NCN-CH

~ QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC bQ 4 POI VOI THU TUC
GHI VAO SO PANG KY NUOI CON NUOI VIEC NUOI CON NUOI PA PUQC GIAl QUYET TAI CO QUAN

CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI
(Péi véi truwong hep khong thuc hién xac minh)

Ap dung tai co quan: UBND cap huyén, Phong Tw phap cap huyén, thi x4, thanh phé

u Doi twong thuce s A - Thoi gian

tcl?‘l n>f/1 hiéng . Noi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hiéna 1a huyén, thi xa, thanh phé tuong Ung, tai danh sach dich vu c{)ng lua
chon dich vu “Ghi vao So dang ky nudi con nudi viéc nuéi con nuéi da duwoc giai quyet tai co
quan c6 tham quyen cua nuoc ngoai (Poi voi truong hop khong thuc hién xac minh) .
4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

N@Sl::7 hO | i nop hé so | & Gidy torphai xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chitng minh nhan dan hoic thé cin cudce cdng dan hoic cac gidy to khac ¢ dan
anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gié tri st dung dé chizng minh vé
nhan than cta ngudi ¢6 yéu cau ghi chd viéc nudi con nudi di duoc giai quyét tai co quan cd
tham quyén cua nudc ngoai;

- Giay to chirng minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén ghi chl viéc nudi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 thdm quyén cta nudc ngoai.

- Trudng hop nop hd so truc tuyén hoac giri ho so qua hé thong buu chinh thi phai guri kém theo ban
sa0 cd chang thyc gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy te phdi ngp:





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/





10

- To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi (theo mau sé 11 Phy luc 5 ban hanh kém theo
Théng tw s6 04/2020/TT-BTP);

- Ban sao c6 chung thuc gidy t& chieng minh viéc nudi con nudi da duogc giai quyét tai co quan
c6 tham quyén caa nudc ngoai;

- Ban sao ¢6 chtng thuc hodc ching thue dién tir van ban ty quyén theo quy dinh caa phap luat
trong trudng hop Gy quyén viée ghi cha. Trudng hop ngudi duoc uy quyén 1a 6ng, ba, cha, me,
con, vog, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy quyén thi van ban uy quyén khéng phai ching
thuc;

- Ban sao c6 chirng thuc hoac ching thuc dién tir van ban chirng nhan viéc nudi con nudi da duoc
thuc hién phi hop véi diéu wéc qudc té caa co quan cé tham quyén cia nudc ngoai (trong trudng
hop Vviéc nudi con nudi da duoc giai quyét theo quy dinh cua diéu udc quoc té ma Viét Nam va
nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi clng 1a thanh vién).

(Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngodi cap, cdng chitng hoic xac nhan dé st dung
cho viéc diang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phép hda lanh sy, trir truong hop dugc mién
theo diéu udc qudc té ma Viet Nam la thanh vién; giay to bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich
ra tiéng Viét va cong chiing ban dich hodc ching thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cua phép
luat).

5. Hd so giri dudi hinh thtc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé
thong hodc ding tai cac gidy to, tai liéu dién tr hop 18 hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quén 1y dir
liéu dién tir cua t6 chirc, ca nhan.

Pbi v6i thanh phan h so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 xac thyc, S¢ Tu phap c6 noi
dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong tryc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tir chua c6 ky s thi huéng dan viée d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. DPang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hoidc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop hod so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.
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9. Trong qué trinh thyc hién dich vu céng, t6 chiic, cd nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tor cia UBND cfip huyén dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.

I1. Nop ho so true tiép:

Nop hd so truc tiép tai B0 phan mot ctra lién thong cép huyén hodc qua dich vu buu chinh cong
ich theo thanh phan hd so va huéng din néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép 2. Kiém tra thanh phan hd so:
Buse ] | Dhan hd sotai | - Truong hop hd so ddy du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhdt luu trir ho so dién tir; chuyén chuyén vién | 01 gio
B phdn mot | Phong Tu phap thugc UBND cép huyén xtr ly; giri Phi€u tiép nhan ho so' va hen tra két qua cho | lam viée
ctra cap huyén | nguoi nop hd so.
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phap xac nhan ho so chuyén dén; xur Iy ho so; chuyén két qua giai quyet
L TTHC cho Lanh dao Phong (Dw thao Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi theo mau so 13 '
Bude 2 Chuyen VIeN | phy lyc 3 ban hanh kém theo Théng tu s6 10/2020/TT-BTP hodic Viin ban tir chéi, néu ré 1y do). 92 gl_(?
Phong Tu phap Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mot ctra (kém van ban lam vigc
huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
Lanh dao Phong Tu phap tham tra, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky duyét két qua giai quyét
Bude 3 Lanh dao Phong | TTHC. o o , ’ q ‘ 01 gio
Tu phap Trudng hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén | lam viée
vién xu ly.
N Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai hd so cho chuyén vién
Lanhdao | 4 |y h4 so ciia Phong Tu phép. 02 gic
Buc4 | UBND cip ’ e phep-— , L o O glo
huyén Truong hop can diéu chinh, stra doi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén vé Phong Tu | 1am viéc

phap dé chuyén vién xu ly.
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Chuyén vién Phong Tu phap phdi hop v6i Van thu co quan ghi chl vao S6 dang ky nudi con nudi,

Budc 5 Ch uyen Vler) dong du co quan vao Trich luc/ Vian ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trix O L glo
Phong Tu phap A NV U lam viéc
ho so; chuyén BO phan mdt cira dé tra két qua.
Cin bg tiép o , .
nhan ho so, tra | Can bg ti€p nhan ho so tai B phan mot cua lién thong cap huyén: Xac nhan trén phan mém mot 01 oid
Budce 6 ket qua tai Bo | ctra vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot cura; thong bao cho to chirc, ca nhan theo cac hinh . gl.(f
R N e , lam viéc
phan mét cira | thirc dang ky.
cap huyén
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir 6 yéu cau xac thyc bang chir
ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. o
Nha - Nop 1& phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2021/NQ- th’”fhtff.‘h
Kt ;Illé Ngudi ndp hd so | HDND cua Hoi dong nhan dan cap tinh, theo muc thu: 56.000 dong/ truong hop. ;;?1 gi(:i
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong quyét
ich/ hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li€u dién tir
cua to chtrc, cd nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
(Trwong hop tiép nhdn sau 15 gié thi trd két qua sang ngay 1am viéc tiép theo) lam viéc

* Biéu mau dinh kém:
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Mau s6 11 Phuy luc 5
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HOQ TICH VIEC NUOI CON NUOI

KIN gz @) ot

Ho, Chit dém, ten NGUOT YBU CAU: ......oeveeeieeeeeceeeeeee ettt

N OL CU I B oottt e e et et e et e et e e e et e et e e e e eaeeeeeateeseeseeaeeaeeseeeneeeaeeereans

Pé nghi co quan ghi vao S hd tich viéc nudi con nudi cho ngudi co tén duwdi day:

HQ, Chit A€M, T8I ......ooiiiiii i e e e e e ae e nnree e
Ngay, thang, NAM SINN: ....coiiiii e
GG NN e DAN L0 v veveverereeereeeeeeeee e, Quéc tich:..........
J L 10 a5 L
Gidy khai sinh/Gidy to thy than: ®) .. ...co.viveieeeeseeeee et

La con nuoi caa:

Ho, Chit d@m, TBN MIE: .oiiiiiice ettt ae e e
Ngay, thang, nam sinh: .............ccc.ceee.. Dan toC: ..covvvvveinnnns QUAC tiCh: oo,
INOT CU T ) ettt ettt et e e ettt e e et et et et s e et et e et e e eeee s
Ho, Chit d@€m, T8N CRA: ..o e
Ngay, thang, nam sinh: .........ccccceu...... DAN tOC: ovveereraaes QUAC tiCN: v,

N OT U T B e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e ete e sre e v e e e e e e e aaaeaanes







To6i cam doan nhirng ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat vé cam doan cua minh.

Lam tagi: ............, ngay ........ thang .... nam....

Ngudi yéu cau

D8 nehi cip ba ©®: co L, khang L]
¢ nghj cap ban sao g (Ky, ghi 13 ho, chit dém, tén)

S6 luong: ... ban

Chu thich:

@) Ghi 15 tén co quan thyc hién ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nubi.

@) Ghi theo noi ding ky thuong trd; néu khong c6 noi diang ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thudng tra va noi dang ky tam trd thi ghi theo
noi dang sinh song.

® Ghi thong tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chiing minh nhan dan hoic gidy to hop
Ié thay thé (vi du: Ching minh nhan dan s6 00108912345 do Céng an thanh pho Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

,(4) Ghi r6 tén gidy to chirng minh viéc nudi con nudi do co quan c6 tham quyén ciia nudc
ngoai cap.

®) Ghi r5 tén co quan nude ngoai da giai quyét viéc nudi con nudi.

©) pé nghi danh dau X vao 6 néu cd yéu cau cip ban sao va ghi rd s6 luong.
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M4u s6 13 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 10/2020/TT-BTP)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH Poc lap - Tw do - Hanh phac
PHO......ccoe.....

UY BAN NHAN DAN

QUAN/HUYEN/THI XA e , ngay......... thang......... AN

S61:1: /NCNNN-TLGS
) TRICH LUC ]
Ghi vao So viéc nudi con nudi da dwec giai quyet
tai co' quan c6 tham quyen cia nwéc ngoai

Ho, chir dém, tén cha nubi: ..................... Ho, chir dém, tén me nubi: .....................
Ngay, thang, ndm sinh:...........c.cccccveeennee. Ngay, thang, ndm sinh:...........c.cccocevveennee..
QUABC HICN: et QUABC LICN et
Gy to Y thANZ:.....oeeeeeeeeeece e, Gy to Uy thANZ........ceceeeeeeeeeeee e,
NOT CU 0 oo NOT CU T
Ho, chit dém, tEN CON NUOI: ..ccvoeviiiiiiiieee e Gidi
tinh:...ooce,
Ngay, thang, nam sinh:............ccoeveevieiiiiieeeeeee e QUAC CN: v
INOT STttt e et e et e et e et e esee e st e eaeeeenaeenneeeseeenneeennreeres
INOT CU T ettt ettt ettt e E ekt e R e e R e st e e et e eae e e e nn e e nneenn s
Viéc nudi con nudi duoc giai quyét ngay............ thang.......... nam............... tai® o

Pi dwogc ghi vao Sé ding ky nudi con nubi.
NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, chuc vu, dong dau)

1 Ghi sb ding ky trong S6 dang ky viéc nuéi con nuéi.

2 Ghi 15 sb, loai gidy t0, s6, co quan cdp, ngay cip gidy to d6. Vi du: Ho chiéu s6 1089123 do Bo Ngoai giao va Hop tac quic té
Italia cip ngay 02/02/2015.

3 Ghi tén co quan c6 tham quyén cila nudc ngoai da giai quyét vide nudi con nudi. Vi du, Toa an so thim thanh phé Paris, Cong
hoa Phap.
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Quy trinh sé: 03b.NCN-CH

~QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BQ 4 POI VOI THU TUC
GHI VAO SO PANG KY NUOI CON NUOI VIEC NUOI CON NUOI PA PUQC GIAl QUYET TAI CO QUAN

CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI
(Poi Vi trwong hop phdi thuc hign xac minh)

Ap dung tai co quan: UBND cép huyén, Phong Tw phap cap huyén, thi x4, thanh phé

Quy
trinh

Poi twong thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop ho
SO

Ngudi ndp ho so

I. Nop hd so truc tuyén:

1. Truy nhdp Codng dich vu cong tryc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyuc hién 13 huyén, thi x4, thanh phé twong tng, tai danh sach dich vu cong lua
chon dich vy Ghl VA0 S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dwot gidi quyét tai co
quan c6 tham quyén Cia nwdc ngoai (Poi Vi trong hop phdi thuc hién xac minh) ”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

a) Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoidc ching minh nhan dan hoic thé cin cude cong dan hoic cac gidy to khac ¢ déan
anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri st dung dé chixng minh ve
nhan than cta nguoi co yéu cau ghi chl viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan cod
tham quyen cua nudc ngoai;

- Gidy to chirng minh noi cu tri dé xac dinh tham quyén ghi chd viéc nubdi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyen cua nudc ngoai.

- Trudng hop ndp hd so tryc tuyén hoac giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai guri kém theo ban
sao cO churng thuc giay to phai xuat trinh néu trén.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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b) Gidy tor phdi ngp:
- To khai ghi vao S6 h¢ tich viéc nudi con nudi (theo mau so 11 Phy luc 5 ban hanh kém theo
Thong tu so 04/2020/TT-BTP);

- Ban sao c6 chang thuc giy to chitng minh viéc nudi con nudi da dwoc giai quyét tai co quan
cd tham quyén cua nuedc ngoai;

- Bdn sao c6 chung thyc hoac ching thye dién tir van ban uy quyén (duoc ching thuc) theo quy
dinh cua phép luat trong truong hop uy quyén viéc ghi chi. Truong hop ngudi dugc uy quyen la
6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia nguoi ty quyén thi vin ban uy quyén
khéng phai chirng thuc;

- Ban sao c6 chung thuc hodc chung thuc dién tir van ban chiang nhan viée nudi con nudi da dugc
thuc hién phi hop véi didu woc qudc té Cla co quan co tham quyen Cua nudc ngoai (trong trudong
hop Viéc nudi con nudi da duoc giai quyét theo quy dinh cua diéu uéc qudc té ma Vit Nam va
nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cing 1a thanh vién).

(Gidy to do co quan ¢6 thAm quyen cia nuéc ngoai ¢ap, cdng chiing hoac xéc nhan de sir dung
cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa Ianh sy, trir treong hop duoc mién
theo diéu wdc quoc té ma Viét Nam 4 thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich
ra tiéng Viét va cong chung ban dich hodc ching thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cia phéap
luat).

5. Hb so giri dudi hinh thtrc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé
théng hodc dang tai cac giéy to, tai li¢u dién tur hop 1€ hoac dan nguén tai liéu tur Kho quan 1y di
lidu dién tir cua to chirc, ca nhan.

Déi v6i thanh phan hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky sd xac thuc, So Tu phap c6 ndi
dung hudng dan dé cong khai 1 ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién
tir chua ¢ ky s6 thi hudng dan viée dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua
hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.
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8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tr cia UBND cap huyén duge dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B0 phan mot ctra lién thong cfip huyén hodc qua dich vu buu chinh cong
ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. X4c nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép 2. Kiém tra thanh phan hd so:
Bude 1 nhffm hf) SO tf.li - Truong hop ho so day du, hop & Tiép nhan, cap nhat luu trie hé so dién t; chuyén chuyén vién 91 gi_{’
B0 phdn mdt | Phong Tu phap thuéc UBND cép huyén xur ly; guri Phi€u tiép nhén ho so va hen tra két qua cho lam viéc
ctra cap huyén | ngyoi nop ho so.
- Truong hop hod 50 chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, huong dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phap xac nhan ho so chuyén dén; xtr Iy ho so; du thdo vén ban xac minh
Bude 2 Chuyén vién | trinh Lanh dao Phong (Du thao Van ban xac minh hodc Van ban tir choi, néu ro Iy do). 02 gidy
udc \ . L. N . \ N
Phong Tu phap | Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém van ban | lam viée
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bod sung...).
Lanh dao Phong Tu phap tham tra hd so, ky duyét vin ban xac minh giri cac co quan c6 lién quan | o1 ngay lam
Bude 3 Lanh dao Phong | (Thoi han xac minh khong qua 1,5 ngay lam vigc). viéc va 05
udc o Lo e . .. . . . . T
Tu phap Truong hop can dieu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén glo
vién xt ly. lam viéc
Chuven vian Chuyén vién Phong Tu phap tiép nhan vin ban tra 101 x4c minh; chuyén két qua giai quyét TTHC 02 oidy
Budc 4 A y , cho Lanh dao Phong (Du thdo Trich luc ghi vao Sé viéc nubi con nubi theo mau so 13 Phu luc 3 <8I0
Phong Tu phap lam viéc

ban hanh kém theo Théng tw s6 10/2020/TT-BTP hodc Vin ban tir chéi, néu ré Iy do).
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Lanh dao Phong Tu phap tham tra, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét

Budc 5 Lanh dao Phong | TTHC. 02 gio
Tu phap Truong hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén | lam viéc
vién xu ly.
N Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai hd so cho chuyén vién
Lanh dao C A , . : .
, 2 thu ly ho so ctia Phong Tu phap. 02 gio
Buoc 6 UBND cap . X Y , ) 2- 2 , z W g 4 2 A N \ CA
huven Trudng hop céan di€u chinh, stra doi, b6 sung du thao ket qua giai quyet, chuyén ve Phong Tu lam viéc
v phéap dé chuyén vién xu ly.
A in Chuyén vién Phong Tu phap phdi hop v6i Vin thu co quan ghi chd vao S6 dang ky nudi con nudi, .
. Chuyén vién , z \ , B T . N N - 01 gio
Budce 7 . , | dong dau co quan vao Trich luc/ Van ban tir choi da dugce ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trit N
Phong Tu phép |, » SRV U lam viéc
ho so; chuyén BO phan mdt ctra dé tra két qua.
Cén bo tiép , ‘ , o
nhan hd so, tra | Cén bd tiép nhan ho so tai B phan mot ctra lién thong cap huyén: Xac nhan trén phan mém mot 01 oié
Budc 8 két qua tai B | cua vé két qua TTHC da co tai b phan mot cura; thong bao cho td chirc, cd nhan theo cac hinh . gl.?
R e P , lam viéc
phén mot cra | thirc dang ky.
cap huyén
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir 6 yéu cau xac thyc bang chir
ky s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
b3 - Nop 1& phi truc tiép hoic thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét so6 02/2021/NQ- | Khdng tinh
Wit (‘-i‘fl‘é Ngudi nop hd so | HDND cua Hoi ddng nhan dan cép tinh, theo mirc thu: 56.000 ddng/ trudng hop. vao thoi gian
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | glal quyet
ich/ hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tr tai Kho quan 1y dir li¢u dién tr
cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay

(Bao gom thoi han xdc minh tai cdc co quan lién quan 1,5 ngay lam viéc)

lam viéc

* Bidu méu dinh kém:








20

M4u s6 11 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI GHI VAO SO HOQ TICH VIEC NUOI CON NUOI

KIN gz @) ot

Ho, Chit dém, ten NGUOT YBU CAU: ......oeveeeieeeeeceeeeeee ettt

N OL CU I B oottt e e et et e et e et e e e et e et e e e e eaeeeeeateeseeseeaeeaeeseeeneeeaeeereans

Pé nghi co quan ghi vao S hd tich viéc nudi con nudi cho ngudi co tén duwdi day:

HQ, Chit A€M, T8I ......ooiiiiii i e e e e e ae e nnree e
Ngay, thang, NAM SINN: ....coiiiii e
GG NN e DAN L0 v veveverereeereeeeeeeee e, Quéc tich:..........
DL 10 a3 (N T
Gidy khai sinh/Gidy to thy than: ®) .. ...co.viveieeeeseeeee et

La con nuoi caa:

Ho, Chit d@m, TBN MIE: .oiiiiiice ettt ae e e
Ngay, thang, nam sinh: .............ccc.ceee.. Dan toC: ..covvvvveinnnns QUAC tiCh: oo,
INOT CU T ) ettt ettt et e e ettt e e et et et et s e et et e et e e eeee s
Ho, Chit d@€m, T8N CRA: ..o e
Ngay, thang, nam sinh: .........ccccceu...... DAN tOC: ovveereraaes QUAC tiCN: v,

N OT U T B e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e ete e sre e v e e e e e e e aaaeaanes







T6i cam doan nhirng ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat vé cam doan cua minh.

Lam tgi: ............, ngay ........ thang .... nam....

Ngudi yéu cau

D8 nehi cip ba ©®: co L, khang L]
¢ nghj cap ban sao g (Ky, ghi 13 ho, chit dém, tén)

S6 luong: ... ban

Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi.

) Ghi theo noi dang ky thudng trd; néu khong c6 noi dang ky thudng trii thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam trd thi ghi theo
noi dang sinh song.

® Ghi thong tin vé gidy to tuy than nhu: h chiéu, ching minh nhan dan hoac gidy to hop
I¢ thay thé (vi du: Ching minh nhan déan s6 00108912345 do Cong an thanh pho Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

“ Ghi rd tén gidy to chimg minh viéc nudi con nudi do co quan c6 tham quyen cua nudc
ngoai cap.

®) Ghi r3 tén co quan nudc ngoai da giai quyét viéc nudi con nudi.

® P& nghi danh dau X vao 6 néu ¢ yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Méu s6 13 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 10/2020/TT-BTP)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH Poc lap - Tw do - Hanh phac
PHO...............

UY BAN NHAN DAN

QUAN/HUYEN/THI XA e , ngay......... thang......... nam................

S6%*  INCNNN-TLGS
TRICH LUC
Ghi vao Sé viée nudi con nudi da dwec gidi quyet
tai co’ quan ¢6 tham quyen cia nwéc ngoai

Ho, chir dém, tén cha nuoi: ..................... Ho, chir dém, tén me NUOBI:.........cccveneene.
Ngay, thang, ndm sinh:............ccccceeveeennee. Ngay, thang, ndm sinh:...........ccccceeevveennen...
QUABC HICN: et QUABC EICN oo
Gy to Y thANZ:.....oeeeeeeeeeee e, Gy to Uy thANZ........ceceeeeeeeeeeee e,
NOT CU A oo NOT CU T e
Ho, chir dém, tEN CON NUOI: .....cveeiveeiececce e Gidi
tinh:...ooe,
Ngay, thang, ndm sinh:..........ccccooeviiiiiiiiiice e, QUAC tHCN e,
B LT3 4 o SO PP PSP
DA I G 2 ST SUPRRPP
Viéc nudi con nudi duoc giai quyét ngay............ thang.......... nam............... taid e

Pi dwogc ghi vao Sé ding ky nudi con nubi.
NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, chuc vu, dong dau)

1 Ghi sb ding ky trong S6 dang ky viéc nuéi con nuéi.

2 Ghi 15 sb, loai gidy t0, s6, co quan cdp, ngay cip gidy to d6. Vi du: Ho chiéu s6 1089123 do Bo Ngoai giao va Hop tac quic té
Italia cip ngay 02/02/2015.

3 Ghi tén co quan co tham quyén ciia nudc ngoai di giai quyét viec nudi con nudi. Vi du, Toa an so thdm thanh phd Paris, Cong
hoa Phap.
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I11. LINH VUC HO TICH
Quy trinh s6: 04.HT-CH

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC

CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH

Ap dung tai co quan: UBND céap huyén, Phong Tw phap cap huyén, thi x4, thanh phé

Quy
trinh

Poi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop hd
SO

Ngudi ndp ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan }huc hién 1a huyén, thi xa, thanh phé tuong ung, tai danh sach dich vu cong lua
chon dich vu “Cap ban sao Trich luc hé tich (ap dung tai cap huyén) .

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

a) Gidy tor phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chang minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan hogc cac giay to khac 6 dan anh va

thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung dé chizng minh vé nhan than cua
ngudi ¢4 yéu cau cap ban sao trich luc ho tich.

- Truong hop nop hd so truc tuyén hodc giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai gui kém theo ban
sa0 ¢ chirng thyc gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy to phdi nép

- Tor khai cip bén sao trich luc ho tich theo mu doi véi truong hop nguoi yéu cau la cd nhan (theo mau
so 18 Phu luc 5 ban hanh kem theo Thong tw so 04/12020/TT-BTP);

- Viin ban yéu cau cap ban sao trich luc ho tich néu 13 1y do trong treong hop nguoi yéu cu 1a co quan,
to chirc (Van ban dién t);

- Ban sao co ching thuc hodc chung thyuc dién tir van ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong
trueong hop iy quyén thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich. Truong hop ngudi dugc ty quyén





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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la dng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi Gy quyén thi vin ban ay quyén khdng
phai ching thuc.

5. Ho so giri dudi hinh thire khai béo thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ctia Hé théng
hodc dang tai cac giay to, tai li¢u dién tir hop I¢ hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dir liéu di¢n
tlr cua to chure, ca nhan.

Péi voi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chur ky s6 xac thuc, So Tu phap ¢6 ndi dung
huong dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tu chua
c¢6 ky s thi hudng dan viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hod so gbe khi dén nhan két qua hodc gui
qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thitc nhan két qua thii tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu céng, td churc, ca nhan ¢ thé lién hé qua sb dién thoai va hop
thu dién tor cia UBND cap huyén dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mét ctra lién thong cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich
theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

Budce 1

Cén bo tiép
nhén hd so tai
B6 phan mot
clra cap huyén

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.,

2. Kiém tra thanh phan hd so:

- Trudng hop hd so day du, hop I¢: Tiép nhan, cap nhat luu trir 1}6 so dién tu; chuyén chuyén vién Phong
Tu phép thuoc UBND cap huyén xtr ly; gtri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho
SO.

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

01 gio
lam viéc
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Chuyén vién Phong Tu phép xac nhan hd so chuyén dén; xtr 1y hd so; chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Lanh dao Phong (D thdo Ban sao trich luc theo mau so 01 Phu luc 1; mau so 01/ 03/ 05/

) Chuyén vién | 07/ 09/ 11/ 13/ 15/ 17/ 19 Phuy luc 3 ban hanh kém theo Thong tue s6 04/2020/TT-BTP cua B¢ trurong 02 gioy
Buoc 2 | b ong Tu phap | B Tir phdp hodc Vén ban tir chdi, néu ré Iy do). lam viée
Truong hop can bod sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé BO phan mot cira (kém van ban hudng
dan, néu r5 1y do, ndi dung bo sung...).
Lanh dao Phong Tu phéap tham tra, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét
. Lanh dao TTHC. 01 gio
Budc 3 Phona Tu pha . . . . . . i . lam via
ong Lu phap | Tryong hop can didu chinh, sta ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén | 1am Viee
vién xtr ly.
N Lanh dao UBND céip huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai hd so cho chuyén vién
Liinh dao thu Iy hd so cua Phong Tu phap. 02 gio
Budc 4 UBND cap i . . S . . L lam vie
huyén Trudng hop can diéu chinh, stra d6i, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén vé Phong Tu phap | '8M VIeC
de chuyén vién xu ly.
A in Chuyén vién Phong Tu phap phdi hop véi Vin thu co quan cip ban sao Trich luc h tich, dong dau .\
. Chuyén vién . SN SN , A C a2 LA 2 01 gio
Budce 5 . , | co quan vao Trich lyc/ Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trit ho so; chuyén N
Phong Tuphdp | . x A 0 a2 st A lam viéc
B6 phan mot ctra dé tra két qua.
Can bo tiép , ‘ ,
nhén ho so, tra | Can bo ti€p nhén ho so tai B phan mot cira lién thong cap huyén: 01 gid
Budc 6 | kétquatai BO | X4ac nhan trén phin mém mot ctra vé két qua TTHC da 6 tai bd phan mot ctra; théng bdo cho td lam %li(éyc
phan mot ctra | chirc, c4 nhan theo céc hinh thirc dang ky. '
cap huyén
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir Khéng tinh
Nhan Ngudi nop hd | ky s0 nhung chua duoc ky so khi dén nhan két qua hoac giri qua dich vu buu chinh cong ich. vao thoi
két qua S0 - Nop 1& phi tryc tiép hogc thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 281/2016/TT-BTC | gian giai
cua Bo Tai chinh, theo muc thu: 8.000 dong/ ban sao trich luc/su kién ho tich di dang ky. quyet
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- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc d3 ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hoic tryc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir lidu dién tir cta to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Trwong hop tiép nhdn sau 15 gié thi trd két qua sang ngay 1am viéc tiép theo)

01 ngay
lam viéc

* Biéu mau dinh kém:
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M4u s6 18 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH

KIND QI @) e

Ho, Chit dém, t8Nn NEUOT YEU CAU: ...t ee st

N L CU L. B oottt e e e e e e e e e et e e e et e et e eaeeeeeeteeeeesaeeeeeeeeeeeaeeeeeeaeans

Quan hé véi ngudi dugc cap ban sao Trich Tuc RO tCN: ...,
Pé nghi co quan cAp Ban Sa0 tHCh TUC™ ..........ocviiiee e
cho nguwoi c6 tén duwdi day:

Ho, Chit d@m, T8N ..ot a e e aree e
Ngay, thang, NAM SINN: ....oceiiii e
GiGi tinh: e DANLOC: wvveveeeeeeeeeeeiees QUAC HHCN: oo

N L CU I B oot e e e e et e e e e et e et e et e et e et e eeeeeeeteeseeseeeteeaeeseeneeeaeeereans

S6 dinh danh €& NNAN (NEU CO): wvuveveeeceeeeeieeeeeeeee ettt

DA dAng KY 1ai: ©) Lo s

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé cam doan ciia minh
Lam tai: ..ooooovveieeeeee, , hgay ...... thang ..... nam .........
Nguoi yéu cau
(ky va ghi rd ho, chir dém, tén)
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Chu thich:

@) Ghi tén co quan d& nghi thuc hién viéc cap ban sao Trich luc ho tich.

@ Ghi theo noi dang ky thuong trd; néu khong cé noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi dang ky
tam trd1; truong hop khong c6 noi déng ky thuong tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh
song.

@ Ghi thong tin ve gidy to tlly than cta nguoi di dang ky, ghi rd s6, co quan cp, ngdy cap h chicu,
chiing minh nhén dan hoac giay to hop 1€ thay the

Vi du: Chtrng minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh ph Ha Noi cip ngay 20/10/2004.

“) Ghi r3 loai viéc ho tich da dang ky trude ddy, nay dé nghi cp ban sao Trich luc ho tich.

® Ghi 15 tén co quan di diang ky ho tich trudc day.

Vidy: Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, quan Ba Dinh, thanh ph Ha Noi.

Uy ban nhan dan quan Hoan Kiém, thanh ph Ha Noi
S¢ Tu phap tinh Hoa Binh
©) Ghi r s lugng ban sao dé nghi cap.
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M4u s6 01 Phu luc 1
(Ban hanh kém theo Théng tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY KHAI SINH

(BAN SAO)
Ho, chitidem ten szl A B S Sl s 2 e e e A R S e O B T T

Ngdy, thang, namaang lofs - &0 S S S0 S0 EOE B e S e e T e e R e e
NGUOI KY GIAY KHAI SINH

.............................................................. ngay.....thdng......ndm..........

@ NGUOIKY
................................... (K)?, ghi ré ht_), tén, chite vu va déng dd’u)
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M4u s6 01 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o Dégc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: @ /ITLKH-BS

TRICH LUC KET HON
(BAN SAO)

Ho, chit dém, ténve: ............occeccccece... . Ho, chir dém, t8n ChONG: ..o

Ngay, thang, nam sinh: ............................  Ngay, thang, namsinh: ...
DANtOC: ..o DANEOC: e
QUAC tICh: oo QUOC IO

Notcutri: .o NOT QU U oo

Gidy to Oy thAn: ..o GIAY O OY thAN: e,

Ping ky két hon tai @

Thuc hién trich luc tir:
(®)

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén, chirc vu, déng dau)
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Chu thich:
M Ghi tén co quan thyc hién viéc cap ban sao Trich luc két hon (ghi du cac cap hanh
chinh).
(@ Ghi theo sb trong S6 cap ban sao Trich luc hé tich cia co quan thuc hién viéc cap
ban sao Trich luc két hon.
®) Ghi 13 tén co quan da thyc hién viéc ding ky két hon.
™) - Truong hop ding ky lai két hon; dang ky hon nhan thuc té theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 44 cua Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP; cng nhan viéc két hdn theo quy
dinh tai Piéu 11 Lut hon nhan va gia dinh; thuc hién lai viéc dang ky két hon theo quy
dinh tai Biéu 13 cua Luat hon nhan va gia dinh thi ghi rd tai muc nay va ghi rd ngay xac lap
quan hé hén nhan.
Vi du: Pang ky lai két hon, quan hé hon nhan dugc x4c lap tir ngay 01/5/1998
Ping ky hon nhan thyc té theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 44 cua Nghi dinh
sb 123/2015/ND-CP, quan hé hdn nhan dugc xac lap tir ngay 01/5/1985
Quan hé hon nhan duoc cng nhan tir ngay .... theo Ban an/Quyét dinh sé
. NEAY ...l cua TAND .............
Thuc hién lai viéc dang ky két hon theo quy dinh tai Piéu 13 caa Luat hon
nhan va gia dinh, quan hé hon nhan duoc xac lap tir ngay 01/5/2015.
- Truong hop da ly hon/ghi vao S6 ho tich viéc ly hén ciing can ghi rd tai myc nay.
Vi du: Da ly hon/ghi vao So6 hé tich viéc ly hon theo Ban an/Quyét dinh/Trich luc
ghi chli ly hon sé...... cAp ngay......thang...... nam .......
®) Tuy theo cach thirc thyc hién, ghi rd can cit cap ban sao tir: S6 dang ky két hon
hodc Co so dir liéu ho tich dién tu.
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M4u s6 03 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

M

S6: @ /TLKT-BS .. ,ngay....thang .. .ndm ...

TRICH LUC KHAI TU
(BAN SAO)
Ho, Chir dem, t8N: ... e
Ngay, thang, ndm Sinh: ... o e
Gigitinh: .o DAN tOC: oo QubC tich:
SO dinh danh CA NRAN: «...v.ee e
GIAY tO Ty thAN: ...,

Da chét vao luc.............. QIO PhUt, NQAY...e ghi bang chi: ......

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chi dém, tén, chirc vu, dong ddu)

Chu thich:

() Ghi tén co quan thyc hién viéc cdp ban sao Trich luc khai tir (ghi dii cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo sé trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich caa co quan thuc hién viéc cip ban
sao Trich luc khai tu.

®) Ghi tén co quan ding ky khai tir, s6, ngay thang nam dang ky.

) Tuy theo céach thirc thyc hién, ghi rd can ctr cAp ban sao tir: S6 dang ky khai tir hodc Co
so dir liéu ho tich dién tur.
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Mau s6 05 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
D) Poc lap - Tw do - Hanh phac
$6:@  JTLGH-BS

......... ,ngay.....thang ...nam ...

TRICH LUC PANG KY GIAM HO
(BAN SAO)
Nguwoi gidm h:
HoO, CNE QM 180 et e
Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
Gidi tinh: oo DAN tOC: oo QUAC tICN: oo
GIAY T Y thAN: ...,

I\ o1 o1t &4 o

Nguoi dwgc giam ho:

Ho, Chlr dem, t8N: ...
Ngay, thang, ndm Sinh: ... ..o
GiGi tinh: o DAN tOC: QUABC HICN: oo
Gidy khai Sinh/GIAY to tly thaAn: ........ooueeee e

A6 1 et & s U

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chi dém, tén, chirc vu, dong ddu)

Chu thich:

) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc dang ky giam ho (ghi du cac cap hanh chinh).

@) Ghi theo sé trong S cap ban sao Trich lyc ho tich caa co quan cdp ban sao Trich luc ho
tich.

®) Ghi 13 tén co quan d ding ky giam ho, s6, ngay thang nam dang ky.

) Tuy theo céch thirc thyc hién, ghi 18 cin cir cap ban sao tir: S6 dang ky giam ho hoic Co
so dir liéu ho tich dién tur.
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M4u s6 07 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
. (1) D@C |2:lp _ T];l’ do - Hanh phuc
$6:@ [TLCDGH-BS

......... ,ngay......thang.... .nam ......

TRICH LUC
PANG KY CHAM DUT GIAM HO

(BAN SAO)

Nguoi giam ho:
[ O T o1 1 e 13 4 1O =] o
Ngay, thang, NAM STNN: ... s
GG NN DAN tOC: o QUABC tICH:
GHAY T EUY TAN sttt
Nguoi dwgc giam ho:
(o (O T 01 1 e £ 4 1O =] o A,
NQAY, thAng, NAM SINN ..o e
GiGi tiNN: DAN tOC: QUABC tICN: T
Gidy Khai SINN/GIAY t tUY tANT ...t
Dang ky gidm hd tai: @ e
...................................................................................... SO NQAY e tNANG o NAM.c
Da dang ky cham dit gidm ho, SO o NQAY ..o thang..... NAM.
Thue Nign trich TWC LI @) e
-~ NGUOIKYTRICHLUC

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chirc vu, déng ddu)
Chu thich:

@ Ghi tén co quan cip ban sao Trich luc ding ky chdm dut giam ho (ghi du céc cap hanh
chinh).

@ Ghi theo sb trong S6 cip ban sao Trich luc ho tich cta co quan thuc hién viéc cip ban
sao Trich luc dang ky cham duat giam ho.

®) Ghi 16 tén co quan ding ky gidm ho trudce day (s6, ngay thang ndm dang ky).

™ Tuy theo céch thuc thyc hién, ghi 16 cin ctr cap ban sao tir: S6 ding ky cham dat giam
ho hodc Co s¢ dir liéu ho tich dién ta.
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Mau s6 09 Phu luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pgc 13p - Tw do - Hanh phuc

S6: @ /TLCMC-BS ... ,NQay......thang .....ndm ...

TRICH LUC PANG KY NHAN ..o, ®)
(BAN SAO)

X&c nhan diang Ky viéc nhan ... @) giira:

Ho, chit d&m, tEN Cha/ME: ..o
Ngay, thang, ndm sinh: ...
Gigitinh: ... DaN toC: oo QUABC tCh: oo
GIAY 1O Y ThAN: oo

NOT CU U e

Va

Ho, Chit A€M, tBN CON: ..o,

Ngay, thang, ndm sinh: ...,

GiGi tinh: DAN tOC: o QUABC tiCh: oo
Gidy khai SINh/GIAY 10 tUY TNAN: ...

INOT CU T oo

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chitc vu, déng dau)

Chu thich:
() Ghi tén co quan cp ban sao Trich luc (ghi du cac cap hanh chinh).
@ Ghi theo s6 trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich cia co quan ding ky ho tich.

® Ghi r viéc dang ky nhan: cha, con hoic me, con tiy theo ding ky viéc cha nhan con/con
nhan cha hoiac me nhan con/con nhan me.

“) Ghi tén co quan, sb, ngay thang nam diang Ky nhan cha, con hoic me, con.
® Tuy theo cach thuc thuc hién, ghi 16 cin ctr cAp ban sao tir: S6 dang ky nhan cha, me,
con hodc Co sé dix liéu ho tich dién tu.
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M4u s6 11 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e (D) D@C |=le i Tl.l’ do - Hanh phl]c
Sé: @ TLGCKS-BS

TRICH LUC
GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH
(BAN SAO)

HO, il €M, TBN: L ettt

Ngay, thang, nam sinh: ... ghi BANG GRS .o

GiGitinh: oo DANEOC: oo QUACHICN: .o
INOT SN e e

QUE QUAN: ...
SO @INN AANN CANNAN: ..ot

Ho, Chit d@m, t&n MEUWOT M@ ...
NAM SInh: oo DANtOC: oo QUAC ICN: oo,

INOTL CU TUL et ettt e

Ho, chit dém, t8n n@uwoi Cha: ...
Namsinh: ... Dantoc: ....c.covovoie QUBC HCN: oo,
NOT U UL e

70 NQAY oo

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chirc vu, dong ddu)

Chu thich:
@) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ghi vao Sé ho tich viéc khai sinh (ghi du cac cip hanh
chinh).
@ Ghi theo sé trong Sb cip ban sao Trich luc h tich cua co quan thuc hién viéc cip ban sao ghi
vao S6 ho tich viéc khai sinh.
® Ghi tén co quan da thuc hién ghi vao sb ho tich viéc khai sinh, sb dang ky, ngay, thang, nam
thuc hién ghi vao S6 dang ky khai sinh.

Vi du: Uy ban nhan dan quan Ha Dong, thanh phd Ha Nai, s6 05, ngay 11/02/2020.
™ Tuy theo céch thire thuc hién, ghi rd cin cir cAp ban sao Trich luc tir: S6 dang ky khai sinh hozc
Co so dir liéu ho tich dién ta.
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M4u s6 13 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Y Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:@ [Tl -BS .. ,NQAy......thang ......ndm .......

(BAN SAO)
Xac nhan:
HO, Cl e, 18N e
Ngay, thang, ndm SInh: ...
Gigitinh: ... DaN toC: oo QuébC tich: oo

(ST E YAt R V)V 11 [ o

N OT CU T oo

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chuc vu, dong dau)
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Chu thich:

() Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ho tich (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich ctia co quan cap ban sao trich
luc, ghi chit viét tat loai viéc da giai quyét trong thuc té.

Vidu: 01/TLTDHT-BS hoac 02/TLCCHT-BS hodc 05/TLXDPLDT-BS

@) Ghi theo loai viéc thuc té giai quyét: thay ddi ho tich; cai chinh ho tich; bo sung
thong tin ho tich; xac dinh lai dan toc.

4 Ghi theo noi dung da dang ky: thay d6i ho/chir dém/tén; cai chinh ho, chir dém,
tén, nam sinh; bd sung dan toc, ndm sinh cta nguoi cha; xac dinh lai dan toc...

®) Ghi tén loai gidy to/s6 dang ky ho tich ¢d noi dung dd dugc thay ddi, cai chinh,
bd sung thdng tin ho tich, sd, ngay thang nim ding ky.

®) Ghi noi dung da dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin ho tich, xac dinh
lai dan toc

Vi du: Thay ddi tén tir Nguyén Vian Nam thanh Nguyén Vin An

hogc: Xac dinh lai dan toc tir Dan toc: Kinh thanh Dan toc: Thai

hogc Cai chinh nam sinh ctia nguoi me tir sinh nam 1959 thanh nam 1960.

() Ghi tén co quan da ding ky, s6 dang kY, ngay thang nam dang ky viéc thay doi/cai
chinh/bd sung thdng tin ho tich/xac dinh lai dan toc.

® Tuy theo cach thirc thuc hién, ghi rd can cir cap ban sao tir: S6 dang ky thay doi,
cai chinh, bo sung théng tin ho tich, xac dinh lai dan toc hoic Co s dir liéu ho tich dién
tur.
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Mau s6 15 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

o Pjc 13p - Tw do - Hanh phic

S6:@ ITLGCKH-BS ... ,NQay......thang .. nam ........

TRICH LUC GHI CHU KET HON
(BAN SAO)

Ho, chir dém, ten v ...............cccccccccoeoe.. Ho, chir dém, ten chong: ...

Ngay, thang, nam sinh: ........................... Ngay, thang, namsinh: ...
DANtOC: ..o DANTOC: e
QUAC tICR: oo QUBCHCNT e,

NOLCUtIrO: oo NOTCU UL

Gidy to tOy thAn: ..o GIAY O EOY thANT e

Ding ky két hon tai: @

D3 ghi vao S6 dang ky két hon tai
4)







tur:®
NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, chuc vu, dong dau)
Chd thich:

@) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ghi cha két hon (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich ciia co quan thuc hién viéc cap ban sao Trich
luc ghi chd két hon.

®) Ghi 5 tén co quan, tén qudc gia nudc ngoai da ding ky két hon, tén loai gidy to chirng nhan viéc
két hon do co quan co tham quyén nudc ngodi cap, sé (néu co) va ngdy, thang, nim cap gidy to do.

) Ghi r3 tén co quan ding ky ho tich, s6, ngay thang nim ghi vao S6 h tich viéc két hon.

©) Tuy theo cach thirc thuc hién, ghi rd cin ctr cap ban sao tir: S6 ding ky két hon hodc Co so dit
liéu ho tich dién tu.
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Mau s6 17 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pgc 13p - Tw do - Hanh phuc

$6:®  /TLGCLH-BS .. ,NQAY........thang ......ndm ...

TRICH LUC GHI CHU LY HON
(BAN SAO)

Ho, Chir d€m, t8N:

Ngay, thang, nam SInh: ...
GiGi tinh: e DAN LOC: oo QUAC TN oo

GIAY O Y thAN: ..o

INOTL CU UL, oo

Puoc ghi vao S6 hd tich VIEC ... @) da giai quyét tai nwéc ngoai Vo
nguoi co tén dudi day:

Ho, Chir d€m, t8N: .. e
@ Ngay, thang, NAM SINN: ...
GiGi tinh: o DAN tOC: oo QUAC N o

GIAY 1O TUY TNAN oo

T Al e

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén, chuc vy, dong
dau)
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Chd thich:

(1) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ghi chi ly hon (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s6 trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich ciia co quan thyc hién viéc cap
ban sao Trich luc ghi cha ly hén.

) Ghi 16 loai viéc thuc té: ly hon hodc huy viéc két hon.

4 Ghi theo thdng tin c6 trong S6 ghi chd ly hdn, néu khong c6 thong tin thi dé tréng.

®) Ghi rd tén loai gidy td, sd, tén co quan, ngay thang ndm cap gidy to chimg minh
viéc ly hén/huy viée két hon do co quan c6 thim quyén nudc ngoai cap.

) Ghi tén co quan ding ky ho tich da thuc hién viéc ghi cha ly hén, sb, ngay, thang,
nam ghi vao S6 ho tich viéc ly hén.

) Tuy theo cach thirc thuc hién, ghi rd cin cir cip ban sao tir: S6 ghi cha ly hon
hodc Co so dir liéu ho tich dién tu.
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Mau s6 19 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Lo Poc Idp - Tw do - Hanh phic

$6:®  JTLGCHT-BS .. ,Ngay......thang .....ndm ...

TRICH LUC

GHI VAO SO HO TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC
(BAN SAO)

Ho, chir dém, teN:
Ngay, thang, ndm Sinh: ...
GiGi tinh: o DAN tOC: oo QUABC tICh: oo

GHAY 1O UV TNAN: ..o
NOT CU U L]

DA AUOC NI VA0 SOB) e

NOI dung ghiz® e

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, churc vu, dong dau)
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Chu thich

() Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ho tich (ghi da céc cap hanh chinh).

@ Ghi theo sb trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich cua co quan thuc hién viéc cap
ban sao Trich luc ghi vao Sb hé tich.

) Ghi r5 loai S6 ho tich (Vi du: SO dang ky khai tir, S6 thay d6i, cai chinh, bo sung
ho tich, xac dinh lai dan toc...).

() Ghi theo ndi dung da dugc ghi vao so ho tich (Vi du: Puoc thay ddi ho tir Nguyén
Thi Lan thanh Smith Thi Lan).

55) Ghi tén loai gidy to ho tich, s, tén co quan nudc ngoai da dang ky su ki¢n ho tich
hodc cap gidy to xac nhan su kién ho tich dé duoc dang ky/giai quyét, ngay dang ky/cap
giay to do.

©) Ghi 5 tén co quan ding ky ho tich d thuc hién viéc ghi vao Sb ho tich (theo du cap
hanh chinh), tén s6 ho tich, quyén s, sé dang ky trong s6 va ngay thuc hién viéc ghi vao Sé ho
tich.

Vi du: UBND quan Ba Dinh, thanh pho Ha Noi, S6 dang ky khai tir, quyén sé 01,
s6 123, ngay 18/8/2020.

() Tuy theo cach thac thuc hién, ghi 16 can cir cap ban sao tir: S6 ding ky .........
hodc Co so dir liéu ho tich dién tu.
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Quy trinh s6: 05.HT-CH ,
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC
GHI VAO SO HQ TICH VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET NAM DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN
CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI

Ap dung tai co quan: UBND céap huyén, Phong Tw phap cip huyén, thi x4, thanh phé

Quy Poi twong
trinh thuc hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc thue hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thlg:c hién la huyép, thi x4, thanh phé tuong Ung, tai danh sach d,ich vu cong lya chc;n
dich‘vu “Ghi vao So hg tich viéc két hén cua cong dan Viét Nam da duwoc gidi quyéet tai co quan cé tham
quyén Cua nudc ngoai”.

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

Nop hd | Ngudi ndp hd | @) Gidy t’d' phdi xudt trinh ’

SO SO - H6 chiéu hoac chirng minh nhén c{én hoag thé’cén cudc cdng dan hoacqcéc giay to khép c6 dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri st dung d€ chang minh vé nhan than cua
ngudi €6 yéu cau ghi cha ket hon;

- Gidy to ching minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén (trong giai doan chuyén tiép).

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén hoac giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai gai kém theo ban sao
c6 ching thyuc gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy to' phdi nép

- T& khai ghi cha két hén (theo mau s6 08 Phu luc 5 ban hanh kém theo Théng tw sé 04/2020/TT-BTP);
- Ban sao gidy to chiing nhan viéc két hon do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap;





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/





47

- Néu cong dan Viét Nam da ly hon hoic huy viéc két hon tai co quan c6 tham quyén nudc ngoai thi phai
nop Ban sao c6 chung thyuc hoac ban sao dién tir Trich luc vé viéc da ghi vao S6 ho tich viéc ly hon hodc
hay viéc két hon (Trich luc ghi cha ly hén);

- Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao dién tir van ban uy quyen (dugc ching thyc) theo quy dinh cua
phép luat trong truong hop ay quyen thyuc hién viéc ghi cha két hon. Truong hop ngudi dugc uy quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi ty quyén thi vin ban uy quyén khdng
phai ching thuc.

(Giay to do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap, cdng chimng hodc xac nhan dé sir dung cho
viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa l&nh sy, trir treong hop dugc mien theo
diéu woc quéc té ma Viet Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng
Viét va cong chirng ban dich hoac chirng thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cua phép luat).

5. Ho so gt dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mﬁu‘dién tir (e-form) sin c6 ctia Hé thong
hoac dépg tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguon tai liéu tr Kho quan 1y dir li€u dién
tur cua to chure, ca nhan.

D6i v6i thanh phan hd so co yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 x4c thuc, S6 Tu phap co n6i dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cép, truong hop ban dién tir
chua c6 ky s thi hudng dan viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hoic
guri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong béo v& tinh hinh gidi quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, c4 nhan co thé lién hé qua s dién thoai va hop
thu di¢n tir cia UBND cap huyén duoc diang tai kém theo quy trinh thyuc hién dich vu cong tryc tuyén
nay dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop hé so truec tiép:
Nop hd so truc tiép tai BO phan mot cua lién thong cép huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich
theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.
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Cén b tiép

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xéac nhén hinh thic nop h so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so:

nhan ho so tai ‘ L o o . o 04 gio lam
Bude 1 | B phan mot | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tr; chuyén chuyén vien Phong vite
' cfra.cép " | Tu phap thuoc UBND cap huyén xir 1y; gtri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho '
huyén SO.
- Truong hop hé so chua day du, khong hop 16: Gui thong bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phéap x4c nhan hd so chuyén dén; xu ly h(‘”)~so;’chuyén két qua giai quyét
Chuyén vién | TTHC cho Lanh dao Phong (Du thdo trich luc ghi chi ket hon theo mau so 14 Phy luc 3 ban hanh kem o
Bu6c2 | Phong Tu | theo Thong tw so 04/12020/TT-BTP hodc Van ban tic choi, néu ré Iy do). 03 ngay lam
- N . . N viée
phap Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém van ban hudng
dan, néu ro 1y do, ndi dung bo sung...).
Lanh dao Phong Tu phép tham tra, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét
Lanhdgo | TTHC, 03 ngay Iam
Budc 3 Phc‘)ng Tu \ A - , , s LA ) ) s ian A 2 A A g Ay
phap Truong hop can dicéu chinh, stra doi, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén viee
vién xu ly.
Lanh ¢dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai ho so cho chuyén vién thu
Buge 4 | UBND cap \ A2 ) s 3R WA s LA s i £ 2 A DA . e
huyén Truong hop can di€u chinh, stra doi, bo sung du thao ket qua giai quyet, chuyén ve Phong Tu phép viee
de chuyén vién xu ly.
Chuyén vién | Chuyén vién Phong Tu phap ph01 hop véi Vin thu co quan ghi vao S6 dang ky két hon, dong dau co 01 naav 1am
Budc 5| Phong Tu | quan vao Trich luc/ Vin ban tir chdi di duoc ky duyét theo quy dinh; vao s, luu trit hd so; chuyén Bo \%é};
phap phan mot cira dé tra két qua. i
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Can bd tiép
nhan ho so,

Can bo tiép nhan ho so tai B6 phan mot ctra lién thong cap huyén: Xac nhan trén phan mém mot cira

Budc 6 traAket dqua tf'l ' | vé két qua TTHC d c6 tai bo phan mot cira; thong bao cho td chirc, c4 nhan theo cac hinh thirc ding 04 g0 lam
Bo phan, mot Ky viée
cua cap y
huyén
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chit ky
s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
Nhan | Newsinoo ha | - NOP 1€ phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HDPND | Khéng tinh
Iét 31111521 gu:ms(rylop 1l cua Hoi dong nhéan dan cap tinh, theo mac thu: 56.000 dong/ trudong hop. vao thoi gian

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan Iy dir liéu dién tr cua to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam
viéc

* Bidu mau dinh kém:
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Mau s6 08 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI GHI CHU KET HON

KN QU @

Ho, chir dém, tén nguoi yéu ciu:

®

Ho, chir dém, tén bén nir:.........cccooeevvvienenne. Ho, chir dém, tén bén nam: ............c.ccceveeen.
Ngay, thang, ndm sinh: ...........cccoviiiinnienn. Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccvviiiiiiniennnn,
DAN tOC: .o, Quéc tich: ..o DAN tOC: v Quéc tich: .oveeeeeeenee.
Noi cu tra; @ NOi e tri: @ e,
Gidy to ty than: @ ..o Gidy to ty than: @ oo,







ol
T6i cam doan nhitng noi dung khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhiém truéc phap luat vé
cam doan cta minh.

Lamtgi: ....................ngay ... thang ....... nam

Nguwdi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

Dé nghi cip ban sao®: C6 D, Khoéng (]

Chu thich:

() Ghi rd tén co quan thyc hién ghi chi két hon.

) Ghi theo noi ding ky thuong trd; néu khong ¢ noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam tru; treong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh séng.

®) Ghi thong tin vé gidy to tily than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy to hop
& thay thé (vi du: Chitng minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Nai cip ngay
20/10/2004).

) Ghi tén co quan, tén qudc gia nude ngoal da dang ky két hon, tén loai gidy chung nhan
viéc két hon do co quan c6 tham quyén nudc ngoai Cap, s6 (néu co) va ngay, thang ndm cap gidy
to d6. Vi du: Pang ky két hdn tai Cong hoa Phép, Giay chiing nhan két hon sé 0A3456 cip ngay
08/3/2016.

®) Truong hop chua ting két hon thi ghi rd “Chua ting két hon”. Truong hop di tirng két
hoén thi ghi 6 cin ctr cham dut quan hé hon nhan. Néu can cir cham dit quan h¢ hon nhan la ly
hon thi ghi rd hinh thire van ban ly hon, ngay c6 hiéu luc, tén co quan cap.

®) P& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Mau s6 14 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.

s6:®  /TLGCKH ... ,ngay........thang .......nam ........

TRICH LUC GHI CHU KET HON

Ho, chir dém, ténve: ............cccocccoccoce. . Ho, chix dém, tn chONg: ..o

Ngay, thang, nam sinh: ............................ Ngay, thang, namsinh: ... . .
DANtOC: ..o DANTOC:
QUABC tICh: oo QUBC G

NOTCU IO oo NOT CU TS e

Giay to thy than: ..o GIAY O OY thANT e

Ping ky két hon tai: @

Di duoc ghi vao S ding ky két hon./.

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chuc vu, dong dau)

™ Ghi ten co quan cap Trich luc (ghi du cic cap hanh chinh).
(8) Ghi sb dang ky trong So dang ky két hon.

3 Ghi ten co quan, tén quoc gia nudc ngoai da dang ky két hén, tén loai gidy chirng nhén viéc két hon do co quan co
tham quyen nu6e ngoai cap, so (neu c0) va ngay, thang nam chp gidy to d6. Vi du: Pang ky két hon tai Cong hoa
Phap, Gidy chirng nhan két hon sb 0A3456 cap ngay 08/3/2016.
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PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY POl SAU NAY

TT

Ngay, thang, nam
ghi chu

N§i dung ghi chu
(dong diu vao ndi dung di ghi chi)

Cin cir ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
cia ngwoi thwc hién ghi chd
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Quy trinh sé: 06.HT-CH

~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC ’
GHI VAO SO HOQ TICH VIEC LY HON, HUY VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET NAM PA PUQC GIAI QUYET

TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI
Ap dung tai co quan: UBND céap huyén, Phong Tw phap cap huyén, thi x4, thanh phé

Quy
trinh

Poi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hd
SO

Nguoi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hiép 1a huyé€n, thi xa, thanh phé tuong ung, tai danh sach dich vu cong lua
chon dich vy “Ghi vao So ho t,gch viéc ly hon, huy viéc ket hon cua cong dan Viér Nam da duroc gidi
quyeét tai co quan co6 tham quyen Cia nudc ngoai ™.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

a) Gidy to' phdi xudt trinh

- Ho chiéu hogc chiing minh nhén dan hoac the can cudc cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan anh
va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri sir dung dé chiang minh ve nhan than
cua ngudi ¢O yéu cau ghi cha ly hon.

- Gidy to chimg minh noi cu tru dé xac dinh tham guyén trong trrong hop cong dan Viét Nam tir
nu6C ngoai ve thuong trd tai Vit Nam co yéu cau ghi chd ly hon, cong dan Viét Nam khong
thuong trd tai Viét Nam yéu cau ghi chu ly hon tai Uy ban nhan dan cap huyén noi cu tra truéc
khi xuat canh (trong giai doan chuyén tiep).

- Trudng hop ndp hd so tryc tuyén hoac giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai gii kém theo ban
sa0 cO chiing thuc gidy to phai xuét trinh néu trén.

b) Gidy to' phdi ngp
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- To khai ghi chd ly hon (theo mau sé 09 Phuy luc 5 ban hanh kém theo Théong tu sé6 04/2020/TT-
BTP);

- Ban sao Ban an, quyét dinh ly hon, hay ket hén, van ban thoa thuan ly hon hoac gidy to khéc cong
nhan viéc ly hon do co quan ¢ thim quyén caa nudc ngodi cip di co hiéu luc phép luat.

- Ban sao c6 ching thyc hodc ban sao dién tur van ban uy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh
cua phap luat trong trueong hop uy quyen thyc hién viée ghi chti ly hon. Trudng hop nguoi dugc uy
quyeén la éng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt ciia nguoi ty quyén thi van ban ty quyén
khong phai ching thuc.

(Gidy to do co quan c6 tham quyen ciia nu6c ngoai cap, cdng chimg hogc xac nhan dé sir dung cho
viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hda 1anh sy, trir truong hop duoc mién theo
diéu uéc quéc té ma Viét Nam 1 thanh vién; gidy to bang tiéng nuéc ngoai phai duoc dich ra tiéng
Viét va cong ching ban dich hoac chirng thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh caa phép luat).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai béo thong tin trén biéu miu dién tir (e-form) sén ¢6 cua Hé
thong hodc dang l;éi cac giay to, tai licu dién tr hgp 1€ hoac dan nguon tai licu tor Kho quan 1y di
liéu dién tir cta to chirc, ca nhan.

Déi v6i thanh phél} hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sd xac thue, S& Tu phap co ndi
dung huong dan dé cong khai ngay trén dich vu cong tryc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tir chua c6 ky s0 thi huong dan viéc doi chiéu hodc ndp truc ti€p ho so goc khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thirc nhan ké':c qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thtrc nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp héd so duoc cdp ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, td chtrc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tr cna UBND cép huyén dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép taj B6 phan mot cl”Ia lién thong cép huyén hodc qua dich vu buu chinh cong
ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.
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1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Canbo tiép |2 Kiém tra thanh phan hé so: 04 id |2
AT A . \ \ . \ . 10 lam
Buge 1 | Mhanhosotai | - Tryong hop hd so dy di, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén chuyén vién %iéc
?Q p?an mot | Phong Tu phap thugc UBND cap huyén xir ly; gui Phieu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho '
ctra cap huyén | ngyoi ndp hd so.
- Truong hop hod 50 chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phap xac nhan ho so chuyén dén; xir 1y ho 50, chl,lyén két qua giai quyét
TTHC cho Lanh dao Phong (Du thao trich luc ghi chi ly hon theo mau sé 16 Phy luc 3 ban hanh o
Chuyén vién | kém theo Thong tur s6 04/2020/TT-BTP cia B truong Bg Tur phap hodc Van ban tir chéi, néu ro 1y | 03 NGy lam
Budc 2 . | d viéc
Phong Tu phap | d0).
Truong 1}0’p can bod sung, hoan thiép hd so, chuyén nguoc vé BO phan mot ctra (kém van ban
hudng dan, néu rd ly do, ndi dung bod sung...).
Lanh dao Phong Tu phap tham tra, trinh Lanh dao UBND cap huyeén ky duyét két qua giai quyét oo
~ TTHC 03 ngay lam
, Lanh dao : S
Budce 3 R . N s . . . , \ ) viéc
Phong Tu phap | Truong hop can didu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc v& chuyén
vién xu ly.
Lanh d Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai hd so cho chuyén vién
anh dao thu ly hd so cua Phong Tu phap. v |2
Bugc 4 UBND cap . ‘y A a:A y ) ’ p s LA ) A APTEY A 2 A 5 o ngfgélam
huyén TrL,rong hop can (_iieu ch1r,1h, sua doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén vé Phong Tu :
phap dé chuyén vién xu ly.
’ Chuyen vién C}luyen vién I"hong?y Tu phapw phczl h(g’p voi \ian thu €0 quan ghi vao So. ho t;(fh VL¢C ly h0~n, (;Iong 01 ngay 1am
Budc 5 . . | dau co quan vao Trich luc/ Van ban tir choi da dugce ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trit ho so; A
Phong Tu phéap vige

chuyén Bo phan mot cira dé tra két qua.








S7

Can b tiép
nhén ho so, tra
Budc 6 | két qua tai Bo
phan mdt cura

cap huyén

Can bo tiép nhén ho so tai BO phan mot ctra lién thong cép huyén: Xéac nhan trén phﬁn mém mot
cua vé két qua TTHC da c6 tai by phan mgt ctra; thong bao cho t6 churc, ca nhan theo cac hinh
thirc dang ky.

04 gio lam
viéc

Nhén Nguoi ndp hd
két qua SO

- Xuét trinh di chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chir
ky s6 nhung chwa duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop 1é phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2021/NQ-
HDND cuia Hoi dong nhan dan cap tinh, theo mic thu: 56.000 déng/ truong hop.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong
ich/ hoac truc tuyén. Béng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li€u dién t
clia t chirc, ca nhéan trén Cong dich vu cong.

Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyet

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam
viée

* Bidu méu dinh kém:
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M4u s6 09 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI GHI CHU LY HON

KINN QU D) e
Ho, chir dém, t&n nGUuoi YEU CAUS ..o
NOTCU TUL @ e
GIAY 1O tUY thAN: @) s
Quan hé vai nguoi dugC ghi ChU: ........ e
Pé nghi ghi vao s6 hd tich Viéc @...........cccovvvvevriene. da dwoc giai quyét tai co quan c6
thAm quyén ciia nwéc ngoai cho nguoi dwdi day:
Ho, Chit d@€m, tEN: ...
Ngay, thang, na8m SINN: ...
GiGi tinh: e, DAN EOC v eveeeeeeeereeeeeeeens QUABC HICN: et
GIAY T UY ThAN: @) oo
Noi e trl NEN NAY: @ e
NOT ctr tril trurGC KNi XUAL CANNT w.ooooeeeeeeeeeee e eees e
Noi dang KY K&t DON trUGC GAY: ..oooooeoeoeoeeeeeeees e
DA véi ong/ba:
Ho, Chilt d@m T8N: ..o
Ngay, thang, na8m SINN: ... e
GiGi tinh: oo DAN EOC: oo QUAC tiCh: oo
GiAY to tOY thaAN: @ e
ThEO ©) e
SO oo 0O ) e

.................................................................................... CAp NQAY.......... thANQ ... NAM oo
T6i cam doan nhirng ndi dung khai trén day la dtng sy that va chiu trdch nhiém trudce phap
luat vé cam doan cia minh.
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P2 nghi cép ban sao?: Co ) Khong [] Lam tgi: ..., NQay ....... thang ....... nam ...

S6 luong:....... ban Ngu’(‘)’i yéu ciu
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

Chu thich:

) Ghi 18 tén co quan thuc hién ghi cha ly hon.

@) Ghi theo noi ding ky thuong trd; néu khong c6 noi ding ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam tra; trrong hop khong co noi dang ky thuong tria va noi dang ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh sng.

®) Ghi thang tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chitg minh nhan dan hoic gidy to hop
& thay thé (vi du: Chung minh nhan dan sb 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/2004).

™) Ghi r6 loai viéc thuc té: ly hdn hoic hay viéc két hon

®) Ghi r6 tén loai gidy to (Ban an/quyét dinh/ thoa thuan/cac hinh thic khéc), s6, tén co
quan, ngay thang nam cap giay to ching minh viéc ly hon/huy viéc két hon.

®) Ghi r tén co quan nudc ngoai da giai quyét ly hén/hay két hon.

() P& nghi danh ddu X vao 6 néu co yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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M4u s6 16 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(9

Sb: @ /TLGCLH .. ,NQay........thang .......ndm .........

TRICH LUC GHI CHU LY HON

Ho, Chit d@m, tEN: .....cooooooee e
Ngay, thang, nam SINN: ...
GiGitinh: ..o DANTOCT o (@ U14 Vo3 1161 O

GIAY 1O TUY TNAN: ..o oo

Puoc ghi vao s6 ho tich viec M da giai quyét tai nwéc ngodi Vo
nguwoi co tén dudi day:

Ho, Chlt @M, T8N ..o e
(2Ngay, thAng, NAM SINN: ..........oooooioceoeeeeecoeeeeee oo
Giditinh: oo, DANEOCT e QUOC TCNE et

GIAY T TUY AN oo

.................................................................... o 1oL Y

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, churc vu, dong dau)

() Ghi tén co quan cap Trich luc (ghi du cac cdp hanh chinh).

(19 Ghi s6 dang ky trong S6 ghi chii ly hon.

(11 Ghi rd loai viéc thuc té: Iy hon hodc huy viéc két hon.

(12) Néu trong gidy to chimg minh viéc ly hon/hity viée két hon khong c6 hodc ngudi yéu cau ghi chii khong cung
cép dugc thi dé tréng.

®) Ghi rd tén loai gidy to, s, tén co quan, ngdy thang nim cép gidy t& chimg minh viéc ly hon/huy viéc két hon do
co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cip.
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PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY POl SAU NAY

TT

Ngay, thang, nim
ghi chu

N§i dung ghi chu
(dong diu vao ndi dung di ghi chi)

Cin cir ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
cia ngwoi thwc hién ghi chd
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Quy trinh sé: 07a.HT-CH

~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BQ 4 bOI VOI THU TUC
'GHI VAO SO HQ TICH VIEC HQ TICH KHAC CUA CONG DAN VIET NAM DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN
CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI (KHAI SINH; GIAM HQ; NHAN CHA, ME, CON; XAC PINH CHA, ME, CON;

NUOI CON NUOI; KHAI TU; THAY POI HQ TICH)
(Péi Véi truwong hop khong thuc hién xac minh)
Ap dung tai co quan: UBND céap huyén, Phong Tw phap cap huyén, thi x&, thanh pho

tinn | the hign Noi dung cong vige dhe hign
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hiép 1a huy¢n, thi xa, thanh phé tuong ung, tai danh sach dich vy chg lua
chon dich vu “Gh! vao So hé tich viéc ho tich khac cua céng dan Viét Nam da dwoc gidi quyeét tai co
quan co tham quyen cua nweéc ngoai (khai sinh; giam hg; nhdn cha, me, con, xdc dinh cha, me, con;
nudi con nudi; khai tiz; thay doi hé tich) (Doi vai truong hop khdng theec hién xac minh) .
Nop hé | Nguoindp hd | 4. Cép nhit, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:
S0 S0 a) Gidy tor phdi xudt trinh

- Ho chiéu hogc chiing minh nhan dan hogc the can cudc cdng dan hoac cac giay to khac €0 dan anh
va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri su dung dé ching minh vé nhan than
Ctia nguoi €0 yéu cau ghi chi thay doi ho tich ¢6 yéu t6 nurdc ngoai;

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac dinh tham quyen ghi cha thay doi hd tich ¢d yéu to nuéc ngoai
(trong giai doan chuyén tiep).

- Truong hop nop hod so truc tuyén hodc giri hd so qua hé théng buru chinh thi phai giri kém theo ban
sao cd chang thuc gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy to phdi nép





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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- To khai ghi vao So hd tich viéc khai sinh/To khai ghi vao So hd tich viéc khai ta/To khai ghi vao So6
hé tich viéc nudi con nudi/To khai ghi vao S6 ho tich viéc giam ho, nhan cha, me, con/To khai ghi
vao S hé tich cac viéc ho tich khac (theo mdu so 07/ 10/ 11/ 12/ 13 Phu luc 5 ban hanh kém theo
Théng tw s6 04/2020/TT-BTP);

- Ban sao gidy to chitng minh viéc ho tich da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc
ngoai;

- Badn sao ¢6 ching thuc hodc ban sao dién tur van ban uy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh
cua phap luat trong trueong hop uy quyén thuc hién viéc ghi cha. Truong hop nguoi dugc uy quyén la
6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia nguoi Gy quyén thi vin ban ty quyén khong
phai chirng thuc.

(Giay to do co quan ¢6 tham quyen cia nu6c ngodi cap, cdng chimng hodc xac nhan dé su dung
cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa 14nh su, trir trudng hop dugc mién
theo diéu wdc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich
ra tiéng Viét va cong chizng ban dich hoic ching thyuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap
luat).

5. Hd so giri dudi hinh thirc khai bao théng tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ctuia Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1é hodc din nguon tai liéu tir Kho quan 1y dir liéu
dién tir ctia to chirc, ca nhén.

Pbi v6i thanh phan ho so c¢6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky s6 xéc thuc, S¢ Tu phap c6 noi
dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tr chua c6 ky s6 thi huéng dan viéc ddi chiéu hodc ndp truc tlep ho so goc khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hoidc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chire, ca nhan c6 thé lién hé qua sb dién thoai va hop
thu dién tr cita UBND cép huyén dugc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.
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I1. Nop ho so true tiép:
Nop hd so truc tiép tai B phan mot ctra lién thong cép huyén hodc qua dich vy buu chinh cong
ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Canbd tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so:
Buse 1 nhan ho so tai | - Trudng hop ho so ddy du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chu}{én chuyén vién 01 gio
Bo phan mét | Phong Tu phép thuoc UBND cap huyén xur ly; gt Phicu tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho nguoi | lam viée
ctra cap huyén | nop ho so.
- Truong hop hé so chua day dua, khong hop 16: Guri thong bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phap xac nhan ho so chuyén dén; xir Iy ho so; chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Lanh dao Phong (Du thao Trich luc ghi vao Sé hé tich viéc khai sinh/Trich luc ghi
) Chuyén vién | Vvao S6 hé tich cac viéc hg tich khac theo mau so 10/ 18 Phy luc 3 ban hanh kém theo Théng tr s6 02 gid
Budce 2 Phong Tu phap | 04/2020/TT- BTP Cz/ta B¢ truong Bo Tuw phap hOaf' Van ban tw chdi, néu rd ly do). 1am viéc
Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé B§ phan mot cura (kém van ban hudng
dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
Lanh dao Phong Tu phap tham tra, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét
Buéce 3 Lanh dao TTHC. 01 gior
Phong Tu phap | Truong hop can diéu chinh, sira d6i, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén | 1am viéc
vién xu ly.
N Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai ho so cho chuyén vién
Lanh dao LA , R ; .\
Budc 4 UBND o4 thu ly ho so cua Phong Tu phép. 02 gio
huyén P Truong hop can diéu chinh, sira doi, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén vé Phong Tu phap | 1am viéc
i de chuyén vién xu ly.
A n Chuyén vién Phong Tu phap phdi hop véi Vin thu co quan ghi chli vao S6 ho tich, dong dau co .
, Chuyén vién . . . 1r i 1A oax , A C a2 ST A 2 01 gio
Budc 5 \ . | quan vao Trich luc/ Van ban tir choi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trit ho so; chuyén . o
Phong Tu phap lam viéc

Bo phan mot ctra dé tra két qua.
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Cén bo tiép
nhan ho so, tra

Can b0y tiép nhén hd so tai Bo phan mdt ctra lién thong cép huyén: Xac nhan trén ph?m mém mot

01 gioy

Buéc 6 | két quatai BO | cua vé két qua TTHC da c6 tai by phan mot ctra; thong bao cho td chirc, c4 nhan theo cac hinh . o
NV L ax , lam viéc
phan mot cra | thire déng ky.
cap huyén
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chi
ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
N3 S Nop 1¢ phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2021/NQ- | Khéng tinh
ét glrllé gu’Oflsglop © | HDND cua Hoi ddng nhan dan cap tinh, theo miic thu: 56.000 ddng/ trudng hop. vao thoi gian

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d3 ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit li¢u dién tir cta to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyeét

Tong thai gian giai quyét TTHC

(Trwong hep tiép nhdn sau 15 gi¢ thi trd két qua sang ngay 1am viéc tiép theo)

01 ngay
lam viéc

* Biéu mau dinh kém:
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Mau s6 07 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI SINH
KINN QU D) et
Ho, Chit dém, t81 NGUOT YBU CAU .....oooocoeeoeeeeeeseeeseeeeseeeesseeees s oot ees e eees e
INOT CU UL @) e s eessseenee

Quan hé véi ngudi duoc ghi vao S6 ho tich Viec Khai SINN: ..o
Pé nghi co quan ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh cho ngudi cé tén duéi diy:
HO, CREE @@IM, TBN: ..o

Ngay, thang, nam sinh: ........c.ccccceeviieniienieeieeeee ghi BANG CHT: oo
GiGi tinh: e, DAN OC: wovvevereeeeries e, (@]UT3 1o 1101 HE
INOT SN oo
QUE QUAN: oo
Ho, Chit dém, tEN MEWOT M@ . ...t
Nam sinh: @ oo DAN tOC: v e, QUABC tHCN: oo
INOT CU UL @) oo e e ee s eeeeeseeeneee
Ho, Chir dém, ten nguwoi Cha: ... s
Nam sinh: @.....oooooccooee.. DAN EOC: oo QUABC ICN: oo
INOT CU UL @) oot e s eesesseesee e eeeeeseeeneee
b3 duoc dang ky khai sinh tai® ..o
Gidy khai sinh s6® .........cco.ccoovevvvcernnnnne. CAp NQAY.......... [ S

T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cam doan cua minh.
Lam tgi: ..................., NQAY ....... thang ....... nam ...
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

bé nghi cép ban sao Trich lyc ghi vao S6 ho tich
vige khai sinh ®: C6 [ | Khong [ |
SO lugng: ....... ban s
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Chu thich:

) Ghi 13 tén co quan ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh

Vi dy: Uy ban nhan dan quan 1, thanh phé H6 Chi Minh

@ Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khong cé noi ding ky thuong trd thi ghi theo
noi dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam trd thi
ghi theo noi dang sinh song.

®) Ghi théng tin vé gidy to tiy than cua nguoi di dang ky, ghi 1 s, co quan cip, ngay
cap ho chiéu, chitng minh nhan dan hoic gidy to hop 1é thay thé (Vi du: Chiang minh nhén
dan s6 001089123 do Cong an thanh ph Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

) Ghi ddy du ngay, thang sinh cua cha, me (néu co).

) Ghi 15 tén co quan, tén qudc gia nudc ngoai da dang ky khai sinh.

©) Ghi b, ngay, thang, nim co quan nudc ngoai cap Gidy khai sinh.

M Pé nghi danh dau X vao 6 néu c6 yéu cau cap ban sao va ghi rd sb luong.
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Mau s6 10 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI TU

KINN QU @ e

Ho, Chilt A8, 681 MGUPOT YBU CAU: .o
INOT CUE T @)
GHAY T TUY TNANT B et
QUAN NE VT NEUTT A8 CHELL .o
Pé nghi co quan ghi vao S6 ho tich viéc khai tir cho ngudi cé tén dudi diy:

HO, CREE @EIM, TEN. et
Ngay, thAng, NAM SINN: ..o
GiGi tinh: DAN tOC: oo QUABC EICN: s
NOT CU T CUST CUNGE @) ettt
GHAY 1O TUY thAN:T B e
Da chét vao 10C: . QIO o phlt, NQAY ... thang ... NAM ..o
INOT CREL:
NGUYBN NNAN CRBL: ..ttt
TR0 ) e
SO s O )t

T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cam doan ciia minh.
Lam tai: ., ngay .. thang ... nam .

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

Dé nghi cép ban sao ©: C6 |:|, Khong |:|
SO luong: ........... ban
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Chd thich:

@ Ghi 15 tén co quan thyc hién ghi vao Sé ho tich viéc khai tu.

() Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi
dang sinh sbng.

) Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, chiing minh nhan dan hozc gidy to hop 1é
thay thé (vi du: Chiztng minh nhan dan sé 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/2004).

™) Ghi rd tén giay to ho tich dugc co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap.

®) Ghi r5 tén co quan nuéc ngoai da dang ky khai tir.

©) P& nghi danh dau X vao 6 néu cd yéu cau cp ban sao va ghi rd sb luong.
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Mau s6 11 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC NUOI CON NUOI

KINN QU @ ettt

Ho, it @8I, t81 MBUDT YBU CAUT ...
INOT CU LTI )

Pé nghi co quan ghi vao Sé ha tich viéc nudi con nudi cho ngwoi cé tén dwdi diy:
HQ, CRTF @I, TRIL: ...

Ngay, thAng, NAM SINN: s
GG tiNN: DAN tOC: QUABC HICN: o
INOT CU T @)ttt e et
Gidy khai sinh/Giay t0 iy thAn: G) e

La con nuéi cuaa:

HOQ, CRTE @M, TBN M@ e
Ngay, thang, nam sinh: ................. Dantoc: ... QUAC HCN:
INOT CU TITL @) ettt sttt ettt
Ho, Chlt d@m, TBN CRA: ..o
Ngay, thang, nam sinh: .............. Dan toc: ............. QUOC tHCN:
INOT CU TITL @) ettt sttt ettt

To6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhi¢m truéce phap
luat vé cam doan cua minh.
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Lamtgi: ...............Ngay ... thang ......... nam ...

Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

D?: nghi cip ban sao ©: C6 D, Khoéng []
SO luong: ....... ban

Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao S6 hd tich viéc nudi con nudi.

@) Ghi theo noi dang ky thuong trd; néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi
dang ky tam tra; treong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tru thi ghi theo noi
dang sinh sdng.

®) Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, ching minh nhan dan hoic gidy to hop 16
thay thé (vi du: Chitng minh nhan dan s6 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

™) Ghi rd tén gidy to ching minh viéc nudi con nudi do co quan c6 thim quyén cua nude
ngoai cap.

®) Ghi r3 tén co quan nudc ngoai da giai quyét viéc nudi con nudi.

® Pé nghi ddnh ddu X vao 6 néu cé yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Mau s6 12 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC GIAM HO, NHAN CHA, ME, CON
KINN QU @ e
Ho, Chit dém, t8Nn NGUOT YEU CAU: ....c..cveeeeeceeeeeeeeeees eeeeeeeeeee e s

INOT CU T @) ettt ettt e et et e e ettt et e e et et e et e e et et et e e et et et es et et ee et et et eeenneeseneeeenens

Pé nghi co quan ghi VA0 S0 Nd tICA VIBCH™ ...t cho
nguoi dudi day:
HQ, CRIE A€M, TN ... e

Ngay, thang, NAM STNN: ..o

La: O e cta ngudi c6 tén dwdi day:
HO, ChTE Q8 T8I ... sees e s s s

Ngay, thAng, NAM SINN: ..o

............................................................................................ CAp NQAy......... thang ... ndm .........
T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé& cam doan ctia minh.







73

Lam tai: .................., NQAY ....... thang ....... nam ...

Nguoi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

Dé nghi cip ban sao®: Co D, Khoéng (]
SO lugng:....... ban

Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao Sé hé tich.

@ Ghi theo noi ding ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi
dang sinh song.

@ Ghi thong tin vé gidy to tiry than nhu: h chiéu, ching minh nhan dan hogc gidy to hop 18
thay thé (vi du: Chiing minh nhéan dan s6 00108912345 do Cong an thanh phd Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

™) Ghi r3 loai viéc ho tich di duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai (giam
ho, nhan cha, me, con).

®) Ghi rd mdi quan hé: 1a cha/me/con/ngudi giam ho.

(,6) Ghi rd tén gidy to chizng minh sy kién ho tich di duoc co quan c6 tham quyén ciaa nudc
ngoai cap.

() Ghi r3 tén co quan nudc ngoai di giai quyét su kién ho tich.

® P& nghi danh ddu X vao 6 néu c yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Miu s6 13 Phu lyc 5
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC

KINN QU @

Ho, Chit dém, t81 NGUOT YBU CAU: ....ooooooeeeeeeeeeseeeseceeseeees oot ees et esesesees s

BN Lo 2 Bt o o AT

Pé nghi co quan ghi VA0 S0 N® tICA VIEC™ ........cccoeeoeeeeeeeeses oo
cho nguwai co6 tén dwoi day:

HO, CREE @M, TEN: ..ooo s
Ny, thang, NAM SINN: .........ccoooiioveeiceeeec s
GiGi tinh e DAN tOC: oo QUABC ICH: oo

INOT CU T @) ettt et et e et et e et et et e et et e et e et ee et e e e e et et e e et e e et et ee et et s et et e et eneeeesees

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cam doan cua minh.

Lam tgi: ............,ngay ... thang ....... nam ...

D& nghi cp ban sao™: €6 L], Khong L] Newdi VU Ci
S6 luong:....... ban guol yeu cau

(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)
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Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao Sb hé tich.

@) Ghi theo noi dang ky thuong trl; néu khéng co noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tru thi ghi theo noi
dang sinh song.

) Ghi thang tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chitng minh nhan dan hoic gidy to hop 18
thay thé (vi du: Chiztng minh nhan dan sé 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/2004).

™) Ghi r3 loai viéc ho tich da dang ky (vi du: thay doi ho tich).

®) Ghi rd tén gidy to ho tich dugc co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cap.

® Ghi r5 tén co quan nuéc ngoai da dang ky su kién ho tich.

() P& nghi danh dau X vao 6 néu co yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Miu s6 10 Phu lyc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

4.--.-(13)

Sé6w: JTLGCKS .. ,ngay.......thang ......ndm ...

TRICH LUC
GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

HOQ, CRTE @&M, BN .

Ngay, thang, nam sinh: ... ORI DANG CRE s
GiGi tinh: . DAN LOC: oo (V13103 1101 A

DA O TS 15 o S

QUE QUAN: .

SO NN NN CANNAN: .o

Ho, Chit d€m, t€N NEWOT M. ...

NAM SINh: o DAN tOC: oo (O]T13 108 1103
INOT CU L ottt

Ho, chit dém, t&n n@uwot CRA: ...

NAM Sinh: oo DAN tOC: oo QUAC TN s
INOT CU UL s

Giay khai SinN SO ... CAP NGAY oo thang ..o DA o
Pi dwoc ghi vao So diang ky khai sinh.
Ho, chit dém, tén ngudi yeu cau ghi vao S6 ho tich Viee Khai SINN: ...

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chi dém, tén, chirc vu, dong
dau)

@3 Ghi tén co quan cip Trich luc (ghi du cac cAp hanh chinh).
(4 Ghi s6 ding ky trong S6 ding ky khai sinh.
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PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY DPOI SAU NAY

TT

Ngay, thang, nam
ghi chu

N@i dung ghi chu
(d6ng du vao ndi dung da ghi chi)

Cin cir ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
cua ngwoi thuc hién ghi chu
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Miu s6 18 Phu lyc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:49 [TLGCHT ... ,Ngay......thang ... nam ...

TRICH LUC
GHI VAO SO HQ TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC )

HOQ, CRTE @M, TN L.
Ngay, thang, NAM SINN: ...,
GiGi tinh: o DAN tOC: e QUABC ICN: s
GHAY T Y AN oot eseseseeseseseseseseseseseeseseseseseses

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, churc vu, dong dau)

") Trich luc nay sir dung cho thu tyc ghi vao S6 ho tich cac viée ho tich khac ciia cong dan Viét Nam da dugc giai quyét
tai co quan c6 tham quyen clia nuGe ngoai (ngoai cac viée khai sinh, két hon, ly hon, hiy viéc két hon).
(% Ghi tén co quan cap Trich luc (ghi du cac cap hanh chinh).
(18) Ghi theo sé ding ky trong S6 ho tich twong tng.
@ Ghi theo noi dung di duoc ghi vao So ho tich (Vi du: Pugc thay doi ho tir Nguyén Thi Lan thanh Smith Thi Lan)
@ Ghi tén loai gidy t& ho tich, sd, tén co quan nudc ngoai da dang ky su kién ho tich hodc cip gidy to xac nhan sy kién
hé tich da dwoc dang ky/giai quyét, ngy ding ky/cp gidy to do.
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PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY DPOI SAU NAY

TT

Ngay, thang, nam
ghi chu

N@i dung ghi chu
(dong diu vao ndi dung di ghi chi)

Can cir ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
cia ngwoi thwc hién ghi chd
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Quy trinh sé: 07b.HT-CH

~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BQ 4 bOI VOI THU TUC
'GHI VAO SO HQ TICH VIEC HQ TICH KHAC CUA CONG DAN VIET NAM DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN
CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI (KHAI SINH; GIAM HQ; NHAN CHA, ME, CON; XAC PINH CHA, ME, CON;

NUOI CON NUOI; KHAI TU; THAY POI HQ TICH)
(Péi véi truwong hep phdi thuc hign xac minh)
Ap dung tai co quan: UBND céap huyén, Phong Tw phap cap huyén, thi x&, thanh pho

tinn | dhge hign N§i dung cing vige the hign
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hiép 1a huyén, thi xa, thanh phé tuong Ung, tai danh sach dich vu c@ng lua
chon dich vu “Gh! vao So hé tich viéc ho tich khac cua céng dan Viét Nam da dwoc gidi quyeét tai co
quan co tham quyen cua nweéc ngoai (khai sinh; giam hg; nhdn cha, me, con, xdc dinh cha, me, con;
nudi con nudi; khai ti; thay doi hé tich) (Paoi vai truong hop phai theec hién x4c minh) ”.
Nop hd | Ngudindp hd | 4. Cép nhit, sd hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:
S0 S0 a) Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hogc chiing minh nhan dan hoac the can cudc cong dan hoac cac gidy to khac c6 dan anh
va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri su dung dé chung minh ve nhan than
Ctia nguoi €6 yéu cau ghi chi thay doi ho tich ¢6 yéu t6 nudc ngoai;

- Gidy to chimg minh noi cu trit dé x&c dinh tham quyen ghi cha thay doi ho tich ¢6 yeu t6 nuéc ngoai
(trong giai doan chuyén tiep).

- Truong hop nop hd so truc tuyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao cd chang thuc gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy to phdi nép





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/





81

- To khai ghi vao So6 hd tich viéc khai sinh/To khai ghi vao So hd tich viéc khai ta/To khai ghi vao So6
hé tich viéc nudi con nudi/To khai ghi vao S6 ho tich viéc gidm hd, nhan cha, me, con/To khai ghi
vao S ho tich cac viéc ho tich khac (theo mdu so 07/ 10/ 11/ 12/ 13 Phu luc 5 ban hanh kém theo
Théng tw s6 04/2020/TT-BTP);

- Ban sao gidy to chitng minh viéc ho tich da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc
ngoai;

- Badn sao ¢6 ching thuc hodc ban sao dién tur van ban uy quyén (dugc chiing thuc) theo quy dinh
cua phap luat trong trurong hop uy quyén thuc hién viéc ghi chi. Truong hop nguoi dugc uy quyén la
6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia nguoi Gy quyén thi van ban ty quyén khong
phai chirng thuc.

(Gidy to do co quan c6 tham quyén ciia nuéc ngodi cap, cong ching hodc xac nhan dé sir dung
cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa 1anh sy, trir truong hop dugc mién
theo diéu wdc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; giay to bang tiéng nuéc ngoai phai duoc dich
ra tiéng Viét va cong chizng ban dich hoic ching thyuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap
luat).

5. Hd so giri dudi hinh thirc khai bao théng tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ctia Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1é hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dir lidu
dién tir ctia to chirc, ca nhén.

Pbi v6i thanh phan ho so ¢ yéu cau ndp ban dién tir c¢6 chit ky s6 xéc thuc, S¢ Tu phap c6 nodi
dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tr chua co ky s6 thi huong dan viéc ddi chiéu hoac nop tryc tlep ho so goc khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thic nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Pang ky hinh thic nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhidn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thue hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé 1ién hé qua sé dién thoai va hop
thu dién tir cita UBND cép huyén dugc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.
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I1. Nop ho so true tiép:
Nop hd so truc tiép tai B phan mot ctra lién thong cép huyén hoac qua dich vy buu chinh cong
ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Canbo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so:
Buée 1 nhan hd so tai | - Truong hop hd so ddy du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chu}fén chuyén vién 01 gio
Bo phan mét | Phong Tu phép thuoc UBND cap huyén xir ly; gt Phicu tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho ngudi | - lam viée
cura Cé.p huyén n6p hé SO.
- Truong hop hé so chua day dua, khong hop 1¢: Guri thong bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién Phong Tu phap xac nhan hd so chuyén dén; xtr Iy ho so; dy thao van ban xac minh
) Chuyén vién | trinh Lanh dao Phong (D thdo Van ban xac minh hodc Van ban tir chéi, néu ré 1y do). 02 gioy
Budc 2 \ . \ A 1R \ Y 2 A DA 1A Ay o \ < 1. . ; ‘A
Phong Tu phap | Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vin ban huéng | 1am viéc
dan, néu 13 1y do, ndi dung bé sung...).
Lanh dao Phong Tu phap tham tra, ky duyét vin ban xac minh giri cac co quan c6 lién quan (Thoi | 01 ngay lam
Buée 3 Lanh dao han xac minh khéng qué 1,5 ngay lam viéc). viéc va 05
Phong Tu phap | Truong hop can diéu chinh, stra d6i, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén gio
vién xur ly. lam viéc
Chuyén vién Phong Tu phap tiép nhan vin ban tra 161 xac minh; chuyén két qua giai quyét TTHC
, Chuyén vién | cho Lanh dao Phong (D thao Trich luc ghi vao Sé hg tich viéc khai sinh/Trich luc ghi vao So 02 gio
Bude 4 Phong Tu phéap | hg tich cac viéc ho tich khac theo mau sé 10/ 18 Phy luc 3 ban hanh kém theo Thong tu s6|  lam viéc
04/2020/TT-BTP cuia Bé truong Bé Tur phdp hodce Van ban tir chéi, néu rd ly do).
Lanh dao Phong Tu phap tham tra, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét
Bude 5 Lanh dao TTHC. ‘ ‘ o ’ ’ 7 | 02 gi.(‘y
Phong Tu phap | Truong hop can diéu chinh, sira doi, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén | 1am viéc

vién xt ly.
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Lanh dao UBND cap huyén ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén lai ho so cho chuyén vién

Buse &g;*}fj;’ thu I hd so ciia Phong Tu phép. 02 gic
huyén P Truong hop can dieu chinh, stra doi, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén vé Phong Tu phap | lam viée
| de chuyén vién xu ly.
A in Chuyén vién Phong Tu phap phdi hop véi Vin thu co quan ghi chd vao S6 dang ky ho tich, dong .
. Chuyén vién X \ . S T , A a2 LA 01 gio
Budc 7 . .| dau co quan vao Trich luc/ Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trit ho so; N
Phong Tu phap T lam viéc
chuyén B9 phan mot ctra dé tra két qua.
Can bo tiép , ‘ , o
nhan hd so, tra | Can bd tiép nhan ho so tai BO phan mot ctra lién thong cap huyén: Xéac nhan trén phan mém mot 01 oic
Buéc 8 | két qua tai B§ | ctra vé két qua TTHC da c6 tai by phan mdt ctra; thong bao cho t6 chire, cd nhan theo céc hinh . gl.?
NV . , lam viéc
phan mdt cra | thirc dang ky.
cap huyén
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir
ky s6 nhung chua duoc ky so khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.
N3 Neousi nan ha | = NOP & phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo mac thu: 56.000 dong/ truong hop theo quy | Khong tinh
Wit (‘fl‘gé g“("sg(-’p © | dinh cia Hoi dong nhan dan cap tinh tai Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND ngay 13/8/2021. vao thoi gian

- Nhén két qua TTHC theo hinh thtrc d3 dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hodc tryc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ctia to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyet

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Bao gom thoi han xdc minh tai cdc co quan lién quan 1,5 ngay lam viéc)

03 ngay
lam viéc

* Biéu mau dinh kém:
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Mau s6 07 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

KINN QU D) et
Ho, Chit dém, tBN NGUOT YBU CAU .....oooocoeeoeeeeeeeseeeseceeseeees oot ees oo eees oo
INOT CU UL @) e s eessseenee
T A (oA (VYA 1T L L
Quan hé véi ngudi duoc ghi vao S6 ho tich Viec Khai SINN: ..o
Pé nghi co quan ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh cho ngudi cé tén duéi diy:
HO, CREE @@IM, TBN: ..o
Ngay, thang, ndm sinh: ........cccccviiiiiiiinicee e ghi DaNng Ch:.....ooo o
GiGi tinh: e, DAN OC: wovvevereeeeries e, (@]UT3 1o $10) AR
INOT SN oo
QUE QUAN: oo
Ho, Chit dém, tEN MEWOT M@ . ...t
Nam sinh: @ oo DAN tOC: v e, QUABC tHCN: oo
INOT CU UL @) oo e e ee s eeeeeseeeneee
Ho, Chir dém, ten nguwoi Cha: ... s
Nam sinh: @.....oooooccooee.. DAN EOC: oo QUABC ICN: oo
INOT CU UL @) oot e s eesesseesee e eeeeeseeeneee
b3 duoc dang ky khai sinh tai® ..o
Gidy khai sinh s6© ..........cco.ccoovevrrcernnnnee. CAp NQAY.......... [ S

T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cam doan cua minh.
Lam tgi: ..................., NQAY ....... thang ....... nam ...
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

bé nghi cép ban sao Trich luc ghi vao S6 ho tich
vige khai sinh®: C6 [ | Khong [ |
SO lugng:.......... ban s
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Chu thich:

() Ghi 16 tén co quan ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh

Vi dy: Uy ban nhan dan quan 1, thanh phé H6 Chi Minh

@ Ghi theo noi ding ky thuong tri; néu khong cé noi ding ky thuong tra thi ghi theo
noi dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam trd thi
ghi theo noi dang sinh séng.

®) Ghi théng tin vé gidy to tiy than cua nguoi di dang ky, ghi 1 s, co quan cip, ngay
cap ho chiéu, chitng minh nhan dan hoic gidy t& hop 16 thay thé (Vi du: Chiang minh nhan
dan s6 001089123 do Cong an thanh ph Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

) Ghi day du ngay, thang sinh cua cha, me (néu cd).

) Ghi r5 tén co quan, tén qudc gia nudc ngoai di dang ky khai sinh.

©) Ghi sb, ngay, thang, nim co quan nudc ngoai cap Giay khai sinh.

M Pé nghi danh dau X vao 6 néu c6 yéu cau cap ban sao va ghi rd sb luong.
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Mau s6 10 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI TU

KINN QU @ e

Ho, Chilt A8, 681 MGUPOT YBU CAU: .o
INOT CUE T @)
GHAY T TUY TNANT B et
QUAN NE VT NEUTT A8 CHELL .o
Pé nghi co quan ghi vao S6 ho tich viéc khai tir cho ngudi cé tén dudi diy:

HO, CREE @EIM, TEN. et
Ngay, thAng, NAM SINN: ..o
GiGi tinh: DAN tOC: oo QUABC EICN: s
NOT CU T CUST CUNGE @) ettt
GHAY 1O TUY thAN:T B e
Da chét vao 10C: . QIO o phlt, NQAY ... thang ... NAM ..o
INOT CREL:
NGUYBN NNAN CRBL: ..ttt
TR0 ) e
SO s O )t

T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cam doan ciia minh.
Lam tai: ., ngay .. thang ... nam .

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

DE nghi clp bin sa0®: C6 |:|, Khong |:|
SO luong:............ ban
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Chd thich:

@ Ghi 15 tén co quan thyc hién ghi vao Sé ho tich viéc khai tu.

() Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi
dang sinh sbng.

) Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, chiing minh nhan dan hozc gidy to hop 1é
thay thé (vi du: Chiztng minh nhan dan sé 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/2004).

™) Ghi rd tén giay to ho tich dugc co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap.

®) Ghi r5 tén co quan nuéc ngoai da dang ky khai tir.

©) P& nghi danh dau X vao 6 néu cd yéu cau cp ban sao va ghi rd sb luong.
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Mau s6 11 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC NUOI CON NUOI

KINN QU @ ettt

Ho, it @8I, t81 MBUDT YBU CAUT ...
INOT CU LTI )

Pé nghi co quan ghi vao Sé ha tich viéc nudi con nudi cho ngwoi cé tén dwdi diy:
HQ, CRTF @I, TRIL: ...

Ngay, thAng, NAM SINN: s
GG tiNN: DAN tOC: QUABC HICN: o
INOT CU T @)ttt e et
Gidy khai sinh/Giay t0 iy thAn: G) e

La con nuéi cuaa:

HOQ, CRTE @M, TBN M@ e
Ngay, thang, nam sinh: ................. Dantoc: ... QUAC HCN:
INOT CU TITL @) ettt sttt ettt
Ho, Chlt d@m, TBN CRA: ..o
Ngay, thang, nam sinh: .............. Dan toc: ............. QUOC tHCN:
INOT CU TITL @) ettt sttt ettt

To6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhi¢m truéce phap
luat vé cam doan cua minh.
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Lamtgi: ...............Ngay ... thang ......... nam ...

Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

D?: nghi cip ban sao ©: C6 D, Khoéng []
SO lugng: ....... ban

Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao S6 hd tich viéc nudi con nudi.

@) Ghi theo noi dang ky thuong trd; néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi
dang ky tam tra; treong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tru thi ghi theo noi
dang sinh sdng.

®) Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, ching minh nhan dan hoic gidy to hop 16
thay thé (vi du: Chitng minh nhan dan s6 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

™) Ghi rd tén gidy to ching minh viéc nudi con nudi do co quan c6 thim quyén cua nude
ngoai cap.

®) Ghi r3 tén co quan nudc ngoai da giai quyét viéc nudi con nudi.

® Pé nghi ddnh dau X vao 6 néu cé yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Mau s6 12 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC GIAM HO, NHAN CHA, ME, CON
KINN QU @ e
Ho, Chit dém, t8Nn NGUOT YEU CAU: ....c..cveeeeeceeeeeeeeeees eeeeeeeeeee e s

INOT CU T @) ettt ettt e et et e e ettt et e e et et e et e e et et et e e et et et es et et ee et et et eeenneeseneeeenens

Pé nghi co quan ghi VA0 S0 Nd tICA VIBCH™ ...t cho
nguoi dudi day:
HQ, CRIE A€M, TN ... e

Ngay, thang, NAM STNN: ..o

La: O e cta ngudi c6 tén dwdi day:
HO, ChTE Q8 T8I ... sees e s s s

Ngay, thAng, NAM SINN: ..o

............................................................................................ CAp NQAy......... thang ... ndm .........
T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé& cam doan ctia minh.
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Lam tai: .................., NQAY ....... thang ....... nam ...

Nguoi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)

Dé nghi cip ban sao®: Co D, Khoéng (]
SO lugng:....... ban

Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao Sé hé tich.

@ Ghi theo noi ding ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi
dang sinh song.

@ Ghi thong tin vé gidy to tiry than nhu: h chiéu, ching minh nhan dan hogc gidy to hop 18
thay thé (vi du: Chiing minh nhéan dan s6 00108912345 do Cong an thanh phd Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

™) Ghi r3 loai viéc ho tich di duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai (giam
ho, nhan cha, me, con).

®) Ghi rd méi quan hé: 1a cha/me/con/ngudi giam ho.

(,6) Ghi rd tén gidy to chizng minh sy kién ho tich di duoc co quan c6 tham quyén ciaa nudc
ngoai cap.

() Ghi r3 tén co quan nudc ngoai di giai quyét su kién ho tich.

® P& nghi danh ddu X vao 6 néu c yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Miu s6 13 Phu lyc 5
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC

KINN QU @

Ho, Chit dém, t81 NGUOT YBU CAU: ....ooooooeeeeeeeeeseeeseceeseeees oot ees et esesesees s

BN Lo 2 Bt o o AT

Pé nghi co quan ghi VA0 S0 N® tICA VIEC™ ........cccoeeoeeeeeeeeses oo
cho nguwai co6 tén dwoi day:

HO, CREE @M, TEN: ..ooo s
Ngay, thang, NAM SINN: ..o
GiGi tinh e DAN tOC: oo QUABC ICH: oo

INOT CU T @) ettt et et e et et e et et et e et et e et e et ee et e e e e et et e e et e e et et ee et et s et et e et eneeeesees

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cam doan cua minh.

Lam tgi: ............,ngay ... thang ....... nam ...

D& nghi cp ban sao: €6 L], Khong L] Newdi VU Ci
S6 luong: ....... ban guol yeu cau

(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén)
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Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao Sb hé tich.

@) Ghi theo noi dang ky thuong trl; néu khéng co noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tru thi ghi theo noi
dang sinh song.

) Ghi thang tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chitng minh nhan dan hoic gidy to hop 18
thay thé (vi du: Chiztng minh nhan dan sé 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/2004).

™) Ghi r3 loai viéc ho tich da dang ky (vi du: thay doi ho tich).

®) Ghi rd tén gidy to ho tich dugc co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cap.

® Ghi r5 tén co quan nuéc ngoai da dang ky su kién ho tich.

() P& nghi danh dau X vao 6 néu co yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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Miu s6 10 Phu lyc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

4.--.-(17)

sé6w: JTLGCKS .. ,ngay.......thang ......ndm ...

TRICH LUC
GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

HOQ, CRTE @&M, BN .

Ngay, thang, nam sinh: ... ORI DANG CRE s
GiGi tinh: . DAN LOC: oo (V13103 1101 A

DA O TS 15 o S

QUE QUAN: .

SO NN NN CA NNAN: .ot

Ho, Chit d€m, t€N NGWOT IME: ...

NAM SINh: o DAN tOC: oo (O]T13 108 1103
INOT CU L ottt

Ho, chit dém, t&n n@uwot CRA: ...

NAM Sinh: oo DAN tOC: oo QUAC TN s
INOT CU UL s

Giay khai SinN SO ... CAP NGAY oo thang ..o DA o
Pi dwoc ghi vao So diang ky khai sinh.
Ho, chit dém, tén ngudi Yéu cau ghi vao S ho tich ViEe Khai SINA: e

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chi dém, tén, chirc vu, dong
dau)

@7 Ghi tén co quan cip Trich luc (ghi du cac cAp hanh chinh).
(18) Ghi s6 ding ky trong S6 ding ky khai sinh.
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PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY DPOI SAU NAY

TT

Ngay, thang, nam
ghi chu

N@i dung ghi chu
(d6ng du vao ndi dung da ghi chi)

Cin cir ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
cua ngwoi thuc hién ghi chu
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Miu s6 18 Phu lyc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:@ [TLGCHT ... ,Ngay......thang ... nam ...

TRICH LUC
GHI VAO SO HQ TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC )

HOQ, CRTE @M, TN L.
Ngay, thang, NAM SINN: ...,
GiGi tinh: o DAN tOC: e QUABC ICN: s
GHAY T Y AN oot eseseseeseseseseseseseseseeseseseseseses

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, churc vu, dong dau)

*) Trich luc nay st dung cho thu tuc ghi vaoS4 ho tich cac viée ho tich khac cua cong dan Viét Nam da duoc giai quyét
tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai (ngoai cac viéc khai sinh, két hon, ly hon, hiy viéc két hon).
(9 Ghi tén co quan cap Trich luc (ghi du cac cap hanh chinh).
@9 Ghi theo sé ding ky trong S6 ho tich twong tng.
@ Ghi theo noi dung di duoc ghi vao So ho tich (Vi du: Pugc thay doi ho tir Nguyén Thi Lan thanh Smith Thi Lan)
@ Ghi tén loai gidy t& ho tich, sd, tén co quan nudc ngoai da dang ky su kién ho tich hodc cip gidy to xac nhan sy kién
hé tich da dwoc dang ky/giai quyét, ngy ding ky/cp gidy to do.
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PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY DPOI SAU NAY

TT

Ngay, thang, nam
ghi chu

N@i dung ghi chu
(dong diu vao ndi dung di ghi chi)

Can cir ghi cha

Ho, chir dém, tén, chir ky
cia ngwoi thwc hién ghi chd
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Quy trinh sé: 08.HT-CX

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH
Ap dung tai co quan: UBND cép x&

Quy
trinh

Péi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hod
SO

Ngudi ndp ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Ch(_)r} co quan thuc hién 1a xa, phuong, thi trér} twong ing, tai danh sach dich vu cong lya chon dich
vu “Cap ban sao Trich luc h¢ tich (&p dung tai cap xa) .

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

a) Gidy tor phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoac ching minh nhan dan hozc thé cin cudc cdng dan hodc cac giy to khac co dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than cua
ngudi ¢4 yéu cau cap ban sao trich luc hé tich.

- Truong hop ndp hd so truc tuyén hoac gii hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chiang thyc gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy té' phdi nép

- T& khai cap ban sao trich luc ho tich theo mau déi vai truedng hop ngudi yéu cau la ca nhan (theo mau sé
18 Phu luc 5 ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2020/TT-BTP);

- Vin ban y&u cau cap ban sao trich luc ho tich néu rd 1y do trong trudng hop ngudi yéu cau 1a co quan, to
chtrc (Van ban dién t);

- Ban sao c6 chang thuc hoic ching thuc dién tir vin ban ty quyén theo quy dinh cia phép luat trong
trudng hop ty quyén thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc hé tich. Truong hop ngudi duoc ty quyén la





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi tty quyén thi vin ban uy quyén khdng phai
chirng thuc.

5. H6 so gui dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc dang tai cac giay to, tai liéu dién tr hop 1€ hodc dan nguon tai li€u tir Kho quan 1y dir liéu dién tur
cua to churc, ca nhan.

Déi v6i thanh phan ho so cd yéu ciu ndp ban dién tir co chir ky sd xac thue, S& Tu phap c¢6 ndi dung
hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hgp ban dién tr chua
c6 ky s0 thi hudng dan viéc doi chiéu hodc ndp truc ti€p ho so gdc khi dén nhéan két qua hodc gui qua
dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thtc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thtc nhin théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin nhin
qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so dugc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop thu
dién tr cia UBND cap xa dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua caia UBND cap x4 hodc qua dich vu buu
chinh cong ich theo thanh phan hé so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Cong chuc
Tu phap - HO
tich cap xa

1. Kiém’tra, hoan thién thong tin ciia ngudi1 ndp hd so. Xéac nhan hinh thirc nop ho so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

- Trudng hop hd so day di, hop 16: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; giri Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi ndp hd so; xem xét, xir Iy ho so, chuyén két qua giai quyét TTHC cho Lanh
dao UBND cép x3 (gom Du thdo Ban sao trich luc theo mau sé 01 Phy luc 1; mau sé 01/ 03/ 05/ 07/ 09/
11/ 13/ 15/ 17/ 19 Phuy luc 3 ban hanh kem theo Thong tw s6 04/2020/TT-BTP hodc Véan ban tir chéi, néu
rd ly do).

04 gio
lam viéc
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- Truong hop ho so chua d\éy du, khong hop 18: Giri thong bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

Lanh dao UBND cép x3 xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyét TTHC chuyén Céng chirc Tu

Buge 2 | Lanh dao phap - Ho tich. 02 gio
UBND cap xa | Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyet, chuyén ngugc vé Cong chac | 1am viéce
Tu phap - Ho tich xur 1y.
A , Cong chirc Tu phép - Ho tich phéi hop voi Vin thu co quan vao sb vin ban, dong diu co quan vao Ban
Cong chuc < 2 s A an , A . \ R ~ 1A . A A A A ‘s
Buse 3 | Tu phip - H6 sao/ Van bgln tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trir hq s0; xac nhan trén phan mém 02 gio
'p P ~ | mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot ctra; thong bao cho t6 chire, ca nhan theo cac hinh | 1am viéc
tich cap xa e .
thirc dang ky.
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir co yéu cau xac thyc bang chit ky
s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két quéa hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. o
Nhin | Newsindo hd |- Nop Ié phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo mirc thu: 8.000 ddng/ ban sao trich luc/sy kién ho thn?htJnh
ét Sﬂé gu"’lsg‘-)p © | tich da dang ky theo quy dinh tai Thong tw s6 281/2016/TT-BTC cua B Tai chinh. ;;‘1’1 . 1‘:1
- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoic quyét
truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quéan 1y dit liéu dién tir cia to chuc, ca
nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay

(Trwong hop tiép nhdn sau 15 gié thi trd két qua sang ngay 1am viéc tiép theo)

lam viéc

* Bidu méu dinh kém:
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M4u s6 18 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH

KIND QI @) e

Ho, Chit dém, t8Nn NEUOT YEU CAU: ...t ee st

N L CU L. B oottt e e e e e e e e e et e e e et e et e eaeeeeeeteeeeesaeeeeeeeeeeeaeeeeeeaeans

Quan hé véi ngudi dugc cap ban sao Trich Tuc RO tCN: ...,
Pé nghi co quan cAp Ban Sa0 tHCh TUC™ ..........ocviiiee e
cho nguwoi c6 tén duwdi day:

Ho, Chit d@m, T8N ..ot a e e aree e
Ngay, thang, NAM SINN: ....oceiiii e
GiGi tinh: e DANLOC: wvveveeeeeeeeeeeiees QUAC HHCN: oo

N L CU I B oot e e e e et e e e e et e et e et e et e et e eeeeeeeteeseeseeeteeaeeseeneeeaeeereans

S6 dinh danh €& NNAN (NEU CO): wvuveveeeceeeeeieeeeeeeee ettt

DA dAng KY 1ai: ©) Lo s

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé cam doan ciia minh
Lam tai: ..ooooovveieeeeee, , hgay ...... thang ..... nam .........
Nguoi yéu cau
(ky va ghi rd ho, chir dém, tén)
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Chu thich:

@) Ghi tén co quan d& nghi thuc hién viéc cap ban sao Trich luc ho tich.

@ Ghi theo noi dang ky thuong trd; néu khong cé noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi dang ky
tam trd1; truong hop khong c6 noi déng ky thuong tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh
song.

@ Ghi thong tin ve gidy to tlly than cta nguoi di dang ky, ghi rd s6, co quan cp, ngdy cap h chicu,
chiing minh nhén dan hoac giay to hop 1€ thay the

Vi du: Chtrng minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cip ngay 20/10/2004.

“) Ghi r3 loai viéc ho tich da dang ky trude ddy, nay dé nghi cp ban sao Trich luc ho tich.

® Ghi 15 tén co quan di diang ky ho tich trudc day.

Vidy: Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, quan Ba Dinh, thanh ph Ha Noi.

Uy ban nhan dan quan Hoan Kiém, thanh ph Ha Noi
S¢ Tu phap tinh Hoa Binh
©) Ghi r s lugng ban sao dé nghi cap.
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M4u s6 01 Phu luc 1
(Ban hanh kém theo Théng tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY KHAI SINH

(BAN SAO)
Ho, chitidem ten szl A B S Sl s 2 e e e A R S e O B T T

Ngdy, thang, namaang lofs - &0 S S S0 S0 EOE B e S e e T e e R e e
NGUOI KY GIAY KHAI SINH

.............................................................. ngay.....thdng......ndm..........

@ NGUOIKY
................................... (K)?, ghi ré ht_), tén, chite vu va déng dd’u)








S6:@ T JTLKH-BS

Ho, chir dém, ténveo: ...

Ngay, thang, nam sinh: ...
DANTOC: ..o
QUABC tICN: oo

NOTCU 0

Gidy to 0y thANn: ..o
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M4u s6 01 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRICH LUC KET HON
(BAN SAO)

Ho, chir dém, tén chdng: ..o

Ngay, thang, nam sinh: ...

QUABC tICN: oo

Giay t tUy thAN: oo

Ping ky két hon tai @

Thuc hién trich luc tir:

®)

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén, chirc vu, déng dau)

DAN TOC: .o e

NOTCU U oo
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Chu thich:
M Ghi tén co quan thyc hién viéc cap ban sao Trich luc két hon (ghi du cac cap hanh
chinh).
(@ Ghi theo sb trong S6 cap ban sao Trich luc hé tich cia co quan thuc hién viéc cap
ban sao Trich luc két hon.
®) Ghi 13 tén co quan da thyc hién viéc ding ky két hon.
™) - Truong hop ding ky lai két hon; dang ky hon nhan thuc té theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 44 cua Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP; cng nhan viéc két hdn theo quy
dinh tai Piéu 11 Lut hon nhan va gia dinh; thuc hién lai viéc dang ky két hon theo quy
dinh tai Biéu 13 cua Luat hon nhan va gia dinh thi ghi rd tai muc nay va ghi rd ngay xac lap
quan hé hén nhan.
Vi du: Pang ky lai két hon, quan hé hon nhan dugc x4c lap tir ngay 01/5/1998
Ping ky hon nhan thyc té theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 44 cua Nghi dinh
sb 123/2015/ND-CP, quan hé hon nhan dugc xac lap tir ngay 01/5/1985
Quan hé hén nhan duoc céng nhan tir ngdy ..... theo Ban an/Quyét dinh sb
. NEAY ...l cua TAND .............
Thuc hién lai viéc dang ky két hon theo quy dinh tai Piéu 13 caa Luat hon
nhan va gia dinh, quan hé hon nhan duoc xac lap tir ngay 01/5/2015.
- Truong hop da ly hon/ghi vao S6 ho tich viéc ly hén ciing can ghi rd tai myc nay.
Vi du: Da ly hon/ghi vao So6 hé tich viéc ly hon theo Ban an/Quyét dinh/Trich luc
ghi chli ly hon sé........cap ngay...... thang......nam........
®) Tuy theo cach thirc thyc hién, ghi rd can cit cap ban sao tir: S6 dang ky két hon
hodc Co so dir liéu ho tich dién tu.
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M4u s6 03 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

M

S6: @ /TLKT-BS .. ,ngay....thang .. .ndm ...

TRICH LUC KHAI TU
(BAN SAO)
Ho, Chir dem, (BN oo,
Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
Gigitinh: . DAN tOC: oo QUABC tICh: oo
SO dinh danh CA MNAN: «...oveeee e,
GIAY T Ty thAN: ... )

Da chét vao luc............. QIO PhUt, NQAY ... ghi bang chir:.........

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chi dém, tén, chirc vu, dong ddu)

() Ghi tén co quan thyc hién viéc cap ban sao Trich luc khai tir (ghi dii cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo sé trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich caa co quan thuc hién viéc cip ban
sao Trich luc khai ta.

®) Ghi tén co quan ding ky khai tir, s6, ngay thang nam dang ky.

® Tuy theo cach thirc thuc hién, ghi 16 can ctr cap ban sao tir: S6 dang ky khai tir hodc Co
so dir liu ho tich dién tu.
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Mau s6 05 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e D) Péc lap - Tw do - Hanh phac
S6:@ —TLGH-BS

......... ,hgay....thang ...nam ...

TRICH LUC PANG KY GIAM HO
(BAN SAO)
Nguwoi gidm h:
HoO, ChtE Q8 (80 .. e
Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
Gigitinh: o Dan toc: o QUABC tICN: e
GIAY T T thAN: ... )

o1l o11 &5 o

Nguoi dwgc giam ho:

Ho, Chlr dem, t8N: ... .

Ngay, thang, ndm SInh: ... e
Gigitinh: . Dan toc: .o QUABC HICN: e
Gidy khai Sinh/GIAY to tly thaAn: ........ooueeee e

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén, chirc vu, déng dau)

Chu thich:

D) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc dang ky giam ho (ghi du cac cap hanh chinh).

@) Ghi theo s6 trong Sé cap ban sao Trich luc ho tich cta co quan cip ban sao Trich luc ho
tich.

4 Ghi 15 tén co quan da dang ky giam ho, s6, ngay thang ndm dang ky.

® Tuy theo cach thuc thyc hién, ghi rd cin cir cap ban sao tir: S6 ding ky giam ho hoiac Co
s& dir liéu ho tich dién tu.
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Mau s6 07 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e D) Péc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:®@ —ITCCDGH-BS

TRICH LUC
PANG KY CHAM DUT GIAM HO
(BAN SAO)

Nguoi giam ho:

[ o T o1 1 g 153 . 1O =] o
Ngay, thANg, NAM SINN: s
GG NN DAN tOC: oo QUABC tICH:
GHAY T TUY TNAN st

Nguwoi dwgc giam ho:

[ O T o1 1 g 11 4 1O =] o LA,
Ngay, thANE, NAM ST s
GG NN DAN tOC: QUAC tICN: &

Gidy KNai SINN/GIAY 1O Y tAN: ...t

Di dang ky cham dut gidm no, S6 ... NQAY .......... thang....... NAM.o
ThuC hign trich TWC LI @) e

NGUOI KY TRICH LUC
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chirc vu, dong ddu)
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Chd thich:

(1) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc dang ky cham dut giam ho (ghi du cac cap
hanh chinh).

@ Ghi theo s6 trong S6 cap ban sao Trich luc hé tich cia co quan thyc hién viéc cap
ban sao Trich luc dang ky chdm dut giam ho.

@) Ghi 15 tén co quan ding ky giam ho trude ddy (s, ngay thang nam ding ky).

) Tuy theo cach thtc thyuc hién, ghi rd cin cir cip ban sao tir: S6 dang ky cham dut
giam ho hoac Co so dir liéu ho tich dién tur.
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Mau s6 09 Phu luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pgc 13p - Tw do - Hanh phuc

S6: @ /TLCMC-BS ... ,NQay......thang .....ndm ...

TRICH LUC PANG KY NHAN ..o, ®)
(BAN SAO)

X&c nhan diang Ky viéc nhan ... @) giira:

Ho, chit d&m, tEN Cha/ME: ..o
Ngay, thang, ndm sinh: ...
Gigitinh: ... DAN toC: oo QUABC tCh: oo
GIAY T Y TNAN: e

NOT CU T e

Va

Ho, Chit A€M, tBN CON: ..o

Ngay, thang, ndm sinh: ...

GiGi tinh: DAN tOC: o QUABC tiCh: oo
Gidy khai SINh/GIAY 10 tUY TNAN: ...

NOT CU T e

NGUOIKY TRICHLUC
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, churc vu, dong dau)

Chu thich:

() Ghi tén co quan cp ban sao Trich luc (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s6 trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich cia co quan dang ky ho tich.

® Ghi r viéc dang ky nhan: cha, con hoic me, con tiy theo ding ky viéc cha nhan con/con
nhan cha hoac me nhan con/con nhan me.

) Ghi tén co quan, s, ngay thang nim dang ky nhan cha, con hoic me, con.

® Tuy theo cach thuc thuc hién, ghi 16 cin ctr cAp ban sao tir: S6 dang ky nhan cha, me,
con hoac Co so dir liéu ho tich dién tir.







111
Mau s6 11 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6:®  JTLGCKS-BS
TRICH LUC

GHI VAO SO HOQ TICH VIEC KHAI SINH
(BAN SAO)

HO, Cl €M, TBN: L ettt

Ngay, thang, nam sinh: ..., ghi BANG CRTE: o

Giditinh: oo DANEOCT e QUBC HCN: e,

INOTL SIIIN: e e e e e e e et

QUE QUAN: ...,

SO NN AANN CA NNAN: oo
Ho, Chit d@m, t&n MEUWOT M@ ...
NAM Sinh: oo DANOC: oo QUBC HCN: oo

N OT U UL e e e e e e

Ho, chit dém, t&n m@uwoi CRA: ...
NAM SInh: oo DANOC: oo QUBC HCN: oo,

INOT CU UL e e e e e e e e

NGUOI KY TRICH LYC ,
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chic vu, dong dau)
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Chu thich:

(1) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ghi vao Sé ho tich viéc khai sinh (ghi du c&c cap
hanh chinh).

@ Ghi theo sé trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich cua co quan thuc hién viéc cap ban
sao ghi vao Sé hé tich viéc khai sinh.

) Ghi tén co quan da thuc hién ghi vao s ho tich viéc khai sinh, sé ding ky, ngay, thang,
nam thyuc hién ghi vao S6 dang ky khai sinh.

Vi dy: Uy ban nhan dan quan Ha Dong, thanh phd Ha Nbi, s6 05, ngay 11/02/2020.

) Tuy theo cach thuc thuc hién, ghi 16 can ctr cAp ban sao Trich luc tir: S6 dang ky khai
sinh hoac Co so dir liéu ho tich dién ta.
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Mau s6 13 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Y Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:@ [Tl -BS .. ,NQAy......thang ......ndm .......

(BAN SAO)
Xac nhan:
HO, Cl e, 18N e
Ngay, thang, ndm SInh: ...
Gigitinh: ... DaN toC: oo QuébC tich: oo

(ST E YAt R V)V 11 [ o

N OT CU T oo

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén, chuc vu, dong dau)
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Chu thich:

() Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ho tich (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich ctia co quan cap ban sao trich
luc, ghi chit viét tat loai viéc da giai quyét trong thuc té.

Vidu: 01/TLTDHT-BS hoac 02/TLCCHT-BS hodc 05/TLXDPLDT-BS

@) Ghi theo loai viéc thuc té giai quyét: thay ddi ho tich; cai chinh ho tich; bo sung
thong tin ho tich; xac dinh lai dan toc.

4 Ghi theo noi dung da dang ky: thay d6i ho/chir dém/tén; cai chinh ho, chir dém,
tén, nam sinh; bd sung dan toc, ndm sinh cua nguoi cha; xac dinh lai dan toc...

®) Ghi tén loai gidy to/s6 dang ky ho tich ¢d noi dung dd dugc thay ddi, cai chinh,
bd sung thdng tin ho tich, sd, ngay thang nim ding ky.

®) Ghi noi dung da dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin ho tich, xac dinh
lai dan toc

Vi du: Thay ddi tén tir Nguyén Vian Nam thanh Nguyén Vin An

hogc: Xac dinh lai dan toc tir Dan toc: Kinh thanh Dan toc: Thai

hogc Cai chinh nam sinh ctia nguoi me tir sinh nam 1959 thanh nam 1960.

() Ghi tén co quan da ding ky, s6 dang kY, ngay thang nam dang ky viéc thay doi/cai
chinh/bd sung thdng tin ho tich/xac dinh lai dan toc.

® Tuy theo cach thirc thuc hién, ghi 16 can cir cap ban sao tir: S6 dang ky thay doi,
cai chinh, bo sung théng tin ho tich, xac dinh lai dan toc hoic Co s dir liéu ho tich dién
tur.
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Mau s6 15 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

o Pjc 13p - Tw do - Hanh phic

S6:@ ITLGCKH-BS ... ,NQAy.......thang ......ndm ........

TRICH LUC GHI CHU KET HON
(BAN SAO)

Ho, chir dém, ténve: ...........ccccc........ Ho, chix dém, tén chdNng: ...

Ngay, thang, nam sinh: ............................ Ngay, thang, namsinh: ...
DANtOC: ..o DANTOC: e
QUAC ICh: oo QUBC G

Notcutrl: .o NOTCU TS o

Gidy to thy than: ..o GIAY TG EOY thANT e

Ding ky két hon tai: ©

D3 ghi vao S6 dang ky két hon tai
4)







tur:®
NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, chuc vu, dong dau)
Chu thich:

(1) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ghi chi két hon (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s6 trong S6 cp ban sao Trich luc ho tich cta co quan thuc hién viéc cap
ban sao Trich luc ghi cha két hon.

®) Ghi r5 tén co quan, tén qudc gia nuwdc ngoai da ding ky két hon, tén loai gidy to
chting nhan viéc két hon do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap, sé (néu cd) va ngay,
thang, nam cap gidy to do.

“) Ghi r5 tén co quan dang ky ho tich, s, ngay thang nam ghi vao So6 ho tich viéc két
hon.

®) Tuy theo cach thuc thuc hién, ghi rd cin ctr cp ban sao tir: S6 dang ky két hon
hoac Co so dir liéu ho tich dién tu.
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Mau s6 17 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pgc 13p - Tw do - Hanh phuc

$6:®  /TLGCLH-BS .. ,NQAY........thang ......ndm ...

TRICH LUC GHI CHU LY HON
(BAN SAO)

Ho, Chir d€m, t8N:
Ngay, thang, ndm SINh: ...
GiGi tinh: e DAN LOC: oo QUAC N oo

STV o (VYA 17 0 o

INOTL CU UL, oo e

Puoc ghi vao S6 hd tich VIEC ... @) da giai quyét tai nwéc ngoai Vo
nguoi co tén dudi day:

Ho, Chir d€m, t8N: . e
@) Ngay, thang, NAM SINN: ...
GiGi tinh: o DAN tOC: oo QUAC N o

GIAY 1O TUY TNAN oo

T Al e

NGUOI KY TRICH LUC
(K, ghi r6 ho, chir dém, tén, chic vu, déng
dau)
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Chd thich:

(1) Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ghi chi ly hon (ghi du cac cap hanh chinh).

@ Ghi theo s6 trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich ciia co quan thyc hién viéc cap
ban sao Trich luc ghi cha ly hén.

) Ghi 16 loai viéc thuc té: ly hon hodc huy viéc két hon.

4 Ghi theo thdng tin c6 trong S6 ghi chd ly hdn, néu khong c6 thong tin thi dé tréng.

®) Ghi rd tén loai gidy td, sd, tén co quan, ngdy thang ndm cap gidy to chimg minh
viéc ly hén/huy viée két hon do co quan c6 thim quyén nudc ngoai cap.

) Ghi tén co quan ding ky ho tich da thuc hién viéc ghi cha ly hén, sb, ngay, thang,
nam ghi vao S6 ho tich viéc ly hén.

) Tuy theo cach thirc thuc hién, ghi rd cin cir cip ban sao tir: S6 ghi cha ly hon
hodc Co so dir liéu ho tich dién tu.







119

Mau s6 19 Phuy luc 3
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Lo Poc Idp - Tw do - Hanh phic

$6:®  JTLGCHT-BS .. ,Ngay......thang .....ndm ...

TRICH LUC

GHI VAO SO HO TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC
(BAN SAO)

Ho, chir dém, teN:
Ngay, thang, ndm Sinh: ...
GiGi tinh: o DAN tOC: oo QUABC tCN: oo

GHAY 1O UV TNAN: ..o
NOT CU U L]

DA AUOC NI VA0 SOB) e

NOI dung ghiz® e

NGUOI KY TRICH LUC ,
(Ky, ghi r6 ho, chiz dém, tén, churc vu, dong dau)
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Chu thich

() Ghi tén co quan cap ban sao Trich luc ho tich (ghi da céc cap hanh chinh).

@ Ghi theo sb trong S6 cap ban sao Trich luc ho tich cua co quan thuc hién viéc cap
ban sao Trich luc ghi vao Sb hé tich.

) Ghi r5 loai S6 ho tich (Vi du: SO dang ky khai tir, S6 thay d6i, cai chinh, bo sung
ho tich, xac dinh lai dan toc...).

() Ghi theo ndi dung da dugc ghi vao so ho tich (Vi du: Puoc thay ddi ho tir Nguyén
Thi Lan thanh Smith Thi Lan).

55) Ghi tén loai gidy to ho tich, s, tén co quan nudc ngoai da dang ky su ki¢n ho tich
hodc cap gidy to xac nhan su kién ho tich dé duoc dang ky/giai quyét, ngay dang ky/cap
giay to do.

©) Ghi 5 tén co quan ding ky ho tich d thuc hién viéc ghi vao Sb ho tich (theo du cap
hanh chinh), tén s6 ho tich, quyén s, sé dang ky trong s6 va ngay thuc hién viéc ghi vao Sé ho
tich.

Vi du: UBND quan Ba Dinh, thanh pho Ha Noi, S6 dang ky khai tir, quyén sé 01,
s6 123, ngay 18/8/2020.

() Tuy theo cach thac thuc hién, ghi 16 can cir cap ban sao tir: S6 ding ky .........
hodc Co so dir liéu ho tich dién tu.
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Quy trinh sé: 09a.HT-CX

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
(Poi véi trwong hep khdng phdi kiém tra, xac minh)
Ap dung tai co quan: UBND cép x4

u Doi tuon n n n Thoi gian
t(rg‘ln>r/1 thuc h.i@rgJ NoI dung cong vige thuc gién
1. Nop ho so truc tuyén
1. Truy nhap Cong dich vu cbéng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky /Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon UBND xa, phgéng,,thj tran noi thuc hién thu tuc hanh ghinh. Tai danh sach dich vu C(“)[lg lra
chon dich vu cdng “Cap Giay xac nhgn tinh trang hén nhan (Doi véi truong hop khdng phdi kiém tra,
xac minh)”.
4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:
Nop hd | Neuoi nop hd a) Gid’y_t,(‘r phdi xudt trinr_1 .
SO SO - Ho chiéu hoac chirng minh nhén dan hoac thé can cudc cOng dan hoac cac giay to khac c6 dan anh va

thong tin ¢4 nhén do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung dé ching minh vé nhan than cua
ngudi c6 yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan.

- (}Iay to chimg minh noi cu tri cua nguoi yéu cau cap Gidy x&c nhan tinh trang hon nhan dé xac dinh
tham quyén (trong giai doan chuyen tiep).

- Truong hop nop hd so tryc tuyén hodc giri ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao cO ching thuc giay to phai xuat trinh néu trén.

b) Gidy té phdi nép

- To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (theo mau s6 19 Phy luc 5 ban hanh kém theo Thong
tw so 04/12020/TT-BTP);





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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- Truong hop nguoi yéu cau Cép’Giéy xac nhén tinh trang hon nhan da c6 vg hodc Chff)pg nhung da ly
hon hoac nguoi vo/chong da chét thi phai xuat trinh (ban chinh) hoac nop ban sao giay to hop 1€ dé
chirng minh;

- Cong dan Viét Nam da ly hon, hay viéc két hén & nudc ngoai thi phai nép ban sao Trich luc ghi chd
ly hon;

- Trudng hop cé nhan yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé sir dung vao muc dich khac
hoac do Giay xac nhan tinh trang hon nhén da het thoi han sir dung theo quy dinh thi phai nop lai Giay
xac nhan tinh trang hon nhan da duogc cap trude do6 (Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao dién ti);

- Bdn sao co chung thyc hodc ban sao dién tr vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong
trudng hop uy quyén thuc hién viéc Cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan. Trudng hop ngudi dugc uy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi Gy quyén thi van ban ty quyén
khong phai ching thuc.

5. Ho so giri dudi hinh thtrc khai bao thong tin trén biéNu mﬁu‘dién tir (e-form) sin c6 ciia Hé thong
hoac dépg tai cac giay to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan ngudn tai ligu tr Kho quén 1y dir li¢u dién
tur cua to chuc, cé nhan.

Déi voi thanh phan ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky s6 xac thue, So Tu phap c6 ndi dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cép, truong hop ban dién tur
chua c6 ky s6 thi hudng din viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gde khi dén nhan két qua hoic
guri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hofc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan co thé lién hé qua s dién thoai va hop
thu dién to cuia UBND cap x3d dugc ding tai kém theo quy trinh thue hién dich vu cong truc tuyén
nay dé duoc huéng dan, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:
Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cap x4 hodc qua dich vu
buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va huéng dan néu trén.
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1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hé so:

Cong chuac Tu | - Truong hop hé so day du, hop 1é: Tlep nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; giri Phiéu tlep nhan ho so | 1.9 ng_"i‘y lam
Bu6c 1 | phap - Ho tich | va hen tra két qua cho ngudi nop ho so; xem xét, xtr Iy hd so, chuyén két qua giai quyet TTHC cho vige
cap xa Lanh dao UBND cép xa (Du thao Gidy xac nhdn tinh trang hon nhan theo mau so 20 Phu luc 3 ban
hanh kem theo Thong tw so 04/2020/TT-BTP hodc Van ban tur choi, néu rd ly do).
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1é: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao UBND cip x& xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyét TTHC chuyén Cong chtrc Tu
Budc 2 Lanh dao phap - Ho tich. 01 ngay 13m
UBND cap xa | Trudong hop can diéu chinh, stra ddi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Cong vigc
chuc Tu phap - Ho tich.
cang chie Tu Cong chirc Tu phap - Ho tich ph01 hop véi Vian thu co quan VAo b van ban, dong du co quan vao
Busc 3 | pha g_ Ho tich Glay xac nhan/ Van ban tur chéi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao sd, luu trit hd s0; xac nhan trén | 04 gio lam
phap O phan mém mdt cira vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot ctra; thong bao cho td chtrc, ca nhan Viéc
cap xa A . .
theo cac hinh thirc dang ky.
- Xuét trinh d6i chiéu hoic nop ban gidy cac ’hc‘A) s0, van ban dién tir c6 yéu ciu xac thuc bang chit
ky s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
i o~ x| -Nop Ié phi truc tiép hozc thanh toan truc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HPND | Khéng tinh
Nhan | Nguoinopho | |, "7 A7 Lx Arr A Krr 47 . : X . A il AR
Két qua o cua Hoi d,ong nhan dan cap tinh, theo muc thu: 12.000 dor}g/ truong hop. vao qt_h(yl gA!an
- Nhén ket qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc tiep /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | 9lal quyet
hodc truc tuyén. Déqg thoi nhéan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dir 1iéu dién tir cua to
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 n\g/?éy(/: lam

* CAc biéu mau dinh kém:
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M4u s6 19 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

KINN QU Qe
Ho, Chit dém, t8Nn NEUOT YEU CAU .........oeeeeeeeeeeeeeeeeee et

e B o T AU SRS RRRP

Quan hé véi ngudi dugc cap Giay xac nhan tinh trang hon NhaN: ...........cceevveeeveveceennee,
Pé nghi cap Giay xac nhan tinh trang hén nhin cho nguoi cé tén dudi day:

Ho, Chilt @M, TEN: ..o ettt e et e e ee e ee e e
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii e
Gigitinh: ................... Dantdc: ..o, QUuAC tiCN: e,

N OT U T oot e e e e e e e e e e e e e e et e e e e ee e e ee e e ee e eee e e e e e e e e e e aaeaanes

To61 cam doan nhiing ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhi¢m trudc
phép luat vé cam doan ctia minh.







Ngudi yéu cau

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Chu thich:

@ Ghi 5 tén co quan cap giay XNTTHN.

@ Truong hop cong dan Viét Nam cu tri trong nudce thi ghi theo noi ding ky thuong trd, néu khéng cé
noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi dang ky tam tra.

Truong hop cong dan Viét Nam cu tr ¢ nudc ngoai thi ghi theo noi thuong trd hoac tam trd ¢ nudc
ngoai.

®) Ghi théng tin vé gidy to tiry than nhu: ho chiéu, chiing minh nhan dan hoac giy to hop Ié thay thé
(vi dy: Chirng minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cip ngay 20/10/2004).

@ Pbi voi cong dan Viét Nam cu trii & trong nudc thi ghi rd tinh trang hon nhan hién tai: dang c¢6 vo
hodc c6 chdng; hodc chwa ding ky két hon véi ai; hodc da dang ky két hon/da co vo hodc chdng, nhung da
ly hon hodc nguoi kia di chét.

Déi vai nguoi dang co volchdng yéu cau xac nhan tinh trang hén nhan trong thoi gian trude khi ding ky
két hon thi ghi: Trong thoi gian tir ngay...thang.... Nam ....dén ngdy....thang....ndm....chua ding ky két
hon véi ai; hién tai dang co volchong 1a ba/dng... (Gidy ching nhan két hon sé ..., do ... cdp
ngay...thang...nam).

Dbi voi cong dan Viét Nam cu tri & nudc ngoai co yéu cau xac nhan tinh trang hén nhan trong thoi
gian cu tra tai Viét Nam trudc khi xuat canh; ngudi da qua nhiéu noi thudng tri khac nhau dé nghi xac
nhan tinh trang hén nhan tai noi thudng tra trude day thi khai vé tinh trang hon nhan cia minh trong thoi
gian dd thuong trd tai noi d6 (Vi du: Khong ding ky két hén véi ai trong thoi gian cu tru tai
............................................ , tirngay...... thang ... nam ......... &én ngdy ........ thang ... nam ........).

Déi v6i cong dan Viét Nam dang cu trii & nude ngoai, ¢ yéu cau xac nhan tinh trang hén nhan trong
thoi gian cu tra & nuwéc ngoai, thi khai vé tinh trang hdn nhan cua minh trong thoi gian cu tra tai nude d6
(Vi du: trong thoi gian cu tra tai CHLB Duc tir ngay ....... thang ..... nam ....... dén ngay ....... thang ....... nam
........ khéng dang ky két hon véi ai tai Pai s quan Viét Nam tai CHLB Drc).

©) Ghi rd muc dich sir dung Gidy xac nhan tinh trang hén nhan. Truong hop st dung Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan dé két hdn, thi phai ghi rd két hon véi ai (ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam sinh; qudc
tich; gidy to tiy than; noi cu tr); noi du dinh ding ky két hon
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M4u s6 20 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)
e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................................................... e Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6: JUBND-XNTTHN ... , NQay......thang.......ndm.......
GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
@)
X6t d& NGNT CUA ONG/DA®: ..o
vé viéc cap Gidy xac nhan tinh trang hdn NHAN CRO®...........coooees
XAC NHAN:
[ O T o8 1 e 13 . 1O =T o
Ngay, thANg, NAM SN ...
GiGi tinh: e DAN tOC: .reevveeeeeeseerereeessereee (0T 1ol § 10\ 1
ST E Y O 1Y)V 11 (N
INOT CU EITLL oo
TINN ErANG NON NMNAN: oot
GIAY NAY AUQOC ST OUNE G sttt

Gidy x&c nhan tinh trang hén nhan cé gia tri dén thoi diém thay doi tinh trang hén nhan
hoac 06 thang ké tir ngay cap, tuy theo thoi diém nao dén trudc.

Cha thich: NGUOI KY GIAY XAC NHAN
- o (ky, ghi rd ho tén, chic vu va dong dau)
@) Ghi tén co quan cap Giay xac nhan tinh-
@ Ghi tén co quan cip Gidy Xxac nhan
phuong Lam Son).
©) Ghi 18 ho, chit dém, tén cta cong cht
duoc giao nhiém vy tham muu giai quyét.
@ Ghi r6 ho, chir dém, tén cua nguoi dugc cap Giay xac nhan tinh trang hén nhan.
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Quy trinh sé: 09b.HT-CX

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC

CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

(Déi Véi truwong hop ngwoi yéu cdau xac nhdn tinh trang hén nhan di tieng dang ky thwong tri tai nhiéu noi khdc nhau)

Ap dung tai co quan: UBND cép x&

Quy | Déitwong N R Thai gian
trinh | thuc hién N1 dung cong vige thuc hién
1. Nop hd so truc tuyén:
1. Truy nhap Cong dich vu coéng trgc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Bang ky /Dang nhap vao Hé théng
3. Chon UBND x4, phu’orng thi tran noi thyc hién thu tuc hanh chinh. Tai danh séach dich vy cong
lya chon dich vu céng “Cdp Gidy xac nhdn tinh trgng hdn nhan (Bol Véi trieong hop nguwoi yéu cau
X&c nhdn tinh trang hén nhén da tirmg dang ky thwong trl tai nhiéu noi khdc nhau)”.
4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:
A .~ | @) Gidy to phdi xudt trinh
Noszho Ngu:olsgop ho - Ho chiéu hoic chitng minh nhan dan hoac thé can cude cong dan hodc cac gidy to khac co dan

anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung dé chizng minh vé nhan
than ctia ngudi c6 yéu cau cap Gidy xéac nhan tinh trang hon nhan.

- Giay td chimng minh noi cu tra cia nguoi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé xac
dinh tham quyén (trong giai doan chuyen tiep).

- Truong hop nop hd so truc tuyén hoic gii ho so qua hé thong buu chinh thi phai gui kém theo
ban sao c6 chitng thuc gidy to phai xuét trinh néu trén.

b) Gidy to' phdi ngp

- To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (theo mau s6 19 Phu luc 5 ban hanh kém theo
Théng tw s6 0412020/ TT-BTP):





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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- Trudng hop ngudi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan di c6 vo hoic chong nhung da
ly hén hodc nguoi vo/chdng di chét thi phai xuét trinh (ban chinh) hoic nop ban sao gidy to hop 18
dé chang minh;

- Cong dan Viét Nam di ly hon, huy viéc két hon & nudc ngoai thi phai nop ban sao Trich luc ghi
cha ly hon;

- Trudng hop ca nhan yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé sir dung vao muc dich
khac hoic do Gidy xac nhan tinh trang hon nhan da hét thoi han sir dung theo quy dinh thi phai nop
lai Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén da duoc Cap truge do (gui Gidy xac nhan tinh trang hén nhan
qua buu chinh/tryc tiép ddi véi tru:crng hop nop hod so truc tuyén);

- Truong hop nop hd so truc tuyén hoac giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém van ban
1y quyén theo quy dinh caa phap luat trong trudng hop uy quyén thuc hién viéc cap Glay xac nhan
tinh trang hon nhan. Truong hop nguoi dugc uy quyen la dng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi,
em rudt cia nguoi Gy quyén thi van ban uy quyén khdng phai chang thuec.

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c¢6 ciia Hé thong
hoic ding tai cac gidy to, tai lidu dién tir hop 1¢ hodc dAn ngudn tai liéu tir Kho quan Iy di liéu dién
tir clia to chtrc, ¢4 nhén.

Déi voi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky s6 xac thue, So Tu phap c6 ndi dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cép, truong hop ban dién tu
chua c6 ky s6 thi hudng din viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gdc khi dén nhan két qua hodc
gtri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thitc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hoic tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so dugc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s dién thoai va hop
thu dién tor cuia UBND cap x3d dugc ding tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén
nay dé duoc huong dan, hd tro.

I1. Nop hd so truec tiép:
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Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cap x4 hoidc qua dich vu
buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cta ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hé so:

Cong chuc . . . ; - s
. g, . | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; gtri Phiéu tiép nhan | 01 ngay lam
Budc 1 | Tuphap-Ho | » : 1A NN o 1V WA ) ~ TN .
o cdo XA ho so va hen tra ket qua cho nguoi ndp ho so; xem xet, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& Viéc
uch capXa | pan hanh vin ban d& nghi kiém tra, xac minh.
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
’ Lanh dao Lanh dao UBND c.eEp xa Xem xét h(q).sog vky van ban dé ng’hg klemitr.a, XaC, minh. q o 04 gitr 1am
Budc 2 4~ vz | Trudong hop can dic¢u chinh, sta doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén nguoc ve Cong =
UBND cap xa ) g e o ViéC
chuc Tu phap - Ho tich xur 1y.
. , - Theo ddi van ban tra 1oi cia UBND cap x& dé nghi kiém tra, xac minh (thoi han tra loi 20 ngay
Cong chic | [am viec) 20,5 ngay
Bué6e 3 | Tuphap - Ho | . cang chire Tu phap - H tich tiép nhan vin ban xac minh, chuyén két qua giai quyét TTHC cho | |am viac
tichcap Xa | Lanh dao UBND cép xi (Du thao Giay xac nhan tinh trang hon nhan theo mau so 20 Phu luc 3 ban '
hanh kem theo Thong tir so 04/2020/TT-BTP hodc Van ban tur choi, néu rd ly do).
Lanh dao UBND cip xa xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyét TTHC chuyén Cong chirc Tu
Bude 4 Lanh dao | phap - HY tich. 04 gio 1am
uo UBND cap xa | Truong hop can diéu chinh, stra doi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Cong viéc
chuc Tu phap - Ho tich.
n , Cong chirc Tu phap - Ho tich phdi hop véi Vin thu co quan vao s6 van ban, déng dau co quan vao
Cong chuc a . e e L Ae an , A . N ~ \ . s
, g . | Giay xac nhan/ Van ban tir choi da duoc ky duyét theo quy dinh; vao so, luu trit ho so; xac nhan | 04 gio lam
Buoc 5 | Tuphap-HoO | | . N . A A A A A, n , A o4 .
trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot cua; thong bao cho t6 chirc, cad nhan VIEéC

tich cap xa

theo céc hinh thure dang ky.
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- Xuét trinh d6i chiéu hoic qép béq gidy cac ,h(*) s0, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chit
ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop 1¢ phi truc tiép hogc thanh toén truc tuyén theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2021/NQ- | Khéng tinh
HDND cua Hoi dong nhan dan cap tinh, theo muc thu: 12.000 dong/ truong hop. vao thoi gian
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic d3 ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | giai quyét
hoac truc tuyén. Béng thoi nhéan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dit li€u dién tir cua to
chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong.

Nhan | Nguoi nop hd
két qua SO

23 ngay lam

Tong thoti gian giai quyet TTHC viée

* C4c biéu méau dinh kém:
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M4u s6 19 Phu luc 5
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

KINN QU .ot

Ho, Chit dém, t8n NGUOT YEU CAU .......c.oovveeieeiceeeete et en st en sttt

N OL CU T B oo e e e e e e e e et e e e et e et e e e et e e e e eeeeeeee e e e e eeeeeeeeeaeeene o,

Quan hé véi ngudi dugc cap Gidy xac nhan tinh trang hon NhAN: ..........ccceeevveeeeeeeenee,
Pé nghi cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan cho ngwoi c6 tén dwéi day:

HOQ, CHlt d@m, TN .o bbb eneas
Ngay, thang, NAM STNN: ....oceiiii e
Gigitinh: ................... Dantdc: ..., QUuAC tiCN: e,

N OE CU I oo et e e e et et e et e et e et e e e et e e e e eteeseeseeeeeeeeeeeneeaeeere e

T61 cam doan nhitng nd1 dung khai trén day 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cam doan ctia minh.







Ngudi yéu cau

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Chu thich:

@ Ghi 5 tén co quan cap giay XNTTHN.

@ Truong hop cong dan Viét Nam cu trii trong nudce thi ghi theo noi ding ky thuong trd, néu khong cé
noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi dang ky tam tra.

Truong hop cbng dan Viét Nam cu tri & nudc ngoai thi ghi theo noi thuong trd hoac tam trd ¢ nuéce
ngoai.

®) Ghi thong tin vé gidy to tiry than nhu: ho chiéu, chiing minh nhan dan hoac giy to hop Ié thay thé
(vi dy: Chirng minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cip ngay 20/10/2004).

@ Pbi voi cong dan Viét Nam cu trii & trong nudce thi ghi rd tinh trang hon nhan hién tai: dang ¢ vo
hodc c6 chdng; hodc chwa ding ky két hon véi ai; hodc da dang ky két hon/da co vo hodc chdng, nhung da
ly hon hodc nguoi kia di chét.

Déi vai nguoi dang co vo/chdng yéu cau xac nhan tinh trang hén nhan trong thoi gian trude khi ding ky
két hon thi ghi: Trong thoi gian tir ngay...thang.... Nam ....dén ngdy....thang....ndm....chua ding ky két
hon véi ai; hién tai dang co volchong 1a ba/dng... (Gidy ching nhan két hon sé ..., do ... cap
ngay...thang...nam).

Dbi voi cong dan Viét Nam cu tri & nudc ngoai co yéu cau xac nhan tinh trang hén nhan trong thoi
gian cu tra tai Viét Nam trudc khi xuat canh; ngudi da qua nhiéu noi thudng tri khac nhau dé nghi xac
nhan tinh trang hén nhan tai noi thuong tri trude day thi khai vé tinh trang hon nhan caa minh trong thoi
gian dd thuong trd tai noi d6 (Vi du: Khong ding ky két hén véi ai trong thoi gian cu tru tai
............................................ , tir ngay...... thang ... ndm ........ &n ngay ........ thang ...... nam ........).

Déi v6i cong dan Viét Nam dang cu trii & nude ngoai, ¢ yéu cau xac nhan tinh trang hén nhan trong
thoi gian cu tra & nuéc ngoai, thi khai vé tinh trang hdn nhan cia minh trong thoi gian cu tra tai nude d6
(Vi du: trong thoi gian cu tra tai CHLB Duc tir ngay ....... thang ..... nam ....... dén ngay ....... thang ....... nam
........ khéng dang ky két hon véi ai tai Pai st quan Viét Nam tai CHLB Drc).

©) Ghi rd muc dich sir dung Gidy xac nhan tinh trang hén nhan. Truong hop st dung Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan dé két hdn, thi phai ghi rd két hon véi ai (ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam sinh; qudc
tich; gidy to tuy than; noi cu tr); noi dy dinh ding ky két hon
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M4u s6 20 Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s 04/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: JUBND-XNTTHN ... , NQay......thang.......ndm.......

GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
)

X6t A8 NGNT CUA ONGIDA: ...ttt

vé viéc cap Giay xac nhan tinh trang hdn NHAN CRO®............oooees
XAC NHAN:

[ O T o1 1 e 153 . 1O =T o

Ngay, thaAng, NAM SINN: ...

GiGi tinh: e DAN tOC: oo (@111l §10) 1 T

Gidy x&c nhan tinh trang hdn nhan c6 gia tri dén thoi diém thay doi tinh trang hén nhan
hoac 06 thang ké tir ngay cap, tuy theo thoi diém nao dén trudc.

NGUOI KY GIAY XAC NHAN
(ky, ghi rd ho tén, chitc vu va dong dau)

Chu thich:

@ Ghi tén co quan cAp Gidy xac nhan tinh trang hon nhéan (ghi da céc cap hanh chinh).

@ Ghi tén co quan cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan. (Vi du: Uy ban nhan dan
phuong Lam Son).

©) Ghi rd ho, chit dém, tén cua cdng chirc tu phéap - ho tich cap xa hoac vién chic 1anh sy
dugc giao nhiém vy tham muu giai quyét.

) Ghi 6 ho, chir dém, tén ciia ngudi duoc cdp Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan.
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