BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:03 /2022/TT-BTNMT o , 5
Ha Noi, ngay 28 thang o nam 2022

THONG TU
Ban hanh Quy dinh k§ thuit va Pinh mirc kinh té - ky thuit vé cong tac thu nhén,
luu trit, bdo quéan va cung cip thong tin, dir li¢u tai nguyén va méi truong

Can ctr Ludt khoang san ngay 17 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt tai nguyén nuwoc ngay 21 thang 6 nam 2012;

Can cir Ludt ddt dai ngay 29 thang 11 ndam 2013;

Can cur Ludt khi tuwong thuy van ngay 23 thang 11 nam 2015;

Céin cir Ludt tai nguyén, méi triong bién va hdi dao ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cit Ludt Po dac va ban do ngay 14 thang 6 nam 2018;

Can cir Ludt bao vé moi truwong ngay 17 thang 11 nam 2020,

Can cir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cu Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cu Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Ludt tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh 6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Nghi dinh s6 36/201 7/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua Chinh

phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Tai nguyén
va Moi truong;

Can cir Nghi dinh s6 73/2017/NP-CP ngay 14 thang 6 ndm 2017 ciia Chinh
phui vé thu thdp, quan 1y, khai thac va sw dung thong tin, di liéu tai nguyén va moi
truong;

Can cir Nghi dinh $6 03/2019/NP-CP ngay 04 thang 01 nam 2019 ciia Chinh
phui vé hoat dong vién tham,

Can cir Nghi dinh 6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tac van thu;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Cong nghé thong tin va Di ligu tai nguyen
moi truong, Vu truong Vu Khoa,hoc va Cong nghé, Vu truong Vu Ké hoach - Tai
chinh va Vu truong Vu Phap ché;

B¢ trwong Bo Tai nguyén va Moi truong ban hanh Thong tw Quy dinh ky

thudt va Dinh mirc kinh té - ky thudt vé cong tac thu nhdn, lwu tri, bao quadn va
cung cdp thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong.
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy dinh k¥ thuat va Dinh muc
kinh té - k¥ thuat vé cong tac thu nhan, luu trir, bao quan va cung cap thong tin, dir
li¢u tai nguyén va moi truong.

Diéu 2.

1. Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 15 thang 4 nam 2022.

2. Thong tu nay thay thé cac Thong tu sau:

a) Thong tu s6 27/2009/TT-BTNMT ngay 14 thang 12 nam 2009 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va M6i truong quy dinh v€ Dinh mure kinh t€ - k¥ thudt quan
1y va cung cap thong tin dir liéu do dac va ban do;

b) Théng tu s6 31/2013/TT-BTNMT ngay 23 thang 10 nam 2013 cua Bo
truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh quy trinh nghiép vu luu trix tai liéu
dat dai;

¢) Thong tu s6 33/2013/TT-BTNMT ngay 25 thang 10 nam 2013 cua B
trudng B Tai nguyén va Méi truong ban hanh Dinh mure kinh té - k¥ thuat luu tri
tai liéu dat dai;

d) Thong tu s6 34/2013/TT-BTNMT ngay 30 thang 10 nam 2013 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé giao ndp, thu nhan, lvu trix, bao
quan va cung cap dir liéu moi truong;

d) Thong tu sd 46/2016/TT-BTNMT ngay 27 thang 12 nim 2016 cua Bo
truédng BO Tai nguyén va Moi truong quy dinh thoi han bao quan ho so, tai ligu
chuyén nganh tai nguyén va moi trudong;

e) Thong tu s6 32/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nim 2017 ctia Bo
trudng B Tai nguyén va Méi truong quy dinh k¥ thuat thu nhan, bdo quan, luu trix
va khai thac tai li¢u khi tugng thuy van;

g) Thong tu sb 29/2018/TT-BTNMT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua Bo
truong B Tai nguyén va Moi truong ban hanh Pinh muec kinh té - k¥ thuat cong
tac thong tin, dir li¢u khi tugng thuy van;

h) Théng tu sé 32/2018/TT-BTNMT ngay 26 thang 12 nim 2018 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh thu thap thong tin, dir licu tai nguyén
va moi truong phuc vu luu trir, bao quéan, cong bo, cung cap va st dung.

3. Thong tu nay bai bo mot sd quy dinh cia cac Thong tu sau:

a) Bai bo khoan 3.2 (Bao quan kho Luu trit dja chat), khoan 3.9 (Tin hoc
hoa bao c4o) Muc 3 Chuong I Phan IX Thong tu s6 11/2010/TT-BTNMT 05 thang
7 nam 2010 cua B truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé Pinh muc
kinh té - k¥ thuat cac cong trinh dia chat;

b) Bai bo Muc I va Muyc II phan Quy dinh quy trinh ky thuét vé tu liéu moi
truong; Muc A va Muc B phan Dinh mirc kinh té - k¥ thuat vé tu liéu moi trudong
Thong tu s6 42/2011/TT-BTNMT ngay 12 thang 12 nam 2011 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Méi trudong quy dinh vé Quy trinh k¥ thuat va Dinh mic kinh té -
k¥ thuat vé tu liéu moi trudng;
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¢) Bii bo Chuong III Thong tu s6 12/2013/TT-BTNMT ngay 05 thang 6
nam 2013 cua B truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh ve viée giao ndp,
thu nhan, luu gitr, bdo quan va cung cap dir li€u vé dia chat, khoang san;

d) Bii bo Chuong IX va Chuong X Thong tu s6 47/2015/TT-BTNMT ngay
05 thang 11 nam 2015 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi tru’O'ng ban hanh Quy
trinh va Dinh mirc kinh té - k¥ thuat ciia 12 hang muc cong viéc trong diéu tra co
ban dia chit vé khoang san va tham do khoang san.

Pieu 3. Diéu khoan chuyén tiép

Céc nhiém vy, du &n chuyén mon vé thu nhan, lvu trit, bao quan va cung cap
thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong dugce phé duyét va thuc hién trudc ngay
Thong tu nay co6 hiéu luc thi tiép tuc thuc hi¢n theo theo cac can cur da dugc phé
duyét, trir truong hop ¢ yéu cau thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Piéu 4. Cac B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phua, Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong, cac don vi thudc Bo Tai nguyén va
MBoi trudng va cac td chitc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong
tu nay.

Trong qua trinh trién khai thyc hién Thong tu nay, néu c6 khé khan vuéng
mac, dé nghi cac co quan, td chirc, ca nhan phan anh vé Bo Tai nguyén va Moi
truong dé xem xét, quyét dinh /.

Noi nhin: KT BOQ TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu, cac Phé Thu tudng Chinh phu; e N Iy N

- Van phong Qudc hoi; UONG

- Vian phong Chu tich nudc;

- Vian phong Chinh phu;

- Van phong Trung wong Péang va cac ban cua Dang;

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudc;

- B9 truong, cac Thit trudng BO TN&MT;

- Vién Kiém sat nhan déan tdi cao;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- UBTU Mit trén T6 qudc Viét Nam;

- UBND cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

- Cuc kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- S6 TN&MT céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

- Cong béo; Cong thong tin dién tir Chinh phu;

- Céc don vi truc thudc BO TN&MT, Céng TTDT Bb
TN&MT;

- Luu: VT, PC, KH-TC, KHCN, CNTT

'R

ran Quy Kién
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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH KY THUAT VA PINH MUC KINH TE - KY THUAT
VE CONG TAC THU NHAN, LUU TRU, BAO QUAN VA CUNG CAP
THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Théng twsé  /2022/TT-BTNMT ngay — thang — ndm 2022
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
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PHAN I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay ban hanh Quy dinh k¥ thuét va Dinh muc kinh t& - k¥ thuat vé
cong tac thu nhan, luu trir, bdo quan va cung cap thong tin, dit li¢u tai nguyén va
moi trudong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu nay ap dung cho cac co quan nha nudce, cac don vi sy nghiép cong
1ap, cac to ch&q va c& nhan c6 lién quan thyc hién cong tac thu nhan, luu trit, bao
quan va cung cap thong tin, dir li€u tai nguyén va moi truong.

Pi¢u 3. Co sé xdy dung va chinh ly dinh mirc kinh té - ky thuat

Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

_ Nghi dinh ) 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu
ve€ ché dd tién lvong do61 véi can b, cong chure, vién chic va lyc lugng vil trang;

Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 ndm 2013 ctia Chinh phi vé
viéc stra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nam 2004 cia Chinh phua vé ché dd tién luong doi véi can b, cong chirc, vién
chtc va luc luong vii trang;

Nghi dinh sé 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dicu cua B luat lao dong vé thoi gio lam viée, thoi gido nghi
ngoi va an toan lao dong, vé€ sinh lao dong;

‘Nghi dinh 5O 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu
stra d61 bo sung mot s6 di€u Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 cua Chinh phu vé ché do tién lvong do6i vdi can b, cong chure, vién chuc va
lyc lugng vil trang;

Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua B§ truong BO
Tai chinh huong dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co

quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do Nha nud6c giao cho doanh nghiép quan
Iy khong tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Thong tu s6 16/2021/TT-BTNMT ngay 27 thang 9 nim 2021 cua B truong
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh xay dung dinh muc kinh té - k¥ thuét thudc
pham vi quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 4. Quy dinh viét tit

TT Noi dung viét tat Chir viét tat
I | Kysubacl, ..., Ky subac 9 va tuong duong KS1, ..., KS9
) K¥ su chinh bac 1, ..., K¥ su chinh bac 8 va tuong KSCI, ..., KSCS
duong
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TT Noi dung viét tat Chir viét tat

3 K¥ thuat vién bac 1, ..., Ky thuat vién bac 12 va KTVI, ...,
tuong duong KTV12

4 | Don vi tinh bVvT

5 | Muc d¢ kho khan KK

6 | Cosdduliéu CSDL

7 | Tiéu chuan qudc gia TCVN

8 | Baoho lao dong BHLD

9 | Sothuty TT

Pi¢u 5. Giai thich tir ngir

1. Danh sach thong tin, dir liéu tai nguyén va moéi truong 1a liét ké cac doi
tuong thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong dé thuc hién cong tac thu thép,
luu trit, bao quan, cong bd, cung cip va sir dung.

2. Dit liéu dic ta vé thong tin, dir liéu tai nguyén va moi trudng 1a thong tin
mo ta ndi dung, dinh dang, nglr canh, lich st hinh thanh, hinh thiuc khai thac su
dung va cac dic tinh khac nham phuc vu qua trinh quan Iy, tim kiém va luu tri hd
so, tai liéu tai nguyén va moi truong (sau day goi chung 1a dir liéu dac ta).

3. Danh muc thong tin, dit liéu tai nguyén va moi truong 1a phan rit gon cua
dir liéu dac ta, dugce cong bé dé phuc vu vi¢e tra curu, tim kiém, khai théc, st dung
thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong.

4. Bon vi thuc hién nhiém vu vé thong tin, dit li¢u tai nguyén va moi truong
1a don vi dugc cap c6 tham quyén quy dinh chtrc nang, nhiém vy hoic dugc giao
nhi¢m vu thu thép, quan ly, luu tr@t, cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va moi
truong theo linh vyc hodc theo dia ban.

5. Pon vi dau mdi vé thong tin, dir liéu tai nguyén va méi trudng cia cac B,
nganh, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau day goi chung
1a Uy ban nhan dan cap tinh) 1a co quan dugc giao quan 1y thong tin, dir lidu tai
nguyén va moi truong ciia B, nganh, Uy ban nhan déan cap tinh.

6. Mét gia tai lidu 1a chidu dai 01 mét tai liéu duoc xép dimg hodc xép ngang
gay xudng, sat vao nhau trén gia (hodc th); mét gia tai lidu tai nguyén va méi trudng
chinh 1y ban dau duoc quy d6i theo quy dinh tai Diéu 8 Thong tu nay.

7. Phuong tién luu trir la cac vat mang tin, thiét bi luu trit vat ly (g6m 6 ctng,
thé nho, thiét bi luu trir USB, bang tur, dia quang...) dugc st dung dé luu triv tai lidu
dang s6, co s dit liéu, phan mém.

8. Ban sao tai liéu luu trir 1a ban sao luu tir tai 1i¢u Iuu trir theo phuong phap,
tiéu chuan nhat dinh nham luu giit ban sao d6 dy phong khi ¢6 ri ro xay ra ddi véi
tai liéu luu trir.
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9. Tai liéu luu trir dién tur 1a tai liéu duoc tao 1ap ¢ dang thong diép dir licu
1an dau duéi dang mot thong diép dir liéu hoan chinh dugc lwa chon dé luu trit hodc
duoc s hoa tir tai liéu luu trit trén cac vat mang tin khac va dugc ky s6 boi co quan,
t6 chuc quan Iy tai liéu luu trit.

10. Tai liéu luu trir truyén thong 12 tai liéu vé tai nguyén va mdi truong duoc
Iwra chon dé luu trit nhung khong phai 14 tai liéu dién tu.

11. H6 so luu trit dién tir 13 tp hop cac tai liéu dién tir ¢6 lién quan véi nhau
vé mot van dé, mot sy viée, mot ddi twong cu thé hodc ¢ dic diém chung, hinh
thanh trong qua trinh theo di, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc ning, nhiém
VU cua co quan, t6 chirc, ca nhan.

12. Hé théng quan 1y tai liéu lwu trit dién tr tai nguyén va moi truong 13 hé
thong thong tin phuc vu cac nghiép vu vé quan 1y, luu trit, cung cép, khai thac sir dung
h6 so, tai lidu tai nguyén va moi truong theo quy dinh ctia phap lut.

13. Ban sao bao hiém tai liéu luu trit 13 ban sao tir tai liéu luu trit theo phuong
phéap, ti€u chuan nhat dinh nham luu gitt ban sao d6 du phong khi c6 rui ro xay ra doi
voi tai lidu luu trit (Khoan 15, Biéu 2, Luat Luu trir nam 2011).

Pi¢u 6. Noi dung cong tac thu nhan, lwu trir, bio quan, cung cip thong
tin, dir li€u tai nguyén va méi trudng

1. Cong tac thu nhan thong tin, dit lidu tai nguyén va méi trudng bao gom:

a) Thu thap thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong.

b) Tiép nhan thong tin, dit liéu tai nguyén va moi trudng;

2. Cong tac luu trir va bao quan thong tin, dir licu tai nguyén va moi truong
bao gom:

a) Chinh 1y tai liéu luu trir dang gidy;

b) T6 chtrc, luu trit tai lidu sb;

¢) Bao quan kho Iuu trir tai liu;

d) Bao quan tai lidu luu trit dang gidy;

d) Bao quan tai liéu sd;

e) Tu bo, phuc ché tai lidu luu trir dang giy;

g) Xay dung co s¢ dir liéu tai liéu luu trir dién tu;

h) Tiéu huy tai liduluu trir hét gia tri.

3. Cong tac cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va méi trudng bao gom:

a) Cung cép theo hinh thtrc tryc tiép tai don vi quan Iy hodc qua dich vu buu chinh;

b) Cung cép theo hinh thirc truc myén trén moi truong dién tir;

¢) Cong bd danh muc thong tin, dit liéu tai nguyén va méi trueong.
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Diéu 7. Yéu ciu thu nhén, lwu trir, bio quan, cung cip thong tin, dir liéu
tai nguyén va moi treong

1. Thu nhan déy dua, toan dién va danh gia chinh xac thong tin, dit li¢u tai
nguyén va moi truong.

2. Quan ly, luu trir, bao quan va xay dung co s¢ dit li€u bao dam stir dung lau
dai, an toan thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong.

3. Coéng bd, cung cép, khai thac, str dung thuan tién, kip thoi cho moi ddi
tuong theo quy dinh cua phép luat.

4. Thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi tru’(‘Jrng thuoc danh muc bi mat nha
nudc thye hién thu nhan, luu trl, bao quan va cung cép theo cac quy dinh cua phap
luat vé bi mat nha nudc.

Pi¢u 8. Quy dinh quy d6i don vi san pham tai liéu gidy sang mét gia

Quy d6i tai liéu luu trir chuyén nganh tai nguyén va moi trudng sang mét gia
tai liéu:

1. HO so, tai liéu 1a két qua nhiém vy, du 4n chuyén nganh theo kho gidy A4:
5000 to/01 mét gia;

2. Ban dd cac loai in 4n, bién v& trén gidy khd Al hodc twong duwong: 300
to/01 mét gia;

3. Ban do cac loai bién v& trén gidy can khd Al hoic twong duwong: 400 td/01
mét gia;

4. Ho so, tai lidu va cc loai ban do trén kho gidy khac (A5, A6, A2, A3, A
va 16n hon) dugc quy doi sang kho giay A4 va Al tuong ing theo ty 1€ dién tich
gitra hai loai.

Piéu 9. Quy dinh vé thoi gian nghi dwoc hwéng nguyén lwong ddi véi
lao dOng trurc tiep

~ Thoi gian nghi dugc hudng nguyén luong theo ché 46 dbi véi lao dong truc
tiep dugc tinh 1a 34 ngay trén tong s6 312 ngay lam viéc cua 01 nam.
Mtrc hao phi thoi giannghi =~ Mirc hao phi lao dong 34

duoc hudng nguyén luong ky thuat truc tiép D)
) Miic hao phi thoi gian nghi dugce huéng nguyén luong dugc ap dung déi véi
tat ca cac budc cong viéce.
Dinh mirc lao dong bao gém hao phi thoi gian lao dong can thiét ciia nguoi

lao dong truc tiép san xuat ra mot san pham va thoi gian nghi dugc hudng nguyén
luong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
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PHAN II
QUY PINH KY THUAT
Chuwong 1
CONG TAC THU NHAN THONG TIN, DU LIEU LUU TRU
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Picu 10. Lap ké hoach thu nhén thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong
1. Nguyén tac 1ap ké hoach thu nhén thong tin, di¥ liéu tai nguyén va moi trudng

a) Bao dam phuc vu kip thoi cong tac quan ly nha nude va dap ing yéu cau
phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh;

b) Bao dam thong tin, dir li€u, tai liéu luu trit dugc thu nhan chinh xac, déy
du, c6 h¢ thong. Truong hop tai liéu luu trir gidyva tai licu luu trir dién tir c6 nodi
dung trung nhau thi phai thu nhan c4 hai loai;

c) Long ghép véi cic hoat dong theo chiic ning, nhiém vu va khéng tring
1ap, chong chéo nhiém vu;

d) Bao dam thyc hién hiéu qua, kha thi, tiét kiém kinh phi, nguén lyc.
2. Can ct 1ap ké hoach thu nhan thong tin, di liéu tai nguyén va méi trudng

a) Yéu cau cua cong tac quan 1y nha nudc ve tai nguyén va mdi truong va
yéu cau phat trién kinh t€ - xa hdi, bao dam qudc phong, an ninh,;

b) Theo quy dinh cta van ban quy pham phép luat;
c¢) Theo churc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao;

d) Cac chuong trinh, dé an, du 4an, dé tai, nhiém vu da duoc cép ¢6 tham
quyén phé duyét;

d) Danh sach thong tin, dir li¢u tai nguyén va mdi truong quy dinh tai Phy
luc I ban hanh kém theo Thdong tu nay 1a can ctr thuc hién cong tac thu nhén, luu
trir, bdo quan, cung cap thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong.

3. K& hoach thu nhén thong tin, dir liéu tai nguyén va moi trudng gom céac
nd1 dung co ban sau:

a) Muc dich, yéu cau thu nhan, cap nhat thong tin, dir li€u, tai liu tai nguyén
va moi truong;

b) Khéi lugng thong tin, dit liéu, tai li¢u tai nguyén va mdi trudong can thu nhan;

¢) No6i dung cong viéc thu nhan thong tin, dit ligu, tai liéu tai nguyén va moi trudng;

d) Séan phém thu nhan thong tin, dir li€u, tai li¢utai nguyén va moi trudng;

d) Ké hoach, nguén nhan luc thuc hién;

e) T churc thuc hién;

g) Dy toan kinh phi (néu c6).
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4. Cac B9, nganh, Uy ban nhan dan cp tinh giri ké hoach thu nhan thong tin,
dir liéu tai nguyén va moi truong hang nim vé Bo Tai nguyén va Méi truong (qua
Cuc Cong ngh¢ thong tin va Dir liéu tai nguyén moi truong) dé tong hop, theo dai,
quan 1y trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay ké hoach duogc phé duyét.

Pi¢u 11. Thu nhén thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truwong
1. Hinh thirc thu nhan thong tin, dir liéu Iru trit tai nguyén va méi trudng gom:

a) Tiép nhan thong tin, dir liéu, tai liéu tai nguyén va moi truong ndp truc
tiép tai don vi c6 tham quyén tiép nhan, luu tritr hodc thong qua dich vu buu chinh
hodc mang dién tu;

b) Thu thip thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong.

2. Giao ndp thdng tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong

a) Co quan, to chirc, ca nhan str dung ngudn kinh phi tir ngan sach nha nudc
deé thu nhan, tao 1ap hodc tao ra trong qua trinh hoat dong ma theo quy dinh cua
phap luat phai giao ndp cac thong tin, dit li¢u, tai li¢u tai nguyén va moi trudng vao
luu trir chuyén nganh;

b) Co quan, to chtic, ca nhan quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay thuc hién
nhiém vu, dy 4n vé tai nguyen va moi truong trong thoi han khong qua 30 ngay ké
tir ngay duoc co quan cd thAm quyén nghiém thu, phé duyet cong bd hoidc cong
nhén két qua hoan thanh nhiém vu,du an c6 trach nhiém giao nop mot (01) b dang
dién tr va mot (01) bo goc in trén gidy dé luu trir tai co quan quan 1y thong tin, dir
liéu chuyén nganh;

¢) Phiéu nhép kho san pham thong tin, tai ligu tai nguyén va moi trudng la
tai liéu bat budc trong hd so phé duyét quyét toan,hoan thanh nhiém vy, dy &n theo
quy dinh. Lap Phiéu nhap kho theo Mau s6 C30-HD ban hanh kém theo Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cta B truong B Tai chinh
huong dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép.

3. Thu thap thong tin, dit li€u tai nguyén va méi truong

a) Thu thap, cap nhat dir liéu dic ta vé thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi
treong tai cac co quan, to chirc dang luu trit, bao quan;

b) Noi dung dir li¢u déc ta quy dinh chi tiét tai Muc 2 Phu luc II ban hanh
keém theo Thong tu nay.

Pi¢u 12. Kiém tra tai li¢u thu nhin

1. Kiém tra tai liéu truyén thong gom: sb luong tai liéu so voi danh muc tai
liéu luu trir giao ndp; tinh phép 1y cua tai liéu theo quy dinh; tinh trang vat 1y cta
tai li¢u.

2. Kiém tra tai liéu s6 gom: sb lugng phuong tién luu trit véi danh myc giao
ndp; sd lwong tai lidu so v6i danh muc tai liéu giao nop; tinh phap ly cua tai liéu

theo quy dinh; chat luong phuong tién luu trir; cac 16i vat 1y, kiém tra vi-rat may
tinh, tinh toan ven tai li€u s6 trén phuong tién luu trir.
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Chuong 11
CONG TAC LUU TRU VA BAO QUAN
THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Piéu 13. Thoi han luu trir hd so, tai liéu chuyén nganh tai nguyén va
moi truong
Thoi han luu trit va bao quan hd so, tai liéu chuyén nganh tai nguyén va moi
truong theo quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh kém theo Thong tu nay.
Piéu 14. Kho lwu trir, thiét bi bao quén tai liéu lwu trir tai nguyén va
moi truwong
~ 1.Kho luu trir tai liéu tai nguyén moi truong phai dugc trang bi day du cac
thiét bi, phuong tién can thiét nham bao dam cac yéu cau va thong so6 k¥ thuat theo
quy dinh tai Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 cua B Noi
vu hudong dan vé kho luu trit chuyén dung.
2. Thiét bi bao quan tai liéu luwu trir gom:
a) Gid, ti chuyén dung trong kho phu hop véi s6 lugng, loai hinh, kho ¢& tai
liéu qvé dap ung céac yéu cég vé vat liéu, ngoai quan, cau tao va do chiu tai theo tiéu
chuan TCVN 9253:2012 vé Gia bao quan tai liéu luu trit;

b) Bia, hop (cap) bao quan hd 80, tai liéu phai dap img yéu cau ky thuat theo
tiéu chuan TCVN 9251:2012 vé Bia ho so luu trit va TCVN 9252:2012 vé Hop bao
quan tai li¢u luu trir;

¢) Thiét bi luu trir va bao quan tai liéu dién tu.

3. Céc hé théng trang thiét bi khac duoc khuyén khich sir dung:

a) Cac hé thdng bao vé, bao quan ty dong gém hé théng camera giam sat, hé
thong bao dong chong ddt nhap; hé thong bao chay, chira chay tu dong; hé thong
di€u chinh &nh sang, nhiét do, do0 am thong minh;

b) Hé thdng thiét bi md vach/ma QR/dién tir nham ty ddng hoa qua trinh quan
1y va khai thac tai li¢u.

Pi¢u 15. Chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu

1. Céc co quan, t chire c6 trach nhiém chinh 1y tai liéu thudc pham vi quan 1y.

2. Tai liéu sau khi chinh 1y phai bao dam cac yéu cau co ban theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 15 Luat Luu trtr.

3. Viéc xac dinh gia tri tai liéu phai bao dam cac nguyén tic, phuong phap,
tiéu chuan co ban theo quy dinh tai Biéu 16 Luat Luu trit va phai dat duogc cac yéu
cau sau:

a) Xac dinh tai li¢u can bao quan vinh vién va tai liéu can bao quan c6 thoi
han tinh bang s6 lugng ndm;

b) Xéc dinh tai liéu hét gid tri can loai ra dé tiéu huy.
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Piéu 16. Cong tic bao quén tai liéu luu triv

1. Tai liéu trude khi nhap kho phai dugc khir tring, 1am vé sinh, kiém tra dbi
chi€u so li¢u tai liéu nhap kho thuc t€ va so6 1iéu theo thong ké.

2. Tai liéu dua vao bao quan trong kho phai dugc t6 churc SéP xép trong cac
hop (cap), gia (ti); moi hop (cap), gia (tu) phai dan nhén, co ghi day du thong tin
deé thong ké va tim kiém.

3. T6 chire luu trir tai liéu theo tirng chung loai

a) T6 chuic luu tri tai 1iéu trong kho theo loai tai liéu ¢ cung chat liéu ché
tac. Dé dam bao diéu kién moi truong kho thich hop cho bao quan tumg loai tai liéu
(nhiét d9, do am) yéu cau tai liéu gidy sip xép kho riéng, tai liéu phim anh, tai liéu
sO sap xép trong kho hodc khu vuc luu trit riéng biét;

b) Truong hop don vi, t6 chirc Iuu trit khong bé tri duoc kho riéng phai dam
bao phuong tién luu trir dwge luu gitr trong cac tu chuyén dung, han ché t6i da tac
dong cua dicu ki€n moi trudng bén ngoai.

4. Yéu cau vé cong tac bao quan dbi vai tai liéu dang gidy

a) Sap xép tai liéu diing k¥ thuat dam bao sy luu thong khong khi trong kho;

b) Thyc hién bao tri, vé sinh kho, gia ké va cac dung cu dé tai liéu khac
thuong xuyén va theo dinh ky;

c¢) Phong, chéng cac tac nhan ty nhién nhu: d6 Am, anh sang, nhiét d6 va su
xam hai ctia cac loai vi sinh vat, con trung, dong vat gay huy hoai tai liu;

d) Trién khai cong tac phong, chdng chay nd va chong ngap lut cho kho tai
liéu nhu xay dung ké hoach, phd blen luyén tap, dién tap phuong 4n phong chéng,
g phé véi su cd lién quan chay no, ngap lut va cac thién tai, tham hoa khac;

d) Banh gia cac tai liéu c6 gia tri luu trir 1au dai dé c6 phuong an, bién phap
bao quan phu hop khi co su cd xay ra. Tai liéu quy hiém phai duoc chuyén doi sang
dinh dang s6 dé luu trit va khai thac, st dung. Tai li€u ban goc bi hu héong nang
hodc thudc loai tai liéu quy hiém khong cho doc gia str dung truc tiép ban gbc, chi
duoc phép stir dung ban sao, ban s6 hoa;

e) Kiém tra, theo d5i va danh gia mirc d6 rai ro cta kho va tai liéu theo dinh ky.

5.Yéu cau vé cong tac bao quan d6i véi tai lidu luu trit s6

a) Thyuc hién cac bién phap bdo mat, an toan thong tin s6, dinh ky sao luu du
phong dit li€u, bdo dam chuan dir liéu dau vao;

b) Béo quan va thuong xuyén kiém tra viéc van hanh cia cac thiét bi luu giir
dir licu;

¢) Thyc hién cac bién phap phong, chéng vi-rat, ma ddc, bao dam an toan an
ninh thong tin d6i v6i hé thong phan mém quan 1y va cung cap tai liu so;

d) Xay dung ké hoach du phong céc cudc tan cong bang ma doc,tren khong
gian mang va co cac bién phap phuc hoi dir licu trong treong hgp bi mat dir lidu.
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6. Yéu cau vé cong tac bao quan ddi véi tai liéu nghe, nhin, tai liéu phim anh
va cac dang tai liéu dac thu khac
a) Ihuc hién cac bién phéap bao déup moi truong, nhiét do, do am, dong hop
bao vé do1 voi bang dia tu, dia quang, thiét bi luu trit;
b) S6 hoa tai liéu dang nghe, nhin bao dam chit luong dinh dang, moi trudng bao
quan, phtt hop véi céc tiéu chuan ctia cong nghé han ché s 161 thoi vé mit cong nghé;

_ ©) Luu gitr tai liéu dang phim anh, vi phim, vi ghleu trong cac hop chira trong
dié}l kiép khi hau duqc kiém soat; thuong xuyén kiéNm tra va do dac cac dau hiéu
xuong cap, hu hong dé kip thoi ngan chan sy 1ay nhiem sang tai li¢u khac;

d) Bao dam méi truong bao quan 6n dinh vé nhiét do, do am, do thong
thoang, ngan chan cac tac nhan pha hoai; phu hop voi dac thu cua tung dang tai li¢u
khac bao gdm: ban k&m, mdc ban hoic cac dang khac (néu co).

7. Pbi v6i phong luu trit hodc khéi tai liéu luu trir van dang phat sinh, b’é
sung ho so, tai liéu phai dy phong vi tri luu trir cho khoi luong tai liéu phat sinh o1
thiéu 05 nam.

8. Lap ho so va cap nhat dir liéu dic ta cia tai lidu vao Hé thong quan ly tai liu
Iuu trit dién tir tai nguyén va méi truong dé quan 1y, khai thac va cung cap tai lidu.

Diéu 17. Thoi han bao quan kho va tai li¢u luu triv

1. Cong tac bao quan thuong xuyén kho luu trir tai licu thyc hién hang ngay,
quy trinh bao quan dugc quy dinh tai Bi€u 33 Thong tu nay.

2. Cong tac bao quan dinh ky kho‘ lvu trix tg‘li licu, ta‘lj liéu luu trir thuc hién
theo quy trinh bao quan quy dinh tai Diéu 33, Di€u 34, Diéu 35 Thong tu nay va
duoc cap c6 tham quyén phé duy¢t

a) Thoi gian bao quan dinh ky kho luu tri tai liéu: 06 thang/lan ddi voi kho
chuyén dung; 04 thang/lan doi voi kho thong thuong; 03 thang/1an doi vai kho tam.

b) Thoi gian bao quéan dinh ky tai liéu trong kho luu trir: 03 ndm/lan doi voi
tai lié}l trong kho tam; 04 nam/lan doi véi tai liéu trong kho thong thuong; 05
nam/lan doi voi tai li¢u trong kho chuyén dung.

3. Cong tac bao quan dot xudt dugc thyuc hién trong truong hop kho luu trix
c6 hién tuong tai liéu bi hu hong do nam méc, chudt, con trung, mo6i mot xam nhap
pha hoai hodc xay ra sy ¢ thién tai, hoa hoan va do cip c6 tham quyén quyét dinh.

Diéu 18. Tu bd, phuc ché tai liéu lwu triv

1. Céc tai liéu bj hu hong phai kip thoi tu bo, phuc ché hodc 1am ban sao bao hiém.

2. Tu bd, phuc ché ddi véi tai liéu luu trir dang gidy

a) Thyc hién v4, dan doi voi tai lidu ¢6 tinh trang vat 1y tot nhung bi rach
hodc c6 cac 16 thung nho trén bé mat;

b) Thyc hién tu bd, bdi nén dbi vai tai lidu gion, rach nat tir 1/3 kho gidy tré 1én;

¢) Tai liéu bi hu hong ning t6i mic d6 khong thé sir dung cac bién phap phuc
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hoéi nguyén trang tai liéu ban dau phai thyc hién bién phap phuc ché ndi dung tai
liéu dé luu gitt thong tin.
3. Bién phap dbi véi tai licu luu trix dang s6: tdi thiéu tao 02 ban sao luu trén
cac phuong tién luu trit doc 1ap va dugc luu trir tai vi tri khac nhau, dam bdo tai
liéu b1 hu hongduogc phuc hdi nguyén trang tir cac ban sao luu.

Pi¢u 19. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri

1. Tai liéu luu trir hét gia tri bao gom:

a) Tai liéu da hét thoi han bao quan;

b) Tai liéu bi hu hong khong thé tu bo, phuc ché duoc;
c) Tai liéu du thira.

2. Tham quyén va thi tuc qu‘yé't dinh hity tai liéu hét gia tri thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Bic¢u 28 Luat Luu trit.

3. Viéc huay tai liéu hét gia trj phai dugc thuc hién d6i véi toan b thong tin
tai li¢u, ho so thuoc Danh muyc tai li¢u hét gia tri da dugc phé duyét bao dam thong
tin da b1 huy khong thé khoi phuc lai duge va phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Tai liéu luu trit dién tir hét gia tri duoc huy theo thim quyén, thu tuc nhu
tai ligu luu trit trén cac vat mang tin khac hét gia tri.

5. Hd so huy tai liéu hét gia tri thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 28
Luat Luu tri va quy dinh khéac ctia phap luat chuyén nganh.

6. Ho so huy tai liéu hét gia tri phai dugc bao quan tai co quan, t6 chirc co

tai li¢u bi huy trong thoi han it nhat 20 nam, ké tir ngay tai li¢u bi huy.
Chuong I11
QUAN LY TAI LIEU LUU TRU PIEN TU
VE TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Piéu 20. Tai liéu lru trir dién tir vé tai nguyén va mdi trueong
1. Tai liéu luu trix dién tr vé tai nguyén va méi trudng bao gom:
q a) Tai liéu luu trir dién tr hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan,

to churc;

b) Tai liéu luu trir dién tr hinh thanh tir viéc s6 hoa thong tin, tai liéu luu trix
trén cac vat mang tin khac.

2. Tai liéu luu trir dién tur vé tai nguyén va moi truong phai dap tmg cac ti€u
chuéan dir liéu thong tin dau vao theo quy dinh tai Diéu 21 Thong tu nay; bao dam tinh
ké thtra, tinh thong nhat, d§ xac thuc, an toan va kha nang truy cap; duoc bao quan va
sir dung theo phuong phap chuyén moén, nghi€p vu luu trir va ky thuat cong nghé thong
tin trong H¢ thong quan 1y tai liéu luu trit dién tir tai nguyén va moi truong.

Piéu 21. Tiéu chuin di liéu thong tin diu vao

1. Tai liéu luu trir dién tir duge s6 hoa tir tai liéu luu trir nén gidy: Dinh dang
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.....

thiéu: 200 dpi; ty 18 sd hoa: 100%.

2. Tai liéu luu trir dién tir duoc s6 hoa tir ban d6 dang gidy: Tai liéu luu trit
dién tr duge sd hoa tir ban dd dang giéy: Dinh dang GeoTIFF hodc GeoPDF, do
phan giai tbi thiéu 400 dpi, ty 1& quét 1:1, dinh vi khong gian cho ban d6 s6 hoa
theo hé toa d6 twong tmg ban do gidy.

3. Tai liéu luu trit dién tir dugc sd hoatir phim, anh hang khéng' Dinh dang
GeoTIFF, do phan giai sigma 22 um, ty 1¢ quét 1:1, dinh vi khong gian cho to phim,
anh hang khong s6 hoa theo h¢ toa do tuong u’ngphlm anh hang khong gdc.

4. Tai liéu anh: Dinh dang JPEG; d6 phan giai tbi thiéu 200 dpi.

7 5. Tai liéu phim anh (ghi hinh): Binh dang MPEG-4, .avi, .wmv; Bit rate tbi
thiéu 1.500 kbps.

6. Tai liéu am thanh: Pinh dang MP3, .wma; Bit rate tbi thiéu 128 kbps.

7. Hb so dién tr dugc tao lap tir cac he thdng chuyén nganh dua vao luu trir
dién tir bao gdm cac tai lidu dién tir hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyet
cong viée cua co quan, td chirc, ca nhin thanh hd so dién tir va thong tin mo ta hd
so theo Muc 2, Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu nay.

8. Cac hd so, tai liéu dinh dang khac dugc dua vao luu trir dién tir theo quy
dinh ctia phap luat chuyén nganh tai nguyén va méi truong.

9. Ho so, tai liéu dua vao luu trit dién tir phai dugc ky s6 bai chir ky sé cia
co quan, to chirc quan 1y tai lidu luu trir s hoa: Vi tri & goc trén, bén phai, trang
dau tai liéu; hinh anh 1a diu cta co quan, td chirc, mau do, kich thude bf?lng kich
thude thyc té cua dau, dinh dang Portable Network Graphics (.png) nén trong sudt;
thong tin bao gdm tén co quan, t6 chirc, thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut,
gidy; méi gid Viét Nam theo Tiéu chuan ISO 8601). Tén file gdm ma hd so va sd
th tw vin ban trong ho so, cach nhau boi diu cham.

Piéu 22. Hé thong quan ly tai lidu luu trir dién tir tai nguyén va méi truong

1. Yéu cau chung d6i voi Hé thong quan 1y tai liéu luu trit dién tir tai nguyén
va moi truong

a) Pap ung day di cac yéu cau quy trinh nghiép vu thu nhan, luu trit, cap
nhat, bao quan, cung cap, khai thac va sur dung tai licu luu trit dién tir vé tai nguyén
va moi truong. Bao dam tao 1ap, quan 1y, luu trir tap trung, thong nhat, dong bo co
sO dir li¢u, tai li€u Iuu trir dién tir tai nguyén va moi trudong va cac yéu cau ky thuat
de tai liéu luu trit dién tr c6 tinh xac thuc, toan ven, nhat quan, an toan thong tin,
c6 kha nang truy cap ngay tu khi tai liéu duoc tao lap;

b) Tuan tha Kién trac Chinh phu dién tir, Kién trac Chinh quyén dién tu;
Kién trac dién tir nganh Tai nguyén va M61 truong phu hop véi cac quy dinh phap
luat, ti€u chuan, quy chuan vé quan 1y, luu trir ho so, tai liéu dién tu;

¢) Bao dam két ndi, lién thong, tich hop, chia sé thong tin tai liéu dién tir vé tai
nguyén va moi truong voi HE thong quan 1y co sé dir lig¢u tai liéu luu trir dién tr Phong
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Luu trir nha nuée, Hé théng quan ly tai li¢u luu trir dién tir cua cac dia phuong, bo
nganh lién quan va v6i cac H¢ thong thong tin ndi bo, chuyén nganh thong qua nén
tang chia sé, tich hop dir li¢u quoc gia (NDXP), cia BJ, nganh, dia phuong (LGSP);
’ d) Bao dam an toan thong tin, an ninh mang trong hoat dong van hanh, két
noO1; kha ndng quén ly tai khoan va xac thuc tap trung.
2. Cac nhom chirc nang, dich vu co ban cua He thong quan 1y tai liéu luu trit
dién tir gdm:
a) Thu thap, cap nhat tai licu luu trix;
b) Chinh ly, xac dinh gia tri tai li¢u luu tr;
¢) Quan 1y, luu trir, bdo quan tai li¢u luu tri;
d) Xu 1y tai liéu luu trit hét gid tri;
d) Cung cip, khai thac tai liéu luu trir;
e) Thong ké, tra ciru tai liéu luu tri;
g) Két ndi, lién thong, tich hop, chia sé thong tin, dit liéu tai liéu luu tri.
Pi¢u 23. Tao lap ho so luu trir dién tir
1. Ho so luu tri¥ dién tir dugc tao 1p day du theo quy dinh giao nhén, quan
Iy ho so cua phap luét chuyén nganh, bao dam tinh toan ven, xac thuce, ndi dung,
cau truc, boi canh hinh thanh va kha nang truy cap, sir dung tai liéu trong ho so.
2. Ma ho so
’ a) Ma dinh danh cua co quan, to chtc 14p danh muc hd so theo Quyét dinh
50 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2020 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh
ma dinh danh dién tir cia cdc co quan, to6 churc phuc qukét noi, chia sé dir liéu voi
cac b, nganh, dia phuong. Ma dinh danh cua co quan, t6 chire duge mac dinh trong
H¢ thong quan 1y tai lidu luu trit dién tir tai nguyén va moi truong;
b) Nam hinh thanh hé so;
¢) M4 danh muc hé so theo Danh muc tai liéu quy dinh tai Phy luc I ban hanh
kem theo Thong tu nay;
d) S4 thtr ty ho so;
d) Cac thanh phan cia ma hd so duoc phan dinh bang dau cham.
Vidu 1: G13.22.11.000.2021.22.01.00.00001, 13 H) so s6 00001thudc danh

muc Két qua do dac thanh 1ap ban dd dija chinh, nam 2021 cua Trung tam D1t li¢u
va Thong tin dat dai, Tong cuc Quan 1y dat dai, B6 Tai nguyén va Moi trudng.

Trong d6: G13.22.11.000 1a ma dinh danh cia Trung tdm Dir liéu va Thong
tin dat dai, Téng cuc Quan ly dat dai, B Tai nguyén va Méi truong; 2021 1a nam
hinh thanh hé so; 22.01.00 1a ma danh muc ho so Ban d6 dia chinh co s; 00001 1a
s0 thir tu ho so hinh thanh trong nam.

Vi du 2: 000.06.11.H05.2021.22.01.00.00001, 1a Hb so s6 00001 thudc danh
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muc Két qua do dac thanh 13p ban db dia chinh, ndm 2021 cua Van phong dang ky dat
dai, S& Tai nguyén va Mai truong tinh Bac Ninh, Uy ban nhan dan tinh Bac Ninh.

Trong d6: 000.06.11.HO5 1a ma dinh danh cia Vian phong dang ky dat dai,
S& Tai nguyén va Méi truong tinh Bac Ninh, Uy ban nhan dan tinh Bac Ninh; 2021
14 nam hinh thanh hé so; 22.01.00 13 ma danh muc hd so Ban d6 dia chinh co
50300001 14 s6 thir t hd so hinh thanh trong nam.

3. Tao lap, cap nhat dir li¢u dac ta cua hf) so theo quy dinh tai Muc 6 Phu luc
II ban hanh kém theo Thong tu nay vao HE thong quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai
nguyén va moi truong.

Picu 24. Xac dinh gia tri tai liéu lwu trir dién tir

1. Tai liéu luu trir dién tu tai nguyén va moi truong duge xac dinh gia tri theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 Théng tu ndy va dap tng cac yéu cau sau:

a) Bdo dam do tin cdy, tinh toan ven va xac thyuc cua thong tin chira trong tai
liéu dién tur ké tur khi tai liéu dién tr dugc khdi tao lan dau dudi dang mot thong
dié€p dir li¢u hoan chinh;

b) Thong tin chira trong tai li¢u luu trir dién tir co thé truy cap, st dung duoc
dudi dang hoan chinh.

2. Tai li¢u luu trit dién tir dap g cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 biéu
nay co6 gia tri nhu ban goc.

Piéu 25. Bao quan tai liéu lwu trir dién tir

1. Tai liéu luu trit dién tur phai duoc bao quan an toan va dugc xem xét chuyén
d6i dinh dang luu trir theo cong nghé phi hop 05 nam/1 lan. Trudng hop chuyén
doi dinh dang luu trit phai lru giir lai tai liéu ban gde dé dam bao tinh lich sir cua
tai liéu luu trir. Co quan, t6 chuc, ca nhan khong duoc huy tai lidu luu trir co gia trl
b4o quan vinh vién sau khi tai liéu d6 duoc s6 hoa.

2. Co quan, t6 chirc luu trit phai thuong xuyén kiém tra, sao luu dé bao dam
an toan, tinh toan ven, kha nang truy cap cua tai liéu luu trir dién tir va st dung céc
bién phap k¥ thuat dé viéc phan loai, luu trit duoc thuan loi nhung phai bao dam
khong thay d6i ndi dung tai liéu.

3. Phuong tién luu trir tai ligu dién tr phai dugc bao quan trong moi truong luu
trir thich hop, bao dam an toan, an ninh thong tin dit liéu theo quy dinh cuia phéap luat.

4. Ho so, tai lidu dién tir dugc to chtrc quan 1y, lwu trit trén Hé théng quan 1y
tai liéu luu trir dién tr tai nguyén va moi truong cia co quan, don vi dugc giao
nhiém vu luu trit, bdo quan tai ligu.

Piéu 26. Bio dam an toan va bao mat tai liéu lwu trir dién tir

1. Co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém dinh ky hang thang kiém tra va bao dam
an toan hé thong quan 1y tai li€u dién tu.

2. Co quan, td chuc thuc hién cac bién phap bao ddm an ninh, an toan va bao
mat phu hop vé1 quy dinh cua phap luat trong viéc quan 1y tai lidu luu trit.
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Chuong IV
CONG TAC CUNG CAP, CONG BOTHONG TIN, DU LIEU
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Piéu 27. Cong bd danh muc thong tin, dir liéu tai nguyén moi trudong

1. Danh myc thoéng tin, dir liéu phai dugc cong bb day du theo quy dinh tai
bi€u 15 Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP cta Chinh phu. Thoi gian cong bo trude 31
thang 12 hang nam va dugc cap nhat thuong xuyén theo tinh hinh thuc té.

2. BO Tai nguyén va Méi trudng coéng bd danh muyc thong tin, dir liéu tai
nguyén va moi truong pham vi qudc gia trén Cong thong tin dién tur cua Bo Tai
nguyén va Moi1 trudong.

3. Céc B0, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh cong b6 danh muyc thong tin, dir
liéu tai nguyén va moi truong thudc pham vi quan ly trén Trang/Cong thong tin
dién tr cia B9, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh.

4. Cac don vi thuc hién nhiém vy vé théng tin, dir liéu tai nguyén va méoi truong
cong bo danh muc thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong trén Trang/Cong thong
tin dién tr, trén h¢ thong thong tin chuyén nganh va an pham cta don vi.

Piéu 28. Hinh thirc cung cip, khai thac thong tin, dir liéu tai nguyén va
moi treong

1. Cac hinh thirc cung cp, khai thac thong tin, dit liéu tai nguyén méi truong

a) Tryc tiép tai co quan quan 1y;

b) Theo duong buu chinh;

¢) Truc tuyén trén moi truong dién tir.

2. Thu tyuc cung cép, khai thac thong tin, dit li¢u theo quy dinh tai cidc van ban
quy pham phép luat chuyén nganh.

PHAN III
QUY TRINH KY THUAT
Chuong I
QUY TRINH THU NHAN THONG TIN, DU LIEU
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Pi¢u 29. Thu thap thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truwong
1. Cac budce thuc hién
a) Thu thap ndi dung thong tin,dir lidu;

~ b) Nhap, doi soat dit liéu dac ta vé thong tin, dit li¢u. Noi dung dir liéu dac ta
ve thong tin, dit li€u theo quy dinh tai Muc 2, Phu luc II ban hanh kém theo Thong
tu nay;

¢) Nhap, ddi soat danh muc thong tin, dit liéu. Noi dung danh muc thong tin,
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dit liéu theo quy dinh tai Muc 1, Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu nay;

d) Cong bd danh muc, dir liéu dic ta vé thong tin, dir liéu tai nguyén va méi
truong 1én Trang/Cong thong tin dién tu.

2. San pham

a) Danh muc thong tin, dir liéu tai nguyén va moi trudng ban gidy hodc ban
sO (néu co);

b) Dir liéu dic ta thong tin, dir liéu tai nguyén va moi trudng ban gidy hoic
ban so (n€u co);

¢) Bdo céo tinh hinh thu thap, cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va moi
truong (mau BM.30).

Pi¢u 30. Tiép nhan thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong

1. Cac budc thuc hién

a) Tiép nhan thong tin, tai liéu luu trir;

b) Kiém tra thong tin, tai li¢u: ndi dung kiém tra theo quy dinh tai Piéu 12
Thong tu nay;

¢) Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai ligu; Phiéu nhap kho san pham thong
tin, tai liéu; Béo cdo thong ké tiép nhén thong tin, tai liéu tai nguyén va méi truong
(theo dinh ky quy, nam hozc dot xuét theo yéu cau);

d) Van chuyén tai liéu vao kho luu trir.
2. San pham
a) Danh muc thong tin, dit liéu, tai liéu tiép nhan;

b) Bién ban k~>e‘1n gjao thong tin, dir li€u, san phém giao n(:)p theo mau BM.01,
Phu luc V - Céc mau biéu, bao cao kem theo Thong tu ndy (mau BM.01);

¢) Phiéu nhép kho san pham thong tin, tai liéu (theo Mau sé C30-HD ban
hanh kém theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong BO Tai chinh hudng dan ché dd ké toan hanh chinh sy nghiép);

_d) Bao cao théng ké tiép nhan thong tin, tai liéu tai nguyén va moi trudng
(mau BM.02).
Chuong 11
QUY TRINH LUU TRU VA BAO QUAN THONG TIN, TAI LIEU
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Pi¢u 31. Chinh Iy tai liéu lwu trir dang gidy
1. Cac budc thuc hién

a) Lap ké hoach chinh 1y va soan thao cac van ban huéng dan nghiép vu
chinh 1y tai liéu: lich st don vi hinh thanh phong, lich sir phong; hudng dan xac
dinh gia tri tai liéu; huéng dan phan loai 1ap ho so;
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b) Giao nhan tai liéu, van chuyén dén dia diém chinh 1y, vé sinh so b tai liéu;

¢) Phan loai tai li¢u;

d) Lap hd so hodc chinh sira, hoan thién hd so: 1ap ho so dbi véi tai lidu roi
1€ hodc chinh stra, hoan thién ho so d6i véi tai liéu da dugc chinh 1y so bd két hop
xac dinh gié tri tai liéu, xac dinh thoi han bao quan;

@) Bién muc phiéu tin: bao gdm thong tin vé vi tri luu tri¥ tai liéu trong kho
va ndi dung thong tin mo ta theo Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Ki€m tra, chinh stra viéc 1ap ho so va bién muc phicu tin;

g) H¢ thong héa phiéu tin theo hudéng dan phan loai va hé théng hoéa ho so
theo phi€u tin;

h) Bién muc ho so: Sap xép hd so theo huéng dan 1ap hd so; Panh sb to ddi
voi tai li€u ¢6 thoi han bao quan tir 05 nam trd 1€n; Lap muc luc d6i véi ho so, tai
liéu c6 thoi han bao quan vinh vién; In muc luc, kep vao bia hd so; Gan ma ho so;
Viét bia hd so va ching tir két thuc.

1) Kiém tra, chinh stra vi¢c bién muc ho so;

k) Vé sinh, thio bo ghim kep, lam phang tai liéu va dua tai liéu vao bia hd
so; danh so chinh thic 1én bia ho so;

1) Sap xép hd so vao hop (cip), 1am nhéan hop (cip);
m) Van chuyén tai liéu vao kho, xép 1én gia va ban giao tai liéu sau chinh Iy;
n) Hoan chinh, ban giao hd so phong (bao gom ca viée viét 11 noi dau; lap

bang tra ctru hd so; in muc luc, nhan ban; déng quyén muc luc) va 1ap Béo céo két
qua chinh ly.

2. San pham

a) K& hoach chinh 1y tai liéu (miu BM.04);

b) Lich st don vi hinh thanh phong va lich st phong (mau BM.05);
¢) Hudng dan xac dinh gid tri tai liéu (mau BM.06);

d) Huéng dan phan loai tai liéu (mau BM.07);

@) Phiéu tin (miu BM.08);

¢) Danh muc tai liéu hét gia tri s dung (méu BM.09);

) Danh muc hd so, tai liéu (miu BM.10);

h) Muc lyc hé so tai liéu luu trit vinh vién (miu BM.13);
i) Bién ban giao nhan tai liéu chinh 1y (mau BM.03);

k) Bo céo kiém tra chinh 1y tai liéu;

1) Bao céo két qua chinh 1y (miu BM.14).

Diéu 32. To chirc, luu trir tai liéu sb

1. Cac budc thuc hién
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a) Gan m4, 1am nhan trén phuong tién luu trit d tiép nhan;

b) Chuyén dit liéu s6 vao thiét bj luu trix va thuc hién phan loai tai liéu két
hop xac dinh gia tri tai liéu va thoi han bado quan;

¢) Bién muc, nhap noi dung dir liéu dic ta: ndi dung dir liéu dic ta caa hd so
luu trit theo quy dinh, hudng dan tai Muc 6 Phu luc II; dir liéu dac ta cua thong tin,
dir li¢u chuyén nganh tai nguyén va moi truong theo quy dinh, hudng dan tai Muc
2, Phu luc II; di¥ li¢u dac ta cta tai li€u van ban, phim (dm ban)/anh, phim/ am thanh
(ghi hinh, ghi am) theo quy dinh, huéng dan tai Muc 3, 4, 5 Phu luc II ban hanh
kém theo Thong tu nay;

d) Sap xép phuong tién luu trit vao ti chuyén dung;
d) Lap bao céo t6 chirc, luu trit tai li¢u so.

2. San pham

a) Bao cao to chirc, luu trir tai lidu s6 (miu BM.22);

~ b) Danh muc hé so, tai lidu luu trit kém theo ndi dung thong tin dic ta (dang
s0, dang giay).

Diéu 33. Bao quin kho lwu trir tai liéu

1. Cac budc thuc hién

a) Bao quan kho luu trir tai liéu:

- Vé sinh kho luu trit bao gom: tran, tudng, cira so, cira ra vao, san kho;

- V& sinh, kiém tra, van hanh cac trang thiét bi trong kho (may diéu hoa; may
hat am; quat thong gio; thiét bi do d6 am, nhiét do; hé thong chiéu sang, bao chay...)
bao dam céac diéu kién moi truong bao quan tai lidu theo cac quy dinh tai Diéu 14
Thong tu nay;

- V¢ sinh gi4, ti va bén ngoai hop (cdp) bao quan tai liéu, phuong tién luu tri;

- Kiém tra hién trang kho va xur Iy ¢6n trung, moi, mot, chuot xdm nhap dinh
ky theo huéng dan ctua co quan, don vi chuyén mon,;

- Ghi Nhat ky bao quan kho luu trit hang ngay.
b) Bao cdo tinh hinh bao quan kho luu trir.

2. San pham

a) Nhat ky bao quan kho luu trit (miu BM.17);

b) Bao cao két qua Ehuc hién bdo quan dinh ky kho va tai li¢u luu trv
(quy/ndm) hodc dot xuat (mau BM.15).

Pi¢u 34. Bido quan tai li¢u luu trir dang gidy
1. Cac budc thuc hién
a) Bao quan tai liéu luu trir dang gidy:

- V¢ sinh bén trong hdp (cap) bao quan tai ligu;
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- Vé sinh bia ho so, tai lidu;
- Pua tai liéu vao bia hd so, xép hd so vao hdp (cip) bao quan tai lidu;
- Xép hop (cdp) bao quan tai liéu 1én gid, ngdn theo vi tri ban dau;
- Kiém tra cong tac bao quan tai ligu;
b) Ghi Nhat ky bao quan tai liéu luu trir.
2. San pham
Nhat ky bao quan tai liéu luu trit (miu BM.17).
Diéu 35. Bio quan tai liéu sb
1. Cac budc thuc hién
a) V& sinh phuong tién luu trix tai liéu sd;

b) Kiém tra dinh ky tai liéu s6 trén phuong tién luu tri: Thuc hién hang nim
theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019
cua B truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau
vao va yéu cdu bao quan tai liéu luu trit dién tir (sau day goi 1a Thong tu sb
02/2019/TT-BNV);

‘c) Sao luu tai liéy trén phuong tién luu trir: Thyc hién dinh ky theo quy dinh
tai Bicu 10 Thong tu s6 02/2019/TT-BNV;

‘ d) Phuc hdi t:c‘li li¢u trén phuong ti@n luu trit: Thyc hién theo quy dinh tai
biéu 11 Thong tu s6 02/2019/TT-BNV (néu co);

@) Ghi nhat ky bao quan tai liéu sb.
2. San pham

a) Bao cdo két qua ‘Ehuc hién bao quan dinh ky kho va tai li€u luu triv
(quy/nam) hoac dot xuat (mau BM.15);

b) Bién ban kiém tra tai liéu luu trit s6 (miu BM.18);

¢) Nhat ky sao luu tai liéu luu trix s6 (miu BM.19);

d) Bién ban sao luu tai liéu luu trit sé (mau BM.20);

@) Bién ban phuc hoi tai liéu luu trit s6 (mau BM.21).

Pi¢u 36. Tu bo, phuc ché tai li¢u luu trir dang gidy

1. Cac budc thuc hién

a) Lép danh muc tai liéu can tu bd, phuc ché; ban giao, van chuyén tai liéu
td1 dia diém thuc hién; v€ sinh tai liéu;

b) Tu bd, phuc ché bang bién phap va, dan;

¢) Tu bo, phuc ché bang bang bién phap tu bd, bdi nén;

d) Kiém tra, danh gi4 chat luong;

d) Ban giao, xép tai liéu 1én gid, ngan theo vi tri ban dau;
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e) Lap béo céo két qua tu bo, phuc ché tai liéu.

2. San pham

a) Bién ban ban giao tai liéu khi xuét kho (mau BM.01);

b) Bién ban kiém tra chét luong tai liéu tu bd (miu BM.16);

¢) Bién ban ban giao tai liéu khi nhap kho (mau BM.01);

¢) Bao cao két qua tu bd, phuc ché tai liéu (miu BM.14).

Diéu 37. Xy dung co s& dir liéu tai liéu lwu triv dién tir

a) Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén dia diém thuc hién sb
hoa, vé€ sinh tai liéu;

b) S6 hoa tai lidu;

¢) Ky, xac thuc tai liéu béng chir ky s;

d) Tao 1ap, cap nhat dir liéu dic ta tai liéu s hoa;

d) Cap nhat tai liéu s6 hoa vao co so dir liéu tai liéu luu trir dién t;

e) Pong goi, ban giao, xép tai liéu gidy 1én gia theo vi tri luu trit ban dau.

3. San pham

a) Bién ban ban giao tai liéu (mau BM.01);

b) Tai liéu s6 hoa kém theo dir liéu dic ta;

¢) Co s¢ dir liéu tai liéu luu trir dién tir;

d) Bao céo két qua sé hoa tai liéu luwu trir (miu BM.14).

Diéu 38. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri

1. Cac budc thuc hién

a) Lap ho so xét huy tai liéu hét gia tri st dung;

b) Trinh xét duyét, tham tra, ra quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri st dung;

¢) T6 chir tiéu huy tai liéu hét gia tri sir dung: tiéu hiy tai liéu gidy va céc
vat mang tin; x6a (huay) tai li€u s6 trén cac thiét bi luu trir.

d) Lap bién ban va luu ho so tiéu huy tai liéu hét gia trj sir dung.

2. San pham

a) Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri kém Danh muc tai liéu loai, hét gia tri
(mau BM.23);

b) To trinh vé viéc xét hity tai liéu hét gia tri (mau BM.24);

¢) Quyét dinh thanh lap Hoi dong x4c dinh gia trj tai lidu;

d) Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

d) Van ban dé nghi thim dinh/xin ¥ kién ctia co quan, to chirc c6 tai liéu hét
gia tri (mau BM.26);
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e) Bién ban hop Hoi dong tham tra xac dinh gia trj tai liéu (miu BM.25);
g) Vin ban tham dinh/cho ¥ kién ctia co quan c6 tham quyén;

h) Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri (mau BM.27);

i) Bién ban ban giao tai liéu huy (miu BM.28);

k) Bién ban huy tai li¢u hét gia tri (mau BM.29).

Chuong II1
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU
TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Pi¢u 39. Cung cép theo hinh thirc trye tiép

1. Cac budc thuc hién

a) Tiép nhan yéu cau va 1ap hd so cung cép thong tin, tai lidu;
b) Chuan bj thong tin, tai liéu theo yéu cau:

- Tai liéu ban dd, tai liéu thong tin dia Iy;

- Tai li€u lién quan khéc;

- Trich xuat, tong hop thong tin tir tai liéu luu trix.

¢) Ban giao tai li¢u cho nguoi str dung;

d) Tong hop, bao cdo tinh hinh cung cp thong tin, tai lidu.
2. San pham

a) Bién ban ban giao tai liéu (mau BM.01);

b) Bao cdo tinh hinh thu thap, cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
truong (mau BM.30).

Pi¢u 40. Cung cip theo hinh thirc true tuyén

1. Cac budc thuc hién

a) Tiép nhan yéu cau va lap ho so cung cip thong tin, tai liu;
b) Chuan bi thong tin, tai liéu theo yéu cau:

- Tai liéu ban dd, tai liéu thong tin dia ly;

- Tai liéu lién quan khéc;

- Trich xudt, tong hop thong tin tir tai liéu luu tri.

c¢) Gui thong tin, tai liéu theo hé thé)ng thong tin trén moi truong dién tir;
d) Luu ho so cung cap thong tin, tai liéu.

2. San pham

a) Ho so cung cap thong tin, tai liu;

b) Béo c4o tinh hinh thu thap, cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va moi
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trudng (mau BM.30).

PHAN IV

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pi¢u 41. Thu thap thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truwong

1. Binh mtc lao dong
1.1. N6i dung cong viéc

a) Thu thap ndi dung thong tin, dir liéu;

b) Nhap, d6i soat dir liéu dic ta vé thong tin, dit licu;

c) Nhap, ddi soat danh muc thong tin, dir li¢u;

d) Cong bd danh muc, dit liéu dic ta vé thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
truong 1én Trang/Cong thong tin dién tir (bude nay khong tinh dinh murc).

Ghi chu: Pinh mirc cong viéc Nhap, dbi soat dir lidu dic ta vé thong tin, dir
liéu; Nhap, ddi soat danh muc thong tin, dir liéu dugc ap dung dinh murc cong vige
Nhap, dbi soat dir liéu quy dinh tai Khoan 4 Chuong 1 Phan 3 Thong tu sb
26/2014/TT-BTNMT ngay 28 thang 5 nam 2014 cua B truéng B Tai nguyén va
MBoi truong vé Quy trinh va Dinh mirc kinh té - k§ thuit xdy dung co s& dit liéu tai
nguyén va moi truong (sau day goi 1a Thong tu s6 26/2014/TT-BTNMT).

1.2. Phan loai kho khan

Céc budc cong viéc hang muc nay khong phan loai kho khan.

1.3. Dinh bién
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Bang s6 01:
T Loai lao dong Hanemae KS2 S;:]u(;.::g
1 [Thu thap ndi dung thong tin, dir liéu | 1
1.4. DPinh mirc
Bang sb 02:
TT Danh muc cong viéc bVT Murc
1 {Thu thap ndi dung thong tin, dit li¢u| cong nhom/truong dir liéu | 0,0003

2. Pinh mic st dung may moc, thiét bi

Bang s6 03:
. Cong suit Pinh mirc
thiét bi PVT : .
T Danh myc thict b} v (kW/h)  |(ca/truong dit lidu)
1 My diéu hoa nhiét d612.000 BTU| Céi 2,2 0,00005 1
2 May vi tinh PC Cai 0,4 0,000005




3. Pinh muc dung cu lao dong
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Bang sb 04:
Thoi han Pinh mirc
T Dyng cu BVT 1 thang) (ca/trromg di ligu)
1 |Quattran 0,1 kW Cai 60 0,00002

2 |B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,00008

3 |Ghé tya Cai 96 0,00008

4 [Ban lam viéc Céi 96 0,00008

5 Ban dap ghim loai nho Céi 36 0,00002

6 |0 ghi dia quang Cai 24 0,00003

4. Pinh muec tiéu hao vat liéu
Bang s6 05:
Ag 1in Pinh mirc

T Vatlicu VT (ca/truong dir licu)
1 | Gidy A4 Gram 0,0000005
2 | S6 cong tac Quyén 0,0000001
3 | Ghim kep Hop 0,0000012
4 | Ghim dap Hop 0,0000005
5 | Cap tai lidu Cai 0,0000007
6 |DiaDVD Cai 0,0000012
7 | Bitbi Céi 0,0000004

5. Pinh muec tiéu hao nang luong
Bang s6 06:

TT Danh muc niang lugng DVT Mikc tiéu hao
1 [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Céi 0,0008976
2 May vi tinh PC Bo 0,0000160
3 |Quattran 0,1kW Cai 0,0000160
4 Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,0000256
5 |Hao phi trén duong day % 0,0000478

Pi¢u 42. Tiép nhin thong tin, dir li¢u tai nguyén va méi trurong

1. Binh muc lao dong

1.1. N6i dung cong viée

a) Tiép nhan thong tin, tai liéu luu trir (budc nay khong tinh dinh mirc);

b) Kiém tra thong tin, tai liéu;
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¢) Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai liéu; Phiéu nhap kho san phim thong

tin, tai liéu; Bao cdo thong ké tiép nhan thong tin, tai liéu tai nguyén va moi truong;

d) Van chuyén tai liéu vao kho luu tri.

1.2. Phan loai kho khan

Céc budc cong viéc hang muc nay khong phan loai kho khan
1.3. Dinh bién

Bang s6 07:
TT Logilaodng | 1y (kTve| Ks3 |S01wone
Hang muc Nhom
1 [Kiém tra thong tin, tai liéu. 1 1 2
Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai
) liéu; Phiéu nhap kho san pham thong tin, 1 |
taili€u; Bao cao théng ké tiép nhan thong
tin, tai li¢u tai nguyén va moi truong.
3 [Van chuyén tai liéu vao kho luu tri. 1 1
1.4. Pinh muc
Bang sb 08:
TT Danh muc cong viéc bVT Pinh mirc
1 [Kiém tra thong tin, tai liéu cong nhom/mét gia| 1,00
Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai li¢u;
) Pl}leu ’nhapA kho fal.lﬂphanj thoilg tlI.l, ta} ‘11?1; cong/l An 0.10
Bao cao thong ké ti€ép nhan thong tin, tai licu
tai nguyén va moi truong
3 [Van chuyén tai liéu vao kho luu trit cong nhém/mét gia| 0,18

Ghi chu:

- Binh mirc lao dong trén tinh trong truong hop tai liéu tiép nhan co ca dang

gidy va dang sd.

- Trudng hop tai liéu tiép nhan chi c6 dang gidy tinh bang 0,60 muc trén.
- Truong hop tai liéu tiép nhan chi c6 dang s6 tinh bang 0,20 mic trén.

2. Pinh mic sir dung may moc, thiét bi

Bang s6 09:
TT Danh muc thiét bi PVT |Cong suat (kW/h)| Pinh mirc
1 [Kiém tra thong tin, tai liéu (BVT: cong nhdm/mét gid)

May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU | Cai 2,20 0,27200
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TT Danh muc thiét bi PVT |Cong suat (kW/h) Pinh mirc
- May vi tinh PC Bo 0,40 0,04000
- May in A4 Cai 0,40 0,00800

Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai liéu; Phiéu nhap kho san pham thong
2 tin, ta1 liéu; Bao cao théng ké tiép nhan thong tin, tai li€u tai nguyén va moi
truong (DVT: ca/lan).

- May diéu hoa nhiét ¢ 12.000 BTU | Cai 2,20 0,00340

- May vi tinh PC Bo 0,40 0,00050

- May in A4 Cai 0,40 0,00010
Ghi chu:

- Dinh murc thiét bi trén tinh trong truong hop tai liéu tlep nhan c6 ca dang
gidy va dang sb. Truong hop tai lidu chi co dang gidy tinh bang 0,60 muc trén.
Truong hop tai lidu chi co dang s6 tinh bang 0,20 mic trén.

- Cong viéc Van chuyén tai liéu vao kho luu trit khong st dung thiét b.

3. Pinh mtrc dung cu lao dong

Bang s6 10:
TT Danh muc dung cu bVT Thoi han (thang) | Pinh mirc

1 [Kiém tra thong tin, tai liéu (BVT: cong nhém/mét gia)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 1,6000
- |Quat trdn 0,1kW Céi 60 0,2720
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,2720
- [B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 1,6000
_ |Ghé tya Cai 96 1,6000
_ |Ban lam viéc Céi 96 1,6000
- |0 ghi dia quang Cai 96 0,0400

Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai lidu; Phiéu nhap kho san phém thong
2 ltin, tai lidu; Béo cdo thong ké tiép nhan thong tin, tai lidu tai nguyén va moi
truong (DVT: ca/lan)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 0,02000
- |Quat trdn 0,1kW Cai 60 0,00340
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,00340
- [B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,02000
- |Ghé twa Céi 96 0,02000
- [Ban lam viéc Céi 96 0,02000
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TT Danh muc dung cu DPVT | Thoi han (thang) | Pinh mire

3 |Van chuyén tai liéu vao kho luu trit (ca/ mét gid)

- |Quéan 40 BHLD Bo 12 0,55360
- |Quat trdn 0,1kW Cai 60 0,09280
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,09280
- [Bd dén neon 0,04 kW Bo 36 0,55360
- May hat bui 2 kW Cai 60 0,00420
- [Xe day Cai 60 0,00400

Ghi chu:

- Binh mtrc dung cu trén tinh trong truong hO’p tai liéu tlep nhén co ca dang
gidy va dang sb. Trudng hop tai ligu chi co dang gidy tinh bang 0,60 muc trén.
Truong hop tai lidu chi c6 dang sd tinh bang 0,20 mtc trén.

4. Binh murc tiéu hao vat liéu

Bang s6 11:

TT Danh muc vt liéu Don vi tinh Dinh mirc

1 [Kiém tra thong tin, tai liéu (tinh cho 01 mét gia)

- (Gidy A4 Gram 0,010
- SO cong tac Quyén 0,020
- Mucin A4 Hop 0,002
- [Butbi Ca 0,050

Lap Bién ban giao nhan thong tin, tai liéu; Phiéu nhap kho san pham thong
2 in, tai liéu; B4o cdo thong ké tiép nhan thong tin, tai liéu tai nguyén va
moi trudng (tinh cho 01 14n)

- Gidy A4 Gram 0,0040

- Mucin A4 Hop 0,0008

- [Tui clear A4 Ca 0,0300
Ghi chu:

- Dinh muc vat li€u trén tinh trong truong hop tai li¢u tiép nhan co6 ca dang
gidy va dang s6. Truong hop tai li¢u chi c6 dang giay tinh bang 0,60 muc trén.
Truong hop tai li¢u chi c6 dang so6 tinh bang 0,20 muc trén.

- Budc cong viéc Van chuyén tai liéu vao kho luu trir khong st dung vat liéu.
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5. Pinh muc tiéu hao nang lugng

Bang s6 12:
TT Danh muc nang lugng bVT Mirc tiéu hao

1 [Kiém tra thong tin, tai lidu (PVT: cong nhom/mét gia)

- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 4,787200
- [May vi tinh PC Bo 0,128000
- May in A4 Céi 0,025600
- Quat tran 0,1kW Cai 0,217600
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,087040
- |B6 dén neon 0,04 kW Bo 0,512000
- (O ghi dia quang Céi 0,012800
- Hao phi trén duong day % 0,288512

Lap Bién ban giao nhén thong tin, tai liéu; Phiéu nhap kho san pham thong

2 tin, tai liéu; Béo céo thong keé tiép nhéan thong tin, tai liéu (DVT: ca/lan)
- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 0,0598400
- May vi tinh PC Bo 0,0016000
-  May in A4 Ca 0,0003200
- Quat tran 0,1kW Cai 0,0027200
- Quat thong gi6 0,04kW Ca 0,0010880
- [B6 dén neon 0,04 kW Bo 0,0064000
- [Hao phi trén duong day % 0,0035984
3 [Van chuyén tai liéu vao kho luu trir (ca/ mét gid)
- Quat tran 0,1kW Cai 0,0742400
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0296960
- B dén neon 0,04 Kw Bo 0,1771520
- May hut bui 2 kW Cai 0,0672000
- [Hao phi trén duong day % 0,0174144
Pi¢u 43. Chinh ly tai liéu luu trir dang gidy
1. Binh muc lao dong
1.1. N6i dung cong viéc
a) Lap ké hoach chinh 1y va soan thao cic van ban hudng dan nghiép vu
chinh 1y tai liéu: lich stir don vi hinh thanh pl}éng, lich sir phong; huéng dan xac

dinh gia tri tai liéu; hudng dan phan loai lap ho so;

b) Giao nhéan tai li€u, van chuyén dén dia diém chinh ly, v€ sinh so bd tai liéu;
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¢) Phan loai tai liéu;

d) Lap ho so hodc chinh sira, hoan thién hd so: Lap hd so ddi v6i tai lidu roi 1é
hoac chinh stra, hoan thién ho so d6i1 vai tai licu da duge chinh Iy so bd két hop xac dinh
gid tr1 tai liéu, xac dinh thot han bao quan;

@) Bién muc phiéu tin;

e) Kiém tra, chinh sira viéc 1ap hd so va bién muc phiéu tin;

g) H¢ théng hoa phiéu tin theo hudng din phan loai va hé théng hoa ho so
theo phiéu tin;

h) Bién muyc ho so: Sap xép hd so theo hudng dan lap hd so; Panh sd to ddi
voi tai li€u ¢6 thoi han bdo quan tir 05 nam trd 1€n; Lap muc luc dbi vai ho so, tai
liéu c6 thoi han bado quan vinh vién; In muc luc, kep vao bia hd so; Gan ma ho so;
Viét bia ho so va chung tir két thic;

1) Ki€m tra, chinh stra vi¢c bién muc ho so;

k) Vé sinh, thao bo ghim kep, 1am phang tai liéu va dua tai liéu vao bia hd
so; danh so chinh thic 1én bia ho so;

1) Sap xép hd so vao hop (cip), 1am nhéan hop (cap):;

m) Van chuyén ti liéu vao kho, xép 1én gia va ban giao tai liéu sau chinh ly;
n) Hoan chinh, ban giao hd so phong va 1ap Bao céo két qua chinh 1y.

1.2. Phan loai kho khan

Céac budc cong viec hang muc nay khong phan loai kho khén

1.3. Pinh bién

Bang s6 13:
Loai lao dong S6 lwong
TT Hang muc KTV1 | KS4 | KS7 Nhém

1 Lap ké hoaclg chinh ly va soan thao céac van | |
ban hudng dan nghiép vu chinh ly tai li¢u

» |Giao nhan tai li¢u, van chuyén dén dja diém . .
chinh 1y, v¢ sinh so bd tai liéu
Phan loai tai licu 1 1 2

4 |Lap ho so hodc chinh sira, hoan thién hdso | 1 1 2
Bién myc phiéu tin 1 1 2

¢ |Kiem tra, chinh sira viéc lap ho so va bién| . )
muc phiéu tin

7 Hé thong hoa phiéu tin theo hudng gl?ln phén | | )
loai va h¢ thong hoa ho so theo phiéu tin

8 [Bién muc ho so 1 1 2
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9 |Kiém tra, chinh stra viéc bién muc hd so 1 | 2
V& sinh, thao bo ghim kep, 1am phang tai liéu
10 |va dua tai liéq vao bia ho so; danh so6 chinh| 1 | 2
thirc 1€n bia ho so
11 |Sap xép ho so vao hop (cap), lam nhan hop (cap) 1 1 2
12 Van chuyén tai liéu vao kho, xép 1én gia va | ) )
ban giao tai liéu sau chinh ly
Hoan chinh, ban giao hd so phong va 1ap Bao
13 [ e o 1 1 2
cao két qua chinh ly
1.4. Binh muc
Bang sb 14:
TT Danh muc cong viéc bVvT Dinh mire
Lap ké hoach chinh 1y va soan thao cac van| , Y
I lban huéng din nghiép vu chinh Iy tai ligy |°On8 Mhom/met gid) 0,25
Giao nhan tai liéu, van chuyén dén dia diém cong nhdém/mét gia
2 1A A 0,18
chinh ly, v¢ sinh so b0 tai li¢u
3 |Phan loai tai liéu cong nhom/mét gia| 0,61
4 |Lap hd so hoic chinh stra, hoan thién ho so cong nhom/mét gia| 3,12
5 |Bién myc phiéu tin cong nhom/mét gia| 2,48
6 Kiém tra, chinh stra viéc 1ap hd so va bién cong nhom/mét gia 1.66
muc phiéu tin ’
7 Hé thong hoa phiéu tin theo huong ’da:ln phan|cong nhoém/mét gia 0.4
loai va hé thong hoa ho so theo phiéu tin ’
8 [Bién muc ho so cong nhoém/mét gia 4,5
9 |Kiém tra, chinh sira viéc bién muc hd so  [cong nhoém /mét gid 0,95
V& sinh, théao bo ghim kep, lam phang tai ligu
10 |va dua tai liéu vao bia ho so; danh s6 chinh|cong nhém/mét gia| 0,23
thirc 1€n bia ho so
11 [Sap xép hd so vao hop (cdp), 1am nhan hop (cip)| cong nhom/mét gid| 0,11
Van chuyén tai liéu vao kho, xép 1én gia valcong nhom /mét gia
12 |0 - 0,72
ban giao tai liéu sau chinh ly
Hoan chinh, ban giao ho so phong va 1ap Bio|cong nhom/mét gia
13 |k, o o 0,58
cao két qua chinh ly

Ghi chu:
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2. Binh muc sir dung may moc, thiét bi

Bang s6 15:

TT

Danh muc thiét bi

bVvT

Cong suat (kW/h)

Pinh mirc

Lap ké hoach chinh Iy va soan thao cac van ban huéng dan nghiép vu chinh

1y tai ligu (DVT: ca/mét gid)

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,0938

- [May vi tinh PC Bo 0,40 0,0010

- May in A4 Cai 0,40 0,0002

2 [Phan loai tai liéu

- [Mdy diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,1407

3 |Lap ho so hodc chinh sira, hoan thién hd so (DVT: ca/mét gia)

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,8442

- [May vi tinh PC Bo 0,40 0,0180

- May in A4 Cai 0,40 0,0014

4 [Bién muc phiéu tin

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,6566

- [May vi tinh PC Bo 0,40 0,1050

- May in A4 Cai 0,40 0,0210

5 |Kiém tra, chinh stra viéc 1ap ho so va bién muc phiéu tin (PVT: ca/mét gid)

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,469

- [May vi tinh PC Bo 0,40 0,005

- May in A4 Cai 0,40 0,001

6 H¢e ‘fhéng hoa phiéu tin theo huéng dan phan loai va hé thong héa ho so theo
phiéu tin (DVT: ca/mét gia)

- May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU | Cai 2,20 0,0938

7 Bién muc hd so (BVT: ca/mét gid)

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 1,21940

- May vi tinh PC Bo 0,40 0,14850

- May in A4 Céi 0,40 0,02969

8 [Kiém tra, chinh stra viéc bién muc hd so (DVT: ca/mét gia)

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,2345

o [V& sinh, thio bo ghim kep, lam phang tai liéu va dua tai liéu vao bia hd soj;

danh s6 chinh thic 1én bia hd so (DVT: ca/mét gia)

May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU

Ca

2,20

0,0469
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TT Danh muc thiét bi PVT| Cong suat (kW/h) | Pinh mirc
- May vi tinh PC Bo 0,40 0,1000
- May in A4 Cai 0,40 0,0200

10 [Sap xép hd so vao hop (cip), lam nhan hop (cip) (BVT: ca/mét gia)
- May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU | Cai 2,20 0,0469
1 Hoan chinh, ban giao hd so phong va lap Bao co két qua chinh Iy (BVT:
ca/mét gid)
- [May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU | Cai 2,20 0,1407
- May vi tinh PC Bo 0,40 0,0015
- May in A4 Cai 0,40 0,0003
Ghi chu:

- Pinh mirc thiét bi trén tinh cho viéc Chinh ly tai lidu trong trudng hop tai
liéu da chinh 1y so bg. D61 vai viée Chinh 1y tai liéu trong truong hop tai liéu chua
1ap ho so (tai liéu ro1 1€) tinh bang 1,10 muc trén.

- Cong viéc Giao nhan tai liéu, van chuyén dén dia diém chinh 1y, v€ sinh so
bo tai liéu va cong viéc Van chuyén tai li¢u vao kho, xép 1én gia va ban giao tai li¢u
sau chinh ly khong st dung thiét bi.

3. Pinh mirc dung cu lao dong

Bang s6 16:

Thoi han

TT Danh muc dung cu DVT (thang)

Dinh murc

Lap ké hoach chinh Iy va soan thao cac vin ban huéng dan nghiép vu chinh)

: Iy tai liéu (BDVT: ca/mét gid)

- |Quén 4o BHLD Bo 12 0,5536
- |Quat tran 0,1kW Céi 60 0,0928
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0928
- |B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,5536
- |Ghé twa Cai 96 0,5536
- |[Ban lam viéc Cai 96 0,5536

,  (Giao nhan tai liéu, van chuyén dén dia diém chinh Iy, vé sinh so bo tai liéy
(DVT: ca/mét gid)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 0,5536
- Quat tran 0,1kW Céi 60 0,0928
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0928

- B den neon 0,04 kW Bo 36 0,5536
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TT Danh muc dung cu bvT T(ltlg; nhgz.;n Pinh mirc
- [May hut bui 2 kW Cai 60 0,0042
- |Gia dé tai lidu Cai 96 0,1384
- [Xe day Cai 60 0,0040
3 |Phan loai tai liéu (BVT: ca/mét gia)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 0,8304
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,1392
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,1392
- B0 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,8304
- |Ghé twa Cai 96 0,8304
- |Ban lam viéc Cai 96 0,8304
4 |Lap ho so hodc chinh stra, hoan thién hd so (DVT: ca/mét gia)

- Quan 40 BHLD B 12 4,9824
- |Quat tran 0,1kW Céi 60 0,8352
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,8352
- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 4,9824
- |Ghé twa Cai 96 4,9824
- |Ban lam viéc Cai 96 4,9824
5 |Bién muc phiéu tin (BVT: ca/mét gid)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 3,8752
- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,6496
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,6496
- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 3,8752
- |Ghé twa Cai 96 3,8752
- |Ban lam viéc Cai 96 3,8752
6 [Kiém tra, chinh sira viéc 1ap ho so va bién muyc phiéu tin (BVT: ca/mét gid)
- |Quén 40 BHLD Bo 12 2,768
- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,464
- |Quat théng gi6 0,04kW Cai 60 0,464
- [B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 2,768
- |Ghé twa Cai 96 2,768
- |Ban lam viéc Cai 96 2,768
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TT Danh muc dung cu bvT T(ltlg; nhgz.;n Pinh mirc

. Hé ‘Ehéng héa phiéu tin theo hudng din phan loai va hé théng hoa ho so theo
phicu tin (PDVT: ca/mét gia)
- Quén 40 BHLD Bo 12 0,5536
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,0928
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0928
- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,5536
- |Ghé tua Cai 96 0,5536
- |Ban lam viéc Céi 96 0,5536
8 [Bién muc ho so (BVT: ca/mét gid)
- Quén 40 BHLD B 12 7,1968
- Quat tran 0,1kW Cai 60 1,2064
- |Quat thong gi6 0,04kW Ci 60 1,2064
- |B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 7,1968
- |Ghé tua Cai 96 7,1968
- |Ban lam viéc Cai 96 7,1968
9 [Kiém tra, chinh stra viéc bién muc hd so (DVT: ca/mét gid)
- |Quén 40 BHLD Bo 12 1,384
- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,232
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,232
- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 1,384
- |Ghé twa Cai 96 1,384
- |Ban lam viéc Cai 96 1,384
1o |Vésinh, thio bo ghim kep, lam phang tai liéu va dua tai liéu vao bia ho so;
danh s6 chinh thirc 1€n bia ho so (DVT: ca/mét gid)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 0,2768
- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,0464
- |Quat thong gi6 0,04kW Ci 60 0,0464
- |Bo dén neon 0,04 kW Bo 36 0,2768
- [Maéy hut bui 2 kW Cai 60 0,0021
- May hat am 1,5kW Ci 60 0,0173
- |Ghé twa Cai 96 0,2768
- |Ban lam viéc Cai 96 0,2768

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



33

TT Danh muc dung cu bvT T(ltlg; nhgg;n Pinh mirc
11 [Sap xép ho so vao hop (cdp), 1am nhan hop (cip) (PVT: ca/mét gid)

- Quén 40 BHLD Bo 12 0,2768

- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,0464

- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0464

- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,2768

- |Ghé tya Cai 96 0,2768

- |Ban lam viéc Caéi 96 0,2768
12 Van chuyén tai lidu vao kho, xép 1én gia va ban giao tai liéu sau chinh Iy

(DVT: ca/mét gia)

- |Quan 40 BHLD Bo 12 0,8304

- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,1392

- |Quat thong gio 0,04kW Cai 60 0,1392

- |B6 den neon 0,04 kW Bo 36 0,8304

- |Ghé tya Céi 96 0,8304

- |Ban lam viéc Cai 96 0,8304

- [Xe day Cai 60 0,0060
13 Hoan chinh, ban giao hd so phong va 1ap Bao cao két qua chinh Iy (BVT:

ca/mét gia)

- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,1392

- |Quat thong gio 0,04kW Cai 60 0,1392

- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,8304

- |Ghé tya Cai 96 0,8304

- |Ban lam viéc Cai 96 0,8304

Ghi chu:

Dinh mtc dung cu trén tinh cho viéc Chinh ly tai li€u trong truong hop tai

liéu dé chinh 1y so bo. Déi voi viéc Chinh Iy tai liéu trong truong hop tai liéu chua
1ap ho so (tai li€u roi 1€) tinh bang 1,10 mc trén.

4. Binh muec tiéu hao vat liéu

Bang s6 17:
TT Danh muc vt liéu Don vi tinh , Dinh mu’c, .,
T : (Tinh cho 01 mét gia)
1 Lap ké hoach chinh 1y va soan thao cic vin ban huéng dan nghiép vu chinh

1y tai licu
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TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh (Tinh}():llllcl)hollntllrlcét oid)
- |Giay A4 Gram 0,00040
- Muc in A4 Hop 0,00028
2 Phafm loai tai liéu
- |Giay A4 Gram 0,0006
- Butbi Cai 0,0015
- [Butxoba Cai 0,0003
3 [Lap ho so hodc chinh stra, hoan thién ho so
- |Giay A4 Gram 0,00360
- [Muc in A4 Hop 0,00252
- |Ghim vong Hop 0,01800
- Butbi Cai 0,00900
- Butxoéa Ca 0,00180
4 |Bién muc phiéu tin
- Gidy A4 Gram 0,4000
- Muc in A4 Hop 0,0800
- Butbi Cai 1,0000
- Buatxoa Cai 0,0014
5 |Kiém tra, chinh sira viéc lap hd so va bién muc phiéu tin
- (Giay A4 Gram 0,0020
- [Muc in A4 Hop 0,0014
- Butbi Ca 0,0050
- Butxoéa Cai 0,0010
6 H§ ghél_lg hoa phiéu tin theo huéng dan phan loai va hé thong hoa ho so theo

hicu tin
- Gidy A4 Gram 0,0040
- Butbi Ca 0,0010
-  Butxoéa Cai 0,0002
7 Bién muyc hd so
- Giay A4 Gram 0,5700
- Muc in A4 Hop 0,1140
- Butbi Cai 1
- [Buatxoéa Cai 0,0026
8 [Kiém tra, chinh sira viéc bién muc hd so
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Pinh murc

TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh (Tinh cho 01 mét gid)
- Butbi Cai 0,0025
- |Butxoa Cai 0,0005
g |Vésinh, thao bo ghim kep, lam phang tai liéu va dua tai liéu vao bia ho so;
danh so chinh thirc 1én bia ho so
- |Gidy A4 Gram 0,0020
- |Bia hd so To 200
- [Muc in A4 Hop 0,0400
- |Cap tai liéu Céi 0,0092
- Bat chi Cai 1
- [Tay chi Cai 0,0100
10 Sip xép ho so vao hop (cap), lam nhan hop (cip)
- |Hop dung tai liéu Cai 10
- |Cap tai liéu Cai 0,0092
- |HO dan Lo 0,5000
11 [Hoan chinh, ban giao hd so phong va 1ap Bao céo két qua chinh ly
- |Gidy A4 Gram 0,0060
- [Muc in A4 Hop 0,0042
- Butbi Cai 0,0015
Ghi chu:

- Dinh muc vat li€u trén tinh cho viéc Chinh 1y tai li¢u trong trudng hop tai
liéu da chinh 1y so bg. D61 vai viée Chinh 1y tai liu trong truong hop tai liéu chua
1ap ho so (tai li€u roi 1€) tinh bang 1,10 muc trén.

- Truong hop chinh 1y tai lidu 12 ban d0, thay bia hd so bang vat liéu bao
(hodc cap) dung tai liéu ban do6 theo kho, cd tai li¢u, mac 1a 20 cai/mét gia.

- Budc cong viée Giao nhan tai liéu, van chuyén dén dia diém chinh 1y, vé
sinh so bd tai liéu va Van chuyén tai li¢u vao kho, xép 1én gid va ban giao tai liu
sau chinh 1y khong st dung vat liéu.

5. Pinh muc tiéu hao nang lugng

Bang sd 18:

TT Danh muc nang lugng DVT Murc tiéu hao

1 [Lap ké hoach va soan thao cac van ban huéng dan nghiép vu chinh 1y tai liéu
- [May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU Cai 1,6508800
- [May vi tinh PC Bo 0,0032000
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Danh muc nang lwgng bVT Mic tiéu hao
May in A4 Cai 0,0006400
Quat tran 0,1kW Cai 0,0742400
Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0296960
Bo den neon 0,04 kW Bo 0,1771520
Hao phi trén duong day % 0,0967904
Giao nhan tai lidu, van chuyén dén dia diém chinh 1y, vé sinh so bo tai liéu
Quat tran 0,1kW Céi 0,0742400
Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0296960
BO dén neon 0,04 kW Bo 0,1771520
May hut bui 2 kW Cai 0,0672000
Hao phi trén duong day % 0,0174144
Phan loai tai liéu
May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 2,4763200
Quat tran 0,1kW Cai 0,1113600
Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0445440
BO dén neon 0,04 kW Bo 0,2657280
Hao phi trén duong day % 0,1448976
Lap ho so hodc chinh stra, hoan thién ho so
May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 14,8579200
May vi tinh PC Bo 0,0576000
May in A4 Cai 0,0044800
Quat tran 0,1kW Cai 0,6681600
Quat thong gi6 0,04kW Ca 0,2672640
Bo dén neon 0,04 kW Bo 1,5943680
Hao phi trén duong day % 0,8724896
Bién muc phiéu tin
May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU Cai 11,5561600
May vi tinh PC B¢ 0,3360000
May in A4 Cai 0,0672000
Quat tran 0,1kW Cai 0,5196800
Quat thong gi6 0,04kW Ca 0,2078720
BO dén neon 0,04 kW Bo 1,2400640
Hao phi trén duong day % 0,6963488

Kiém tra, chinh stra viéc 1ap ho so va bién muc phiéu tin
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TT Danh muc nang lugng DbVT Murc tiéu hao
- M4y diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 8,254400
- [May vi tinh PC Bo 0,016000
- May in A4 Cai 0,003200
- Quat tran 0,1kW Cai 0,371200
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,148480
- |Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,885760
- |Hao phi trén duong day % 0,483952
7 He ‘ghéng hoa phiéu tin theo hudng dan phan loai va hé thong hoa ho so theo

phiéu tin
- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 1,6508800
- Quat tran 0,1kW Cai 0,0742400
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0296960
- [Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,1771520
- |Hao phi trén duong day % 0,0965984
8 [Bién muc hd so
- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 21,4614400
- May vi tinh PC Bo 0,4752000
- May in A4 Cai 0,0950080
- Quat tran 0,1kW Céi 0,9651200
- |Quat thong gid 0,04kW Cai 0,3860480
- |B6 dén neon 0,04 kW Bo 2,3029760
- |Hao phi trén duong day % 1,2842896
9 [Kiém tra, chinh stra viéc bién muc hd so
- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 4,127200
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,185600
- |Quat thong gio 0,04kW Cai 0,074240
- |Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,442880
- |Hao phi trén dudong day % 0,241496
10 Ve sinh, thdo bd ghim kep, 1‘2‘11'1’1 phéng tai liu va dua tai liéu vao bia ho so;

danh so chinh thirc 1én bia ho so
- [May diéu hoa nhiét 6 12.000 BTU Cai 0,8254400
- May vi tinh PC Bo 0,3200000
- May in A4 Cai 0,0640000
- Quat tran 0,1kW Céi 0,0371200
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0148480
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TT Danh muc nang lwgng bVT Mic tiéu hao
- [Bd den neon 0,04 kW Bo 0,0885760
- May hut bui 2 kW Cai 0,0336000
- [May hat am 1,5kW Ci 0,2076000
- Hao phi trén duong day % 0,0795592

11 Sip xép ho so vao hop (cap), lam nhan hop (cip)

- [May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU Cai 0,8254400
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,0371200
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0148480
- [Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,0885760
- |Hao phi trén duong day % 0,0482992
12 \Van chuyen tai liéu vao kho, Xep 1én gid va ban giao tai li€u sau chinh 1y
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,1113600
- |Quat thong gi6 0,04kW Ca 0,0445440
- [Bd dén neon 0,04 kW Bo 0,2657280
- |Hao phi trén duong day % 0,0210816
13 Hoan chinh ban giao hd so phong va 14p bao cao tong két chinh 1y

- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 2,4763200
- [May vi tinh PC Bo 0,0048000
- May in A4 Cai 0,0009600
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,1113600
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0445440
- [Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,2657280
- Hao phi trén duong day % 0,1451856

Diéu 44. To chirc, luu trir tai liéu sb

1. Binh muc lao dong

1.1. Noi dung cong viéc

a) Gan ma, lam nhan trén phuong tién luu trir da tiép nhan;

b) Chuyén dit liéu s6 vao thiét bi luu trit va thuc hién phan loai tai liéu két

hop xac dinh gia tri tai li¢u va thoi han bdo quan;

¢) Bién muc, nhap ndi dung dir li¢u dac ta (budc nay ap dung dinh muic cong

viéc Nhép, d6i soat dir liéu quy dinh tai Khoan 4 Chuong 1 Phan 3 Théng tu s6
26/2014/TT-BTNMT);

d) Sap xép phuong tién luu trit vao ti chuyén dung;

d) Lap bao céo t6 chirc, luu trix tai liéu s6 (bude ndy khong tinh dinh murc).
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1.2. Phan loai kho khan

Cac buodc cong viéc hang muc ndy khong phan loai khé khan
1.3. Pinh bién

Bang s6 19:
TT Loai lao dong Kks1 | ks3 So lu:q’ng
Hang muc Nhom
| Gan ma, 1am nhan trén phuong tién luu trir da | |
tiép nhan
Chuyén dit liéu sb vao thiét bi luu trit va thuc
2 |hién phan loai tai liéu két hop xac dinh gia tri 1 1
tai liu va thoi han bao quan
3 |Sép xép phuong tién luu trit vao ti chuyén dung 1 1
1.4. Binh muc
Bang s6 20:
TT Danh muc cong viéc bVT Pinh mire
| Gan ma, lam nhan trén phuong tién luu trlij cong/phuong tién 0.040
d4 tiép nhan luu triv ’
Chuyén dit lidu sd vao thiét bi luu trix va
2 |thyc hién phan loai tai liéu két hop xac dinh| cong nhém/1GB 0,100
gia tri tai liu va thoi han bao quan
3 Sap xép phuong tién Iuu trir vao tii chuyén|  cong nhom/ 0.015
dung phuong tién luu trir ’
2. Pinh mic st dung may moc, thiét bi
Béng s6 21:
TT Danh muc thiét bi pyr | Congsudt | o e
' ’ (kW/h) ’
| Gan md, lam nhén trén phuong tién luu trir d3 tiép nhan (DVT: ca/phuong
tién luu trir)
- May vi tinh PC B¢ 0,40 0,0240
- May in A4 Cai 0,40 0,0015
5 Chuyén dir liéu s6 vao thiét bi luu trir va thyc hién phan loai tai liéu két hop
xac dinh gid tri tai liéu va thot han bao quan (DVT: ca/1GB)
- [Méy diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,0040
- May vi tinh PC Bo 0,40 0,0180

Bo may chu luu trit s6 liu Cai 0,40 0,0003
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Ghi chu:

Cong viéc Sap xép phuong tién luu trir vao ta chuyén dung khéng sir dung

thiét bi.

3. Pinh murc dung cu lao dong

Bang s6 22:

40

TT

Danh muc dung cu

bVT

Thoi han (thang)

Pinh murc

Gan ma, lam nhén trén phuong tién luu trit da tiép nhan (BVT: ca/phuong

! tiér} luu trir)

- |Quan a0 BHLDb Bo 12 0,033
- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,006
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,006
- |Bd dén neon 0,04 kW Bo 36 0,033
- |Ghé tua Cai 96 0,033
- [Ban lam viéc Cai 96 0,033

5 Chuyén dir liéu s6 vao thiét bi luu trit va thuc hién phan loai tai liéu két

hop xac dinh gia tri tai liéu va thoi han bao quan (DVT: ca/1GB)
- |Quattran 0,1kW Cai 60 0,0231
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0390
- |B6 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,0231
- |Ghé tua Cai 96 0,0462
- |Ban lam viéc Cai 96 0,0231
3 Sép xép phuong tién luu trit vao ta chuyén dung (BVT: ca/phuong tién
luu trit)

- |Quén 40 BHLD Bo 12 0,1716
- |Quattran 0,1kW Cai 60 0,0312
- |Quat thong gi6 0,04kW Céi 60 0,0312
- |Bo dén neon 0,04 kW Bo 36 0,1716
- |Ghé twa Ci 96 0,1716
- |Ban lam viéc Cai 96 0,1716
- [T dung dung cu Ca 96 0,0390
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4. Pinh muc ti€u hao vat liéu

Bang s6 23:

TT Danh muc vat liéu Don vi tinh Dinh mire

Gan mi, lam nhan trén phuong tién luyu trit da tiép nhan (tinh cho 01

! huong tién luu trit)

- |Giay A4 Gram 0,0300

- Mucin A4 Hop 0,0045

- Ho6 dén Lo 0,0150
Ghi chu:

Budc cong viéc Chuyén dit liéu sd vao thiét bi luu trir va thuc hién phan loai
tai liéu két hop xac dinh gid tr1 tai li€u va tho1 han bao quan va Sap xép phuong tién
luu trit vao ti chuyén dung khong sur dung vat liéu.

5. Pinh muc ti€u hao nang lugng

Bang s6 24:
TT Danh muc nang lugng bVT Mikc tiéu hao
1 Gan m4, 1am nhén trén phuong tién luu trit d4 tiép nhan
- May vi tinh PC Bo 0,076800
- May in A4 Cai 0,004800
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,004800
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,001920
- B¢ dén neon 0,04 kW Bo 0,010560
- Hao phi trén duong day % 0,004944
, [Chuyen ditlicu so vio thié't bi luu tri va thyc hién phan loai tai liéu két hop
xac dinh gié tri tai liu va thoi han bao quan

- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 0,0704000
- May vi tinh PC Bo 0,0576000
- [B6 may chii luu trit s6 lidu Cai 0,0009600
- Quat tran 0,1kW Cai 0,0184800
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0124800
- B¢ dén neon 0,04 kW Bo 0,0073920
- |Hao phi trén duong day % 0,0083656
3 Sép xép phuong tién luu trir vao ta chuyén dung

- Quat tran 0,1kW Cai 0,0249600
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0099840
- Bo dén neon 0,04 kW Bo 0,0549120

- Hao phi trén duong day % 0,0044928
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Pi¢u 45. Bio quan kho luwu trir tii liu

1. Binh muc lao dong
1.1. N6i dung cong vige:

a) Bdo quan kho luu trit tai lidu:

- V¢ sinh kho luu trit bao gom: tran, tudng, ctra sd, cura ra vao, san kho;

- Vé sinh, kiém tra, van hanh céc trang thiét bi trong kho (mdy diéu hoa; may
hat am; quat thong gio; thiét b1 do do am, nhi¢t dg; hé thong chiu sang, bao chay...)
bao dam cac diéu kién mdi truong bao quan tai lidu;

- V¢ sinh gia, ti va bén ngoai hp (cdp) bao quan tai li¢u, phuong tién luu trit;

- Kiém tra hién trang kho va xur Iy ¢on trung, moi, mot, chudt xadm nhap dinh
ky theo hudng dan cta co quan, don vi chuyén mon;

- Ghi Nhat ky bao quan kho luu trir hang ngay.

b) Béo céo tinh hinh bao quan kho Iuu trir.

1.2. Phan loai kho khan

Céc budc cong viéc hang muc nay khong phén loai kho khan

1.3. Dinh bién

Bang s6 25:
Loai lao dong S6 lwong
TT Hang muc KTV1 [ KTV2| KS2 Nhém
1 Bao quan kho Iuu trir tai licu 1 1 1 3
2 [Béo cao tinh hinh bao quan kho luu triv 1 1 2
1.4. Pinh murc
Bang s6 26:
TT Danh muc cong viéc bVT Pinh mirc
1 [Bao quan kho luu trix tai liéu cong/m?* kho 0,168
2 [Bao cdo tinh hinh bdo quan kho luu triv cong/bao cédo 0,1

Ghi chu:

- Binh murc lao dong Bao quan kho luu trir tai liéu dugc tinh chung cho cac noi
dung cong viéc bao quan kho gém: V& sinh kho luu trit; V& sinh, kiém tra, vin hanh
cac trang thiét bi trong kho, bao dam céc diéu kién méi truong bao quan tai liéu; Vé
sinh gia va bén ngoai hop (cip) bao quan tai liéu; Kiém tra hién trang kho va xir 1y con
trung, moi, mot, chudt xam nhap; Ghi Nhat ky bao quan kho luu trit hang ngay.

- Binh mirc lao dong trén tinh cho kho ba}o quan tai liéu luu triv 12:1 kho chuyén
dung; mutrc cho céc loai kho khac tinh theo h¢ so6 quy dinh trong Bang s6 27.
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Bang s6 27:
TT Loai kho Heé so
1  |[Kho chuyén dung 1,00
2 |[Kho thong thudng 1,20
3 Kho tam 1,50
2. Binh muc st dung may moc, thiét bi
Bang s6 28:
TT Danh muc thiét bi PVT |Cong suat (kW/h) Dinh mirc
1 |Bao quan kho luu trir tai liéu (BVT: ca/ m? kho)
May diéu hoa nhiét do 12.000 ..
- BTU Cai 2,20 0,02
2 Béo cdo tinh hinh bao quan kho luu trit (BVT: ca/bao cao)
May diéu hoa nhiét d6 12.000 .
- BTU Cai 2,20 0,03
- May vi tinh PC Bo 0,40 0,12
- Méay in A4 Cai 0,40 0,01
Ghi chu:

- Pinh mtre thiét bi Bao quan kho luu trit tai liéu dugc tinh chung cho céc
nd1 dung cong viéc bdo quan kho gém Vé sinh kho luu trit; V& sinh, kiém tra, vin
hanh céc trang thiét bi trong kho, bao dam cac diéu kién méi truong bao quan tai
lidu; Vé sinh gia va bén ngoai hop (cip) bao quan tai lidu; Kiém tra hién trang kho
va xtr Iy ¢on trung, méi, mot, chudt xAm nhap; Ghi Nhat ky bao quan kho luu trit
hang ngay.

- Dinh mtc thiét bi trén tinh cho kho bé,o quan tai li¢u luu triv 1? kho chuyén
dung; murc cho cac loai kho khac tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang s6 27.

3. Binh mtrcdung cu lao dong

Bang s6 29:
TT Danh muc dung cu bVT Thoi han (thang) | Pinh mire
1 |Bao quan kho luu trir tai liéu (BVT: ca/ m? kho)
- Quan 40 BHLD Bo6 12 0,130
- Gang tay BHLD bai 0,130
- |Khau trang Cai 6 0,130
- [Thang nhém Cai 60 0,010
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- Pinh mtc dung cu Bao quéan kho luu tri¥ tai liéu dugce tinh chung cho cac
cong viéc bao quan kho g@)m: Vé sinh kho luu trit; V@ sinh, kiém tra, van hanh céc
trang thiét bi trong kho, bao dam cac diéu kién méi trudng bao quan tai lidu; Vé
sinh gia va bén ngoai hop (cip) bao quan tai liéu; Kiém tra hién trang kho va xir 1y
coOn trung, mbi, mot, chudt xam nhap; Ghi Nhat ky bdo quan kho luu trir hang ngay.

- Pinh mirc thiét bi trén tinh cho kho bao quan tai liéu luu trit 13 kho chuyén

TT Danh muc dung cu bVT Thoi han (thang) | Pinh mire
- INhiétké Cai 12 1,670
- |Amké Cai 48 1,670
- |Quattran 0,1kW Cai 60 0,020
- Quat théng gi6 0,04kW Céi 60 0,020
- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,130
- May hat byi 2 kW Cai 60 0,010
- |May hat am 1,5kW Céi 60 0,001
- |Cay lau nha Céi 6 0,040
2 Bao céQ tinh hinh bao quan kho luu trit (DVT: ca/bdo cio)

- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,032

- Quat thong gi6 0,04kW Céi 60 0,032

- B0 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,192

- |Ghé tya Cai 96 0,192

- [Ban lam viéc Cai 96 0,192
Ghi chu:

dung; murc cho cac loai kho khac tinh theo hé $0 quy dinh trong Bang s0 27.

4. Pinh muc ti€u hao vat liéu

Bang s6 30:
TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh Pinh mirc

1 Béo quan kho luu trit tai liu (Tinh cho 01 m? kho)

- [Khin lau Cai 0,010
- [Thubc tay rira Lit 0,014
- [Thudc diét méi Kg 0,010
- [Thubc diét con tring Hop 0,004
- [Thudc diét vi sinh vat Lit 0,004
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TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh Pinh mirc
2 [Béo cdo tinh hinh bao quén kho luu trir (Tinh cho 01 béo céo)
- (Gidy A4 Gram 0,10
- Mucin A4 Hop 0,02
Ghi chu:

- PBinh mtc vat liéu Bao quan kho luu trir tai liéu duoc tinh chung cho cac
cong viéc bao quan kho gém: Vé sinh kho luu trit; V@ sinh, kiém tra, van hanh céc
trang thiét bi trong kho, bao dam cac diéu kién méi trudng bao quan tai liéu; Vé
sinh gid va bén ngoai hop (cip) bao quan tai liéu; Kiém tra hién trang kho va xt Iy
con trung, mdi, mot, chudt xam nhap; Ghi Nhat ky bao quan kho luu trir hang ngay.

- Binh murc dung cu trén tinh cho kho bao quan tai li¢u luu trir 1a kho chuyén
dung; murc cho cac loai kho khac tinh theo hé $0 quy dinh trong Bang s0 27.

5. Pinh muec tiéu hao nang lugng

Bang s6 31:

TT Danh muc nang lwong DVT Mirc tiéu hao
1 |Bao quan kho luu trir tai liéu
- May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU Cai 0,3520
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,0160
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0064
- B¢ dén neon 0,04 kW Bo 0,0416
- May hut bui 2 kW Cai 0,1600
- May hat am 1,5kW Céi 0,0120
- [Hao phi trén duong day % 0,0294
2 Béo c4o tinh hinh bdo quén kho luu trir
- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 0,528000
- May vi tinh PC Bo 0,384000
- May in A4 Cai 0,032000
- |Quattran 0,1kW Cai 0,025600
- |Quat thong gi6 0,04kW Ca 0,010240
- B6 dén neon 0,04 kW Bo 0,061440
- Hao phi trén dudong day % 0,052064
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Pi¢u 46. Bio quan tai li¢u luu trir dang gidy

1. Binh muc lao dong

1.1. N6i dung cong viée

a) Bao quan tai liéu luu trir dang gidy:

V¢ sinh bén trong hop (cap) bao quan tai lidu;

Vé sinh bia ho so, tai liéu;

Pura tai liéu vao bia ho so, xép hd so vao hdp (cip) bao quan tai lidu;
Xép hop (cip) bao quan tai liéu 1én gia, ngdn theo vi tri ban dau;

Kiém tra cong tac bao quan tai li€u;

b) Ghi Nhat ky bdo quan tai liéu luu trit (budc nay khong tinh dinh murc).

1.2. Phan loai kho khan
Céc budc cong viéc hang muc nay khong phan loai kho khan
1.3. Pinh bién

Bang s6 32:
Loai lao djng S6 lwong
b Hang muc KTV1 Nhom
1 [Bao quan tai liéu luu trit dang gidy 1 1
1.4. Binh muc
Bang s6 33:
TT Danh muc cong viéc bVT Dinh murc
1 |Bao quan tai liéu luu trir dang gidy cong/meét gia 2,534
Ghi chu:

- Pinh mirc lao dong Bao quan tai liéu luu trir dang gidy duoc tinh chung cho
cac cong viée bao quan tai liéu gdm: Vé sinh bén trong hop (cip) bao quan tai lidu;
V¢é sinh bia ho so, tai liéu; Pua tai liéu vao bia hd so, xép hd so vao hop (cip) bao
quén tai liéu; Xép hop (cip) bao quan tai liéu 1én gia, ngan theo vi tri ban dau; Kiém

tra cong tac bao quan tai liéu.

- Dinh muc lao dong trén tinh cho bao quan tai li¢u luu trir trong kho chuyén
dung; muc cho bao quan tai liéu luu trit trong cac loai kho khac tinh theo hé s6 quy

dinh trong Bang s6 27.

2. Binh muc st dung may moc, thiét bi
Cong viéc Bao quan tai liéu luu trir dang gidy khong str dung thiét bi.
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3. Pinh murc dung cu lao dong

Bang sb 34:
TT Danh muc dung cu bDVT T(l,:gg nllgg;n (?;Z:llé?;;)

1 |Bdo quan tai liéu luu trir dang giay
- |Quan 40 BHLD Bo 12 0,0056
- |Gang tay BHLD boi 3 0,1015
- [Khau trang Céi 6 0,1015
- [Thang nhom Ca 60 0,0100
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,0200
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0200
- [Bo dén neon 0,04 kW Bo 36 0,1300
- May hit bui 2 kW Céi 60 0,0017
- May hat am 1,5kW Cai 60 0,0010
- (Céy lau nha Céi 6 0,0400

Ghi chu:

- Pinh murc dung cu Bao quan tai liéu luu trit dang gidy duoc tinh chung cho
cac cong viéc bao quan tai lidu gidy gdm: Vé sinh bén trong hop (cip) bao quan tai
lidu; Vé sinh bia hd so, tai lidu; Pua tai lidu vao bia ho so, xép hd so vao hdp (cip)
bao quan tai liéu; Xép hop (cip) bao quan tai liéu 1én gia, ngan theo vi tri ban dau;
Kiém tra cong tac bao quan tai liéu.

- Binh mtc dung cu trén tinh cho vi¢c bao quan tai li€u luu trit trong kho
chuyén dung; mirc cho bido quan tai li€u luu trit trong céc loai kho khac tinh theo
hé s6 quy dinh trong Bang sb 27.

4. Binh murc tiéu hao vat liéu

Bang s6 35:

TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh Pinh mirc

1 Bao quan kho luu trir tai li€u (Tinh cho 01 mét gia)

- [Khan lau Cai 0,0169
- [Xa phong Kg 0,0100
Ghi chu:

- Pinh murc vat liéu Bao quan tai liéu luu trit dang gidy duoc tinh chung cho
cac cong viéc bao quan tai lidu dang gidygdm: Vé sinh bén trong hop (cip) bao
quan tai liéu; V¢ sinh bia ho so, tai liéu; Pua tai liéu vao bia hd so, xép hd so vao
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- Binh murc dung cu trén tinh cho viéc bdo quan tai liéu luu trit trong kho
chuyén dung; mirc cho bao quan tai liéu luu trir trong cac loai kho khac tinh theo

hé s6 quy dinh trong Bang sb 27.

5. Pinh muec tiéu hao nang lugng

Bang s6 36:
TT Danh muc nang lugng bVT Mikc tiéu hao

1 [Bao quan tai liéu luu trit dang gidy

- |Quat tran 0,1kW Cai 0,01600
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,00640
- |B6 dén neon 0,04 kW Bo 0,04160
- May hut bui 2 kW Cai 0,02720
- May hat am 1,5kW Céi 0,01200
- Hao phi trén duong day % 0,00516

Pi¢u 47. Bio quan tai ligu so
1. Binh muc lao dong

1.1. N6i dung cong viée

a) V¢ sinh phuong tién luu trir tai liéu sé;

b) K‘iém tra dinh ky tai liéu s6 trén phuong tién luu trit: Thuce hién theo quy
dinh tai Biéu 9 Thong tu s6 02/2019/TT-BNV;

¢) Sao luu tai liéu trén phuong tién luu trir (bude nay ap dung dinh mtrc cong
viéc Chuyén dir liéu s6 vao thiét bi luu trir va thuc hién phan loai tai li€u két hop xac

dinh gia tr1 tai liu va thot han bao quan quy dinh tai Diéu 44 Thong tu nay);

d) Phuc hoi tai liéu trén phuong tién luu trit (budc nay ap dung dinh mirc cong
vi¢c Chuyén dir li¢u s6 vao thiét bi luu trir va thyuc hién phan loai tai li€u két hop xac

dinh gia tri tai liéu va thoti han bao quan quy dinh tai biéu 44 Thong tu nay);
d) Ghi nhat ky bao quén tai liéu s6 (budc nay khong tinh dinh mirc).

1.2. Phan loai kho khan

Céc buoc cong viéc hang muc nay khong phan loai khé khan.
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1.3. Pinh bién

Bang s6 37:
TT | Hang muc Loatlaodong | 4 1vi | ks2 | ks3 S‘;L“’é‘-’l;'l’g
1 |V& sinh phuong tién luu trit tai licu ) 1 1 2
) Kiém tra dinh ky tai liéu s6 trén phuong 1 |
tién luu tri
1.4. Binh murc
Bang s6 38:
TT Danh muc cong viéc DVT Dinh mure
1 |Vé sinh phuong tién luu trit tai lidu sb céng/ﬁi u;n&g tién 0,015
) KiémNtra dinh ky tai liéu sd trén phuong tién céng/phu’O’erg tién 0.63
luu trix luu triv ’
2. Binh muc str dung may moc, thiét bi
Bang s6 39:
TT Danh muc thiét bi PVT| Cong suit (kW/h) | Pinh mirc
| Kiém tra dinh ky tai li¢u s6 trén phuong tién luu trit (BVT: ca/phuong ti¢n
luu trit)
- M4y diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU| Cai 2,20 0,087
- May vi tinh PC Bo 0,40 0,192
Ghi chu:
Cong viéc V¢ sinh phuong tién luu trir tai ligu sb khong st dung thiét bi.
3. Binh muc dung cu lao dong
Bang s6 40:
TT Danh muc dung cu DPVT | Thoi han (thang) | DPinh mire
1 |Vé sinh phuong tién Iuu trit tai lidu s (PVT: ca/ phuong tién luu trir)
- |Quan 40 BHLD B 12 0,024
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,004
- |Quat thong gi6 0,04kW Ca 60 0,004
- |BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,024
- |Ghé tya Cai 96 0,024
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TT Danh muc dung cu DPVT | Thoi han (thang) | Pinh mire
- |Ban lam viéc Cai 96 0,024
) Kiém tra dinh ky tai liéu s trén phuong tién luu trit (BVT: ca/phuong tién
luu trir)
- Quén 40 BHLD Bo 12 0,5084
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,0868
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,0868
- B0 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,5084
- |Ghé tya Cai 96 0,5084
- Ban lam viéc Cai 96 0,5084
4. Binh murc tiéu hao vat liéu
Bang s6 41:
TT Danh muc vt liéu Don vi tinh Pinh mure
1 [Vé sinh phuong tién luu trix tai liéu s6 (tinh cho 01 phuong tién luu trit)
- Bong lau Kg 0,0006
) Kiém tra dinh ky tai liéu sb trén phuong tién luu trir (tinh cho 01 phuong tién|
luu triv)
- |Gidy A4 Gram 0,062
- Mucin A4 Hop 0,013
5. Pinh murc tiéu hao nang lugng
Bang s6 42:
TT Danh muc nang lugng bVT Mikc tiéu hao
1 [Vé sinh phuong tién luu trit tai liéu sd
- Quattran 0,1kW Cai 0,003200
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,001280
- B6 dén neon 0,04 kW Bo 0,007680
- |Hao phi trén duong day % 0,000608
2 [Kiém tra dinh ky tai liéu s6 trén phuong tién luu trix
- May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU Cai 1,5312000
- May vi tinh PC Bo 0,6144000
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,0694400
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TT Danh muc nang lugng bVT Mikc tiéu hao
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0277760
- B6 dén neon 0,04 kW Bo 0,1626880
- |Hao phi trén duong day % 0,1202752

Di¢u 48. Tu bo, phuc ché tai liéu luu trir dang gidy

1. Binh muc lao dong

1.1. N61i dung cong viée

a) Lap danh muyc tai liéu can tu bo, phuc ché; ban giao, van chuyén tai li¢u
t61 dia diém thuc hién; vé sinh tai lidu;

b) Tu bd, phuc ché bang bién phéap v4, dan;

c) Tu bd, phuc ché béng bﬁmg bién phap tu b, bdi nén;

d) Kiém tra, d4nh gia chét luong;

d) Ban giao, xép tai liéu 1én gia, ngan theo vi tri ban dau;

e) Lap bdo cao két qua tu bo, phuc ché tai liéu (budce na‘ly ap dung dinh muc
cong viéc Bao céo tinh hinh bao quéan kho lru trit quy dinh tai Di€u 45 Thong tu nay).

1.2. Phan loai kho khan

Céc budce cong viéc hang muc nay khong phan loai kho khan

1.3. Dinh bién

Bang s6 43:
Loai lao djng S6 lwong
TT Hang muc KTV1| KS1 Nhém

Lap danh muc tai liéu can tu bo, ghuc ché; ban

1 |giao, van chuyén tai liéu téi dia diém thuc hién;| 1 1
v¢ sinh tai liéu

7 [Tubd, phuc ché tai liéu bang bién phap vé, dan 1 1
Tu bo, phuc ché tai ligu bang bién phap tu bo, .

3 bdinén

4 [Kiém tra, danh gia chat lugng 1 1
Ban giao, xép tai li¢u 1én gi4, ngan theo vi tri | .

S |ban dau
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1.4. Binh murc
Bang sb 44:
TT Danh muc cong viéc bVvT Dinh mure

Lap danh muc tai li¢u can tu bo, phuc ché;

1 [ban giao, van chuyén tai liéu t6i dia diém  |cong nhom/TS A4| 0,0115
thuc hién; vé sinh tai liéu

) T}l bo, phuc ché tai liéu bang bién phap va, cong nhom/T Ad| 0,0120
dan

3 T? b(i’. p}iuc ché tai liéu bang bién phap tu cong nhom/T Ad| 0,0240
bo, boi nén

4 |Kiém tra, danh gia chat lugng cong nhom/To A4 0,0017
Ban giao, xép tai liéu 1én gia, ngan theo vi trijcong nhom/To A4

5 \ 0,0022
ban dau
Ghi chu:

Dinh mirc lao dong Tu b, phuc ché tai liéu bang bién phap va, dan va tu bd,
boi nén tinh cho truong hop 01 to tai lidu gidy kho A4. Pdi vai tai lidu c6 kich
thudc khac A4 thi mirc tinh cho céc loai kho gidy khac theo hé sé quy dinh trong

Bang sb 45 d6i voi muc quy dinh trén.

Bang s6 45:

TT Loai tai liéu Hé 56
1 [Tailiéu khd A5 0,8
2 [Tailitu khd A3 1,5
3 [Tai liu khd A2 2,5
4 [Tailitu khd Al 5.0
5 [Tai liéu khd A0 10,0

Ghi chii:

Trudng hop bdi nén hai mat, dinh muc tai cac bude 2, 3 duoc tinh hé s6 2.

2. Binh muc st dung may moc, thiét bi

Bang sd 46:
TT Danh muc thiét bi PVT |Cong suat (kW/h)| Pinh mirc
1 [Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap vé, dan (DVT: ca/td A4)

May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai

2,20

0,0125
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TT

Danh muc thiét bi

PVT |[Cong suit (kW/h)| Pinh mic

Tu b, phuc ché tai lidu bang bién phap tu bd, bdi nén (BVT: ca/td Ad)

May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU | Céi 2,2

0,025

Ghi chu:

Dinh murc thiét bi trén tinh cho viéc Tu bd, phuc ché tai lidu gidy 1a kho gidy A4.

Miic cho cac truong hop khac ap dung hé sb theo ghi chu myc Pinh mic lao dong.

3. Binh muc dung cu lao dong

Bang s6 47:
TT Danh muc dung cu DPVT |Thoi han (thang)| Dinh mirc

1 [Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap va, dan (BVT: ca/td A4)

- |Quén 40 BHLD B 12 0,14
- [Khéu trang Cai 6 0,14
- |Quat tran 0,1k W Cai 60 0,02
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,02
- [BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,14
- May hat am 1,5kW Cai 60 0,01
- |Ghé tya Cai 96 0,14
- |Ban lam viéc Cai 96 0,14
- |Gia dé tai lidu Cai 96 0,04
- |Con lan Cai 12 0,01
- [Ban kinh can v¢& Cai 60 0,14
- [X6 nhya 101 Cai 36 0,14
2 [Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap tu bo, bdi nén (BVT: ca/td A4)
- |Quan 40 BHLD B 12 0,14
- [Khau trang Ca 6 0,14
- |Quat trdn 0,1kW Cai 60 0,02
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 60 0,02
- B0 dén neon 0,04 kW Bo 36 0,14
- May hat am 1,5kW Cai 60 0,01
- |Ghé tya Cai 96 0,14
- |Ban lam viéc Cai 96 0,14
- |Gia dé tai lidu Cai 96 0,04
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TT Danh muc dung cu DPVT |Thoi han (thang)| DPinh mirc
- |Con lan Cai 12 0,01
- [X06 nhya 101 Cai 36 0,14
Ghi chu:

Dinh murc dung cu trén tinh cho viéc Tu bo, phuc ché tai lidu gidy 1a kho gidy
A4. Mt cho céc trudong hop khac ap dung hé s6 theo ghi chi muc Dinh mirc lao dong.

4. Pinh murc tiéu hao vat liéu

Bang s6 48:
TT Danh muc vat li¢u Pon vi tinh | Pinh mirc
1 [Tu bo, phuc ché tai liéu bang bién phéap vé, dan (Tinh cho 01 td kho A4)
- |Butbi Cai 0,010
- |But chi Céi 0,010
- |Chéiléng Cai 0,003
- |Gidy do m2 0,040
- |Vai man Mét 0,002
- [Keo dan (hd dan) bdi gidy chuyén ding Gam 0,050
2 [Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap tu bd, bdi nén (Tinh cho 01 to kho A4)
- |Butbi Céi 0,010
- |But chi Cai 0,010
- |Chéi léng Cai 0,003
- |Gidy do m2 0,081
- |Vai man Mét 0,004
- [Keo déan (ho déan) boi gidy chuyén ding Gam 0,345

Ghi chu:

Dinh murc vat liéu trén tinh cho viéc Tu b, phuc ché tai lidu gidy 1a kho gidy
A4. M cho céc trudong hop khéc ap dung hé sb theo ghi chtit muc Dinh murc lao dong.

5. Pinh muec tiéu hao nang lugng

Bang s6 49:
TT Danh muc niang lugng bVT Mirc tiéu hao
1  [Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap va, dan

May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU

Ca

0,22000
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TT Danh muc niang lugng DVT Miurc tiéu hao
- Quat tran 0,1kW Cai 0,01600
- Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,00640
- B dén neon 0,04 kW Bo 0,04480
- May hat am 1,5kW Céi 0,12000
- [Hao phi trén duong day % 0,02036
2 [Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap tu bd, bdi nén
- M4y diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 0,44000
- Quat tran 0,1kW Cai 0,01600
- Quat théng gi6 0,04kW Cai 0,00640
- [Bb dén neon 0,04 kW Bo 0,04480
- [May hat am 1,5kW Cai 0,12000
- [Hao phi trén dudong day % 0,03136

Pidu 49. Xay dyng co s& dit liéu tai liéu Iwu trir dién tir

1. Binh murc lao dong

1.1. N6i dung cong viéc

a) Lap k€ hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén dia di€ém thyc hién so

hoa, v¢€ sinh tai li¢u;

b) S6 héa tai liéu (budc nay ap dung dinh mue cong viée Quét (chup) tai licu
quy dinh tai Diém 4.2, Khoan 4, Chuong I, Phan 3, Thong tu s6 26/2014/TT-

BTNMT);
¢) Ky, xac thyc tai liéu bang chit ky s6 (budc nay khong tinh dinh mirc);

d) Tao lap, cap nhat dir liéu dac ta tai liéu sb hoa (budc ’néy ap dung dinh
muc cong viéc Thu thap ndi dung thong tin, dir li¢u va Nhap, doi soat dir liéu dac

ta vé thong tin, dit liéu quy dinh tai Diéu 41 Thong tu nay);

d) Cap nhat tai liéu s6 hoa vao co s& dir liéu tai liéu luu trir dién ti (bu;dc nay
ap dung dinh mrc céng viéc Xu ly va afinh kém tai liéu quét quy dinh tai Diém 4.2,
Khoan 4, Chuong I, Phan 3, Thong tu s6 26/2014/TT-BTNMT));

e) Pong goi, ban giao, xép tai liéu gidy 1én gia theo vi trf luu trit ban dau.

1.2. Phan loai khé khan

Céc budc cong viéc hang muc nay khong phan loai khé khan.
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1.3. Pinh bién

Bang s6 50:
Loailao dong S6 lwong
T Hang muc KTV1 Nhom
Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liu dén dia diém|
1 N U 1 1
thuc hién so hoa, vé sinh tai liéu
) Pong gbi, ban giao va xép tai lidu gidy theo vi tri luu tri | 1
ban dau
1.4. Pinh muc
Bang s6 51:
TT Danh muc cong viéc bVT Pinh mirc
Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén| céng nhom
| N U . 2,282
dia diém thuc hién so hoa, v€ sinh tai liéu /mét gia
DPong goi, ban giao va xép tai lidu gidy theo vi cong nhom
2 |, . : L, 0,720
tri luu trit ban dau /mét gia
2. PBinh muc str dung may moc, thiét bi
Béng s6 52:
TT Danh muc thiét bi PVT (Cong suit (kW/h)| Pinh mirc
| Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén dija diém thyuc hién sé hoa,
v¢ sinh tai licu (BVT: ca/mét gia)
- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,1876
- |May vi tinh PC Bo 0,40 2,1141
- May in A4 Cai 0,40 0,0004
) Pong goi, ban giao va xép tai liéu gidy theo vi tri luu trit ban dau (PVT:
ca/mét gid)
- May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cii 2,2 0,1876
3. Pinh mirc dung cu lao dong
Bang s6 53:
Thoi h
TT Danh muc dung cu DVT 0’1 m Dinh murc
. . . (thang) O
| Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén dia diém thyuc hién s

hoa, v€ sinh tai liéu (BDVT: ca/mét gid)

Quéan 40 BHLD

B 12 1,1100
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TT Danh muc dung cu bVT Tél}?;nl;%n Pinh mirc

- |Gang tay BHLD boi 3 0,0855

- [Khéu trang Cai 6 0,0855

- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,1856

- |Quat thong gi6 0,04kW Caéi 60 0,1856

- [Bo dén neon 0,04 kW Bo 36 1,1100

- |Ghé tua Cai 96 1,1100

- [Ban lam viéc Cai 96 1,1100

- [Xe day Cai 60 0,0080

) DPong go6i, ban giao va xép tai lidu gidy theo vi tri luu trit ban ddu (DVT:

ca/mét gia)

- |Quan ao BHLD Bo 12 1,1100

- |Gang tay BHLD boi 3 0,0855

- [Khéu trang Cai 6 0,0855

- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,1856

- |Quat thong gi6 0,04kW Ca 60 0,1856

- [BO dén neon 0,04 kW Bo 36 1,1100

- |Ghé tua Cai 96 1,1100

- [Ban lam viéc Cai 96 1,1100

- [Xe day Cai 60 0,0080
4. Pinh muec ti€u hao vat liéu
Bang s6 54:

TT Danh muc vat li¢u Don vi tinh Dinh mirc

| [Lép ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén dia diém thyc hién s6 hoa,
v¢ sinh tai liéu(Tinh cho 01 mét gia)

- |Giay A4 Gram 0,0626

- Mucin A4 Hop 0,0290

- [Butbi Cai 0,2900

) Pong gdi, ban giao va xép tai liéu gidy theo vi tri luu trit ban dau (Tinh cho

01 mét gia)
- |Giay A4 Gram 0,0008
- Mucin A4 Hop 0,0006
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vé sinh tai liéu

TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh Pinh mirc
- |Cap tai lidu Cai 0,0368
- |Bang dinh to Cudn 0,0008
5. Pinh muec tiéu hao nang lugng
Bang 5O 55:
TT Danh muc niang lugng bVT Mikc tiéu hao
1 Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén tai liéu dén dia diém thyc hién s6 hoa,

- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 3,3017600
- |May vi tinh PC Bo 6,7651200
- [May in A4 Cai 0,0012800
- |Quat tran 0,1kW Cai 0,1484800
- |Quat thong gi6 0,04kW Cai 0,0593920
- |B6 dén neon 0,04 kW B¢ 0,3552000
- [Hao phi trén duong day % 0,5315616
2 [Pong goi, ban giao va xép tai lidu gidy theo vi tri luu trit ban dau

- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 3,3017600
- Quat tran 0,1kW Cai 0,1484800
- |Quat thong gi6 0,04kW Ca 0,0593920
- |Bd dén neon 0,04 kW Bo 0,3552000
- [Hao phi trén duong day % 0,1932416

Pi¢u 50. Tiéu hiiy tai liéu hét gia tri
1. Binh muc lao dong
1.1. N6i dung cong viéc

a) Lap ho so xét huy tai liéu hét gia tri

st dung;

b) Trinh xét duyét, thim tra, ra quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri sir dung
(budc nay khong tinh dinh murc);

¢) T6 chirc tiéu huy tai liéu hét gia tri st dung: tiéu hay tai lidu gidy va cac
vat mang tin; x6a (huy) tai liéu s6 trén cac thiét bi luu trir.

d) Lap bién ban va luu hd so tiéu huy tai liéu hét gia tri st dung (budc nay
ap ‘dung dinh mtrc cong viéc Bao cao tinh hinh bao quan kho luu trit quy dinh tai
Diéu 45 Thong tu nay).

1.2. Phan loai kho khan
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Céc budc cong viéc hang muc nay khong phan loai kho khan.
1.3. Pinh bién

Bang s6 56:
Loai lao djng P i
TT Hang muc KTV1|KS1|So lwgng Nhém
Lap ho so xét huy tai li€u hét gia tri st dung 1 1 2
2 |T6 chuc tiéu huy tai liéu hét gia tri st dung | 1 1 2
1.4. Pinh muc
Bang s6 57:
TT Danh muc cong viéc bVT Dinh mirc
N T cong
1 |Lap ho so xét huy tai li¢u hét gia tri sir dung nhém/mét gis 0,40
2 T chirc tidu huy tai lidu hét gi4 tri st d cong 0,05
0 chtrc ti€u huy tai liu hét gié tri st dung nhém/mét gié ,

Ghi chu:
Dinh muc lao dong trén tinh cho tiéu huy tai liéu hét gia tri bao quan trong
kho; mirc cho céc loai tai liéu khac tinh theo hé sé quy dinh trong Bang sb 58:

Bang s6 58:
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TT NOi dung cong viéc Hé s
Tiéu huy tai liéu hét gid tri bao quan trong kho 1,00
2 [Tiéu huy tai liéu hét gia tri loai ra sau khi chinh Iy 0,86
2. Pinh mic sir dung may méc, thiét bi
Bang s6 59:
TT Danh muc thiét bi PVT | Cong suat (kW/h) | Pinh mic
1 [Tiéu huy tai liéu hét gia tri sit dung(PVT: ca/mét gid)
- May vi tinh PC Bo 0,4 0,008
- May in A4 Cai 0,4 0,004
- |Bo may chit luu trix s6 liéu Cai 0,4 0,008
Ghi chu:

Dinh muc thiét bi trén tinh cho viéc tiéu huy tai licu hét gia tri bao quan trong
kho; mirc dung cu cho truong hop khac tinh theo hé sé quy dinh trong Bang s6 58
d6i véi mirc quy dinh tai Bang s 59.



3. Pinh murc dung cu lao dong
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Bang sb 58 dbi voi murc quy dinh tai Bang sb 60.

Bang s6 60:
TT Danh muc dung cu bVT Thoi han (thang) | Pinh mire
1 [Tiéu huy tai liéu hét gia trj st dung(®VT: ca/mét gid)
- |Quén 40 BHLD Bo 12 1,12
- |Quat thong gid 0,04kW Cai 60 0,19
- [BO dén neon 0,04 kW Bo 36 1,12
- |Méy huy tai li¢u Cai 60 0,21
- |Ghé tya Cai 96 1,12
- |Ban lam viéc Cai 96 1,12
- [Xe day Cai 60 0,08
Ghi chu:

Dinh muc dung cu trén tinh cho viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri bao quan
trong kho; mirc dung cu cho tiéu hity tai liéu khéac tinh theo hé s6 quy dinh trong

4. Binh murc tiéu hao vat liéu

Cong viéc Tiéu huy tai licu hét gia tri st dung khong stir dung vat li¢u.

5. Pinh muec tiéu hao nang lugng

Bang s6 61:
TT Danh muc nang luwgng bVT Mikc tiéu hao
1 [Tiéu huy tai liéu hét gia tri st dung
- |Quat thong gi6 0,04kW Céa 0,06080
- B dén neon 0,04 kW Bo 0,35840
- M4y huy tai liéu Céi 1,68000
- [Hao phi trén duong day % 0,10496

Pi¢u 51. Cung cip theo hinh thirc trye tiép

1. Binh muc lao dong

1.1. N6i dung cong viéc

a) Tiép nhan yéu cau va lap hd so cung cip thong tin, tai liéu;

b) Chuan bi thong tin, tai liéu theo yéu cau:

Tai liéu ban dd, tai liéu thong tin dia 1y;

Tai liéu khac;
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Trich xuét, tong hop thong tin tir tai liéu luu trir.

¢) Ban giao tai liéu cho nguoi st dung;

d) Tong hop, bao cao tinh hinh cung cap thong tin, tai liéu (budc nay khong

tinh dinh murc).

1.2. Phan loai khé khan

Céc budc cong viée hang muc nay khong phan loai khé khan.

1.3. Dinh bién

Bang s6 62:

TT Hang muc osthodne | krve S;L?r;lng

| Tiép nhén yéu cau va lap hd so cung cép thong 1 )
tin, tai liéu
2 |Chuan bj thong tin, tai liéu theo yéu cau
- |Tai liéu ban do, tai liéu thong tin dia ly 1 1
- |Tai liéu khac 1 1
- |Trich xuat, tong hop thong tin tir tai liéu luu trie 1 1
3 [Ban giao tai li¢u cho nguoi sir dung | |
1.4. Binh mtrc
Bang s6 63:

TT Danh muc cong viéc bVT Pinh mire
| zilza?lﬁﬁ; yéu cau va 1ap ho so cung cip thong cong/tai licu | 0,00800
2 |Chuan bj thong tin, tai liéu theo yéu cau
- |Tai liéu ban @b, tai liéu théng tin dia Iy cong/manh | 0,04600
- [|Tai liéu khac cong/trang A4| 0,01780
- |Trich xudt, téng hop théng tin tir tai liéu heu triv Cﬁrclg tﬁ:zng 0,00013
3 Ban giao tai li¢u cho nguodi sir dung cong/tai liéu | 0,00740

Ghi chu:

- Pinh mirc lao dong trén tinh cho viéc Cung cap thong tin, tai liéu truc tiép
dudi hinh thirc cap ban sao hodc cip ching thuc luu trit cho 1 trang tai liu khd A4
hodc 1 manh ban dd, tai liéu thong tin dia 1y dang giéy. Khi s6 lugng trang (hodc
manh) khai thac > 1, mirc cho mdi trang (hodc manh) ting thém tinh bang 0,11 mirc
quy dinh trong bang trén (4p dung sb trang nhan ban ctia mét trang (manh) hoic
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trang tiép theo trong ctiing 01 hd so yéu cau cung cip).

- Dinh muc lao dong tinh cho vi¢c Cung cép thong tin, tai li€u tryc tiép dbi
voi tai liéu dang so theo cac murc trén véi hé s6 0,82.

- Binh murc lao dong cho vi¢c Cung céip thong tin, tai li€u tryc tiép dudi hinh
thirc cap ban sao hodc cap chung thyc luu trit cho 1 trang (hodc manh) tai liéu dang
gidy va s0 khi khong thu phi dugc tinh theo cadc mure trén vé1 hé s6 0,79.

- Cac dinh muc lao dong tinh cho viéc Cung cap thong tin, tai liéu qua duong
buu chinh, h¢ thong thong tin dugc tinh bang 1,05 1an dinh muc lao dong Cung cap
thong tin, tai li¢u truc tiép.

2. Pinh mic sir dung may méc, thiét bi

2.1. Cung cép ban db, tai liéu thong tin dia 1y

Bang sb 64:
Ao rs Cong suat Pinh mirc
TT Danh muc thiét bi DVT (kW/h) (ca/ménh)
May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Cai 2,20 0,011
2 May vi tinh PC Bo 0,40 0,003
Ghi chu:

- Pinh mc thiét bi trén tinh cho viéc Cung cép thong tin, tai li€u tryc tiép
dudi hinh thirc cap ban sao hodc cap chung thuc luu trir cho 1 manh ban do, tai licu
thong tin dia 1y dang giay.

- Dinh muc thiét b tinh cho viéc Cung cép thong tin, tai liéu truc tiép ddi véi
tai liéu dang so6 theo cac muc trén voi hé s6 0,82.

- Pinh muc thiét bi cho viée Cung cap thong tin, tai li¢u truc tiép duéi hinh
thirc cap ban sao hoac cap chung thuc luu trir cho hodac 1 manh ban d6 dang giay
va s0 khi khong thu phi dugc tinh theo cac muc trén vdi hé s6 0,79.

- Cé4c dinh muc thiét bi tinh cho viéc Cung cép thong tin, tai liéu qua duong
buu chinh, hé thong thong tin dugc tinh bang 1,05 lan dinh mirc Cung cap thong
tin, tai li€u tryc ti€p.

2.2. Cung cép tai liéu khac

Bang s6 65:
AL b Cong suat Pinh mirc
TT Danh muc thiét bi bVT (kW/h) (ca/trang A4)
May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU | Céi 2,20 0,010
2 May vi tinh PC Bo 0,40 0,003
Ghi chu:

- Pinh muc thiét bi trén tinh cho viéc Cung cép thong tin, tai liéu truc tiép duoi
hinh thirc cap ban sao hodc cap ching thuc luu trir cho 1 trang tai liéu dang giay.
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tai liéu dang so theo cac muc trén voi hé so 0,82.

- Pinh muc thiét bi cho viéc Cung cap thong tin, tai liéu truc tiép dudi hinh
thirc cap ban sao hoac cap ching thuc luu trir cho 1 trang tai liéu dang giay khi

khong thu phi duoc tinh theo cac mirc trén vai hé s6 0,79.

- Céc dinh murc thiét bi tinh cho vige Cung cép‘ thong tin, tai liéu qua duong
buu chinh, hé thong thong tin dugc tinh bang 1,05 lan dinh mirc Cung cap thong

tin, tai liéu truc tiép.

2.3. Trich xuét, tong hop thong tin tir tai liéu luu trix

Béng s6 66:

Cong suat

Pinh mure

TT Danh muc thiét bi bVT (kW/h) | (ca/truong dit liu)
May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU| Cai 2,20 0,000034
2 May vi tinh PC Bo 0,40 0,00001

Ghi chu:

Céc dinh mic thiét b tinh cho viéc Cung cp thong tin, tai liéu qua duong
buu chinh, hé thong thong tin dugc tinh bang 1,05 lan dinh mirc Cung cap thong

tin, tai liéu tryuc tiép.

3. Pinh muc dung cu lao dong

Bang s6 67:
TT Danh muc dung cu DPVT [Thoi han (thang) Dinh mirc

1 Cung cép ban d6, tai liéu théng tin dia Iy (PVT: ca/manh)

- |Quan 40 BHLD B 12 0,064
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,011
- |Quat thong gi6é 0,04kW Cai 60 0,011
- BO dén neon 0,04 kW Bo 36 0,064
- |Ghé tya Cai 96 0,064
- Ban lam viéc Cai 96 0,064
2 (Cung cap tai liéu khac (DVT: ca/trang A4)

- |Quén 40 BHLD Bo6 12 0,058
- |Quat tran 0,1kW Cai 60 0,010
- |Quat thong gidé 0,04kW Cai 60 0,010
- BO dén neon 0,04 kW BoO 36 0,058
- |Ghé tya Cai 96 0,058
- |Ban lam viéc Cai 96 0,058
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- Binh muc dung cu trén tinh cho viéc Cung cép thong tin, tai li¢u tryc tiép
dudt hinh thire cap ban sao hodc cap chimg thuc luu trir cho 1 trang (hodc 1 manh)
tai liéu dang gidy. Khi so0 lugng trang (hodc manh) khai thac > 1, mirc cho moi trang

TT Danh muc dung cu PVT |Thoi han (thang) DPinh mirc
3 [Trich xuat, tong hop thong tin tir tai lidu luu trir (BVT: ca/truong dit lidu)
- Quat tran 0,1kW Cai 60 0,000048
- Quat thong gié 0,04kW Cai 60 0,000034
- B deén neon 0,04 kW B¢ 36 0,000034
- (Ghé tya Cai 96 0,000200
- Ban lam viéc Cai 96 0,000200

Ghi chu:

(hoac manh) ting thém tinh bang 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

- Pinh mtc dung cu tinh cho viéc Cung ca”ip thong tin, tai li¢u truc tiép ddi

voi tai liéu dang so theo cac mure trén véi hé s6 0,82.

- Binh mtc dung cu cho vi¢c Cung cép thong tin, tai li¢u truc tiép dudi hinh
thirc cap ban sao hodc cap ching thuc luu trit cho 1 trang (hodc 1 manh) tai li¢u

dang gidy va s6 khi khong thu phi duoc tinh theo cac murc trén v6i hé sb 0,79.

- Cac dinh murc dung cu tinh cho Viég Cung cép thong tin, tai liéu qua duodng
buu chinh, h¢ thong thong tin dugc tinh bang 1,05 lan dinh mirc Cung cap thong

tin, tai li€u tryc tiép.

4. Binh murc tiéu hao vat liéu

Cong viéc Cung cap thong tin, tai liéu truc tiép khong st dung vat liéu.

5. Pinh murec tiéu hao nang lugng

Bang sb 68:
TT Danh muc nang lwgng DVT Mikc tiéu hao

1 |Cung cap ban d9, tai liéu thong tin dia Iy

- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 0,19360
- [May vi tinh PC Bo 0,00960
- Quat tran 0,1kW Cai 0,00880
- |Quat thong gio 0,04kW Cai 0,00352
- B0 dén neon 0,04 kW Bo 0,02048
- [Hao phi trén duong day % 0,01180
2 |Cung cap tai liéu khac

- [May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU Cai 0,176000
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TT Danh muc niang luwgng bVT Murc tiéu hao
- |May vi tinh PC B¢ 0,009600
- Quat tran 0,1kW Cai 0,008000
- |Quat thong gio 0,04kW Ca 0,003200
- |Bd dén neon 0,04 kW B¢ 0,018560
- [Hao phi trén duong day % 0,010768
3 [Trich xuat, tong hop thong tin tir tai liéu luu trir
- [May diéu hoa nhiét ¢6 12000 BTU Cai 0,0005984
- |May vi tinh PC B¢ 0,0000320
- Quat tran 0,1kW Cai 0,0000384
- |Quat thong gio 0,04kW Céi 0,0000109
- |B6 dén neon 0,04 kW B¢ 0,0000109
- [Hao phi trén duong day % 0,0000345

PHAN V

TRACH NHIEM THU THAP, CONG BO, KHAI THAC VA SU DUNG
THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Piéu 52. Trach nhiém ciia co' quan quan ly tai liéu luu trir

1. Nguoi ding dau co quan, t6 chuc ¢ trach nhiém chi dao thuc hién viéc
thu thap, quan ly, cong bo, khai thac va sir dung tai li€u luu trit theo cac quy dinh
ciia Thong tu nay va cac van ban phap luat khac vé luu trir.

2. Nguoi dugc giao lam cong tac luu trit ¢6 trach nhiém tuan thu quy dinh,
quy trinh nghi¢p vu luu trit dugc quy dinh tai Thong tu ndy va cac quy dinh khac
cua phap luat vé luu trir.

Pi¢u 53. Trach nhi¢m ciia Uy ban nhin dén cip tinh

1. Thue hién cac quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s 73/2017/ND-CP ngay 14
thang 06 nam 2017 cta Chinh phi vé thu thap, quan 1y, khai thac va sir dung thong tin,
dir liéu tai nguyén va mdi truong va chi dao S¢ Tai nguyén va Moi truong thue hién:

a) Xay dung, tong hop danh muyc thong tin, dit liéu tai nguyén va moi trudng,
cong bb trén Trang/Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan cp tinh va clia So
Tai nguyén va Moi truong. Trudc ngay 15 thang 12 hang nam, gt danh muc (cap
nhat theo nam) thong tin, dit liéu tai nguyén va méi trudng vé B Tai nguyén va
Mai truong (qua Cuc Cong nghé thong tin va Dir liéu tai nguyén méi trudong) dé
tong hop chung;

b) Bdo céo vé cong tac thu thap, cung cap thong tin, dit lidu tai nguyén va
moi truong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 58 Thong tu nay.
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2. Chi dao céac S, ban, nganh c6 thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong
va Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa:

a) Phoi hop v6i So Tai nguyén va Mbi truong thuc hién giao ndp thong tin, dir
lidu tai nguyén va moi truong tir cAc nhiém vy, du an sir dung ngan sach nha nude va
thu thap, cap nhat thong tin mo ta vé thong tin, dit liéu tai nguyén va mai truong;

b) Bao céo cong tac thu thap, cung cap thong tin, dit lidu tai nguyén va moi
truong giri S¢ Tai nguyén va Moi truong theo quy dinh tai khoan 1 Di€u 58 Thong
tu nay.

Diéu 54. Trach nhiém ciia cac B, nganh cé thong tin, dit liéu tai nguyén
va moi trwong

1. Thyc hién theo cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 26 Nghj dinh s6
73/2017/ND-CP ngay 14 thang 06 nam 2017 cia Chinh phu vé thu thap, quan 1y,
khai thac va str dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi truong.

2. Chi dao don vi dau moi vé thong tin, dir li€u tai nguyén va moéi trudng

a) Thu thap thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi trudong theo nhiém vu, ké
hoach hang nam da phé duyét;

b) Xay dung, tong hop danh muc thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong
B9, nganh va cong bé trén Trang/Cong thong tin dién tir ciia By, nganh. Trudc ngay
15 thang 12 hang nam, gui danh muc (cdp nhat theo ndm) thong tin, dir li€u tai
nguyén va moi trudong vé Bo Tai nguyén va Mbi truong (qua Cuc Cong nghé thong
tin va Dit liéu tai nguyén moi truong) dé tong hop chung;

¢) Bao cao vé cong tac thu thap, cung cép thong tin, dir liéu tai nguyén va
moi treong cua BY, nganh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 58 Thong tu nay.

3. Chi dao cac don vi truc thude c6 lién quan dén thong tin, dir li€u tai nguyén
va moi truong

a) Phéi hop v6i don vi ddu mdi vé thong tin, dit liéu tai nguyén va moi trudng
cua B9, nganh thuc hién giao ndp thong tin, dit li¢u tai nguyén va mdi trudng va
thu thap, cép nhat thong tin mo ta vé thong tin, d@r liu tai nguyén va moi truong
theo ké hoach da phé duyét;

b) Bao céo cong tac thu thap, cung cap thong tin, dit lidu tai nguyén va moi
truong theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 58 Thong tu nay.

Piéu 55. Trach nhiém ciia cic don vi trie thudce B Tai nguyén va Moi trudng

1. Cac don vi tryc thuge Bo Tai nguyén va Moi trudong c6 lién quan dén thu

thap, cong bd, luu trix, bao quan, cung cip thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
truong c6 trach nhiém:

a) Thu thap, thu nhan théng tin, d& liéu chuyén nganh tai nguyén va moi
truong theo chirc nang, nhiém vu, ké hoach dugc giao; xay dung, tich hop, xu ly,
quan ly, cap nhat co s¢ dir liéu chuyén nganh tai nguyén va moi truong phuc vu
khai thac, cung cap va st dung theo phéan cong;
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b) X4y dung va cong bd danh muc thong tin, dit liéu chuyén nganh tai nguyén
va moi trudng trén Trang/Cong thdng tin dién tir cia don vi minh va cung cap cho
Cuc Cong ngh¢ thong tin va Dir li¢u tai nguyén moi truong deé tong hop;

¢) Luu trt, bdo quan, cung cép, thong tin, dit ligu, tai liéu thudc pham vi quan 1y;

d) Bao cdo cong tac thu thap, cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
truong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 58 Thong tu nay.

2. Cuc Cong ngh¢ thong tin va Dir li¢u tai nguyén mdi truong cé trach nhiém

a) Thu thap, thu nhan théng tin, dir liéu tai nguyén va moi truong tong hop
theo chtrc nang va nhiém vu dugc giao; xay dung, tich hop, két ndi, lién thong,
quan ly, cap nhat co s¢ dir li€u tai nguyén va moi truong phuc vu khai thac, cung
cap va str dung theo phan cong;

b) Tiép nhan, téng hop danh muc thong tin, dir liéu tai nguyen va moi truong tur
cac B9, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh va cac don vi tryc thudc B Tai nguyén va
Moi truong;

¢) Xay dung H¢ thong thong tin danh muc thong tin, dir liéu tai nguyén va
mdi truong pham vi qudc gia va to chic cong bd trén Cong thong tin dién tir cua
Bo Tai nguyén va Moéi truong; Chiu trach nhiém dam bao két ndi, tich hop, lién
thong vé6i cac hé thdng thong tin lién quan, dam bao hiéu ning va an toan, an ninh
thong tin.

d) Tong hop, béo céo cong tac thu thap, cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén
va moi trudng cho BO Tai nguyén va Mbi truong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
58 Thong tu nay.
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Diéu 56. Trach nhiém cia t6 chirc, c4 nhian

1. Khong duge chuyén thong tin, dir li€u, tai liéu cho bén thtr ba st dung trir
truong hop duoc thoa thuan bang vian ban véi co quan, to chirc, ca nhan cung cap
thong tin, dir li€u.

2. Khong duoc gia mao, lam sai 1éch thong tin, dir liu, tai liéu da duoc cung
cap dé st dung.

3. Tuan thi quy dinh cta phap luat vé s& hitu tri tug.

4. Thong bao kip thoi vé nhiing sai sot (néu c6) cua théng tin, dir liéu cho co
quan quan ly.

Piéu 57. Trach nhiém cung cip danh muc thong tin, dit liéu tai nguyén
va moi trwong

Céc B0, nganh, Uy ban nhan dan cip tinh chi dao don vi diu mdi vé thong
tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong:

1. Xay dung, cap nhat, tong hop danh muyc thong tin, dir liéu tai nguyén va
moi trudong do cac BY, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y.

2. Cung cip danh muc thong tin, dit liéu tai nguyén va mdi trudng cua Bo,
nganh, Uy ban nhan dan cap tinh vé B Tai nguyén va Moéi trudng trudc ngay 15
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thang 12 hang nam.
Picu 58. Cong tic bio cio

1. Trudc ngay 30 thang 11 hang nam, don vi thuc hién nhiém vu vé thong
tin, dir liéu tai nguyén va moi truong gui bao cao cong tac thu thap, luu trit, bao
quan va cung cap thong tin, dit 1iéu tai nguyén va méi truong vé don vi dau mdi vé
thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong.

2. Trude ngay 15 thang 12 hang nam, don vi dau méi vé thong tin, dit lidu
tai nguyén va méi trudng bao céo cac B, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh vé cong
tac thu thap, luu trit, bio quan va cung cap thong tin, dit lidu tai nguyén va mai
truong thude pham vi quan Iy dé gui vé B Tai nguyén va Mbi trudng (qua Cuc
Cong ngh¢ thong tin va Dir liéu tai nguyén moi truong).

3. Trudc ngay 15 thang 12 hang nam, cac don vi truc thudc Bo Tai nguyén
va Mbi truong gui bao cdo cong tac thu thip, luu trit, bao quan va cung cép thong
tin, dit liéu tai nguyén va méi truong theo nhiém vu duoc giao vé Cuc Cong nghé
thong tin va Dir liéu tai nguyén moi treong, B Tai nguyén va Moi truong.

4. Trudce ngay 30 thang 12 hang ndm, Cyc Cong ngh¢ théng tin va Dir liéu
tai nguyén moi truong tong hop bao cao B§ Tai nguyén va Moi truong vé cong tac
thu thap, luu trit, bao quan va cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong
pham vi quc gia.

5. Mau béo céo cong tac thu thap, luu trit, bao quan va cung cép thong tin,
dir liéu tai nguyén va moi trudong quy dinh chi tiét tai Phu luc V ban hanh kém theo
Thong tu nay.
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PHULUC I

DANH SACH THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 /2022/TT-BTNMT ngay  thang  nam 2022

cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

Ma danh muc

Danh muc thong tin, dir li¢u tai nguyén moi truwong

22.00.00 Danh sach thong tin, dir liéu linh vue dat dai
22.01.00 Két qua do dac, 1ap ban d6 dija chinh;
Ping ky dat dai, ho so dia chinh, thu hoi dat, giao dat, cho thué
22.02.00 dat, chuyén muc dich sir dung dit, cip gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat;
22.03.00 Théng k&, kiém ké dat dai;
22.04.00 Quy hoach, ké hoach str dung dat;
22.05.00 Gia dat va ban d6 gia dat;
22 06.00 Cfic th'6ng tin, dit liéu khac lién quan dén diéu tra co ban vé
dat dai.
28.00.00 Danh sach thong tin, dir li€u linh vuc tai nguyén nwée
28.01.00 S6 lugng, chét lugng nudc mat, nudc dudi dat;
28.02.00 S6 liéu diéu tra khao sat dia chat thity van;
78.03.00 Céc dir liéu vé khai thac, str dung tai nguyén nudc va xa nudc
o thai vao ngudn nudc;
78.04.00 Quyk hOE_lC%l cac luu vuc song, quan ly, khai thac, bao vé cac
ngudn nudc;
Két qua cdp, gia han, thu hdi, diéu chinh gidy phép tham do,
28.05.00 khai thac, str dung tai nguyén nudc; gidy phép xa nudc thai
vao ngudn nudc; tram lap giéng khong sir dung;
28.06.00 Cac dir liéu vé cac yéu t6 anh huong dén tai nguyén nudc;
28.07.00 H0 so k¥ thuat cua cac tram, cong trinh quan tric tai nguyén nudc;
28.08.00 Céc dix liéu vé danh muc cac luu vuc song.
23.00.00 Danh sach thong tin, dir liéu linh vuee moi truwong
23.01.00 Thong tin vé chat 6 nhiém, dong thai cac chat 6 nhiém ra moi

truong, ngudn 6 nhieém; cong tac bao vé modi trudong cua du an
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dau tu, co s, khu san xuét, kinh doanh, dich vu tap trung, cum
cong nghiép;

Thong tin vé chét thai ran, cht thai nguy hai, nudc thai, khi

23.02.00 . . s . :
thai va céc loai chat thai khac theo quy dinh ctia phap luat;
Théng tin vé quyét dinh phé duyét két qua thim dinh, bao céo
danh gia tac dong mdi truong, trir bi mat thuong mai, bi mat
kinh doanh, thong tin thudc bi mét nha nuéc; ndi dung cap phép,
23.03.00 B . A, N A . 1eR A
dang ky, chimg nhén, xac nhan; két qua kiém tra, thanh tra vé
bao v¢é mdi truong d6i voi du an dau tu, co so, khu san xuét,
kinh doanh, dich vu tp trung, cum cong nghi€p theo quy dinh;
23.04.00 Théng tin vé chi tiéu thong ké moi trudng, chat luong méi
o trudong, 6 nhiém moi trudng;
Théng tin vé di san thién nhién, hé sinh thai ty nhién, loai sinh
23.05.00 vat va ngudn gen; khu bao ton thién nhién va co s bao ton da
dang sinh hoc; ving dat ngap nudc quan trong.
21.00.00 Danh sach thong tin, dit liéu linh vy dia chat va khodng sin
21.02.00 Thong tin, dit li¢u diéu tra co ban dia chat vé khoang san;
Thong tin, dit liéu khu vuc du trir tai nguyén khoang san qudc
gia, khu vuc c6 khoang san phan tan nhé 1¢; khoanh dinh khu
21.03.00 ; & . , , .
vuc cam, tam thoi cam hoat dong khoang san; khu vuc c6
khoang san doc hai;
21.04.00 Két qua thong keé; kiém ké trit luong tai nguyén khoang san;
21.05.00 HO so tién cap quyén khai thac khoang san;
Két qua cap, gia han, thu hoi, cho phép, tra lai gidy phép hoat
21.06.00 dong khoang san, cho phép tiép tuc thuc hién quyén hoat dong
khoang san.
21.07.00 Quy hoach diéu tra co ban dia chat vé khoéang séan;
21.08.00 Quy hoach tham do, khai thac, sir dung khoang san;
21.09.00 Bédo v€ mai truong trong hoat dong khoang san;
21.10.00 Thong tin, dit liéu tai bién dia chat;
21.11.00 | Thong tin, dit lidu dia chét cong trinh, dia chat do thi.
21.12.00 Mau vt dia chét, khoang san.
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20.00.00 Danh sach thong tin, dit liéu linh vire bién va hai dao

20.01.00 Dit liéu vé vung d4t ven bién, dja hinh day bién.

20.02.00 Dit liéu vé khi tuong, thuy van bién;
Dit liéu vé dia chit bién, dia vt ly bién, khoéang san bién; dau,

20.03.00 ot A e qia A L Aty 1a 1 R
khi & bién; dir li¢u ve tinh chat vat ly, hoa 1y ctia nudc bién;
Dit liéu vé hé sinh thai bién; da dang sinh hoc va nguén loi

20.04.00 R e N AT A g . ey
thiy san bién; tai nguyén vi thé bién va ky quan sinh thai bién;

20.05.00 Dit liéu vé méi truong bién, nhan chim & bién;

20.06.00 | Dit liéu vé hai dao;
Dit lidu quy hoach, ké hoach sir dung bién; quy hoach tong

20.07.00 thé khai thac, sir dung bén vitng tai nguyén ving bo; chuong
trinh quan 1y tong hop tai nguyén ving bo;

20.08.00 Dit liéu vé khai thac, sir dung tai nguyén bién va hai dao;

20.09.00 Dit liéu khac lién quan dén tai nguyén, moi truong bién va hai dao.

24.00.00 Danh sach thong tin, dir li¢u linh vue khi twgng thuy vian

24.01.00 D}T‘ 11V¢u vé quan trac, di€u tra, khao sat khi tuong, thuy van,
hai van

24.01.01 - Thong tin, dir licu vé khi tuong;

24.01.02 - Thong tin, dir liéu vé thuy van;

24.01.03 - Théng tin, diF liéu vé hai van;

24.01.04 - Thong tin, dir liéu vé 6 don - bire xa cuc tim;

24.01.05 - Théng tin, dit liéu vé méi truong khong khi phuc vu khi twong

o thuty van.

24.01.06 - I:hon:g tin, dir liéu vé moi truwong nuwdc phuc vu khi tuong
thuy van.

24.02.00 | Dit liéu vé du béo, canh bao khi tuong thily vin

24.02.01 - Ban tin dy bao, canh bdo khi twong thuy van,

24.02.02 - San phcfm cua cac mo hinh dy bado;,

24.02.03 |- Biéu do, ban do, anh thu tir vé tinh;

24.02.04 - Thong bao tinh hinh khi twong thuy van,
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- Thong tin, dit liéu thu duoc tir to chirc quoc té, to chirc, ca nhan

24.02.05 , .
nuoc ngodi;
24.02.06 - Théng tin, diF liéu vé thién tai khi twong thity vin.
24.03.00 | Dit li¢u vé khi hau
24.03.01 - B6 chudn khi hdu quoc gia;
24.03.02 - Két qua ddnh gid khi hdu quoc gia.
Dit liéu vé ho so k¥ thuat tram va gidy phép du bao, canh bao
24.04.00 . o
khi tuong thiy van
24.04.01 - Ho so k thudt ciia cdc tram, céng trinh, phwong tién do khi
o twong thity van,
- Ho6 so cdp, gia han, dinh chi, thu hoi gidy phép hoat ddng
24.04.01 ., . , S
dy bao, canh bao khi twong thuy van,
24.04.01 - Hob so ky thudt cua cdc tram giam sat bién doi khi héu.
24.05.00 Dit liéu khac vé khi tuong thuy van
24.05.01 - Phim, anh vé déi twong nghién ciru khi tugng thity van;
24.05.02 - Ké hoach va két qua thyce hién tac dong vao thoi tiet.
27.00.00 Danh sach thong tin, dir liéu linh vuc bién d6i khi hau
Vin ban quy pham phéap ludt, chinh sach, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat, quy dinh k¥
27.01.00 N . N Y S
thudt va quy trinh chuyén mon, dinh mure kinh té - k¥ thuat vé
bién d6i khi hau va bao vé ting 6-don;
Thong tin, dir liéu vé tac dong cta bién ddi khi hau dén tai
27.02.00 nguyén, moi trrong, hé sinh thai, diéu kién séng va hoat dong
kinh té - xa hoi;
Thong tin, dit li¢u vé phat thai khi nha kinh va hoat dong kinh
27.03.00 L A s 1in z 2 LIt b Lt
té - xa hoi ¢ lién quan dén phat thai khi nha kinh;
27.04.00 Thong tin, dir liéu vé hoat dong giam nhe phat thai khi nha
o kinh va thich (mg v&i bién d6i khi hau;
27 05.00 Thong tin, dit liéu vé bao vé ting 6-don va quan 1y cac chit
o 1am suy giam tang 6-don;
27.06.00 Két qua danh gia khi hau quéc gia;
27.07.00 | Kich ban bién d6i khi hau cac thoi ky;
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Thong tin, dir liéu vé két qua nghién ctru khoa hoc, phat trién,

27.08.00 chuyén giao cong nghé tmg phd voi bién doi khi hau va bao
vé tﬁng 0-don;
Thong tin, dit liéu vé ngudn luc cho tng phé véi bién doi khi
27.09.00 O U
hau va bao v¢ tang 6-don;
Thong tin, dir li¢u vé céac hoat dong hop tac quéc té vé ung
27.10.00 Y S T S
pho véi bién doi khi hau va bao vé tang 6-don.
26.00.00 Dz:nh s.éch.thffng tin, dir liéu linh vue do dac, ban dd va
thong tin dia ly
26.01.00 Thong tin, dit liéu, san phém do dac va ban db
- Thong tin, dir liéu, san phcfm cua hoat dong do dac va ban
26.01.01 A ,
do co ban;
26.01.02 - Thong tin, dit liéu, san phcfm cua hoat dong do dac va ban do
o chuyén nganh;
26.02.00 Thér}g tin, dit liéu, san pham cua hoat dong do dac va ban dd
co ban
26.02.01 - Thong tin, dir li¢u vé hé théng cdc diém gé'c do dac quéc gia,
o cac mang ludi do dac quoc gia;
26.02.02 - .I;I,e th?ng dir lieu anh hang khong va hé thong dir licu anh
vien tham;
- Di lié P T ) 2 , X g
26.02.03 : ir ll.ei:t ne'n dia ly quoc gia, dir lieu, san pham ban do dia
hinh quoc gia;
26.02.04 - Dit liéu, san pham do dac va ban dé vé bién gidi quoc gia;
26.02.05 - Dit liéu, san pham do dac va ban do vé dia giéi hanh chinh;
26.02.06 - Dir lieu, danh muc dia danh.
Thong tin, dir li€u, san phém cua hoat dong do dac va ban dd
26.03.00 h .
chuyén nganh
26.03.01 - ThéAng ti;‘q, dir liéu, san phcfm vé mang luwdi do dac co so
chuyén nganh,
26.03.02 - Théng tin, diF liéu, san pham do dac va ban do6 quoc phong;
26.03.03 - Thong tin, dit liéu, san phcfm do dac, thanh lap ban do dia chinh;
26.03.04 - Théng tin, dit liéu, san pham, thanh lgp ban d6 hanh chinh;
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26.03.05 - Théng tin, dit liéu, san pham do dac, thanh Idp hadi do;
- Théng tin, dit liéu, san pham do dac, thanh Idp ban do hang
26.03.06 . .
khong dan dung;
26.03.07 - Théng tin, diF liéu, san pham do dac, thanh ldp bdn do céng
o trinh ngd‘m;
- Théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban do phuc vu phong,
26.03.08 cho”'ng thién tai, cuu ho, ciru nan, khdc phuc sy c6 moi truong,
1ing phé véi bién doi khi hiu;
- Théng tin, dir liéu, san pham tdp ban do; théng tin, dir liéu,
26.03.09 , 2 a2 . . .
san pham do dac va ban do chuyén nganh khdc.
29.00.00 Danh sach théng tin, dit liéu linh virc vién thim
29.01.00 Thong tin vé hé théng thu nhan dir liéu anh vién tham.
29.02.00 Dir liéu anh vién tham.
29.03.00 Siéu dit liéu vién tham.
29.04.00 | Thong tin, dit liéu, san pham vién tham.
29.05.00 Thong tin, dit liéu quan tric, giam sat bang cong nghé vién tham.
Thong tin, dit liéu, san pham khéc theo quy dinh cta du an,
29.06.00 dé an; thiét ké k¥ thuat - du toan vé vién tham dugc cép c6
tham quyén phé duyét.
Két qua thanh tra, giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao,
90.00.00 giai quyét boi thuwong thiét hai vé tai nguyén va méi truong
da dwoc co quan nha nwéce c6 thAim quyén giai quyét.
Vin bin quy pham phap luit, céc tiéu chuin, quy chuin k¥
91.00.00 thuat, hwéng din ky thuit, dinh mirc kinh & - ky thuit vé
tai nguyén va moi truwong.
Ho so, két qua ciia cac chién lwoc, quy hoach, chuwong trinh,
92.00.00 du 4n, dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc cong nghé vé tai
nguyén va moi truong.
93.00.00 Thong tin, dir liéu tai nguyén va moi trueong khac do quy

dinh cia phap luat.
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PHU LUC II

NOI DUNG DANH MUC, DU LIEU PAC TA THONG TIN, DU LIEU
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Thong i s6

/2022/TT-BTNMT ngay  thang nam 2022

cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

1. NOI DUNG DANH MUC THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN

VA MOI TRUONG
TT | Tén trudong Mo ta
: .| Tén ca nhan/t6 chirc chiu trach nhiém thu thap, quan 1y,
1. Don vi cung cap Lo a2
cung cap thong tin, di¥ liéu tai nguyén va moi trudong
Té O ma e A A A A
- cl?é:lc co' quan/to Tén ca nhan/td chure thu thap, cung cap thong tin, dit licu
Lo Dja chi tru s¢ ctia co quan, to chirc thu thap, cung cap
- |DPia chi . i n
thong tin, dir li¢u
- |4 dién thoai Sp dl?n .t}loal co quan, to chuc thu thap, cung cap thong
tin, dir liéu
. Dia chi thu dién tir ctia co quan, to chirc thu thép, cung
- |Email X A e e tea
cap thong tin, dir liéu
Mo ta chi tiét cho ting loai thong tin, dit liéu (dat dai,
2. |Loai dir liéu moi truong, ban d6, da phuong tién, van ban, bao cao, co
so dir ligu,...)
3. |Tom tat Mo ta tom tat noi dung ciia thong tin, dir liéu
4. |Nguondirlieu |Nguodn goc cua thong tin, dir ligu
5. |Ngay phat hanh | Ngay phat hanh thong tin, dir li¢u
6. |Ban quyén (.Zfic thong tin lién quan dén ban quyén cua thong tin, diy
liéu
7. |Ngon ngit Ngon ngir ciia ndi dung thong tin, dir li¢u
8 Dinh dang dit| Dinh dang vat ly va kich thude ctia thong tin, dit li¢u nhu
"~ [liéu dung Iuong, thoi luong. ..
Thong tin lién quan dén quy mo, pham vi hodac muc do
9. |Pham vi dit liéu |bao quat cua thong tin, dit liéu cé thé 1a dia diém, khong
gian hoac thot gian...
10. [°0@ Dhang CUNgyp b thire khai thac: tra ciu, trich, sao y, sao chép...
cap, st dung
Tha tuc cung|.x .. \ £,
1. |77 bicu kién, thu tuc cung cap, sir dung
cap, st dung
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2. NOI DUNG DU LIEU PAC TA VE THONG TIN, DU LIEU TAI

NGUYEN VA MOI TRUONG

TT Tén trudng Mo ta
I |Céc thong tin co ban (13 cic truong thong tin bat budc phai nhap)
I. |Dinh danh Mot da}y ki tu h(gag Aso nham thé hién tinh don nhat
cua thong tin, dir liu.
) DPon vi tao 1ap dir
" |liéu
- |Ténco quan/té chtrc| Tén c4 nhan/td chirc tao lap thong tin, dir liéu
_ |Dia chi D;a c{n _t}‘u sO cua co quan, to chuc tao 1ap thong
tin, dir liéu
- |Nguoi dai dién Nguoi dai dién t6 chire tao 1ap thong tin, dit liéu
- |Chirc vu Chtrc vu nguoi dai di¢n
_|Sé dien thoai S? dién thoai co quan, t6 churc tao 1ap thong tin, dir
liéu
) bia chi thu dién tir cua co quan, td churc tao lap
- |Email A A
thong tin, dir li¢u
Tén ca nhan/td chirc chiu trach nhiém thu thap,
3. Pon vi cung cap quan ly, cung cap thong tin, dir li€u tai nguyén va
moi trudong
A : .. | Tén ca nhan/to chirc thu tha ap thong ti
- |Tén co quan/té chirc ~en.(ﬂza an/td6 chuc thu thap, cung cap thong tin,
dir liéu
. , bia chi tru sé cua co quan, t6 churc thu thap, cung
- |DPiachi DA S
cap thong tin, dir li¢u
- Nguoi dai dién Nguoj qe;u dién t6 chirc thu thdp, cung cap thong
tin, dir liéu
- |Chtrc vu Chure vu nguoi dai dién
_|Sé dien thoai SOA dl@r.l thoa;u co quan, t6 chuc thu thap, cung cap
thong tin, dir licu
~ Email bia chi thu dién tir ctia co quan, td chirc thu thap,
cung cap thong tin, dir li¢u
Mo ta chi tiét cho tung loai dit liéu (44t dai, moi
4. |Loaidur liéu truong, ban do, da phuong tién, van ban, bao cao,
co s¢ dir licu,...)
5. |Nhan dé Nhan dé cta bo thong tin, dir liéu
6. |Tom tat Mb ta tom tat noi dung cua thong tin, dir lidu
7. Nguén dir liéu Nguén géc ma dir li€u duoc tao thanh

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



TT Tén trweong Mo ta
8. |Ngay phat hanh Ngay phat hanh thong tin, dir liéu
. z Tén ca nhan/té chirc chiu trich nhiém cung cép
9. [Ponvicungcdp | an 0 tin, dit licu
10. [Ban quyén (;éc tl}épAg tin lién quan dén ban quyén cta thong
tin, dir liéu
11 |Cha g& lg/l{réhtgun@i dung tém lugc vé chu dé cua thong tin,
12. |Pon vi lién quan Tén don vi phdi hop tao lap thong tin, dir liéu
13. |Dir liéu lién quan Thong tin, tai li¢u tham khao
14. |Ngbn nglr Ngon ngir cia ndi dung thong tin, dir li¢u
15. |Dinh dang dit licu BAmh dang vat ly va kiczh thudc cua thong tin, div
li¢u nhu dung luong, thoi luong,
Thong tin lién quan dén quy mo, pham vi hodc mtc
16. |Pham vi dir ligu gﬁ;niovcilucézﬁt fl?g gludlilf 1(li-iém, khong gian hodc thoi
gian..
17, Kha ning cung cap,| Hinh thire khai thac: tra ciu, trich, sao y, sao
su dung chép...
18. Thi tyc cung cap, sir biéu kién, thu tuc cung cép, st dung
dung
Cac thong tin mé rong (khong bit budc phai nhap day da ma tiy timg
IT' floai thong tin, dit liéu tai nguyén va mdi trudng cu thé co thé bd sung
thém)
1. |Tiéu chuan Tén tiéu chuan ap dung tai liéu (néu co)
2. |Phién ban Phién ban cua tai liéu
3. [Pon vi tinh Pon vi tinh cua tai liéu
4. |Sé luong S6 luong cua tai liu
5. [Tu khoa Tu khoa, tra ctru khai thac tai liéu
6. |Ghichu Céc ghi cht b sung thong tin lién quan
7. |Ngay giao n0p Ngay giao nop tai liéu
8. |Thoi han bdo quan | Thoi han bao quan tai ligu
9. |Thot han hiéu luc | Thot han hiéu luc cua van ban
10. |Tylé Mau s6 ti 18 ban d6, binh do anh tuong {mg
11. |Hé toa do Egutﬁﬁgﬁgtz?ago st dung xay dung thong tin, dir
12 Mt chidy Kich thudc mui chiéu dé xay dung thong tin, diy

liéu khong gian (ban d6)
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TT

Tén trweong

Mo ta

13.

Kinh tuyén tryc

Kinh tuyén truc sir dung xdy dung thong tin, diy
liéu khong gian

14.

Phién hiéu manh

Theo quy udc chia va danh s6 manh ctia ban do

15.

Tén manh

Tén manh ban do, binh d6 anh

16.

Toa do goc khung

Toa d6 goc khung ctia ban d6, anh vién tham, khu
vuc dia ly

17.

Tén vé tinh

Tén viét tat cua vé tinh (do6i véi dir liéu anh vién
tham)

18.

Tén canh anh

Theo quy udc riéng cho moi loai anh vién tham

19.

Toa d0 tam anh

Ghi toa d0 (vi do, kinh do) ctia tAm anh (d6i voi dir
liéu anh vién tham)

20.

Do phan giai

Do phan giai dbi voi dir lidu anh vé tinh, ban do
quét, da phuong ti¢n...

21.

Ho tén chu su dung
dat

Ho t€n chu sir dung dat. Ap dung voi dir liéu dac ta
vé ho so giao dat, thué dat, thu hoi dat, dang ky cap
gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; dang ky bién
dong Ve str dung d4t thudc linh vuc dit dai.

22.

S4 to ban do

Ky hiéu, s6 to ban do. Ap dung voi dir liéu déc ta
veé ho so giao dat, thué dat, thu hoi dat, dang ky cap
gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; dang ky bién
dong ve str dung d4t thudc linh vuc dit dai.

23.

S6 thira

S6 hiéu thira dat. Ap dung véi dir liéu dic ta vé hd
so giao dat, thué dat, thu hoi dat, dang ky cap giay
chung nhan quyén st dung dat, quyén s6 htru nha
0 va tai san khac gan lién véi dat; dang ky bién
dong vé sir dung dat thudc linh vuc dat dai.

24.

Loai dat

Loai dat. Ap dung voi dir liéu dac ta vé h6 SO giao
dat, thué dat thu hoi dat, dang ky cip gidy chimg
nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién voi dat; dang ky bién dong vé str
dung dat thudc linh vuc dat dai.

25.

Dién tich

Dién tich phap ly thira dat. Ap dung véi dir lidu dac
ta vé ho so giao dat, thué dat thu hoi dat, dang ky
cap gidy chtmg nhan quyen su dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; dang ky

bién dong veé st dung dét thudc linh vuc dat dai.
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TT

Tén trweong

Mo ta

26.

S6 giay ching nhan

S6 giay ching nhan quyen s0 dung dat, quyen Ny,
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat. Ap dung
voi dir liéu dac ta Ve hd S0 giao dat, thué dat thu
hoi dat, dang ky cp gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat; dang ky bién dong vé sir dung dat
thudc linh vuc dat dai.

27.

S6 quyét dinh

SH quyet dinh cap gidy ching nhan quyén 50 dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat. Ap dung voi dir licu dac ta Ve ho SO giao
dat, thué dat thu hoi dat, dang ky cap gidy ching
nhan quyen su dung dét, quyén s hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat; dang ky bién dong vé str
dung dat thudc linh vuc dat dai.

28.

Ngay cap

Ngay, thang, nam cap gidy chimg nhan quyén SO
dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat. Ap dung voi dir liéu dac ta Ve ho S0
giao dat, thué dat thu hoi dat, dang ky cap gidy
chting nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hitu nha
¢ va tai san khac gan lién véi dat; dang ky bién
dong Ve str dung dat thudc linh vuc dit dai.

29.

Loai ho so

Phan loai ho so dat dai. Ap dung voi dir licu dac ta
vé ho so giao dat, thué dat, thu hoi dat, dang ky cap
gidy ching nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; dang ky bién
dong veé str dung dat thudc linh vuc dat dai.
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3.NOI DUNG DU LIEU PAC TA CUA TAI LIEU VAN BAN

TT Tén trwong Mo ta
1 Ma dinh danh van ban| Luu trong H¢ théng khi van ban dugc tao lap
2 [Miho so M3 ho so theo quy dinh hién hanh
71 Mi co quan luu trit M3 co quan/td chire luu trit tai lidu theo quy dinh)
" (chuyén nganh hién hanh
29 Ma phong/cong Ma phong/cong trinh/suu tap luu trix
" trinh/suu tap luu trit
Muc luc s6 hodc nim |Muyc lyc s6 hodc nam hinh thanh hé so
2.3 |, \ A
hinh thanh ho so
2.4 |S6 vaky hiéu ho so  |S6 va ky hiéu ho so theo quy dinh
3 SO thir tur van ban SO thir ty van ban trong mat ho so
trong ho so
4 [Tén loai van ban Ghi dung tén loai ctia van ban
5 |S6 ctia van ban Ghi s6 cua van ban (néu co).
6 Ky hiéu ctia van ban |Ghi ky hiéu ctia van ban (néu c6).
7 Ngay, thang, nam van| Ghi thoi gian cua van ban, tai liéu
ban
Ghi tén co quan, to chirc ban hanh van ban theo diing
tén duoc thé hién trong van ban. Néu 12 van ban lién
A x .. |tich do nhiéu co quan ban hanh thi ghi tit ca cac co
Tén co quan, to chtrc, hanh. tén cia mdi <ch nhau boi
8 |4 nhn phat hanh van 44an ban hanh, tén cta moi co quan cich nhau
ban dau chim phiy G). .
D01 véi tai liéu ma tac gia 1a ca nhan thi ghi ho tén|
va chtrc vu (néu c6) ciia ca nhan do theo ding ho tén
va chitc vu duge thé hién trong van ban, tai li€u
Ghi dung trich yéu ndi dung ctia van ban, tai liéu,
9 [Trich yéu noi dung Déi véi van ban, tai liéu khong c6 trich yég ndi dung
: thi nguo1 bién muc phai doc va tom tat ndi dung cua
van ban, tai liéu do
10 [Ngobn ngi Ngon ngit sir dung cia van ban, tai liu
1 S6 luong trang ciia | Ghi s6 lugng trang clia vin ban, tai liéu
van ban
12 IGhi cht G,hi nhimg thong tin can thiét khac vé tai liéu (néy
o).
13 KKy hiéu thong tin S’Si ky hiéu thong tin riéng ctia van ban, tai liéu (néy
14 Tt khoa Ghi'céc’ tur mang trong tam thong tin phuc vu tra clry
khai thac tai liéu
15 (Ché d6 sur dung Ghi 1a “Han ché” hodc “Khong han ché”
am e a Ghi “Ban chinh” néu vin ban, tai li€u la ban chinh
16 Mtic dg tin cay

hodc “Ban sao” néu van ban, tai li€u la ban sao.
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TT Tén trudng Mo ta
17 Bt tich B1A'1t ti(jh 12‘17 chir ky phé duyét, ghi gop y, sta chira...
trén van ban.
. a1, Chi ghi tinh trang vat ly cua tai li€u bi hu hong, tai
18 [Tinh trang vatly licu l%inh thu’c‘mg%hi dé }t]réng )
4.NOI DUNG DU LIEU PAC TA CUA TAI LIEU PHIM/ANH
TT Tén trwong Mo ta
I Ma co quan luu trit Ma co quan/td chtrc luu trit tai liéu theo quy dinh|
hién hanh
Doi véi tai liéu dinh dang s6: Ghi so, ky hiéu thiét
bi luu trir tai li€u phim/anh; tén tap tin tai liéy
2 |S6 luu trix phim/anh;
Déi véi tai liéu dinh dang khac: Ghi sb thir tu cua
phim/anh trong kho luu tri.
3 Ky hiéu thong tin Ghi ky hiéu thong tin riéng cua tai liéu (néu cb).
o A Ghi tén sy kién, vi du nhu tén dai hoi, hoi nghi,
4 [Tén su kién N
chuyén tham
5 [Tiéu dé phim/anh  |Ghi tén phim/anh.
Chu giai thém nhirng thong tin ma tiéu dé chwa phan
6 |Ghi cha anh hét nhu cac dir kién vé su kién trong phim/anh,
Xudt x{r phim/anh, phim/anh duoc giai thuong. ..
7 [Tac gia Ghi ho va tén tac gia chup anh, quay phim
Ghi noi xay ra sy kién ma anh duoc chup theo trinh
ez tu: x3 (phudng/thi trin), huyén (quan, thi xa, thanh
8 bia diém chyp phé thflpoc tmf:l/) tinh ()thani,l ph((()l truc thudc trung
uong).
9 [Thoi gian chup Ghi thoi gian thuc hién
10 Mau sac Ghi 15 d6 1a “Mau” hodc “Pen tring”.
11 |C& phim/danh Ghi ¢& phim/anh
12 [Tai liéu di kem Ghi tai liéu di kém néu co
13 |Ché d6 sir dung Ghi 1a “Han ché” hoic “Khong han ché”
Ghi tinh trang vat ly cua phim/anh nhu: binh
14 [Tinh trang vat ly thudng; rach; md; nam mdc; 6, vang (ddi véi tai lidy

khong ¢ dinh dang sd).
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5. NOI DUNG DU LIEU PAC TA CUA TAI LIEU PHIM, AM

14

THANH (ghi hinh, ghi 4m)

TT Tén trueong Mo ta
I Mé co quan Iuu trit Mf?l co quan/to chire luu tri tai liéu theo quy dinh
hién hanh
P6i voi tai liéu dinh dang s6: Ghi so, ky hiéu thiét
bi luu trit tai liéu phim, am thanh; tén tap tin tai liéu
2 1S4 luu trit phim, &m thanh;
Dbi vai tai liéu dinh dang khac: Ghi sé ky hiéu cia)
bang gdc; sd ky hiéu ciia bang sao.
3 Ky hiéu thong tin Ghi ky hiéu thong tin riéng ctia tai lidu (néu co).
4 én su kién Ghi géy dii tén su kién, dia diém va thoi gian xay ra
su kién
s [Tiéu dé phim/am | Ghi theo trinh tu tén loai, tic gia, ndi dung, thoi gian
thanh
Ghi nhiing ndi dung nham lam sang to sy kién, noi
6 |Ghi cha dung tai liéu hodc nhiing dic diém noi bat khac can
luu y.
Tac gia: Ghi theo thu tu tic gia (néu khong co thi bo
7 [Tac gia qua): 101; nhac; tac phém van hoc; kich ban; dao
dién; bién tap; quay phim hoic thu thanh.
8 [Pia diém Ghi dia diém noi ghi am, ghi hinh
9 [Thoi gian Ghi day du ngay, thang, nim
10 Ngbn ngir Ghi tat ca ngon ngir dugc st dung trong sy kién
Ghi cy thé thoi luong phat cua tai li¢u bao nhiéu gio,
11 [Thoi lugng phut, gidy; giita cac s6 cach nhau bang dau hai chim
().
12 |Tai liéu di kém Ghi tai liéu di kém néu c6
13 Ché d6 sir dung Ghi 14 “Han ché” hoac ‘Khong han ché”
Ghi chat lugng thue té clia phim, &m thanh nhu: binh
14 (Chét luong thudng, mo; 14n tap Am; tiéng ré, méo; tiéng luc to,
ltc nho.
Ghi tinh trang vat ly cua vat mang tin nhu: binh|
15 (Tinh trang vat Iy thuong, quan, xodn, bét dinh; bong 16p tur, xudc;

nam moc; dat ndi (d61 vai tai lidu khong & dinh dang]

50).
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6. NOI DUNG DU LIEU PAC TA VE HO SO LUU TRU PIEN TU

15

TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

TT

Trwong thong tin

Mo ta

1

M3 ho so

M3 ho so theo quy dinh

1.1

Ma co quan luu triv

hién hanh

M3 co quan/to chire luu trit tai lidu theo quy dinh

1.2

Ma phong/cong
trinh/suu tap luu trir

Ma phong/cong trinh/suu tap luu trix

1.3

Muc luc s6 hodc nam|
hinh thanh ho so

Muc luc s6 hodac nam hinh thanh ho so

1.4

36 va ky hiéu hd so

Sé va ky hiéu hd so (néu co)

2 [Tiéu dé ho so M6 ta ndi dung tom lugc vé chu dé caa hd so
3 |Ché do sir dung Ché d6 st dung cua ho so
4 [Ngon ngir Ngon ngit trong tai liéu thudc ho so
5 [Thoigian bat dau  [Thoi gian bit dau, dinh dang DD/MM/YYYY
6 [Thoi gian két thiic  [Thoi gian két thuc, dinh dang DD/MM/YYYY
7 Eggﬁ ISI% tii ligu Tong sb tai liéu trong ho so
Chu giai Céc ghi cht bo sung thong tin lién quan
9 |Ky hi¢u thong tin Ky hi¢u thong tin
10 [Tt khoa Tu khoa, tra ctru khai thac tai liéu
11 [S6 lugng to S6 lugng vin ban ¢ trong hd so, tinh theo to
12 S6 luong trang S6 luong trang vin ban
13 [Tinh trang vat ly Tinh trang vat Iy ctia vin ban dang gidy
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7. NOI DUNG DU LIEU PAC TA VE PHONG, CONG TRINH, BQ

16

SUU TAP LUU TRU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

TT

Truwong thong tin

Mo ta

Tén co quan/td chirc
luu triv

Tén co quan/to chire luu trir tai lidu

M3 co quan/to chic

Mi co quan/td chirc luu trir tai lidu theo quy dinh

% trie hién hanh
Ma phong/cong A o . A N
3 trinh/suu tap luu trit Ma phong/cong trinh/suu tap luu triv
Tén phong/cong A o n . A -
4 trinh/suru tap hr trit Tén phong/cong trinh/suu tap luu tri
M0 ta tom tat qua trinh hinh thanh va hoat dong cua
5 Lich str don vi hinh |don vi hinh thanh phong theo tai liéu Lich st don vi
thanh phong hinh thanh phong da bién soan trong qua trinh chinh|
1y tai li¢u
Khoang thoi gian hinh thanh tai liéu trong phong
TP luu trir. Ghi nam van ban c6 sém nhat va mudn nhat
6 |Thoi gian tai lidu A S aA o £: . "
trong phong, nam dau va nam cudi cach nhau boi
dau "_H.
7 |Tong so tai lidu gidy | Tong s0 tai li€u luu trit nén gidy, tinh theo mét gia
2 SO luong tai licu Tong s6 tai liéu gidy da dugce chuyén doi thanh dang
gidy da so hoa sO.
, T Ghi tén nhom tai liéu va thot gian cua tung nhom|
Cac nhom tai liéu A R . n C e
9 K tai liéu trong phong theo phuong an phan loai tai
chu yéu A o ~
liéu cua phong luu trir.
. 11 oas 1o~ | Truong hgp trong phong co céc loat hinh tai liéu khac
jo |Cdc loaihinh @ailiul 1 "s0h, ohi am, ghi hinh, tai liéu dién t, thi ghi
khac X
0 va kém theo s0 lugng.
Neu trong toan phong chi co tiéng Viét thi dé trong,
A - néu dong thoi co ca tiéng Viét va ngdn ngir khac thi
11 |Ngobn ngtr
ghi ta:c ca ngdn ng, gitta cac ngdn ngir cach nhau
b1 dau phay va xép theo thir tu ABC.
12 | Cone cu tra ctru Cong cy tra ctiru hién dang stir dung (Séach chi dan, Muc
gt luc tra ctru, co s¢ dir liéu danh muc ...)
S6 luong trang tai liéu,.x  » i A s
13 |di lap ban sao bio "l:ongvso lu’(jnqg trg?g tai liéu trong phong da duoc
2 1ap ban sao bio hiém
hiém
14 |Ghi cha Céc thong tin can thiét khac cta phong can lvu y ma

chua thé hién duoc trong céc phan trén.
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PHU LUC III

THOT HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU CHUYEN NGANH

TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 /2022/TT-BTNMT ngay  thang  nam 2022
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
TT Tén nhém hd so, tai liu Thot han
bao quan
NHOM 1 | LINH VUC PAT PAI
I H‘(“) S0’ giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, thu
hoi dat
1 HO so, tai liéu vé giao dat, cho thué dat
Ho so, tai ligu vé giao dat quy dinh tai Diéu 18 cia N
1.1 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam | Vinh vién
2014 cua Chinh phu
Ho so giao dat, cho thué dat tir ngay 15 thang 10 nam _
1.2 1993 den ngay Ludt dat dai nam 2013 co hiéu lyc thi| Vinh vién
hanh
13 Ho S0 chuyén tw hinh thicc thué dat sang giao dat co Vinh vién
thu tién su dung dat
Ho S0 giao dat, cho thué dat khong thong qua dau gid
quyen su dung dat doi voi truong hop thuoc tham - .
1.4 quyén giao ddt, cho thué dat ciia Uy ban nhén dén tinh, Vinh vién
thanh phé truc thuéc Trung wong
Ho so giao dat, cho thué dat khong thong qua dau gia
quyén su dung dat doi voi ’tru’(‘mg “hop thuoc tham - X
L3 quyén giao dat, cho thué dat cua Uy ban nhan dan Vinh vien
huyen quan, thi xd, thanh phé thudc tinh
Ho so ve vigc hity quyet dinh cong nhdn ket qua dau N
1.6 gid quyen sir dung ddt doi véi truong hop giao ddt, cho | Vinh vién
thué dat thong qua ddu gid quyén sir dung ddt
1.7 Ho so chuyén muc dich sir dung dat Vinh vién
1.8 Ho so giao dat trén thuc dia Vinh vién
2 Hb so, tai liéu vé thu hoi dét
2.1 Ho so vé théng bdo thu hoi dat Vinh vién
27 Ho s vé f]uyet dinh thu hoi dat, quyet dinh cuong ché Vinh vidn
thu hoi dat
Ho so vé quyét dinh thu hoi dat, quyét dinh cudong ché - X
23| thu Wi ddt do vi pham phap ludt vé dat dai Vinh vien
24 Ho so vé quyét dinh thu hoi dat, quyet dinh cuong ché Vinh vidn

thu hoi dat do cham diit viéc sir dung dat theo phdp
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thoi han
j bao quan
luat, tw nguyén tra lai dat, co nguy co de doa tinh mang
con nguoi
3 HO so, tai liéu vé gia han sur dung dat Vinh vién
4 H0~ SO'Z tai liéu vé tao lap, phat trién, quan ly, khai thac Vinh vién
quy dat
Ho so, tai liéu dang ky cho thué, cho thué lai, quyén s¢ <
5 ~ P z <A , o 3k 05 nam
hiru tai san gan lién véi dat
Ho so, tai li€u da dang ky xo6a cho thué, cho thué lai, -
6 N S Y 05 nam
quyeén s¢ hiru tai san gan lién voi dat
Il Ho so do dac dia chinh
7 Ban do dia chinh co sé (cii) Vinh vién
Q T;ich do dia chinh (bao gém: Trich do dia‘ chinh thira Vinh vidn
dat, manh trich do dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh)
9 HO so, tai liéu ludi dia chinh
9.1 Ludi do vé sau thi cong 20 ndm
9.2 | Ghi chii diém Vinh vién
93 T a{ lieu binh sai ludi dia chinh, bang toa do lwoi dia Vinh vidn
chinh
10 Hb so, tai liéu do dac lap ban d6 dia chinh
10.1 Bdn mé td ranh gidi, méc gidi thiva dat Vinh vién
10.2 Cdc logi sé do, cdc tai liéu lién quan khac 20 nam
103 Tai liéu kiem tra, kiém nghiém may moc va dung cu do 20 nim
dac
10.4 | Tai liéu tinh todn, ludi khong ché do vé Vinh vién
10.5 | Ban do dia chinh Vinh vién
10.6 | S6 muc ké ddt dai Vinh vién
10.7 Bién ban xdc nhan thé hién dia giol hanh chinh Vinh vién
10.8 Bién ban xdc nhan viéc cong khai ban dé dia chinh Vinh vién
Bdng tong hop sé thira, dién tich, so chii sir dung, qudn N
10.9 l)ﬁ‘trong don vi hanh chinh theo hién trang do dac ban | Vinh vién
do dia chinh
10.10 Ble,n ban ban giao san pham do dac ldp ban do dia Vinh vidn
chinh
10.11 Phiéu xdc nhdn két qua do dac hién trang thua dat Vinh vién
11 Cac loai tai liu vé do dac dia chinh khac 20 nam
12 Ho so giam sat, kiém tra, nghiém thu 20 nam
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
- j ’ bao quan
13 Th}et keA ky thuat - dy todn cong trinh va Quyét dinh 30 nim
phé duyét
Il | Hb so dia chinh
H’(‘A) s0, tai liéu vé xac nhan, cong nhan quyén su dung N
14 dat dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co | Vinh vién
quan (ttr nam 1994 dén nam 2004)
15 Ban luu Giay chu’ng nhan quyen st d1:1ng dat, quyén so Vinh vidn
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
Hb s0, tai liéu cap Gidy chung nhan quyen sur dung dat, N
16 quyen so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat1an |  Vinh vién
dau
HO6 so, tai liéu cap lai Glay chirg nhan quyen st dung N
17 dat, Gidy chimg nhén quyén s¢ hiru nha o, Giay chimg | Vinh vién
nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung do bi mat
H0 so, tai liéu dinh chinh Giay ching nhan quyén sur N
18 dung dat, Giay thﬁ:ng nhan quyén s¢ hitu nha ¢, Gidy | Vinh vién
chu’ng nhén quyén s¢ hﬁ'u cong trinh xay dung
H5 so, tai liéu dang ky, cap Giay chtrng nhan quyen su
19 dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién Vinh vidn
v6i dat cho ngudi nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dat, mua nha &
H6 so, tai liéu thu hdi Gidy chimg nhan, Gidy ching
nhan quyén sé hiru nha &, G1ay chiing nhan quyén sé - X
20 htru cong trinh xay dung da cap khong dung quy dinh Vinh vien
cua phap luat dat dai
71 S6 cap Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so Vinh vidn
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
22 S6 dia chinh Vinh vién
23 S6 tiép nhan va tra két qua dang ky 30 ndm
Gidy to thong bao cong khai két qua tham tra ho so thu U
05 nam tu
tuc dang ky, cp Glay ching nhén; thong bao vé viée .
24 ngay ra
cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh va cac gidy to khac o .
. thong bao
kém theo
75 Ho6 so dia c{nnh da lap qua cac thql ky khong str dung Vinh vién
thuong xuyén trong quan ly dat dai
Ho so chuyén doi quyén st dung dat nong nghiép cua ™
26| 1§ gia dinh, c4 nhan d& thuc hién “don dién doi thira” | ¥ R Vien
Ho so dang ky bién dong vé su dung dat do doi ten, N
27 giam di¢n tich thira dat do sat 1& tu nhién, thay d6i vé | Vinh vién

quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



20

TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
‘ ‘ . j bao quan
HO so, ,téi liéu vé chuyén do1 hg gia dinh, ca nhan su
dung dat thanh doanhv nghiép tu nhan cta hd gia dinh, 3
28 ca nhan do hodc chuyén doi hinh thirc doanh nghiépma | Vinh vien
khong thugc truong hop chuyen nhuong quyén str dung
dat, quyén so htru tai san gan lién voi dat
H6 so, tai liéu vé chuygn tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nam sang thué dat trd tién mot 1an hodc tir giao - X
29 dat khong thu tién su dung dé:[ sang thué dat hoac tu Vinh vien
thué dat sang giao dat c6 thu tién s dung dat
30 Hb so, tai liéu vé gop von bang quyén st dung dat, Vinh vidn
quyen sO hitu tai san gan lién voi dat
Ho so vé chuyen quyén st dung dat, tai san gan lién
31 v6i dat bang hinh thire chuyén d6i, chuyén nhuong, Vinh vidn
thira ké, tang cho quyén sir dung dat, tai san gan lién
véi dat
H0 so, tai liéu vé nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san N
32 gan lién véi dat doi tén hodc thay doi thong tin ve giay | Vinh vién
to phép nhan, nhan than hoac dia chi
33 Hb so, tai liéu vé tach thira hodc hop thira Vinh vién
34 Ho6 so, tai liéu vé xo0a dang ky gop von bang quyén sir 05 ndm
dung dat, tai san gan lién voi dat
35 S6 theo ddi vé bién dong dat dai Vinh vién
H5 so, tai liéu vé dang ky the chap bang quyen su dung 05. nam (“ur
36 khi hét giao
dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat dich)
Hb so, tai licu vé x6a dang ky the chap bang quyen su . <
37 05 nam
dung dat, quyen so hitu tai san gin lién VO’I dat
38 HO; sor,qtal lzeu.:/e thkay doi, cham dit quyen st dung han 30 nim
ché thira dat lién ké
v Ho so, tai liéu khac trong quan ly dat dai
Ho so cac ky ké khai dat theo Chi thi 245/TTg ngay
39 22/4/1996 cua Thu tudéng Chinh pha, Quyéet dinh 70 nim
273/Qb-TTg ngay 12/4/2002 cua Tha tuéng Chinh
phu va cac van ban khéc lién quan
40 | HO so ké khai tai san nha, dat thudc s¢ hiru Nha nuéc | 70 nam
41 Ban do chuyén d6i co ciu sir dung dat Vinh vién
42 Hb so, tai liéu chuyén doi co cu sir dung dét Vinh vién
43 Hd so tu van vé gia dat 05 nam
44 H6 so tu van vé quy hoach 05 nam
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TT Tén nhém hd so, tai liéu : ::’qﬁ:ﬁ
45 Ho so dich vu do dac va ban do 10 nam
46 Hb so dich vu vé cung cap thong tin dét dai 05 ndm
\Y% Ho so thong ké, kiém ké dit dai
| m i 0 ik Ee Qo ] v,
V.1 | Ho so thong ké dit dai
48 Hb so théng ké cap xa Vinh vién
49 Hb so thong ké dat dai cap huyén
49.1 | Biéu s6 liéu thong ké ddt dai cap xa Vinh vién
49.2 Biéu s6 liéu thong ké dat dai cap huyén Vinh vién
49.3 Bdo cdo két qua thong ké dat dai cdp huyén 20 ndm
50 H6 so thong ké cép tinh
50.1 Biéu s6 liéu thong ké dat dai cdp xd, huyén Vinh vién
50.2 Biéu 56 liéu thong ké dat dai cdp tinh Vinh vién
50.3 Bdo cdo két qua théng ké dat dai cdp tinh Vinh vién
51 Hb so théng ké cac ving va ca nudc
51.1 Bdo cdo két qua thong ké dat dai ca mede Vinh vién
51.2 Bdo cdo két qua thong ké dat dai cdc ving Vinh vién
51.3 Biéu s6 liéu thong ké dat dai cdp tinh 20 nam
V.2 | Hé so kiém ké dit dai
52 Hb so kiém ké cap xa Vinh vién
52.1 Biéu s6 liéu kiém ké ddt dai cap xd Vinh vién
53 Ho6 so kiém ké cap huyén
53.1 | Ho so kiém ké dat dai cdp xd 20 nam
53.2 Biéu 56 liéu kiém ké dat dai cap huyén Vinh vién
534 Ban d6 hién trang sir dung dat cap huyén Vinh vién
54 H6 so kiém ké cip tinh
541 Biéu s6 liéu kiém ké dat dai ccfp huyén va ban do hién 20 nim

trang sir dung dat cdp huyén
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TT Tén nhém hd so, tai liéu : ::’qﬁ:ﬁ
52| ieh et thounhdit thing k6 kiom ke i dagbom treo | ™ VoD
54.3 Biéu s6 liéu, bdo cdo két qua kiém ké dat dai cdp tinh Vinh vién
54.5 Ban do hién trang sir dung ddt cdp tinh Vinh vién
55 Hb so kiém ké ca nudc va cac ving
55.1 Bdo cdo, biéu théng ké dat dai ca nude Vinh vién
55.2 Bdo cdo, biéu thong ké dat dai cdc viing Vinh vién
55.3 Ban d6 hién trang sir dung dat ca nwéc Vinh vién
VI Ho so quy hoach, ké hoach, phan hang, tai chinh dat dai, danh gia
dit dai va boi thwong gidi phong mat bang
56 HO so quy hoach, ké hoach str dung dat cac cap Vinh vién
57 HO so thim dinh quy hoach, ké hoach st dung dat Vinh vién
58 HO so, tai liéu phan hang dat Vinh vién
59 Ho so dinh gia dét cu thé 10 nam
) 30 nam tur
60 Béng gia cac loai dat thot diém-
phén loai dat
61 Hb so gia dat hang nim 10 ndm
0 E; 2& tai liéu vé boi thudng, hd tro khi Nha nudc thu Vinh vifn
63 Hb so cip chung chi dinh gia dat Vinh vién
. q . 10 nam sau
64 Ho6 so tham dinh gidi phdng mat bang khi hoan
thanh ho so
65 Phuong an dau gia quyén sir dung dat 11}?1?22) Sda {;
VII | Ho so diéu tra, danh gia dit dai
66 Ban do chuyén dé Vinh vién
67 Ban d0 két qua san pham Vinh vién
68 Bio céo tong hop va bao cao tong két du an Vinh vién
69 B4o céo chuyén dé 20 nam
70 Hé thong bang, biéu, biéu dd, s6 liéu 10 nam

VIII

Ho so tai liéu vé thanh tra dat dai
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TT Tén nhém hé so, tai liu Thot han
bao quan
71 Hb so thanh tra dét dai Vinh vién
Két quéa thu thap thong tin, tai lidu, nam tinh hinh dé
72 xay dung ké hoach thanh tra hang nam va ban hanh 10 nam
quyét dinh thanh tra
HO so veé theo ddi don ddc viéc thuc hién cac két luan, 20. naArm seiu
73 uyét dinh xtr 1y sau thanh tra khi k&t lugn
quy Y thuc hién
Hb so, tai ligu tiép cong dan giai quyét tranh chép,
74 khiéu nai, t& c4o, khién nghi ctia to chirc, c4 nhan trong
linh vuc dit dai
74.1 Vu viéc nghiém trong Vinh vién
74.2 Vu viéc khac 15 nam
IX Ho so, tai liéu vé kiém tra dat dai
75 Tai liéu vé kiém tra viéc chip hanh phap luat vé ddt dai| 20 nim
76 Bao c4o vé kiém tra viéc chap hanh phap luat vé datdai | Vinh vién
X Ho so, tai liéu vé dao tao truyén thong dat dai
77 Tai liéu dao tao chuyén mon nghiép vu Quan ly dat dai 10 ndm
73 Ta{ 11@1{ tuzlen truyén pho bién gido duc chinh sach 10 nim
phdp ludt dat dai
79 Czic tai }1¢u an pham thudc cac du an dao tao truyén Vinh vidn
thong dat dai
XI Ho so, tai liéu vé cac chwong trinh, du an, dé an dat dai
80 Hb so thuyét minh dy an vé dat dai Vinh vién
HO6 so, tai liéu vé tham dinh, phé duyét dé an, dw an, | . . .x
81 . A . I S Vinh vién
chuong trinh muyc ti€u thudc pham vi quan ly dat dai
22 Ke:c qu,a, fan pham cac dé an, du an, chuong trinh vé Vinh vién
quan ly dat dai
23 H‘o SO, :[al llgu VeAglan{l sat, kiém tra, nghiém thu cong 20 nim
trinh, sdn pham dat dai
24 Ho sor,ltal hgu vé tham dinh ho so quyét todn cong trinh 20 nim
san pham dat dai
25 Ho so lién quan dén qua trinh lya chon nha thau cua du
an vé dat dai
85.1 Ho so khéng tring thau 05 ndm
20 nam sau
85.2 Ho so trung thau khi cong

viée két thic
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
j bao quan
05 nam tu
26 Phiéu di€u tra, khdo sat cac chuong trinh, du an vé dat | khi két thac
dai chuong
trinh, du an.
XII Ho so, tai liéu dé tai, cong trinh nghién citu khoa hoc
87 HOb so, tai liéu tham dinh, phé duyét dé tai 20 nim
88 San pham dé tai cAp Nha nudc, Bo, nganh Vinh vién
89 San pham dé tai cip co sO 20 nam
NHOM 2 | LINH VU'C TAI NGUYEN NUGC
I HO so, tai liéu vé thi tuc hanh chinh
Hb so gép, cap lai, gia han, diéfu chinh gidy phép hoat
dong veé tai nguyén nudc bao gom: Tham do nude dudi | 10 nam tur
90 dat; khai thé}c su dung puérc mat; khai thac, st dung khi giéy
nuoc dudi dat; hanh ngh€ khoan nudc; xa nudce thai vao | phép hét thot
nguodn nudc; chuyén nhugng quyén khai thac; dang ky han
khai thac nudc dudi dat
10 nam tu
A Y4 , ~ A v ~ , khi glé(ly
91 Ho so tra giay phép hoat dong vé tai nguyén nudc phép hét thoi
han
10 nam tur
9 Ho so chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén khi giay
nudce phép hét thoi
han
Hb so dinh chi, thu hoi gidy phép vé tai nguyén nudc, 10. hamm sau
93 khi dinh chi,
hanh nghé khoan nuéc dudi dat A
thu hoi
94 Hb so phé duyét cAp quyén khai thac tai nguyén nuéc | Vinh vién
Ho6 so tham dinh cég dé 4n, dy 4n khai théc, st dung tai N
95 nguyén nudc, chuyén nudc gitra cac luu vye song do | Vinh vien
Uy ban nhan dan tinh phé duyét
H6 so to chire thyc hién xac dinh ngudng gioi han khai
96 thac nudc d6i véi cac song, cac tang chira nudc, cac | Vinh vién
khu vuc du trit, han ché khai thac nuée
Ho so lay y kién Uy ban nhan dan cép tinh doi vdi cac
du an c6 chuyén nudc tir nguén nudce lién tinh, du an . X
7 dau tu xay dung ho, dap trén dong chinh thudc luu vuc Vinh vién
séng lién tinh
08 Ho so lay y kién Uy ban nhan dan cap xa doi véi cac | 10 ndm sau
du 4n dau tu c6 chuyén nude tir ngudn nude ndi tinh khi hoan
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TT Tén nhém hé so, tai liu Thot han
bao quan
thanh viéc
lay y kién

Bao céo tinh hinh, bdo cdo hién trang khai thac tai
99 nguyén nudc mat, nudc dudi dat, xa thai vao nguéon | Vinh vién
nudc
A .2 - cos .. n . Pén khi van
100 Eéo nslgél?illg itr\a;é\;lic ﬁgil I‘[llllra;cc, st dung tai nguyén nuoc, ban hét hicu
8 Iyc thi hanh
A n o e a4 X 1ia - .| Pén khi van
101 I"ll“igcluu cong van di, dén trao doi lién quan tai nguyén ban hét hicu
luc thi hanh
II Ho so, tai liéu ban dd dia chat thiy viin - dia chat cong trinh

102 Ban do chat luong nudc Vinh vién

103 | Ban d6 dia chét cong trinh Vinh vién

104 B‘an do.d1a’ ch?t thuy van q(kel’i’l thecg quy ,hoach tham Vinh vidn

do, khai thac st dung va bdo v& ngudn nude)

105 Bfln df) d;ka chat ,thuy van chung va ban do dia chat thuy Vinh vidn

van cac tang chira nudc

106 | Ban d6 dia chét, dia chat D¢ tt, dia cht trusc Détd | Vinh vién

107 | Ban d6 dia mao Vinh vién

108 | Ban dd diém khao sat Vinh vién

109 | Béan dd diém nudc Vinh vién

110 | Ban d6 két qua dia vat Iy Vinh vién

111 Ban db phan ving dia chit cong trinh Vinh vién

11 |Ban d6 tai liéu thuc té dia chat, dia chat cong trinh, dia Vinh vifn

chat thily van (bao gdm cd ban do diém khao sat)

113 Ban d0 thuy dang cao Vinh vién

114 Ban do thuy dang cao va do giau nudc Vinh vién

115 | Biéu d6 do dia vat Iy Vinh vién

116 Biéu db khoan bom tong hop Vinh vién

117 Biéu d6 quan tric dong thai nudc mit va nude dudi dat | Vinh vién

118 Biéu db tong hop khoan, hit nuée thi nghiém Vinh vién

119 | Binh db tinh trit luong nudc dudi dat Vinh vién

120 HO so, tai liéu vé cot dia téng cac 16 khoan Vinh vién

121 So dd dang chiéu day tang chira nudc Vinh vién

122 | So dd dang hé sé dan nudc (Km) Vinh vién
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
123 | So dd dia chét thay van Vinh vién
124 | So dd duong dang khoang hoa Vinh vién
125 | So d0 tai liéu thyc té dia chat, dia chat thay van Vinh vién
126 | So dd két qua dja vat ly Vinh vién
127 Thuyét minh béo céo Vinh vién
H5b so, tai liéu phén tich mau nuoc: Bao cao khai thac llc?ﬁn:(;nkté}i
128 nudc dudi dat, nude mat; Phu luc két qua phan tich mau . 1A
nude, mau dat da cac loai qua phg "
tich mau
129 So do dang nhiét dién tich trudc khi hut nude va sau | 10 ndm tur
khi hut nudc & cac do cao khi hut nudc
10 nam tu
130 | So do di thudng thuy hoa theo cac ham lugng SO42- | khi cong
/Cl1, SO42-/HCO3-, SO42-/M trinh keét
thiic
10 nam tu
So db di thuong thiy hoa theo do cao va ham lugng |  khi cong
131 . , . X
khoang hoa trinh két
thac
- HO so, tai ligu tim kiém, thim do, diéu tra co bén, danh gia trir
lwrong nwée dudi dat
H6 so, tai lidu diéu tra co ban tai nguyén nudc: Thong
132 k%, kiém ‘k_é tai nguyén,nu:é’c;; hé tqhél_iig thong ‘tAin cO SO Vinh vidn
dir li¢u tai nguyén nuoc; két qua di€u tra hién trang
nude mat, nude dudi dat
Ho so thuc hién diéu tra co ban, kiém ké, théng ké, Iuu . .
133 o A qea e A A ar x i Vinh vién
trir sO li¢u tai nguyén nude trén dia ban tinh
134 H6 so kiém tra,' diéu? tra tr’ém lAép giéng hu khong sir Vinh vién
dung theo quy dinh cua phap luat
v Tai liéu quan tric du bao tai nguyén nuéc
Ban d6 dia chat thay van cac ty 1¢ 1:500.000; . X
135 11200.000: 1:100.000: 1%50.000; 1:257000 Vinh vién
136 | Ban dd két qua do dja vat ly Vinh vién
Ban do mang ludi tram quan trac dong thai nude dudi
137 dat (kém theo quy hoach mang ludi quan tric nuéc | Vinh vién
dudi dit)
Ban d6 phan ving dong thai nudc dudi dat cac tang
138 chira nude (kém theo quy hoach mang ludi quan trac | Vinh vién

nudc dudi dat)
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
‘ , ’ j bao quan
139 Sq do d%a chat thuy van, dia chat cong trinh cac khoanh Vinh vidn
chia khoa
140 Thuyét minh béo cdo Vinh vién
141 Két qua phan tich mau nudc cac loai 20 nam
\% Tai li¢u quy hoach, quan ly tai nguyén nudc
Ho so vé 1ap quy hoach, ké hoach quan 1y, st dung, bao N
142 vé tai nguyén nudc, phong, chdng va khiac phuc hau | Vinh vién
qua tac hai do nudc gay ra
143 Ké hoach diéu hoa, phan b6 tai nguyén nude Vinh vién
H6 so, tai lidu diéu tra, danh gia kha nang tiép nhan
nude thai ciia ngudn nude (gom cac ndi dung bao céo - X
144 két qua diéu tra; bao cdo két qua danh gia, ban do cac Vinh vien
loai; thiét ké k¥ thuat)
145 Bio céo thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat Vinh vién
146 ggtuyet minh quy hoach mang lu¢i quan trac nudc dudi Vinh vidn
Ban d6 quy hoach sir dung nu6e chuyén nganh ¢ cac N
147 vung lién quan dén bién gidi co6 ty 1€ 1:25.000 va 16n | Vinh vién
hon
‘ ‘ 10 nam tur
148 Ban do pham vi cac quy hoach thanh phan khi xuét ban
1an thir nhat
149 HO so, tai liéu quy hoach céac luu vuc song Vinh vién
150 H6 so quan 1y, khai thac va bao vé cac ngudn nude Vinh vién
151 Bao cao thuyét minh nhiém vu quy hoach
10 ndm tur
C khi hoan
151.1 | Bdo cdo tom tat thanh nhiém
vu
151.2 | Bdo cdo tong hop Vinh vién
‘ v 05 nam tu
152 Ban d6 quy hoach tong hop luu vuc song lién tinh, | khi c6 ban
ngudn nuoc lién tinh do hién trang
moi thay thé
05 nam tu
s ax LA A ‘. n . khi ¢6 ban
153 Bén d6 tong hop hién trang tai nguyén nudce

d6 hién trang
m&i thay thé

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



28

TT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
j bao quan
05 nam tur
s A 1A X A . X N khi c6 ban
154 Ban do6 hién trang chat luvong ngudén nudce ti€p nhan dd hién trang
moi thay thé
05 nam tu
s AA oy e A . khi c6 ban
155 Ban do6 hién trang x4 thai vao ngudn nudc X1 n
do hién trang
moi thay thé
\Y | Ho so, tai liéu vé chwong trinh, dw 4n vé tai nguyén nuwéc
156 Két qua san pham cac chuong trinh, du 4n Vinh vién
05 nam tur
157 Phiéu diéu tra, khdo sat cac chuong trinh, dy 4n khi ket thc
chuong
trinh, du an
10 nam tur
C A aX khi chuong
158 Béo cao chuyén dé trinh, dy én
két thuc
NHOM 3 | LINH VUC DIA CHAT VA KHOANG SAN
I Ho so, tai liéu vé thi tuc hanh chinh
159 Hb so vé cap phép khai thac khoang san
159.1 | Hé so cdp gidy phép khai thac khodng san Vinh vién
159.2 | Ho so gia han gicfy phép khai thac khodng san Vinh vién
159.3 | Ho so chuyén nhuong gicfy phép khai thac khodng san | Vinh vién
159.4 HOA Sartra lai gza)f phép khai thac hodc tra lai mot phan Vinh vidn
dién tich khai thac
160 Hb so vé cap phép khai thac tan thu khoang san
05 nam tur
A L . , .11 A , , khi giay
160.1 | Ho so cdp gidy phép khai thdc tan thu khodng san phép hét thoi
han
05 nam tu
s D . khi giay
160.2 | Ho so gia han giay phép khai thdc tan thu khodng san phép hét thor
han
05 nam tu
L khi gidy
160.3 | Ho so tra lai giay phép khai thac tan thu khodng san phép hét thoi
han
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
161 Ho so vé cp phép thim do khoang san
10 nam tu
161.1 | Hé so cdp gidy phép tham do khodng sdn khi gidy
phép hét han
10 ndm tur
161.2 | Hé so gia han gidy phép tham do khodng sdn khi gidy
phép hét han
10 nam tur
161.3 | Ho so chuyén nhuwong quyén tham do khodng sén khi gidy
phép hét han
10 ndm tur
161.4 Ho so tra lai gidy phép tham do khodng sdan hodc trd khi gjéy
' lai mot phan dién tich tham do khodng san phép hét han
162 Hb S0 cf}uyén doi cap trir luong va cp tai nguyén Vinh vidn
khoéng san
163 | Ho so dong cira mod Vinh vién
20 nam tu
164 | Hb so thiét ké mo, giam déc didu hanh mo khi cong
trinh két
thuc
165 HO s? quy ,hoacwh tham do, khai thac, st dung tai Vinh vidn
nguyén khodng sin
166 Hb so d4u gia quyén khai thac khoang san Vinh vién
167 Bai(;) cé9 hoa:c d(f)rig khoérAlg san; l?éo c?o quan ly nha Vinh vidn
nudce hang ndm vé hoat dong khoang sadn
168 Céc van ban chi dao UBND céc x4, thi tran trong viéc Vi .
A . . inh vién
quan ly bao v¢€ khoang san
169 Hb so quan 1y bao vé khoang san chua khai thac Vinh vién
170 B4o cdo cong tac kiém tra khoang san hang nim 50 ndm
171 Ho SO x1:1’ phat vi pham hanh chinh trong linh vuc Vinh vién
khoéng san
H6 so quy hoach tham do, quan 1y, khai thac, ché bién
172 va str dung khoang san vt liéu xay dung thong thudng | Vinh vién
(cat, dét, sét) va than bun
173 Ho so vé cac bién phap bao vé tai nguyén khoang san | Vinh vién
Ho so cac dé an dong ctra mé thudc tham quyén quyét - .
174 dinh cua UBND tinhg ‘ A Vinh vién
175 Ho so quan 1y, bao vé tai nguyén khoang san dbi véi Vinh vién

cac t0 chure, ¢4 nhan hoat dong khoang san
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
. i ) ) bao quan
176 H~0 SO thamAdo, tliong ké, kiém ké trir lugng khodng san Vinh vidn
da dugc phé duyét
20 nam tu
177 HO so cAm hoat dong tham do, khai thac khoang san k}‘n COII;g
trinh keét
thuc
11 HO so, tai liéu vé ky thuat
178 Ban d(3 chi ti€t phan bo than quang vé cac mo da duoc Vinh vidn
tinh trir lugng
179 | Ban d6 chuyén dé dia chét Vinh vién
180 | Ban d6 chuyén dé dia mao Vinh vién
181 | Ban d6 chuyén nganh dia vat 1y Vinh vién
182 | Ban d6 di thuong Vinh vién
183 Ban d6 di thuong cac nguyén t6 quing chinh Vinh vién
184 Ban do di thuong trong luc Vinh vién
185 | Ban db di thudng tir Vinh vién
186 | Ban d6 di thuong xa pho Vinh vién
187 B?n do d;_e} cha,t khoang san du’qg :[han’h laP ttr cac cong Vinh vidn
trinh nghién ctru chuyén dé€, nghién ctru tong hop
188 Ban do dia chat khoang san dugc thanh 1ap tir cac dé Vinh vidn
an tim kiém danh gid va tham do khoang san
189 | Ban d6 dia chét thiy van Vinh vién
190 | Ban d6 16 trinh thuc dia Vinh vién
191 | Ban dd moi truong dja chat Vinh vién
192 Ban d6 ham lugng cac khoang vat ning Vinh vién
193 | Ban d hinh thai cac tap dia chan A, B, C, D Vinh vién
194 Ban do trudng tir tong Vinh vién
195 Ban v€ xac dinh trir lugng cac mo Vinh vién
196 Béo cao chuyén nganh dia vt ly Vinh vién
197 Bio céo thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat Vinh vién
198 B.zio céo ve phlfO‘ngA phap d;aéhoa., nghién ctru dia nhiét, Vinh vidn
diéu tra dia chat, cong tac trac dia
Bao cao xay dung ti€u chuan cong nghé trong phan tich - X
199 hoa, khoan tham do, thir nghiém cong tac Vinh vien
200 Bao céo dicu tra dia chat, khoang san phan luc dia ven Vinh vién

bién
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TT Tén nhém hd so, tai liéu : ::’qﬁ:ﬁ
201 Bang sonar quét suon Vinh vién
202 | Bang dia chan Vinh vién
203 ?;a;/é dia chat va tim kiém khoang san cac ty 1 khac Vinh vidn
204 Hé so tham dinh, xét va phé duyét trit lugng khoang Vinh vidn
san
205 S6 nhat ky, s6 1dy mau, s6 do thyuc dja Vinh vién
206 So dd dia chét (dia ting) Vinh vién
207 E}clrogggdm chat (dia tang) dia mao va sy phan bo sa Vinh vidn
208 | So dd thi trudong phong xa Vinh vién
209 So db trAm tich tﬁng mat theo tai li€u sonar quét suon Vinh vién
210 So db két qua dia chat (dia t?mg) dia vat ly Vinh vién
211 Tai liéu diéu tra dia chét cong trinh Vinh vién
Tai li¢u khu vyc dau thau hoat dong khoang san, lghu N
212 vuc ¢6 khodng san dac bi¢t doc hai, cac khu vuc cam | Vinh vién
hoat dong khoang san ,
213 giaegnfiiénghwn cuu, di€u tra, tim kiém tham do cac Vinh vidn
214 Thiét dd cong trinh Vinh vién
215 | Ban dd b tri cong trinh thi cong Vinh vién
216 Ban do tong hop vin phong thyc dia Vinh vién
217 | Ho so, tai liéu vé s6 lidu do tir bién Vinh vién
218 HO so, tai liéu vé cot dia tﬁng 16 khoan Vinh vién
219 | Hb so, tai liéu vé s6 liéu do bién thién tir Vinh vién
220 | Nhat ky dia chat Vinh vién
221 So d6 b tri cong trinh va tinh trit lwrong mé sa khoang | Vinh vién
222 Ban db hién trang dia chat moi truong Vinh vién
223 Phiéu diéu tra, khao sat cac chuong trinh, du 4n Vinh vién
T1I Ho so, tai liéu vé khoa hoc dia chat va khoang sin
224 HO so, tai liéu vé co sinh - dia tﬁng Vinh vién
225 | Hb so, tai liéu vé thach lugn Vinh vién
226 | H6 so, tai liéu vé kién tao Vinh vién
227 | Ho so, tai lidu ban d6 dia chat va thuyét minh Vinh vién
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
j bao quan
228 | Ho so, tai liéu dia chét do thi Vinh vién
229 | HO so, tai liéu dia chat thuy van Vinh vién
230 HO so, tai liéu dja chét cong trinh Vinh vién
231 HO s0, tai li¢u sinh khoang, khoang san Vinh vién
NHOM 4 | LINH VUC MOI TRUONG
1 HO so, tai liéu vé danh gia méi trueong chién lrgc, danh gia tic
dong moi truong, ké hoach bao vé moi trwomng
232 H6 80, te}i liéuAc.iénh‘ gia 1‘1161 truong (fhié'rAl lugc, d?lnh Vinh vidn
gia tac dong moi truong va ké hoach bao v€ mdi trudong
Hb so, tai lidu thim dinh, phé duyét bdo cdo danh gia| Lm0 Khi
L an N . o AN ~. | duankét
233 tac dong mdi truong; bao cdo danh gia tac dong moi thitc
truong da dugc phé duyét (bao gom cd DPTM bo sung)
Tinh tur khi
chién luoc,
234 HJ so, tai lidu thdm dinh bao cdo danh gid tac dong mdi |  ké hoach,
truong chién lugc quy hoach
phat trién két
thic
05 nam tu
khi két thiic
giai doan
thuc hién
chién
lugc/quy
235 H{ so tai liéu vé két qua tham dinh béo cdo dénh gid | hoach/ké
moi truong chién lugc hoach hay
khi c6 chién
lugc, quy
hoach/ké
hoach méi
duoc phé
duyét
Ho so, tai liéu xac nhan ké hoach bao vé moi truong C 1R e
(hodc ban dang ky dat tiéu chuan moi truong); ké hoach 05 nari ke,tu:
236 NP < s as , A x| khi két thac
bdo v€ mdi truong (hodc ban dang ky dat tiéu chuan .
N . . n du an
moi truong) sau khi duge xac nhan
| Ho so, tai liéu vé kiém soat 6 nhiém
237 | D& 4n bio vé moi truong chi tiét, don gian Thot han luu

gilt dén khi
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
bao quan
doanh
nghiép giai
thé, pha san
238 Ho6 so, quy trinh xac nhan da diéu kién nhap khau phé | 05 nam tur
liéu khi xac nhan
A, A g A 1eA A 2 £ 1 20 nam tu
239 Giay xac nhan du diéu kién nhap khau phé liéu khi xac nhan
240 BEIO cao vé tinh hinh nhap khau phé liéu lam nguyén 20 nim
liéu san xuat
Bao cdo ndp phi bao v¢€ méi truong; két qua giai quyet
boi thuong thiét hai, tranh chap, khiéu nai, t6 co ve <
241 20 nam
mdi trudng di duoc co quan nha nude cd tham quyén
gidi quyét
Ho so, tai li¢u tham dinh dé€ an bdo v€ moi truong va | 05 nam ké tur
242 cac ho so lién quan dén dé an bao vé moi trudong ngoai khi phé
bdo céo d€ an va quyét dinh phé duyét duyét
A A s A NI A X g1 20 nam tt
Ho so, tai liéu xac nhan hoan thanh thyc hién dé 4n bao .O pam tu;
243 NV A khi du an két
v€é moi truong chi tiét ,
thac
244 | Dit liéu vé lang nghé 20 nam
245 | Dit liéu vé 6 nhiém xuyén bién giéi Vinh vién
Tai liéu nhom bang thong tin ho so cic co s¢ san xuat,
246 nha may, xi nghiép, khu cong nghi¢p phuc vu quan Iy | Vinh vién
cong tac bao vé moi truong, phong chong 6 nhiém
A . A o A A1 A e 20 ndm tur
Ho6 so chimng nhén co s& gdy 6 nhiém modi trudong oo
247 A <1 . s et ny AR khi chirng
nghiém trong da hoan thanh xu 1y triét dé nhan
Danh muc vé cac co s gdy 6 nhiém moéi trudng nghiém
trong; Danh muc va tinh hinh bao v moéi truong, khu -
248 . £ ~ A £ £ ~ 20 nam
kinh té, khu cong nghi¢p, khu ché suat, cum cong
nghiép
249 Danh muc cac chit va vat liéu gay 0 nhiém moi truong | Vinh vién
20 nam ké tir
250 Ho6 so quan 1y hoat dong cua cac co s¢ c6 kha ndng gay |  khi co s&
0 nhiém moi truong cham dut
hoat dong
20 nam ke tu
251 Ho so tham dinh, cap gidy chiing nhan san pham than khi giay
thién véi moi truong phép hét thoi

han
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
j bao quan
Dit liéu v& phi bio vé méi trwdmg déi véi nudc thai cia | -0 Dam U
252 . . L ; khi bat dau
cac co sé san xuat kinh doanh dich vu ,
thu phi
I Ho so, tai liéu vé quan 1y chat thai va cai thién mdi trwong
753 Két qua giai quyét boi thuong thiét hai vé moi truong Vinh vidn
da duogc co quan nha nudc cod tham quyén glal quyét
Tai liu nhom bang thong tin vé cac ngudn thai, thu
gom vaxu ly chét thai cong nghiép, chat thai nguy hai,
254 chét théi ran thong thuong, nuoc thai; bui, khi thai, 20 nam
tiéng On, dgf) rung, anh sang, buc xa sinh hoat trén pham
vi toan quoc
Tai liéu nhom bang thong tin vé ho so hé thong xur ly N
255 chét thai, 6 nhiém moéi truong cua cac co sd san xuat | Vinh vién
phuc vu quén 1y cong tac quan 1y xa thai
A - P A1 A 4 A e 4 AL 1 as 20 nam tur
256 HQ so dang ky cap lai s6 chu nguon thai chat thai nguy khi ding ky
hal A X
lan dau
H0 so dang ky, di€u chinh, gia han hanh nghé Quanly | 20 nam tur
257 chét thai nguy hai (d61 voi nhiing ho so ké tir ngay 01 | khi Giay
thang 6 nam 2011)/Ho so dang ky di€u chinh gidy phép | phép hét thoi
xu ly chat thai nguy hai han
Ho so dang ky, gia han, di€u chinh gidy phép hanhngheé | 20 nam tur
253 xu ly, ti€u huy chat thai nguy hai (d61 voi nhimg h6 so | khi Giay
truge 01 thang 6 nam 2011)/HO so dang ky di€u chinh | phep heét thoi
gidy phép xur ly chat thai nguy hai han.
259 Ho so tham dinh to khai ndp phi béo vé moi truong do1 | 20 ndm tur
vé1 nude thai cong nghiép va chat thai khi ndp phi
Hb so, tai liéu phé duyét, xac nhan, tham dinh dy 4n 2.0 nam tu’;
260 N . ae s C g khi du an két
bao v€ moi truong don gian, moi truong chi tiét thiic
H(A).so tl‘lam dinh va I?he El}lyct du an ca:.taoi .phuc‘ hoi 10 nam k& tor
moi truong/phuong an cai tao, phuc hoi méi truong, . L 1A
261 n \ 2 Lo g n . | khi du an két
moi truong bo sung doi voi cac hoat dong khai thac .
, \ thac
khoang san
10 nam ké tu
khi dang ky
X o , R X - e - . Cﬁp 1a1 hOélC
262 Ho so dang ky chti nguon thai chat thai nguy hai co s& chim
dut hoat
dong
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
‘ ‘ - _| bao quan
Ho so dang ky gia han/di€u chinh gidy phép hanh nghé | 10 nam tur
263 van chuyén chat thai nguy hai (d6i voi nhiing ho so' | khi hét hanh
trude 01 thang 6 nam 2011) nghé
10 nam tu
A = F1x A »1v 1A 5 . khi giéy
264 Ho so dang ky hanh nghé quan 1y chat thai nguy hai pheép hét thor
han.
Hb so dang ky hanh nghé van chuyén chat thai nguy 10 hant ke tr
265 ke o A . , < khi hét han
hai (d61 véi nhiing ho so trudc 01 thang 6 nam 2011) iy .
Giay phép
Hb so dy n xit [y 6 nhidm moi truomg do héa chit bao | -0 1am tw
266 A N khi hoan
vé€ thuce vat ton luu N Y 1
thanh xur 1y
10 ndm tur
A . A N LA . khi nghi¢m
Ho6 so xac nhan hoan thanh céc ndi dung cai tao, phuc N
267 NPV thu, ban giao
ho1 moi truong :
cho dia
, . phuong
Bao céo vé nguon thai, lugng chat thai, nguén gay 6
nhiém, chét thai thong thuong, chat thai nguy hai c6
nguy co gay 6 nhiém méi truong; két qua cai tao, phuc
hoi moi trudng trong cac hoat dong khai thac khoang
268 san; hién trang mo1 trudng tai cac ;né khai tNhéc khoéng 20 nam
san; hién trang m@i truong cac di€ém 6 nhiém h(’)‘a chat
bao vé thuc vat ton 11111; du an xu ly va phuc hoi mﬁi
truong cac diém 6 nhiém hoa chat bao vé thuc vat ton
luu
B4o cio vé khu vuc bi 6 nhiém, nhay cam, suy thoai;
269 ban d6 6 nhiém moi truong va cac bién phap kiém soat, 20 nam
phong ngira, giam thiéu 6 nhiém mai truong
270 Két qua vé xu 1y chat thai, khi thai, nudc thai, tiéng on, 20 nim
dd rung va céc cong nghé moi truong khac
271 K‘et qua v€ quan Iy moi truong luu vue sdng, ven bién 20 nim
va bién
Ho so xac nhan hoan thanh toan by phan phu’ong an cai
tao, phuc hdi moi truong/phuong an cai tao phuc hdi X
272 mdi trudng bd sung ddi voi hoat dong khai thac khoang Vinh vién
san
‘ o v ‘ 10 ndam ké tur
273 Ho6 so dang ky cap/cap lai S6 dang ky chu ngudn thai | khi dugc

chét thai nguy hai

c?ip/cép lai
SO hodc khi
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
co s cham
dut hoat
dong
20 nam ké tur
H6 so dang ky hanh nghé xir 1y, tiéu huy chét thai nguy kh.l ;het h?n
274 hai (d61 voi nhitng hd so tiép nhin trudc ngay 01 thang G1vay phep
6 nam 2011) hogc khi co
s& cham dut
hoat dong
20 nam ké tir
Hb so dang ky cip méi/diéu chinh/gia han Gidy phép | khi hét han
575 | hanh nghe quan ly chat thai nguy hai (d0i voi nhiing ho | - Gidy phép
so tiep nhan tir ngay 01 thang 6 nam 2011 dén 31 thang | hoac khi co
8 nam 2016) so cham dat
hoat dong
20 ndm ke tir
Hb so dang ky cap/cap lai/diéu chinh Gidy phep xtr Iy khl ;het 1}11 an
276 chét thai nguy hai (d6i voi nhimg hd so tiép nhan tir leay phep
ngay 01 thang 9 nam 2015) hogc }(hl €O
s¢ cham dut
hoat dong
v Ho so, tai liéu vé bio ton da dang sinh hoc
Ban d6 hé thong khu bao ton ¢ Viét Nam theo quy dinh
277 cua Luat ba dang sinh hoc, ban dd dién bién tai nguyén | Vinh vién
da dang sinh hoc trén pham vi toan qudc
278 Béo cao dz'?nh gié rfii ro géi Y.éi moi truong va da dang Vinh vidn
sinh hoc cua sinh vt bién do1 gen
279 H6 so dang ky va gidy phép tiép can ngudn gen Vinh vién
230 Hff),sor quy hoqach tong thé bao ton da dang sinh hoc ca Vinh vidn
nudce va cap tinh
281 | H6 so trinh cong nhan khu RAMSAR Vinh vién
H6 so, tai liu tham dinh bao cdo danh gia rui ro doi
282 voi1 moi truong va da dang sinh hoc cua sinh vat bién| Vinh vién
d6i gen
20 ndm tur
283 | Ban d6 16p phu thyc vat 1an xuét ban
thtr nhat
B4o cao Quy hoach tong thé bao ton da dang sinh hoc,
284 cac hé sinh thai (trén can, dudi nudc) va an toan sinh |  Vinh vién

hoc
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TT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
bao quan
Danh sach céc co s& bao ton da dang sinh hoc, cac khu
bao ton thién nhién; Danh muc céc loai hoang da, loai
2gs | bi e doa tuydt ching, lodi bi tuyét chung trong e |y g,
nhién, loai dac hitu, loai di cu, loai ngoai lai, loai ngoai
lai xam hai, loai nguy cap, quy hi€ém duogc uu tién bao
vé¢ trong Sach D6 Viét Nam
286 Bao cdo vé hién trang da dang sinh hoc 20 nam
Béo cdo danh gia két qua thuc hién Ké hoach hanh }
287 . ; <7 A A L A kg 20 nam
dong Pa dang sinh hoc & Viét Nam va trén thé gidi
vV Ho so tai liéu thugc linh vuc xdac nhian hoan thanh cong trinh bao
vé moi truwdong
HO so, tai liéu kiém tra, xac nhan viéc da thuc hién cac
288 cong trinh, bién phap bdo vé moi trudng phuc vu giai | Vinh vién
doan van hanh du an
VI HO so tai li€u vé thanh tra, kiém tra bio v€ moi truong
239 Két qua giai quyét boi thudng thiét hai Ve moi truong Vinh vidn
da dugc co quan nha nudc co tham quyén giai quyét
. ) . 05 nam tur
290 Bao cao giam sat moéi trudong dinh ky cu .
a0 cdo giam sat moi truong dinh ky cua co s¢ Khi bio o
291 Két qua diéu tra, khao sat vé moi truong 05 ndm
A e 1 , . o .., | Dén khi vin
297 ;Flill) gsr;n kéin quy pham phdp luat thuc hién quan ly ban hét hicu
Y lyc thi hanh
Céc ho so vé kiém tra, x4c nhan da khac phuc xong hau o 1A o
.. X . - .2 .| 05nam keé tu
293 qua vi pham hanh chinh trong linh vuc bdo vé moi ., A
. khi xac nhan
truong
294 Ho6 so vé hudng dan, kiém tra cong tac gidm dinh moi | Luu theo ché
truong do hang nam
A A A1 A [ 5 1\, s 0. ’ 7 r B,( kh a
Ho so veé pho bién, gido duc, tra 101, giai dap chinh sach, qen R ! Yfm
1A A RN o 1r 2 1A ban hét hiéu
295 phép luét thudc pham vi va linh vuc quan 1y; Cac ho so 1
AL x Sn 2 n . Iuc thi hanh
v€ hudng dan nghiép vu kiém tra chuyén nganh
Ho so vé kiém tra, thanh tra viéc chap hanh phap luat
ve bao v€ moi truong va da dang sinh hoc; xir ly cac
296 hanh vi pham phap luat vé bdo vé moi truong va da 10 ndm
dang sinh hoc theo quy dinh cua phap luat trén pham
vi ca nuoc
Céc ho so ve tiép cong dan; gidi quyet tranh chap, khiéu
297 nai, td cdo, kién nghi cua t6 chuc, ca nhan trong linh
vuc moi trudng
297.1 Vu viéc nghiém trong Vinh vién
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TT Tén nhém hé so, tai liu Thot han
bao quan
297.2 Vu viéc khac 15 nam
A A A 9 ~ 1°A ~ A . 9 L h;\
Ho so vé xay dung co s& dir li¢u, luu trir ho so, chia sé theli)uﬁl(é Zg_
298 va trao doi thong tin, dir li¢u vé két qua ki€ém tra, thanh lru vinh ’
tra va xu ly vi pham phap luat vé moi truong vidn
Céac ho so vé theo ddi, kiém tra, don doc viée thue hién
299 cac két luan, kién nghi, quyét dinh xr 1y sau kiém tra, 10 nam
thanh tra cia Tong cuc
vl Ho so, tai liéu vé quan tric méi truong
300 Ma‘ng 111:({1 vi EI‘I phan bé co quan v€ quan trdc moi Vinh vidn
truong toan quoc
20 nam khi
301 SO liéu quan trdc moi truong co thong tin
mao1
Tai lieu nhom bang thong tin danh gia, nhan xét tong - .
20 nam khi
hop vé hién trang moi truong dia phuong (cap tinh) | °. o
302 co thong tin
(nudc mat, nudc ngam khong khi, dat, chat thai ran, méi
hoa chit) 5 nim gan nhét
05 nam tu
s AApa N z khi c6 ba
303 Ban do6 hién trang moi truong dat 1 €0 ban
do hién trang
moi thay thé
05 nam tur
304 Ban d6 hién trang moi trudng khong khi khi c6 ban
h rang g g do6 hién trang
moi thay thé
05 nam tur
s AApa N oo khi ¢6 ba
305 Ban do6 hién trang moi truong nudc mat 1 €0 ban
do hién trang
moi thay thé
14 14 *r 14 a3 \ 05 ném tl‘I
306 Bao cao giam sat mo1 truong Khi b4o c4o
Bao céo hién trang moi trudng qudc gia, nganh va dia| 10 nam tir
307 L
phuong khi bdo cao
VIII Ho so, tai li¢u vé truyén thong méi truong
308 HO6 so vé tai liéu dao tao, boi dudng chuyén moén, Vinh vidn
nghiép vu Ve moi truong
309 Ho so vé cap chung chi, ching nhén theo phan cap 20 nim
trong linh vuc dao tao va truyén thong moi trudng
310 Céc ho so hoi nghi, hg1 thdo phd bién chu chuong, 20 nim

chinh sach, phap luat vé bdo v€ moi truong, nang cao
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TT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
bao quan
nhan thirc moi truong cho cén b lam cong tdc moi
truong
HO6 so vé cac su kién, ngay 1€, chién dich méi true o
311 0 so vé cac sy kién, ngay 1€, chién dich moi truong Vinh vidn
quan trong cua quoc gia va quoc te
312 Hb so t6 chtrc Giai thudng moi truong Viét Nam Vinh vién
313 H(B‘so ve thl.I(E hién cac c?u’O’An.g trlph truyén thong vé 20 nim
moi trudng; cac su kién v€ mdi truong
Ho so vé céac dién hinh tién tién trong phong trao bao
v€é moi truong; xay dung, td chic tong két, danh gia, -
314 21k N O A . A s 20 ndm
pho bién, nhan rong, cdc mo hinh ¢6 hi¢u qua vé bao
v€é mo1 truong.
Ho so ve cac dé an, du an lién quan dén xa hdi hoa dao
315 tao va truyen thong moi truong; hudng dan, kiém tra 20 nam
cong tac xa hoi hoa vé bao v€ moi truong
Céc ho so vé mang ludi truyén thong, gido duc, dao tao
v€ moi truong tai Viét Nam; cdc mang ludi truyén -
316 n ., \ L 1en \ . Tz 20 nam
thong, gido duc, dao tao c6 lién quan & pham vi quoc
te
ac bao cao, danh gia thong ké két qua hoat dong dao | . , .
317 | Céc bio cdo, danh gid thong qua hoat dong Vinh vién
tao va truyén thong moi truong
K/( 9 Py N \ pY h A A h/\ h 4 .
318 Aet qu:il ve d?.O taAo VaAl.truyfen thong nang cao nhan thuc 20 nam
cong dong bao vé€ moi truong
IX Ho so, tai li€éu vé nhay cim, sy co moi truwong, tai bien thién
nhién va thién tai
Ban do nhay cam mdi trudng céc vi tri, khu vuc tron . X
319 A 'YA g Vi L, Kht v M8 Vinh vién
diém cua Viét Nam.
Tai li¢u ve két qua khao sat cac nguy co gay su c6 moi . X
320 . Vinh vién
truong
321 Tai liéu ké hoach ung pho su cd moi truong Vinh vién
20 nam ké tir
khi thu tuc
322 Ho so gidi quyét sy ¢ moi truong gidi quyét su
cO hoan
thanh
Tai liéu vé céc loai thién tai, dé phong, ngan nglra va | . . .
373 i€u vé cdc log § , dé phong, ngdn ngtra v Vinh vidn
du bao
324 | Tai liéu vé dién bién thién nhién va thién tai Vinh vién
X Ho so, tai liéu vé hop tac qudc té trong biao vé mdi truong va
khoa hoc cong nghé
Danh sach céac to chi an quoc té hoat dong tron -
375 sach cac to churce, co quan quoc té hoat dong trong 20 nim

linh vuc moi1 truong
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
j bao quan
326 Tai li€u cac chuong trinh, hi€p wdc, Hoi nghi quoc té 20 nAm
va cac hinh thirc hop tac khac trong bao vé moi truong
327 KeF qua hoat dong cua cac dy an hop tac quoc té vé moi 20 nim
truong
Két qua cua cac chuong trinh, du an, nhiém vy, d¢ tai -
328 A N NPV 20 nam
nghién ctru khoa hoc cong ngh¢ vé moi truong
XI Ho so, tai liéu khic vé méi truong
329 Bio céo thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat Vinh vién
330 H(A).sor tt‘lam dinh, danh gi4 va cong bo cong nghé xu ly 10 nim
mo1 truong
05 nam tu
331 Phiéu diéu tra, khéo sat cac chuong trinh, dy 4n khi ket thic
chuong
trinh, du an
332 Kft qua cua chuo?g tl"ln}{ myc tlcfg qudc gia; su dung 20 nAm
bén viing tai nguyén va bao vé mai truong
NHOM 5 | LINH VU'C KHi TUQONG THUY VAN VA BIEN POI KHi HAU
I HO0 so tai li¢u vé thii tuc hanh chinh
333 Ho 50, tallheu (A’ian‘g> ky nhaquhall, quat lfhau, tam nhap, Vinh vidn
ta1 xuat cac chat lam suy gidm tang 6 zOn
334 HO so, ta} 11@}1 xac nhan chat lugng phuong tién do khi Vinh vidn
tuong thuy van
20 nam tu
HJ so, tai liéu cp, gia han gidy phép hoat dong du bao, kl}l slay
335 X , p N phép hoat
canh bao khi tugng thuy van o £
dong hét
tho1 han
‘ , , . , 20 nam tu
Ho so, tai li¢u cap, cap lai, di€u chinh ndi dung gidy | khi gidy
336 phép hoat dong cua cong trinh khi twong thuy van | phép hoat
chuyén dung dong hét
thoi han
Hb so, tai liéu cung cép thong tin, tu lidu khi tuon 20 nam hoge
337 > 59, tal Tet CUng cap thong Hn, HHe 18| dén khi mét
thiy van A )
cong trinh
338 Ho so, tai licu cap thu xac nhan va thu phé duyétdu éan| 10 ndm tu
co ché phat trién sach (CDM) khi xac nhén
Ho so thém dinhvcéc du an dau tu g(éy dung, cap, cai
339 tao, nang cap, kiém tra, gia han, di€u chinh noi dung, Vinh vién

thu hoi gidy phép hoat dong ciia cong trinh khi tugng
thuy van chuyén dung ¢ dia phuong
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
I Ho so tai li¢u tong hop
340 Bio céo thng ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat Vinh vién
341 H6 so khao sét thiét ké vé cong trinh quan tric Vinh vién
342 Két qua diéu tra, khao sat dia chat thiry vin Vinh vién
343 Hb so k¥ thuit tram Vinh vién
344 Ho S0 k}‘/ thuat cac cong trinh khi lugng thuy van 50 nim
chuyén dung
345 San pham cac dé¢ tai, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc:
345.1 Cd}) Nha nuworc, cép Bo, nganh Vinh vién
345.2 | Cap co s¢ 20 nam
346 | H) so, tai liéu chuwong trinh, du 4n vé bién d6i khi hau | Vinh vién
347 | Tai liéu giai phap bién d6i khi hau Vinh vién
Tai liéu khi tugng thuy van thu thap theo quy trinh, quy N
348 pham k¥ thuat, dugc danh gid chat luong va dua vao | Vinh vién
luu trit
349 | Tai liu kich ban bién d6i khi hau Vinh vién
350 | Tai liéu nude bién dang Vinh vién
351 Tai liéu thién tai, khi hau Vinh vién
350 H(;) SO’, tai liéu danh gia chat lugng tu li¢u khi tugng Vinh vién
thiy van
7 20 nam tu
353 Tai li€u kiém ké khi nha kinh khi ket thtc
cong trinh
Ho so, tai liéu xdy dung phuong an phong, chong, khac - X
33% | Dhyc hau qua thién tai wén dia ban tinh Vinh vien
Ho so, tai liéu vé khi tuong thuy van do Pai khi tuong | Can ctr gid
355 e \e 3 N
thuy van tinh gui dén tri tai li¢u
I Tai liéu Khi twong
III.1 | Tai lidu khi twong bé mdt
\ A , 30 nam sau
356 Béng s0 li¢u khi tugng (BKT-1) khi quan tréc
357 | Béng s li¢u khi trong v& béc hoi CLAS-A (BKT-13B) | 50 Mam sau
, o khi quan trac
353 Bang s6 liéu khi tugng vé boc hoi GGI-300 (BKT-| 30 nam sau

13A)

khi quan trac

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



42

TT Tén nhém hd so, tai li¢u : ::’qﬁ:ﬁ
359 Bang s liéu khi tuong vé do am (BKT-2a) k:il(l) 23;11 i?gc
360 | Béng sb lidu khi twong v& gidng thiy (BKT-14) o -
361 | Béng sb liu khi trong vé gi6 (BKT-10) e A
362 | Bang sb liéu khi tuong vé khi ép (BKT-23) 133 33;‘1 Star‘;‘c
363 | Béng sb lidu khi twong v& khi 4p (BKT-5) e -
364 | Béng s6 liu khi twrong v& nhiét o d4t (BKT-3) ki? o
365 Béang so liéu khi tuong vé nhiét do khong khi (BKT-| 30 nam sau
21) khi quan trac
366 Bang s6 liéu khi tuong vé thoi gian nang (BKT-15) Vinh vién
367 | Béo bidu quan tric birc xa (BKT-12) 131? 232;‘1 -
368 | Bao bidu téng lwong biic xa gis (BKT-11B) ljl? 232; .
369 | Bao biéu téng luong bic xa gi va ngay (BKT-11A) ki? 23:; Sti‘:c
370 Céc dic trung ciia d6 trong sudt khi quyén (BKT-12B) ki? 23221 St?gc
371 | Cudng dé birc xa khi 02 va troi quang may (BKT-12C) 133 2321 Sti‘;lc
372 | Gian d6 vii luong ky (GKT-14) Vinh vién
373 S6 quan trac khi tuong (SKT-2) Vinh vién
374 | SO quan trac bdc hoi GGI-3000 (SKT-13A) Vinh vién
375 S6 quan tric boc hoi GLASS-A (SKT-13B) Vinh vién
376 | S6 quan tric birc xa (SKT-12) Vinh vién
377 | SO quan tric buc xa (Cudng do birc xa gid) (SKT-11A) |  Vinh vién
378 ?i)Bc%uan trac btrc xa (tong luong buc xa gio) (SKT- Vinh vidn
379 | S6 quan tric khi twong co ban (SKT-1) Vinh vién
380 S6 quan tric luong giang thuy (SKT-5) Vinh vién
381 S6 quan trac nhiét do dat (SKT-3) Vinh vién
382 | Gian d6 am ky Vinh vién
383 Gian d6 khi ap ky Vinh vién
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TT Tén nhém hd so, tai li¢u : ::’quﬁ
384 | Gian d6 may gi6 Vinh vién
385 Gian d6 nhat quang ky ki(l) 23:111 Starlgc
386 | Gian d6 nhiét ky Vinh vién
111.2 Tai liéu khi twong nong nghiép
30 ndm sau
387 Béo cao thang khi tugng ndong nghi¢p (BKN-2) tglcl ((lilga_:,lé
hoa
30 nam sau
388 Bao céo vu khi tugng nong nghiép (BKN-1) nlr{éhcl ((lilga_:,lé
héa
389 S6 khéo sat trén dong ruong nhan dan (SKN-4) Vinh vién
390 S6 quan tric cac cdy tu nhién (SKN-2) Vinh vién
391 S6 quan trac luong nudc trong dat (SKN-3) Vinh vién
392 S6 quan trac vy khi tuong nong nghiép (SKN- 1) Vinh vién
111.3 Tai li¢u khi twong cao khong
393 Anh san pham ra da (RADA) Vinh vién
394 | Bing do gi6 vo tuyén (BTK-2) 3 E?g‘ot“
, C1 K , Z , n ALK 30 nam tur
395 ]33)ang ghi két qua quan trac tham khong vo tuyén (BTK- khi ghi két
qua
, 30 nam tur
396 Béng ghi s6 liéu tham khong (BTK-1) khi ghi s0
lidu
) 30 nam tur
397 Bao cao so6 li€u buc xa cuc tim (BCT-1) khi ghi s
liéu
’ 30 nam tur
398 Béo cdo s0 li€éu tham khong hang thang (BTK- 1a) khi ghi s0
liéu
30 nam tu
399 | B4o cdo tong luong 6 zon (BOZ-1) gﬁg"ﬁfﬁfg@
z()ri
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TT Tén nhém hd so, tai liéu : ::’qﬁ:ﬁ
o ) 30 nam tu
400 Biéu s6 li¢u quan trac gio trén cao (Pi lot) (BTK-2b) khi ghi s0
liéu
o 7 i 30 nam tu
401 Biéu tong hop tir cac mat dang ap chuan (BTK-11) khi xac dinh
mat dang ap
402 Ly mét, bang thu, bang so toan, gian dd kﬁioqrir;l ggc
403 S6 quan trac buc xa cuc tim (SCT-1) Vinh vién
404 S6 quan trac tong luong 6 z6n (SOZ-2) Vinh vién
405 S6 ghi quan tric gio trén cao (Pi lot) (STK-2) Vinh vién
406 S liéu ra da (da duoc sd hoa) (MRL-5) Vinh vién
10Y Tai liéu thiay van
.1 Tai liéu thiiy vin viing séng khong anh hwéng thiiy triéu
407 | Bao biéu bdc hoi trén hd (BTV-13) Vinh vién
408 Biéu ghi do, xir Iy mau nudc chat lo limg (STV-6) Vinh vién
409 Chinh bién myc nudc vung ngot (BTV-1) Vinh vién
410 (C]3h"}‘11\1}1_2t;lén muc nudc, luu lugng nudc vung ngot Vinh vidn
411 Gian d6 muc nude (GTV-21) Vinh vién
412 S6 do luu lwong nudce ving ngot (STV-4) Vinh vién
413 S6 dan cao do (STV-3) Vinh vién
414 | S6 do bbc hoi trén hd (STV-13) Vinh vién
415 S6 do d6 sau (STV-2) Vinh vién
416 S6 do muc nude ving ngot (SVT-1) Vinh vién
.2 Tai liéu thiiy vin viing séng dnh hwéng thiiy triéu
417 | Biéu ghi do, xtr Iy mau nudc chit lo limg (STV-6) Vinh vién
418 | Chinh bién luong triéu (BTV-4) Vinh vién
419 gl)hinh bién luu lwong nude ving triéu (i can) (BTV- Vinh vién
420 Chinh bién muc nuéc ving triéu (BTV-1) Vinh vién
421 Gian d6 muc nuéc (GTV-21) Vinh vién
422 | S6 dan cao do (STV-3) Vinh vién
423 S6 do d6 sau (STV-2) Vinh vién
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TT Tén nhém hé so, tai liu Thot han
* bao quan
424 S6 do muc nude ving tridu (STV-1) Vinh vién
425 S6 do luu lwong nudc ving triéu (STV-4) Vinh vién
IV.3 | Khi twong thiiy vin bién (hdi vin)
30 nam sau
426 | Béo cdo myc nuéc bién timg gio (BHV-2) ki quan
trac, neu
duoc so hoa
30 nam sau
427 B4o céo quan tric hai van ven by (BHV-1) kl}l quan
trac, neu
duoc so hoa
428 | Gian d6 triéu ky (GHV-21) Vinh vién
429 S6 quan trac hai van ven bd (SHV-1) Vinh vién
430 | Tai liéu diéu tra khao sat khi twong thiy van bién Vinh vién
\% Tai liéu diéu tra, khéo sat khi twong thiy van vé méi truong
30 nam sau
, khi quan
431 Béo cao thuyét minh  trac,
néu duoc so
hoa
30 nam sau
7 ’ khi quan
432 Bi€u ghi do, xu ly chat lo ltrng _ trac,
néu duoc so
hoa
30 nam sau
q ’ khi quan
433 Biéu ghi toc do ’ trac, ’
néu duogc so
hoa
434 | Binh d6 Vinh vién
435 Chinh bién luong triéu Vinh vién
436 | Sb do can Vinh vién
437 S6 do chi tiét - S6 do mat cat Vinh vién
438 | S6 do d¢ sau Vinh vién
439 | So dd ludi Vinh vién
440 S6 do luu lwong nudce ving triéu Vinh vién
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TT Tén nhém hé so, tai liu Thot han
) bao quan
441 S6 do mit cat Vinh vién
442 S6 do muc nude ving triéu Vinh vién
443 Tai ‘11¢u chinh bién luu lugng nude vung triéu (mua 18 Vinh vidn
- mua can)
444 | Tai liéu diéu tra khao sat khi tuong Vinh vién
445 Tai liéu diéu tra khao sat moi truong Vinh vién
446 | Tai liéu diéu tra khao sat thiry vin Vinh vién
447 | Tai liéu diéu tra I Vinh vién
448 Tai liéu do min Vinh vién
449 Tai liéu khdo st bao Vinh vién
450 | Tai liéu tong hop Vinh vién
451 Ta,1 ligu veé dﬁo cao (twong doi va tuyét doi) cong trinh Vinh vidn
khi tugng thiy van
452 Thanh qua binh sai d§ cao Vinh vién
453 | Ghi cha diém do cao hang I, II, TII Denrﬁgé mat
454 S6 do goc bang bén k{,n mat
] mocC ]
455 | Sédo GPS Bén khi mat
moc
456 Ban v& mat cit doc 30 nam
457 | Ban v& mit cét ngang 30 ndm
458 S liéu mit cit ngang 30 ndm
459 S6 lieu mit cét doc 30 nam
460 | S6 thay chuan 30 nam
o 05 nam sau
461 S6 kiém nghiém may, mia thot gian
kiém nghiém
05 nz}m tu
462 | Phibu didu tra, khao sit khi ket thuc
chuong
trinh, du an.
VI Tai liéu méi truong
463 Tap tai liéu do min (MTM) Vinh vién
464 Tap tai liéu moi truong khong khi (MTK) Vinh vién
465 Tap tai liéu méi truong nude (MTN) Vinh vién
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TT Tén nhém hd so, tai liéu Thot han
) bao quan
Vi1 Tai liéu du bao khi twgng thiy van
10 nam tur
466 | Ban d6 mat dat 19 gio (BD00) ngay xuat
ban
10 nam tur
467 | Ban d6 mat dat 7 gio (BP00) ngay xuat
ban
05 nam tur
468 | Ban d6 mit dang ap 200mb 7gio (BD20) ngiy xuét
ban
05 nam tur
469 | Ban d6 mat dang ap 300mb 7 gio (BD30) ngiy xuat
ban
05 nam tur
470 | Ban d0 mit ddng ap 500mb 19 gid (BD50) ngdy xut
ban
05 nam tur
471 Ban d6 mit dang ap 500mb 7 gio (BD50) ngdy xut
ban
05 nam tur
472 | Ban d6 mit ddng ap 700mb 19 gid (BD70) ngdy xut
ban
05 nam tur
473 | Ban d6 mit ding ap 700mb 7 gio (BD70) ngdy xut
ban
05 nam tur
474 | Ban d6 mat dang ap 850mb 19 gio (BD85) ngiy xuat
ban
05 nam tur
475 | Ban d6 mit ddng ap 850mb 7 gio (BD85) ngdy xut
ban
476 Quy trinh, Quy dinh va Phuong an du bao Vinh vién
VIII | Tailiéu chuyén khao
477 Cac loai quy pham, ma luat chuyén mon nghi¢p vu Vinh vidn
(Ti€u chuan nganh) (CKO01)
478 | Céc loai an pham vé khi tuong thuy van (CK.02) Vinh vién
479 | An pham Mé Cong Vinh vién
430 Céc loai tai li¢u khi tuong thuy van truéc nam 1945 & Vinh vidn

mién Bac
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thoi han
bao quan
431 CE.IS loai tai liéu khi tugng thiy van trude nam 1975 & Vinh vidn
mién Nam
430 C’ac loai hQASO, tal 11@71.1 k%n tuong thuy van thu duoc tur Vinh vidn
cac tram bién gidi, hai ddo
433 Cfl.C 10?1 50 liéu khi twong thuy van thu dugc do trao Vinh vidn
doi quoc té
Cac loai ho so, s6 liéu da duoc s6 hoa (hoic file anh) | . , .
484 va luu trong CSDL KTTV quéc gia Vinh vién
NHOM 6 | LINH VU'C PO PAC VA BAN PO
I Ho so, tai liéu Yé xdy dung hé quy chiéu quoc gia va xiy dung mod
hinh Geoid quoc gia
485 Ho so, tai liéu vé xay dung hé quy chiéu quéc gia Vinh vién
486 HO so, tai liéu vé xay dung md hinh Geoid qubc gia Vinh vién
II Dir liéu tric dia va cac ho so, tai liéu lién quan
487 Hb so vé cac diém dopple Vinh vién
488 Ho so vé cac diém thién van Vinh vién
H6 so, tai liéu vé diém do cao cac cap hang nha nudc . .
489 | (He do cao Hon Déu, Ha Tién) Vinh vién
Ho so, tai liu vé diém toa do (diém tam giac, dudong
490 chuyén) céc cap hang cap nha nudc (hang L, I, III, IV) |  Vinh vién
thuoc Hé toa do HN-72
HO so, tai liéu, vé diém toa do (diem tam giac, duong .
491 chuyén) cac cap hang cap nha nudc (cap 0, hang I, II, | Vinh vién
I11) thude hé toa do VN-2000
Ho so, tai liéu Vél diém trong luc gbc, trong luc co s& N
492 (trong lyc tuyét doi), trong luc hang I, trong lyc v¢ tinh | Vinh vién
va trong luc tua
20 ndm t}‘I
, khi cé két
493 H0 so, tai liu vé diém trong lyc hang 11, 111, trong luc | qua tinh toan
chi tiét va h¢ thong 6 chuan binh sai méi
tuong duong
do chinh xac
20 nam tur
‘ ‘ khi ¢c6 két
494 Ho so, tai liu vé ludi dia chinh co s&, ludi do cao k¥ | qua tinh toan

thuat

binh sai ludi
mai cung do
chinh xac
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
20 nam t,l‘,l’
khi c6 ket
495 | Ludi khéng ché do vé, diém khéng ché anh qua tinh todn
binh sai ludi
méi cung do
chinh xac
I Dir liéu ban do va cac ho so, tai liéu lién quan
496 Bqan do 29? (da st dung dé cap giay chirng nhan quyén Vinh vidn
st dung dat)
497 Ban d6 dija chinh co s& Vinh vién
498 | Ban d6 dia gi6i hanh chinh cap tinh, huyén, xa Vinh vién
499 | Ban d6 dia hinh UTM Vinh vién
500 Ban db dia 1y tong hop Vinh vién
501 Ban d6 hanh chinh (theo Ban dd dia gidi hanh chinh) Vinh vién
502 | Haidd Vinh vién
‘ ‘ 20 nam tur
503 Bén do chuyén dé khac khi xuat ban
lan thir nhat
504 | Ban dd dia hinh HN-72 Vinh vién
505 | Ban dd dia hinh VN-2000 Vinh vién
‘1 0 nam tur
o lan xuat ban
506 Ban d6 nén thtr nhat va
da c6 ban do
m&i thay thé
10 nam néu
507 Ban kém, dé phim, diamat, ban phoi lam co dir liéu )
moi thay thé
Theo thoi
‘ han bao
508 Ly lich Ban do quan cua
Ban do
tuong ung
509 | Ban dd dia hinh day bién HN-72 Vinh vién
510 | Ban dd dia hinh day bién VN-2000 Vinh vién
511 Ban d6 dja hinh Bonne Vinh vién
v Dir liéu anh hang khéng va cac hd so, tai liéu lién quan
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
512 | Anh IGN Vinh vién
513 | Anh RAF Vinh vién
514 | Anh USA RV Vinh vién
515 | Anh VAP 61 Vinh vién
516 Hé thong anh may bay (anh hang khong) Vinh vién
517 | Hé thong anh vé tinh Vinh vién
518 | Phimam Vinh vién
Vinh vién
ncu khong
con phim
am, hoac
phim 4m con
519 Phim duong nhu'ngﬂ kh(gng
du yéu cau
su dur}g; 10
nam néu con
phim am du
yéu cau su
dung
520 Phim kinh, phim nhya IGN Vinh vién
521 | Phim USA RV Vinh vién
522 | Phim VAP 61 Vinh vién
573 P%nm, ‘qnh‘ lién quan dén bién gidi, dia gidi Quoc gia Vinh vidn
cac thoi ky
] , ’ ‘ 7 10 ndm néu
524 Anh da khong ché, anh phong, anh diéu ve, s6 do co dir licu )
moi thay thé
525 | Binh d¢ anh Vinh vién
\% Dir liéu dia danh va céc hd so, tai liéu lién quan
526 Hb so vé dia danh qudc té Vinh vién
527 Ho so vé dia danh hanh chinh Viét Nam Vinh vién
593 I‘}O AN dia danh son van, thily van va cac yéu t6 kinh Vinh vidn
te, xa hoi
VI Dir liéu vé dwdng bién gii, dia giéi va cac hd so, tai liéu lién quan
HO so, tai liéu vé tham dinh viéc thé hién duong bién | . . .
529 Y WY A 1A i 1A ara s A Vinh vién
gi61 va cac yéu t0 lién quan dén bién gidi, bién ddo trén
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
bao quan
cac loai ban do, hai do, tai liéu trudc khi xuat ban hoac
giao ndp dé luu trix
Ho so, tai liéu vé tham dinh viéc thé hi¢n duong dia
gio1 va cac yeu t0 lién quan dén duong dia gioi hanh 0 Vi
530 chinh cap tinh, huyén, xa trén ban do trudc khi xuat ban Vinh vien
hodc giao nop dé luu trix
Ho s0, tai liéu, dir liéu cua qua trinh giai quyét cac tranh
hé t t t lie khi X
531 chép cua cac tuyén bién gidi trén dat lién, trudc khi co Vinh vién
Nghi dinh thu bién gidi dugc cac nudc co lién quan ky
ket
Ho6 so, tai liéu, dir liéu ctia qua trinh giai quyet cac tranh
539 chip cua cac tuyén bién gi6i trén dat lién, sau khi co Vinh vidn
Nghi dinh thu bién gidi dugc cac nudc co lién quan ky
ket
Ho so, tai liéu, dir 1iéu vé duong bién gioi trén dat lién
533 dinh kém Nghi dinh thu bién gidi cia cac nudc li€n | Vinh vién
quan da ky két
534 Ho so, .tfu h?u,‘ dir 11’¢u Ve chu quyén bién, ddo cua Viét Vinh vidn
Nam hién c6 tu trudce to1 nay
535 HO; SO, 'Eal hiu, dl‘,l,’\ heu, cua qud tI'lI’l.h giai quyet cac tranh Vinh vidn
chap trén bién hién cd tir trudc téi nay
VII Ho so, dir liéu vé dia gi¢i hanh chinh cac cap cac ho so tai li€éu lién
quan
Ho so, tai liéu vé tham dinh viéc thé hién duong dia
536 gidi ha'nh chlnh cdc cap va cdc yeu tovhenA quan deg Vinh vidn
duoc dia gidi hanh chinh céc cap, trén ban do trude khi
xuat ban hoac giao ndp dé luu trir
537 H(} _sor‘, t&}l ll@l,’l, dl,r_h@u VeAd1aAg1c_71 hal}h cAhml.quuaqcac Vinh vidn
thoi ky tir trude to1 nay trén dat lién va trén bién ddo
VIII Ho so, tai liéu chwong trinh, dw an
538 Bio céo thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat Vinh vién
539 Két qua cac chuong trinh, dy 4n Vinh vién
20 nam tu
540 Thuyét minh du an khi dy an két
thlic
05 nam tu
541 Phiéu diéu tra, khdo sat cac chuong trinh, dy 4n khi ket thac
chuong

trinh, du an.
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
o 05 nam sau
542 S6 kiém nghiém mady, mia do dac ‘Eh(‘yi gian
kiém nghiém
HOo so, tai liéu vé tha tuc hanh chinh va ho so, tai liéu do dac ban
IX A .
do khac
Theo thoi
Ho so, tai liéu vé cung cap thong tin dir liu do dac va han bao
543 NP , A
ban do quan H6 so
quyét toan
‘ 20 nam tu
544 Ho so, tai liéu vé cap mdi, cap lai, gia han, bo sung noi khi giay
dung giay phép hoat dong do dac va ban do phép hét thoi
han
A TN A LA . A ‘A N 20 nam tu
Ho so, tai li¢u vé tham dinh ho so nghiém thu cong A s
545 \ , X \ 1o aX khi két thuc
trinh, san pham do dac va ban do R X
cong trinh
H) so, tai liéu vé tham dinh ho so quyét toan cong trinh 2(.) nam U,I
546 , X N khi két thuc
san pham do dac va ban do o A
cong trinh
X Ho so, tai liéu vé co s dir liéu dia ly
547 Co s¢ dit ligu dia ly va cac hd so, tai liéu lién quan Vinh vién
XI Ho so, tai liéu vé mé hinh sé d cao
548 M5 hinh sd d6 cao va céac hd so, tai liéu lién quan Vinh vién
XTI Tai liéu do dac va ban dd cip dia phuong
sq9 | Tai li¢u tinh toan binh sai ludi khong che do v& (kéem |
theo so dO ludi) va diém khong ché anh
550 | S6 nhat ky tram do 10 nim
551 Thiét ké ky thuat - du toan cong trinh Vinh vién
557 Tai liéu kiém tra, kiém nghiém may moc va dung cu do 03 nim
dac
553 | Ban do nén dia hinh toan tinh cac ty 1é Vinh vién
554 Ban do chuyén dé cép tinh Vinh vién
555 Ban do chuyén dé cip huyén Vinh vién
556 Do cao co so Vinh vién
557 | Ban dd anh Vinh vién
558 Ban do giao dat 1am nghiép Vinh vién
559 | Ban db tong kiém ké 20 nim
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
NHOM 7 | LINH VUC VIEN THAM
I Ho so, tai liéu vé tram thu anh vién tham
05 nam ké tir
A A 1A ) , A R A khi vé tinh
560 HO so vé ké hoach thu anh cua tram di€u khién vé tinh .
ngung hoat
dong
561 Hb so, bao cao két qua thu nhan dir liéu vién tham Vinh vién
10 ndm ke tir
562 Hb so bao tri, bao dudng tram thu anh vién tham khi ‘h¢ thong
ngung hoat
dong
‘ , o , 10 nam ké tur
563 Ho6 so thong ké vé 101 k¥ thuat ctia h¢ thong tram thu | khi h¢ thong
anh ngung hoat
dong
I HO so, tai liéu vé anh vién tham
564 Hé théng anh vién tham Vinh vién
565 | Phim am Vinh vién
Vinh vién
néu khong
con phim
hodc phim
am con
566 | Phim duong nhung khong
du yéu cau
su dung; 10
nam néu con
phim &m du
yéu cau su
dung
567 Phim kinh, phim nhya Vinh vién
568 P%nm, ‘a_nh‘ lién quan dén bién gidi1, dia gidi Quoc gia Vinh vién
cac thoi ky
569 Phim gdc (cudn) Vinh vién
570 | Anh in ép (t0) Vinh vién
‘ ‘ 20 nam sau
571 Binh d6 anh, anh diéu vé khi da co

thOng tin tu

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



54

TT Tén nhém hé so, tai liu Thot han
bao quan
liéu maoi
thay thé
11 Ho so, tai liéu khac vé vién tham
Céc loai tiéu chuan, quy chuan, quy dinh k¥ thuéat, dinh
572 muc kinh t€ - k¥ thuat, don gia v€ thu nhan, luu trit, xr | Vinh vién
1y, khai thac va sir dung dir li¢u vién tham
20 nam tu
AT L A (A . khi cong
573 Thiét ke ky thuat - du toan cong trinh trinh k&t
thic
574 H~0 S0'VE O'SO fiu 116_:12. vien tham quoc gia, cong bo si€u Vinh vidn
dir li€u vién tham quoc gia
20 nam tur
\ A A XA A X khi cong
575 Ho so tai li€u vé cung cap thong tin, tu li€u vién tham trinh k&t
thic
20 nam tur
A N 1A A 3 A A A o kh 0
576 HO6 so, tai liéu vé diém khong ché anh e
trinh két
thic
r r A A A A 5 s A 5 J 1 a )
Béo cdo thong ké, tong hop két qua dicu tra, khao sat O.n? n t}r
577 A A, X N khi 1ap bao
v€ nhu cau s dung anh vién tham Ao
20 nam tu
Y SR A 1A . A khi con
578 Ban dé€ phim diamat géc hién chinh ban do . 5
trinh két
thuc
Ho so vé quan trac, giam sat bang vién tham tinh hinh
579 khai thac va sir dung tai nguyén thién nhién, 6 nhiém | Vinh vién
moi trrong, bién doi khi hau, tai bién thién nhién
v Ho so, tai liéu chwong trinh, du an, de tai nghién ctru khoa hoc vé
vién tham
20 ndm tur
Ho so, tai licu vé tham dinh, nghiém thu, quyét toan | khi cong
580 R . , Aas A X , X X
cong trinh, du 4n, dé tai vé vién tham trinh két
thic
531 S?n phe}m cdc cl}u’ornig U1r}h, du; an, de t,al nghién cuu Vinh vidn
cap Nha nudc, cap Bo, nganh vé vién tham
537 Bé4o cao thuyét minh cac chuong trinh, du 4n, dé tai | 20 nam tur
nghién ctru cap Nha nude, cap B9, nganh vé vién thdm |  khj dé tai,
583 Pé cuong, bao cao chuyén dé chuong
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TT Tén nhém hd so, tai liéu : ::’qﬁ:ﬁ
trinl}, du an
két thuc
584 San pham dé tai cap co s 20 ndm
05 nam tu
585 Phiéu diéu tra, khao sat cac chuong trinh, du an Elltlﬂi h:;ggi
ket thuc
NHOM 8 | LINH VU'C BIEN VA HAI PAO
I Ho so, tai liéu quy hoach, ké hoach
536 glé(; so vé quy hoach, ké hoach vé tai nguyén bién va hai Vinh vidn
. 7 i , 20 nam tu
587 Bén d6 quy hoach tong thé, quy hoach chi tiét khi quy
hoach
I Cic loai ban d0, so' do
588 Ban db bién dong dudng bo bién Vinh vién
589 Ban d6 di thuong trong luc Bughe Vinh vién
590 | Ban dd di thuong trong luc Fai Vinh vién
591 | Ban do di thuong tir AT Vinh vién
592 | Ban dd dj tuong tir Delta Ta Vinh vién
593 Ban d6 do mudi trung binh mua dong tang mat Vinh vién
594 | Ban do d6 mudi trung binh mua hé ting mat Vinh vién
595 | Ban dd do sau day bién Vinh vién
596 | Ban dd khéi luong; dong vat phu du mua gié Vinh vién
597 | Ban dd lich st nghién ctru Vinh vién
598 | Ban dd nhay cam cac ving bo bién Vinh vién
599 Ban do vanh trong sa Vinh vién
600 Ban dd xu thé bdi tu x6i 16 cac dao, cum dao Vinh vién
601 Bing do sau hoi 4m Vinh vién
20 nam tur
thoi diém
602 Ban d6 cac chuyén dé Ban do dugc

xuét ban 1an
thur nhat va
da c6 thong
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TT

Tén nhom ho so, tai lieu

Thoi han
bdo quin

tin tu liéu
mdi thay thé

603

Ban d6 tai liéu thuc té

20 nam tur
thot gian
xuat ban 1an
thtr nhét

604

Ban d6 du kién quy hoach cac cum dao

20 nam tur
khi quy
hoach

605

Béan d6 cac khu vuc bao v¢ ngudn lgi vé bién, ddo

20 nam tur
thoi diém
Ban dd duoc
xuét ban lan
tht nhat va
da co6 thong
tin tu liéu
moi thay thé

606

Béan d6 canh quan cac cum dao

20 nam tu
thoi diém
Ban dd duoc
xuat ban lan
thir nhat va
da co6 thong
tin tu li€u
méi thay thé

607

Ban do6 hién trang stir dung dat cac cum dao

20 nam tur
khi c6 Ban
dd hién trang
moi thay thé

608

Ban d6 phan viing trién vong

20 nam tur
khi c6 Ban
dd phan
vung mai
thay thé

609

Ban dd thiét ké

20 nam tu

khi két qua

dua vao st
dung

610

Binh d6 tinh trir luong

20 nam tur
khi chuong
trinh, du an

két thuc
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
) bao quan
611 Ban d6 ham lugng cac khoang vat ning Vinh vién
612 | Ban do hinh thai cac tap dia chan A, B, C, D Vinh vién
613 Bing sonar quét sudon Vinh vién
614 Bing dia chin Vinh vién
615 So db tiéu mdc ben kl;n mat
moc
20 nam tu
616 So db dat cac xa, huyén dao khi ke‘t qu?
dua vao st
dung
20 nam tur
617 | Sodb tai liéu thuc té thi cong khi ket qua
dua vao st
dung
20 nam tu
618 S6 do thuy dong luc khi ke‘t qana
dua vao st
dung
20 nam tur
AL e R khi két qua
619 So do trac dia tong hop dua vao sit
dung
I Ho so, tai liéu vé diéu tra, khio sat
620 Hp so;, tai ll‘eu er chuong trinh diéu tra nghién ctru bién Vinh vidn
dao cap nha nudc
621 Bio céo thdng ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat Vinh vién
. q . 20 nam tu
622 Ho so nghiém thu san pham diéu tra khi ket thuc
diéu tra
20 ndm tur
623 Anh khao sat khi cong
trinh ket
thlic
v Ho so tai nguyén bién dio
Phiéu trich yéu thong tin gom: Tén hodc s6 hiéu hai
624 dao; loai hai ddo; vi tri, toa do, dién tich; qua trinh khai | Vinh vién
thac, sir dung hai dao
625 | Ban d6 thé hién rd vi tri, toa d9, ranh gi6i hai dao Vinh vién
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TT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
bao quan
Két qua diéu t inh gia tong hop tai & O X
626 €t qua 7(1-16171 ra, danh gia tong hgp tai nguyén, moi Vinh vidn
truong hai dao
A th,( k;\ ~e 1A N \ e A A \ . x
627 S?. ong! e,,theoAd01 ‘t_)len d’Qnglta.lAnguyen, moi truong Vinh vidn
hai ddo va céc thong tin khac ¢ lién quan
\% Ho so, tai liéu bao cao cac loai
. 20 nam tur
Bio cho cone t4 o \ - , 0 né :
628 do cdo cong tac chuyén nganh (dia vat ly, khoan may, thori gian hét
trac dia...) <A ,
ky cOng tac
20 nam tu
629 Bao cao thuc dia thot gian hét
ky cong tac
630 Nhat ky quan trac myc nudc thay tridu Vinh vién
20 nam tur
631 Bio céo tong két chuyén dé & cac ty 1¢ diéu tra khi ket thic
chuong
trinh, du an
20 nam tu
632 | Hb so, tai liéu v& mit cét khi ket qua
dua vao st
dung
633 Phiéu mo ta céc tram khao sat 20 pam qu
khi mo6 ta
20 nam tu
A aX A . khi cong
634 Thiét d6 cac cong trinh trinh k&t
thac
635 Béo cdo ky thuat chuyén nganh (quan trac, tham do, Vinh vidn
thuc dia...)
636 | Biéu d tong hop Vinh vién
20 nam tu
VTS - khi két qua
637 H0 so, tai li¢u ve so liéu do trong luc bién ' e‘t qua
dua vao st
dung
20 nam tur
638 | Hb so, tai lidu v& thiét ké khi ket qua
dua vao st
dung
VI Ho so, tai liéu cac chwong trinh, dy 4n
B 14 14 h }( . h 14 /4 ~A /( \ . . :
639 40 c4o thuyét minh, bdo cdo tong két chuong trinh, Vinh vidn

du an
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TT

Tén nhom ho so, tai lieu

Thoi han
bdo quin

640

Ho so, tai liéu két qua cac chuong trinh, du an

Vinh vién

641

Ho so, tai licu két qua phan tich mau toan dy an/dé an

Vinh vién

642

Dé cuong, bao cao thuyét minh chuyén dé

20 nam tu
khi két thuc
chuong
trinh, du an

643

Thong tin sb liéu cac chuong trinh, du an

20 nam tur
khi chuong
trinh, du an
két thic va
da co6 thong

tin tu licu

moi thay thé.

644

Phiéu diéu tra, khdo sat cac chuong trinh, dy 4n

10 naflm tu
khi két thuc
chuong

trinh, du an.

645

Nhat ky cong tac

20 nam tur
khi chuong
trinh, du an

két thuc

646

Nhat ky toa do, do sau tram khao sat

20 nam tur
khi chuong
trinh, du an

két thuc

NHOM 9

HO SO, TAI LIEU QUY, HIEM

647

H6 so, tai liéu co tinh lich str, thu thap trudc 1945 doi
vo1 mién Bac va trudc 1975 do1 vo1r mién Nam

Vinh vién

648

Ho6 so, tai liéu thu thap vao bat ky thoi diém nao, lién
quan dén viéc bao vé chii quyén lanh thé qudc gia cia
Viét Nam nam sat bién gi6i gitta Viét Nam véi cac
nude lang giéng, & cac dao thudc chii quyén Viét Nam

Vinh vién
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PHU LUC IV
HUONG DAN BIEN PHAP KY THUAT TU BO, PHUC CHE
TAI LIEU LUU TRU DANG GIAY
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 /2022/TT-BTNMT ngay  thang  nam 2022
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
1. Tu bd, phuc ché tai liéu bang bién phap va, dan
1.1. Yéu cau vat liéu va dung cu thyc hién:
- Ban 1am viéc phuc vu va, dan;
- Hop dén;
- Dao, kim, kéo, but chi, t:fly, panh, nhip, con lan;
- Giay dé va tai liéu;
- Gidy do;
- Dao xén gidy;
- Hb déan chuyén dung.
1.2. Trinh ty thuc hién:
a) Chon gia”iy va, dan c6 cung chét liéu véi tai liéu can va, dan;
b) Dit tai lidu va gidy va 1én hop dén soi, dung bit chi mém t6 1én gidy va
nhitng cho rach, thing cua tai liéu;
c¢) Dung kim cham theo duong but chi, sao cho cach duong but chi Imm;
d) Dung tim bdng thim nudc sach quét 1én duong kim cham;
d) Lay phan v4 ra tay sach chi va quét ho dan;
e) Pat miéng va sao cho can déu cic mép cia vét thung;
g) Sau thoi gian tir 3 dén 5 phut dung panh gd nhe 1én miéng va;

h) Dung dai gidy d6 mong ban rong 2 - 4 mmquét ho dan va dan dé lén
xung quanh cho va;

i) Sau khi tai liéu kho, 1at mit sau lén tién hanh va tiép mat sau;
k) Phoi kho va ép phang tai lidu;

1) Xén mép tai lidu.

2. Tu bo, phuc ché tai liéu bang bién phap tu bd, boi nén
2.1. Yéu cau vat liéu, dung cu va dia diém thuc hién:

- Ban lam viéc phuc vu tu bo rong va phéng;

- Hop dén;

- Dao, kim, kéo, but chi, téy, thudc, panh, nhip, bay, con lan, vai man, ban
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chai quét hd cac loai;
- Ban 13, chan chién d¢é 16t tai liéu;
- Gidy dé v4 tai liéu céc loai;
- Gidy do cac loai;
- May x¢én, dao xén;
- Hb dan CMC hodc bét gao nép;
- Méy say tai liéu va mot s6 dung cu khéc...

- Dia diém thyc hién: 02 phong lam viéc c6 dién tich tdi thiéu 50m2 tré 1én
(01 phong tac nghiép; 01 phong phoi kho tai liéu, phong tac nghiép co hé thong
dién chiéu sang, h¢ thong nudc dé tay ban, 1am am, lam sach tai li¢u; phong phot
kho co hé thong diéu hoa nhiét do; hé thong quat thong gio; hit am chuyén dung,
gia phoi tai li¢u).

2.2. Trinh ty thyuc hién:

a) V¢ sinh tai liéu:

- Thao g& ghim kep, chi khau, bang dinh, keo dinh néu co (tai liéu co st
dung ché‘g keo dinh dang ngdc nhu ho QOng vat dlr(_)’g thdo g0 trong chau nudce, st
dung d6 am va hoi nude dé loai bo; chat keo dinh tong hop va bang dinh thuong
phai dugc phan hiy hoac lam mém bang chat dung moi hitu co trude khi ching
duoc thdo go);

- V¢ sinh bui ban trén tai liu: Bui ban & bén ngoai dugc phui sach bang
ban chai mém hodc cuc tdy mém. Cac 16p ban khac nhu vét con tring, cin mdc
duogc tdy bang hoa chit co st dung dung cu thich hop;

- Tay vét mdc va con trung: Vét ban mdc hodc con tring tot nhat 1a dugc
tay riéng bang dung cu co hoc. C6 thé st dung mdt may hut chan khong nhé dé
loai bé moc;

- Rira tai liéu: Rura tai liéu bﬁng nude dé loai bo bui va chit § ban, rira sach
dugc hop chat axit cau thanh trong giay, lam duoi thang giay nhau, cong vénh;

- Lam phang tai lieu: Trai rong, dudi thang va kep tai liéu trén mat ban
phang, sau d6 dung tim kinh, hodc vat nang dé ép phang tai liéu dudi sirc nén vira
phai. Trong trudng hop that can thiét méi 1a bang ban 1 chuyén dung. Khi 1a phai
16t gidy (chdn, chién) va la 1én mat trai tai lidu.

b) Cit gidy do bdi nén tai liéu theo kich thude cua tai lidu boi;

¢) Vé sinh ban boi nén;

d) Dat gidy da cit lén ban tu bo, quét ho 1én gidy dung dé boi nén;

d) Lam 4m tai liéu dua ra bdi nén;

e) Dt tai lidu trén gidy da quét hd, 1am phang (bang dung cu);

g) Phoi kho tai liéu di bdi nén;
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h) Thu gom tai liéu d3 boi nén;
i) Ep phang tai liéu sau khi bdi nén;
k) Xén mép céch tai liéu 3 mm, sap xép tai liéu da boi nén.
3. Huéng din pha ché hd dan chuyén ding
3.1. Pha ché ho dan tir bt CMC (Carboxymethiyl Cellulose):

- Dung cén tiéu ly va binh dong xac dinh chinh xac luong bot va lugng
nudc can dung voi ty 1€ 13 - 15g bot CMC/01 lit nude cat tuy thudc vao tai lidu
dua ra tu bo.

- Dung diia thuy tinh khay déu lugng bot va nu6ce sau d6 dé trong nhiét do
250C trong thoi gian 24 tiéng moi1 dem ra st dung.

3.2. Pha ché ho dan tir bot gao nép:

- Dung cén tiéu ly va binh dong xac dinh chinh xac luong bot va luong
nudc can dung véi ty 1€ 100g bot gao nép/01 it nudce.

- Dung diia thuy tinh khudy déu luong bot va nude sau d6 loc qua 16p vai
man (4 16p).

- Dun cach thuy trén bép trong thoi gian 4 gior ké tir khi s6i. Khi dun phai
quay lién tuc va déu tay.

- Pun xong dé ngudi va cho 5ml formaldehyl khudy déu lén sau d6 dé trong
nhiét do 25 d6 C trong thoi gian 6 gid moi dem ra st dung.

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



63

PHU LUCV
CAC MAU BIEU, BAO CAO
(Ban hanh kém theo Thong i s6 /2022/TT-BTNMT ngay  thang  nam 2022
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
BM.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

BIEN BAN
BAN GIAO THONG TIN, DU LIEU, SAN PHAM
[Tén san pham giao ngp|
Hom nay, ngay ......... thang ...... nam ............
Tai: [ghi dia chi tru so don vi tié}? nhdn], ching t61 gém:
BEN GIAO: «..eeiiiiiiiiieeeecteeeeeeeeeteeeeee e ee s s neeseaenes
Paidién1a ong (ba): .....ooiiiiii e
GG VU e
BEN NHAN: c..iitiiiiiiieiiceiieeeieeeeteerteesnerraesneressesssnessnnes
Paidién1aong (ba): ....cooeiiiii
GG VU e
ba thuc hién viéc giao - nhan thong tin, dir li€u, san phém [ghi linh vic

chuyén nganh] ciia nhiém vu, du an (dé an) /ghi tén nhiém vu, du dn co san pham
giao ngp/, cu thé nhu sau:

Danh muc thong tin, dir li€u, ,
TT , Pon vi tinh|So6 lwgng| Ghi chi
sdn pham

Bién ban nay dugc 1ap thanh 04 ban, moi bén gilr 02 ban, c6 gia tri nhu nhau.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Chirc vu, ky, ho tén, déng dau) (Chite vu, ky, ho tén, dong dau)
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«E BM.02
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic pa]
2
THONG KE TIEP NHAN THONG TIN, TAI LIEU TAI NGUYEN VA MOI TEUONG
™
b Vat | Ponvi | Ng3 3
a s on o osé at | DonviINeay | prh | Cac vin bin o
TT Tén tai li¢u Vi | rone MANg | giao | giao | P Ghi chu
tinh "I | tin nop nop ang phap iy 2
L
Ngay ..... thang ..... nam ..... Ngay..... thang., ... nam.....
Thii kho THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén)

(K, déng ddi, ho tén)
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BM.03

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN TAI LIEU CHINH LY

SCAN CU: e (D)
Chung t6i gom:

BENGIAO: ......coovveeeinn. () , dai dién 1a:
S ONE (DA ettt e ettt
S ONE (DA e et e e
[0 511 (T2} E
BENNHAN: ........ccoooeiiinninnn. (3 , dai dién 1a:

S ONE (DAY e s
CRUIC VUL et e e e e ettt e et e e et e e e e eeeeeeeaeeeens .
S ONE (DA): et e e
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Théng nhat 13p bién ban giao nhan tai liéu chinh Iy ......... Ao
v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén phong (hoac Khdi) tal TEU: .....vc.veeeeeeeeeeeee e e
2. Thoi gian hinh thanh tai U ......oooviiiiii e
3. Thanh phén va sb lugng tai lidu:

3.1. Tai liéu chuyén nganh ........:

= TONG SO NOP (CAP): cvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee e ereeee e ees e ee e
- Tong $6 ho 50 (A0N Vi DAO QUAN): ..o,
- Tong mét gia: ............. mét

3.2. Tai 18U KBAC (18U CO): vreeeeeeeeeeeeeee et
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5. Cong cu tra ctru va tai liéu lién quan kém theo (5):

Bién ban nay duogc lap thanh 02 ban; bén giao gilt 01 ban, bén nhan giir
01 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Can ctr ké hoach cong tac hodc hop déng chinh Iy tai liéu v.v...

(2), (3) Ghi tén cia luu trit tryc tiép quan 1y tai liéu, vi du Trung tim Luu
trir SG ....... va tén cla co quan, t0 chirc hodc don vi (néu c6) thyuc hién chinh ly
tai liéu.

(4) Muc dich hay ghi 13 Iy do giao nhan: dé chinh 1y hodc sau khi chinh 1y.

(5) Liét ké cac cong cu tra ctru va tai liéu lién quan kém theo (néu c6) nhu:

- Muc lyc tai liéu ndp luu;

- Céc cong cu tra tim khac nhu bg thé, co s& dir li¢u tra tim ty dong...;

- Cac tai li¢u lién quan khac nhu ban lich sir don vi hinh thanh phéng va
lich str phong; hudng dan phan loai, 1ap ho so; hudng dan xac dinh gia tri tai liéu
V.V....

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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BM.04

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH CHINH LY TAI LIEU

Phong (Khoi):..........ooooieie i,

1. Muc dich, yéu cau cua dot chinh ly

- T chie khoa hoc tai liéu phong luu trit, phuc vu yéu cau quan 1y, bao
quan an toan va to chuc sir dung tai liéu cua phong.

-Bdao v¢€, bao quan an toan tai liéu trong qua trinh chinh 1y.

2. Noi dung cong viéc, phan cong trach nhiém va thoi han hoan thanh

Nguoi Nguoi phdi Thoi

STT Noi dung cong viéc thuc hién hop han

1 | Giao nhan tai liéu

Khao sat tai li¢u va viét bao
cao két qua khao sat

Céc nd1 dung, cac budc cong viéc va thoi gian thuc hién can duge xac dinh
cu thé va phan cong trach nhi¢ém thyc hién 1o rang.

3. Chuén bi dia diém, phuong tién, vt tu, trang thiét bi phuc vu chinh Iy
- Chuan bi dia diém chinh 1y: phong 1am viéc, ban ghé va phuong tién khac.

- Van phong pham (gidy, but bi, but chi mém, bit danh s6 hop, myc, bit
viét bia va viét nhan hdp; bia ho so; hop dung tai liéu; dao, kéo, thudce ké....).

...... ,ngay... thang...nam 20...

NGUOI LAP KE HOACH THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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BM.05

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

LICH SU PON VI HINH THANH PHONG VA LICH SU PHONG

Giai doan: ........ccoevvnnnnnnen.

I. LICH SU PON VI HINH THANH PHONG LUU TRU

1. Bbi canh lich str; thoi gian thanh 13p; chiic nang nhiém vy; quyén han va co
cAu to chirc cta co quan, t6 chtrc don bi hinh thanh phong; chlrc nang, nhiém vu
ctia don vi truc thude (can néu rd sd, ky hiéu, ngay thang, nam va tac gia cia van
ban thanh 14p co quan, t6 chuc);

2. Nhirng thay doi, b6 sung (n€u c6) ve: chiic nang, nhi€ém vu, quyén han
va co cau to chuc cua don vi hinh thanh phong; chirc ndng nhiém vy chu yéu cua
cac don vi1 truc thudc;

3. Ngay, thang, nim ngimg hoat dong (d6i voi don vi hinh thanh phéng da
ngung hoat dong);

4. Quy ché lam viéc va ché dd cong tac van thu (n€u tom tat 1€ 161 [am viéc,
quan h¢ cong tac va ché do cong tac van thu) cua co quan, td chirc va nhitng thay
do1 quan trong (né€u co).

II. LICH SU PHONG LUU TRU

1. Gidi han thoi gian cua tai liéu.

2. Khéi lwong tai lidu:

2.1. Tai liéu chuyén nganh:

= TONE SO NOP (CAP): +vveeeee e

- Tong s6 mét gid: .........oevn.... mét.

2.2. Tai liéu khac (néu c).

3. Thanh phan va ndi dung cta tai lidu:

3.1. Thanh phan tai liéu:

- Tai liéu hanh chinh bao gém nhiig loai van ban, gidy to chu yéu gi?
- Tai liéu khac (tai liéu k§ thuat, phim anh ghi am...) (néu co).
3.2. Noi dung cuia tai liéu, néu cu thé:

- Tai liéu ctia don vi t chirc hay thudc vé mit hoat dong nao?

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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- Nhitng linh vuc, van dé chu yéu va su kién quan trong gi trong hoat dong
cua don vi hinh thanh phéng dugc phan anh trong tai liu.
4. Tinh trang ctia phong hozc khéi tai liéu dua ra chinh 1y:

4.1. Tinh hinh thu thap tai liéu vao luu trit ciia co quan, t6 chirc va giao ndp
tai liéu vao luu trir lich st (n€u co)

4.2. Mirc d6 thiéu du cua phong hodc khbi tai liéu;

4.3. Murc d0 xtr Iy vé nghiép vu: phan loai h so, xac dinh gi tri ...
4.4. Tinh trang vat Iy ctua phong hoic khdi tai liéu.

5. Cong cu thong ké, tra ctru (néu co).

6. Nhu cau khai thac, st dung tai liéu.

..... , ngay ... thang ... nam 20...

NGUOI BIEN SOAN THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
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BM.06
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

HUONG DAN XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
Phong: ...

Giaidoan: ...,

- Can ct <van ban phap ludt chuyén nganh co lién quan>

- Can ctr Thong tu sb ... /2022/TT-BTNMT ngay.....thang....ndm 2022
ciia Bo truong Bo Tai nguyén va méi trudng vé viée ban hanh Quy dinh k§ thuat
va Pinh muc kinh té - k¥ thuat vé cong tac thu nhan, luu trir, bdo quan va cung
cap thong tin dir liéu tai nguyén va mdi trudng;

- Viéc xac dinh gia tri va dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu trong
qué trinh chinh Iy phong......... duoc thuc hién theo huéng dan dudi day:

A. Nhom ho so, tai liéu bao quan vinh vién, lau dai: 1iét ké cu thé cac loai
ho so, tai liéu co6 thoi han bao quan vinh vién, 1au dai.

B. Nhom hd so, tai liéu bao quan tam thoi: liét ké cu thé cac loai ho so, tai
liéu c6 thoi han bao quan tam thoi.

C. Nhoém t‘ﬁi liéu loai ra khoi phong: liét ké cu thé nhirng loai tai li€u loai
ra khoi phong, gom:

- Tai liéu hét gia tri;
- Tai liéu trung thira;
- Tai liéu bi bao ham;
- Tai liéu khong thudc phong.
ceeeees, NGAY ... thang.... nam 20....

NGUOI BIEN SOAN THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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73

BM.07

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

HUONG DAN PHAN LOAI TAI LIEU
I. HUONG DAN PHAN LOAI TAI LIEU

1. Phwong an phin loai tai li¢u:

- Can cur <van ban phdp ludt chuyén nganh co lién quan>

- Can ct Thong tu s6.... /2022/TT-BTNMT ngay...thang...nim 2022
cua Bo trudng Bo Tai nguyén va moi truong vé viée ban hanh Quy dinh k¥ thuat
va Pinh murc kinh té - k§ thuat vé cong tac thu nhan, luu trir, bdo quan va cung
cap thong tin dir liéu tai nguyén va moi truong;

- Can cu tai liéu Lich st don vi hinh thanh phong va lich sir phong;

- Cin ct tinh hinh thyc té cta phong (khoi) tai liéu dua ra chinh Iy;

- Can cr yéu cu to chuc, sap xép va khai thac st dung tai liéu,

Tai liéu phong (khdi) tai liéu ... dugc phan loai theo quy
dinh tai Phu luc III Thong tu s6.... /2022/TT-BTNMT.

2. Huéng din cu thé trong qua trinh phan loai tai lidu:

<Trong phan nay, can cir tinh hinh thuc té cia | phong hoac khoi tai liéu
dua ra chinh Iy, can trinh bay nhitng hudng dan chi tiét, cu thé vé viéc phan chia
tai liéu thanh cdc nhém 16n, nhém vira va nhém nhé dé nhitng nguoi tham gia
phan loai tai liéu thuc hién thé'ng nhat>

II. HUONG DAN LAP HO SO
Trinh bay cc hudng dan chi tiét vé:

1. Phuong phép tap hop vin ban, tai liéu thanh ho so d6i voi nhitng phong
hodc khoi tai li€u con & trong tinh trang 16n x6n, chua dugc 1ap ho so;

2. Lap hd so ddi véi tai lidu roi 1¢ hodc chinh sira hoan thién ho so d6i voi
nhitng phong hoac khoi tai liéu da duoc 1ap hod so nhung con chua chinh xéc, day
du (chua dat yéu cau nghiép vu);

3. Viét tidu dé hd so;
4. Sap xép tai liéu bén trong hd so;
5. Bién muc hd so.
ceeer, NEAY.... thang.... nam 20....

NGUOI BIEN SOAN THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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BM.08
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Dboc lap - Tw do - Hanh phuc
PHIEU TIN
TT | Mid | Muc | Loai | Tén | Phong | Thoi | Thoi Thoi | S6 on| Ché | P9 | ... (Cac
hd luc tai | tai ) gizrln gii,ln Vi tri luu triv han | lwgng ir | do | mat| thong
SO tai | liéu | liéu bat két bao st tin khac
liéu diu | thic quin dung theo quy
dinh tai
Kho | Gia/ | Ngan | Hop Phu luc
1
2
3

* Thong tin dic trung cua tai liéu thay doi theo ting loai tai lidu.

thang '
NGUOI LAP PHIEU

nam

(Ky, ho tén)

Ngay..... thang..... nam....
THU TRUONG DPON VI
(Ky, déng dau, ho tén)
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BM.09
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi): ...oevvnneernnnenneennnnnn.

SOTT | Bosé | Tapsd | Tiéu dé tailiéu hoic tap tai liéu | Ghi chi

......... , ngay......thang... nam 20....

NGUOI LAP
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dan cdach ghi cdc cét:

Phéng (khéi): Ghi tén phong hodc khdi tai liéu.

(1): Ghi :[hl.'l’ tu cac bo (cap) tai licu. S6 tht tu duge ghi lién tuc cho mot
phong hoac khoi tai li¢u.

(2): Ghi sb tht ty hd so hodc tap tai liéu hét gia tri timg bé.

(3): Ghi tiéu dé cta ho so hodc bo tai liéu hét gia tri sir dung.

(4): Ghi 1y do huy tai liéu nhu: Hét thoi han bao quan, trung hoic tai liéu bi
rach nat....

(5): Ghi ¥ kién ctua Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu hodc y kién khac.
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BM.10
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
DANH MUC HO SO TAI LIEU
Nam ...
, ‘ " Don vi
Sovaky | Tén dé muc va tiéudé ho | Thoi han nguoi | Ghichu
hi¢u HS SO biao quan lap ho
o’
Ban Danh myc hd sonay co ....... (1) hd so, bao gom:

................ (2) ho so bao quan vinh vién;

............... (2) hd so bao quan co thoi han.

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong ddu, ghi r6 ho tén)

Huéng dan cdach ghi:
(1) Ghi tong s6 hd so ¢o trong Danh muc.

(2) Ghi s6 lugng hd so bao quan vinh vién, s6 lugng hd so bao quan ¢ thoi
han trong Danh muc.

Cot 1: Ghi s6 va ky hiéu cta hd s0 bao gom sO thtr ty dugc dénh bang chir
s A rap va ky hi¢u duge ghi bang cac s viét tit cua d& muc 16n, khi danh sé hd
so ¢6 thé ap dung mot trong hai cach sau:

- SO cua ho so dugc danh lién tuc trong toan danh muc, bat dau tur so6 01,
cudi moi dé muc dé mot vai so trong dé€ ghi bo sung nhirng ho so phat sinh

- S6 ctia hd so duoc danh lién tuc trong pham vi tung dé muc 16n (don vi to
chirc hodc mat hoat dong), bat dau tir 6 01, cudi mdi dé muc ciing dé mot s6 dong
trbng dé ghi bd sung nhitng ho so phat smh.

Cot 2: Ghi s6 thir tw va tén dé muc 16n, dé muc nho; tidu dé hd so. Cac dé
muc 16n dugc danh sé lién tuc bang chit sé La mé; cac dé muc nho duge danh sd
lién tuc bang chir so A rip, riéng trong timg dé muc 16n. Cac tiéu dé trong hd
sotng mdi dé muc can duge sap xép theo trinh tu tir nhitng tiéu dé hd so vé cac
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cong viéc chung, mang tinh tong hop dén nhiing ti€u dé ho so vé cac cong viéc
cu thé.

Cot 3: Ghi thot han bdo quan cua hd so: vinh vién hodc thoi han br;“mg )
nam cu the;

Cot 4: Ghi tén don vi hodc ca nhan chiu trach nhiém lap ho so;

Cot 5: Ghi nhiing thong tin dic biét vé thoi han bao quan, vé ngudi 14p hod
s0, ho so chuyén tir nam trudc sang, ho so loai mat v.v..../.
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BM.11
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU
S6, ky hiéu hd so (don vi biao quan):...........
Nam/Giai doan: ..............
Tén loai
] S0,ky | Ngay | hodetrich | i | TO 1 o
SO0 TT | hi¢u tai | thang yéu nfi N so/Trang .
s A < 1z | tai liéu £ chu
licu van ban | dung tai : i}
li€u
1
2
3

NGUOI LAP
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dan cdch ghi cdc cét:

(1) Ghi s thtr ty ciia van ban tir 1 dén hét.

(2) Ghi s6 va ky hiéu cta van ban (néu khong c6 sé va ky hiéu thi khong ghi
ma ghi vao cot ghi chu).

(3) Ghi ngay thang trong vian ban (néu khong c6 ngay thang thi khong ghi ma
ghi vao cot ghi chu).

(4) Ghi tén loai va trich yéu ctia van ban.

(5) Ghi tén co quan ban hanh van ban.

(6) Ghi tor 50 tirc 4 to dau cuia vén ban 1a so may thi ghi s0 d6 vao (vi du: day
1a van ban tap so 3, co 4 t0, to dau tién clia van ban 1a to s6 10, ghi 1a 10-14)

(7) Ghi mot sb diéu can thiét khac: thiéu dau, thiéu chit ky, du thao, c6 bit
tich, mat. ..
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- Vit to két thic: 4p dung ddi v6i ho so ¢o gid tri bao quan vinh vién va lau
dai. To két thuc ghi so luwgng to va trang thai vat 1y cua tai liu trong ho so. Vi du:
Hb so sb: 52, tap s6: 02
H6 so nay gom co: 150 t&
Muc luc van ban co6: 03 to

Tinh trang tai liéu: Van ban s6 04 viét tay. Nhiéu chd khé doc. Té 52 va van
ban s6 6 danh may da mo, c6 cho mat chir vi bi rach. To 72 van ban s6 9 dong 4 tur
trén xuong cé sua so li¢u 320 bang myc do.
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BM.12

NHAN HQP (CAP) HO SO, TAI LIEU

TEN PON VI CHU QUAN

HOQP (CAP) SO: (2)...

Loai hd sor/tai lidu: (3)

Ttr ho s0's6: (5)

Thoi han bao quan: Vinh vién

Hudéng dan cach ghi nhan hp (cip) tai liéu:

(1) Ghi tén don vi luu trir tai lidu;

(2) Ghi s6 hop (cip) theo thir tu tir 1 dén n;

(3) Ghi loai hd so: Ho so dja chinh/Ho so hanh chinhy.....;
(4) Ghi tén ho so, tai liéu theo danh muc;

(5) Ghi theo s trén cac hd so luu trit trong hop (cap).

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



73

BM.13
TEN CQ, TC CHUﬂQUAI,\I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

MUC LUC HO SO, TAI LIEU LUU TRU VINH VIEN

S6,Ky | Tén hd so | Thoi gian

H(.)p/AC P hiéu hd | (don vi bao | bat dau, [S6 trang S(.)Atal T!l o hz;m Gh,l
i) liéu |bao quan| chu

SO quan) két thic

Muc luc nay gom: ... ho so (don vi bdo quan) bao quan vinh vién.

Vit bang chil: ......ccccvveviiiie e, ho so (don vi bao quan) bao
quan vinh vién.

NGUOI LAP
(Ky va ghi ro ho tén)

Hudng dan cach ghi:

Cot 1: Ghi sd tha tu cua hop hoac cap tai li€u giao nop.
Cot 2: Ghi s va ky hiéu ctia hd so nhu trén bia hd so.
Cot 3: Ghi tiéu dé ho so nhur trén bia ho so.

Cot 4: Ghi thoi gian som nhat va mudn nhat ctia van ban, tai li€u trong ho
SO.

Cot 5: Ghi tong s6 trang tai liéu c6 trong hd so;
Cot 6: Ghi tong s6 tai liéu c6 trong hd so.
Cot 7: Ghi thoi han bao quan ctua ho so nhu trén bia hd so;

Cot 8: Ghi nhiing thong tin can chi y vé ndi dung va hinh thic cia van ban
cé trong ho so.
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BM.14

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA CHINH LY/TU BO TAI LIEU/SO HOA

Hang muc: ...
ThUuOC AU AN: oo
HINH thiTe QAU EU oo eeens

1. Cac co s¢ phap ly dé thi cong:
<Cdc van ban phdap Iy lam co sé phdp 1y thuwe hién chinh Iy/tu bé tai liéu/

s0 hoa>

2. Hinh thire dau tu:

Hinh thire du tu: ...

3. Pham vi khu vuc thyc hién:

<Pham vi thuc thuc hién chinh ly/tu bo tai liéu/ s6 héa>

4. Pon vi thue hién:

<Tén don vi thi cong> - <Tén don vi qudn Iy cdp trén truc tiép>.
5. Thoi gian thi cong:

Bit dau thi cong tir thang ... nam ..., két thuc thang ... nam ...
6. Khdi lwong cong viée:

Khoi lugng thi cong theo du todn phé duyét <theo nam hodc ca dw an>

gom cac hang muc:

Khéi lugng thi cong thé nhu bang sau:

TT

Pon vi Khéi

Hang muc/N§i dung cong viéc tinh lugng

7. Céc vin ban phap quy, tai liéu va s liéu st dung khi thi cong:

<Néu cac van ban phap quy, cac nguon tai liéu, so liéu ap dung sw dung

trong thi cong>

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Hang muc <Néu cu {hé hang muc cong viéc> dugce thi cong trén co s¢ cac
van ban phap quy, cac nguodn tai li¢u, so li¢u:

8. Cac phwong phap va nhirng gidi phap ky thuat da ap dung:

8.1. Quy trinh Chinh ly tai liéu

8.2. Quy trinh Tu bo tai ligu

8.3. Quy trinh S6 héa

San pham hang muc cong viéc: ... thudc du an < tén dy dn>do <tén don
Vi thi cong> thi céng dén nay da hoan thanh ding tién do. Cac y kién kiém tra,
nghiém thu cip co s¢ duoc soat xét va stra chita triét dé. San pham dam bao chat
luong, yéu cau ki thuat cia du an da phé duyét.

pé nghi <tén Chu dau tw> xac nhan khoi lugng, chat luong san phém cua
cac hang muc cong viéc <tén don vi thi cong> da hoan thanh./.

THU TRUONG DPON VI
(Ky, dong dau, ghi o ho tén)
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BM.15

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO
Két qua thue hién biao quan dinh ky kho va tai liéu luu trir
Thang/Quy/Nam .....

Thuc hién Ké hoach (Cong vin, Quyét dinh...) cua <Tén don vi giti
bao cao> vé cong tac bao quan hang ndm/dinh ky kho va tai liéu luu trit tai <7én
don vi luu trit>, <Tén don vi luu trit> bao cao két qua thyc hién nhu sau:

I. Tinh hinh, két qua thyc hié¢n

1. Cong tac bdo quan kho luu triv tai liéu

a) V& cong tac phong chay chira chay

b) Vé dam bao céc trang thiét bi trong kho, bao dam cac diéu kién méi
truong bao quan tai liéu

c¢) Cong tac bao quan kho luu trit; gia, tu, hop (cdp) bdo quan tai li¢u.

d) Kiém tra hién trang kho va xur Iy con trung, mdi, mot, chudt xam nhap.

c) V& cong tac phong chéng, xir Iy con tring, mdi, mot, ...

2. Céng tdc bdo quadn hé so, tai liéu

a) Vé cong tac bao quan thudng xuyén/dinh ky tai liéu luu trir

C) Théng ké tai liéu luu trir (theo Phy luc dinh kém mau bao céo)

II. Khé khiin, veéng méc, han ché

1. Khé khan, vieéng mdc, han ché

2. Nguyén nhdn
II1. Pé xuat, kién nghi
Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

-Luu VT, ...
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PHU LUC: THONG KE TAI LIEU LUU TRU TRUYEN THONG

Danh muc tai li¢u so:
Tén loai tai li¢u:

* Telk 4+54-28-3930 3279 * www.ThuVienPh:

N Pon | S6 V¥ Khobdo Mitai Mithé Tinh Thoigian da -
Tén tai liéu . . mang . ‘n . . Ghi chu
* vi tinh | lwgng tin quan liéu kho trang | bdoquan
Dia danh, ngay.....thang.....nam .....
Ngudi thong ké Ngudi kiém tra Thu truéng'don vi
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PHU LUC: THONG KE TAI LIEU LUU TRU BIEN TU

Danh muc tai li¢u so:
Tén loai tai liéu:

4-28-3930 3279 * www. ThuVienPhs

Pon | S6 lugng (ban ?!“h piachi Mi | pup  Thoi
Tén tai liéu vi dau/sao du ang lwu trit tai tran gian biao = Ghi chu
tinh phong) luu trii liéu ; E quan
L

Dia danh, ngay .....thang.....nam .....
Ngudi thong ké Nguoi kiém tra Thu truéng don vi
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén) (Ky, dong dgi, ho tén)
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BM.16
TEN CQ, TC CHUHQUAI,\I CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
........ ngay... thang ... nam 20...
BIEN BAN KIEM TRA TAI LIEU GIAO NQP
1. Thoi gian: ngay............... thang............ nam.........
2. Bén kiém tra:
NGUOT KIGIN (8. .o et
PON VI KIEM A, © oot
3. Bén giao nop
A et (o ea oI 110
Don Vi glao NOP: «oeee e
4. Noi dung kiém tra:
Két qua
TT N¢i dung - Ghi chu
Pat Loi

5. Pé xuat phuong an khic phuc 16i (néu co)

NGUOI KIEM TRA NGUOI GIAO NOP
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

DAI DIEN DON VI KIEMTRA DAI DIEN DON VI (}IAO N()P
Chir ky cua nguoi co thfim quyén, dau  (Chit ky cua nguoi co tlgdm quyén, dau
cua co quan, to chirc) cua co quan, to churc)
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BM.17

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay... thang ... nam 20....

NHAT KY BAO QUAN KHO VA TAI LIEU LUU TRU

K0: e

Ten Aon VI U ;.o oo

Tong Nguoi

Phuong £ két cac thue
Thoi sian Noi dung phap, Keét qua con hién Ghi
g cong viéc | cong ngh¢ | thuc hién 5 : chu

viee | (ky, ghi

thye hi¢n chinh | 10 ho tén)

I. Bao quan kho luu trir

II. Bao quan tai li¢u luu trir

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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BM.18
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAO CAO
KIEM TRA CO SO DU LIEU/TAI LIEU LUU TRU SO
1. Thot gian: ngay............... thang............ nam.........
2. Ngudi kiém tra:
3. Pja chi tra tim thiét b luu trit:
4. Noi dung kiém tra:
Két qua
TT Néi dung Binh X Ghi chu
\ Loi
thuong
1
2
5. Pé xuat phuong an khic phuc:
NGUOI KIEM TRA

(Ky va ghi ro ho tén)
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BM.19

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

NHAT KY SAO LUU CO SO DU LIEU/TAI LIEU LU'U TRU SO

TT Phu;o:ng thire, Théi gian Tén file/ Mf‘ phu’0’n~g Nguoi sao
ndi dung Thw muc | tién luu trir luu
1
2
3
NGUOI GHI NHAT KY

(Ky va ghi ro ho tén)
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BM.20
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
SAO LUU CO SO DU LIEU/TAI LIEU LUU TRU SO

1. Thoi gian: ngay......... thang......... nam.........
2. Dia diém:

3. Nguoi sao luu:

4. Ma phuong tién luu trir cii:

5. Ma phuong tién luu trir méi:

6. Phuong thirc sao luu:

7. Co so dir liéu tai liéu luu trir sao luu:

7.1. Tén co s¢ dir liéu:

7.2. Noi dung dir li€u sao luu:

7.3. Dung luong sao luu:

8. Li x4y ra trong qua trinh sao luu dit liéu (néu c6):

9. Giai phap khic phuc:

10. Két qua:

NGUOI THU'C HIEN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM.21

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO
PHUC HOI CO SO DU LIEU/TAI LIEU LUU TRU SO
1. Thoi gian: ngay......... thang......... nam.........

2. Ngudi phuc hoi:
3. Ly do phuc hdi:

4. V1 tri tra tim phuong tién luu trir:
5. Tén, ngay thang file phuc hoi:
6. Noi dung phuc hoi:

7. Ldi xay ra trong qua trinh phuc hoi:

8. Két qua:

NGUOI THUC HIEN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM.22
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BAO CAO
TO CHUC LUU TRU TAI LIEU SO
Nam ............

Kinh gtri: <Co quan nhan bao cao>

1. Thong tin chung cua don vi bao cao

2. Ho so, tai li€u so luu trir

Tén Vi tri

3 Tinh
ho Do.’n So . P.lAlu’o’ng trang | Dung | Ghi
TT | so, vi Gia/ « " tién luu . .
\s . lugng | Kho . | Ngan | Hop - tai | lwgng | chu
tai | tinh Tu : trir o
A liéu
li€u i
CD/DV MB/
1 File D/USB GB...
2
Thong tin mo ta vé ho so, tai liéu s chi tiét tai Danh myc tai liéu kém theo.
Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Nhu Diéu 3; (Ky, déng dau, ho tén)

- Luu: VT.
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BM.23

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phiic

BANTHUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (KNO1). ... .o

Thoi gian cta Phong (khoi) tai lidu...................

I. Tém tit tinh hinh khoi tai lidu hét gia tri
1. Sy hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri:

Tai liéu dugc loai ra khi nao? (Trong qua trinh chinh ly hay khi tiénhanh
danh gia doc 1ap phong (khoi) tai licu luu trit?)

2. S6 luong:

Tong s6 tai liéu khi dua ra chinh Iy 13 ... mét; ho so, tai liéu gifr lai bao
quanla ...... mét; sO luong tai li¢u loai ra ... mét (bo, goi); ty I¢ loai ra so vai tai
lidu gitr lai 13...%.

3. Thoi gian:

Thoi gian bt dau va thoi gian két thic cta khoi tai lidu hét gia tri.

II. Tém tit thanh phan va ndidung chii yéu ciia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gid tri bao gdm cac nhom:

- Tai liéu hét thoi han bao quan;

- Tai li€u bi bao ham, tai li€u trung;

- Tai li€ubi rach nat khong khéi phuc duoc;

- Tu li€u tham khdo, ban chup ...khong c6 gia tri str dung.

1. Nhém tai liéu hét thoi han bao quan: GOm nhirg tai liéu gi ? Noi dung
vé van dé gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ....

2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gom nhimg tai liéu gi? Vé van dé gi? Ly do
huy...

3. Nhém tai liéu tring: Gom nhiing tai lidu gi?
4. Nhom tu liéu: Gom nhiing loai nao? Noi dung vé van dé gi?
..... , ngay...thang....nam 20...

NGUOI VIET
(Ky va ghi ro ho tén)
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DANH MUC TAI LIEU LOAIVHET GIA TRI

Phong/Khoi tai lidu: ..ccceueevnennnenennnnnnnn.
B6/g6i s6 | TAps6 | Tiéu dé tip tailiéu | Ly do loai, hiy | Ghi chu
) 2) 3) “4) &)
Huréng dan cach ghi:

Phéng (khéi): Ghi tén phong hoackhdi tai lidu

(1): Ghi thl'): tu cac bo (cap) tailiéu. Sé tha tu duoc ghi lién tuc cho mot
phong (hoac khoi) tai liéu.

(2): Ghi sb thir tu ho so hodc taptai licu hét gia tri trong tirng bo (cap).

(3): Ghi tiéu d¢ cta hd so hogc tailiéu hét gia tri. Tiéu dé tai lidu hét gia tri
phai phdn 4nh hét ndi dung taili¢u bén trong.

(4): Ghi 1y do huy tai liéu nhu:hét thdi han bao quan; bi bao ham (ddi véi
k& hoach, bao cao thang, quy ma da gittbao cao 6 thang hodc nam); trung; tai liéu
bi rach nat khong con kha nang phuchdi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup
... D01 v61 nhiing ho so hodc tép tailiéu bi bao ham, trung thira phai ghi rd bi bao
ham hoac trung vo1 hd so naotrong muc luc ho so gifr lai.

(5): Ghiy kién cua Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chu khac.

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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BM.24
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Y
V/v @& nghi tham tra tai liéu hét gid tri

., hgay .... thang .... nam ....

Kinh glri: ..o

Danh muc tai liéu hét gié tri ciia Phong (khdi)......dugc 1ap ra trong qué trinh
phan loai, chinh ly tai liéu (hoac trong qua trinh xac dinh gia tri tai liéu). Danh
muc da dugc Hoi ddng xac dinh gid tri tai lidu ctia <tén co quan, t6 chirc ¢é tai
liéu tiéu hiy> xem xét, kiém tra va nhat tri dé cho phép tiéu huy.

Pé viéc tidu huy tai liéu duoc thuc hién ding theo quy dinh phap luat, <tén
co' quan, 16 chitc ¢é tai liéu tiéu hiy> gii hd so xét huy tai lidu hét gia tri cua
Phéng (khéi)......... dé nghi <tén co quan, t6 chirc ¢é chirc ndng tham tra>tham
tra va cho y kién bang vin ban dé <tén co quan, 16 chirc ¢é tai liéu tiéu hiy> co
co sO ra quyét dinh tiéu huy s tai liéu hét gia tri trén./.

Ng’}'l"’:é”-' THU TRUONG DPON VI
- ren, ,
L VT (K, dong ddu, ho tén)
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BM.25
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XAC PINH GIA TRI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

TAI LIEU

BIEN BAN
Hop Hdi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can ct Piéu 28 Luat Luu trir ndm 2011 va Quyét dinh sb... ngay....
thang...ndm.... cia <tén co quan, to chuc>vé viéc thanh lap Ho1 dong xac dinh
gia tri tai liéu,

Hom nay, vao hdi...gio ngdy...thang...nam.. .,

Tai <ghi cu thé dia chi tru sé co quan, 16 chirc>

Hoi dong xéac dinh gi tri cta<tén co quan, té chirc> gdmco: .............
<ghi 16 ho tén cdc thanh vién trong Hji dong>

Chutoa:................

Sau khi nghlen ctru, xem xet Danh muc tai licu hét gia tri cua Phong (kh01)
................................. va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong Hoi dong c6

Chu toa cudc hop thdéng nhat két luan:
1. D& nghi giir lai nhimg tap (hd so) tai lidu sb:......... ,néu 1y do (néu cb).

2. Pé nghi (nguoi c6 tham quyén)... xem xét, quyét dinh cho phép huy tai
liéu theo Danh muc dinh kém.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, véi ¥ kién nhat tri.../...(ghi o sd
lugng)

Cudc hop két thiic vao hoi...gio ngay.../...

THU KY CHU TICH HQI PONG
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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BM.26
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Y YA
Vv dé nghi tham tratdi liéuhét gid tri

.o, NEAY .... thdng .... nam ....

Ki T1:
Nh UL oo

Thuc hién Piéu 28 Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 vé viéc huy tai lidu hét
gia tri, Hoi dong xéc dinh gia tri tai liéu ctia <tén co quan, té chirc>da tién hanh
hop va thong nhat huy khéi tai liéu Phong. ... ... Danh muc tai liéu hét gia trj cia
Phong........... bao gom Muc luc hd so hét thoi han bao quan (gom....ho so) duoc
1ap ra trong qua trinh xac dinh gia trj tai liéu va Danh muc tai liéu hét gia tri
(gdm.....bo/ tap tai liéu) duogc 1ap ra trong qua trinh phan loai, chinh 1y tai liéu.
Danh myc di dugc Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu cua<tén co quan, té chirc>
xem xét, kiém tra va nhat tri dé cho phép huy.

Dé viéc huy tai liéu duoc thuc hién bao dam diung quy dinh cua phap
luat,<tén co quan, téchire>giri hd so xét huy tai liéu hét gia tri ctia Phong/Khdi
tailiéu ........... dé nghi<tén co quan, t6 chirc lwu trit ¢6 tham quyén>tham tra va
cho ¥ kién bang van ban dé<tén co quan leu triz>cd co s ra quyét dinh huy sd
tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhgin: THU TRUONG DPON VI
- Nhu trén; (K, dong ddu, ho tén)

-Luu VT, ...
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BM.27
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../QP-......

.., NGAY .... thdng .... nam ....

QUYET PINH
Vé viéc huy tai liéu hét gia tri

THAM QUYEN BAN HANH
Can ca<vdn bdn quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han cia co quan, to
chure>;
Can cr Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;
- Tréncosoy kiéq cua.....tai Cong van sb<van ban tham dinh cua cdp cé
tham quyén> ve vi¢c tham tra tai liéu hét gia tri;
Theo dé nghi ciia Chu tich Hoi dong xéc dinh gi trj tai liéu cua<tén co
quan, to chirc>,
QUYET PINH:
Piéu 1. Huy ... tap (ho so) tai liéu hét gia tri thuoc Phong (khdi).... (kém
theo Danh muc tai liéu hét gia tri).
Piéu 2. Giao...... c6 trach nhi¢m thyuc hién vi¢c huy tai liu theo ding quy
dinh phép luit.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
<tén don vi duoc giao thuc hién tiéu My tai liéu> va céc td chirc, c4 nhan
co lién quan chiu tradch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: THU TRUONG DPON VI

- Nhu biéu 3; y s £ A
Lo VT (Ky, dong dau, ho tén)
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BM.28

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
BAN GIAO TAI LIEU HET GIA TRI

Can cu <van ban phap ludt chuyén nganh co lién quan>
Can ctt Thong tu s6.... /2022/TT- BTNMT ngay...thang...nam 2022 cua

B6 truong B Tai nguyén va moéi truong vé viéc ban hanh Quy dinh k¥ thuat va
Pinh muc kinh té - ki thudt vé& cong tac thu nhén, luu trit, bao quan va cung cip
thong tin dir li€u tai nguyén va moi truong;

Can ctr Quyét dinh sb.../QD-... ngay... thang... ndm... cua .... vé viéc

huy tai liéu hét gia tri,

muc.

HOM NAY, VA0 NOT -+ evvveeeeeeeeeeeee et
Tal (NOT MUY): oot e e sre e e areeere e snnaeens
Chung toi gdom:

Bén giao:

coquan (Aon vi).......covveiiiiiiiiiiiie e,
2 CO QUAN. .t tntttteeteeerteeeneererirreeeenanreeeeaeens
T CO QUAN. .t ettteeeiteeeeaeteeeeeriirreesaneneeeeenns
Bén nhan

Lo coquan (AoN Vi).......coovviiiiiiiniiiieiiiiieeeens
2 e CO QUAN. .t ttettteeennitenteeeerreeniiieeeeeenreeeennnnns
T CO QUAN. . et ttttteeettteitee e et ceireeeeeite e

Cung giao va nhan khéi luong tai liéu dé huy nhu sau:

- Tén phong (KhO1) tai U . ......e e,
- S lugng ........ tap ( ho so) theo Danh muc tai liéu hét gia tri.

Hai bén d3 giao va nhan day du sb luong tai liéu hét gia tri ghi trong Danh

Bién ban nay 1ap thanh 2 ban: bén giao gitr mot ban, bén nhén gitr mdt ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Chirc vu, ky, ho tén, dong déu) (Chirc vu, ky, ho tén, déng diu)
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BM.29

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC

gia.

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN TIEU HUY TAI LIEU

Hom nay, vao hoi ... h... ngdy ... thang ...nAm.. .. tai ..............ceeeen...
Chung t6i gom co:

Nguoilapbiénban: ... Sinh ndm: ..........
CMND/CCCD 86: ..o, NOiCAp: ..vveevv Ngay cap: ............
Daa Chi: .o
DiIen thoal: .. ...,
Ngudi thyce hién tiéu huy: ...l Sinhnam: ......................
CMND/CCCD 86: ................ Noi cap: ... Ngay cap: ............
Dia Chi: o
PiIen thoal: ..o
Nguodi lamching: ......................... Sinhnam: ...
CMND SO ...eeieeeeeieei . NOiCAP: v Ngay cap: ............
DA Chi o
DiIen thoal: ... oo
Noi dung tiéu huy tai liéu cu thé nhu sau:

Bién ban két thuc vao hoi ... ... ... cung ngay.

Bién ban nay duogc 1ap, chimg kién va xac nhan boi tit ca nhitng ngudi tham

NGUOI THUC HIEN NGUOI LAM NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi 16 ho tén) CHUNG (Ky, ghi 16 ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)
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BM.30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO
TINH HINH THU THAP, CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU
TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Kinh gtri: <Co quan nhdn bao cao>

1. Thong tin chung cia don vi bao cao

2. Thu thap thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truong

a) Giao nop thong tin, dir liéu

To chwc/ca nhan

TT | Théng tin, dit liéu [Pon vi tinh [Khéi hrgng o Ghi chu
giao nop
1.
2.
3.
4.
b) Thu thdp, cap nhdt thong tin mo ta
TT| Théng tin,diligu | DomVi | Khoi /T6 chuciea nhani o). o) 0
: tinh lwgng cung cap
1.

Sl el I
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3. Cung cép sir dung thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truwong

Théne tin. | Don vi| Khéi Té chirc/ca] 101 Kinh ohi
T o licn dnh mqﬁ'g nhin dwge| o TR (Ghi chi
cung cap hién
1.
2.
3.
4.
5.

Trén day 1a tinh hinh thu thap, cung cap thong tin, dir lidu tai nguyén va
moi truong nam ........... thudc pham vi quan ly cua <Co quan bdo cao> gui
<Co quan nhdn bdo cdo> deé tong hop./.

THU TRUONG PON VI
(Ky, doéng dau, ho tén)
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